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Generalidades

A fin de realizar la inscripción de una empresa en la Dirección de Residuos Peligrosos es necesaria la presentación de una Declaración Jurada impresa y en formato digital, que debe ser generada con el Sistema de Inscripción Nacional. El presente documento contiene el instructivo para realizar la carga correcta de los datos solicitados.

El Sistema de Inscripción Nacional es una aplicación diseñada para ser ejecutada en ambiente Microsoft Windows que permite el ingreso de los datos necesarios para realizar la inscripción de una empresa en la Dirección de Residuos Peligrosos. La carga de dichos datos será realizada en la empresa, luego se imprimirá y exportará la base de datos conteniendo la información previamente cargada, al dispositivo de almacenamiento que desee (pendrive, disco externo, etc) con el cual se debe concurrir a la Dirección de Residuos Peligrosos para continuar con el trámite de inscripción.

Como instalar el "SIN".

Para iniciar la instalación de este aplicativo, debe seguir estos pasos:

Haga click en "Inicio" de la barra de tareas y luego "Ejecutar".

Aparecerá la siguiente pantalla. Escriba "X:\Setup.exe" y haga click en el botón "Aceptar"

Donde "X:" es su unidad de CDROM.

Ejemplo: "D:\Setup.exe"

[image: image13.png]La siguiente imagen muestra lo descripto en el párrafo anterior:

El sistema comenzará a instalarse en su computadora. Siga los pasos como lo solicita el programa de instalación.

Operación del Sistema

Para comenzar a utilizar el sistema haga doble click en el icono que presenta el sistema. Otra forma de ejecutar el sistema es haciendo click en "Inicio" de la barra de tareas, luego Programas y por último Sistema de Inscripción Nacional.

Cuando se inicie el sistema se mostrará la pantalla presentada en la siguiente imagen. 
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En este formulario se deben ingresar los datos de la empresa, independientemente de que la misma corresponda a un Generador, Operador o Transportista.

Datos Solicitados

Datos Generales

Actividad - Ingrese el tipo de empresa a inscribir. Las alternativas son Generador, Operador o Transportista

Nombre / Razón Social - Ingrese el nombre completo o razón social de la empresa. Este dato es de ingreso obligatorio.

CUIT N° - Ingrese el número de CUIT (sin puntos ni guiones) de la empresa otorgado por la AFIP y adjunte fotocopia de la constancia de inscripción firmada para inscribir la empresa como GENERADOR. Si el CUIT ingresado no es válido el programa no le permitirá continuar. Este dato es de ingreso obligatorio.

Fecha de inicio de actividad - Ingrese el día, el mes y el año (en cuatro dígitos) de la fecha en que la empresa inició su actividad en el domicilio declarado. Este dato es de ingreso obligatorio.

Domicilio Real  

Es el domicilio de la Planta Generadora
Calle - ingrese la denominación de la misma. Este dato es de ingreso obligatorio.

Número - ingrese el número correspondiente a la altura de la calle (sin puntos ni espacios).

Piso - ingrese, si corresponde, el piso.

Oficina - ingrese, si corresponde la identificación de la oficina.

Código Postal - ingrese el Código Postal del Domicilio Real, sólo número.

Localidad - ingrese la Localidad que corresponde al Domicilio Real. Este dato es de ingreso obligatorio.

Provincia - ingrese el código de la Provincia. En la lista se encuentran todas las provincias y por separado la Capital Federal.

Domicilio Legal 
Es el domicilio ubicado en el ámbito de la Autoridad de Aplicación, en este caso, Ciudad Autónoma de Buenos Aires, al cual se remitirá toda la correspondencia.
Calle - ingrese la denominación de la misma.

Número - ingrese el número correspondiente a la altura de la calle (sin puntos ni espacios).

Piso - ingrese, si corresponde, el piso.

Oficina - ingrese, si corresponde la identificación de la oficina.

Código Postal - ingrese el Código Postal del Domicilio Legal, sólo número.

Localidad - ingrese la Localidad que corresponde al Domicilio Legal.

Provincia - ingrese el código de la Provincia. En la lista se encuentran todas las provincias y por separado la Capital Federal.

Teléfonos - ingrese el/los teléfono/s con el correspondiente código de área, si corresponde a localidades que no sean Capital Federal.

E-mail - indique la dirección electrónica de la Empresa, si posee.

Domicilio Constituido o Especial

Es el domicilio ubicado en el ámbito de la Autoridad de Aplicación, en este caso, Ciudad Autónoma de Buenos Aires, al cual se remitirá toda la correspondencia.

Deberán indicarlo en una nota adjunta a la Declaración Jurada.

Administradores de la Sociedad.

Ingrese todos los Administradores de la Sociedad. No está limitado por la cantidad, tiene la posibilidad de modificar algún dato o suprimir alguno indebidamente incluido.

La información de cada ítem se compone de los siguientes datos:

Apellido y Nombres - Este dato es de ingreso obligatorio.

Tipo de Documento - elija el código de documento que le ofrece el sistema. Este dato es de ingreso obligatorio.

Número de Documento - ingrese el número de documento correspondiente (sin puntos ni espacios). Este dato es de ingreso obligatorio.

CUIT / CUIL - ingrese el número de CUIT / CUIL (sin puntos ni guiones) de los administradores otorgado por la AFIP (Administración Federal de Ingresos Públicos) y adjunte fotocopia de la constancia de inscripción firmada. Si el CUIT ingresado no es válido el programa no le permitirá continuar. Este dato es de ingreso obligatorio.

Cargo - con él se identifica como Administrador de la sociedad. (Gerente Administrativo, Gerente Financiero, etc.)

Luego de ingresar los datos requeridos se debe presionar el botón AGREGAR. El sistema agregará los datos previamente cargados en las tablas que se están ingresando y los mostrará en la grilla al pie de la pantalla
Para Modificar algún dato ingresado, seleccione el campo que lo contiene haciendo click sobre la grilla al pie de la pantalla. Las modificaciones que realice en esta grilla quedarán reflejadas automáticamente en las tablas que se están ingresando.
Para Eliminar un dato previamente ingresado se debe seleccionar el mismo en la grilla al pie de la pantalla y presionar el botón Suprimir del teclado. 

ATENCIÓN: 

Al eliminar un registro de la grilla, dicha eliminación quedará reflejada automáticamente en las tablas que se están ingresando y tendrá carácter permanente.

NOTA IMPORTANTE:

Los procedimientos anteriormente detallados (Agregar, Modificar y Eliminar) son utilizados en la mayoría de las pantallas del sistema para agregar, modificar y eliminar los registros de las bases de datos. 

Directores de la Sociedad

En esta opción ingrese los nombres de los Directores de la Sociedad. No está limitado en cantidad y tiene la posibilidad de modificar algún dato o suprimir un miembro indebidamente incluido.

La información de cada ítem se compone de los siguientes datos:

Apellido y Nombres - Este dato es de ingreso obligatorio.

Tipo de Documento - elija el código de documento que le ofrece el sistema. Este dato es de ingreso obligatorio. 
Número de Documento - ingrese el número de documento correspondiente (sin puntos, guiones ni espacios). Este dato es de ingreso obligatorio.

CUIT / CUIL - ingrese el número de CUIT / CUIL (sin puntos, guiones ni espacios) de los directores otorgado por la AFIP y adjunte la fotocopia de la constancia de inscripción firmada. Si el CUIT ingresado no es válido el programa no le permitirá continuar. Este dato es de ingreso obligatorio.

Cargo - con el que figura en el Directorio de la Empresa. (Presidente, Vocal, Síndico, etc.)

Representante Legal:

Nombre - ingrese el apellido y los nombres del Representante Legal.

Tipo de Documento - elija el código de documento que le ofrece el sistema. Este dato es de ingreso obligatorio.

Número de Documento - ingrese el número de documento correspondiente (sin puntos, guiones ni espacios). Este dato es de ingreso obligatorio.

CUIT / CUIL - ingrese el número de CUIT / CUIL (sin puntos, guiones ni espacios) del representante legal otorgado por la AFIP y adjunte fotocopia de la constancia de inscripción firmada. Si el CUIT ingresado no es válido el programa no le permitirá continuar. Este dato es de ingreso obligatorio.

Representante Técnico:

Nombre - ingrese el apellido y los nombres del Representante Técnico.

Tipo de Documento - elija el código de documento que le ofrece el sistema. Este dato es de ingreso obligatorio.

Número de Documento - ingrese el número de documento correspondiente (sin puntos, guiones ni espacios). Este dato es de ingreso obligatorio.

CUIT / CUIL - ingrese el número de CUIT / CUIL (sin puntos, guiones ni espacios) del representante técnico otorgado por la AFIP y adjunte fotocopia de la constancia de inscripción firmada. Si el CUIT ingresado no es válido el programa no le permitirá continuar. Este dato es de ingreso obligatorio.

Título - Ingrese el Título Profesional que lo habilita

Deberá adjuntar copias de la documentación ingresada y del Título Profesional que lo habilita debidamente autenticadas.

Una vez ingresados los datos solicitados, estos deben ser grabados en el sistema presionando el botón GRABAR. 

ATENCIÓN: 

Si no se presiona el botón GRABAR antes de cambiar de formulario o salir del sistema se perderán los datos ingresados.

NOTA IMPORTANTE:

El procedimiento anteriormente detallado (GRABAR), es utilizado en la mayoría de las pantallas del sistema para guardar los datos ingresados en la base de datos.

A continuación se está en condiciones de pasar al siguiente formulario. Para realizar dicha acción, se debe presionar el botón SIGUIENTE. El sistema presentará una ventana de confirmación antes de realizar el cambio de formulario como la que se muestra a continuación:
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NOTA IMPORTANTE:

El modo de operación anteriormente detallado (SIGUIENTE) es utilizado en todas las pantallas del sistema para cambiar de formulario. Asimismo, para volver a un formulario anterior desde los formularios posteriores, se deberá presionar el botón ANTERIOR. 
El formulario que presentará el sistema a continuación dependerá del tipo de actividad ingresado en el formulario previamente cargado, es decir, dependerá de si la empresa a inscribir corresponde a un Generador, un Operador o un Transportista. Por favor diríjase al párrafo correspondiente a su inscripción.
Transportistas

En caso de estar ingresando los datos correspondientes a la inscripción de una empresa transportista de residuos peligrosos, el sistema presentará un formulario como el que se muestra a continuación:
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Datos Solicitados
Vehículos
Esta pantalla ofrece la posibilidad de incorporar la información requerida para la incorporación de los vehículos que la empresa registra. Se consignarán los datos del vehículo y se adjuntarán los comprobantes debidamente firmados que correspondan a la verificación de la información. 

Dominio. Dominio del vehículo. Este dato es de ingreso obligatorio.
Marca. Marca del Vehículo. Este dato es de ingreso obligatorio.

Tipo. Tipo de vehículo según tabla. La misma se mostrará en pantalla al momento del ingreso del dato. Deberá seleccionar la correspondiente.

Modelo. Modelo del vehículo.
Año. Año del vehículo. Este dato es de ingreso obligatorio.
Motor.  Marca del motor.

Número de Motor. Número de identificación del motor.

Modelo. Modelo del motor.

Carrocería. Marca de la carrocería.
Número de carrocería Número de identificación de la carrocería.

Modelo. Modelo de la carrocería.
Caja. Tipo de caja según tabla. La misma se mostrará en pantalla al momento del ingreso del dato. Deberá seleccionar la correspondiente. 

Tacógrafo.  Marca del Tacógrafo.
Número de tacógrafo. Número de identificación del tacógrafo.
Revisión técnica vehicular. Fecha de vencimiento de la revisión técnica vehicular.
Registro Único de Transporte Automotor (RUTA). Número de registro.
Clase de carga. Clase de carga según tabla. La misma se mostrará en pantalla al momento del ingreso del dato. Deberá seleccionar la correspondiente.
Número de póliza. Número de póliza de seguro del vehículo.
Vencimiento. Fecha de vencimiento de la póliza.
Número de recibo. Número de recibo del pago de la póliza de seguro.
Compañía aseguradora. Compañía aseguradora emisora de la póliza.
Una vez finalizada la carga, se deberá presionar el botón AGREGAR para agregar la información del vehículo. En caso de necesitar modificar algún dato en un vehículo previamente ingresado, se debe seleccionar el campo a modificar en la grilla correspondiente y editar el dato. La modificación quedará automáticamente registrada en la base de datos.

NOTA IMPORTANTE:

El modo de operación anteriormente detallado (MODIFICAR) es utilizable en aquellas pantallas del sistema que permiten el ingreso de una lista de datos almacenados en una grilla.

Una vez ingresados estos datos se debe grabar y pasar al siguiente formulario presentado por el sistema se muestra a continuación:
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Datos Solicitados

Contenedores
Esta pantalla ofrece la posibilidad de incorporar la información requerida para la incorporación de los CONTENEDORES que la empresa registra. Se consignaran los datos del contenedor y se adjuntarán los comprobantes debidamente firmados que correspondan a la verificación de la información. 

Tipo de Contenedor: elige de la lista la opción que corresponda.

Fijo / Móvil: elige de la lista la opción que corresponda.

Capacidad en m3: Indicará en metros cúbicos la capacidad del contenedor.

Identificación: indicará el número de identificación del contenedor

Observaciones: Indicará la forma de carga y descarga del mismo, o toda aclaración que estime necesaria.

Una vez finalizada la carga, se deberá presionar el botón AGREGAR para agregar la información del contenedor. En caso de necesitar modificar algún dato en un contenedor previamente ingresado, se debe seleccionar el campo a modificar en la grilla correspondiente y editar el dato. La modificación quedará automáticamente registrada en la base de datos.

Lugar de Lavado de los Vehículos
Esta pantalla ofrece la posibilidad de incorporar la información referida a los lavaderos que la empresa registra. Se consignarán los datos del lavadero y se adjuntarán los comprobantes debidamente firmados que correspondan a la verificación de la información. 

Empresa: Razón Social o Denominación del lavadero donde se realiza el lavado y la desinfección, el cambio de aceite, filtros, líquidos de freno, etc.

CUIT: de la empresa consignada.

Domicilio:

· Calle: ingrese la denominación de la misma.

· Número: ingrese el número correspondiente a la altura de la calle
· Localidad: ingrese la localidad a la que corresponde.

· Provincia: ingrese el código de la Provincia. En la lista se encuentran todas las provincias y por separado la Capital Federal.

Una vez finalizada la carga, se deberá presionar el botón AGREGAR para agregar la información del lavadero. En caso de necesitar modificar algún dato en un lavadero previamente ingresado, se debe seleccionar el campo a modificar en la grilla correspondiente y editar el dato. La modificación quedará automáticamente registrada en la base de datos.

Una vez ingresados estos datos se debe grabar y pasar al siguiente formulario. 

El siguiente formulario presentado por el sistema se muestra a continuación:
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Datos Solicitados

Características de Peligrosidad
Conforme a las características de peligrosidad definidas en el ANEXO II de la Ley Nº 24.051, y que son ofrecidas en una lista por el sistema, se deberán elegir aquellas que correspondan. Luego se debe presionar el botón AGREGAR.

Embalajes
El sistema ofrecerá una lista con las descripciones de embalaje aceptadas por el mismo, entre las cuales deberá elegir aquellas que correspondan. Luego se debe presionar el botón AGREGAR.

Una vez ingresados estos datos se debe grabar y pasar al siguiente formulario. 

El siguiente formulario presentado por el sistema se muestra a continuación:
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Datos Solicitados

Información de los Residuos
Categorías de Control

Conforme a las Categorías de Control definidas en el ANEXO I de la Ley Nº 24.051, y que son ofrecidas en una lista por el sistema, deberá elegir aquella que represente a los residuos transportados que correspondan.

Para eliminar alguna de las categorías de control seleccionadas, deberá colocarse sobre la misma con el cursor en la grilla inferior y presionar la tecla SUPRIMIR.

NOTA IMPORTANTE:

El modo de operación anteriormente detallado (AGREGAR y SUPRIMIR) es utilizado en todas de las pantallas del sistema que permiten el ingreso a través de la selección de los datos de una lista codificada.

Constituyentes

Conforme a los Constituyentes definidos en el ANEXO I de la Ley Nº 24.051, y que son ofrecidos en una lista por el sistema, se deberán elegir aquellos que representen a los residuos transportados que correspondan. En caso de no encontrar el Constituyente adecuado para la empresa, se permite el ingreso del mismo. Para ello deberá marcar la opción OTRA y completar la descripción del mismo. Luego se debe presionar el botón AGREGAR.

Una vez ingresados estos datos se debe grabar y pasar al siguiente formulario. 

El siguiente formulario presentado por el sistema se muestra a continuación:
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Datos Solicitados

Memoria Técnica
Deberá ingresar la descripción de las características físico químicas de las categorías de control / constituyentes que propone transportar de acuerdo a la normativa vigente. Ley Nº 24.051 y normas complementarias. 

Una vez ingresados los datos solicitados, estos deben ser grabados en el sistema presionando el botón GRABAR. 

Documentación que adjunta
El marco presenta una lista de documentación que se debe adjuntar para la Inscripción de la Empresa como TRANSPORTISTA. 
Se recuerda que, toda la documentación que presente deberá ser original o copia debidamente certificada (art. 27 del Decreto 1759/72 T.O. Dec. 1883/91), caso contrario, podrá presentar copia simple y exhibir los originales para su cotejo en la DRP (HASTA 10 HOJAS). En tanto que la documentación técnica deberá ser suscrita por el Responsable Técnico y el Apoderado de la firma. Asimismo, si la documentación que acompañare estuviera en otro idioma, deberá estar traducida al castellano por un traductor público.-
· CONTRATO SOCIAL O ESTATUTO INSCRIPTOS 

Deberá marcar la opción en caso de adjuntar el estatuto social de la empresa.

· ACTAS SOCIETARIAS

Deberá marcar la opción en caso de adjuntar las actas societarias con designación de las autoridades cuyos mandatos se encuentren vigentes.

· copias de los Documentos de Identidad

Sólo para las empresas unipersonales, sociedades de hecho

· TITULO HABILITANTE DEL RESPONSABLE TECNICO

Copia del título Profesional debidamente legalizado o copia simple y el original para su cotejo.

· copias De INSCRIPCION EN CUIT / CUIL

De Sociedades o de las personas en el caso de las empresas unipersonales o sociedades de hecho.

· INSCRIPCION EN EL R.U.T.A Y COPIA DE LA/S HABILITACION/ES CORRESPONDIENTE/S
· PLANILLA DE COORDINACION Y SEGURIDAD VIAL
Deberá adjuntar la misma correctamente intervenida por la Comisión de Transporte y Seguridad Vial de la Secretaría de Transporte, donde figure/n la/s categoría/s de control / constituyentes a transportar, número de ONU correspondiente, identificación de peligrosidad (Resolución S.T. 14/94), número de ficha de intervención y destino de los residuos.

· RESPUESTAS ANTE URGENCIAS

Deberá acompañar un detalle del tipo de respuesta ante emergencias de cada residuo a transportar que deberá ser provista por el dador de la carga al transportista, según lo exige el punto d del artículo 23 de la Ley Nº 24.051.

1. Cadenas de llamados.

2. Situación ante desperfectos mecánicos.

3. Procedimientos con derrames, incendios ó ambos.

Además deberá adjuntar las fichas de intervención declaradas en la Planilla de Coordinación y Seguridad Vial.

· LICENCIA NACIONAL HABILITANTE y PLANILLA AREA PSICOFISICA  

Deberá adjuntar copia autenticada de la/s licencia/s nacional habilitante para el transporte de residuos peligrosos. 

· COPIA DE CERTIFICADO DE REVISION TECNICA
Por cada vehículo declarado 

· CONSTANCIA TRANSMISION MOVIL 

Por cada vehículo declarado las constancias de pago.

· CERTIFICADOS DE ESTANQUEIDAD

Los certificados de Estanqueidad o Prueba líquida, los deberá presentar para cada una de los tanques cisternas el comprobante emitido por autoridad competente.

· POLIZA DE SEGURO 

Deberá acompañar copia certificada de la póliza de seguro, que debe ser acreditada en concordancia con lo que disponga la Secretaria de Transporte del Ministerio de Economía y Obras y Servicios Públicos, en lo que hace al transporte de material peligroso por carretera y ferrocarril.

· SUPLEMENTO DE POLIZA CON COBERTURA ADICIONAL
Asimismo deberá contar con un suplemento de  póliza extendido por la propia compañía donde se prevea expresamente que la misma cubre el transporte de los residuos peligrosos declarados en la planilla de Coordinación y Seguridad Vial, así como los daños ocasionados a las personas cosas y / o al ambiente.

· HABILITACIÓN EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD NAVAL. (SOLO PARA TRANSPORTISTA NAVAL)

La habilitación pertinente expedida por la autoridad naval que corresponda.

Botones de la parte inferior de la ventana

Botón EXPORTAR

Al presionar el botón Exportar, el sistema copiará los archivos necesarios para realizar la presentación de la Declaración Jurada del disco rígido de la máquina donde se realizó la carga de los datos al disco C:. Para ello se deberá seleccionar donde dice A: (queda sombreada en azul) y escribir C:. Luego copiar ese archivo, el que deberá ser presentado ante la DRP. La Primera ventana que presentará el sistema para realizar dicha operación será
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Una vez especificada la unidad destino de los archivos el sistema presentará la siguiente ventana solicitando que se coloque un diskette vacío en la unidad de diskette correspondiente, presionar OK:
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Luego de realizar la copia de los archivos correspondientes el sistema presentará la siguiente ventana, presionar Yes.
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ATENCIÓN: 

El archivo exportado se llama SOLICITUDES.mdb, el cual podrá ser copiado en el dispositivo de almacenamiento que desee. Es importante a tener en cuenta que la copia de archivos es una acción que puede demorar varios minutos.

En caso de ocurrir algún error durante el transcurso de la operación, el sistema presentará una ventana informando el incidente para que pueda ser resuelto.

Botón  IMPRIMIR
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Botón SALIR

Al presionar el botón Salir el sistema presentará la ventana de confirmación mostrada a continuación:
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En caso de responder afirmativamente a la misma se procederá al cierre de la aplicación.

ATENCIÓN: 

Si no se presionó el botón GRABAR antes de salir del sistema se perderán los datos ingresados luego de la última grabación

Exportación a otro tipo de dispositivo de almacenamiento 
Para exportar el archivo a otro soporte que no sea diskette, se deberá copiar el documento Solicitudes.mdb, al dispositivo que desee para luego ser presentado en la Dirección de Residuos Peligrosos para continuar con el trámite de inscripción.
Completar la Inscripción

Para ultimar la inscripción en el Registro Nacional, deberá presentarse en la Dirección de Residuos Peligrosos, sita en San Martín 451, 1° Subsuelo, oficina 39/42 con la siguiente documentación:

1) Solicitud impresa, firmada por el apoderado 

2) Solicitud en formato digital (archivo Solicitudes.mdb)

3) Checklist completo

La documentación debidamente certificada

Asistencia para la configuración de la pc

Requisitos del sistema 

Los requisitos mínimos del sistema son: 

· Pentium 200 MHz o más 

· Windows 98/98 SE/2000/ME/NT/Windows XP y Windows 7 
· 32 MB RAM 

· 35 MB de disco duro libre 

Los requisitos de sistema recomendados son: 

· Pentium III o superior

· Windows 98/98 SE/2000/ME/NT/Windows XP y Windows 7 
· 64 MB RAM o más

· 35 MB de disco duro libre 

Instalación del sistema 

Antes de instalar el Sistema de Inscripción Nacional, deberá verificar las siguientes configuraciones en su PC.

Haga click en el botón Inicio de la barra de tareas de su sistema.

Luego haga click en Configuración y dentro de configuración Panel de Control, como se muestra en la siguiente imagen.
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A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Los dos pasos a seguir son verificar la "Configuración Regional" y "Pantalla".
Configuración Regional 
Haga doble click en el icono de "Configuración Regional"

Aparecerá la siguiente pantalla. Luego haga click en la pestaña "Fecha" como muestra la imagen.

En el campo Formato de la fecha corta deberá seleccionar "dd/MM/aaaa" y luego aceptar.

Luego haga click en la pestaña "Configuración Regional" como muestra la imagen.
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En este punto asegúrese de que figure el idioma "Español (Argentina)"

Luego de asignar estos valores haga click en "Aceptar".

Pantalla 

Haga doble click en el icono de "Pantalla"

Aparecerá la siguiente pantalla. Luego haga click en la pestaña "Configuración" como muestra la imagen.
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En la lista de "Colores" deberá asignar "256 colores" o superior.

El "Área de la pantalla" deberá indicar "800 por 600 píxeles".

Luego de asignar estos valores haga click en "Aceptar".

Luego, proceder a la instalación del SIN.

TRANSPORTISTAS

DOCUMENTACIÓN PARA LA INSCRIPCIÓN

ante el RNGTORP Ley Nº 24.051

(Check list)

· Todos los documentos que se acompañen, deberán ser presentados en original, testimonio expedido por autoridad competente o en copia que certificará la autoridad administrativa previo cotejo con el original, el que se devolverá al interesado (Artículo 27 del Decreto 1759, Ley Procedimientos Administrativos Nº 19.549). La Dirección de Residuos Peligrosos, únicamente certificara hasta 10 copias, excedida esa cantidad deberán presentarse con certificación de escribano público.
· Deberá constituirse domicilio especial dentro del radio de la Ciudad Autónoma de Buenos Aires, conforme artículo 19 del Decreto Nº 1759/72.

· Se destaca que la evaluación se realizará en base a la Declaración Jurada presentada y la misma no será válida si las informaciones contenidas fueran incorrectas o incompletas.

El siguiente check list será completado por la Dirección de Residuos Peligrosos. Si cuenta con la TOTALIDAD de la documentación exigida, será visado para su recepción en Mesa de Entradas de la Secretaría.

A continuación se detalla la documentación que deberá acompañar toda persona, física o jurídica, que efectúe su presentación a los fines mencionados:   

NOMBRE DE LA EMPRESA:………………………………………………………………………………………………………………………………….

Fecha:…………………………………………..

	
	SI
	NO

	Documentación legal

	1-Formulario de Declaración Jurada. Formulario electrónico (Sistema de Inscripción Nacional) e instructivo de instalación y uso referente a “Transportista” disponibles en la página Web (link “Inscripción en el Registro”). Deberá ser firmado por el titular de la empresa, su representante legal (en caso de ser una sociedad) o apoderado que acredite personería. 
	
	

	2-Nota con carácter de DDJJ suscripta por Representante Legal. Declarando no encontrarse comprendida en los supuestos de los artículos 10 y 11 de la Ley Nº 24.051
	
	

	3-Constitución Societaria.

Sociedad Anónima: Estatuto Societario + Actas Societarias con mandatos vigentes.

Sociedad de Responsabilidad Limitada (SRL): Contrato Societario + Fotocopias DNI socios gerentes.

Sociedades de Hecho (SH) / Unipersonales / Personas Físicas: Documento Nacional de Identidad.

Organismos Públicos Estructura Organizativa; Disposiciones, Decretos, Resoluciones (según corresponda).
	
	

	4-Constancia de inscripción ente la AFIP (C.U.I.T.)
	
	

	5- Domicilio Legal y Real. Denunciar domicilio legal (conforme estatuto) y domicilio real (Lugar de guarda)
	
	

	6-Representante Legal. Designación del Representante Legal conforme Estatuto Societario (debe surgir del Estatuto o de las Actas). Si es apoderado, acreditar poder con facultades suficientes.
	
	

	7-Representante Técnico. Copia certificada del Título Habilitante.
	
	

	8-Libro de Operaciones: Presentarlo para su rúbrica (art. 40 Decreto 831/93).
	
	

	9-Libro de Accidentes: Presentarlo para su rúbrica (art. 28 inc.”c” Ley N°24.051 - únicamente unidades motrices).
	
	

	Documentación técnica

	10-Memoria técnica con las características físico-químicas de los residuos peligrosos a transportar de acuerdo a la Ley Nº 24.051, Anexo 1 (Categorías sometidas a control, “Y”), Anexo 2 (Lista de características peligrosas, “H”), características de las cajas de carga de los vehículos, tipo de contenedores y/o embalajes a transportar, estiba y sujeción de la carga transportada.
	
	

	11-Planilla de Coordinación y Seguridad Vial, visada por la Comisión Nacional de Tránsito y Seguridad Vial de la Secretaría de Transporte (según Resolución ST Nº 14/94, Anexo I), donde figuren las Categorías sometidas a control y Constituyentes a transportar, origen y destino de los residuos, Nº de ONU de mercancías peligrosas, Números de riesgo ONU, Nº de Ficha de intervención (sólo para transporte terrestre).
	
	

	12-Copia de las Fichas de intervención en caso de emergencias.
	
	

	13-Plan de Contingencias de acuerdo a las características de peligrosidad de las Categorías sometidas a control y Constituyentes a transportar, el cual deberá estar suscripto por el responsable técnico y en el que se deberán considerar los siguientes puntos: peligros potenciales; elementos de Protección Personal (EPP), de seguridad y para la contención de derrames y/o perdidas a llevar en el vehículo; capacitación de los conductores; normas de prevención, circulación y verificaciones antes del viaje; cadena de llamados; procedimiento ante desperfectos mecánicos; procedimientos ante derrame y/o incendio (para el caso de transporte por buque, adjuntar el Plan de Contingencias aprobado por la Prefectura Naval Argentina).
	
	

	14-Lugar de lavado y descontaminación: Para vehículos y/o contenedores para transporte a granel de residuos peligrosos, debe informar el operador habilitado que realizará dichas tareas.
	
	

	15-Información sobre identificación exterior de las unidades a habilitar. Además, adjuntar vistas fotográficas de un equipo completo (camión con acoplado o tractor con semirremolque), en las que se observen ubicación y tamaño de los rótulos de riesgo y paneles de seguridad.
	
	

	16-Sistema de comunicación móvil. Constancia de pago.
	
	

	Documentación de los vehículos a habilitar

	Vehículos terrestres

	Para facilitar el control se recomienda que en la presentación de la documentación se siga el orden del listado de vehículos, y que la misma se acumule por unidad, colocando para cada vehículo, toda la documentación referida al mismo. De existir documentación común (Ej. Póliza de seguro) puede referenciarse la misma.

	17-Listado de vehículos que se solicita habilitar
	
	

	18-Título del automotor. Si no es el titular debe acreditar el derecho a uso del mismo, presentando además,  el comodato, leasing, alquiler, etc., según su caso.
	
	

	19-Revisión técnica Nuevos (0 Km.). Con un año de gracia para su primera revisión técnica obligatoria (RTO): Deberá constar en el Título del Automotor. Informa las características principales de la caja del vehículo para el caso de camiones, semirremolques y/o acoplados. El elemento de registro de operaciones (tacógrafo) de los vehículos motorizados deberá acreditarse con la documentación de instalación, registrándose marca y número de serie.
	
	

	20-Revisión técnica Usados. Certificado de revisión técnica obligatoria (RTO) para clase de carga: Cargas Peligrosas (CPG). No se aceptarán como válidos los certificados de RTO con correcciones y/o salvedades. Deberá estar vigente.
	
	

	21-Registro Único del Transporte Automotor (R.U.T.A.). Constancia de Inscripción o Renovación de las unidades a habilitar. Dicha inscripción y/o renovación deberá suscribirse a nombre de la empresa a habilitar para el transporte de residuos peligrosos. Deberá estar vigente.
	
	

	22-Vehículos con tanque para transporte de líquidos a granel. Constancia emitida por profesional idóneo de haber cumplido con las inspecciones visuales (interna y externa), prueba de estanqueidad y medición de espesores (Normas técnicas – Resolución ST Nº 905/2006), consignando los datos del tanque inspeccionado (fabricante, n° de serie, fecha fabricación, cantidad de compartimentos, capacidad total en litros o m3). Deberán estar vigentes.
	
	

	23-Póliza de seguro. A nombre del transportista. Cláusula que expresamente diga que cubre el daño a las personas, las cosas y el medioambiente, más el detalle de las categorías de control conforme Ley N°24.051 por las cuales se lo habilita (si se acompaña cláusula por separado, debe decir expresamente que integra la póliza y estar debidamente aclarada la firma del emisor). Deberá estar vigente y certificada.
	
	

	Buques


	24-Listado de embarcaciones que se solicite habilitar
	
	

	25-Certificado de Matrícula según inscripción en el Registro Nacional de Buques. Fecha de Vencimiento.
	
	

	26-Certificado Nacional de Seguridad de la Navegación. Deberá estar vigente.
	
	

	27-Certificado Nacional de Prevención de la Contaminación. Deberá estar vigente.
	
	

	28-Certificado de Inscripción para empresas de trabajos portuarios (Ord. Marítima 6/94 PNA).
	
	

	29-Póliza de seguro. A nombre del transportista. Cláusula que expresamente diga que cubre el daño a las personas, las cosas y el medioambiente, más el detalle de las categorías de control conforme Ley N°24.051 por las cuales se lo habilita (si se acompaña cláusula por separado, debe decir expresamente que integra la póliza y estar debidamente aclarada la firma del emisor). Deberá estar vigente y certificada.
	
	

	Documentación de los conductores

	30-Listado de conductores y/o personal de buques capacitados para el transporte de los residuos peligrosos, con firma de los representantes Legal y Técnico.
	
	

	31-Licencias Nacional Habilitante (LNH) para el transporte de mercancías peligrosas de los conductores o la documentación que acredite la vigencia de dicha LNH (comprobante de evaluación psicofísica vigente y curso reglamentario de capacitación)
	
	

	32-Para buques: Se debe presentar las libretas de embarco del personal con responsabilidad en el transporte de los residuos peligrosos.
	
	

	CANTIDAD DE FOJAS TOTALES
	

	Comentarios:




Firma y sello de la DRP
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