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REQUISITOS GENERALES ADMINISTRATIVOS y tEcnicos que deben cumplimentar las solicitudes de autorizaciones de uso de productos a ser utilizados en establecimientos habilitados por senasa

Para autorizar el uso de los productos (Envases, Conexos y Aditivos) a ser utilizados en establecimientos habilitados por SENASA, la empresa  recurrente deberá presentar la  siguiente documentación en  Azopardo 1020  2°Piso.
Si la empresa interesada va a autorizar productos por primera vez en esta Coordinación, deberá iniciar un expediente para empadronarse como  Empresa  Proveedora de Establecimientos habilitados por SENASA.  La documentación a presentar por la empresa:
A- EXPEDIENTE INICIAL       
1.  Nota cabecera, dirigida al Coordinador  General de Aprobación de Productos Alimenticios (CAPA), Dra. Andrea CALZETTA RESIO solicitando el Empadronamiento de la empresa.
2.  Fotocopia (certificada ante escribano) de: Contrato Social o Estatuto de Sociedad. En caso de tratarse de una Empresa Unipersonal o Sociedad de Hecho, presentar fotocopia certificada de inscripción ante la AFIP. y fotocopia del documento de identidad de cada componente.
3.  Fotocopia (certificada ante escribano) de: Habilitación Municipal del local de elaboración del producto y en caso de presentar la firma carácter de importadora o distribuidora deberá, además, presentar Habilitación Municipal del depósito; la/s misma/s en acuerdo al tipo de producto a autorizar. RNE Y RNPUD( des ser necesario)
4.  Carta poder al actuante en la tramitación (certificada ante escribano). Si el mismo pertenece a la firma, se permite presentar nota en original firmada por titular o apoderado poderdante, en la que se indicará: que el actuante pertenece a la firma recurrente,  su nombre, DNI y poderes otorgados.

5. El actuante deberá acreditar en todo momento su poder autorizante por parte de la firma.. Si el mismo deja dicha función la firma deberá comunicarlo por escrito y entregar nueva documentación para su reemplazante, revocando o no el poder anterior.

6.  FORMULARIO DE DATOS PERSONALES: datos de la firma titular, elaboradora y poder a el/los actuantes en la tramitación (en archivo adjunto).

B-EXPEDIENTE DEL PRODUCTO A AUTORIZAR
1.  Nota DE SOLICITUD, dirigida al Coordinador General de Aprobación de Productos Alimenticios, solicitando el Empadronamiento de la empresa.
2.  Fotocopia (certificada ante escribano) de: Contrato Social o Estatuto de Sociedad. En caso de tratarse de una Empresa Unipersonal o Sociedad de Hecho, presentar fotocopia certificada de inscripción ante la AFIP
3. . y fotocopia del documento de identidad de cada componente.

4.  Fotocopia (certificada ante escribano) de: Habilitación Municipal del local de elaboración del producto y en caso de presentar la firma carácter de importadora o distribuidora deberá, además, presentar Habilitación Municipal del depósito; la/s misma/s en acuerdo al tipo de producto a autorizar. 

Carta poder al actuante en la tramitación (certificada ante escribano). Si el mismo pertenece a la firma, se permite presentar nota en original firmada por titular o apoderado, en la que se indicará: que el actuante representa a la firma interesada,  su nombre, DNI y poderes otorgados.

El actuante deberá acreditar en todo momento su poder autorizante por parte de la firma. Si el mismo deja dicha función la firma deberá comunicarlo por escrito y entregar nueva documentación para su reemplazante, revocando o no, el poder anterior.

5.  Designación, por parte de la Firma Titular, al responsable de la documentación técnica que será presentada ante el SENASA.

6. Título del Responsable Técnico (certificado ante escribano), de carreras afines a la presentación. Por ej.: Técnico químico, Ingeniero, Bioquímico, Médico Veterinario, Biólogo, etc.

7. FORMULARIO DE DATOS PERSONALES: datos de la firma titular, elaboradora y poder a él /los actuantes en la tramitación (en archivo adjunto).

8.  Una vez evaluada y aprobada  la documentación abre expediente y se incorpora como empresa proveedora.

OBSERVACIONES:

· Trámite de autorización en AZOPARDO 1020 2° PISO, CABA: 

· Día de atención al público por consultas técnicas  únicamente los días Martes y Jueves de 8.00 a 12.00 hs Al área de Envases y Conexos dirigido a la Dra. Margarita del H. Lizarraga
· Mail envasesyconexos@senasa.gob.ar
· Completar los FORMULARIOS, independientemente de adjuntar documentación. 

· La documentación se deberá presentar en idioma castellano o con su correspondiente traducción.

· Cada una de las fojas que van a formar parte del expediente debe estar firmada por el responsable de la firma o quien esta designe legalmente. Del mismo modo toda la documentación que presente la firma con posterioridad al inicio del expediente deberá estar firmada y aclarada, en cada una de sus hojas, en caso de tratarse de fotocopias llevarán además la leyenda “copia de original”.
· No se admiten copias de papel FAX como documento dentro del expediente.

· Todo cambio administrativo y/o técnico (cambio de dirección de la firma, teléfono, estatutaria,  formulación del producto, de proveedores, etc.) deberá ser comunicado por escrito a esta Dirección de Laboratorios. y Control Técnico, mediante una nota donde se consigne el número de expediente, adjuntando la documentación correspondiente para cada caso.
LAS EMPRESAS DEBEN MANTENER LA DOCUMENTACION ACTUALIZADA PARA PODER OBTENER EL CERTIFCADO DE LOS    PRODUCTOS.

MUESTRAS: Presentar de ser factible  DOS (2) muestras del producto. 

PROYECTO DE RÓTULO: Presentar por duplicado y deberá constar la siguiente información obligatoria:

· PRODUCTO: nombre genérico del producto.

· NOMBRE COMERCIAL o FANTASIA.: (si lo tuviera).     
· MARCA: (si la tuviera registrada).

· USOS.
· INSTRUCCIONES DE USO: deberá contener las instrucciones para el correcto modo de empleo del producto. Indicar aquí si el producto presentado tiene algún tipo de limitaciones y cuales son.

· FIRMA TITULAR: De la firma que autoriza el producto: nombre, domicilio y carácter (importador, distribuidor, etc).
· AUTORIZACION DE USO: Deberá constar: Autorizado por SENASA por Resolución/ Disposición y/o Certificado, número y año de autorización, para su uso en establecimientos habilitados.

· ELABORADOR: Indicar nombre.      
· ORIGEN: País en el que se elabora el producto, deberá utilizarse una de las siguientes expresiones: “Fabricado en ...”, “Producto...”, “Industria...”.

· FRACCIONADOR: Si correspondiere.
Tener en cuenta todo lo detallado en los instructivos de inscripción y renovación de los produtos a fin de reducir el tiempo de aprobación de uso en  establecimientos habilitados por SENASA. 
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