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1. INTRODUCCIÓN

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al módulo RECURSOS, uno de los componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado – SLU.

Este módulo proveerá una herramienta que permita al SAF:

( Programar, organizar, ejecutar y controlar la captación de los recursos públicos.

( Disponer de información útil, oportuna y confiable de la gestión financiera pública.

( Compromiso por parte de cada funcionario público, para que copartícipe en el proceso,  que asuma plena responsabilidad por sus actos, rindiendo cuentas, no sólo de los objetivos a los que se destinaron los recursos públicos que les fueron confiados sino también a la forma y el resultado de su aplicación.

( Desarrollar la capacidad administrativa para optimizar el manejo de los recursos del Estado.

1.1. Objetivos del módulo Recursos

El módulo de Recursos debe cumplir con los siguientes objetivos básicos:

· Alcanzar a todos los Organismos de la Administración Nacional, en un proceso gradual y progresivo.

· Contemplar las características propias de cada organismo y promover la descentralización en la administración de los recursos.

· Generar información oportuna y confiable, para una adecuada toma de decisiones a nivel gerencial y operativo, posibilitando asimismo su consolidación en todos los niveles.

· Promover la transparencia en la gestión como un medio idóneo para impulsar la reforma del Estado.

· Favorecer la concurrencia de proveedores a fin de generar una  competencia entre ambos que favorezca el uso eficiente de los recursos del Estado.

1.2. Características del módulo Recursos

· Gestión por Comprobante

· Envío automático de formularios al Sidif Central

· Flexibilidad en la gestión con mantenimiento de historia

· Fácil navegabilidad entre comprobantes de la gestión

· Procesamiento de las etapas de Devengado, Percibido, Devengado y Percibido Simultáneo de Recursos, tanto para lo Presupuestario como para lo No Presupuestario

· Emisión de Recibos sin Devengado previo

1.3. Audiencia

La siguiente lista menciona los Organismos y sectores a los cuales está destinado este manual:
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                   Unidad Informática de la Secretaría de Hacienda

[image: image20.wmf]
                   Autoridades del organismo


                   Director del SAF


                  Unidad Operativa  de Facturación y Tesorería del SAF
1.4. Generalidades

La Gestión de Recursos comienza con la emisión de un Remito por la entrega de bienes o servicios.  El Remito contendrá la identificación de los bienes entregados. 

Posteriormente se emite una Factura o Documento de Devengamiento a partir de los Remitos conformados por el cliente y de no haber Remitos preexistentes se ingresarán los datos correspondientes en el momento de confección de la Factura.  Se entrega al cliente la Boleta de Depósito, que se imprime en el momento de la generación de la Factura.  Este es el caso de la “Boleta de Depósito del Cliente”

Se toma conocimiento de la percepción de la Boleta de Depósito emitida, a través del extracto bancario en oportunidad de realizarse la conciliación bancaria.

Si en cambio, la Boleta de Depósito la deposita el mismo SAF en el banco se trata de una “ Boleta de Depósito SAF”.  Las percepciones que se incluyen en la boleta (cheques y efectivo) están asociadas a recibos.  Es decir, cuando el cliente va a pagar por la ventanilla del SAF trae una Factura, una Nota de Débito o un Documento de Devengamiento Virtual.  Al realizar el pago, el SAF le entrega un recibo por ese pago, el cual se asocia a la percepción.

1.5. Circuito de Recursos

Este gráfico es una síntesis visual del circuito de recursos, explicado anteriormente.

1.6. Referencias

El presente listado contiene el material al que podrá recurrir para obtener información adicional a la contenida en este documento.

· “ Manual de Procedimientos de Recursos”

· “ Manual del Usuario- Generalidades del Sistema”

· “ Glosario del SIDIF Local Unificado”


2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. El menú del módulo Recursos

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Recursos.

Para acceder a las opciones de Recursos, el usuario debe posicionar el cursor en el ítem Recursos. 



Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones.  Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.

     Atención
El usuario puede encontrarse con dos tipos de tipografía. 

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita esto significa que no existen subopciones.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.

2.2. Menú –Completo- 

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú.

Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos correspondientes al SLU y a la derecha, las opciones de cada uno.
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2.3. Alcances del Circuito. 


· Factura, Documento de Devengamiento o Nota de Débito

· C10

· Talonario

· Remito

· Nota de Crédito

· Boleta de depósito del Cliente

3. DOCUMENTO DE DEVENGAMIENTO

3.1. Características

Se emitirán facturas o documentos de devengamiento (en el caso que no corresponda emitir factura) para los recursos provenientes de venta de bienes y servicios o cobro de aranceles, tasas y multas.

La factura o documento de devengamiento se generará a partir de los remitos conformados por el cliente. De no haber remitos preexistentes se ingresarán los datos correspondientes en el momento de confección de la factura. Para generar la factura, el sistema solicitará al responsable de la facturación:

· Remito preexistente o datos de los conceptos al cobro

· El precio de los mismos.

· Datos del cliente.

· Datos del cobro (si los hubiere).

Se emitirán notas de débito para corregir importes de facturas emitidas. Para generar la nota de débito, el sistema solicitará el número de la factura que corrige.

Con estos datos, el sistema producirá los siguientes efectos:

· Generará la factura, documento de devengamiento o nota de débito asignándole un número consecutivo

· Registrará el devengado presupuestario a partir de la factura, documento de devengamiento o nota de débito generada.

· Si se trata de un OD generará el asiento de partida doble en la contabilidad general. Si se trata de un AC, el asiento será realizado por el SIDIF Central al tomar conocimiento del devengamiento del recurso

· Informará el devengamiento del recurso al SIDIF Central.

La factura o documento de devengamiento generado contendrá los siguientes datos:

· Datos identificatorios del SAF

· Fecha de emisión

· Cliente

· Concepto de cobro

· Cantidad

· Importe

· Vencimiento

· Forma de cobro - indica si el mismo se realiza o no en bancos-

Si el organismo es responsable inscripto se calcula automáticamente el importe correspondiente a IVA. El porcentaje de IVA a aplicar varía por cada concepto y estará indicado en el catálogo de bienes y servicios a la venta. 

La factura será entregada al cliente y una copia de la misma quedará archivada en el SAF. 

3.2. Solapa Cabecera

A continuación se presenta la pantalla correspondiente a los datos de cabecera de un Documento de Devengamiento.
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Nro. Oficial y Estado: Son campos no ingresables que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se completan los datos.

Tipo Doc.: Factura - Nota de Débito - Doc. de Devengamiento: Deberá indicarse si se tilda uno u otro.

Si el SAF esta habilitado para facturar, se le habilitan: Factura y ND, en caso contrario se podrán emitir Documento de devengamiento y ND.
Doc. Antecedente: Se utiliza sólo para Nota de Débito, para especificar el documento respaldatorio.

Tesorería: Las posibles Tesorerías se traen de una lista de valores asociada. Se refiere a la actividad interna que origina el recurso.  En el caso de ND se puebla automáticamente con la tesorería del documento antecedente.

Institución: Posicionándose en cualquiera de estos tres campos se traen los valores de la Lista de Valores asociada para los tres campos (Jurisdicción, Subjurisdicción y Entidad). Si el SAF tiene una única institución se completan automáticamente. En el caso de ND se puebla automáticamente con la institución del documento antecedente.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática con la fecha del día o la ingresa el usuario siendo valida cuando el ejercicio de dicha fecha es igual al ejercicio del documento y menor al sysdate

Actividad Interna: Este campo se refiere a la Actividad Interna que recibe el recurso. En el caso de ND se puebla automáticamente con la actividad interna  del documento antecedente.

Fecha Vencimiento: Este campo tiene asociado una lista de valores y tiene que ser mayor a la fecha de emisión.

FF (Fuente de Financiamiento): Este campo tiene asociado una lista de valores desde la cual el usuario podrá seleccionar una Fuente de Financiamiento.  En el caso de ND se puebla automáticamente con la fuente de financiamiento del documento antecedente.

Ejercicio: Corresponde al ejercicio de la Fuente de Financiamiento.

Cliente: Este campo tiene asociado una lista de valores y es un dato no obligatorio. En el caso de ND se puebla automáticamente con el cliente del documento antecedente.

Domicilio – IVA – Documento - CUIT: Se pueblan automáticamente al cargar el cliente.

Moneda: Se despliega lista de valores.
Observación: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes.

Bien: Uso- Consumo:  Deberá indicarse si se tilda uno u otro.
C10: En el primer campo aparece el ejercicio del C10, en el segundo el número. Se carga automáticamente al autorizar o anular la Factura o Documento de Devengamiento.

F. Bonificación: Corresponde a la fecha hasta la cual se va a realizar la bonificación.

P. Bonificación: Es el porcentaje de la bonificación.

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<IR A BOLETA>: Permite ir a la boleta del cliente, el estado del Documento de Devengamiento debe ser impreso.

<DOC. ASOCIADOS>: Permite ver las Notas de Débito o Crédito que puedan estar asociadas al Documento.
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<REM. ASOCIADOS>: Permite ver los Remitos que puedan estar asociados al Documento.
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<GENER. CON REM.>:  permite seleccionar remitos a partir de los cuales se generará el documento.  Se presenta la siguiente pantalla:
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Presenta una lista de valores que muestra los posibles remitos a incluír en el documento.

El botón <CONSULTAR> Permite consultar el renglón en el cual se está posicionado.
El botón <GENERAR> Permite generar los ítems del Documento de Devengamiento, en base a el o los remitos asociados.
El botón <CANCELAR> Permite cancelar la consulta.
<NROS. ANULADOS>: Permite consultar los números de Documentos de Devengamiento anulados y su motivo.
<VER RESUMEN>: Se utiliza en el caso de consulta de Documentos de Devengamiento que contemple más de un registro.  Permite navegar a la pantalla de resumen para visualizar todas los Documentos de Devengamiento que cumplieron con el criterio de selección.

<AUTORIZAR>: Este botón le permite autorizar todos los Documentos marcados que se encuentren en estado inicial.
<ANULAR>: Esta función permite la anulación o rechazo de un Documento. Se verifica que:

· El usuario tenga llaves.

· El Documentos de Devengamiento se encuentre en estado inicial, confirmado o impreso.

<IMPRIMIR OFICIAL>: permite imprimir un documento en estado autorizado, pasando a estado impreso y generando un número de documento oficial. Despliega la pantalla para seleccionar el talonario:
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Letra: Se puebla en forma automática.

Sucursal: Se obtienen de una lista de valores.

Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Documento.

Motivo: Este campo sólo es ingresable en la reimpresión y corresponde a la causa que originó la misma.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el Documento.
El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del Documento.

<ANULACIÓN POR REIMPRESIÓN >: permite reimprimir un documento en estado impreso, anulando el número oficial anterior asociado al documento.  Despliega la pantalla para seleccionar el talonario:
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Letra: Se puebla en forma automática según la posición frente a los impuestos del SAF y a la situación frente al iva del cliente.

Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Documento.

Motivo: Se debe ingresar la causa que originó la reimpresión.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el Documento.

El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del Documento.
<C10 ASOCIADO>: Despliega la pantalla del Formulario C10 que aparece asociado en el campo correspondiente.  Esta pantalla será sólo para consulta.
<CONSULTA PERCEPCION>: Permite consultar las percepciones (recibos) asociadas al documento de devengamiento.

3.3. Solapa Detalle
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· Datos de Cabecera

Número Interno, Pendiente, Percibido no Confirmado, Importe Bonificado, Importe Percibido: Son campos no ingresables de la componente Documento de Devengamiento que se van actualizando automáticamente a medida que se completan los datos.

Artículo: Código de artículo o servicio que se vende o presta.
Descripción -  U. Medida:  Se pueblan solos a partir del ingreso del código del artículo.

Cantidad: Se debe indicar la cantidad del artículo.
Precio Unitario: Es el precio unitario del artículo.

Alícuota: Corresponde a la alícuota de IVA del artículo. Presenta una lista de valores con los porcentajes válidos.

Precio Neto: Es el precio del artículo por la cantidad del mismo. 

Importe de IVA: Es el importe del IVA.

Importe IVA por alícuota: Alícuota % - Importe Neto - Importe de IVA - Importe de IVA RNI: Es un resumen discriminado por alícuota.

3.4. Pantalla de Resumen

Se ingresa a esta pantalla si la consulta da como resultado más de un Documento de Devengamiento.
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En esta pantalla se muestran los datos resumidos de los Documentos de Devengamiento.

Los Botones son los que se detallan a continuación:

<AUTORIZAR>: Este botón le permite autorizar todos los Documentos seleccionados.

<ANULAR>: Este botón le permite anular todos los Documentos seleccionados.

<DESELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de desmarcar todas los Remitos seleccionados.

<SELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de marcar todos los renglones existentes, los cuales pueden ser desactivados con la opción:

Deseleccionar Todo.

<VER PARAMETROS>: Permite ver los parámetros con los cuales se realizó la búsqueda. Los datos no se pueden modificar.
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El botón <VOLVER> le permite retornar a la pantalla de Resumen.

<VER DETALLE>: Este botón es el acceso a todo el Documento de Devengamiento en detalle.

3.5. Parámetros de Consulta

3.5.1 Solapa Filtro

Esta solapa permite cargar los criterios de selección para realizar una consulta. En caso de no cargar ningún dato, mostrará todos los registros ingresados.
A esta pantalla se ingresa desde la pantalla principal:

A través de las opciones del Menú  Consulta              Ingresar

A través de la barra de herramientas con el botón 
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 <INGRESAR CONSULTA>
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En la pantalla de Filtro se ingresan los criterios de búsqueda:

· Número Interno del documento desde / hasta 

· Tipo de Documento: Factura / Nota de Débito / Documento de Devengamiento / Todos 

· Número Oficial desde / hasta 

· Letra: 
· Sucursal: Nro. de la sucursal, se debe seleccionar de una lista de valores
· Fecha de emisión desde / hasta

· Fecha de vencimiento desde / hasta

· Estado

· Tesorería

· Actividad Interna

· Cliente: Tiene una lista de valores asociada
El Botón que presenta esta pantalla es el siguiente:

<IR A INGRESO>:  Vuelve a la pantalla principal

3.5.2 Solapa Orden
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Los Botones que se presentan en esta pantalla son los siguientes:

> Y <: Las flechas simples mueven la selección en el sentido elegido.
>> Y <<: Las flechas dobles mueven todas las selecciones en el sentido elegido.
<IR A INGRESO>: Vuelve a la pantalla principal 

Versión 
Fecha
Area/Sector de Origen
Elaborado por 
Observaciones

0


SLU 


Versión inicial

7
Enero 2003
TGN
TGN
Se actualizan los manuales de acuerdo al SLU- 

Antes MU_FACTURA

8
28/04/2005
UI
María Lucrecia García
Implementación del problema 2434 SLU.


































Glosario


Consultar el documento “Glosario del SIDIF Local Unificado”
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