=COMPR.AR

PORTAL COMPRAS PUBLICAS
DE LA REPUBLICA ARGENTINA

2 Ministerio de Modernizacién
<> Presidencia de la Nacién



Ministeric de Modernizacién

\E C o M P R -A R '-';;' Presidencia de la Nacién

Contenido

INtroduCCiOn Y AICANCE......c.ocueeeeeecee et sttt 2
¢COmo ingresar al portal CoOMPrar?........cooeeceeeeeeceeeeee e, 3
Proceso de Compras (Etapas y ACtOreS) ...occoeeoieiiiieeeiieeeeee e 4
Acciones que realiza el usuario “Recepcionista fisico”.........c..cc.eeeveunnee. 5



\=SCOMPR.AR & pemme

Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR) es el
sistema electronico de gestién de las compras y contrataciones de la
Administracion Pablica Nacional.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones
publicas, la cual permite la participacién de los compradores, proveedores y
la comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al moddulo
presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al momento de
perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en e-SIDIF, lo que
permitird luego gestionar el pago.

El sistema permite navegar en el Sistema de Informacion de Bienes y
Servicios (SIByS) e interactuar con los proveedores durante el proceso.
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¢Como ingresar al portal COMPR.AR?

Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Acciones que realiza el usuario "Recepcionista
fisico”

El usuario con el rol de Recepcionista fisico ingresa en “Proceso de
compra” e ingresa en la pestaiia “"Buscar Garantias”.

Jueves B de Septiembre, 17:13:24 Cambiar Unidad Ejecutora | Cambiar clave | Carrar Sesion

solicitud De ContrataciA3n Proceso de Compra Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Afectacidn
Bienvenido fa Usuario Test

Buscar process de compra Usted estd trabajando para

Sustituir Garantias 4504000 - Direceién General de Administracidn y Finanzas

I Buscar Garantias I

Busqueda de garantias

Crear procese de compra

Azesoria Técnica £Como buscar garantias?

Busca la garantia conforme a alguno de los siguientes campos:

Busqueda de garantias

ﬂ eComo bugcar garartiag?

Mimeero de documento Yr
Himero de proceso de compra | fr
MNomero de expedients ver
Razdn social Ver
Fecha ingreso desde DE/08/2016 3 Fecha ingreso hasta 0B/09/2015 3
Tipe de garantis Seleccionar r Farma de garantia Seleccionar L
Estade de garantia Ingresada L C.LLT.
Numere de Numero de Nimero de Tipo de Forma de Estado de Fecha de CULT. 5 . .
expediente proceso documento ‘ garantia ‘ la garantia la garantia ingreso ‘ Proveedor ‘ Razén social HEERTES
EX-2016- .
00208522-- | AEZ0EE: | y5au Mantenimisnto | o are Ingresada | 16/08/2016 | 2002734443 | Jonathan ull E
LPU1E oferta Sollesqui =
APN-MM
¥

Presiona en el icono— y a continuacidén se refleja la siguiente pantalla:
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Ingreso de documentacion fisica

Numero de expediente:
Numere del proceso de compra:
Nombre del proceso de compra:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Razon social

C.U.LT. Proveador

Nimero de proceso

Nimero de documento

Tipo garantia

Forma de garantia

Monto de garantia

Entidad legal

Estado de documento

Fecha de ingreso documento fisico

EX-2016-00208522- -APMN-MM
450-5088-LPU1E
Compra de insumos de oficina

450/000 - Direccidn General de Administracién y Finanzas

Jonathan Sollosqui

20027344438

450-0088-LPUL6

12345

Mantenimiento oferta

Pagare

1220,00

Banco La Nacion

Ingresada

Ministeric de Modernizacién
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iComo ingresar documentacidn fisica?
{™) Datos obligatorios
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El recepcionista fisico verifica que la garantia presentada en fisico coincida
con lo presentado en el sistema.

Presiona en “Ingresar en soporte Fisico” para de esta manera generar el
certificado de ingreso de la documentacién fisica.

Certificado de ingreso de documentacion fisica

Razon social Jonathan Sollosqui
C.U.LT. Proveedor 20027344438
Nimero de proceso 450-2088-LPU16
Nimero de documento 12345

Tipo garantia Mantenimiento oferta
Forma de garantia Pagare

Monto de garantia 1.220,00

Entidad legal Banco La Nacion
Estado de documento En custodia

Fecha de ingreso documento fisico 08/09/ 2016

Cadigo de verificacién 4f4800f0-2act-4ad5-049d-638f35bchb3e1

Una vez ingresada la garantia la misma puede ser impresa.

Reintegrar Garantia

Para reintegrar la garantia el recepcionista fisico busca desde “Buscar
Garantias” y selecciona la accién “Reintegrar Garantia”, para dejar
asentado en el sistema que la garantia fue devuelta al proveedor.
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Busqueda de garantias

¢Cémo buscar garantias?

Namero de docum

450-9088-LPU16

Nimero de proceso de compra

Nimero de expediente

< ver
Razén social —

Fecha ingreso desde 17/09/2016 Fecha ingreso hasta 17/10/2016

Tipo de garantia Seleccionar v Forma de garantia Seleccionar v
Estado de garantia Seleccionar v C.U.LT.

Nimero de Nimero de Nimero de Tipo de Forma de Estado de Fecha de C.U.LT. "

expedients | proceso | documento | garantia | |a garantia | |2 garantia | ingreso | Proveedor | Razon social LEERTE
EX-2016- "
00208523 - | 25059088 12345 Mfa’x:””'”‘e”m pagare En custodia | 16/08/2016 20027344438 JS"FI'Iat“ar! =
APN-MM — ofe allosqui -

‘= Reintegrar Garantia }

Ir al escritorio

El recepcionista confirma el monto a reintegrar, y selecciona la opcion
“reintegrar documento”:

B :icomo reintearar una garantia?

(*) Dates cbligaterios

Documento a reintegrar

Razén social: Jonathan Sollosqui
C.U.I.T Proveedor: 20027344438

Tipo de garantia: Mantenimiento oferta
Forma de garantia: Pagare

MNamero de documento: 12345

Monto de garantia: 1.220,00

Entidad Legal: Banco La Nacién
Estado de Documento: En custodia

Fecha de ingreso documento fisico: 08/09/2016

Fecha de reintegracion documento: 17/10/2016

I Monto a Reintegrar: 1220,00 I

Observacion

maximo 8000 caracteres.

Reintegrar documento




