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MANUAL INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE 

EMPRESAS Y SOLICITUD DE CUPO PARA LAS CUOTAS 

MANÍ, PASTA DE MANÍ Y TABACO PARA LOS 

ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA. 
 

 

PASO 1 
ADHERIR EL SERVICIO DE TRAMITES A DISTANCIA (TAD) EN EL PORTAL DE LA AFIP (LINK) 

https://www.youtube.com/watch?v=zC-v5lCR8Uc 

REALIZAR LA RELACIÓN DE APODERAMIENTO PARA LA EMPRESA. (LINK) 

https://www.youtube.com/watch?v=Nu9qL1mjHto 

 

PASO 2 
INGRESAR CON CUIT Y CLAVE FISCAL ( NIVEL II EN ADELANTE) 

AL INGRESAR A LA PLATAFORMA DEBERA SELECCIONAR PERSONA FÍSICA/ JURIDICA QUE 

REPRESENTE A LA EMPRESA. 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=zC-v5lCR8Uc
https://www.youtube.com/watch?v=Nu9qL1mjHto
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EJEMPLO  

EN ESTE CASO LESLIE ANN CHRISTINE REPRESENTA A LA EMPRESA ERUPTION DU VOLCAN 

BLANCA ROSA, POR LO TANTO SE SELECCIONARÁ LA EMPRESA A REPRESENTAR Y NO LA 

PERSONA FÍSICA. 

PASO 3  

UNA VEZ INGRESADO A LA PLATAFORMA SE DEBERÁ BUSCAR EL TRÁMITE A REALIZAR.  

1- Inscripción al registro de Maní 

2- Inscripción al registro de Pasta de Maní 

3- Inscripción al registro de Tabaco 

4- Solicitud de cupo Maní 2018-2019 

5- Solicitud de cupo Pasta de Maní 2018 

6- Solicitud de cupo Tabaco 2018 

 

Otros links de Interés: 

Cómo iniciar un trámite 

https://www.youtube.com/watch?v=e3LaBNB_XpQ 

 

- Mis trámites 

https://www.youtube.com/watch?v=oR_9UJxF6q4 

 

-Tareas 

https://www.youtube.com/watch?v=L7Rd81LdcR0 

 

- Notificaciones  

https://www.youtube.com/watch?v=foCwLfGPgtM 

 

 

 

 

 

 

 

https://hml.tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/
https://www.youtube.com/watch?v=e3LaBNB_XpQ
https://www.youtube.com/watch?v=oR_9UJxF6q4
https://www.youtube.com/watch?v=L7Rd81LdcR0
https://www.youtube.com/watch?v=foCwLfGPgtM
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 1 ) Inscripción al registro de Maní 

 

UNA VEZ SELECCIONADO “ INICIAR TRÁMITE” LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PANTALLA. 
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SE LES SOLICITA ADJUNTAR ( OBLIGATORIO) 

 ACREDITACIÓN DE INSCRIPCIÓN COMO EXPORTADORES 

 ACREDITACIÓN DE PROPIETARIOS DE PLANTA DE SELECCIÓN / CONTRATO DE 

ALQUILER O FASÓN VIEGENTE A LA FECHA DE APERTURA DEL REGISTRO. 

 

Y DEBERAN COMPLETAR EL REGISTRO DE LA CUOTA QUE CONSISTE EN : 

 RAZÓN SOCIAL 

 N° DE CUIT 

 TIPO DE CUOTA  

 AÑO/PERÍODO DE CUOTA  

 

 

 

UNA VEZ FINALIZADO SE PROCEDERA A SELECCIONAR EL BOTON CONTINUAR. 

 

EL SISTEMA LOS LLEVARÁ AL PASO SIGUIENTE EN DONDE TENDRÁN QUE COMPLETAR LOS 

DATOS DEL SOLICITANTE (EMPRESA)  Y DEL APODERADO. 
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UNA VEZ COMPLETADO LOS DATOS, SIMPLEMENTE SE CONFIRMARÁ EL TRÁMITE Y QUEDARÁ 

AUTOMATICAMENTE INSCRIPTO EN LA CUOTA SELECIONADA.  

SE GENERARÁ UN N° DE EXPEDIENTE QUE LES PERMITIRÁ REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL 

MISMO. 
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2) Inscripción al registro de Pasta de Maní 

 

 

 

UNA VEZ SELECCIONADO “ INICIAR TRÁMITE” LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PANTALLA. 
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SE LES SOLICITA ADJUNTAR ( OBLIGATORIO) 

 ACREDITACIÓN DE INSCRIPCIÓN COMO EXPORTADORES 

 ACREDITACIÓN DE PROPIETARIOS DE PLANTA DE SELECCIÓN / CONTRATO DE 

ALQUILER O FASÓN VIEGENTE A LA FECHA DE APERTURA DEL REGISTRO. 

 EXPORTACIÓN DE LOS ÚLTIMOS TRES AÑOS. 

Y DEBERAN COMPLETAR EL REGISTRO DE LA CUOTA QUE CONSISTE EN : 

 RAZÓN SOCIAL 

 N° DE CUIT 

 TIPO DE CUOTA  

 AÑO/PERÍODO DE CUOTA  

 

UNA VEZ FINALIZADO SE PROCEDERA A SELECCIONAR EL BOTON CONTINUAR 

 

 

EL SISTEMA LOS LLEVARÁ AL PASO SIGUIENTE EN DONDE TENDRÁN QUE COMPLETAR LOS 

DATOS DEL SOLICITANTE (EMPRESA)  Y DEL APODERADO. 
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UNA VEZ COMPLETADO LOS DATOS, SIMPLEMENTE SE CONFIRMARÁ EL TRÁMITE Y QUEDARÁ 

AUTOMATICAMENTE INSCRIPTO EN LA CUOTA SELECIONADA.  

SE GENERARÁ UN N° DE EXPEDIENTE QUE LES PERMITIRÁ REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL 

MISMO. 
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3) Inscripción al registro de Tabaco 

 

 

UNA VEZ SELECCIONADO “ INICIAR TRÁMITE” LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PANTALLA. 
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SE LES SOLICITA ADJUNTAR ( OBLIGATORIO) 

 ACREDITACIÓN DE INSCRIPCIÓN COMO EXPORTADORES 

 ACREDITACIÓN DE PROPIETARIOS DE PLANTA DE SELECCIÓN / CONTRATO DE 

ALQUILER O FASÓN VIEGENTE A LA FECHA DE APERTURA DEL REGISTRO. 

Y DEBERAN COMPLETAR EL REGISTRO DE LA CUOTA QUE CONSISTE EN : 

 RAZÓN SOCIAL 

 N° DE CUIT 

 TIPO DE CUOTA  

 AÑO/PERÍODO DE CUOTA  

UNA VEZ FINALIZADO SE PROCEDERA A SELECCIONAR EL BOTON CONTINUAR 

 

EL SISTEMA LOS LLEVARÁ AL PASO SIGUIENTE EN DONDE TENDRÁN QUE COMPLETAR LOS 

DATOS DEL SOLICITANTE (EMPRESA)  Y DEL APODERADO. 
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UNA VEZ COMPLETADO LOS DATOS, SIMPLEMENTE SE CONFIRMARÁ EL TRÁMITE Y QUEDARÁ 

AUTOMATICAMENTE INSCRIPTO EN LA CUOTA SELECIONADA.  

SE GENERARÁ UN N° DE EXPEDIENTE QUE LES PERMITIRÁ REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL 

MISMO. 
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4) Solicitud de Cupo de Maní 2018-2019 Y Cupo Pasta de Maní 2018 

 

 

UNA VEZ SELECCIONADO “ INICIAR TRÁMITE” LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PANTALLA. 
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SE LES SOLICITA COMPLETAR  

 EL REGISTRO DE LA CUOTA: 

 RAZÓN SOCIAL 

 N° DE CUIT 

 TIPO DE CUOTA  

 AÑO/PERÍODO DE CUOTA 

 

 SOLICITUD DE  CUOTA 

 CUIT DEL EXPORTADOR 

 TN A EXPORTAR (NETAS) 

 FECHA ESTIMADA DE EMBARQUE 

 TIPO DE TRANSPORTE 

 POSICION ARANCELARIA 

Y ADJUNTAR LA FACTURA O CONTRATO CELEBRADO CON EL IMPORTADOR (OBLIGATORIO) 

 

 

 EL SISTEMA LOS LLEVARÁ AL PASO SIGUIENTE EN DONDE TENDRÁN QUE COMPLETAR LOS 

DATOS DEL SOLICITANTE (EMPRESA)  Y DEL APODERADO. 
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UNA VEZ COMPLETADO LOS DATOS, SIMPLEMENTE SE CONFIRMARÁ EL TRÁMITE Y LA 

SOLICITUD SERÁ AUTOMATICAMENTE ENVIADA A LA SUBSECRETARÍA DE MERCADOS 

AGROPECUARIOS. 

SE GENERARÁ UN N° DE EXPEDIENTE QUE LES PERMITIRÁ REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL 

MISMO. 
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UNA VEZ SOLICITADO EL CUPO, LA OFICINA DE CUOTAS LE RESPONDERA SI LA 

DOCUMENTACIÓN SE ENCUENTRA CORRECTA Y LE GENERARÁ UNA TAREA PARA ENTREGAR 

CORRESPONDIENTE  CUMPPLIDO. 

 

 

 

LA TAREA QUEDARÁ PENDIENTE Y TENDRÁ UN LIMITE DE 30 DÍAS UNA VEZ REALIZADO EL 

EMBARQUE.  

PARA ENTREGAR EL CUMPLIDO DEBERÁ: 

SELECCIONAR LA ACCIÓN : SUBSANAR TRAMITE 

EN DONDE LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PLATAFORMA PARA REALIZAR EL CUMPLIDO. 
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SELECCIONAR LA OPCIÓN COMPLETAR 

 

 

SI LAS TONELADAS DEL CUMPLIDO SON LAS MISMAS QUE LAS SOLICITADAS DEBERÁ 

SELECCIONAR LA OPCIÓN “SI” Y ADJUNTAR Y COMPLETAR LOS DATOS SOLICITADOS. 

 

 

EN EL CASO DE QUE LAS TONELADAS SOLICITADAS NO COINCIDAN CON LAS TONELADAS 

CUMPLIDAS SELECCIONAR LA OPCIÓN “NO”. DEBERAN COMPLETAR LOS DATOS SOLICITADOS Y 

ADJUNTAR LA CARTA DE RESIGNACIÓN Y EL CORRESPONDIENTE CUMPLIDO. 
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LA OPERACIÓN QUEDARÁ TERMINADA UNA VEZ QUE CONFIRMEN EL TRÁMITE. 

LA TAREA SERÁ REVISADA POR LA SUBSECRETARÍA Y LES ENVIARÁN UN MENSAJE POR LA 

MISMA PLATAFORMA INDICANDO SI LA DOCUMENTACIÓN SE ENCUENTRA CORRECTA O NO. 
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5) Solicitud de Cupo de Tabaco 2018-2019 

 

 

UNA VEZ SELECCIONADO “ INICIAR TRÁMITE” LE APARECERÁ LA SIGUIENTE PANTALLA. 
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DEBERÁN COMPLETAR: 

 REGISTRO DE CUOTA 

 SOLICITUD DE CUOTA 

1) RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA EXPORTADORA. 

2) RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA IMPORTADORA. 

3) TIPO DE TABACO. 

4) KG NETOS EXPORTADOS. 

5) NADE (POSICIÓN ARANCELARIA). 

6) AÑO DE COSECHA (HASTA CUATRO AÑOS MAX). 

7) TIPO DE TRANSPORTE. 

8) NOMBRE DEL BUQUE. 

9) FECHA DE EMBARQUE. 

10) VALOR FOB. 

11) PUERTO DE EMBARQUE. 

12) PUERTO DESTINO. 

13) N° DE PERMISO DE EMBARQUE. 

14) N° DE FITOSANITARIO. 

15) CONTENEDORES Y MARCAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADEMÁS, DEBERÁN ADJUNTAR: 

 PERMISO DE EMBARQUE. 

 FACTURA O CONTRATO CON EL IMPORTADOR. 



 
 

P á g i n a  20 | 21 

 

 FITOSANITARIO. 

 BILL OF LADING. 

UNA VEZ COMPLETADOS LOS DATOS Y ADJUNTOS LOS ARCHIVOS LE APARECERÁ LA SIGUIENTE 

PANTALLA EN DONDE SOLO TENDRÁN QUE CONTINUAR CON LA OPERACIÓN. 

 

EL SISTEMA LOS LLEVARÁ AL PASO SIGUIENTE EN DONDE TENDRÁN QUE COMPLETAR LOS 

DATOS DEL SOLICITANTE (EMPRESA)  Y DEL APODERADO. 
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UNA VEZ COMPLETADO LOS DATOS, SIMPLEMENTE SE CONFIRMARÁ EL TRÁMITE Y LA 

SOLICITUD SERÁ AUTOMATICAMENTE ENVIADA A LA SUBSECRETARÍA DE MERCADOS 

AGROPECUARIOS. 

SE GENERARÁ UN N° DE EXPEDIENTE QUE LES PERMITIRÁ REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL 

MISMO. 

 

 

 


