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MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE GESTION INASEPARA
INSCRIPCIONDELOTES Y CARGADEL REGISTRO DE CULTIVO

La Solicitud de Usuario y Clave para la Gestion Online de lotes bajo fiscalizacion debe hacerse
siguiendo los pasos indicados en la pagina del INASE (www.inase.gob.ar — Tramites online) y
completando el formulario de solicitud (SOLICITUD DE ABM DE USUARIO EXTERNO -
SISTEMA DE GESTION) correspondiente. Este formulario debe estar firmado por el Responsable
Legal de la empresa. El mismo se debe enviar escaneado a rncyfs@inase.gob.ar.

EL DIRECTOR TECNICO DE LAEMPRESADEBE INGRESAR AL SISTEMACON SU
USUARIOY CONTRASENAPARA COMPLETARY FIRMAR LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION DE LOTES Y EL REGISTRO DE CULTIVO

TRAMITES ONLINE ATRAVES DEL SISTEMADE GESTION:
e Inscripcién de lotes adjuntando documentacion.
e Carga de registro de cultivo.

TRAMITES PARAENVIAR POR CORREO ELECTRONICO:
¢ Inspecciones de cultivo.

e Nota de solicitud de estampillas y Documento de Autorizacion de Venta (junto con
comprobante de pago y autorizacion del criadero obtentor).

Para comenzar a operar, ingresar a https//inase.gob.ar — Tramites online — Sistema de Gestion
Ingresar Usuario y Contrasefia

Inscripcion de lotes:

1- En “Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacién” ingresar la informacion de Campos y Lotes
que se quieren inscribir. Se confirma la informacion con el boton Ingresar Solicitud, y el
documento pasa al estado de Firma de la bandeja Evaluacion de Lotes.

2- En “Evaluacion de Lotes” ir al boton de Firma, corroborar los datos y adjuntar la
documentacién* (rétulos, factura de compra de la semilla, autorizacion en caso de que corresponda
y copia de Dav en caso de lotes con semilla de propia produccion) y hacer click en el tilde de
aceptar. Se genera el PDF de la solicitud y el nro de presentacion del Campo y los Lotes. (esta
confirmacion la debe realizar el Director técnico)



http://www.inase.gob.ar/
mailto:rncyfs@inase.gob.ar
https://inase.gob.ar/
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*; COmMo adjuntar la documentacion?

1. Seleccionar el icono de la flecha:
Fiscalizacion

INASE
en la columna:  Cddigo Campo b

Firma -> 4
Buscar:
Primero | Anterior | Siguiente | Ultimo Registros 1-3de3 | Heojaldel
* +
¥ cédigo
7 L et % Sistema *  Presentacion % localidad * U fenee % Especie T Facha

el Masiva *
98703 flor NACIONAL 20 DE JUNIO BUENOS AIRES solA 11/01/2018 = / ox
e r— T . . e . e e = o O
sae1 || | macoma | | AAVEDRA smiosames | (10/01/2018 = /[ £ X
98788 Agustint NACIONAL 20 DE JUNIO BUENOS AIRES ALFALFA 26/12/2017 = / # X

Atencién

Recuerde adjuntar la documentacién antes de firmar la solicitud si corresponde. *

2. Ir a “Examinar” y seleccionar el archivo deseado (Unicamente formatos PDFPNG y

JPG).
3.Una vez seleccionado el archivo, presionar el boton “Agregar”.

Adjuntar:

Subir Documentacion
Maximo permitido por archivo 5 MB  Archivos permitidos: pdf, png, jpg
* Plano indicando ubicacién de los lotes a fiscalizar.
e Autorizacion del Criadero obtentor en caso de cultivar con titulo de propiedad.

* Documentar el origen de la semilla fiscalizada sembrada mediante la presentacién de

Subir archivos No se seleccioné un archivo
un rétulo correspondiente a dicha semilla y una copia de la factura donde conste la
especia, cultivar y categoria de volumen adquirido.
Buscar:
Nombre Usuario Empresa Campo Fecha Acciones
Ningin dato disponible en esta tabla

Anterior Siguiente

4.En “Acciones” se podra visualizar el archivo adjunto 6 eliminar el mismo.
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Carga de Documentos Final

Subir Documentacion Adjuntar:
Maximo permitido por archivo 5 MB * Archivos permitidos: pdf, png, ipg
Subir archivos W No se seleccion6 un archivo. =iRlano mdn}c’ando ub»macxon delasiiotesia ﬁscahzar.r .
* Autorizacién del Criadero obtentor en caso de cultivar con titulo de propiedad.
e Documentar el origen de la semilla fiscalizada sembrada mediante la presentacion de
AGREGAR , . . . .
un rétulo correspondiente a dicha semilla y una copia de la factura donde conste la
especig, cultivar y categoria de volumen adquirido.
Buscar:
Nombre Usuario Empresa Campo Fecha Acciones
autorizacion.jpg 114 4 98793 2018-01-11
rotulo.jpg 114 4 98793 2018-01-11 Q w
factura.jpg 114 4 98793 2018-01-11 Q Ty

Anterior 1 Siguiente

El INASE evalta la documentacidn. Si esta correcta, se apruebay se envia al estado Carga Cultivo.
Si hay algo incorrecto el INASE vuelve el lote al estado firma indicando en la columna

“correcciones” lo que hay que modificar.

Para que el usuario pueda cargar el Registro de cultivo previamente deberan enviar por correo
electronico las inspecciones de cultivo (en el caso que corresponda) y las mismas seran cargadas

por el INASE.

Carga de Reqistro de Cultivo

3- En la bandeja “Evaluacion de Lotes” ir al boton Carga cultivo e ingresar la informacion de
cosecha del Lote correspondiente. La misma se confirma con el botén Ingresar Solicitud vy el

documento pasa al estado de Firma de la bandeja Evaluacion de Cultivos.

4- En “Evaluacion de Cultivos” ir al boton de Firma, corroborar los datos y firmar el documento
con el icono de la tilde. Se genera el PDF del Registro de Cultivo y el nro. de presentacion. (esta

confirmacion la debe realizar el Director técnico)

El INASE evalla la documentacion. Si esté correcta, se apruebay se envia al estado de Solicitudes

de DAV.

Solicitar modificacion de algiin dato del lote 6 del Registro de cultivo:

1. Si se detecta algin error en los datos cargados se puede solicitar una modificacion buscando
desde la bandeja “todos”, “Solicitar Modificacion”(Unicamente para lotes en estado de

evaluacion y carga cultivo).
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INASE Fiscalizaci6n

Descargar CSV. =
Buscar: enla Pr ion Lote v [ Buscar ahora! ]
Primers | Anterir | Sauinte | Uizme Registos 1= 25de 172 | Hoja 1de7
e ¥ e e Y * & * * *
Presentacién w' foz Srovinca ¥ Localidad T S ’“' * pecie T # cCutivar *  Superficie c":""" Sistema  Observaciones  Bandejs
Totet Campo Lote +* * + *
480459 98758 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO SOJA 2255 IR BASICA NACIONAL Evaluacié
98735 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO ACELGA ERBETTE DA TAGLIO BASICA NACIONAL Terminados
480624 98788 Agustin1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO agustint ALFALFA 50.00 PREBASICA  NACIONAL Firma
480626 Agustin2 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO agustin3 ALFALFA 13 R SUPREME 50.00 PREBASICA  NACIONAL Evaluacién @
480619 98784 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO lot 1 S0JA 2255 IR BASICA NACTONAL Evaluacién @
480622 98736 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO lote 1 SOJA 2255 IR BASICA NACIONAL Evaluacién @
480477 98767 Campo 1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO Lot 1 SOJA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacién @
480479 98767 Campo 1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO Lot 3 SOJA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacién @
420606 oezen RUENAS ATRES. 20,08 L Lot soaa 225518 an. aasres

2. Completar el formulario con los datos requeridos y la modificacion a realizarse, luego
presionar el boton “enviar”.



