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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

Una EmpresaPrestatariaes una Personafisicao juridica que provee Serviciosde
Controlde Admisiony Permanenciaa unaEmpresdJsuaria

El tramite lo inicia la Empresa Prestataria desde la Pagina Web del RENCAP
(http:// www.jus.gob.ar/rencap hacer click en el apartado & { S NIeh Q N3/ E |
seleccionandda opciénd 9 Y LINUB@atiady Prestatariagle Serviciosle Admisiony

t SN I Vv S¢ ébfird l& Biguiente pagina, seleccione ¢Solicitud de Inscripcion
Empresa NI & ( W llegdidighclickenelbotond ! OS LJO | NE

® Solicitud de Inscripcion Empresa
Prestataria

 solicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria

[ solicitud de Cédigo de
Recuperacion de Clave

‘b Cancelar
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

A) Persona Fisica o Persona Juridica.

A continuaciénse abre el FormularioWebd { 2 f Xedscripai@nEmpresa NB & (0 leliciaNJR |
contiene ciertas diferenciasde acuerdoa si la Empresaa inscribir es una PersonaFisicao una
Personaluridica

Jurisdiccién: Ciudad Autonoma de Buenos Aire - Desplegar la barra y seleccionar la provincia en
Persona Fisica () Persona Juridic la que se presentara gamite

SN

N

Al hacerclicken el tipo de Persona que solicita la inscripcion, se abrira el formulario correspondiente. Recordar que al momentc
continuar el tramite en el Registro Jurisdiccional debera concurrir con original y copia de la documentacion donde consta I

informacion vertida en el formulario. Asi, para personas fisicas el DNI y la constancia de CUIT; para personas jstétlitas €l E
Social, la constancia de inscripcion del mismo en la IGJ y la constancia de CUIT.

Apellido y Nombre

Inscripcidn Societaria/Matricula
Tipo y Nro. de Documento

cur

pd N
< V

Denominacidn/Razon Social/Nombre

Tomo
Folio

ﬁ:UIT

Solo completar en caso de tratarse de una/
persona fisica. Se refiere a la matricula y/c
autorizacion para ejercer el comercio.




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

B) Presentante

Setrate tanto de unaPersonarisicacomounajuridicael tramite puedeseriniciadoy presentado
en el Registrode la Jurisdicciornpor un apoderado Endicho caso,recuerdeque deberallevar
originaly copiadel poder,y originaly copiadel DNIdel Apoderado
A Si se trata de una Persona Fisica que realiza por si el tramite (es decir que no utiliza

F LI2RSNY R2 LI N} Sftf20 NBLAGE f2& RIFIG2& OF N
Enel casode que setrate de una Personaluridicapuede ser presentadopor un: Apoderado,
Gerente,SocioAdministrador, SocioComanditarioy Presidentedel Directorio (de acuerdoal
tipo socialdel que setrate).

Cargo | Seleccione Cargo hd Para ingresar los datos debe
Apellido y Nombre F LINBUOIF N &6 &[S\
formaraunalista abajo.En
Ti Mro. D nto W z
oy re. Hocume caso de que haya mas de un

| AgreE presentante, debera cargar

cada uno en los campos y
luego haceclickSy  a&a! INB




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

C) Domicilio Real o Sede Social y Domicilio Constituic

El formulario contintda de la siguiente manera, de acuerdo al tipo de persona que se trate:

Persona Fisica Persona Juridica
Domicilio Real Sede Social
Domicilio Domicilio
Provincia | V‘ Provincia ‘ V‘
Localidad | V‘ Localidad ‘ V‘
Codigo Postal Codigo Postal

En ambos casos puetlatarse de un Domicilio que se encuentre fuera de la Jurisdiccion donde se inicia el.tra
Luego, tanto para Persortésica como para Persona Juridica el formulario continGia asi:

Domicilio constituido: Debestar ubicado

(a los efectos de recibir Notificaciones/debe estar fijado en la Jurisdiccion de Inscripcidn) dentro de la jurisdiccién en la que se inicia e
Domicilio é// tramite, dado que es donde se recibiran todas
Provincia | Ciudad Auténoma de Buenos Aires V| las notificaciones

Localidad | Ciudad de Buenos Aires V|

Codigo Postal Se solicita Correo Electronico dado quesalli
Teléfono / recibiran comunicaciones_ pec_esarias para

Fax Opcional / mantener en regla la habilitacion

Correo Electrénico 7




1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

D) Controladores de Admision y Permanencia

EL formulariccontinda asi:

A En esta parte del formulario deber
ingresarse los Trabajadores CAP
Codigo de Identificacién qgue desarrollen tareas para la
Empresa, quienes previamente
deberan inscribirse realizando el

Agregar tramite correspondiente. SE
INGRESAN MEDIANTE EL NUMERO
e DE HABILITACION OBTENIDO AL
Parati;%up@r un Trabajador se debe cargar el nUmero y letra del naigaio INSCRIBIRSE COMO TRABAJADOR
LuegohaceclickSy a! ANB Il NEX aS F2N¥IF NI I | aA 3 dzACAYENEL RENEAR Y
/@ A Para ver como es el tramite de
Inscripcion de Trabajadores CAP

comuniquese con la jurisdiccion
donde desea inscribir los

Si se equivoca al cargar a algun Trabajador Habilitado, puede borrarlo y volver a trabajadoresLos teléfonosle
cargarlo. Para ello, marcar mero del codigo de identificacion en la lista, contacto de las jurisdicciones se
haciendoclicksobre eH{quedara todo el renglébn marcado en azul), luego apretar el encuentran erla pagina web del
. @ NINZ MWD gf GAY2 @2t GSNI I OF NEIFNJ O YRENGAP Ay RAOF Yt al t
(http:// www.jus.gob.ar/rencap

2725455183 %-A

Puede, por supuesto agregarse mas de un trabajador.
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

E) Clave.

Elformulario continlia asi:

Ingrese Clave:

Confirme Clave:

E

de la Imagen

iba el t la lzquierda:

Recargar Imaﬁq\ ‘

Los datos volcados en el presente formulario revisten el caracter de De
para su firmante.

| Aceptar y E}g’f Formulario |

Datos para Identificar su Usuario

racion Jurada

Primero:

A Ingrese una clave debe tener como
minimo seis caracteres de los cuales como
minimo uno debe ser una letra (puede sef
mayuscula o minuscula)

A Con esta clave Ud. podré realizar una gran
variedad de gestiones registrales sin
necesidad de concurrir a las oficinas del
Registro Jurisdiccional.(Ver el punto 3 de
este Manual)Recuerde esta claveara
poder realizar en el futuro todas las
gestiones.

.

/

Por ultimo apretar este boton

Luego escriba el texto que figura en la
imagen.

TENER EN CUENTA QUE

El sistema validara los datos ingresados, si encuentra errores no podra continuar con el tramite hasta tanto rectifayoealzdn.
* La informacion vertida en el formulario tendra el caracter de declaracion jurada al momento de la presentacion arsiideiuri

correspondiente.

* Cadajurisdiccion podra requerir documentaci@dlicional, si desea consultan la jurisdicciortorrespondiente, encontrara las
- LIk NI I R2

direcciones yeléfonosde las2 dzZN&A & RA OOA 2y Sazx Sy Sf

(http:// www.jus.gob.ar/rencap)

RS WdzNJ
9

Gbs YAY!
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1. Solicitud de Inscripcion Empresa Prestatar

F) Comprobante de Solicitud de Inscripcion

Luego de Aceptado y Enviado el formulario aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud ¢

Inscripcién: A Debera imprimir el comprobante de Solicitud de
Inscripciorclickeandcd 2 6 N St 02 (35 Y

R E NC A P @ Wosiods se encuentra abajo y a la izquierda de la pantalla.
usticia y rechos Humanos e s JORT
5 Presidencia de la Nacién | A Deberérecortar por la linea de puntos el codigo para

Registre Nacional de Empresas y Trabajaderes de Control de Admisian y Permanencia regenerar la clave de acceso al sistema web Yy
JURISDICCION: CABA guardarloen lugar seguro, ya que en caso de que s¢
FECHA: 07/10/2013 05:56:13 p.m. . . . SO T z
SOLICITUD DE INSCRIPCION EMPRESA PRESTATARIA oIv@e la clave, mediante dicho cédigo podra regeneral
la misma (Vepunto 5 deeste Manual.
correspondiente (la direccion figura en el
~ comprobante), con toda la documentacion requerida

CABAZ7254351635P 71020131658

Los dat 0s en el presente formulario revisten el caracter de i .
P, ompletar el tramite deberd presentarse en las oficinas de CABA AV_REGIMIE
0OS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente documentacidn: Fotocopl

<de DNI, constancia de CUIT. Los apoderados deberan presentar fotocopia certificada del

en elmismo.En caso de dudas, puede comunicarse
con el Registro de ldurisdiccionEncontrara los
teléfonos de contacto dks jurisdicciongsen el
' LI NIGFR2 dabs YAyl RS WdzNR
del RENCAR(tfp:// www.jus.gob.ar/rencap

poder y de su DNI. El presentante se compromete a comunicar al Registro, (accediendo al

itio www_jus. gov.ar/rencap, empleando el formulario correspondiente) las modificaci ..
wque no podra superar los diez (10) dias habiles de acaeci A Elplazo para presentarse la Jurisdiccion es de 30 dias
ismas- habiles desde que inici6 el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera volver
I e e i iniciar el tramite mediante la pagina web del RENCAP.

Codigo para regenerar clave de acceso al sistema web:

RHULOF36P2RWTZ2D2DDO

A En caso de pérdida del comprobante de inscripcion
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional corl numero de CUIT y continuar el
trdmite, pero siempre dentro del plazo.

Imprimir || Cerrar

10
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2. Inscripcion Empresa Prestataifi: el Registro

de la Jurisdiccion.

Habiéndoseresentadoen el Registrode la Jurisdicciory terminadoel tramite sele entregarael
siguiente comprobante de Inscripcion, el cual debera estar firmado por el Funcionario
Responsabldel Registrode la Jurisdiccion

Formulario de Inscripcién de Empresa Prestataria

= - A partir de este momento Ud. Estara obligad(l) a
' mantener actualizada la informacion de su
Empresay Trabajadores CAP a través de|

sistema de empresas usuarias del RENCAP, e
iniciar tramites en caso de Altas de

Establecimiento y Eventos tal como se explica a

continuacion.

11




3. ¢, CoOmo hago para empezar a operar desde la web

empresa ya inscripta? A) Pagina Web del RENCAP

Siempreutilizandolos exploradoregle Internet Explorero Firefoxabraunapagina
nuevay copie el siguientelink en la barra de navegacionde su Exploradorde
Internet https://www 2.jus.govar/modificacionempresa/ en la barra de
direccionegdel navegadore internet, aparecerda siguientepantalla

@ Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacion de confianza.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafiarle o de interceptar
cualquier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

/] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

Seleccione esta opciodn para continuar
CM}G a este sitio web (no recomendado). ¢ - olla.

j

= Mas informacion

=)

12
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3. ¢, Como hago para empezar a operar desde la web

empresa ya inscripta?
B) Usuario vy clave Empresa Prestataria.

Aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisidn y Permanencia

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién

Iniciar Sesion

Dombre de Usuario _

La Contrasefiaes la generadapor la
Empresa al realizar la solicitud de
tramite de Inscripcionvia web (Ver
punto 1.E)del presenteManual

Contrasefia

El G b2 Y deNBA dz dJelNéo. de
Habilitacion de la Empresa (el cual
figura en el primer casillero del
Formulario de Inscripcion que se le
entrego al finalizar el tramite de
Inscripciénde la EmpresaPrestatariaen
el Registrode la Jurisdiccion)y esta
compuestopor la siglade la jurisdiccion
(Por ejempla CABAo PBA),masel N°
de CUITde la Empresamaslaletrada t €
(Prestataria)

13




3. ¢, Como hago para empezar a operar desde la web

empresa ya inscripta?
B) Usuario y clave Empresa Prestataria (Cont.

Aparecerda siguientepantallaen la que el Sistemagn su primer ingresoal mismo, le requerira
cambiarla contrasefa

] Presidencia de la Nacién
Reglstra Macional de Empresas y de Control de Admisin y RECU ERDE
A Ingrese la contrasefia actual, la nueva clave y/su
reingreso, debe tener un minimo de seis
caracteres de los cuales, como minimo uno debe

ser una letra (puede ser mayuscula o minusculga)

Camrase"a ! A Recordar esta clavpara poder realizar en el
Nueva contrasefia | futuro todas las gestiones via web
confimariz nusvs con e [ A Si olvida la clave podréa regenerarla siguiendo Ips
Lo pasos indicados en el punto 5 del presente
Manual.

El sistemale indicaraque ha realizado
correctar[lente _eI cambi.o . de ()

contrasefia .medlante el §|gU|ente S | Se ha cambiado su contraseRa. -
cuadro de diadloga Hacerclick en el

boton &/ 2 Yy A yaz Ndbder
comenzara operarel Sistema 14

| Continuar |




A4

. ¢, Qué gestiones puedo realizar via web mediante

Sistema del RENCAP?

A continuacion se abrira la pantalla maestra del Sistema de Empresas Prestatarias:

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos

RENCAP © e

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Observamogodaslasgestionesjue resultaposiblerealizat
Podramanteneractualizadda siguienteinformacionatravésdel sistema

Enlospuntosque siguendesarrollaremogadaunade estasgestiones

SistemasPararealizarcambiosde clave,paracerrarla sesiony salirdel Sistema

Domicilios Constituidos Para modificacion de tal domicilio, asi como también del mail constituido
(ingresado)ararecibir notificacionesy comunicaciones

CAPPrestatarias Paraagregary/o dar de Baja TrabajadoresCAPque presten servicioen la Empresa
Prestataria

Eventos VisualizalLosEventosdonde deberanprestar serviciosa partir de la contratacionpor diferentes
EmpresadJsuariasparaagregaro dar de bajasusTrabajadore<CAP

Establecimientos Visualizar Los Establecimientosdonde deberan prestar servicios a partir de la
contratacionpor diferentesEmpresasJsuariasparaagregaro dar de bajasusTrabajadore<CAP

Iniciar tramite de Modificacionde DatosEmpresaPrestataria Paraactualizar datos correspondientesal
domicilioreal o SedeSocialde la EmpresaPrestatariay/o agregaro dar de bajapresentantesseiniciapor
weby luegosedirige al Registrade la Jurisdiccion

Recuperaciomle clave

Inicio tramite de solicitud de codigo de recuperacion de clave,, se inicia por web y luego se dirige al

Registrade la Jurisdiccion "



4. ¢ Queé gestiones puedo realizaa web mediante el
Sistemadel RENCAP

A) Modificacion del Domicilio y/o Mail Constituido.

Hacerclick sobre dDomiciliosConstituidos: Ud. podra modificarel domicilio (calley nimero), el

barrio y/o localidad,el codigopostal, el teléfono/fax y la direcciéonde mail dadaal inscribir su
Empresa

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos
RENCAP @ S,

Seabrirala siguientepantalla

coomaonas ] RENCAP

ConSt|tU|d9 d_eb.eestar Ub|Cad0 Registro Macional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia
dentro de la jurisdiccién emlonde se
ha inscripto la Empresa para Presta

Servicios, dad@ue es donde se

[ Domicilios Constituidos ]

recibiran todas lasotificaciones, Denominacisn/Nombre: PRUEBA OTRA MAS RENCAP USUARIA
Domicilio: |ASAS
Luego de haber modificado eI o |OS Provincia: Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
datos que desea haceh'cken e| Localidad: |Ciuda~d de Buenos Aires Vl
6205y &! OSLIIF NE | 2y | St KLl 0 NI |
quedado realizado el tramite de Teléfono: 45855544 |
modificacion del domicilio constituidg Fa: | |

| NATALIAWACHSMAN@HOTMAIL.COM
" Cancelar 16

Correg Elactranico:

& Aceptar




4. ¢ Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste
del RENCAP?

B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP.

Hacerclicksobre &CAPPrestatarias:

RENCAP @ =

Se abrira la siguiente pantalla: Alli figuran todos los Trabajadores CAP cargados (registrados) en su Empresa Prestata*'ia.

Justicia y Derechos Humanos ParaAgregar
. Presidencia de la Nacién | Trabajadores

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admision y Permanencia / CAP Hacer
clicksobre el
rentos Prestatarias ablecimientos Prestatarias Modificacion Datos Empresas Prestajafias botén
[(CAP Prestatarias | O, a! IANB 3N
Codigo de Trabajador CAP Apellide vy Nombre Fecha de Alta Fecha de Baja | Sanciones | Inscripcion CAP Fecha Vencimjé
23535959993-A GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 - INSCRIPTO 15!1%14
25262626264-A PRUEBARENCAP 23/10/2012 - INSCRIPTO L}I{D)‘zn 14
27313763868-A OJEDA LAURA 23/10/2013 ¥ INSCRIPTO 16/10/2014
@ FPosee Inhibicién {Tiens Apercibimientd @ MNo posee Sanciones /
Paradar de baja Trabajadore€AP: Haceslick /

guede marcado en azul todo el renglén sobre él.

sobre el renglén del Trabajador, de modo que—__,|  { S KIoAfTAGFINY St cicRijsy Gaz2RATFTAO
| 1
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4. ¢ Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste
del RENCAP?

B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP (Cont.)

Paradar de baja Trabajadore€AP: Aparece la pantalla que ParaAgregar Trabajadores CARparece lgantalla sin ningan
sigue, donde consta el numero del Trabajador CAP dato:
v 7

Trabajador - E P tatari
rabajador mpresas Frestatarias Trabajador - Empresas Prestatarias

Denominacién: FRUEBA EMPR PRESTARIA

Dencminacion: FRUEBA EMPR PRESTARIA
Trabajador Trabajador
Nro. Habilitacién: [23999999999 Av Mo, Hobilitacion: | N (aw
Fecha Baja: | | Fecha Baja: | \ |

@ | Aceplar | @ | Cancelar |

@ | Aceplar | @ | Cancelar |

Paradar de baja TrabajadoreSAP: Hacaslickd 2 6 NB S f
RS olalés O2YLX SGFNI O2y fI
desvincul6 de la Empresa. Luego hattiekd 2 6 NS St 02 |||

Ol Y P¥aAgreg& @adjadoresCAP Completarcon el Nro. de habilitacion,
| S Qiflebo hdeéi dlidR én elfodton & HzD § LIBrgaek Nant@duéla féeRaNd ¢
5| e aftdla@sighdil Biddémeutomaticamente

Aparece automaticamente el listado de los Trabajadores de la Em@iedia: de baja un trabajaddd S NJ j dz§ Sy ftI |02
Baja figurara completada tal fechi.agreg6 un trabajadoivera que aparece un nuevo renglon con los datos del mismo.
B4
Codigo de Trabajador CAP Apellido y Nombre Fecha de Alta Fecha de Baja | Sanciones | Inscripcion CAP Fecha Vencimiento
EERY GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 - INSCRIPTO 1510780y
232626262644 PR RS, Slio it . ST 17/10/2014
27313763868-A CIEDA LAURA 23/10/2013 ' INSCRIFTO i6/10/2014

27254951639-B WACHSMAN NATALIA 07/11/2013 07/11/2013 ) - INSCRIPTO 16/09/2014 18

@ Posee Inhibicidn __Tiene Apercibimiento @No posee Sanciones



4. ¢ Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste

del RENCAP?
B) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP (Cont.)

{
Codigo de Trabajador CAP Apellido y Nombre | Fechade Alta Fecha de Baja | Sanciones [Inscripcion CAP | Fecha Vencimiento
23955595535-A GARDELLACUATRO JAVIER 23/10/2013 INSCRIPTO 15/10/2014
23262620264-A PRUEBA RENCAP 23/10/2013 INSCRIPTO 17/10/2014
27313703868-A (QJEDA LAURA 23/10/2013 - ‘ INSCRIPTO 16/10/2014

INSCRIPTO 16/09/2014

27254951639-8 WACHSMAN NATALIA 07/11/2013 07/11/2013

o Pasee Inhibician | Tiene Apercibimienta @Na posee Sanciones

Ud. Podra visualizar la siguienté informacion de los Trabajadores CAP:
- fecha de alta
- fecha de baja
- fecha de vencimiento (es la fecha limite para la renovacion de la

habilitacion.
Si tienecirculo en verdesl Trabajador CAP no posee sanciones, en amatrillo,
tiene apercibimiento o multas y si tiene color rojo se encuentra Inhabilitado.
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4. ¢;Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste

del RENCAP?
C) Agregar o dar de baja Trabajadores CAP de un Establecimiento y/o E

Setrata de los Establecimientog/o Eventosen los que presten serviciossus TrabajadoresCAP
Paraello hacerclicksobredEventosPrestatarias o GEstablecimientofrestatarias de acuerdoa lo
que correspondaAparecerda siguientépantalla,donde figuran los gventosy/o establecimientos
cargadogor la EmpresdJsuarigparala que suEmpresaPrestatarigorestaservicios

v7 Presidencia de la Naci6n |

RENCAP ©

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Sistemas Domicilios Constituidos CAP Prestatarias Eventos Prestatarids tablecimientos Prestatarias )Modificacion Datos Empresas Prestatarias

susTrabajadoresCAPde modo que quede marcadoen azul, habilitandgseel botdn para ver el
tablerode Trabajadore<CAPasignados eseEstablecimientam Eventa




4. ¢ Quée gestiones puedo realizar via web mediante el Siste

del RENCAP?

C) Agregar o dar de baja Trabajadores de un Establecimiento y/o Evento (Cd

Sevisualizarios Trabajadoresle suEmpresaPrestatariade la siguientemanera

Ministerio de
Justicia y D hos Hi
RENCAP @ D i i
Trabaj yP "

Registro Nacional de Emp y jad de Control de Admisié

Establecimiento: |EST COM JOS! PRUEBA
Trabajadores Empresa: Trabajadores Establecimiento:
G eda, Laura
: De este lado se
De este lado se encuentra la Nomina de
encuentra la ™~ los Trabajadores CAP
Némina de < asignados para prestar
Trabajadores CAR servicios en el
de su Empresa G Establecimiento o Evento
Prestataria ( ) de la Empresa Usuaria
! / > l
Paralagregar Trabajadoresun Establecimigefito o Eventg Para de baja Trabajadoret un

seleccionar al Trabajador haciend@ re él de modo Establecimieqto o Evento seleccionar a
que quede marcado en azul el rerdién y lubgoerclick Q Trabajador haciehdolicksobre él de modo
aqui : gue quede marcado~en azul el renglén y
Se visualizara al Trabajador en la némina de Trabajaddres Hacgrchck luegohacerclick aqui
asignados para prestar servicios en el Evento o aqui para Se visualizara al Trabajador en la néminalde
Establecimiento de la Empresa Usuaria. finalizar Trabajadores de su Empresa Prestataria




4. ¢ Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste

del RENCAP?
D) Iniciar tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria.

Enestaopcionpodraingresarel tramite de Modificacionque deberaculminarloen la
jurisdiccion Podra modificar el Domicilio real de la Empresa Prestataria,
PresentantesHacerclicksobredMaodificacibnDatosEmpresafrestatarias

\
RENCAP @

Registro Nacional de Empresas y Trabajadores de Control de Admisién y Permanencia

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos

Presidencia de la Nacién |

EMPRESA: CABA-30555555551-P A
Domicilio: [JHIHJHSGAFA |
Provincia: | Ciudad Autdnoma de Buenos Aires V|
Localidad: | Ciudad de Buenos Aires v|
Codigo Postal: |14?8?

Apellido y Nombre | Nro. Documento \,
LKLIKLHLKGGFHGHD |25495153 Se abnré |a Slgu|ente

2

Presentante panta”a'
Cargo |Se|ecci0ne Cargo v|
Apellido y Nombre | |
Tipo v Nro. Documento | V|| |

| Agregar Presentante |
@ | Aceptar Tramite | @ | Cancelar

W



Localidad:
Codigo Postal:

4. ¢ Qué gestiones puedo realizar via web mediante el Siste
del RENCAP?

D) Iniciar Tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria (G

MPRESA: CABA-30555555551-P

HJHJHSGAFA

Domicilio:

| Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
| Ciudad de Buenos Aires
14787

Provincia:

Apellido y Nombre

Si desea modificar los datos correspondientes al domicilio real/selde
social de la Empresa complete los datos de aqui. Son aplicables todas
las previsiones indicadas en el punto 1.C) del presente Manual para

dichos datos.

‘ Nro. Documento

LKDKLHLEGGFHGHD

Presentante

Tgo | Seleccione Cargo

Apellido v Mombre |

|

| Agregar PreW
6 Acaptar Trémitez @ Cancelar

Tipa v Nra. Documento

)

‘25495153 N \

IMPORTANTE: Al finalizar hagi&cken el boton
G! OSLIIF NJ GNI YA

[@a)

Si desea:

correspondientes aqui. Luego hac
al! ANBIMNNI t NsasSyalyas

253

cickSy St oz2lisy
listado de presentantes
A Si desea dar de baja un presentante que ha cesado furiciones en la Empresa,
debe seleccionar elrgsentanteyteld 2 is Yy &9t A YA Y | NJ

=
\®

Nro. Documento

A

Apellido y Nombre

LKLIKLHLKGGFHGHD 25495163

ASADA 25495163

f#anual para estos datos.




4. ¢ Que gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema del RENCAP?
D) Iniciar Tramite Modificacion Datos Empresa Prestataria(C¢

Aparecera la siguiente pantalla (comprobante de solicitud de modific&sipresa Prestataria):

Presta

istemas Domicilios Constituidos AF " arias

R E NC A P @ Luego debera concurrir al Registrode la Jurisdiccion(la direccion

T T TN T il | flguraer(; el comprobante)contoda la documentacioralliindicada
Recuerde

A Cuenta con un plazo de 30 dias habiles degaeinicio el tramite
por la web del RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera vol
a iniciar el tramite mediante la pagina web &RENCAP

FECHA:07/11/2013 05:10:47 p.m.
SOLICITUD DE MODIFICACION EMPRESA PRESTATARIA

Nro. de Tramite Transitorio: CABA30555555551P71120131668 (http:// www.jus.gob.ar/rencap
A En caso de pérdida del comprobaimepresq puede concurrir
L L T RLAath e Ia: Empresa para continuat tramite, pero siempre dentre\del
Dplazo0

L volcados en el presente formulario revisten el caracter de Declaracion Jurada. Los datos consignados en el presente revisten el caracter de

Jurada. Para completar el tramite debera presentarse en las oficinas de CABA AV.REGIMIENTO DE LOS PATRICIOS dentro de los 30 (treinta) dias, con la siguiente
documentacion: Fotocopia certificada del estatuto social inscripto, acta de designacidn de autoridades o poder a favor del presentante, fotocopia de DNI del
presentante, constancia de CUIT. El presentante se compromete a comunicar al Registro, (accediendo al sitio www.rencap.jus.gov.ar, empleando el formulario

espondiente) las modificaciones producidas, en un plazo que no podra superar los diez (10) dias habiles de acaecidas las mismas.

‘l Imprimir i Eerrar

Primerodebera imprimir el comprobante haciendbckaqui
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4. ¢ Que gestiones puedo realizar via web mediante el

Sistema del RENCAP?

E) Sistemas.
HacerclicksobredSistemas: Ud. podramodificarla contrasefiao salirdel Sistema

Ministerio de
Justicia y Derechos Humanos

Presidencia de la Nacién |

Cambiar Contraseiia
Salir

Se abriraeste panel

A Paracambiarla contrasefiahacerclick sobre €Cambiarcontrasefid: Procederde igual modo
guelo indicadoen el punto 3.B)de este Manual
A Parasalirdel sistemahacerclicksobreda { | :iSdatii¥ael siguientecuadrode didloga

-
Mensaje de pagina web u

ii Se ha cerrado el Sisterna

Hacerclickenelbotond ! O S Lyél Bidtdinasecerrara
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5. Me olvide la clave para ingresar al Sistema ¢CoO

recupero? Codigo de recuperacion pgsswordo clave.

Mediante el codigo de recuperacion gasswordo clave, que es ajue recortd en el formulario
de Solicitud de Inscripcion (Ver punto 1.F) del presente Manual).

Para recuperar su clave debera primero ingragarweb al Sistema, tal como se indica en el
punto 3.A) del presente Manual. Aparecera la siguiente pantalla:

RENCAP éx;mmmm

Presidencia de la Nacién
Registro Nacional de Empresas y de Control de Admisién y

Iniciar Sesion

Nombre de Usuario l:l
Contrasefia [ |

Hacerclickaqui
q \C Olvido su Contrasefia?  ——3




5. Me olvide la clave para ingresar al Sistema ¢CoO

recupero? (Cont.)

Luego, aparecerdl siguiente cuadro de dialogo:

Recuperar Contrasefna

Codigo recuperacion Password: *| |

Nro. Habilitacidn : VH | |F' V|

Muewvo Password: *| |

Confirmar Password: *

A El codigo de recuperacion desswordo clavees el que recortd en el formulario de Solicitud de Inscripcion (Ver
punto 1.F) del presente Manual). RENCAP @ &

A EINUmero de Habilitaciérse encuentra el e ceiatecen
primer casillero del Formulario de Inscripcigoe
sele entreg0 al finalizar el tramite de Inscripcion
dela Empresa Prestataria en el Registro de la
Jurisdicciéhy esta compuesto por la sigla de la
jurisdiccion(Por ejemplo: CABA o PBA), més el N°
de/ ! L¢ RS fF 9YLINBal> Yta 1

A Debera colocar un nuev@assword clave que debéner un
minimode seis caracteres de los cuales, como minimo u
seruna letra (puede ser mayuscula o minusgulaiego repetir
enSt Ol YLR PRags@oydfaxibh¥ ingkdsada. Por Ultimo hactickSy St o62{dsy a! OS LI
indicada en el punto 3.B de este Manual, proceder como se indica alli, pero con la clave nueva generada por Ud.

A En caso de haber extraviado el talén con el Cédigo de Recuperadiassi@orddebera realizar una solicitud de Codigq
RS NBOdzLISN} OAsy RS Of I S RS&aRS fI L* 3Ayl ¢SS0 Rsrel w9
punto 6 de este Manual) 27

\\\\\\\\\\\\\
FECHA: 0: 2013 05:56:13

Caddigo de
Recuperacion de

1B aRA$SWRId N | b «

A4




6. Extravié eCodigo de recuperacion gesswordo clave

¢, Comdo regenero?
Solicitudde codigo de recuperacion de clave.

Desdela PaginaWeb del RENCAIRttp:// www.jus.gob.ar/rencap), hacer click en el
apartado & ¢ NI Y lii€gdieh la parte de & 9 Y LINIacer dliék en el botén
G L y 3 Ndpardcexda pantallaque se muestraaquiabajo,donde deberahacerclick
sobreelbotond { 2 f MeHdigddRRecuperaciome/ f | yidegod ! OS LG | NE

) solicitud de Inscripcion Em presa ! 5olicitud de Inscripcion Empresa
Usuaria Prestataria

'® solicitud de Cédigo de Recuperacién

de Clave
@ ancelar
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6. Extravié el Codigo de recuperacion de clave ¢Co

regenero”?
Solicitud de codigo de recuperacion de clave(Cont.

Seabrirala siguientepantalla

Solicitud de Codigo de Recuperacion de Clave

Jurisdiccion: | Seleccione Jurisdiccion N’v‘|

MNro. de Habilitacidn (Clave):

Escriba el texto de la Imagen de la Izquierda:

B T PP
B T PP
.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’.-"2’a’fa’f.-’fa"fa’fa’f.-’fa"fa"fa’f.-’f.-’;f.-"f.-" S
EEEAEr T By B E PR a’fﬁf.-"f.-"f.-"f.-" fa"fﬁf.-"f
a’ffwa’fa’fka’fa’fa’f?a’f A FF S
S EE B PP
A T E T E TSI
B T PP
ST E TSI
B T PP

Completar los datos
requeridos

Recargar Imagen

Los datos volcados en el presente formulario revisten el caracter de Declaracion Jurada

para su firmante.
/ e . ,
(L Aceptar y Enviar Formulario Por ultimo,clickeareste boton
———

sele entregdal finalizarel tramite de Inscripcionde la EmpresaPrestatariaen el Registrode la Jurisdiccidh
y estacompuestopor la siglade la jurisdiccion(Porejempla CABA PBA)masel N° de CUITde la Empresa,
maslaletraa t (Prestataria 29

RECUERDEINUmerode Habilitacibnse encuentraen el primer casillerodel Formulariode Inscripcionque »




6. Extravie el Codigo de recuperacion de clave ¢,Co

regenero?
Solicitud de codigo de recuperacion de clave(Cont.

Luego de Aceptado y Enviado el formulario aparecera en pantalla el Comprobante de Solicitud ¢

Recuperacion de Clave: A Debergimprimir el comprobantede Solicitud de
Recuperacién de Clagtickeandasobre el botén
GLYLINRAYANE 1jdzS 4SS Sy Odz§Sy ¢
la pantalla.

A Deberérecortar por la linea de puntos el codigo para
regenerar la clave de acceso al sistema web y
guardarloen lugarseguro, para no tener que volver a
extraviarlo y tener que realizar el presente tramite
nuevamente.

A Luego deberdlirigirse al Registro de la Jurisdiccion
correspondiente (la direccion figura en el
comprobante), coia documentacion requerida en el|
mismo.En caso de dudas, puede comunicarse con el
Registro de la Jurisdiccigvier datos de contacto
jurisdicciones en la pagina web dRENCAP,
http:// www.jus.gob.ar/rencapt LJ- NIi I R2 dalb s
Jurisdicciones 0

A Elplazopara presentarse la Jurisdiccion es3fedias
habilesdesde que inici6 el tramite por la web del
RENCAP. En caso de expirar el mismo, debera volyer a
iniciar el tramite mediante la pagina web del RENCAP.

A En caso de pérdida del comprobante de inscripcion
impreso, puede concurrir igualmente al Registro
Jurisdiccional corl numero de CUIT y continuar el
tramite, pero siempre dentro del plazo.

o
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