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Instructivo para inscribir o modificar informacion de bases publicas
en el Registro Nacional de Bases de Datos Personales



Paso 1

Ingresa a Tramites a distancia (TAD)
Deberas hacer el ingreso con clave fiscal nivel 2 o superior de la AFIP.

Tramites a Distancia y
e Presidencia de Ia Nacién INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

P N

NIC NO RESIDEN ES AFIP ( ON DNI

Simplificamos la forma de hacer tramites en nombre
de otros

Descarga el manual aqui
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Paso 1

Ingresa a Inscripcion de Bases de Datos Publicas

Podés encontrar el tramite completando el nombre del mismo en el buscador o ubicando a la Agencia de
Acceso a la Informacion Publica en el menu izquierdo de organismos.

Inscripcion de Bases de Datos Publicas

#Agencia de acceso a la informacion publica
Registracion de bases de datos en cumplimiento de la Ley 25.326 y su decreto reglamentario 1558/2001.

QVDETALLES | INICIAR TRAMITE )
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Paso 2

Completa los datos del tramite

Ingresa el nimero de CUIT / CUIL del responsable inscripto en el Registro y la denominacion del Ente u
Organismo registrante.

En el campo “Registro N° " tenés que colocar el numero gue el sistema asigno al inscribir al responsable.
Si necesitas recuperar el numero, ingresa a TAD y dirigite a la solapa llamada “Notificaciones”, alli vas a
poder visualizar el registro del responsable.

o N

Inscripcion de Bases de Datos Publicas

YR SR

N

Datos del Tramite %

CUIT! CUIL del responsable
inscripto en el RKegistro de
Responsable de Bases de
Datos

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Denominacion del Ente u

Organismo registrante
Datos del Tramite %

Reqgistro N* Q Q

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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Paso 2

Completa los datos del tramite

Indica un nombre para la base que ilustre su contenido. El mismo debera estar en mayusculas, sin
abreviaciones, acentos ni puntos. Y la norma de creacidon respaldatoria, refiriendo la ley, decreto u otra
norma que habilita la existencia de la base de datos. Por ejemplo, en el caso de una base de empleados
publicos, indicar la Ley 25.164 Marco de Regulacion del Empleo Publico.
Sefala la/s finalidad/es de su utilizacion. Por ejemplo, si la base que declaras es la de "empleados”, la
opcion sera "recursos humanos". Para agregar mas finalidades, haceé click en el boton azul con el signo
mas.

Datos propios de las bases de datos a registrar

Mombre de |a Base

Norma de creacion
respaldatorna

@ @ Finalidades

Finalidad para la gue utilizan la —
base de datos
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “recoleccion de los datos” deberas seleccionar el caracter de los mismos, indicando si es facultativo u
obligatorio. Mientras, en “naturaleza de datos personales contenidos” tenés que indicar si la base
contiene o no datos sensibles y/o de antecedentes penales o contravencionales.

Recoleccion de los datos

Caracter | -

Maturaleza de datos personales contenidos

Datos sensibles ‘ -

Datos de antecedentes penales ‘
0 contravencionales
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “tipo de datos personales contenidos” deberas seleccionar la opcion u opciones gue se ajusten a la
finalidad de la base de datos. Por ejemplo: en una base de datos de recursos humanos selecciona
“laborales y de seguridad social’.

En el caso que ninguna de las opciones se ajuste a la finalidad de la base, selecciona “Otros” y detalla
brevemente.

Tipo de datos personales contenidos (Marcar al menos una Opcion)

Datos identficatonos 0

Datos vinculados al estado civil

.o |
y caractensticas personales

Diatos de circunstancias
sociales

Datos académicos y
profesionales

Laborales y seguridad social |_|

Datos comerciales, economicos
y financiercs

Datos relativos a |a salud Cl

Ofros ]
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “forma de recoleccion” selecciona la opcidn u opciones gue se ajusten a la forma de recoleccidon. Si
ninguna de las opciones se ajusta, selecciona “Otros” y detalla brevemente.

Forma de recoleccion (Marcar al menos una Opcion)
Directamente del titular L

Por cesion de origen privado

Por cesion de origen publico

O O O

Orfiros

INFORMACION PUBLICA
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Paso 2

Completa los datos del tramite

“Cesiones / transferencias / interconexiones” se refiere a toda comunicacion de los datos personales a un
tercero por medios electréonicos o escritos, divulgacion verbal o visual.

Debés mencionar a los destinatarios de la cesion, transferencia y/o interconexion. En el caso de personas
humanas, indica requisitos u otra circunstancia que las identifigue como destinatarios. Por ejemplo:
investigadores. En el caso de personas de existencia ideal: si se trata de un numero limitado de
destinatarios indica la razon social, en caso contrario indica el objeto u otra circunstancia que las
identifique como destinatarios. Y si se envian fuera de la jurisdiccion argentina, indique el o los paises.

Cesiones/Transferencias /Interconexiones

; Con guien/es comparte la
informacion?
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “forma de actualizacion” selecciona la opcion u opciones que se ajusten a la forma de actualizacion de
los datos de la base. Si ninguna de las opciones se ajusta, selecciona “Otros” y describi brevemente.

Mientras que en “periodicidad de actualizacion” indica la opcion u opciones que se ajustan a la
periodicidad con que se actualizan los datos de la base. Si ninguna de las opciones se ajusta, selecciona
“Otros” y describi brevemente.

Forma de actualizacion (Marcar al menos una opcion)

Manual =
Desde una aplicacion =
De=de sistemas externos =
Procesos de lotes =

Criros )

Periodicidad de actualizacion (Marcar al menos una opcion)

Diaria O
=emanal o
Mensual O
Anual O
Eventual )

Ofros O
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “conservacion de los datos” tenés que indicar el plazo, que puede ser una fecha o la descripcion del
hecho que hace concluir el plazo. Por ejemplo: “el tiempo establecido por la normativa vigente para la
conservacion de las historias clinicas”, o “3 meses”, o “10 afnos a partir de la cancelacion del pago”, etc.

Conservacion de los datos

Plazo
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “seguridad / accesibilidad” deberas mencionar coOmo se garantiza la seguridad e integridad de la
iInformacion registrada. Por ejemplo: back ups, contrafuegos, etc.

Seguridad/Accesibilidad

;. Como garantiza la seguridad
e integridad de la informacion
registrada? Por ejemplo: video-
vigilancia/contrafuegos/etc
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En el campo “modo de interrelacionar la informacion registrada” tenés que indicar el dato principal que, al
ser ingresado a la base, identifica univocamente un registro. Por ejemplo: nombre y apellido, DNI, legajo,
etc. En el caso gue ninguna de las opciones se ajuste, selecciona “Otros” y menciona el modo.

Modo de interrelacionar la informacion registrada (Marcar al menos
una opcion)
CUIT/ CUIL n

DMI + sexo | ]
Codigo unico B

Ofiros [ ]
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “forma habilitada para ejercer el derecho de acceso / rectificacion / actualizacion / supresion de datos
personales” selecciona el medio que las personas deben utilizar para solicitar el ejercicio de estos
derechos. En el caso que ninguna de las opciones se ajuste, selecciona otros y menciona el medio.

Forma de acceso habilitadas para realizar
rectificacion/actualizacion/supresion de datos personales (Marcar al
menos una Opcion)

Perzonalmente |
Comeo electronico L
C-arta documento |
Presentacion escrita L
Telefonicamente L
Sitio web |

Ofros |
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “domicilio y datos de contacto para ejercer el derecho de acceso / rectificacion / actualizacion /
supresion de datos personales” tenes que indicar el domicilio y los datos de contacto a los que tiene que
dirigirse la persona para ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, actualizacidon o supresion.

Domicilio y datos de contacto para ejercer el derecho de acceso /
rectificacion/ actualizacion / supresion de datos personales

Calle

Altura

Pizo

Dficing

Provincia:
Ubicacion Departamento:
Localidad:

Jla]le]

Telefono
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Paso 2

Completa los datos del tramite

En “requisitos y procedimiento para ejercer el derecho de acceso / rectificacion / actualizacion / supresion
de datos personales” debés indicar en el primer campo el medio a traveés del cual el titular del dato debe
acreditar su identidad, el modo en que debe dirigirse y la forma de acceso establecida. Por ejemplo:
presentar copia de DNI / completar formulario y enviarlo por correo electronico. Mientras que en el
segundo campo debes senalar los procedimientos establecidos. Por ejemplo: recibido el pedido por el
medio establecido y, habiendo cumplido el interesado con los requisitos, en caso de corresponder,
realizar la rectificacion / actualizacion / supresion en el plazo que establece el art. 16 de la Ley 25.326 (no
mas de 5 dias habiles).

Requisitos y procedimiento para ejercer el derecho de acceso /
rectificacion/ actualizacion / supresion de datos personales

Requisitos para el ejercicio del
derecho de
rectificacion/actualizacion/supre
de datos personales

Procedimientos para el ejercicio
del derecho de
rectificacion/actualizacion/supre
de datos personales
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Paso 3

Confirma el tramite

Tilda el campo “leido” para confirmar |la declaracion jurada y clickea en guardar. Luego confirma el
tramite.

Declaracion Jurada Inscripcion de Bases de Datos Publicas

ESTE FORMULARIC REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA @

2 v

b

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

-
Datos del Tramite %

vV CONFIRMAR TRAMITE

Leido o

INFORMACION PUBLICA
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Modificaciones

Ingresa a Modificacion de datos del Registro de Bases de Datos Publicas

Podés encontrar el tramite completando el nombre del mismo en el buscador o ubicando a la Agencia de
Acceso a la Informacion Publica en el menu izquierdo de organismos.

Modificacion de Datos del Registro de Bases de Datos Publicas

#Agencia de acceso a la informacion publica
Registracion de bases de datos en cumplimiento de la Ley 25.326 y su decreto reglamentario 1558/2001.

% DETALLES ( INICIAR TRAMITE )
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Modificaciones

Modificar datos del Registro de Bases de Datos Publicas

Clickea en “completar” para modificar informacion de los distintos campos del formulario. Recorda que los
campos de nombre de la base de datos y la/s finalidad/es son los Unicos que no se pueden modificar.

Una vez finalizado, guarda y hace click en “confirmar tramite”.

Modificacion de Datos del Registro de Bases de Datos Publicas

PR SR

N

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

# COMPLETAR

Datos del Tramite %

‘u’DL‘u"EH CONFIRMAR TRAMITE ’
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Dudas y/o consultas

Cualquier duda, consulta o inconveniente con el tramite envia un mail lo mas detallado posible a:

registrobasesdedatos@aaip.gob.ar

O Iingresa a la Mesa de ayuda de Tramites a distancia para ver el manual de usuario, los tutoriales y las
preguntas frecuentes de esta plataforma:

https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.htm|
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