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Tramites a Distancia — TAD es una plataforma donde cualquier ciudadano
puede realizar su tramite ante organismos publicos nacionales desde su casa,
oficina, empresa y/o dispositivo movil.

Los tramites son 100% digitales, desde tu dispositivo, sin necesidad de papel ni
acudir a un organismo publico, permitiendo ahorrar tiempo y dinero en la
gestién de los mismos.
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Ingresar a TAD (https://tramitesadistancia.gob.ar/) y seleccionar la opcién
TRAMITES.

Tramites
Listado de tramites en linea disponibles.

Ingresar el nombre del tramite en cuestion “Solicitud de Aportes No

Reintegrables”
Solicitud de Apartes No Reintegrables n

Tenés 1 tramites disponibles

Organismo
Solicitud de Aportes No Reintegrables (ANR) del Programa Nacional para el

NIC Argentina o] -
. Desarrollo de Parques Industriales
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos o] #Ministerio de Desarrollo Productivo #Subsidios y Transferencias
Los ANR son Aportes No Reintegrables para el financiamiento de obras de infraestructura intramuros y estudios en
Ministerio de Obras Publicas o Parques Industriales publicos y mixtos inscriptos en el Registro Nacional de Parques Industriales
Instituto Nacional de Servicios Sociales para o
Jubilados y Pensionados - INSSJP
Mostrando 1a 1 de 1-ver. 5 v 1
Superintendencia de Servicios de Salud - SS5 (o]

Al seleccionarlo sera redirigido a una pagina donde se detalla la documentacion

que se le solicitara para completar la Solicitud de Aportes No reintegrables
(ANR).

En la parte inferior de la pagina podra ingresar mediante AFIP como se
ejemplifica en la siguiente imagen.

iar tramite

AFIP

Al ARGENTINA

Argentinau nida Teminas y Condiciones Ayuca
Contacto Manual de usuario
Descarga Preguntas frecuentes
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Al seleccionar AFIP se le solicitara el usuario y clave fiscal.

Recordar que debe ingresar con el CUIT y la clave fiscal correspondiente:
Parque Industrial Pablico / Mixto:

Parque Industrial Provincial: CUIT de Provincia/ Ente administrador! Apoderado
Parque Industrial Municipal: CUIT de Municipio/ Ente administrador/ Apoderado

SELECCIONE A QUIEN REPRESENTAR

Cuando el usuario ingresa a TAD y cuenta con usuarios poderdantes, tendra la
posibilidad de seleccionar a nombre de quién desea operar en la Plataforma.

Esta opcién estara siempre disponible y podra modificarla sin necesidad de
desloguearse. Para seleccionar representar a un tercero, el usuario TAD debe
loguearse con su propia clave. Arriba, a la izquierda de la pantalla, encontrara la
opcion Selecciona a quién representar. Al presionar sobre la accion, la
Plataforma desplegara las cuentas TAD que le hayan otorgado el poder al
usuario. Las cuentas pueden ser Personas Juridicas o Humanas. El poder se
otorgara para iniciar y consultar uno o varios tramites, también para modificar
los datos personales, si es que el usuario asi lo configura.

Recordar que para ingresar y actuar en representacion del Parque Industrial en
cuestion deberd ingresar, como se mencioné anteriormente, con el CUIT y la
clave fiscal correspondiente:

Parque Industrial Publico / Mixto:

e Parque Industrial Provincial: CUIT de Provincia /Ente administrador/
Apoderado

e Parque Industrial Municipal: CUIT de Municipio /Ente administrador/
Apoderado
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IMPORTANMTE: el tramite no debe ser iniciado a titulo personal; de ser asi el

mismo carece de validez.

Iniciar Tramite

En esta solapa el usuario TAD va a acceder al listado de tramites disponibles en
la Plataforma, podra consultar los requisitos e iniciar una nueva solicitud.

Busqueda de Tramites

Desde la solapa Iniciar Tramite el usuario accedera a todos los tramites
disponibles en TAD y podra iniciar un nuevo tramite a su nombre 0 a nombre de
un tercero, siempre que este lo haya habilitado para tal fin.

Una vez que el usuario ha seleccionado el tramite que desea iniciar y presiona
Iniciar Tramite debera completar tres pasos.

El primero ' le permite al usuario validar los datos del domicilio especial
electronico.
El segundo paso | consta de presentar ante la Administracion la

documentacion e informacién requerida para el tramite.

Una vez que se confirma el tramite en el Paso 2 con la opcion se procesara el
envio de la solicitud.

En el Paso 3 el usuario va a poder consultar el avance en la caratulacion
del expediente.
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.....

Taldfire de comasto

Datos del Apoderada
Homire
CUAT/CUL

Cotres elecnionica de

[

Telefons de contacto ] ~5d

= WiER COMPLETD

Esta informacién sera tomada por la Administracion como domicilio para
realizar las notificaciones, comunicaciones y enviar las tareas que deba realizar
el usuario en caso de corresponder por lo que es muy importante que la
informacién esté actualizada. En caso de que se inicie un tramite como
apoderado de otro usuario, se deberan validar los datos del Solicitante y los del
Apoderado. Los datos Apellido, Nombre/Razén Social y CUIT no son editables.
El resto de la informacién se podra actualizar siempre que el usuario inicie el
tramite a su nombre o que, como apoderado, le hayan asignado el permiso para
editar esa informacioén.

Con la opcidn - accede a modificar los campos de correo electronico,
teléfono y direccion.
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Mis datos
Dtos registradis
Aol
Nombrie
cuTCuL
Tige: de docusmerts
Hew de documentio
Saxa v
Caimin SHCTIONGD oF B0 v
Tebéons e comacto
Domicilio
Pie #rgeeana Pravinzia ¥
Departuments: ¥ Localidad L]
Caile Mmara:
Prsai Depes Codigo postat
[re——

EDITAR DATOS
Una vez que realiza los cambios debera presionar - para guardar los
cambios.

La accion despliega todos los campos que constituyen el domicilio
especial electronico

Una vez que el usuario valida la informacion debera presionar m para
avanzar a la siguiente tarea.

Seleccionar el Tipo de Proyecto; para ello debe hacer clic en la opcién
correspondiente:

Antes de comenazar...

Seleccione las opciones que correspondan:

TIPO DE PROYECTO: ESTUDIO

TIPO DE PROYECTO: OBRA
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Antes de comenzar...

Seleccione las opgl que correspondan:

TIPO DE PROYECTO: ESTUDIO &

e
TIPO DE PROYECTO: OBRA

Completar y adjuntar la documentacion solicitada. El * representa la
obligatoriedad de completar/adjuntar la documentaciéon para que se pueda
avanzar en el tramite.

En primer lugar, completar con los Datos del Tramite.

e —
Datos del Tramite % { # COMPLETAR )
e —t

Registro Nacional de Parques Industriales
Regisfro Nacional de Parques - _
Industriales (RENPI) N° - _

Nombre del parque industrial

La informacion debe ser completada de acuerdo al nimero de Registro Legajo
que tiene el siguiente formato: RL - XXXX - XXXXXXXX - APN - CPI#MPYT.
Este numero se obtiene al inscribirse en el Registro Nacional de Parques
Industriales.

Al posicionarse sobre la primer lupa se abre un desplegable: alli buscar RL y
seleccionar dicha opcion; en el segundo cuadrante insertar los cuatro nimeros
correspondientes al afio del mismo; en el tercer cuadrante el nimero de RL; y
finalmente buscar y seleccionar la reparticién correspondiente (CPI#MDYP).



Ministerio de
Desarrollo Productivo

Argentina

Datos del Tramite ¥ # COMPLETAR

Registro Nacional de Parques Industriales

Regisiro Nacional de Parques

Industriales (RENPI) N* f \:I 2
Nombre del pargue industrial ‘
|
|Buscar RL
‘ Codigo MNombre
|~ REGISTRO LEGAJO |
Formulario de Solicitud de Ap, < 4 '
|
| & 3

Datos del Trémite 3%

Registro Nacional de Parques Industriales
Registro Nacional de Parques aQ ( Q ’
Industriales (RENPI) N> 4

Nombre del parque industrial

Codigo Nombre

ICP\#MPYT Coordinacion de Parques Industriales I

Formulario de Solicitud de Aportes No Reintegrables % 4 »

4 3

*La sigla APN que incluye su nimero de RL no debe ser ingresada.

Posteriormente, seleccionar completar en el apartado de FORMULARIO DE
SOLICITUD DE APORTES NO REINTEGRABLES.

Datos del Tramite %

Formulario de Solicitud de Aportes No Reintegrables %

Cor ia de CUIT del solicitante %

DNI de la autoridad competente %
Constancia de CBU de |a cuenta bancaria del solicitante %
Copia certificada de la designacion en el cargo de la autoridad competente %
Objetivos del proyecto, priorizacidn y justificacién de la necesidad del mismo %
Presupuesto del Estudio %
Nota de solicitud ANR %

10
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Al seleccionar la opcidén completar aparece como primera opcién la DDJJ; al
oprimir sobre el desplegable tiene la opcidn de confirmar. Paso obligatorio para
poder continuar.

Autorizacion y Declaracion Jurada

Ley 17622

Art. 10. Las informaciones que s suminisiren a los organismos que integran el Sistema Estadistico
Macional en cumplimizgnto de |3 presente ley, seran estrictamente secretas v sdlo se utilizaran con fines
ectadisficos  Los datos deberan ser suministrados v publicados exclusivamente en compilaciones de
conjunto, de modo gue no pueda ser violado el secreto comercial o patrimonial. .

Art. 11. Todos los organismos y reparticiones nacionales, provinciales y municipales, las personas de
existencia visible o ideal, piblicas o privadas con asiento en el pais, estan obligadas a suministrar a los
organismos que integran el Sistema Estadistico Nacional los datos e informaciones de interés estadistico
gue estos le soliciten.

Acepto y autorizo -

A continuacion, completar la informacion solicitada

Datos de la cuenta bancaria de la Autoridad Solicitante

Entidad bancaria
Cuenta N®
CBU N*®

Datos del proyecto

Formulacion del proyecto

Tipo de solicitud
Datos del responsable tecnico del proyecto
Nombre/s

Apellidols

Tipo de documento ¥
Documento N°

Profesion/Especialidad

Matfricula N°

NOTAR: En caso de haber seleccionado la opciéon TIPO DE PROYECTO:
ESTUDIO; seleccionar la opciéon de ESTUDIO como lo muestra la imagen
anterior.

11
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Una vez que haya completado la informacién correctamente, presione
GUARDAR.

El resto de los puntos correspondientes a TIPO DE PROYECTO: ESTUDIO;
requiere adjuntar la informacion solicitada.

Seleccionar la opcidn adjuntar.

Constancia de CUIT del solicitante &
DNI de la autoridad competente %
Constancia de CBU de la cuenta bancaria del solicitante %
Copia certificada de la designacion en el cargo de la autoridad competente %
Objetivos del proyecto, priorizacién y justificacion de la necesidad del mismo %
Presupuesto del Estudio %
Nota de solicitud ANR 3%

Al seleccionar la opciéon ADJUNTAR; se abrirda una ventanilla que da la opcién
de seleccionar la informacion solicitada.

*NOTAR: las extensiones permitidas corresponden a pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf, dwg y que el tamafio MAXIMO por archivo
es de 20MB

Subir informacian
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

En caso de no encontrar el archivo guardado; cambiar de “Archivos
Personalizados” a “Todos los archivos”

12
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Maombre: R

Todos los archivos w

Cancelar

Los archivos que deberan adjuntarse corresponden a:
o Constancia de CUIT del solicitante
o DNI de la autoridad competente
o Constancia de CBU de la cuenta bancaria del solicitante

o Copia certificada de la designacion en el cargo de la autoridad
competente

o Objetivos del proyecto, priorizacién y justificacion de la necesidad del
mismo

o Presupuesto del Estudio
o Nota de solicitud ANR

* Descargar modelo de nota en
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/detalle-tipo?id=1732; completar los
datos solicitados y adjuntarla en las extensiones permitidas en el punto Nota de
solicitud ANR para Estudios

Una vez adjuntada la informacion; se procedera a confirmar el tramite

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

IMPORTANTE: Toda la informacion cumple el caracter de obligatoria; para
confirmar el tramite es necesario que todos los espacios sean completados.

El usuario podra modificar la informacién, siempre y cuando NO SE
CONFIRME EL TRAMITE. Una vez confirmado el tramite no podra realizar
modificaciones.

13
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Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan:

TIPO DE PROYECTO: ESTUDIO
- _  __ —a

TIPO DE PROYECTO: OBRA™

Completar y adjuntar la documentacion solicitada. EI * representa la
obligatoriedad de completar/adjuntar la documentacion para que se pueda
avanzar en el tramite.

En primer lugar, completar con los Datos del Tramite como se explic
anteriormente.

Posteriormente, seleccionar completar en el apartado de FORMULARIO DE
SOLICITUD DE APORTES NO REINTEGRABLES.

Datos del Tramite %
Formulario de Solicitud de Aportes No Reintegrables %

Constancia de CUIT del solicitante %
DNI de la autoridad competente %
Constancia de CBU de la cuenta bancaria del solicitante %
Copia certificada de la designacién en el cargo de la autoridad competente %
Objetivos del proyecto, priorizacién y justificacion de la necesidad del mismo %

Al seleccionar la opcién completar aparece como primera opcién la DDJJ; al
oprimir sobre el desplegable tiene la opcion de confirmar. Paso obligatorio para
poder continuar.

A continuacién, completar la informacion solicitada.

14
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Datos de |la cuenta bancaria de la Autoridad Solicitante

Entidad bancaria

Cuenta N

CBU N

Datos del proyecto
Formulacion del proyecto

Tipo de solicitud
Nombre/s
Apellidofs

Tipo de documento
Documento N~
Profesion/E:

:pecialidad

Matricula N*

Estudio

Datos del responsable técnico del proyecto

NOTAR: En caso de haber seleccionado la opcién TIPO DE PROYECTO: OBRA,;
seleccionar la opcion de OBRA como lo muestra la imagen anterior.

IMPORTANTE: cada uno de los puntos detallados a continuacion presentan un
desplegable con las opciones SI/NO; en caso afirmativo seleccionar SI; en caso

negativo seleccion NO.

Cordon cuneta

Cordon de borde

Apertura de calles

' si
Mo

Una vez que haya completado la informacion correctamente, presione

GUARDAR.

El resto de los puntos correspondientes a TIPO DE PROYECTO: OBRA,; requiere

adjuntar la informacién solicitada.

Seleccionar la opcion adjuntar.

15
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Constancia de CUIT del solicitante %
DNI de la autoridad competente %
Constancia de CBU de |a cuenta bancaria del solicitante %
Copia certificada de la designacion en el cargo de la autoridad competente %
Objetivos del proyecto, priorizacién y justificacion de la necesidad del mismo % 1 S
Presupuesto de |a Obra % 2*
Nota de solicitud ANR % 3 #
Plan de desarrollo del parque industrial %
Aptitud hidraulica o equivalente emitido por la autoridad competente %
Modo de ejecucién de la obra y memoria técnica/descriptiva % 4*
Planos y detalles constructivos % 5 *
Diagrama de Gantt % 6* % ADJUNTAR

Al seleccionar la opcion ADJUNTAR; se abrira una ventanilla que da la opcidn
de seleccionar la informacion solicitada.

*NOTAR: las extensiones permitidas corresponden a pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf, dwg y que el tamafio MAXIMO por archivo
es de 20MB

Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

16
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En caso de no encontrar el archivo guardado; cambiar de “Archivos
Personalizados” a “Todos los archivos”

v £ >

Todos los archivos w

Cancelar

Mombre: R

IMPORTANTE:

1* Objetivos del proyecto, priorizacion y justificacion de la necesidad del
mismo

Describir el estado actual del parque y el plan de urbanizacién e infraestructura
del mismo, enumerando las diversas obras necesarias para esto, priorizando y
justificando la obra elegida en esta solicitud y su impacto sobre el Parque
Industrial una vez finalizada

2* Presupuesto de la Obra

El Computo debera realizarse con la apertura por items de obra describiendo
elementos, cantidades, unidades y ubicacion de las mismas. Ej: COmputo de
Obra

Dimensiones

Item Descripcidn Unidad Cantidad Largo Ancho Alto Area Volumen

[m] [m] [m] m’ [m’]

Computo
parcial

Coémputo
total

Las cantidades obtenidas en el computo deberan ser volcadas al presupuesto
en los Rubros e item correspondientes Con la misma apertura mas otras como
ser: Replanteo, limpieza parcial y final de Obra, etc. Ej: Presupuesto de Obra

Precio

Item Descripcion Unidad Cantidad -
Unitario

Total parcial Total por Item

Total presupuesto

Monto de Contrapartida Local

Monto de ANR Solicitado

Todos los materiales y tareas de obra deberan estar en concordancia con lo
expresado en la memoria técnica y en el Diagrama de Gantt.

3* Nota de solicitud ANR para obra

*NOTAR: Descargar modelo de nota en
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/detalle-tipo?id=1732; completar los

17
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datos solicitados y adjuntarla en las extensiones permitidas en el punto Nota
de solicitud ANR para Obra

4* Modo de ejecucion de la obra y memoria técnica/descriptiva

Describir el proceso constructivo de la obra, por etapas y el pliego de
especificaciones técnicas que se utilizara para el proceso de ejecucién que se
defina utilizar.

Informar el modo de Ejecucion de las Obras (licitacién, concurso de Precios,
contratacion directa, administracion municipal).

5* Planos y detalles constructivos

Los planos deben tener caratula o rétulo que lo identifique claramente. Y
ademas de la firma del solicitante (intendente) deberdan ser firmados y sellados
por la maxima autoridad competente para la Aprobacién del plano. Se
presentaran en una escala tal que se pueda lograr una real comprensién de la
obra solicitada, incluyendo todos los detalles constructivos necesarios para tal
fin.

Verificar siempre la concordancia de los Planos con la Memoria y el
Presupuesto.

6* Diagrama de Gantt

Ejecutar en este cronograma de obra de grafico de barras, independientemente
del Cronograma de Ejecucion Presupuestaria. Este grafico se debe
corresponder con los Rubros e item del Presupuesto. (Las barras deben dar
mas libertad de indicar los tiempos de cada tarea correspondiente a item de
cada rubro en secuencias por €j. semanales). Contemplar como primer item los
Tiempos Administrativos (licitacion, concurso de precios, etc. - adjudicacién -
contratacién de las obras), desde que reciben el ANR hasta el inicio de las
obras. Ej :

Orden Descripcion

MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6 MES 7

TAREAS
ADMINISTRATIVAS

TRABAJOS
PRELIMINARES

3 MOVIMIENTO DE SUELO

Una vez adjuntada la informacidn; se procedera a confirmar el tramite

18
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VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

IMPORTANTE: Toda la informacion cumple el caracter de obligatoria; para
confirmar el tramite es necesario que todos los espacios sean completados.

El usuario podra modificar la informacion, siempre y cuando NO SE CONFIRME
EL TRAMITE. Una vez confirmado el tramite no podra realizar modificaciones.

Una vez que se confirma el trdmite con la opcién CONFIRMAR TRAMITE se
procesara el envio de la solicitud

En esta instancia el usuario va a poder consultar el avance en la caratulacion
del expediente.

Esta operacion puede demorar algunos minutos ya que se esta procesando el
envio de tareas o la caratulacién del expediente y realizando el pase del mismo
al organismo competente

(@) »

El trémite esta pendiente de generacidn

MNumero de tramite

La ramiaci in comenzand una vez que hos documentos sean frmades. Podés
segiin o estade de las Femas en la secosdn
Descumaracicn sacisdn;
Hambwe Arciones

[ el oy -t'

Planda cxcel anesa &

Pero puede ser que el tramite esté en ese estado porque aun falta realizar
alguna tarea, como por ejemplo, Pagar o Firmar algun documento. Para
conocer el estado, se puede acceder a la opcién.

19
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A continuacién se despliega una ventana donde indica las tareas que esta

-"- , . .
llevando a cabo la plataforma *.< , cudles de ellas ya han sido realizadas v y
también informa las que le faltan a la plataforma o al usuario por completar

Una vez que se han finalizado todas las tareas, la plataforma informara el
numero de expediente que se haya asignado a la solicitud.

También permitira al usuario descargarse £ los documentos y caratula del

expediente.

A partir de este momento, el usuario podra consultar el avance de su solicitud
desde la opcion MIs THAMITES

20



