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Instructivo para inscribir y modificar datos de un responsable de bases publicas
en el Registro Nacional de Bases de Datos Personales a traves de GDE



Paso 1

Ingresar a Gestion Documental Electronica (GDE)
Con usuario y contrasena.

e Presidencia de la Nacién

Nuestros nidmeros en tiempo real

Gestion Documental Electronica :
W Consultas 153,068,505

B Documentos 55,319.605

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasena ¥ Pases 37.847.077

’ B Expedientes 5.569.185
@Registros 134.819

Usuarios en linea: 9.930 4 3

o | Usuario/Cuil/Cuit

Q, | Contrasefa

¢ Olvido su Contrasena?
\ LUK
g

Sdpone de lncidéncias
https://incidencias.modemizacion gob.ar/gde

o000
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Q Parque Nacional Lanin - Neuqué
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Paso 2

Ingresar a Expedientes Electronicos (EE)

Al acceder a GDE, se abre el escritorio unico del usuario. Dirigirse a expedientes electronicos para iniciar

los distintos tramites del Registro Nacional de Bases de Datos Personales.

=
@ Escritorio Unico
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Paso 3

Iniciar un expediente de Responsable de Bases de Datos Personales

Dirigirse a “caratular un expediente externo” y completar los datos de motivo externo ("Registro de
Responsable de Bases de Datos Personales”), codigo de tramite (es el tipo de trata, que se encuentran
en la pagina 5), descripcion adicional y los campos del formulario gue solicita a continuacion: persona
fisica o juridica, CUIT / CUIL, razon social, mail, teléfono y domicilio legal constituido.

Caratular Expediente Externo X

@ Expediente Electronico

Buzon Grupal Actividades Tareas Supervisados Tareas Ofros Usuarios Tareas en Paralelo Consultas

Tareas Usuario

© Buzdn de Tareas Pendientes

[Z1 Crear Nueva Solicitud [Z caratular Interno [Z Caratular Externo &4

Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Nimero Expeanans Codigo Tramite  Descripcion del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones

) Inscripcion del Responsabie en el Registro ) e Fidmite:
> Iniciacion 2018-08-09 09:52:20 EX-2018-00835917- -APN-DNDA#MJ fa] AAIPCO000 Inscripcion de respo... MINJUST1 Tramitar v O Codigo Tramite: Q
Nacional de Bases de Datos

3 Inscripcion de Contratos que Involucrana | Desecr ipcion Adicional del Tramite:
g Iniciacion 2017-12-13 14:03:02 EX-2017-01258074- -APN-DNDA#MJ @] MJDHO0034 3 e Inscripcion de Contr.... MINJUST1 Tramitar v O
erecho de Autor

3 e A . (@ Persona fisica ) Persona juridica
¢ B « < 1 AENNE Cantidad de registros encontrados: 2 l i l
nted Cuit/Cuil:

I"INo Declara/No posee

Numero de Documento:

Apellido/s:

© Buzdn de Seguimientos Pendientes Razén Social:

Email:
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Paso 3

A tener en cuenta
Las tratas de dichos expedientes son las siguientes:

AAIPO00000 Inscripcion del Responsable en el Registro Nacional de Bases de datos
AAIP00001 Modificacion de datos del Responsable en el Registro Nacional de Bases de datos
AAIP0O0007/ Baja del Responsable en el Registro Nacional de Bases de datos

El expediente lo debe Iniciar un usuario con permisos para caratular. Si no cuenta con dichos permisos,
contactar a su administrador local de Gestion Documental Electronica (GDE).
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Paso 4

Completar los datos del expediente

Una vez finalizada la carga de los datos, hacer click en “caratular” y completar los datos del formulario de

control.

. Cuit/Cuils

() Personafisica (@ Persona juridica

30 71418279 6 | INo Declara/No posee
llented Tipo de documento: -
Numero de Documento:
Apellido/s: Nombre/s;
Razén Socialk Jefatura de Gabinete de Ministros
Email: jom@jefatura.gob.ar
Teléfono: 1155445544
Domicilio Legal Constituido
Pais: ARGENTINA -
Provincia: CIUDAD DE BUENOS AIRES v
Departamento: COMUNA 1
Localidad: MONSERRAT v
CallesAltura;
Domicilio: ROCA, JULID A, P ENTE DIAGONAL SUR AV.

Observaciones:

B Caratular

Piso: 782

Cp: | 1067

X Cancelar = A& Usuario Seguimiento

ent

|

Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos

:El responsable de las bases es publico o

Pubiicg

Declaracion Jurada

ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

Leide =

M Guardar X Cancelar

V2
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Paso 5

Completar el formulario de control

Indicar en Identificacion del Responsable de la Base de Datos que el mismo es publico, y luego en Ente

Publico sefnalar si es Estatal o No estatal.

upa ' 1oges St
Datos de Control

e {

Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos

Ente publico

—
_~

; M Guardar X Cancelar

Encuadramiento Adminis

No estatal
| Poder del Estado al que pertenec nte Publico v
Jurisdiccion -
Naturaleza del organismo -

Declaracion Jurada

ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

Leido L

M Guardar ® Cancelar
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Paso 5

Completar el formulario de control

Si es Estatal, seleccionar de los desplegables los datos del encuadramiento administrativo del organismo:
Poder del Estado al que pertenece el ente publico, jurisdiccion y naturaleza del organismo.

Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos
¢El responsable de |as bases es publico o privadoe?  Publico

Ente publico Estatal

Encuadramiento Administrativo del Organo

Poder del Estado al que pertenece el Ente Publico

Jurisdiccion Poder Ejecutive Nacional
Poder Legislativo
Naturaleza del organismo Poder Judicial

1>

| Declaracion Jurada

| ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

! Leido

M Guardar % Cancelar
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Paso 5

Completar el formulario de control

Si no es Estatal, indicar las caracteristicas del ente entre las opciones gue van brindando los

desplegables.

f Datos de Control

Identificacion del Responsable de la Base de Datos

L

d <E responsable de las bases es publico o privado?  Publico

{ Ente publico No estatal

Caracteristicas del ente

1

D

¢Es un ente con participacion del Estado?
Si
4 Declaracion Jurada
No
: ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER D RACION JURADA

| Leido )

| M Guardar % Cancelar
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Paso 6

Confirmar el expediente

Tildar el campo “leido” para confirmar la declaracion jurada y clickear en guardar.
El sistema brindara un numero de expediente.

t Datos de Control x|

ES

Identificacion del Responsable de la Base de Datos
¢El responsable de las bases es publico o privado?  Publico - ]

Ente publico Estatal v

Encuadramiento Administrativo del C)rgano
Poder del Estado al que pertenece el Ente Publicc  Poder Ejecutivo Nacional w
d Jurisdiccion Nacional -

Naturaleza del organismo Centralizado -

Se genero el expediente: EX-2018-01218594-

] Declaracion Jurada -APN-DNDA#ZEM|

ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

M Guardar
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Paso 7/

Realizar el pase del expediente
Localizar el expediente en |la bandeja de tareas, clickear en “tramitar” y realizar el pase indicando “para su

prosecucion”. El mismo se enviara automaticamente a la AAIP.

[3] Crear Nueva Solicitud [Z] Caratular Interno [2) Caratular Externo Y Filtros
Usuario Anterior Acciones

Codigo Tramite  Descripcion del Tramite

Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Numero Expediente

Inscripcion del Responsable en el Registro
MINJUSTT Tramitar

AAIPO0000 Registro de responsa...

2018-10-03 10:28:19 EX-2018-01218594- -APN-DNDAZMJ @]
Nacional de Bases de Datos

Y7  Iniciacion

Expediente: EX-2018-01218594- -APN-DNDA#M]

a
1 Motivo: : = E——
AAIP - Registro de Responsable de Bases de Datos | A ’g 2 % ég -~ LZI @ B g — = * %E EE = — i a
/ tilo - L Fuente ™0 7. =1 A. a
Vinculacion de Documentos ‘ 3
Tipo Ao Niimero Reparticion / Fara su prosecucion.

Buscar por:

Namero GDE Q QB Vincular Documentos

Documentos del expediente

L€ S S > 3 >
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacion Fecha de Crea~_. Accion
U3/10/2018

2 Responsable Bases de Datos RE-2018-01218714-APN-DNDA#MJ Caratula 03/10/2018 10:30s 102817 B £ Q
( : 03/10/2018
1 Caratula Expediente PV-2018-01218595-APN-DNDA#MJ Caratula 03/10/2018 10:28:19 s B E 3 Q
Total de
2

documentos

& Descargar todos los Documentos
. —— . ‘ _ ‘ A . 2 G @ Realizar Pase «! Ryalizar Pase y Comunicar X Cancelar A Usuario Seguimiento
M Guardar & Cambio defEstade [ Realizar Pase = GesiNnge3 Controlada WM 1 N N ‘
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Modificacion

Iniciar un expediente de modificacion del registro de responsable

Desde Expediente Electronico dirigirse a “caratular un expediente externo” y completar los datos de la
misma manera que al iniciar el registro de Responsable (pagina 4), indicando en motivo externo
“Modificacion de datos del Responsable de Bases de Datos Personales” y la trata correspondiente
(pagina 5).

Caratular Expediente Externo X

@ Expediente Electrénico

Motivo interno:

Buzon Grupal  Actividades  Tareas Supervisados  Tareas Ofros Usuarios  Tareas en Paralelo  Consultas

Tareas Usuario

© Buzdn de Tareas Pendientes

S —
[ Crear Nueva Solicitud [Z caratular Interno [ Caratular Externo F=rT0S
Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Nimero Expeunane Codigo Tramite  Descripcion del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones

) Inscripcion del Responsable en el Registro ) e TrArie:
¢ Iniciacion 2018-08-09 09:52:20  EX-2018-00835917- -APN-DNDA#MJ ] AAIPO0000 Inscripcion de respo... MINJUST1 Tramitar v 0® oI Q
Nacional de Bases de Datos

Inscripcion de Contratos que Involucran a

¥7  Iniciacion 2017-12-13 14:03:02 EX-2017-01258074- -APN-DNDA#MJ ) MJDHO0034 Inscripcion de Contr... MINJUST1 Tramitar - ©
Derecho de Autor

¢ B « < i 2| |» Cantidad de registros encontrados: 2 ers d l
Cuit/Cuil 0 pos
Tipo de doc
Numero de Documento:

pellido/s: omb:
© Buzbn de Seguimientos Pendientes Razén Social:

Email:
Teléf:
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Modificacion

Iniciar un expediente de modificacion del registro de responsable
Hacer click en “caratular” y completar los datos del formulario de control, informando las modificaciones.
Tildar el campo “leido” para confirmar la declaracion jurada y clickear en guardarr.

El sistema brindara un numero de expediente, luego debera realizar el pase indicando “para su
prosecucion”. El mismo se enviara automaticamente a la AAIP.
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Baja

Iniciar un expediente de baja del registro de responsable

Desde Expediente Electronico dirigirse a “caratular un expediente externo” y completar los datos de la

misma manera que al iniciar el registro de Responsable (pagina 4), indicando en motivo externo “Baja del
Responsable de Bases de Datos Personales” y la trata correspondiente (pagina 5).

Caratular Expediente Externo X

@ Expediente Electrénico

Motivo interno:
Buzon Grupal  Actividades  Tareas Supervisados  Tareas Ofros Usuarios ~ Tareas en Paralelo  Consultas .
Tareas Usuario
© Buzdn de Tareas Pendientes
S
[ Crear Nueva Solicitud [Z caratular Interno [ Caratular Externo F=rT0S
Tarea/Estado Fecha Ult. Modif.  Nimero Expeunane Codigo Tramite  Descripcion del Tramite Motivo Usuario Anterior Acciones del exped
. Inscripcion del Responsable en el Registro ) e TrArie:
¥  Iniciacion 2018-08-09 09:52:20 EX-2018-00835917- -APN-DNDA#MJ ] AAIPO000D Inscripcion de respo... MINJUST1 Tramitar v ® DAEGH IS Q
Naciona! de Bases de Datos
; Inscripcion de Contratos que Involucran a > Descripcion Adicional del Tramite:
w Iniciacion 2017-12-13 14:03:02 EX-2017-01258074- -APN-DNDA#MJ l‘_'ﬂ MJDHO0034 Inscripcion de Contr... MINJUST1 Tramitar v O
Derecho de Autor
s B « < | i1 [ 1 Cantidad de registros encontrados: 2 l @ Feronatis @ Resana jundia l
Cuit/Cuil 3 0 pos
Tipo de doc
Numero de Documento:
pellido/s: omb:
© Buzén de Seguimientos Pendientes Razon'Social:
Email:
Teléf
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Baja

Iniciar un expediente de baja del registro de responsable
Ingresar el nUmero de registro del responsable e indicar el motivo de |la baja en “observaciones”.

Hacer click en Guardar, cambiar el estado del expediente a “tramitacion” y realizar el pase del expediente
a la reparticion “DNPDP#AAIP”, sector “DRNBDP”.

eparticion:
Q
eciorn
Q
V L3 AP IS |
Mensaje X
izar Pase y Comunicar | 3 Cancelar || & Usu, f

b @ Se generd el pase del expediente: EX-2018-
01219474- -APN-DNDA#M| , se envic al
sector: DNPDP#AAIP-DRNBDP

OK

.\__vEV;'VHVY.' a4 w3585l rv;-‘! el a0 55 18] !.1| o)
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Dudas y/o consultas

Cualquier duda, consulta o inconveniente con el tramite enviar un mail lo mas detallado posible a:

registrobasesdedatos@aaip.gob.ar

7"\ AGENCIA DE ACCESO A LA
\

INFORMACION PUBLICA



