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PASO 1

En el caso de ingresar por primera vez al portal de autogestidn del Ministerio de Economia debera
realizar el procedimiento que le permitird identificarse utilizando el servicio de autenticacion de clave
fiscal de la Administracion Federal de Ingresos publicos (AFIP). Mediante dicho servicio podra
autenticarse tanto en nombre propio cdmo Persona Humana, como en nombre de una Persona
Juridica que la haya delegado dicha tarea.

En primer lugar debera ingresar a y
completar su CUIT/CUIL.

INSTITUCIONAL ~ CONTRIBUYENTES ~  TURNOS ~

6 Ingresar con Clave Fiscal

CuIT/cuIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

@ @ @ @ Institucional Tus derechos y obligaciones Contactos

Denuncias Aviso legal Glosario

&[EDDj Transparencia activa Excombatientes de Malvinas AFIP Facturacion apocrifa

Seleccion de personal Constatacion de comprobantes



https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml
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Luego presionar el botdn SIGUIENTE.

Ingresar tu clave y luego presionar INGRESAR.

INSTITUCIONAL  CONTRIBUYENTES ~ TURNOS ~  AYUDA ~

6 Ingresar con Clave Fiscal

CuIT/cuIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

@ @ @ @ Institucional Tus derechos y obligaciones Contactos

Denuncias Aviso legal Glosario
&[EDDj Transparencia activa Excombatientes de Malvinas AFIP Facturacion apocrifa

Seleccion de personal Constatacion de comprobantes

Una vez ingresado al portal de AFIP, puedes buscar el servicio utilizando el campo de
busqueda “¢Qué necesitas? | Busca tramites y servicios”.

/AP0 PORTAL DE CLAVE FISCAL @

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador Domlc’|\|c.: Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones llﬁE!ectromco

¢ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

Presentacion de DDJJ

SIRADIG - Trabajador Comprobantes en linea Mis Comprobantes Ver todos
y Pagos Ver todos
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Alingresar la palabra “Autogestion” en el buscador, se mostrara listado el aplicativo a
adherir “Portal de Autogestion del Ministerio de Economia” como muestra la siguiente

Imagen.
I autogestion| I
Autogestion de certificados para Servicios Web en los ambientes de homologacion

Portal de Autogestion del Ministerio de Economia

Portal de Autogestion del Ministerio de Economia

SIGIPA - Sistema Integrado de Gestién de Importacién de Productos Animal

Autogestion de importacion de productos y subproductos de origen animal

SEMOQV - Sistema de Establecimientos y Monitoreo Vegetal

Autogestion de inscripcion/reinscripcion de Establecimientos de empaques, cereales, legumbre y oleaginosas

Finalmente debera presionar el botdn agregar para terminar el proceso de adhesidn.

Listo, ahora ya puede ingresar al Portal de Autogestion del Programa de Incremento a la
Exportacion ( )

Ingresar con tu clave fiscal y dar click en “Administrador de Relaciones” como se muestra
en la siguiente imagen.

Nota: Para poder realizar la operacion, la clave con la que se ingresa debe representar en
AFIP a la CUIT de la Persona Juridica que se desea delegar.

/MFOO7 PORTAL DE CLAVE FISCAL (Fe)

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador Domicilio Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones Electrdnico .

No t

¢ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

SIRADIG - Trabajador  Gomprobantes en linea Mis Comprobantes Prese”;a;';’go‘;e Do& Ver todos


http://exportadores.comercio.gob.ar/
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2. Ira “Nueva relacion” como se muestra en la siguiente imagen.

Servicio Administrador de Relaciones

Esie =ervicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para cperar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abggo en ventanas emergenies para su mayor
habilitar un servicio en representacion de otra persona

facilidad en |a operacion. Por favor tenga en cuenta esto a |a hora de configurar sufs
ADHERIR SERVICIO
Utilizando el botdn "Nueva Relacion” podra generar

Utilizando el botdn "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien Bara auterizar a otras personas para Nueva Relacion

nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga eg

discriminados por Representantes (Personas que lo re CONSULTAR

(Personas que Ud. representa).

3. Enel campo “Representado”, elegir la CUIT de la persona (humana o juridica) que se
desea delegar.

LISHV G 20l P S 30 LI IS U M ML L L LU TE | L |

Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Represeniado e b

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

Nota: El usuario tiene que ser apoderado de la CUIT ante la AFIP previo a realizar este
trdmite, si la CUIT no aparece listada es porque el usuario no es apoderado ante AFIP.

Debera seleccionar la opcidn buscar en Servicio para elegir el servicio correspondiente al
Portal de Autogestion del Ministerio de Economia.

4. Enla seccidn de servicios se debe seleccionar “Secretaria de Comercio”, opcion "Portal
de Autogestion del Ministerio de Economia” como se muestra en la siguiente imagen:

Secretarfa de Comaercio
Hinksterie de Produccidn
Presidencia de la Macian g,

5 Servicios Interactivos

'& Exporta Simple
Adhesion al Régimen de Exportacion Simplificada

B LUFE
Legajo Unico Financiero y Econémico

@ Portal de Autogestién del Ministerio de Economia
Portal de Autogestion del Ministerio de Economia

'& Sistema de emision de Certificado de Origen Digital
Sistema para emitir Certificados de Origen Digital de la Secretaria de Comercio Exterior

{27 NIC Argentina
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Una vez seleccionado el servicio y la CUIT a representar, se debe hacer clic en buscar (en
la seccidn “Representante”).

Incorporar nueva Relacién
Autorizante (Dador) ]

Representado

Portal de Autogeston del Ministena de DesarrollgR-|

- v (Mivel i |
TR de seguridad minima requeriga BUSCAR
Representants Presione Buscar para selecalnar el Representante BUSCAR

En este paso se debe indicar la CUIT de la persona fisica que va a ser representante.
Luego hacer clic en confirmar.

L T2 P ST I VAU T AU L L ST S [T 1 AU LAY SO UTITY O TOIT STV T U S

CUIT/CUIL/CDI | | [ |
Usuario BUSCAR

El usuario es Externo (Podra delegar este servicia)

Nota: Validar que el nombre de la persona sea el indicado antes de confirmar.

El representante debe ingresar con su clave fiscal e ir al siguiente aplicativo de AFIP
(“Aceptacion de Designacion”) para aceptar la designacidn y terminar el proceso.

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador Domlc!h? Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones F!ectronlc_o .

Aceptacioén de designaci

Aceptacion de Designacion

Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

Presentacion de DDJJ

SIRADIG - Trabajador Comprobantes en linea Mis Comprobantes Vel
y Pagos
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PASO 2

8. Elusuario representante ya puede ingresar al Portal de Autogestion, utilizando su clave
fiscal en el siguiente enlace Portal de Autogestion del Programa de Incremento a la

Exportacidn (http://exportadores.comercio.gob.ar/)

Programa Incremento a la Exportacién

s ™

Bienvenido al Portal de Autogestion

Seleccione el método de autenticacion deseado

g AFO

Clave Fiscal

Al hacer click sera dirigido al servicio de autenticacion para identificarse. Luego se le solicitara que valide una direccion de email para ingresar.

9. Enlaopcion “Mi Perfil”, en la cabecera de la pagina, el usuario podra visualizar sus datos
y en el caso de contar con otras CUITS administradas, podra realizar tramites en su
nombre en la seccién llamada “Cambiar de Cuenta”.

@ 2 Mis solicitudes @ (= salir

Programa Incremento a la Exportaciéon

Mi perfil

Datos del usuario

DOCUMENTO DNI
culLcurm
EMAIL

..... w@gmail.com

La informacion que brindan los usuarios debe ser exacta y completa con relacion a su indentificacion. Asimismo, aceptando los terminos y condiciones manifiestan en caracter de

Declaracion Jurada, interés legitimo sobre la partida a solicitar.

Cambiar de cuenta

Para cambiar de usuario, haga click en alguna de las CUIT que representa en la siguiente lista. Si la CUIT deseada no aparece, por favor siga este
instructivo para agregarla.

CUIL/CUIT 2.
O He leido y acepto los Términos y Condiciones

CONFIRMAR DATOS

En “Cambiar de Cuenta” van a listarse todos las CUITS que el usuario tenga delegados
para operar en el Portal de Autogestidn. Solo se debe seleccionar la CUIT deseada.


http://exportadores.comercio.gob.ar/
http://exportadores.comercio.gob.ar/
http://exportadores.comercio.gob.ar/
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Validacion de direccion de mail - Primer ingreso

La primera vez que se ingresa al portal (tanto para la CUIT personal, como para la/s CUIT que
representa) se debe ingresar una direccion de email valida.

Contacto

Correo electrénico | | Q)

Por favor ingrese un correo electrénico.

Al guardarse la direccién ingresada, el sistema enviara un correo electrénico con un link de
verificacion, al que se debera hacer clic para validar el mismo. La direccion de email se utilizara para
notificar las novedades con relacion a los tramites realizados en el portal.

Es importante aclarar que se puede establecer un correo electrénico para cada CUIT representado
si asi se desea.

Nota: Este paso es solo necesario para el primer ingreso y en el caso que en un futuro necesite
modificar la direccidn de correo electrdnico de contacto.

Anexo (Paso 2):

Detalle de cada campo a completar del formulario

Domicilio Fisico

Calle *
Altura *

Piso
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Departamento

Localidad *

Nota: Los asteriscos rojos (*) expresan la obligatoriedad del campo. Sino lo tiene, son campos optativos.
Domicilio Fisico
Calle

Ingresar la calle del domicilio fisico completo sin abreviaturas.

Altura

Ingresar la altura del domicilio fisico. Es un campo alfanumérico.

Piso / Departamento

Ingresar el piso y el departamento del domicilio fisico si existiese.

Localidad

Ingresar la localidad o partido del domicilio fisico.

Datos de la persona de contacto

Nombre y apellido *

Teléfono Prefijo *

Prefijo interurbano, por ejemplo para AMBA indicar 11

Teléfono Nimero *

Nimero de teléfono sin prefijo interurbana, 15 en caso de celular, espacios ni guiones, por ejemplo 55556666

Datos de la persona de contacto

Nombre y Apellido

10
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Ingresar nombre y apellido de la persona de contacto. La misma puede ser la del apoderado o la de
otra persona que se designe.

Teléfono Prefijo

Ingresar el prefijo del nimero de teléfono de contacto. En caso de AMBA es 11y de la ciudad de
Cordoba es 351.

Teléfono Numero

Ingresar el numero de teléfono de contacto sin cddigo de pais ni prefijo.

Documentacion

Listado de clientes del mercado interno *

Por favor seleccione un archivo... Browse

Usando este archivo como plantilla, debera completar la totalidad de los clientes del mercado interno con los que opera la empresa. Formato Excel de
tamafio maximo SMB.

Posiciones arancelarias *

Por favor seleccione un archivo... Browse

Con un excel gue marque las posiciones arancelarias usando este archivo como plantilla, deberd completar |a totalidad de |as posiciones arancelarias de los productos
exporte. Formato Excel de tamafio maximo 5MB.

Listado de productos que comercializa *

Por favor seleccione un archivo... Browse

Usando este archivo como plantilla, debera completar listado de productos que comercializa en el mercado interno con precio de precio de salida de fabrica
promedio de marzo 2023. Formato Excel de tamafio maximo 5MB.

Documentos

Por favor seleccione un archivo... Browse o

Comentarios adicionales

a4

ENVIAR

11
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Documentacion

Listado de clientes del mercado interno

En este campo se debe subir |a planilla de calculo completa (Excel) con el total de los clientes del
mercado interno que opera o trabaja la empresa.

Nota: Descargar la plantilla de Excel del enlace ubicado debajo del campo.

Posiciones arancelarias

En este campo se debe subir |a planilla de calculo completa (Excel) con la totalidad de las posiciones
arancelarias de los productos que se exporten.

Nota: Descargar la plantilla de Excel del enlace ubicado debajo del campo.

Listado de Productos que Comercializa

En este campo se debe subir la planilla de calculo completa (Excel) con los productos que
comercializa la empresa en el mercado interno. Tomar como referencia los precios de salida de
fabrica promedio de marzo 2023.

Nota: Descargar la plantilla de Excel del enlace ubicado debajo del campo.

Documentos

Este campo de documentos es optativo. Puede subir cualquier documento (doc, pdf o xIs) para
respaldar o ampliar la documentacion solicitada en este formulario.

Comentarios adicionales

Este campo de comentarios es optativo. Puede dejar un comentario si es preciso aclarar o agregar
alguna informacién complementaria.

PASO 3

Una vez resuelto el Paso 2, las empresas deberan adherir al Programa de Incremento
Exportador para Economias Regionales ingresando al servicio “Sistema Registral”, disponible
en el sitio web de

Luego deberan seleccionar, dentro la opcidn “Caracteristicas y Registros Especiales”, la
caracterizacion “Prog. de Incremento Exportador-Dec.194/23- Econ. Regionales”.

Luego de esto, se deben seleccionar las opciones indicadas para llegar a la declaracién en la
gue el interesado se compromete a cumplir con los acuerdos de precios y abastecer el

12
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mercado local con las mercaderias correspondientes a las posiciones arancelarias alcanzadas
por el Decreto 194/2023 del Poder Ejecutivo Nacional.

Confirmada la declaracidn, el sistema completa una serie de controles tras los cuales, en caso
de aprobacidn, se otorga la caracterizacién requerida por el Programa.

Entre los requisitos de aprobacion de la solicitud, se cuenta el de haber dado cumplimiento a
la Resolucidn 466/2023 de la Secretaria de Comercio.

13
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