Programa “Te Sumo”
Jovenes y PYMEs

Instructivo para la carga en TAD
Aporte SEPYME

Ministerio de Economia Secretaria de Industria
Argentina y Desarrollo Productivo



Ministerio de Economia Secretarfa de Industria
Argentina y Desarrollo Productivo

1. Ingrese a la plataforma tramite a distancia
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

2. Seleccione la opcidn “Tramites”

% T s “ @ :

Lista de lectura

22 Aplicaciones

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Tramites Registros publicos Ayuda
Listado d®gmites e ea-fsponibles Encontra los registros publicos Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes

3. Para acceder al tramite puede escribir en el buscador todas o algunas de las palabras
del mismo: “Programa Jévenes y PyMEs “Te Sumo” — Aporte SEPyME

4. Luego, Seleccione el programa del buscador de tramites

< c & tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio

G e w 0@ :

Coronavirus COVID-19 conocé informacién y recomendaciones del Ministerio de Salud.

< Argentina.gob.ar

Inicio f Trdmites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realizd tus trdmites de manera virtual ante la Administracién Pdblica Nacional

< v

1tramite encontrado

Programa Jovenes y PyMEs “Te Suma” - Aporte SEPYME

io de Economia
El trdmite debe ser iniciado por 13 TTTipante a los fines de solicitar un ANR por la contratacion de jévenes de entre 18 y 24 anos, con secundario
completo en el marco del Programa Te Sumo (Jévenes y MiPyMES). Ello, segun lo establecido en la Resclucidn Conjunta N° 4 de fecha 22 de abril de 2021 del MINISTERIO DE
TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL y del entonces MINISTERIO DE DESARROLLO PRODUCTIVO, la Resolucion 5/2022 de la SECRETARIA DE INDUSTRIA Y DESARROLLO

Argentinaunida

5. Ingrese a través del botdn de AFIP para que pueda ser validada la personeria de quién

inicia el tramite.
Una vez seleccionada esta opcidn serd redirigido a la pagina de la AFIP para que realice

el ingreso con su CUIT y clave fiscal.


https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
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25 Aplicaciones

AP0V
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ia.gob.ar

di ia/detalle-tipo?id=5528

Home / Tramites / Programa Jovenes y PyMEs “Te Sumo" - Aporte SEPYME

Programa Jovenes y PyMEs “Te Sumo” -
Aporte SEPYME

#Ministerio de Economia

Las leadoras o leadores deben realizar la solicitud del ANR por las contrataciones

P P
i 1 detallad

realizadas, presentando la solicitud de acceso y lad resp ia

en la Resolucién 5/2022. A fin de completar el tramite, se deben cargar los documentos
solicitados que incluyen, entre otra documentacién, la "Solicitud de Acceso a los ANR
"PROGRAMA JOVENES Y MIPYMES" de conformidad con el "Apéndice E", incorporado en la
Resolucion 5/2022 de la SECRETARIA DE INDUSTRIA Y DESARROLLO PRODUCTIVO del
MINISTERIO DE ECONOMIA.

Iniciar tramite

‘ AFIP I 1Al ARGENTINA

6. Ingrese con CUIT y clave fiscal.

e v 0@ :

IMPORTANTE: Si la solicitud se esta realizando en nombre de una persona juridica es
importante que el ingreso a la AFIP se haga a través del CUIT de la empresa. Quién
realice la solicitud deberd, previamente haber sido apoderado en la AFIP (el tramite
también es virtual a través de la pagina web del organismo).

C & authafipgob.ar/cor

Jlogin. =SYSTE! ion-paec

CLAVE FISCAL  TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f

CUIT/CUIL

vy B O

w* @ :
Lista de lectura

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

&Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

|
|
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7. Verifique sus datos y si son correctos indique continuar, caso contrario puede
editarlos. Si los datos son correctos seleccione “comenzar”.

< c a itesadistancia.gob.ar/tr tancia/dctramite;idTipoTramite=5456 a»x @ :

£ Aplicaciones Lista de lectura

Programa Jovenes y PyMEs "Te Sumo” -
Aporte SEPYME

“ v

Datos del solicitante

Nombre:

Apelidos:

curT/cuIL:

Correo electronico de
aviso:

Telefono de contacto:

» VER COMPLETO

- B

8. A continuacién, el sistema mostrarad el listado de documentos que se requieren para
completar la solicitud. Todos los documentos con el icono % son obligatorios.
Para incorporar documentos debe seleccionar “adjuntar”.
Cémo parte de los documentos requeridos se le solicitara el apéndice E. Puede
descargarlo aqui para completarlo.

o0 :

%

< C @ tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/dctramite;id TipoTramite=5528 @

Programa Jévenes y PyMEs “Te Sumo” - Aporte SEPyME

2 v

Adjunta documentacion:

Los documentos marca torios
Solicitud de acceso a los ANR "PROGRAMA JOVENES Y MIPYMES" de conformidad con el "Apéndice E”

*

Alta de los/las trabaj p da ante la Admini i6n Federal de B ADJUNTAR
Ingresos Publicos (AFIP) %

Constancia de Clave Bancaria Unica (CBU) de titularidad del empleador/a %

Ponia cimnla dal N A1 da Ineflas id Lacse [ & ADJUNTAR |



https://docs.google.com/document/d/1DOEnhNsSvfVYop607O8JkR0qMfSkidBo/edit?usp=sharing&ouid=116557421913743814845&rtpof=true&sd=true
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9. Unavez que indique “adjuntar”, el sistema permitira cargar los documentos, que
podran ser adjuntados desde la PC o arrastrados al cuadro con dicha indicacion

< e @ st ia.gob.ar/trar cia/dctramiteidTipoTramite=100306 EO B

£ Aplicaciones Lista de lectura

Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqul

10. El sistema incorporard cada uno de los documentos, podran ser visualizados o
eliminados. Para aquellos que ya hayan sido cargados la opcidn “adjuntar” aparecera
grisada. Si se quiere modificar el documento debera eliminarlo y volver a realizar la carga.

Los documentos: Declaracion jurada de alta de trabajador/a, alta en la Administracion
Federal de Ingresos Publicos y otra documentacién admiten mas de una carga por lo que
el botén “adjuntar solo aparecera grisada cuando se haya completado el maximo de
documentos admitidos.

< C @ tramitesadistancia,gob.ar/tramitesadistancia/dctramite;id TipoTramite=5528 2« 0O o H

Programa Jovenes y PyMEs “Te Sumo” - Aporte SEPyME

) § <&9> v

-~

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Solicitud de acceso a los ANR "PROGRAMA JOVENES Y MIPYMES" de conformidad con el “Apéndice E* % ADJUNTAR
*
@ IF-202; 033125-aPN-DNFeP#mop ETEINIIEG X7

Alta temprana de los/las trabajadores/, p da ante la Administracion Federal de
Ingresos Publicos (AFIP) %

Ci ia de Clave B ia Unica (CBU) de titularidad del lead *
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11. Una vez que se hayan cargado todos los documentos requeridos, se debera confirmar
el tramite.

<« G @ st ia.gob.ar/tr \cia/dctramitesidTipoTramite=100306 t @

22 Aplicaciones Lista de lectura
W DULE L LUZ T UULEU T LU AN UNOUCH IOV bbbl Sl

@ DOCPE-2021-00246127-APN-DNGDE# oM EELG EXE)

Alta de la Administracién Federal de Ingresos Publicos (AFIP) de los/las trabajadores/as contratados/as
i al de la efectiva ion %
[ IF-2021-00246128-APN-DNGDE#JGM [ @ ver]

@ IF-2021-00246129-4PN-DNGDE#JcM [ETEITINGD EXED

Constancia de Clave Bancaria Unica (CBU) %

IF-2021-00246130-APN-DNGDE# oM (EETLE EXE)

Otra documentacion

—
VOLVER CONFIRMAR TRAMITE ’

. .
Argentlna unlda Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

12. Cuando confirme el tramite, se le informara que el mismo se ha iniciado con éxito y se

otorgard un numero de expediente que le permitird realizar el seguimiento de la
solicitud.

< @ @ tsttramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/detramiteridTipoTramita= 100306 * @ :

. s ()

-~

i Aplicaciones Lista de lectura

El tramite se inicié con éxito

Numero de tramite

Nikgero de tramite: EX-2021-00246131--APN-DNGDE#JGM
Este " esté en su buzon de TEMes

Documentacién asociada:

Nombre Acciones
IF-2021-00246130-APN-DNGDE# JGM X
IF-2021-00246128-APN-DNGDE#JGM é
DOCPE-2021-00246127-APN-DNGDE£JGM -Jﬂ

IF-2021-00246123-APN-DNGDE# JGM

*
‘
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13. Al recibir el expediente la SEPyME analizara la documentacidn, en caso de existir algun
error u omision en la documentacién, requerird una subsanacidn sobre el documento a
corregir. Dicha solicitud podra ser visualizada por el/la interesado/a en la solapa “mis
tramites” donde se indicara el/los nimeros de expedientes iniciados y el estado
“subsanacidn” para aquellos que tengan requerimientos pendientes.

< e a itesadistancia.gob.ar/tr tancia/misTramitas a % @ :

£ Aplicaciones Lista d= lectura

R . ] s R

NUEVA CARPETA Buscss e, referencis, estado de trémite ario @ e tares de firma B

Tareas pendientes Iniciados
Iniciados
Ls viauslizzcion G2 sua trém ea yro taress 2t 4ujets &l nivel de sutenticesidn utilizeao el inicier sesion.
Borradores
Finalizades Nombre Batan Estado Creacion
”,
Mi unidad Iy Programa Jovenes y PyMEs “Te S EX-2021-104847434- -APN-DNFCP#MDP w 31110/2021

Mis Compartidos

Compartides Conmige

Argentinaunida Sreguntss Frecustes Contscte Manus g Usuana Teminas y Conaianes o

14. Afin de visualizar el contenido de la subsanacion debera hacer doble click sobre el
expediente y luego seleccionar la solapa “tareas”.

15. En pantalla se indicara el motivo de la subsanacidn.

16. Seleccionando el icono # podra completar la solicitud de subsanacién.

< c & cia.gobaarftr tancia/detalle-tramiteridTramite=24029171 a x @ :

£ Aplicaciones Lista de lectura
gﬂ’"rramitesanimnm INICIAR TRAMITE w NOTIFICACIONES ~ APODERADOS ~ CONSULTA

Programa Jévenes y PyMEs “Te Sumo” - Aporte SEPYME

Estado: SUBSANACION [ ver wass |

Fecha de inicio: 31-10-2021

Numero del tramite: EX-2021-104847434- -APN-DNFCPZMDP

Documentos T’amies asoc

Nombre Tarea

ados  Tramitacion conjunta

Enviado por Estado  Fecha creacion Acciones

sussanacioq indique ctegoria del/la trabejador/a A: Mujer, travest transgénero, transerual 3: Varon  DIFCPSMDS-PUYP  PENDIENTE  31/10/2021

Argentinaunida



Ministerio de Economia Secretarfa de Industria
Argentina y Desarrollo Productivo

17. Al seleccionar el icono J podra visualizar el mensaje completo de la solicitud de
subsanacion y podrd volver a adjuntar el documento que se le requiere.

18. Una vez que se adjunte el documento, podra confirmar el trdmite a fin de que la solicitud
pueda ser remitida nuevamente a la SEPyME.

M Recibidos (450) - ceciiaairascar X | M Recibidos (351) - cecliaairascall X | @ Sistema Expediente Electrénico X @ Mis Trimites - Trimites a Disten- X+ v X
<« c & \ciagobar/tr tancia/dctramite;tarea=9201508 a « @ :

£ Aplicaciones Lista de lectura

%'ﬁémit&saDislan\:li NicIAR TRAMITE [EUERETIVIGSSE NOTIFICACIONES APODERADOS — CONSULTA

Programa Jovenes y PyMEs “Te Sumo” - Aporte SEPYME

Indique categoria del/la trabajador/a A: Mujer, travesti, transgénero, ransexual B: Varon

v

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Declaracion jurada de i d UL i I [ 3 raonman
categoria a la que e en el "Apéndice B (Anexo | Resolucion

66/2021 SEPYME) ¥

———
‘ (CONFIRMAR TRAMITE )
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CONTACTO

Si tenés dudas o necesita ayuda podés comunicarte a:

- pas

0800-333-7963 empleopyme@produccion.gob.ar




