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Instrucciones para realizar la inscripcion como Experto

PyME

Podran inscribirse profesionales y técnicos, independientes o empleados de instituciones o empresas
que se dedican al asesoramiento técnico. En todos los casos deberan darse de alta como persona

fisica.

Condiciones que deben cumplir los expertos

a)

Ser profesional o técnico, altamente especializado en alguna o varias de las areas significativas
de una MIPYME (procesos, finanzas, administracion, recursos humanos, tecnologia, entre
otros).

Tener experiencia laboral profesional comprobable en asesoramiento o consultoria a empresas,
con un minimo de SEISCIENTAS (600) horas en al menos DIEZ (10) empresas o tener
experiencia laboral profesional comprobable de por lo menos OCHO (8) anos en empresas en
posiciones de jefatura o mayor jerarquia.

Estar inscripto en la AFIP al momento de aceptar la asistencia y habilitado para facturar por sus
servicios en la categoria correspondiente y/o demostrar la relacién de dependencia con alguna
empresa/institucion.

Completar la solicitud de inscripcion que se encuentra disponible en el sistema informatico.
Facilitar a la DIRECCION cualquier otra documentacién y/o informacién que ésta entienda
pertinente a los efectos de evaluar la experiencia y antecedentes del solicitante.

Recomendaciones previas a la inscripcion:

Los datos que declare y formen parte de su perfil deberan estar actualizados. Una vez aprobado
podra ingresar las veces que considere necesario para modificarlos.

Que la informacién que brinda en el marco del PROGRAMA es veraz.

El sistema no admite la carga parcial del perfil, para poder enviar el formulario de inscripcién
debera completar toda la carga
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Ingresar al Sistema DNA2 BPM:

Deberds ingresar a http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm y crear un usuario y contrasena (se
recomienda utilizar Mozilla Firefox actualizado en su ultima versién).

Ingresa a tu cuenta
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ACLARACION IMPORTANTE

1. Si ya habia generado un usuario en la plataforma vy no recuerda su contrasefia, ingresar
en £0Ividaste tu contrasefia? para recuperaria. Si olvidd el usuario comuniguese con el

programa expertospyme@produccion.gob.ar
2. 5i al generar el usuario el sisterna le informa lo siguiente:

"El DNI ingresado ya se encuentra en nuestra base”
"El CUTT ingresado ya se encuentra en nuestra base”
"El email ingresado ya se encuentra en nuestra base”

Se debe a gue su DNI/CUIT/MAIL ya esta asociado a algln usuario generado previamente.
En ese caso escribanos a expertospyme@produccion.gob.ar e indique su DNI/CUILT,
nombre, apellido e informe el mensaje que el sistema arraja.

Realizar la inscripcion
1.  En el menu de laizquierda selecciond “Instituciones y Profesionales Pyme”. En el caso de no

visualizar el menu desplegado, presiond las tres lineas horizontales ubicadas en la parte
superior izquierda de la pantalla.

Profesionales Pyme


http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm
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C {Y & dna2produccion.gob.ar/dna2bpm/expertos/Profesio2019 a & © » O :

@ Fondo Semilla 2019

Instituciones y Profesionales  Homs - Insttucianes y rofesionsiss

& Fondo Semilla 2017 £ N ueva ca rga 0

& Capacitacién PyME 2017

—+ Capacitacion PyME 2018

Carga Carga CUIT

Comenzar ©

2 Capacitacion PyMe 2019 0 0 0

W Capacitacion PyMe 2020

+ Gestion Capacitacion PyME
019 <

W Gestion Capacitacion PyME
2020 <

& Capacitacion PyME

© Instituciones y

Expertos. Enviado a Fvaluar Experto Observado, Amplia Informacion i Modificacién de Datos Observada

o o

0

Bajas Aprobada UCAP Inscripta. Modificar datos

Profesionales Pyme

® Registro Macionsl de
Incubadoras

£ Directorio de Provesdores
de Asistencia Técnica.

2.

3.

Selecciona “Nueva Carga”

Nueva Carga

Carga

Comenzar ©

Ingresa el CUIT/CUIL y clicen GUARDAR

Ingrese CUIT CUIL Ingrese CUIT CUIL

Muevo registro
*CULT

ACLARACION IMPORTANTE

En caso de que le aparezca el siguiente mensaje:

e CULT
Eite CULT t& encusniry repitrado por otro U susrio. Ko continue la Carga. Pars modific w lod d stod debe ponerse en contscto &l
realizd of alta, o solicitar ol Progrema que le trasladen los dotos o s U s e

Ante estos inconvenientes envie un mail a expertospyme@produccion.gob.ar con sus
datos DNI/CUIT, nombre, apellido v adjunte la captura de la pantalla con el mensaje

que el sistema arroja.

TEF 1) T

4.

Seguidamente se abrird el formulario de inscripcion:

Asegurate de tildar las opciones “PROFESIONAL”
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* Institucion o Profesional

Asegurate de tildar la opcién “Experto PYME”. Adicionalmente podras seleccionar la opcién UCAP
para darte de alta como UNIDAD CAPACITADORA

* Tipo de Institucion / Profesional:

[4] Experto PYME - Inscripcion para el Programa Expertos PyME
[] Capacitador - Inscripcion para el Programa Capacitacion PyME como UNIDAD CAPACITADORA
(UCAP)

4.1. Completa los “Datos personales”
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Datos de Identificacion, Ubicacion y Contacto

*CULT.

20-95370374-3

* Razdn Social / Apellido y nombre

* Teléfonos (incluir ¢ codigo de area)

* Telefono Movil

* Correo electronico

Confirme la direccion de correo electrénico

* Linkedin:

* Provincia

Selecciona una opcion

* Partido/Departamento (Con Localidad)

Selecciona una opcion

* Localidad (desde partido)

Selecciona una opcion

* Calle / Ruta

* Numero / Km.

Piso

Depto / Oficina
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4.2. Completa los “Datos Académicos”

Datos Academicos

+ Area en que se especializa NOTA Ser preciso y puntual. Referenciar el area técnica de la cual posee conocimiento.
No hacer referencia a intenciones personales.

* Titulo de Grado

Selecciona una opcién Y,

* Institucion de Grado

Selecciona una opcién v

* Tiene algun Titulo de Post-Grado

sl NO

* Pertenece a una Institucion?

.

* sPertenecés a una Institucion?

En el caso de estar bajo relacion de dependencia deberds completar Sl y los datos de la Razon Social.
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4.3. Completd las “Areas de Conocimiento” y “Experiencia Laboral/Profesional”

Areas de Conocimiento

+ Gestion de P Calidad y Organizacion Industrial
[ sistema de Gestién de Calidad SGC 1SO 9001

i | 1501 1
[ sistema de Gestién Ambiental SGA 150 1400 [ Organizacién (Lean Operstion - 5S y Gestion

[ sistema de Gestidn de Seguridad y Salud Visual - Sistema KANBAN - Plan de mitigacidn
Ocupacional OHSAS 18001, de riesgos)
[ Distribucidn en Planta - Diagrama de Procesos [T Tecnologia Industrial: Automatizacion -
[[]implementacidn del Sistema de Calidad: Robética / Mantenimiento / Vigilancia
Normalizado del Proceso / Mejora Sistematica Tecnolégica / ade p on de
[/ Herramientas estadisticas y de Gestion de la nuevas tecnologlas
Calidad / Auditorias del Sistema de Calidad/ ] pasarrollo de Producto: Disefio Industrial /
Mejora Continua = Reingenierfa Proteccion de modelos y disefios industriales /
[ Gestion de Produccion: Procesos / Control / Eco-productos.
Planeamiento / Produccidn de Servicios [] Conocimiento de Mateniales de Insumos y
Subproductos: Plasticos / Madera / Metales /
Cueros / Telas

["] No Posee Conocimientos

Notas/Aclaraciones sobre Gestidn de P, Calidad y Organizacién |

* Gestidn de Finanzas

SELECCIOMAR

[J Estructura de Costos: Punto de Equilibrio / Costos Fijos y Vaniables / Costos de Capital.

[ créditas y Cobranzas: Ciclos de cobros y pagos / Facturacién / Gestién Crediticia - Financiamiento.
[ Tributos e Impuestos provinciales y nacionales.

] Auditorias Contables.

[] Evaluacidn de Proyectos de Inversion (flujo de fondos, VAN, TIR)

[[] Proyecciones Economicas y Financieras: Analisis de Rentabilidad / Indicadores Financieros.

[] Analisis de Estados Contables.

[ No Posee Conocimientos

Nota/Aclaraciones sobre Gestion de Finanzas

» Bastite de1 o lio y Tecnologi
L jes de F ion: Java Developer /
Crr 4
[[] sistemas de Gestion Informatica 0 D|grl;a|lzac10n. ) .
[] Analisis Funcional — Herramientas de r ::::::d ks ak gt compide

Simulacion.
[[] Sequridad Informatica.

[ Telecomunicaciones y Disefio de Redes. i
[[] Adquisicién de tecnologia

[[] Testing / Quality Control / Quality Assurance.
[[] Data Mining.

[] Data Entry.

[ Data warehousing

[[] implementacion en Innovacion en procesos
internos-produccidn-puntos de venta.

[[] No Pasee Conocimientos

Notas/Aclaraciones sobre Gestion de | i, D llo y T

* Gestitn E gica, Sistemas y M

[[] Elaboracidn de manuales de procedimientos funcionales y administrativos, Organigramas,
Diagramas de flujo y relacion entre departamentos

[[] Cuadro de Mando Integral y Elaboracion de Indicadores Estratégicos, Tacticos y Operativos.

[[] Planeamiento E: é Tactico y Op

[[] No Posee Conocimientos

Notas/Aclaraciones sobre Gestion Estratégica, Sistemas y Métodos Administrativos
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|

T

* Gestin del Capital Humano

SELECCIONAR

[l cenificacion en competencia laboral IERIC
[ Protocolos familiares.

5 X 3 L — " [[] sistema de Compensaciones.
+ .
gl.:du.mneT sisl ematicas sobre el clima laboral [ Evaluacién de desempefio
Politica Salarial. [[] Reclutamiento, administracién y seleccion de
[[] Solucién de Conflictos. personal.
B Herrarn_iemgs de gestion de RRH: @ [[] Gestién de RRHH por competencias.
Com én efectiva / Li go / Motivacidn ek
F i i docioce b Sl 7 [[1No Posee Conocimientos
Empowerment.
N IAcl H sobre Gestion del Capital Humano
+ Gestién en C ializacién y C:

CCIONAR TC

[[] Estudio de Mercado: Estimacion de Demanda y
Oferta / Segmentacion / Alianzas Estratégicas /

Nivel do satisfaccién . []canales de Venta: Venta directa - indirecta /
["] Disefio, conduccidn y evaluacion de proyectos & o
de comunicacion. [[] Planeamiento Comercial.
[ Comunicacid iovisual y Multi i [[]codificacién de mercaderia
[] Comunicacién Visual Grafica [Cla les y tributarios
[ comunicacién on-line (Media Planning, [| Distribucidn Fisica Internacional.
Community Manager). [ Transporte Intetnacional
o llo de Marca: C icacidn / Disefio  [] Desarrollo y optimizacion del drea de
grafico / Disefio de imagen / Proteccion de importaci ¥ ione
marca [[1No Posee Conocimientos
Oe gias de Marketing. P iony
Paosicionamiento de mercado / Estrategia de
comp /F ¥ 16n de

clientes / Retroalimentacidn de acciones de
MKT / 4P Precios, Productos, Promocion, Plaza.

[ valorizacién del Producto.

Notas/Aclaraciones sobre
i6n en Cs ializacion y C:

* Gestion de Sequridad, Higiene Laboral y Medioambiente

[[] Auditorias Ambientales.

[C] Primeros Auxilios - EPPs.

["] Disefio de Planes de Evacuacion.

[ sefializacién y ambientacién del espacio

[[] Respor social emp

["]Energias Alternativas — Eficiencia Energética.
[C] Estudio de Efluentes.

laboral. =
[[] Disefio de Politica de Reciclaje [JRecuperacion de Sueios.
[] Ergonomia = t?ulrmt.a.
[[] Prevencion de Accidentes laborales L a pemes Cinocumsming
("] Riesgo Eléctrico = Seguridad en conexiones
eléctricas
[l Evaluacidn de Impacto Ambiental e Impacto
Territorial.
[ ciclo de Vida y Huella Ecoldgica del Producto
N IAclaract sobre Gestion de Sequnidad, Higiene Laboral y Medioambiente
« Gestitn de Ab P ¥ Log
[l Desarrollo y anélisis de p (distri ony imiento de pi de manera
integrada)

[[] Proceso formal de auditoria a proveedores.

[l Estrategias de Integracién Vertical

[[] Gestidn de Aprovisionamiento (Compra y Gestion de Inventarios)

("] Logistica de Distribucién (Transporte, Gestidn de Almacén y Software de ruteo para organizar
distribucion de productos)

[C] Planificacién y Control Logistico (Indicadores de impacto de logistica)

["]No posee Conocimientos

Notas/Aclaraciones sobre Gestion de Abastecimiento y Logistica
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4.4. Completd la “Experiencia Laboral/Profesional”

Si selecciond
"Trabajos de
asesoramiento
tecnico™ debera:

1. AGREGAR un
minimo de
SEISCIENTAS (600)
horas en al menos
DIEZ (10) empresas

2. ADIUNTAR el CV
con datos
personales,
antecedentes
académicos v
laborales debera
contener un
resumen de las
asistencias técnicas
declaradas en el
punto 1.

3. ADJUNTAR una
nota firmada en
caracter de
declaracidn jurada
gue indigue que la
informacidn gue
brinda en &l marco
del PROGRAMA es
VEeraz.

Complete los siguientes requisitos segun sea su experiencia laboral/profesional, debera
completar al menos uno.

* Seleccione

Trabajos de asescramiento técnico Trabajos en relacion de dependencia

Trabajos de asesoramiento técnico realizados. En este caso debera adjuntar su CV, el resumen de las
mismas Asistencias Tecnicas Realizadas declaradas en este formulario y una Declaracion Jurada
indicando gue la informacion suministrada es veraz. En caso que se le solicite, debera presentar la
documentacion respaldatoria comespondiente.

+AGREGAR NUEVO

* Adjuntar Curriculum Vitas

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Adjuntar Declaracion Jurada

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

* Trabajos en relacidn de dependencia. En caso de declarar trabajos en relacion de dependencia,
adjuntar historial laboral de ANSES o el certificado de ANSES emitido por la empresa, el cual debera
coincidir con lo declarado

+ AGREGAR NUEVD

= Adjuntar historial laboral de ANSES o el certificado de ANSES emitido por la empresa, el cual debera
coincidir con lo declarado:
Tamano maxime 10Mb.

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Si selecciond "Trabajos
en relacion de
dependencia™ debera:

1. AGREGAR experiencia
laboral profesional
comprobable de por lo
menos QCHO (8) afios
en empresas en
posiciones de jefatura o
mayaor jerarquia.

2. ADJUNTAR una
certificacién de servicios
o su historia laboral de
AMNSES

* Recordd que deberds completar al menos una de las dos opciones, AGREGAR y ADJUNTAR
toda la documentacion solicitada.
**[ os archivos adjuntos preferentemente deberan ser en formato pdf
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* Cobertura en el Pais

O CABA O Neuguén O Santiago Del Esters
O La Pa O San Lui O La Rioj Sh e
Lz Pamn an Luis a Hicia
= . 2 L 2 O Jujuy
Tierra Del Fuego Cardoba San Juan
< O Entre Rios
O Santa Cruz O Mendoza O Tucuman .
O Corrientes
O Chubut O Buenos Aires O Formosa

O Misicnes
O Catamarca

Aceptacion de Terminos y Condiciones para Acceder al Programa Expertos PyMe

* Conoce y acepta los Términcs y Condiciones de acceso al Programa “Expertos Pyme”.
(O Acepto

* Acepta el compromiso de guardar bajo secreto profesional de toda la informacion confidencial gue
conozca sobre las MIPYMES en el marco del FROGRAMA, quedando expresamente prohibida su
difusion, reproduccidn y/o aplicacion en ambitos ajenos al mismo;

O Acepto

* Los datos consignados en su inscripcion son correctos y completos.
() Acepto

* Acepta que seran validas y vinculantes todas las notificaciones que la DIRECCION realice a la direccidn
de correo electronico aqui consignada.

) Acepto

+ Acepta ser convocado por la DIRECCION a los fines de ser capacitado, a titulo gratuito, sobre
tematicas propias del PROGRAMA

O Acepto

* Acepta ser convocado por la DIRECCION a participar, a titulo gratuito, de eventos o convocatorias
publicas a los fines de la difusidn de éste PROGRAMA o cualquier otro de la SECRETARIA.

O Acepto

* Acepta ser convocado por la DIRECCION a los fines de ser capacitado, a titulo gratuito, sobre las
herramientas y estrategias de atencion que ofrece &l MINISTERIO DE PRODUCCION ¥ TRABAJO en
materia de MIPYME y emprendedores.

O Acepto

-m

*Una vez concluida la carga oprimi GUARDAR para enviar el formulario.



