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INSTRUCTIVO CARGA DE PROYECTOS

Ingrese en DNA2BPM http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/pacc/empresa

Ingreso al sistema

Ud debe identificarse para acceder al recurs
o:
http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/pa
cc/empresa

[F] recordarme

Entrar

& Nuevo usuario

of’ Olvidé su usuario o su contrasefia?

Haga click en Comenzar para cargar un nuevo proyecto.

Iniciar un Proyecto

Proyecto

Haga click en este cuadro para
PACC Empresas COMENZar un nuevo Proyecto

Comenzar © Proximo = Finalizar

Ingrese el Nro. de CUIT de la nueva Empresa, puede ocurrir:

1-Que la Empresa ya haya sido ingresada por otro usuario: en este caso aparecera el
siguiente mensaje:

Este C.U.LLT ya se encuentra registrado por otro Usuario. No continue la carga. Para
modificar los datos debe ponerse en contacto con el Usuario que hizo el alta, o


http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/pacc/empresa
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solicitar que le trasladen los datos.

Solo el usuario que ingreso los datos podrd modificar los datos de la Empresa. Si esto
no es posible, debe solicitar el traslado de los datos de la empresa a su usuario,
enviando un mail a infopac@produccion.gob.ar con los siguientes datos:

e Asunto: Asociar datos de Empresa.

e Cuerpo del mail: Datos de la Empresa
oCuit

oNombre del Usuario

oNick

oNombre y Apellido

oDNI

oE-mail

Cuando reciba la respuesta del mail confirmando el traslado podrd modificar los
datos.

2-Que los datos estén cargados y se hayan ingresado con su usuario, con lo que
aparecerad el siguiente mensaje:

Este C.U.L.T ya se encuentra registrado en nuestras bases.
Para completar este formulario haga click >>aqui<<

Haciendo clic en el link accedera a la vista con todos los datos ya cargados de la
Empresa en cuestion.

3-Que la Empresa sea efectivamente un nuevo ingreso.

En cualquiera de todos los casos, debera ingresar todos los datos que componen el
formulario.

ALTA DE DATOS DE EMPRESA

Para ingresar una nueva Empresa haga clic en Alta de Empresa y accederd a:


mailto:infopac@produccion.gob.ar
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[ Nuevo B Imprimir € Volver # Inicio

mAlta de Empresas

Nuevo Registro

3 C.ULLT Nots € U7 Ingresarios 11 dignos separscies por guicnes. € 20-24388785-9

* Razon Social / Apellido y nombre

* Tipo de empresa

Selecciona una opdidn B

* Fecha de inicio de actividades oo portal s g comunso da las varts

| oo MM AMAA Ingrese una Fecha anterior a 21/07/2016

¢Conoce el Codigo de Clanae Nivel 5 / Codificador AFIP nivel 57

© s © No

% Codigo Nomenclador AFIP de Actividad Principal: Debe ingresar aquiel Codigo de Nomenclador AFIP Nivel 5 (2013) o Codigo de CLANAE Nivel 5

*
Codificador de Actividades AFIP Nivel 5

Selecciona una opcién §|
* Sector de Actividad
Selecciona una opcién z
1

Verifique si el CLAE de su Actividad Principal o Secundaria es Elegible en el Reglamento del PACC. Si el CLAE de su Actividad principal
es elegible ingréselo. Sélo en caso que el CLAE elegible sea el de su actividad secundaria (y NO el principal)
ingrese este Gltimo.

* CLAE Nivel 1 puenec O EN https://seti.afip.gob.ar/padron-puc-constancia-internet/Consulta

Selecciona una opcién H
% CLAE Nivel 2

Selecciona una opcién B
* CLAE Nivel 3



Secretaria de
Emprendedores y de la PyME

Minist_erio de_ Produccion )
Presidencia de la Nacidn

% CLAE Ingresado es el de:

@ Actividad Principal @ Actividad Secundaria

% Describir la actividad principal de la empresa

* Contacto de la empresa

4 Buscar ) Agregar nuevo

* Representante Legal o Apoderado de la Empresa

€4 Buscar ) Agregar nuevo

Ventas por Afio

@ Agregar nuevo

Tengaen cuentaq i 0 podrén ser

Promedio Facturacién

o

* Tamano de la Empresa

fiorCatifica Como Empresa

* Cantidad de Empleados actual

Forma parte de un Grupo Econémico?

Datos del Grupo Econémico

€ Buscar(Q) Agregar nuevo

Posee deudas Fiscales y/o previsionales exigibles?

Marcas que posee

Domicilio Legal

il
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* Calle / Ruta

% Nro. / Km.

Piso

Depto / Oficina

.

* Region

% Provincia

Selecciona una opcién EI

% Partido / Departamento

Selecciona una opcién &l -

* Localidad £l

“ Not=: CédignPastsl de DCHO [g) pesiciones segin Comes Oficial

% Cédigo Postal
% Teléfonos e caoes

% E-mail

Confirme la direccién de correo electrénico

P& Winbe =
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TagTa VWeT

% Geolocalizacion

Ubicar en el mapa

& Latitud

(& Longitud .

icilio Sede Productiva

ol mismo repita el domicilioega

* Calle / Ruta
% Nro. / Km. ‘j
r
Piso
—Depto 7 Oficing =

% Region

selecciona una opcion El
% Provincia

Selecciona una opcién El

% Partido / Departamento

1,

% Localidad

= Nots: CodigoPastal de DCHO (£) posicionss segin Correo Oficisl

* Codigo Postal
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* Teléfonos

Fax

* E-mail

Confirme la direccién de correo electrénico

Pagina Web

il

% Geolocalizacion

Ubicar en el mapa

B Latitud

(@ Longitud

s

* Calle / Ruta

* Nro. / Km.

Piso

Depto / Oficina

% Regi6n (Productiva) %

* Provincia
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* Partido / Departamento

* Localidad

* Nots: CédigoPastsl de DCHO (¢) pesiciones segin Coneo Offcial

* Codigo Postal

% Teléfonos

Fax

* E-mail

La empresa ha realizado o realiza acciones vinculadas a la Responsabilidad Social:

Si, en la actualidad Si, en afios anteriores Si,en ambos periodos No, pero hay interés en hacerlo No

La empresa se encuentra acreditada o en proceso de acreditacién en el Registro Unico de Organizaciones de Responsabilidad Social dependiente del Ministerio de
Desarrollo Social de la Nacion:

No Sabe / No Contesta No Si

Deshacer E

Si al momento de “Guardar” los datos la vista no se cierra es porque faltan datos a
integrar. Los mismos se identifican con el campo en amarillo y/o con un mensaje en
rojo a su derecha. Sino ingreso todos los datos de la Empresa estos NO se guardaran,
y en tal caso deberd ingresarlos nuevamente (no hay posibilidad de recuperacidn de
los mismos).

IMPORTANTE:

En Coédigo Nomenclador AFIP de Actividad Principal: Debe ingresar aqui el Cédigo
de Nomenclador AFIP Nivel 5 (2013) o Cdédigo de CLANAE Nivel

También debera ingresar el CLAE (Resoluciéon Gral. 3537 01/11/2011).
Hay datos que no se podran modificar una vez ingresados y guardados, a saber:

CUIT (verifigue que la carga sea correcta ya que una vez guardado no se podra
modificar).

Ventas por Aio (antes de confirmar el ingreso de un (1) aflo de ventas verifiquelo, ya
gue no podra modificarlo).

En caso de error en la carga de estos datos debera solicitar la modificaciéon de los
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mismos enviando un mail a infopac@produccion.gob.ar indicando el problema. En

caso de errores en las ventas por aflo deberd ingresar todos los datos correctos (por
mas que estén duplicados los afos) y luego solicitar la eliminacidn de los incorrectos
especificando claramente afo e importe a eliminar.

El resto de los datos de ingreso se pueden modificar.

Hay datos que se autocompletan en base a la informaciéon que va ingresando
(Promedio de Facturacion, Tamaio de la empresa, etc.), para lo cual es importante
gue ingrese los datos en el orden que se los solicita para evitar confusiones en la
carga (por ejemplo de acuerdo a la fecha de inicio de actividades sera la cantidad de
Ventas por aifo que debera ingresar).

Los Datos de Personas que se solicitan (Responsable y Representante legal), para
poder agregar primero debe buscar. La busqueda se realiza por DNI de la persona y
solo le permitird agregar en caso que dicha busqueda se anula. En cualquier caso
haga clic donde le indican las leyendas (sino encuentra en el mensaje de clic aqui (Y
de esta forma podrd agregar nuevo) vy si lo encuentra en agregar (en la vista de
busqueda).

Todos los datos deben estar completos para poder “Guardar”

PROYECTO PAC EMPRESAS

Una vez completo y guardado el formulario de Empresa acceda al formulario de
proyecto y vera:

Proyecto PAC Empresas

Nuevo Registro
% Datos de la Empresa
< Busca

cuLT Razén Social / Apellido y nombre Tipo de empresa

Lo 20167686002 J000000000C0C ESTA EMPRESA ES DE PRUEBAX)00000000000( Sociedad de Responsabilidad Limitada (SR.L)
558

% Sus datos personales

< Buscar () Agregar nuevo

Ud. Puede acceder al Ingreso o modificacion de los datos de la empresa en cuestion,

Ministerio de Produccion
Presidencia de la Nacion
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accediendo por medio del Icono ksauna vez seleccionada la empresa y accederd al

formulario de empresa y podrd modificar los datos de la misma (vea alta de
empresas).

Complete el aparatado “sus datos personales” y haga clic en GUARDAR para acceder
al formulario.

Cuando guarde, si los datos estan completos pasara a la siguiente vista de carga. (Si
esto no ocurre es porgue hay datos incompletos. En todos los casos que no estén
completos los datos requeridos los mismos se resaltardn en amarillo (campos de
texto o numéricos) o con un mensaje debe ingresar al menos 1 en rojo en casos de
subformularios.)

m Proyecto PACC Empresas 2014

Titulo del Plan / Proyecto ©

Titulo para manual

Recursos Humanos (&)

Gerencial o Directiva
Produccién

Ventas
Administracion
Otras

Total 0

Areas Cubiertas por Sistemas Informaticos

Administracion de Compras y Proveedores &)
© si © No
Administracién de Ventas y Clientes @

5 Sl @ No

Contabilidad @

® si © No
Costos ()
5 8 © No

Recursos Humanos @

® si © No

Stock y Distribucién @

© S © No

Planeamiento de la Produccion @

® si © No
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Proyectos y Disefios @

Organizacién y Gestién

Organigrama Actualizado @

® Si @ No

Manual de Objetivos y Funciones por Area @)

Diagrama de Flujos de Procesos @

Politica Ambiental @

Programa de Seguridad de Trabajo @

Si @ No

Manual de Procedimientos )

Sistema Formal de Cominicaciones Internas &

Otros ©

Certificacion de Normas, Sistemas de Gestién de Calidad y/o Producto @

Fecha de Ultimo Ejercicio Econémico &

& oo MM AMAA

Fecha Antetltimo Ejercicio Econdmico @

& | oD MM ARAA

Fecha Antepentiltimo Ejercicio Econémico &

& oo MM AMAA

Facturacion Y Resultados @) (Los datos de Facturacién se autocompletaran en base a lo ingresado en los datos de la empresa.)

Facturaci6n Neta de IVA

Ultimo Ejercicio 90.000.008,00
Peniltimo Ejercicio 105.000.000,00
Antepeniltimo Ejercicio 80.000.035,00

% de Fact por Productos Importados Resultsdo dsl Ejercicio

Inversiones @

Bienes de Capital Investigaciony Tecnologie Ouus

Ultimo Ejercicio
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Pentltimo Ejercicio

Antepentitimo Ercic C

Valor y Destino de las Exportaciones @

Uttimo Ejercicio Peniltima Eercicio Amtzpentltimo Ejercicio

MERCOSUR

Resto de América Latina
América del Norte
Europa

Asiay Oceania

Africa

Aspectos Generales de Mercado

A- Alcance Geogréfico del Mercado &

B- Principales Clientes &
Objetivos de Mediano Plazo de la Empresa @

Objetivos del PDE @

Problemas y/o Necesidades para Cumplir los Objetivos (Diagndstico) @

[CIEIGEIG  Deshacer

Cargados todos los datos y luego de guardar accederd a
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m Proyecto 2014 Carga Actividades

Datos requeridos de la empresa que deben estar ingresados

Facturacian y Resultados @
Facramcitn hew oe VA
Ultima Ejercicio 0 00D 008 00
Peniltimo Ejercicio 105.000.000.00

AntepeniGitimo Fjercicio B0 000 035,00

Region @

B As.

Provincia &)

CABA,

Clasificador de Actividades Econdmicas @

Fabricackin de productos elaborados de metal n.cp.

% BeFac por Progunas Impomasios Resstudn #el Eericls

U 0

Continte aqui con el ingreso de los datos

Datos del Proyecto

DIRCON @ (seleccione todos los consultores que efectuaran las actividades de Asistencia Técnica)

&, Buscar

Actividades de Asistencia Técnica

3 Actividades @
© Agregar nuevo

B3 Cantidad de Actividades @

0

Total Servicios de Asistencia Técnica &

0,00

Gastos en Escrituras y Certificaciones Contables

I3 Total Solicitado por Gastos en Escrituras y Certificaciones Contables @

Adquisiciones

Adquisiciones @

@ Agregar nuevo

Total Adquisiciones @

0.00

Totales de Proyecto

Total Proyecto (Con Adquisiciones) &

0,00

Total Proyecto @

0,00
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Presupuestos. Puede adjuntar 1 archvo con los presupuestos, si fuera necesario, haga 1 archive comprimido tipe ZIP 0 RAR @

Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Adjuntar Documento 2 &

Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.

Adjuntar Documento 3 &)

Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Adjuntar Documento 4 @

Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Adjuntar Documento 5 @)

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

Adjuntar Documento 6 @

Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Guardar Deshacer

En esta verd, al inicio, en la primer parte los datos requeridos que se han
completado, para que pueda verificar su exactitud. Los campos de Facturacion
neta de IVA para los ultimos 3 periodos se auto completaran con los ingresados
en los datos de la empresa una vez que guarde esta vista.

Luego de Datos del proyecto Ud. debe continuar la carga del proyecto

propiamente dicho.

Carga de CONSULTORES

Datos del Proyecto

Consultores que Realizaran las Tareas de Asistencia Técnica (Deben estar inscripctos en el DIRCON) ©

< Buscar

Actividades de Asistencia Técnica

* Actividades @
@ Agregar nuevo

Debera cargar todos los consultores que realizan las tareas de Asistencia Técnica.
En caso de que el mismo este registrado, debera buscarlo con el n? de inscripcidon y
agregarlo al proyecto.

En caso de NO estar registrados debera ir a la pagina de Inicio de sistema y cargar
sus datos en “Alta de unidades capacitadoras y consultoras (UCAP y DIRCON).” Y
completar el formulario “Carga de Unidades de Capacitacién y Consultoria “
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@ AFIP @ DNAZ

DNA2 —

#8f Aplicaciones 2

@ coLoMBIA- Misin de /
= E{% PAC Empresas 2014-2016

Cooperacion Industrial Internaciona

ﬁ Rondade Negocios LAS
PARE.JAS

s |
-\gj Alta de Empresas L(A‘/ BUS(ZadOI'eS

g] Alta de Unidades Capacitadoras

y Consultoras (UCAP y DIRCON)

Q Apoyo a Emprendedores -

Capital Semilla

Formularios

Carga de Unidades de Capacitacion y Consultoria Ver:1.0
Formulario para la Inscripcion de UCAPs y DIRCON

Debera seleccionar del Directorio de consultores todos los Consultores que
prestardn Servicios de Asistencia Técnica en el proyecto (si no los selecciona no
podrd lego completar la carga de las tareas).

Presionando el botdn Buscar accedera a:
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hitpeiwsnacac cionpyme. mecon.gov.ardna2iprocesos/6 36 Empresas. php close or Esc Key

rIngrese el Mro. de Inscripeién o de C.U.1.T. de la Consultora y haga click en "Buscar”

CULT
Mra. de Inserpeian:
Mombre del Consultor/a:

Buscar Consultora

Ingrese 1 de los argumentos de busqueda y haga clic en Buscar consultora y

Verd

hitpeiwsnacac cionpyme. mecon.gov.ardnaziprocesosG364/Emprasas php close or Esc Key

rIngrese el Mro. de Inscripcidn o de C.U.1LT. de la Consultora y haga click en "Buscar”

CLLLT: I
Mro. de Inscrpcian: Iznnm
Mombre del Consultor/a: I

Buscar Consultora

Haga click en "Agregar” para incorpoerar la UCAP a su Proyecto, si desea incorporar otra vuelva a realizar la busqueda

MNro de InscHpeian MNombre Gl Prowincia  Partido  Localidad  Domicilio Orgen

@ Agr egar 20001 mm dircon prugba 27-23627020-1  C.AB.A, C.ABA domicilio laura nro Equipo DR&Z

Haciendo clic en Agregar accedera a:
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m Consultora

Para Agregar un nuevo Consultor al Directorio debera hacerlo por la aplicacion Alta de Unidades Capacitadoras y Consultoras integrando el formulario
Carga de Unidades de Capacitacion y Consultoria.

Para seleccionar un Consultor que participard en el proyecto, cierre esta vista y haga clic en buscar e ingrese uno de los argumentos de blisqueda.
Aquisélo deberd incorporar la Geolocalizacién, si dicho campo no estuviera completo.

QcuiTe

20-16768600-2

Nro de Inscripcion @

20912

B3 Razon Social [ Apellido y nombre ©

20000000 ESTA EMPRESA ES DE PRUEBAXQQQCCOOOXXX

Geolocalizacién O

Ubicar en el mapa

¢4 Latitud
-32.6393748736066
¢4 Longitud
-55.6984375

Donde solo podrad cargar/modificar la geolocalizacién del consultor (y debera
ingresar en caso que no lo haya hecho).

Al guardar se actualizara la lista de Consultores DIRCON.

IMPORTANTE

Lo cargado en DIRCON, Actividades y Adquisiciones se guardan cuando guarda la
vista de proyecto.

INGRESO DE ACTIVIDADES Y TAREAS

Haciendo clic en Agregar Nuevo bajo actividades accederd a la ventana de

Ingreso /Modificacidn de Actividades.
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mActividades

Nuevo Registro

3 Servicio

Selecciona una opcién |z|
B Actividad

Selecciona una opcién |z|

3 Mes de finalizacion seglin cronograma

Selecciona una opcién IZI

I3 Orden de Ejecucion
e Ejecucién (por mas que

) Tareas
@ Agregar nuevo

[ Total Actividad

0,00

B Cantidad de Tareas

0

I3 Solicita 80% de ANR por Mejora en Medio Ambiente

@ Si @ No

I3 Justificacion

Seleccione Servicio y actividad haciendo Clic cada campo.

Seleccione mes de finalizacion (respecto de la Fecha de aprobacion del proyecto)
de la tarea e ingrese el orden de ejecucion.

Tenga en cuenta que el orden de ejecucidn debe ser correlativo, de 1 solo digito
y no debe haber repeticiones.

AGREGAR TAREAS

Haga clic en agregar Nuevo y accedera a la carga de tareas:
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m Tareas

MNuevo Registro

B3 Orden de Ejecucién de la Tarea

B3 Nombre de la Tarea

3 DIRCON

[ Total Tarea

Descripcion de Tarea

[E3 Cantidad de Horas Hombre Senior

Valor $ Hora Hombre Senior

Total $ Senior

B3 Cantidad Horas Hombre Semi Senior

Valor $ Horas Hombre Semi Senior

Total $ Semi Senior

B3 Producto Verificable
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En la misma deberd ingresar todos los datos que se le solicitan. EI DIRCON podra
seleccionarlo en base a la lista ya cargada.

El orden de ejecucidon debe ser correlativo, de 1 solo digito y no debe haber
repeticiones.

Al guardar la tarea se actualizard la lista de tareas en actividad. Repita el proceso
para cada tarea de la Actividad.

Cargue Justificacion de Actividad y los Datos Adicionales si los tuviere.
Guarde.
Repita el proceso para cada actividad del proyecto.

Ingrese certificaciones contables (si no presenta gastos en certificaciones
contables ingrese 0,00).

De forma similar a las ya explicadas podrd Agregar Nuevas Adquisiciones.
IMPORTANTE

Lo cargado en DIRCON, Actividades y Adquisiciones se guardan cuando guarda la
vista de proyecto.

NOTAS:

En todos los casos haciendo clic en L. podrd modificar los datos ingresados.

Haciendo clic en Lf)podra borrar. Para que el borrado se haga efectivo debera
guardar el formulario que contiene la grilla del item a borrar.

Una vez cargados todos los datos accedera al Reporte Proyecto PAC 1.1 Empresas
(2014) donde vera un resumen de lo carga vy al final del mismo:
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Para volver y continuar con el ingreso, desde Listado de Proyectos en Preparacion >> Click aqui
<<

Para confirmar todos los datos y enviar a SePyME para su evaluacion >>Click aqui <<
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