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. OBJETO

Relevamiento y andlisis del estado de implementacién del Sistema de Gestion
Documental Electrénica (GDE) en el Organismo Regulador de Seguridad de
Presas (ORSEP).

. ALCANCE DE LA TAREA

El relevamiento fue realizado entre los dias 10 y 14 de julio del corriente afo. Se
consulté a la Mesa de Entrada sobre los expedientes iniciados en el ORSEP y se
realizd una circularizacién a todas las areas y distintas regionales del Organismo
sobre la generacion de documentacion oficial, quedando la Regionales Cuyo
Centro y Patagonia sin contestar a la fecha del presente informe.

. COMENTARIOS

De la tarea realizada se verifico la informacién que se expone a continuacion,
siguiendo los lineamientos del anexo a la Circular SGN 03/2017:
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l.
a) Nomina de Mesas de Entrada:

- Mesa de Entrada y Despacho General, ubicada en la sede central
Presidencia

b) Reporte de expedientes emitidos por el sistema de caratulacion utilizado con
anterioridad a la entrada en vigencia de GDE, en los ultimos cuatro meses:

- Ninguno.

. Modulo Expediente Electronico (EE)

a) Némina de los procedimientos incluidos en el “Nomenclador de Tramites del
Sistema Gestion Documental” que no estan siendo tramitados mediante EE:

- Ninguno

b) Némina de los procedimientos tramitados que no se encuentran definidos
en el “Nomenclador de Tramites del Sistema Gestién Documental”

- Ninguno

1. Médulo Generador Electronico de Documentos Oficiales (GEDO)

a) Némina de los documentos incluidos en el GEDO que no son tramitados
con el mismo, indicando las areas que omiten el procedimiento:

- Contratos a Plazo Fijo del personal.
- Declaraciones Juradas complementarias a los contratos a Plazo Fijo.

Ambos documentos del area Recursos Humanos.

Al respecto es importante destacar que dichos documentos, una vez firmados
en papel, se suben al sistema GDE como “Informe grafico” y se incorporan al
expediente electronico correspondiente.

Por otro lado, el area en cuestion notifico a la UAI que las préximas
renovaciones de contratos, ambos documentos se generaran en el médulo
GEDO.



b) Nomina de los documentos que se tramitan y no estan incluidos en '
GEDO.

- Ninguno

IV. CONCLUSION

Sobre la base de la tarea realizada y con el alcance descripto en el punto Il
podemos concluir que el ORSEP presenta un alto grado de implementacion del
sistema de Gestién Documental Electrénica, desde su inicio a principios del agosto

del ano 2016.




