ANEXO B36
SUBDIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO SUMARIOS ADMINISTRATIVOS
ACCION

Dirigir, supervisar y efectuar el control de la instruccion de sumarios
administrativos.

Entender en el seguimiento de los procedimientos disciplinarios cuya tramitacion
no se encuentre a cargo del Departamento (Informaciones Sumarias Yy
Procedimientos Abreviados), confeccionando estadisticas y supervisando la
gestion procedimental de los mismos.

TAREAS

1. Controlar la aplicacion de las normas de procedimiento que regulan el inicio,
sustanciacion y finalizacion de los sumarios disciplinarios administrativos.

2. Efectuar las acciones de registro y supervision de los procedimientos
disciplinarios -informacion sumaria y procedimiento abreviado- previstos en el
régimen disciplinario del Convenio Colectivo de Trabajo, cuya tramitacion la
efectlen otras dependencias del Organismo.

3. Proponer a las distintas areas las designaciones de instructores sumariantes
gue le sean requeridas por las mismas.

4. Llevar a cabo la coordinacion y supervision de las actividades a cargo de los
instructores sumariantes designados.

5. Supervisar la observancia de los plazos de sustanciacion de los sumarios, asi
como el cumplimiento de la obligacion de formular denuncias ante la autoridad
policial y/o judicial y sus formalidades.

6. Otorgar intervencion a la Procuraduria de Investigaciones Administrativas,
Oficina Anticorrupcion, Sindicatura General de la Nacion, segun corresponda.

7. Controlar la aplicacion de las medidas preventivas al personal sumariado,
cuidando que se cumplan estrictamente sus términos.

Intervenir en los procesos de otorgamiento de asistencia letrada.

9. Controlar el cumplimiento de las disposiciones vigentes relacionadas con la
determinacion de perjuicio fiscal y responsabilidad patrimonial en los sumarios
administrativos.

10.Proyectar los actos administrativos a dictar en los sumarios administrativos a
su cargo.

11.Llevar el registro y control de los sumarios administrativos.
12.Brindar apoyo técnico juridico en materia disciplinaria administrativa.
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