Instructivo para Director técnico

Una vez que tenemos el usuario y contaseia, en resumen, hay 3 Etapas:
I. Alta Usuario:
Administracién > Usuarios > Agregar > Aceptar
Il. Crear Perfil:
Administracion > Perfiles > Agregar > Nombre Perfil
lll. Asignar Funciones:
Operaciones: Asignar funciones > Asignar y tildar funciones
IV. Asignar Perfil a Usuario

Usuarios > Agregar > Operaciones: asiganar perfiles y seleccionar y aceptar

Comenzamos:

Etapa I: Alta Usuario

1- Entrar al Sistema de Gestion con el USUARIO Y CONTRASENA otorgada por el INASE

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Aw. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires

INGRESAR

Usuario

Contrasefia

Region u oficina CENTRAL

Atencion: La contrasefia se bloqueara al tercer intento con datos invalidos

Recuperar Contrasefia ACEPTAR
Problemas para ingresar?




2- Alingresar, seleccione en el margen izquierdo ADMINISTRACION

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

E 2 5 Versién 2
Av. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires .

Cambio de contraseiia Mis datos Términos y condiciones

R.N.C.yF.S.
Fiscalizacién

Impo y Expo

Administracién
INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Tesoreria

Sistema de Gestion INASE v2.10.5

3- Elegir la opcion USUARIOS EXTERNOS

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS 2

: . Versiém 2.10.5
Av. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires Jersien 2.09.5

Salir

Cambio de contrasefia Mis datos Términos y condiciones

R.N.C.yF.S.
Fiscalizacién

s (Externos)

I E
mpo y Expo Peffiles (Externos)

Administracién

Tesoreria

4- Seleccione AGREGAR

?) Mogzilla Firefox -1of x|
(C e ——— )
Usuarios /
Buscar: | et la colamna: [ Nombre de usuariox] Buscar shora
| Prirera Anterior Siguiente Ultirma | Registros 1 - 1de 1 |Heja 1de 1

0 Agregar

# Nombre de usuario * + Nombre * + Apellido * Operaciones
8107flpg Emnpresa Pruoeba Q%
0 Agregar \
| i A Sepieis Ut Registros 1 1de 1| Hoja 1 de 1

[ € @E @G > ¥ menual_tramites_onlin... | [ 5intiuo - Bloc de notas | (@) ASE - Sistema de Ge... |[{@) mozilla Firefox & Bandejade entrada - .. | ¢ adbe Reader - [Const... |

<< ¥ 0334 p.m,




5- Completar datos y ACEPTAR

=lolx|

[

proyectoh,com arjctondispatchephp )|

Usuarios /  Insertar usuario

Nembre [Ejernple
Apellido  [Ejempla
E-Mail tjernplo@prueba.gov.a

Al nombre de usuario se le antepondra el nimero de la empresa: 8107

Nombre de usuario

Contrasefia

Sugerir cambio de contrasefia

Veo. de contrasefa (dd fmm /asas)  |01/05/2012]
Aceptar

Cancelar

s
IR
3
2
o

dimicio| © @[3 @ & W manual_tramites_onlin... | () Sin tiulo - Blac de notas | (@) 1AsE - Sistema de Ge... | @ Mozilla Firefox & Bandsjs de entrada - ., | i Adobe Reader - [Const... |

[ wezenm,
Etapa Il. Crear Perfil:

6- Seleccione en el margen izquierdo ADMINISTRACION

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

6 Versién 2.10.5
Av. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires Versién 2.10.5

Cambio de contraseiia Mis datos Términos y condiciones Salir

R.N.C.yF.S.

Fiscalizacion

Impo y Expo

Administracién

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Tesoreria

Sistema de Gestién INASE v2.10.5

7- Elegir la opcion PERFILES EXTERNOS

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS
AvB

elgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Cambio de contrasefia Mis datos

Términos y condiciones

R.N.C.yF.S.
Fiscalizacién

Impo y Expo

Periles (Externos)]

Administracion

Tesoreria




8- Seleccionamos AGREGAR

@ Morilla Firefox

-

1@ @ hitps;//gestion.inase.gov.ar/actiondispatcher.php?module=administracion.externos.perfiles&action=browse-show

Perfiles/

X
110% ]

Buscar:|  |enlacolumna: Buscar ahora

[ Primera Anterior Siguiente Ultima |

Registros 1 - 1 de 1 | Hoja 1 de 1

Esteban Q

© Agregar

I Primera Anterior Siguiente Ultima | Registros 1 - 1 de 1 |Hoja 1 de 1

9- Se abre una nueva pantalla donde le otorgamos un nombre al PERFIL. Este puede ser
el nombre que usted desee.

@ Morilla Firefox

® A https;//gestion.inase.gov.ar/actiondispatcher.php nox,J
Perfiles / Insertar perfil /

perfil | ]
["Aceptar |
| Cancelar |




Ill. Asignar Funciones:

10- Unavez creado el PERFIL, éste se mostrard en el listado de perfiles. Luego debemos
ASIGNAR FUNCIONES para ese perfil. Para eso vamos al margen derecho donde dice
OPERACIONES y seleccionamos la tercera funcion que es ASIGNAR FUNCIONES.

@ Moilla Firefox - B - . = X
i@ & https://gestion.inase.gov.ar/actiondispatcher.php?module=ad wse-show 110% E
Perfiles/
Buscar: | en la columna: |Perfil | [Buscar ahora
‘ Primera Anterior Siguiente Ultima ‘ Registros 1 - 1 de 1 |Hoja 1 de 1
€ Agregar
* * [ c
Esteban [x]
+ Agregar
‘ Primera Anterior Siguiente Ultima ‘ Registros 1 - 1 de 1 |Hoja 1 de 1

11- Seleccionamos AGREGAR, se desplegara una pagina con muchos items. Buscamos
Fiscalizacidn. Cuando lo encontramos tildamos todos los items:

) Mozilla Firefox =10l

| % proyectoh.com.ar/actiondispstcher shp |

T Perfiles (Externos) (admin.externos.perfiles)

[C Funciones asignadas a Perfiles (Externos) (admin. externos. perfiles. funciones)
7 Usuarios (Externas) (admin.externos.usuarios)

T Perfiles asignados a Usuarios (Externos) (admin.externos.usuarios.perfiles)

cultivos

<

Carga masiva de datos (fiscalizacion.cultivos. cargamasiva)
Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacion (fiscalizacion, cultivos.solicitudes)

K

semilla_fiscalizada_en_transito

K

Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en tréansito (fiscalizacion.semilla_fiscalizada_en_transito.solicitudes. insert)
tramites

Cultivos - Anular usuario Externo (fiscalizacion. tramites. cultivos. anular_externo)

Cultivas - Bandeja Firma (fiscalizacion. tramites. cultivos.bandejas. firma)

Cultivas - Bandeja Todos (fiscalizacion. tramites.cultivos. bandejas. todos)

Cultivos - Pasar de bandeja Firma a Evaluacion (fiscalizacion, tramites. cultivos, pasaje. firma_evaluacion)
Cultivas - Modificar Datos en Bandeja Firma (fiscalizacion. tramites. cultivos. update. firma)

DAVS - Bandeja Todos (fiscalizacion. tramites. davs. bandejas. todos)

Lotes - Bandeja Carga cultivo (fiscalizacion. tramites. lotes. bandejas. carga_cultivo)

Lotes - Bandeja Firma (fiscalizacion. tramites. lotes.bandejas. firma)

Lotes - Bandeja Todos (fiscalizacion.tramites.lotes.bandejas. todos)

Lotes - Anular (fiscalizacion.tramites, lotes. delete)

Busqueda Lote Externo Cultivar (fiscalizacion.tramites. lotes, listado. extermos)

" Lotes - Pasar de bandeja Firma a Evaluacion (fiscalizacion. tramites.lotes pasaje. firma_evaluacion) o

Himicio] @ @ @ @ & > & andeia de entrada-Mo... | (L) Mis documentos | ] manual_tramites_ontine... | @) miase - Sistema do Gestl... | [ @ mozilla Firefox <« WYE wzam

| B e i e e B B B B B |




V. Asignar Perfil a Usuario

12- Por ultimo, seleccionamos USUARIOS EXTERNOS

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

. Versién 2.10.5
Av. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires Jersicn 2.20.5

Cambio de contrasefia Mis datos Términos y condiciones Salir

R.N.C.yF.S. s
- S Administracion

Fiscalizacion

Usuarios (Extemos)

I E
mpo y Expo Perfiles (Externos)

Administracién

Tesoreria

13- Nos ubicamos en el renglén del usuario Director técnico y vamos al margen derecho
donde dice OPERACIONES y seleccionamos el tercer item correspondiente a ASIGNAR
PERFILES

) Mozilla Firefox =10l x|
"} proyectoh.com.ar/actiondispatcher,php "‘]
Usuarios
Buscar. | enla columna: | Nombre de usuario ¥ Buscar shora
| T — e | Registros 1-3 de 3| Hoja 1de 1
a Agregar
# Nombre de nsuario + Nombre + + Apellido * Operaciones
Empresa Ejemplo L]
Conailtas
Muewo [l
a Agregar /

| Primera Antsrior Siguients Ultima | Eegistros 1- 3 de 3| Hoja f de 1

Simicio| © @[ @G > G sendejade entrada-Mo‘.‘l (£ Mis documentos | manusl_tramites_online... | (@) minse - sistema de Gestlml @ Mozilla Firefox « WP 0919am,

14- Se mostrara una lista de los perfiles creados, seleccionaremos el que acabamos de
crear y le damos click en ACEPTAR.



- Administrador (CARGA DATOS PERO NO PUEDE “FIRMAR/CONFIRMAR” LA SOLICITUD)
- Director técnico (PUEDE CARGAR DATOS Y “FIRMAR/CONFIRMAR” LA SOLICITUD AL
INASE)

ACLARACION: En caso de generar un PERFIL Director técnico a un nuevo usuario, el DNI
del FIRMANTE debe coincidir con el que figura en el RNCYFS.

15- Cerrar sesién y volver a ingresar con el nuevo usuario y contrasefia



