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1. Introduccién

1.1. Propésito del Documento

El presente instructivo de ayuda tiene por objeto brindar al usuario del mismo (Contribuyente
0 Responsable) lineamientos generales y especificaciones técnicas, acerca de la utilizacion
del Aplicativo Registro Nacional de Sociedades.

Este documento estara sujeto a actualizaciones y modificaciones periddicas por parte de la
AFIP, ante eventuales cambios en el aplicativo, mddulos relacionados con el mismo o
normas que rigen su aplicacion (legislacion).

1.2.  Alcance del Documento
Este documento comprende una breve descripcion de:

e Operaciones técnicas y funcionales propias del aplicativo
e Procesos operativos necesarios para la confeccion de DDJJ.

1.3. Definiciones, siglas y abreviaturas
[ RNS | Registro Nacional de Sociedades Ley 26.047 |

1.4. Referencias

Documento / Fuente

Instructivo de Ayuda S.I.Ap. version 3.1 release 2

1.5. Vision General

A través de este documento se establecen los distintos procesos que componen el
programa aplicativo, definiendo y desarrollando los mismos de forma tal, que le permita al
responsable interpretar, conjuntamente con las disposiciones legales, los lineamientos
respecto al uso del sistema, el ingreso de datos solicitados y la forma de desplazarse dentro
de los campos y ventanas.

Cuenta ademas con un detalle de las funciones principales que se encuentran en el
programa aplicativo y su operatoria.

El aplicativo Registro Nacional de Sociedades, constituye uno de los médulos que
complementan el SIAp., requiriendo la pre-instalacién de éste para su utilizaciéon ya que del
mismo se tomaran los datos previamente ingresados de los contribuyentes.

[ Archivo: AP-INS registro nacional de sociedades v.1.0.doc | Pag.3de37 |




AFIP — Registro Nacional de Sociedades Ley 26.047 Versioén: 2.0.0
Instructivo de Ayuda Fecha: 16/11/2007

2. Objetivo del Aplicativo

Dar soporte a la Resolucion Conjunta IGJ - AFIP N° 05/07 permitiendo la carga de datos
registrales de las sociedades comerciales comprendidas en el articulo 299 de la Ley N°
19.550 y sus modificaciones."

2.1. Alcance del Aplicativo

Comprende, desde una breve descripcidn de las pautas generales y/o enfoque metodolégico
del aplicativo, hasta los procesos operativos necesarios para la generacion del Formulario
correspondiente.

2.2. Definicion Técnica del Aplicativo

El aplicativo permite generar:
e Formulario 185

2.3. Usuarios

Los usuarios seran las Personas Fisicas que actuaran como remitentes, a través del SIAP.

[ Archivo: AP-INS registro nacional de sociedades v.1.0.doc | Pag.4de37 |




AFIP — Registro Nacional de Sociedades Ley 26.047 Versioén: 2.0.0
Instructivo de Ayuda Fecha: 16/11/2007

3. Introduccién al Aplicativo

3.1. Métodos de acceso al Aplicativo Registro Nacional de Sociedades Ley 26.047

El acceso al RNS se realizara a través del SIAP, seleccionando del mismo el contribuyente
del que se tomara la CUIT como Remitente para la comunicacion a través de la Ventanilla
Electrénica.

El usuario dispone de dos opciones de ingreso a la aplicacién, siendo las mismas:

1. lcono de acceso directo

Al finalizar la instalacién del aplicativo el sistema creard en forma automatica, sobre el

s

................

2. Desde el Menu Principal del S.1.Ap.

Desplegando la opciébn “Complementos del Sistema”, visualizard una lista con las
aplicaciones instaladas en su pc. Seleccionando RNS, accedera al programa aplicativo.

3.2 Barra del Menu

El Menu Principal del aplicativo RNS cuenta con distintas opciones que le permitiran llevar a
cabo diferentes operaciones.

o) Registro Hacional de Sociedades Ley 26.047
Archivo  Avuda

Se detalla a continuacién cada una de éstas y su funcionalidad:

Archivo
Esta funcion presenta las siguiente opcion:

e Salir, la cual permite al usuario concluir la ejecucién de la aplicacion y retornar al S.I.Ap.
Mientras la aplicacién se cierra, el sistema despliega una ventana informando la accién.

Avyuda

e Contenido
v' Desde la ventana de Bienvenida se recomienda leer la ayuda, para lo cual debera
posicionarse y cliquear sobre el botén Ver Ayuda, que se encuentra sobre el margen
derecho de esta ventana. El sistema presentara el tema Indice Temas de Ayuda.
v" Ingresando a la primer ventana de la aplicacion, y seleccionando desde el Menu
Principal a la opcién Ayuda y, dentro de ésta la alternativa Contenido. El sistema
mostrara el tema Indice Temas de Ayuda.
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En ambos casos, a partir de la ventana desplegada, y para acceder a los distintos temas
comprendidos en esta ayuda, debera cliquear en Temas de Ayuda, que se encuentra
sobre el margen superior izquierdo de la misma. El sistema desplegara la ventana
Temas de Ayuda: RNS, encontrando dentro de ésta, tres formas distintas de busqueda
de los temas referidos al aplicativo:

1. Por contenido: podra consultar los distintos temas agrupados en puntos principales.

2. Por indice: permite consultar cada uno de los puntos principales que conforman esta
ayuda.

3. Por buscar: ingresando la/s primer/as letra/s del tema a buscar, la ayuda mostrara
palabras o temas relacionados con el mismo.

v' Acceso rapido ala ayuda
Presionando la tecla F1, tendra acceso al texto de ayuda correspondiente a la ventana o
campo sobre el cual esté posicionado.

e Acercade

Permite el acceso a la ventana, que muestra el nimero de version que corresponde al
aplicativo en uso.

ANS RS

Fegisirag Nacronal de Socredades
Ley 26.047

"ulu" &

Derechos [ - /l'
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4. Descripcion General de la Interfase

4.1. Teclas validas para la operacién del sistema

El Usuario accedera al Menu y a cada una de las opciones o campos desplegados en las

ventanas, mediante el uso del mouse.

Podréa utilizar tanto las teclas numéricas como el bloque numérico, para ingresar importes,

fechas y cualquier otro dato de tipo numérico.

De no disponer de mouse, o si el Usuario lo desea, puede usar las teclas que se indican a

continuacion:

Tecla TAB N
Se utiliza para avanzar, de un campo a otro y/o
H—l posicionarse sobre los botones gréficos.

Teclas Shifty Tab en forma

oniunta Presionando ambas,

usuario podra retroceder
dentro de las ventanas, entre los distintos campos que

conjunta
|-t— conforman las mismas.
T |+==

Flechas de Direccién del Cursor

Permiten desplazarse entre las opciones del menu y/o

campos de las sucesivas ventanas.

i)~

Tecla SUPR
Se utiliza para suprimir datos ingresados en los
Supr I campos de las distintas ventanas.
TeclaALT Se utiliza para acceder al Menu Principal, desde la
primer pantalla del aplicativo, y utilizando las flechas
Alt I del cursor se pasa a los distintos puntos del menu.

Tecla ENTER /INTRO

dispuestos en la barra vertical de las ventanas que

Permite activar los botones que se encuentran
Intro

despliega el sistema.

Tecla ESC

Permite salir de la ventana en la cual se encuentra
Esc posicionado.
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En diversas ventanas que presenta la aplicacién, encontrara los botones que a continuacién
se detallan:

Boton que despliega una lista de Se encuentra sobre el margen derecho de algunos
Opciones campos de la aplicacién. Presionando sobre el

mismo se despliega una lista de opciones,

permitiendo seleccionar la que corresponda.

-

Se utiliza para salir de la aplicacién. El mismo se
encuentra sobre el margen superior derecho de la
E pantalla. Esta operacion se realiza, ademas, desde el
Mena Principal de la aplicacion, seleccionando la
opcién Archivo y, dentro de ésta, la alternativa Salir.

Boton CERRAR

[ Archivo: AP-INS registro nacional de sociedades v.1.0.doc | Pag.8de37 |




AFIP — Registro Nacional de Sociedades Ley 26.047 Versioén: 2.0.0

Instructivo de Ayuda

Fecha: 16/11/2007

4.2. Botones

Los botones utilizados a través del aplicativo son los siguientes:

Agregar

A través de este botdn se habilitan los campos que componen una
ventana, para el ingreso de los datos requeridos en la misma.

Guardar los
cambios y Cancelar

V| X

Ingresando el/los dato/s solicitado/s en una ventana, puede
Aceptar o Cancelar elllos mismo/s, cliqgueando en el boton
correspondiente.

Salir

)

Si desea salir de la ventana en la cual se encuentra, debera
presionar el botén Salir.

Modificar

E&

A través del mismo podrd reemplazar datos ingresados y
aceptados en una ventana.

Limpiar campos

Permite borrar la informacion cargada en los campos de una
ventana.

Eliminar

!

Posibilita eliminar el item seleccionado. El sistema mostrara una
ventana de confirmacion antes de llevar a cabo la accion.

Imprimir Formulario

Este boton se encuentra en la ventana Listado de Personas
Juridicas y permite realizar la impresién del F.185.

Generar Archivo

=

Este botdn permite crear el archivo correspondiente al formulario
de la Declaracion Jurada, para su presentacion via transferencia
electronica de datos.
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4.3. Botones de Funcioén

4.3.1. Generar Archivo

Este boton se encuentra en la ventana Listado de Sociedades.

El mismo le permitird generar un archivo con los datos referidos a las declaraciones juradas
a presentar para su presentacion a través de Transferencia Electrénica de Datos.

Generar, Archivo para Trasferencia Electronica de Datos

Destino
|C:\.&rchivos de programat S | ARNWAFIPYEMS

| = ¢ [Disco local] ﬂ

SR
) Archivos de programa

EH5.1Ap

iy V r

Parcentaje completado 0%

Generar Archivo para Transferencia Electrénica de Datos

Para grabar correctamente el archivo en el directorio o carpeta de destino se deberan seguir
los siguientes pasos:

Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegara el arbol de directorios o
carpetas de la unidad seleccionada.

Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el arbol. Si no tiene
una carpeta creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se
recomienda que la cree utilizando el botén Crear carpeta, para llevar a cabo esta
operacion debera seleccionar la carpeta existente en el arbol en donde sera creada la
nueva. Realizado el paso anterior debera cliguear Crear carpeta y el sistema le
solicitara un nombre.

Cliquear el botén Guardar los cambios, que se encuentra sobre el margen derecho de
la ventana, para que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rigido, el
archivo correspondiente a la declaracion Jurada. La extension de este archivo sera .b64.

Aclaracion: el boton "Generar Archivo” no se encontrara habilitado hasta tanto no se hayan
completado todos los campos correspondientes a: Datos Identificatorios, Integrantes y Datos
Comerciales.
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4.3.2.lmprimir Formulario

El sistema presenta esta funcién en la ventana Listado de Sociedades.
Este botdn brinda al usuario la posibilidad de efectuar la impresion del Formulario F.185.

Al cliquear el boton Imprimir Formulario, el sistema desplegard en pantalla el formulario
correspondiente.

Para llevar a cabo la impresion, el usuario debera seleccionar la opcion Imprimir, que se
muestra en el margen inferior de la pantalla. De ser necesaria la impresién de dos o mas
copias de la presentacion deberd cliquear el icono de Impresion, desplegandose una
ventana en la que deberé consignarse el nimero de copias.

Una vez concluida la operacién del punto anterior, debera cliquear en el botén Salir.
Aclaracion: el botén "Imprimir Formulario” no se encontrara habilitado hasta tanto no se

hayan completado todos los campos correspondientes a: Datos Identificatorios, Integrantes
y Datos Comerciales.
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5. Funcionalidad del Sistema

5.1. Ventana Listado de Sociedades

El Usuario accedera a esta ventana al ingresar al programa aplicativo.

Listado de Soclodsdes

| =11 [ | |

[Framite [Hiresa | g |

‘orbi e e Do Rk P B0 J i ey g

El contribuyente deberd cliquear el boton Agregar nuevo tramite, para que el Sistema
habilite la ventana Agregar nuevo Tramite para comenzar el ingreso de datos.

Una vez completada la ventana Agregar nuevo Tramite el Sistema habilitara la ventana
Denominacién Social y Otros Datos.

Una vez completada la ventana Denominaciéon Social y Otros Datos, regresara a la
ventana Listado de Sociedades, en la cual encontrara:

e Grilla que muestra los datos que permiten identificar los datos registrados en el
aplicativo: CUIT y Denominacién.
e Grilla que muestra los tramites ingresados.

e En el margen inferior de la ventana: existen una serie de carpetas que contienen
distintos items que deben quedar cumplimentados.

Cada uno de estos items derivan en diferentes ventanas.

Cuando el contribuyente hubiere completado las ventanas de la aplicaciéon, estos items
quedaran tildados. Si los datos ingresados son correctos, el tilde sera en color rojo
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sobre fondo color blanco ¥. En caso que complete algin item de manera errénea o que
falten cargar datos, el tilde se mostrara en color blanco sobre fondo color rojo K.

La funcionalidad de los mismos se detalla en los respectivos capitulos.

B PersonaJuridica
—i_ Datos identificatorios
W Denominacitn v otios datos
W Domicilio Legal
¥ Objeto Social
=i Integrantes
LB Autoridades-Socios
=-i_{ Datos Comerciales
W Datos de Interés Fiscal
W Actividades
W Domicilio Fiscal

Los items que debera completar el contribuyente son los siguientes:

Datos identificatorios

v' Denominacién y otros datos
v" Domicilio Legal
v" Objeto Social

Integrantes
v"  Autoridades — Socios

Datos Comerciales

v" Datos de Interés Fiscal
v Actividades
v" Domicilio Fiscal
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5.2. Ventana Agregar nuevo Tramite

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Listado de Sociedades, cliqueando
el boton Agregar nuevo tramite.

La misma permite ingresar los datos de la Persona Juridica que solicita la CUIT.

Agregar nuevo Tramite

-Tipo

" Prezentacidn Original " Prezentacion Rectificativa

- Tramite
b ctivei

Mimero de Rectificativa Mro. Tramite

| < | RN

En la misma, el Usuario debera completar los siguientes campos:
e Tipo
e Presentacién Original
e Presentacion Rectificativa
e Tramite
e Motivo: este campo se habilita en caso de ser una presentacion original.

e Numero de Rectificativa: este campo se habilita cuando no se trata de una
presentacion original.

e Nro. Tramite: este campo se habilita cuando se trata de presentaciones
rectificativas y se deberd ingresar el nimero de tramite correspondiente.

Ingresados los datos requeridos, debera cliquear en el boton Guardar los Cambios, para
que el sistema incorpore los mismos.
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5.3. Ventana Denominacion Social y Otros Datos

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Agregar nuevo Tramite, al aceptar

el sistema los datos ingresados.

La misma permite incorporar los datos de la Persona Juridica que solicita la CUIT.

Denominacion Social ¥ otros datos

Denaminacidn Social

|EL.-'-‘-.BH.-’-‘-ZEI TAMGUERO

Tipa Societaro

|SEIEIED.-‘1'-.D AMOMIMA,

Tramite
|

[v Entidad Cancelada

Sindicatura Conzejo de Yigilancia
f* Sin Sindicatura f* Sin Conhgzejo de Yigilancia
(" Con Sindicatura (" Conh Congejo Viglancia

Junzdiccion en que ze inscribe la entidad
Provincia Lozalidad

|CAPITALFEDERSL  +| |

Soc. Art. 299 L5C Plazo de duracion de la Sociedad
W Inciso 1 T Incieo 2 Fecha Inztr. Constitutivio 10410/ 2000
{* FechaHasta 10710/ 2020
[ Incisa3 [ Inciso 4 " Afos de Duracidn
[ Incizod [ lnciso B ' ~
ARGEMTIM, ~| |CAPITALFEDERAL |

En la misma, el Usuario debera completar los siguientes campos:

e Denominacidon Social: Ingrese la denominacién social, sin agregar el tipo societario ni

la sigla.

e Tipo Societario: debera seleccionar a través de la lista desplegable la opciéon que

corresponda, entre:

v" Sociedad Anénima

v' Sociedad de Responsabilidad Limitada
v Sociedad en Comandita por Acciones
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v' Sociedad Colectiva
v' Sociedad en Comandita Simple
v Sociedad de Capital e Industria

e Tramite: en este campo se muestra el motivo del tramite seleccionado.
e Entidad Cancelada: debera tildar la casilla de corresponder.

e Sindicatura: elija una opcion segun la sociedad cuente con Sindicatura o carezca de
ésta.

e Sin Sindicatura
e Con Sindicatura

e Consejo de Vigilancia: elija una opcion segun la sociedad cuente con Consejo de
Vigilancia o carezca de éste.

e Sin Consejo de Vigilancia

e Con Consejo de Vigilancia

En caso de haber seleccionado en el Tipo Societario cualquiera de las tres primeras
opciones, se habilitaran los campos correspondientes a la Sindicaturay al Consejo de
Vigilancia.

Jurisdiccién en gue se inscribe la entidad

e Provincia: seleccione la provincia para el registro de la sociedad que desea inscribir.

e Localidad: seleccione la localidad para el registro de la sociedad que desea inscribir.

Soc. Art. 299 LSC

e Inciso 1: oferta la publica de acciones o debentures

e Inciso 2: capital social superior al umbral establecido formativamente.
e Inciso 3: de economia mixta o con participacion estatal mayoritaria.

e Inciso 4: operaciones de capitalizacién, ahorro o requiera dinero o valores al publico
con promesa de beneficios futuros.

¢ Inciso 5: explotacién de concesiones o0 servicios publicos.

¢ Inciso 6: controlante de o controlada por otra, sujeta a fiscalizacién estatal permanente.

Plazo de duracién de la Sociedad

e Fecha Instr. Constitutito: ingrese la fecha de suscripcion del instrumento constitutivo.

e Fecha Hasta: ingrese la fecha de vencimiento de la sociedad o la cantidad de afios de
duracion.

e Afos de Duracion: al tildar este campo se habilitara “Fecha desde duracion”.
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e Fecha desde duracion: indique si el acto constitutivo dispone que la duracion de la
sociedad se cuenta a partir de la fecha del instrumento constitutivo, o a partir de la fecha
de la registracion.

e Instr. Constitutivo

e Registracion

Jurisdiccion de Origen

e Pais: este campo no es editable.

e Provincia: este campo no es editable.

Ingresados los datos requeridos, debera cliqguear en el boton Guardar los Cambios, para
que el sistema incorpore los mismos.

| Boton Datos Registrables: permite ingresar los datos registrables de la Persona
Juridica. Se tendra acceso al mismo una vez concluido el tramite. Cliqueando sobre el
mismo el sistema accede a la Ventana Datos Registrables.
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5.4. Ventana Domicilio

Existen diferentes tipos de domicilio que se ingresan en el aplicativo, a los cuales se accede
desde distintas ventanas.

El Usuario accedera a la ventana Domicilio Legal, desde:

v' Laventana Listado de Sociedades, seleccionando el item Domicilio Legal.

v La ventana Listado de sociedades / Integrantes / Alta de Integrantes: (Tipo),
seleccionando el boton Ingrese el domicilio del socio.
Se tiene acceso a este domicilio cuando se ha seleccionado un tipo de integrante que
permite cargar una persona juridica.

El Usuario accedera a la ventana Domicilio Real, desde:

v La ventana Listado de sociedades / Integrantes / Alta de Integrantes: (Tipo),
seleccionando el boton Ingrese el domicilio del socio.
El ingreso de datos en la misma es opcional.

El Usuario accedera a la ventana Domicilio Fiscal desde:

v' Laventana Listado de Sociedades, seleccionando el item Domicilio Fiscal.

El Usuario accedera a la ventana Domicilio Representante desde:

v' La ventana Listado de sociedades / Integrantes / Datos del Representante Legal,
seleccionando el boton Ingrese el domicilio del representante legal. Se tiene acceso
a este domicilio cuando se ha ingresado una persona juridica del exterior.

Domicilio Legal

Domicilio Legal de PROBEMOS

Pafs: | J Provincia: | J ¢
cole. [T | =y
Sector: | Tore: | Piso: | Do OfLocal: M anzana:
Informacion adicional del Domicilio r
Tipi: | ﬂ Dietalle: | —
Localidad: |DL\P|TA|_ FEDERAL Cadigo Postal: J
I I 3
Teléfono Fax
Cod. Area: | Murmero: | Cod. Area: Mumero: |
Direccion Email: |

Domicilio Real
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Domicilio Real de ASFD DFASSFSDA

Pais: | ARGENTINA _w| Pravincia: | CaPITAL FEDERAL ~] V
|
RV
cie [ | =
Sector: | Tare: | Fiso: | Cito/OfLocal: tanzana:
Infarmacidn adicional del Damicilio r
Tipe: | j Dietale: | —
Localidad: ||:AP|TA|_ FEDERAL Cadigo Postal: J
I I >
Teléfono Fax
Cod. Area: | Murmero: | Cod. Area: Mumero: |
Direccion Email: |
T

Domicilio Fiscal

Domicilio Fiscal de PROBEMOS

Pais: | J Provincia: | CAPITAL FEDERAL ﬂ ’
|
Y
cie [ - =
Sector | Toe: | Pizo: | Dto/0f/Local: Manzana:
Infarmacidn adicional del Domicilio r
Tipo: | j Detalle: | |
Localidad: |mp|m|_ FEDERAL Cadigo Postal: !
| | -
Teléfono Fax
Cod. Area: | Mimera: | Cod Area Mrimera: |
Direccisn Email. |
el

Domicilio Representante

Domicilio Representante de 'EL 050 CARINOSO!

Pais: | ASCENCION |

Calle:  [ASEMCION M

Sector: |2 Tare: |2 Pigo: |2 Cto/OfLocal: |2 Manzana: |2

Informacidn adicional del Domicilio Iﬁ r

Tipo: | ESTAFETA v|  Detalle: [ESTAFETA
Localidad: |A5 CERCION Cadigo Postal: 32 J
Partido o Depto.: | Muricipic: | >
Teléfono Far
Cod. Area: | Murmero: | Cod. Area: Muimero: |
Direccion Email: |

L
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En cualquiera de las ventanas: Domicilio Legal / Domicilio Real / Domicilio Fiscal /
Domicilio Representante, se encuentran los siguientes campos.

Campos Obligatorios: el Usuario debera completar los siguientes campos:

e Pais: ARGENTINA: en los casos en que corresponda podra seleccionar un Pais de la
lista desplegable.

e Provincia: Capital Federal. en los casos en que corresponda podra seleccionar una
provincia de la lista desplegable.

e de la lista desplegable, podra seleccionar las provincias del pais previamente
seleccionado.

e Calle: de la lista desplegable, podra seleccionar la calle de la provincia previamente
seleccionada. En caso de ser un domicilio del extranjero, debera ingresar manualmente
dicha informacion.

e Numero: consignar la numeracion que posee el inmueble, en la calle ingresada
anteriormente. De no poseer numeraciéon deberd ingresar obligatoriamente los campos
Tipo y Detalle.

e Localidad: completar la localidad en donde se encuentra el inmueble que se esta
detallando.

e (Cdbdigo Postal: ingresar el codigo postal perteneciente a la localidad en donde se
encuentra el inmueble que se esta detallando.

Campos Opcionales: el Usuario podra completar, en caso de corresponder, los siguientes
campos:

e Sector: indicar el Sector en que se encuentra el inmueble, en caso de ser necesario.
e Torre: indicar la Torre en que se encuentra el inmueble, en caso de ser necesario.
e Piso: indicar el piso en que se encuentra el inmueble, en caso de ser necesario.

e Dto./Of./Local.: consignar el Departamento / Oficina del piso en donde se encuentra el
inmueble, en caso de ser necesario.

e Manzana: indicar la manzana en que se encuentra el inmueble, en caso de ser
necesario.

e Tipo: de la lista desplegable, podra seleccionar el tipo de informacion adicional
correspondiente al domicilio previamente informado.

e Detalle: deberd realizar un breve comentario de acuerdo al tipo de domicilio
seleccionado previamente.

e Partido o Depto.: completar el Partido o Departamento en donde se encuentra el
inmueble que se esté detallando.

e Municipio: completar el Municipio en donde se encuentra el inmueble que se esta
detallando.

e Teléfono: debera ingresar sélo un numero telefénico, con los siguientes datos:
v' Cbdigo de area
v Namero

e [ax
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v' Codigo de area
v" NUumero
e E-Mail:

v' Direccién

Para todos los casos, finalizado el ingreso de datos, debera cliquear el boton Guardar los
Cambios, para registrar los mismos.
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5.5. Ventana Objeto Social

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Listado de Sociedades.

La misma permite incorporar el texto del objeto social idéntico al que surge del acto
constitutivo o instrumento posterior.

Objeto Social

RN
S

v
X|

Finalizado el ingreso de datos, debera cliquear el boton Guardar los Cambios, para
registrar los mismos.
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5.6. Ventana Integrantes

El Usuario accederda a esta ventana, desde la ventana Listado de Sociedades,
seleccionando el item Integrantes.

La misma permite ingresar los Datos ldentificatorios y de Domicilio correspondientes a las
Autoridades Socios, en funcidn del tipo Societario.

Integrantes

Directaor Titular

Presidente Iﬁ .
Socio ;
iembro del Conzejo de Yiglancia
Sindico Titular

Yiceprezsidente

Director Suplente |
Sindico Suplente F‘ ( I':’_
Liquidador Titular

Liquidadar Suplente
Miermbro del Conzejo de Viglancia Suplente

) e e |

El Usuario debera seleccionar la Condicion o Cargo del Integrante, entre las opciones
habilitadas.

De acuerdo al Tipo Societario seleccionado previamente, la informacion de esta pantalla se
despliega automaticamente:

e Director Titular

e Presidente

e Socio

e Miembro del Consejo de Vigilancia
e Sindico Titular

e Vicepresidente

e Gerente

e Gerente Suplente

e Director Suplente

e Sindico Suplente

e Liquidador Titular

e Liquidador Suplente

e Miembro del Consejo de Vigilancia Suplente
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5.6.1. Ventana Integrantes: (Tipo)

El Usuario accederd a esta ventana, desde la ventana Integrantes, seleccionando la
Condicién o Cargo del integrante.

Integrantes: Director Titular,

Personas Fisicas
[CUIT [&pelida [Mombre |

Personas Juridicas -
[CLIT [Fiazon Social J

Para comenzar el ingreso de datos, debera cliquear el boton Agregar.

De esta manera, el Sistema despliega la Ventana: Alta de Integrantes: (Tipo).

En esta ventana podra encontrar el siguiente botén:

“ﬁ' Representante: desde el mismo podra declarar los datos del representante de la
persona juridica. Cliqgueando sobre el mismo el Sistema accede a la Ventana: Datos del
Representante Legal.
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5.6.1.1 Ventana: Alta de Integrantes: (Tipo)
El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Integrantes: (Tipo), cliqueando el

botén Agregar.

Persona Fisica

Alta de Integrantes: Socio

=

(" Persona Juridica ¢ Persona Fisica

Macionalidad

Paiz
ARGENTIMA
_I_I_r
Datos del Socio
Apellida Hombre ]
| |
CUIT ACDI Tipo Doc. Mro. Doc. Fec. Macimiento =
[ [ [pOCNaCIONALDE IDENTIDED =] | [
Profesidn Estado Civil Sexo
| = | = R\

S

Datos del cargo

=)

£

Los datos a completar son los siguientes:
Nacionalidad
e Pais

e Numero de Identificacion Tributaria Extranjero: este campo Unicamente se visualiza
en caso de haber seleccionado un pais del exterior. El Usuario debe ingresar el nUmero
de identificacién tributaria que asigné la autoridad fiscal del lugar de origen de la
sociedad que inscribe como socio.

Datos del Integrante

e Apellido
e Nombre
e CUIT/CDI

e Tipo Documento

e Numero Documento
e Fecha Nacimiento

e Profesion

e Estado Civil

e Sexo

Datos del cargo: esta seccién se habilita dependiendo del cargo seleccionado.

e Cargo: este dato ya viene cargado y no es editable.
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e Observaciones

e Fecha Vencimiento

Persona Juridica

Alta de Integrantes: Socio

{* Persona Juridica " Persona Fisica
Jurisdiccion
Pais Pravincia
ARGENTINA v| |caPiTaL FEDERAL |

]

Datos del Socio

Denominacion Social |

CUITACDI Dataz de Inscripeidn de la Sociedad

[ [

" Sociedad Controlante " Sociedad Yinculada {* Sin Relacidn ControlanteAfinculada

Ul

Datos del cargo

= ﬂ

Los datos a completar son los siguientes:

Jurisdiccién
e Pais
e Provincia

Datos del (Tipo)

e Denominacion Social

e CUIT/CDI

e Datos de Inscripcién de la Sociedad
e Sociedad Controlante

e Sociedad Vinculada

e Sin Relacion Controlante / Vinculada

Datos del cargo: esta seccién se habilita dependiendo del cargo seleccionado.

e Cargo: este dato ya viene cargado y no es editable.
e Observaciones

e Fecha Vencimiento

Para ambos casos, finalizado el ingreso de datos, debera cliquear el botén Guardar los
Cambios, para registrar los mismos.
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:I Ingrese el detalle de la participacion en la sociedad: desde el mismo podra
declarar el porcentaje de participacion de la persona fisica. Cligueando sobre el mismo el
Sistema accede a la Ventana Participacion en la Sociedad a Constituir. El ingreso de
datos en esta pantalla es requerido dependiendo del tipo societario elegido.

ﬂ Ingrese el domicilio del socio: desde el mismo podra registrar el domicilio real /
legal, segun corresponda, del integrante. Cliqueando sobre el mismo el Sistema accede a la

Ventana Domicilio.
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5.6.1.1.1 Ventana Participacién en la Sociedad a Constituir

El Usuario accederd a esta ventana, desde la ventana Alta de Integrantes: (Tipo),
cligueando el boton Ingrese el detalle de la participacion en la sociedad.

La misma se habilitar4 dependiendo del Tipo Societario seleccionado.

En caso de no corresponder la carga de la participacion societaria, automaticamente el
aplicativo deshabilita esta opcion.

Detalle de la participacion de XX SA

Participacion en la sociedad a constituir

Capital Suscripto |ntegracion de Capital  Aportes Dinerarios Aportes Mo Dinerarioz @ [

|.0o0,00 |2.000,00 [1.000,00 1.000,00 -

Cant.Ordinarias Cant Preferidas Wotoz Ordinarias Wotoz Preferidas ¢

o 100 100 [120 |
et 20,00 {« Acciones Carturales  © Acciones Escriturales

Accidn/Cuata: 157

En esta ventana debera completar los siguientes campos:

e Capital Suscripto: debe consignar el importe del capital suscripto. El monto del capital
suscripto debe ser igual a la suma de los aportes dinerarios y no dinerarios. EI monto
del capital suscripto debe ser igual al producto de la cantidad total de acciones/cuotas
(ordinarias y preferidas) por el valor de las mismas.

e Integracién de Capital: debe consignar el importe del capital integrado. EI monto del
capital integrado debe ser menor o igual al capital suscripto.

e Aportes Dinerarios: debe ingresar el importe de aportes en dinero.

e Aportes No Dinerarios: debe ingresar el importe de aportes en especie. Luego se
debe tildar que tipo de bienes conforman el importe de los aportes no dinerarios.

e Cantidad Ordinarias: debe ingresar la cantidad de acciones ordinarias, o de cuotas
parte si el tipo societario no es por acciones.

e Cantidad Preferidas: debe ingresar la cantidad de acciones preferidas.

e Votos Ordinarias: debe ingresar la cantidad de votos de las acciones ordinarias, o de
cuotas parte si el tipo societario no es por acciones.

e Votos Preferidas: debe ingresar la cantidad de votos de las acciones preferidas.

e Valor Accion / Cuota: debe ingresar el valor nominal de las acciones o cuotas.

e Acciones Escriturales o Acciones Carturales: debe seleccionar si las acciones son
escriturales o carturales si el tipo societario es por acciones.

Finalizado el ingreso de datos, deberd cliquear el boton Guardar los Cambios, para
registrar los mismos.

En esta ventana podra encontrar el siguiente boton:
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@I Ingrese el detalle de los bienes dados como aportes no dinerarios: desde el
mismo podra registrar los bienes de la persona fisica. Cliqueando sobre el mismo el Sistema
accede a la Ventana Bienes.
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5.6.1.1.1.1 Ventana Bienes

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Participacion en la Sociedad a
Constituir, habiendo cargado datos en la misma y cliqueando el boton Ingrese el detalle
de los bienes dados como aportes no dinerarios.

La misma estad compuesta por dos pestafias:

En el Pais:

Bienes

I:I En el Pais . En el Exterior

Bienes en el Pais

| Bieres en el Pafs
W Inmuebles
7] Derechos reales ~
"] Automotores F J ¢
1 Maves, yates y similares
7] leronaves
"1 Acciones v fondos comunes de inversidn con cotizacidn 174
"] &cciones, cuotas v participacion social sin cotizacion
Tituloz publicos v privados con cotizacion
Tituloz publicos v privados sin cotizacion I
Créditos
Dinero en efectivo -
Otrog bienes |—"' |— [ -
Fatrimonios de emprezas o explotacion unipersonal
Depdzitos en dinero V
Bienes muebles registrables

I o

En el Exterior:

Bienes

I:l En el Pais

Bienez en el Exterior

| Biehes en el Exteriar
] Derechos reales
7] Créditos, obligaciones negociables, debentures, et F [Te
~1 Titulos, acciones v demas participaciones sociales ot
1 Inmuebles
:| Automotares naves ¥ asranaves
"] Depésitos en dinero
"1 Bienes musbles v semovientes |-
W Obos bienes —~

LS
[
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En esta ventana, el Usuario deber4 tildar los bienes En el Pais y/o En el Exterior que posee,
siendo los mismos:

Bienes en el Pais:

e Inmuebles

e Derechos reales

e Automotores

e Naves, yates y similares

e Aeronaves

e Acciones y fondos comunes de inversién con cotizacién
e Acciones, cuotas y participacion social sin cotizacion
e Titulos publicos y privados con cotizacién

e Titulos publicos y privados sin cotizacién

e Creditos

e Dinero en efectivo

e Otros bienes

e Patrimonios de empresas o explotacién unipersonal
e Depdsitos en dinero

e Bienes muebles registrables

Bienes en el Exterior:

e Derechos reales

e Créditos, obligaciones negociables, debentures, etc.
e Titulos, acciones y demas participaciones sociales
e Inmuebles

e Automotores, naves y aeronaves

e Depositos en dinero

e Bienes muebles y semovientes

e Otros bienes

Finalizado el ingreso de datos, debera cliqguear el botén Guardar los Cambios, para
registrar los mismos.
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5.6.1.2 Ventana: Datos del Representante Legal

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Integrantes: (Tipo), seleccionando la
Persona Juridica previamente ingresada y cligueando el botén Representante.

Esta ventana solo estara habilitada cuando se trate de personas juridicas extranjeras.

Datos del Representante Legal g|
Persona Juridica Representada
CuIT Denominacidn -
&l [5 | -

Apelido Mombre
| | v

CuIT Dratos de Inscripcidn del Representante LB ¢

i ﬂ_

En esta ventana debera completar los siguientes campos:
e CUIT

e Denominacién

e Apellido
e Nombre
e CUIT

e Datos de Inscripcién del Representante

Para ambos casos, finalizado el ingreso de datos, debera cliquear el boton Aceptar, para
registrar los mismos.

Desde esta ventana podra registrar el domicilio del representante de la sociedad. Para esto
debera cliquear el boton Domicilios y el Sistema accede a la Ventana Domicilio.
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5.7. Ventana Datos de Interés Fiscal

El Usuario accederda a esta ventana, desde la ventana Listado de Sociedades,
seleccionando el item Datos de Interés Fiscal.

En la misma se ingresaran los Datos Comerciales correspondientes a la Persona Juridica

solicitante de la CUIT.
Datos de Interés Fiscal

Cierre de Ejercicio
Dia - Mez: |7 -

Porcentaje
Capital Macional Capital Social

| 1093 |

ul

» {
Aportes Dinerarioz Aportes Mo Dinerarios r (

| | L4

Acciones/Cuatas YWalor Accion/Cuota

| | ‘X

En la misma, el Usuario debera completar los siguientes campos:

e Cierre de Ejercicio (Dia / Mes)

e Porcentaje Capital Nacional

Alli podra también verificar si han sido cargados correctamente los siguientes datos
societarios:

e Capital Social

e Aportes Dinerarios

e Aportes No Dinerarios

e Acciones/ Cuotas

e Valor Accion / Cuota

Si no correspondieran a los valores deseados el Usuario podra volver a la ventana de

Participacién en la Sociedad a Constituir de cada socio para verificar y eventualmente
realizar las correcciones correspondientes.

Finalizado el ingreso de datos, debera cliqguear el botébn Guardar los Cambios, para
registrar los mismos.
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5.8. Ventana Actividades

El Usuario accederda a esta ventana, desde la ventana Listado de Sociedades,
seleccionando el item Actividades.

En la misma se ingresara la Actividad de la Persona Juridica solicitante de la CUIT.

Actividades
Lista de Actividades
D escripcidn Principal
p |ACTIVIDADES DE INFORMATICA N.C.P. PRIMARIA
ACTMIDADES ESPECIALIZADAS DE CONSTRUCCION N.C.P.[IM|SECUNDARIA

6|

Tipo: & i 1]
Dezeripeidn

Descripcion ampliada de la actividad seleccionada
ACTIIDADES DE IMFORMATICA N.C.P.

&

Para comenzar el ingreso de datos, debera cliquear el boton Agregar.

De esta manera, el Sistema habilita los siguientes campos:

e Tipo: deberéa seleccionar si la actividad es Primaria 0 Secundaria. Podra seleccionar
s6lo una actividad Primaria y varias actividades Secundarias.

e Descripcién: mediante la lista desplegable debera seleccionar la descripcion de la
actividad. En el campo Descripcion ampliada de la actividad seleccionada, podra
observar en detalle la actividad.

Finalizado el ingreso de datos, debera cliqguear el botébn Guardar los Cambios, para
registrar los mismos.
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5.9. Ventana Datos Registrables

El Usuario accedera a esta ventana, desde la ventana Denominacion Social y otros
datos, cliqueando en el boton “Permite ingresar los Datos Registrables de la Persona

Juridica”.

El acceso a la misma se permitird cuando el contribuyente hubiere completado la serie de

carpetas que contienen los distintos items de la aplicacion.

En la misma se ingresaran los datos de inscripcion de la Persona Juridica solicitante de la

CUIT.

Datos Registrales

Mro.Sociedad Organizmo E migor

Datoz de Inscripcion de la Persona Juridica

Fecha
Regiztracion CUIT

A .

V|
X

—

En la misma, el Usuario debera completar los siguientes campos:

Datos de Inscripcién de la Persona Juridica
e Nro. Sociedad
e Organismo Emisor:

e Inspeccion General de Justicia

e Registro Publico de Comercio

e Instituto Nacional de Accion Cooperativa 'y Mutual

e Otros organismos de control
e Fecha Registracion
e CUIT

Una vez presionado el botén “Guardar los cambios” todos los datos correspondientes a esta
CUIT pasaran al aplicativo SIAP desapareciendo la misma del presente aplicativo.
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6. Formularios
6.1. F.185-Régimen de Inscripcion de Sociedades
Clore Uoim de Heooulicoodo Tubuumio
iman ¥ d
aGs?e?
PmiL
F- 185 r=ho bau Cooa |[F=hodzFiamuaoo
FEAMEN (R ECFIPI0s 1] 10120 ad
IE S0 CTHDATHS
E F 3 = 3 = T
Pt e e I G L R
FL AEEAZD TAHGUEED SOCTFDAD AHOHTI A
CASLDD AV 1500 12 H - CARTAL FEDERAL
Densroinackn B+cil 1 Qerec
[ Sood  EL ABRAIO TAMIUER D SOCEDAD AMTHES A
Tipa Zamamin IO EDAL ATCRA R
Zigla Tipo Sooamn 24
Junadicado CAFTTAL FEDERAL
Junadiendn Loeolided Copndl Frdmd
Fabode bavuorow Coniuwuro (IR EiEdiTili}
Fecho Hom larloao2n
Dade Fecho Bep @ Deade Frcho T Cooauwur -
toura dd Tiomws ALTA PR oS TTTUE K OR R AL
dweula 112 ¢ Awieule 113
Coo Sindicauin S0 Siadicawn 5o Siodicauin
Con Canage de Vigiloase ¢ Zis Conige de Vigiloos %ia Canage de Vigllman
Zoc A 99 [E3C boao | o)
Mimao de Tiomes KHEFT o
hjao Sood EENFEC O DE RORA ¥ ACCESOR TG RELACERADDG AL
T THCLUYVE CLASES ¥ SHOWS
Do il Towgral
| CAG LD AT Hummag BT
Amm Tone
Fian 12 Dpw e Lac H
P Cddiga Faau 140
Faouda r Dpua Mumapin
Dadl= Dan Adicooc
Loenlided CAFTAL FEDER AL Fiovioon CAFTTAL FEDER AL
E- ol
Tern il s |
Tdl= T O MO Bk E rHummn BT
Amm Tone
Fian Dpw « 07 [ac
oozmn Codigo Poau 1170
Faudo ¢ Dpun Mumiopin
Dadl= Dan Adicooc
Loenlided CAFTAL FEDER AL Fiovioon CAFTTAL FEDER AL
E- ol
Dhucre de Incerix Fca |
Dot M deCimic dd Symonon R Copud Zood I ooon,0n
dApona Doomioa 1 500,00 Apona o Doomioa | 500,00
Cmudod de Fowvo Aoooo o0 Cuoun 00,00 Voo de Acooo=o o0 Cuoum 10,00
O1E520 23712777 y
Tuckre que bt darer cont gmadet an scoe [o mau b rie con o roemet T oomp boet T que he conlecienade b p ecence ucilmands
ki ap leacin k4 lom el sncrigad s 1 ap rebads po r IET-AMT o srnkirnifakear dace o lpune que deba concmer, cinds Tl
ang rec En i b wrdad 10 ineld cen b d [#ccriou ra, Ja pracencoren TET pora el p ricence crinn e
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7. Mesade Ayuda al Contribuyente

Los usuarios de esta aplicacion pueden efectuar consultas en la Mesa de Ayuda de AFIP.

" Teléfono Mesa de Ayuda

[ il
.
[

Unico niumero telefonico, para todo el pais
Tarifa de llamada local

0810-www- afip
0810-999 -2247 -Opcidén 2

Lunes aViernes de 88 20 hs

£
2 Correo Electrénico

=
e mayuda@afip.gov.ar
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