Caja y Bancos

A través de este médulo se realiza:

* la administracién de cuentas bancarias,

» la administracion de chequeras,

» la emisién de cheques en formulario continuo,

* la administracién de cajas

» la obtencidn de los Subdiarios de bancos y cajas,

» la Conciliacion bancaria tradicional y reporte de conciliacion

Las registraciones financieras se efectian en forma directa y automatica a través de las
opciones generales de Gestion del gasto, el Ingreso de Aportes y Desembolsos y las
funciones que realizan Movimientos de fondos.
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Al ingresar al médulo se despliega la siguiente ventana:
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En su barra de menu se encuentran todas las herramientas que brinda el Médulo.

Las funciones principales del Mddulo de Caja y Banco se agrupan en:



* Archivo
* Registraciones
» Procedimientos Especiales

e Informes
* Ayuda
Archivo

8 Caja y Bancos v 14.0

“ Archiva Begistraciones  Procedimientos E

Cuentasz Bancariaz

Relacion Cta. con C.Cozto

Conceptos

Formato de Cheques

Chequeraz

Salir Chrl+5

A través de estas opciones se actualizan las Tablas béasicas utilizadas por el médulo.

Cajas

Esta opcidn le permite consultar, agregar, modificar o eliminar las Cajas que se utilicen
dentro de la Unidad Ejecutora
Al ingresar a la opcion se presenta la siguiente ventana
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Redgistro | Grilla |

Caja IW
Denaminacidn: IUNID."—'\D DE GESTION CA1A CHICA
Moneda: Ipesos j
Cuenta:  [1.1.1.2.1.0.00 i
Area IFinanzas =l Caja chica
1COS Responsable: IMARI."—\ Estado: IHabiIitadD j

I cceptar Salir

L



Para ver la lista de Cajas existentes haga clic en solapa Grilla.

Xl
DS Els B[RS bk &2 0 X
Reqgistrn  (Grilla |
i
Caja Mombre de la Caja Moneda
b |calal UNIDAD DE GESTION Cals CHICA Pesos
CAJA Curso Caja para curso Pesos
CajaPial Caja Pcial Pesos
4 | ja
= Aceptar Salir
||
Nueva Caja

Para ingresar una nueva Caja haga clic en [ .

Se despliega una nueva ventana solicitando los datos de la caja.

el malxXREldeilse||e o X|

Redqistro | Grilla |

Caja: I?a

Denaminacion: |Caja chica gastos administracion

Moneda: IPesos j
cuenta:  [1.1.1.2.2.0.00 2|
Area IAdministracién j CAJA Cursa
Responsable: Ijuan | Estadao: IHabiIitado j

[ aceptar Cancelar

Caja: Cdbdigo o nombre corto que define a la Caja (Obligatorio, hasta quince letras o
nameros).

Denominacion: Descripcibn o nombre completo de la Caja que esta ingresando
(Obligatorio).

Moneda: Tipo de moneda que utilice en esta Caja (Obligatorio).

Cuenta: Cuenta contable sobre la cual se imputaran luego los movimientos de esta Caja.

desde la ventana de busqueda del plan de Cuentas definido en el Sistema contable
(Obligatorio).
Area: Sector responsable de la administracion de la Caja (Obligatorio).



Responsable: Persona responsable de esta Caja (Obligatorio).
Estado: Indica si esta Caja esté habilitada o no para su utilizacion dentro del Sistema. Al
momento del ingreso queda en estado Habilitada.

=

Para confirmar el alta de la cuenta haga clic en Aceptar 6 en el icono

Tenga en cuenta que:
Debe definir previamente la Cuenta Contable.

Aceptada el alta (no aparecerd en la ventana). DEBE indicar que centros de costo se
asocian a esta caja a través de la opcién , Archivo, “Relacion Cta con centros de costo”.
Para que pueda ser visualizada

Luego del alta en el moédulo de Caja y Banco y para poder utilizarla en la Gestién DEBE
proceder al alta de la misma desde “Codificaciones, Bancos y Cajas” y al armado de la
relacion entre ambos modulos desde la opcion “Codificaciones, Agente - Relaciéon entre
Banco y Caja”.

=]

= Modificacion de cajas

Seleccione la caja a modificar y haga clic en icono Editar.

D@dl s mi X RE 4250 e X|

E ditar
Reqistr lla I

Caja Mombre de la Caja Moneda
CAJA 1 UNIDAD DE GESTION CAJA CHICA Pesos
CAJA Curso (Caja para curso Pesos
CajaPrial Caja Prial Pesos

Pesos
Pesas

K aceptar

Ingrese los cambios necesarios en los campos habilitados.
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Reqgistro | Grilla |

Caja: I?E}

Denominacion: |Caja Gastos Administracion Central

Moneda: IF‘esns j
Cuenta:  [1.1.1.2.2.0.00 2|
Area: I.f-\dministracién j CAJA Curso
Responsable:  [1uan Centrall Estada:  [Habiltads =l

[l aceptar Cancelar

Para confirmar los cambios realizados haga clic en Aceptar 6 en el icono

x Eliminar una caja

Las Cajas NO se pueden eliminar sino cambiarles el estado para que no puedan ser
utilizadas.

@ X

Seleccione la Caja a modificar el estado y utilice los botones
Inhabilitar indistintamente.

para Anular o

Para devolverle la habilitacion a la caja haga clic en | i , habilitar.
Tenga en cuenta que las funciones descriptas se pueden realizar:
Mientras Edita la cuenta para lo cual debe finalizar la accién haciendo clic en Aceptar 6 en

el icono

Simplemente seleccionando la caja en la grilla. En este caso la accién no requiere
confirmacién se aplica directamente.
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Reqistro | Grilla I

Caja: I?g

Denominacian: I::aja provincial

Moneda: IPesgs j
Cuenta: [1.1.1.2.2.0.00 7|
Area: |Ca]-a j CAJA Curso
Responsable:  |Pecio Estado:  |arulado =

[l Aceptar Cancelar

@ & padron de Cajas

Utilice estas opciones para obtener una Vista previa o la impresion del Padron de Cajas.

Cuentas Bancarias

Esta opcién le permite consultar, agregar, modificar o eliminar las Cuentas Bancarias que
se utilicen dentro de su Unidad Ejecutora, mediante una jerarquia o arbol que contempla
Bancos, Sucursales dentro de cada Banco y Cuentas Bancarias dentro de cada Sucursal.

=, Clasificacion de los Bancos =18]x]

“ Impimir &

-5 Banco de Chubut

) casa matriz = .

4 @%mmmaw Clasificacion de Bancos
Banco ©

(=5 Banco Macion
=T Provincial
& Cuenta Operativa Provincial
= [ Plaza de Mayo
<& Cuenta préstamo

<@ Cuerta operativa
-8 Anticipo de visticos Tdentificacién Identificacin de Ldentificacién de
[=--{T7] Anticipa de vidticos del Banco la Sucursal la Cuenta

- Anticipo de vidticos

ﬁ‘ Alta de un nuevo banco

Para ingresar un nuevo Banco al Sistema, haga clic del botén derecho del Mouse sobre la
carpeta marcada Bancos, y seleccione la opcion Nuevo Banco.
i, Clasificacion de los Bancos

“ Iprirnir @

Muevo Banca

= b pdificar

Clasificacion de B



Una vez realizado esto, aparecerd la ventana de definicion de Bancos, donde podra
ingresar todos los datos del Banco a incorporar.

=, Definicion de Bancos |

Hatil,
Mro Banco: 311 @ =
Denominacidn: INuevo Banco del Chaco 5.4, {73 Inhabilitar

25 anular
abrevigtura;  |BCH
Tiene Preferencia

Caik.: | & aceptar
Estado: I Hahbilitado vl

Cancelar

Una vez concluida la carga de datos en esta ventana, haga clic en Aceptar para completar

el ingreso del Banco.

w8, Clasificacion de los Bancos

H Imprimir &5 |

lﬁ Bancos

E| @ Banco de Chubut
! -7 casa matriz
E| @ Banco Muncipal
~{I7] Banco C
B- @ Banco Macion
E| D Fravincial
i @ Cuenta Operativa Provincial
EI {1 Plaza de Mayo
@ Cuenta préstamo
@ Cuenta operativa
(S @ Anticipo de viaticos
= {:| .D.ntu:lpn de vidticos
Anticipo de vidticos

] Alta de una nueva sucursal

Tiene Preferencia : Mo

Tiene Preferencia

ﬁ

A Walver al inicio

Para ingresar una Sucursal a un Banco haga clic del boton derecho del Mouse sobre la
carpeta del Banco, y seleccione la opciéon Nueva Sucursal.

o Emrr—

Modificar

Una vez realizado esto, aparecera la ventana de definicion de Sucursales, donde podra
ingresar todos los datos de la Sucursal a incorporar.



E Definicion de Bancos ﬂ

% Hahilitar

Banco - Sucursal : |311 INuevo Banco del Chaco 5.4,

Denominacian: |4 ITres Isletas i Inhabilitar
75 anular

[ Tiere Preferencia

[ aceptar

Estado: | Hahiltads =

Cancelar

Una vez concluida la carga de datos en esta ventana, haga clic en Aceptar para completar
el ingreso de la Sucursal.

=, Clasilicacion de los Bancos T =18

| 1 5

B8 Banco de Chubue Nuevo Banco del Chaco 5.A.

w77 casa matriz
=9 Banco Muncipal
= [ Banca Tiene Preferencia : No Abreviatura : BCH CULT.:  12-34567890-1 ;] ‘
-5 Banco Nacion =
{73 Provincial =5 Tres Isletas
¢ Cuerka Operativa Provincial
=--[T]] Plaza de Mayo Tiene Preferencia : No ! ‘

{8 cuenta préstamo

e @ Cuerta operativa A Volver al inicie

=39 Anticino de vidticos

(23 Anticipo de vidticos
*-g& antidpo de vidticos

-3 Nuevo Banco del Chaco 5.4.
{70 Tres Isletas

Tenga en cuenta que:
Al dar el alta se debe pasar obligatoriamente por el botén “Ubicacion” aunque no se
informe nada y se salga con “Cancelar”. De lo contrario no se efectla el alta.

@' Alta de una nueva cuenta bancaria

Para ingresar una nueva Cuenta Bancaria al Sistema, haga clic del boton derecho del
Mouse sobre la carpeta marcada Sucursal y seleccione la opcién Nueva Cuenta.

Muewva Cuenta

Modificar

Una vez realizado esto, aparecera la ventana de definicion de Cuentas Bancarias, donde
podra ingresar todos los datos de la Cuenta a incorporar.



=, Definicién de Cuentas Bancarias "B

Banco : |311 INuevo Banco del Chaco 5.4, & Habili:ar
Sucursal: |4 ITres Isletas {3 Inhabilitar
Cuenta: I123456 ICH.D.CO - Cuenka operativa
¥ anular
Tipa De Cuenta: i
[RIEE G ICuenta GariEnD j [ Tiene Preferencia
Moneda: Ipesgs j el aceptar
. Cancelar
Cuenta: |1.1.1.3.1.D.DD ? Banco Prowvincial
Apertura; IDI,I'DE;,I'ZEIEIQ Cierre; I
Tipo de Cuenta: Ioperativa j
Estado: IHabiIitado j Conceptos

Al acceder a esta ventana, los datos de Banco (nUmero y nombre) y Sucursal (nimero y
nombre) estardn ingresados autométicamente, de acuerdo a la Sucursal, donde se haya
decidido agregar la Cuenta, en la ventana de definicién de Cuentas Bancarias.

Los datos que debera especificar son los siguientes:

Cuenta: Cdadigo / Numero de la Cuenta a ingresar. Y Denominacién de la misma.

Tipo de cuenta: Seleccione de lista propuesta (ej. Caja de Ahorro, Cta.Corriente).

Moneda: Tipo de moneda que utilice en esta cuenta.

Tiene preferencia: Tilde esta casilla para que esta Cuenta sea la Cuenta por defecto de la
Sucursal ingresada.

Utiliza Chequeras: Tilde esta casilla para indicar que la Cuenta utiliza Chequeras.

Cuenta: Cdédigo de Cuenta contable asociada a la cuenta bancaria. Si no recuerda el

namero de la misma, haga clic en E y seleccione del Plan de cuentas que se despliega.
Apertura: Fecha de apertura de la Cuenta que esta incorporando al Sistema. Formato
ddmmaaaa (ej. 01012008)

Cierre: Fecha de cierre de la cuenta. Sélo para cuentas dadas de baja. Formato
ddmmaaaa

Tipo de cuenta: Selecciones de lista propuesta (ej. Operativa, Recaudadora)

Conceptos: Este dato NO se utiliza.

Estado: queda establecido como "Habilitado"

Una vez concluida la carga de datos en esta ventana, haga clic en Aceptar para completar
el ingreso de la cuenta bancaria.

Tenga en cuenta que:

Debe definir previamente la Cuenta Contable.

Aceptada el alta (no aparecerd en la ventana). DEBE indicar que centros de costo se

asocian a esta cuenta a través de la opcién , Archivo, “Relacién Cta con centros de costo”.
Para que pueda ser visualizada
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Luego del alta en el médulo de Caja y Banco y para poder utilizarla en la Gestibn DEBE
proceder al alta de la misma desde “Codificaciones, Bancos y Cajas” y al armado de la
relacion entre ambos médulos desde la opcién “Codificaciones, Agente - Relacién entre
Banco y Caja”.

NO se pueden dar de baja solo se anulan y siguen apareciendo en la lista sin permitir que
se efectien mas acciones sobre el item anulado. (semaforo en rojo)

Una vez efectuada la asociacidon con los centros de costo se puede visualizar la cuenta
bancaria dada de alta.

Nuevo Banco del Chaco 5.A.

Tiene Preferencia: Mo Abreviatura : BCH C.ULT.: 12-24567890-1 ! |

=

- Tres Isletas

Tiene Preferencia : Mo ks |

@ CHACO - Cuenta operativa

Cuenta:  1.1.1.3.1.0.00 Banco Pravincial Tiene Preferencia : Mo #

Moneda:  Pesos F.Apertura : 01,/06/09 F.Cierre :
Utiliza Chequeras : Si Tipo de Cuenta : Cuents Corriente

Operacion : Cperativa

A Malver al inicie

ﬁ‘ Modificacién de bancos

Seleccione el banco a maodificar, haga clic del botén derecho del Mouse sobre el banco
marcado Yy seleccione la opcién Modificar.

| B sparish rgertna) | @ | 3 =181 X

1=
[ presr— P — 3|
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@ CHACO - Cuenta operativa
senta: .




Ingrese los cambios necesarios en los campos habilitados.

I |
i, Definicion de Bancos x|
d
Habilit:
Mro Banco: 311 ﬁf\’ el B
Denominacidn: INuevo Banco |Chaco S.4. {2 Inhabilitar
¥ anular
Abrevigtura:  |BCH
Ii Tiene Preferencia
. 12-34567890-1 ‘ O
C.uik.: n&ceptar
Estado: I Habilitada ﬂ
Cancelar

Para confirmar los cambios realizados haga clic en Aceptar

] Modificacion de sucursales

Seleccione la sucursal a modificar, haga clic del boton derecho del Mouse sobre la sucursal
marcada y seleccione la opcién Modificar.

icacion de los Bancos

E=E)

Bancos

| Esparich rgertina) | @ | 7 =11 I

=

9 B de Crubut uevo Banco Chaco 5.A.

0 casamatz
8 Banco Mundipal
Soetha s s P — s

83 Bereo tacin =

23 propra
& CuertOperativa Frovinda

& () Placa de Mayo [e— ] ‘

Cuenta préstamo

B Certa persia @

{8 Articipo de vidticas

= 3 Antcpo de vibtcos 15154090 Bonce Frovinc (3

Anticipo de visticos

9 Banco de Formosa
5[ casa central
& LEP FORMOSA - A LOCAL
B PG UEP FORMOSA BIRF
9 Nusvo Banco Chaco 5.6,
ER=!
CHa N

Ingrese los cambios necesarios en los campos habilitados.

|LI.IEI'IIE : doloLo g0 U Bancd FEovrincial 1igne Frere
=, Definicion de Bancos x|fa
u€
% Habilitar
Banco - Sucursal @ |311 INuevo Banco Chaco 5.4,
Denominacian: |4 —haco - Tres Isletas 17 Inhabilitar
75 anular
[ Tiene Preferencia &8 Uhic acion
n Acepkar
Estado: I Habilitada j
Cancelar

Para confirmar los cambios realizados haga clic en Aceptar



@' Modificacién de cuenta bancaria

Seleccione la cuenta bancaria a modificar, haga clic del boton derecho del Mouse sobre la
cuenta marcada y seleccione la opcion Modificar.

=, Clasificacion de los Bancos | Elspanish (roentine) | @ | 3 =181
|| mpimi ‘
|3 Bancos =
& oo b
e s
59 Banco Nacion
-3 Provindsl o= DORD g ‘
@ Cuenta Operativa Provincial =
LA BEchinco cuenta operaiiva 3
& Cusrta préstama
@ Cuenta operativa g
59 Anticin de visticos
=107 Anticipa de vidticos
<& anticipo ds visticos
- ] TL_D‘IM Operacion : Operativa
B bleh
59 Banco de Formosa = volwer al inicio
=107 casa central
g UEP FORMOSA - A LOCAL
g PMG LIEP FORMOSA BIRF
59 Muevo Banco Chaco 5.4,
=107 Chaca - Tres Islstas
Nueya Cuerta
Ingrese los cambios necesarios en los campos habilitados.
n ™
i, Definicion de Cuentas Bancarias x|
la = Mo
Joa
Barico ; |311 INuevo Banca Chaco 5.4, s Habiliar e
Sucursal: |4 Chaco - Tres Isletas {3 Inhabilitar

Cuenta: |123456 (CHACT - Cuenta pagadoral
¥ anular

Lectale st ICuenta TR ﬂ D Tiene Preferencia

Moneda: lm Utiliza Chequeras H Aceptar
o Cancelar
Cuenta; I 1,1,1,3.1.0,00 E Banco Provincial
Aperturat |01,1'06,1'2DUQ Cietre: I
Tipo de Cuenta: IOperativa vI
Estado: IHabiIitado 'I Conceptos

Para confirmar los cambios realizados haga clic en Aceptar

@ Inhabilitar Banco - Sucursal - Cuenta bancaria

La operacion de la funcion Inhabilitar es igual se trate de un banco, una sucursal 6 una
cuenta bancaria.

Seleccione el dato a inhabilitar, haga clic del botén derecho del Mouse sobre el dato
marcado Yy seleccione la opcién Modificar.

Haga clic sobre la funcién Inhabilitar. La accién no requiere confirmacion se aplica
directamente.

Y aunque se finalice con Cancelar la condicién de Inhabilitado se mantiene.



i e i T oo b 1]
=, Definicion de Cuentas Bancarias x|

Cuenta '

Moneda

Utiliza

Banco ¢ |4 IBanco Muncipal 2 Habilitar

Sucursal: 21 | |Banco C {3l Infiabilitar
Cuenta: |9|JIJE|DD,|’B Cuenta Municipal

Operaci

- Wolver &l inicio

% anular

s G ICuenta (GRS j [ Tiene Preferencia

Moneda: IF‘esos ,l Utiliza Chequeras [ aceptar

: Cancelar
Cuenka: | 1.1.1,1.2.0.00 | (e O
Apertura: IDl,l’DlJ'ZDDQ Cierre: I
Tipo de Cuenta: Ioperati\.-a 'l
Estada: IInhabiIitadD 'l Conceptos
=
== Banco Muncipal
=
Tiene Preferencia : Mo E:]
@ Cuenta Municipal
Cuenta:  1.1.1,1.2.0,00 Cusnts Gperativa Tiene Preferencia : Mo ko
Moneda:  Pesos F.Apertura : 01/01/03 F.Cierre :
Utiliza Chequeras : 5i Tipo de Cuenta : Cuenta Corriente

Operacion : Operativa

v Volver al inicio

|@' Habilitar Banco - Sucursal - Cuenta bancaria
La operacion de la funcion Habilitar es igual se trate de un banco, una sucursal 6 una
cuenta bancaria.

Seleccione el dato a Habilitar, haga clic del botdn derecho del Mouse sobre el dato
marcado Yy seleccione la opcién Modificar.

Haga clic sobre la funcién Habilitar. La accion no requiere confirmacion se aplica
directamente.

Y aunque se finalice con Cancelar la condicién de Habilitado se mantiene.



|Tiane Praterencia : Mo k53 ‘
@ Cuenta Municipal
I

i_i Definicion de Cuentas Bancarias : Zl §
F.Cierre :

" hte
Banco : |4 |Banc0 Muncipal o Habilltar

Sucursal: |21 Eanco © (3 Inhabiltar
Cuenta IQDDDDD,I’S (Cuenta Municipal

5|

¥ dnular

Tipo De Cuenta: ICuanta EOlErg j [ Tiene Preferencia

Moneda! |Pesos ,I Utiliza Chequeras I Aceptar
Cancelar
Cuenta: [1.1.1.1,2,0.00 E Cuenta Operativa
Apertura: [01/01/2009 Cierre: |
Tipo de Cuenta: |Operativa 'l
Estado: |Hahifitado 'l Conceptos

Banco Muncipal

Tiene Preferencia : Mo L

@ Cuenta Municipal

Cuenta : 1.1.1.1.2.0.00 Cuenta Operativs Tiene Preferencia : Mo 3

Moneda: Pesos F.Apertura : 01/01/09 F.Cierre :
Utiliza Chequeras : Si Tipo de Cuenta : Cuenta Corriente

Operacion : Cperaliva

A Walver al inicia

x Anular Banco - Sucursal - Cuenta bancaria

La operacion de la funcion Anular es igual se trate de un banco, una sucursal 6 una cuenta
bancaria.

Seleccione el dato a Anular, haga clic del botén derecho del Mouse sobre el dato marcado
y seleccione la opcion Modificar.

Haga clic sobre la funcion Anular. La accién no requiere confirmacion se aplica
directamente.

Un banco - Sucursal - Cuenta Bancaria cancelada NO puede ser reactivada.

Haga clic en Cancelar para volver a ventana general.



R

Cuentoc oo o o
M, Definicion de Cuentas Bancarias X
Mone
Utiliz.
Banco : |4 IBancn Muncipal @ Habiliar
Dper.
Sucursal: 21 IBancD [ (3 Infiabilitar
er alini .

Cuenta; |‘BDUDUDJS |CuentaMun|c|Da\
7% Anular

Tipo De Cuenta: ICuenta Corriente d [ Tiene Preferencia

Moneda: m Litliza Chequeras I eeptar
. Cancelar
Cuenta; | 1.1.1.1.2.0.00 | Cuenta Operativa
Apertura; IDUDUZDDQ Cierre!
Tipo de Cusnta: lm
Estado: |anulada -

Banco Muncipal

Tiene Preferencia : Mo

Cuenta Municipal

Cuenta:  1.0.1.1.2.0.00 Cuenta Gperativa Tiene Preferencia : Mo ]
Moneda:  Pesos F.Apertura : 01/01/13 F.Cierre :
Utiliza Chequeras : Si Tipo de Cuenta : Cuents Corriente

Operacion : Operativa

A Wolver al inicio

Relacion Cta con C.Costo

A través de esta opcidn se designan los Centros de Costos autorizados a operar con cada
una de las Cuentas Bancarias y Cajas.

Esta relacidn es obligatoria para poder operar con las cuentas bancarias 6 las cajas.

I| B spansh faigentive) | @ | 5 =181 ]

{1 Caja y Bancas v 14.0
|| echivo. regisraciones Frogedimientos Especiales Informes Heramiertas Aywida

=

LCajas
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Cuentas Bancarias

Conceptas

Famata de Cheques

Chequeras

Chil+S

Sali

Cajas
y Bancos




Una vez que ingrese a la opcion:
Marque Banco 6 Caja de acuerdo al tipo de cuenta
Seleccione de lista propuesta la cuenta bancaria 0 la caja a relacionar

Tilde los centros de costo que pueden operar con la cuenta bancaria 6 la caja seleccionada

+#% Relacion Cuentas con Centros de Costo x|
* Banco " Caja
Cuents:  |Banco de Formoza - casa central - UEP FORMOSA, - A LOCAL j

| v

......... O Provineia (01]

O Chubut (03)

[ Catamarca [04]
[ Chaco [05)
......... [ Cartientes (06]
......... O Cordoba (07
85 &5 (08)

[ Erttre rios (09]
Faormosa [10)
O Juiwy (1]

......... [JLapampa[12] =

Editar Aceptar Cancelar

Haga clic en Aceptar para completar la relacion.

£ Relacion Cuentas con |
* Banco (" Caja
Cuenta: IBanco de Formoza - caza central - UEP FORMOSA - & LOCAL j

O Admiriistracidn Cantral (00) -
o[ ADMIMISTRACION (00)
[ Provincia (01)
O Chubut [03)
[ Catamarca [04]
[ Chaco [05)
[ Corrientes (08)
[ Cordoba (07]
[J &S A5 (08)
-] Entre riag (09)
Farrnoza [10]
O-uiuy (1]
-] La pampa (12 LI

Editar fceptar Salir

Continlie con otra cuenta 6 haga clic en Salir para volver al menu principal.



Tenga en cuenta que:

De acuerdo a los Centros de costos que tenga asociados cada usuario podra ver 6 no las
cuentas.

Conceptos

El Sistema UEPEX utiliza los Conceptos contables para el armado de los Asientos
Contables y establecer el tipo de impacto en los Subdiarios de Caja y Bancos de las
siguientes operaciones:

» Gestion de Gastos, en sus etapas de devengado y pagado
» Formularios de recursos, registro de aportes
» Formularios extrapresupuestarios

La actualizacion de la tabla de Conceptos se realiza automaticamente al ingresar el Plan
de cuentas contables.
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Farmato de Cheques

Chequeras

Sl Cies

Cajas
y Bancos

Para cada cuenta del Plan de Cuentas Contable se generan automaticamente 4 conceptos.
A modo de ejemplo para una cuenta de inversion:

MBE, Movimiento de Banco egreso: para asentar el pago de la inversion realizado
mediante un movimiento de banco.

MBI, Movimiento de Banco ingreso: para asentar la desafectacion de un pago realizado
mediante banco.

MCE, Movimiento de Caja egreso: para asentar el pago de la inversion realizado mediante
un movimiento de caja.

MCI, Movimiento de Caja ingreso: para asentar la desafectacion de un pago realizado
mediante caja.



x
Conceptos
gl sed XIR& 4ok 8B g x|
Concepto Dperacion SubDiario Denominacion Cuenta Contable Ta
2 MBI Bancos Desafectacion AE - Firmas consultoras 12111101 %)
3 MCE Zaja AE - Firmas consulkoras 12111101 L=
4 MCI Zaja Desafectacion AE - Firmas consultaras 12111101 o
5 MBE Bancos AE - Consultorias 12111102 C
5 MEI Bancos Desafectacion AE - Consultorias 12111102 o]
7 MCE Zaja AE - Consultarias 12111102 L=
g MCI Caja Desafectacion AE - Consultarias 12111102 o
10 MBI Bancos Desafectacion AE - Pasajes 12111103 D_I
11 MCE Zaja AE - Pasajes 12111103 L=
12 MCI Zaja Desafectacion AE - Pasajes 12111103 o
9 MBE Bancos AE - Pasajes 12111103 L=
13 MBE Bancos AE - Vidticos 12111104 C
14 MEI Bancos Desafectacion AE - Yidticos 12111104 o]
15 MCE Zaja AE - Vidticos 12111104 i
16 T aia Piac=Farkarinn AF - Widkiene 1211110 x
4 I I L3
Reqgistra  Grilla I
& &ceptar Salir

Tenga en cuenta que estos conceptos se deben relacionar :

A las Partidas UEPEX desde la opcion
Codificaciones, AGENTE — Relacion entre Presupuesto UEPEX y C.Contables

A los movimientos de Formularios de recursos desde la opcion
Codificaciones, AGENTE — Relacion entre Conceptos y Recursos

A los movimientos de Retenciones de pagos desde la opcion
Codificaciones, AGENTE — Relaciéon Deducciones y Conceptos

Formato de Cheques

Esta opcion le permite establecer los formatos correspondientes a chequeras de
formularios continuos provistas por los diferentes bancos, para generar la impresion de los

cheques.
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Nuevo Formato

Haga clic en | Nuevo e ingrese los datos correspondientes:



edlsmalXIBREld-—v2f]oa X|

Registra | Grils |

Mombre del Formato: ||

Formatao

Tipo de Haja: IM j —— -

Interlineado: Il."E' de pulgada j

O afia con 4 digitas  Cank,Chegues p/Hoja I

—Paguese 4 e —
. I_:’ SpaT: |_:I Inferior: I_:I Fila Dia,Mes:l_::’ Fila Afin: I_j
Columnaf =] | | Tequierdo: [ oorecho: [ | |capimes] = coraros [ =

~ Importe Textode Importe—————————— ~Fechade Pagn————————————————

Fila: I_:I Fila Linea 1: I_:I Columna: I_j Fila Dia, Mes: |_:| Fila Afio: |_:||

coturna: [ | Fiatneaz: [ = comna:[ | | corpiames: [ =] colarior [ =

— Formato Hoja

Estada: il
= = Habilitado b
Lineas por Hoja: I :I Lineas por Cheque: I :I I J

Margenes —Fecha de Emision

[ Aceptar Cancelar

Nombre del Formato (Obligatorio): Es un texto de quince letras o numeros para definir el
formato de cheque(hombre largo).
Tipo de Hoja (Obligatorio): Es una lista para seleccionar el tipo de hoja en que colocara los
cheques.
Interlineado (Obligatorio): Es una lista con los dos tamafios de interlineado establecidos.

| nieade, 15t pignd i

|

| oot T [
Afio con cuatro digitos  (Obligatorio): Es una casilla que indica si desea que el cheque
muestre la fecha con cuatro digitos.
Cantidad de Cheques por hoja (Obligatorio): Contiene la cantidad de cheques que se
colocaran en cada hoja.
Paguese A (Obligatorio): Es el tamafio (de 1 a 160) que tendré la fila y la columna que
contenga este dato en el cheque, que se establecen al utilizar los botones aumentar o
disminuir.
Méargenes (Obligatorio): Es el tamafio de los margenes derecho, izquierdo, inferior y
superior de la hoja, en la que se imprimiran los cheques, que se establecen al utilizar los
botones aumentar o disminuir.
Fecha de Emisién (Obligatorio): Es el tamafio que tendran la fila y columna en que
imprimira el dato dia, mes y afio de emisién, que se establecen al utilizar los botones
aumentar o disminuir.
Importe (Obligatorio): Es el tamafio que tendra la fila y columna que contenga el dato del
Importe del cheque que imprimir4, que se establece al utilizar los botones aumentar o
disminuir.
Texto de Importe (Obligatorio): Es el tamafio que tendra la fila y columna que contenga el
Importe en letras del cheque, que se establece al utilizar los botones aumentar o disminuir.
Fecha de Pago (Obligatorio): Es el tamafio, que tendran la fila y columna en que imprimira
el dato dia, mes y afio de pago, que se establecen al utilizar los botones aumentar o
disminuir.
Formato Hoja (Obligatorio): Es la cantidad de lineas por hoja y por cheque que desee, que
se establecen al utilizar los botones aumentar o disminuir.



Estado (Obligatorio): Se completa automaticamente, una vez ingresado el formato de
cheque, indicando si ésta se encuentra habilitado o no.

Una vez concluida la carga de datos en esta ventana, haga clic en Aceptar para ingresar el
formato.

Si no desea ingresar el formato que definid, haga clic en Salir para volver a la ventana
anterior sin realizar cambios.

= Modificacion de Formato

Para modificar un Formato de Cheques ya ingresado al Sistema, en primer lugar coléquelo
en pantalla utilizando los botones de navegacion de la barra de herramientas.
Alternativamente, seleccidnelo en la vista de grilla, presionando la solapa Grilla.

']
Luego, haga clic en = Editar de la barra. Una vez que se encuentre en la pantalla de
modificacion de registros, cambie los campos que desee.

@&l Formato de Cheques

Dedlé2aX|BE 4 2||e g x|

Reqistro I Grila |

Nombre del Farmato: INUE\/"O MACION

—Formato

Tipo de Hoja: IFDrmu\ar\o Continuo 12" Angosto j f—— C L

Inkerlineada: IUE de pulgada 'I —

Afio con 4 digios  Cant,Cheques pfHoja |1

~Paguese A Margenes ————— ~Fecha de Emision

Fila: IIT::I Supetiar: IU_ﬂ Inferior: lﬂ_j Fila Dia,Mes:lg_ﬂ Fila Afio: |2 j
Columna|16 :II Tzquierdo: IU_:I Derecho: Eﬂ Cal D\a,Mes:l7_ﬂ Col. Afio: l?j

r Imparte Texto de Imparte————— FechadePago————————————
Fila: I2 j Fila Linea 1: |12 ﬂ Columna: |12 ::II Fila Dia,Mes: Iﬁ ﬂ Fila Afia: |5 ::II
Colurrina; |72 :II Fila Linea 2: |l3 j Cn\umna:llE :I ol Dig, Mes: |5 j Col.Afia: |25 :I
Formata Hoja Estada Iﬁ

. . i IHabilitado hd
’7L|'neas por Hoja: I22 :I Lineas por Cheque: |22 j

u Aceptar

Una vez efectuadas las modificaciones, haga clic en Aceptar para guardar el registro de
manera modificada o Cancelar para anular los cambios realizados.

Chequeras

A través de esta opcion se administran las chequeras.
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Formata ds Cheques

Ctrl+5

Se incorporan chequeras a las diferentes Cuentas Bancarias habilitadas y que tengan
declarado gue utilizan chequera.

|

Nuevo Banco Chaco 5.A.

Tiene Preferencia i Mo Abreviatura : BCH CULT.:  12-3456790-1 g |
=
. Chaco - Tres Isletas
Tiene Preferencia i No ] |

CHACO - Cuenta pagadora

Cuenta:  1.1,1310.00 Banco Provincial Tiene Preferencia : Mo #
Moneda:  Pesos F.Apertura : 01/05,03 F.Cierre:
Utiliza Chequeras : Si Tipo de Cuenta : Cuerta Corriente

Operacion : Operativa

Nueva Chequera

Seleccione la cuenta bancaria, haga clic del boton derecho del Mouse sobre el dato
marcado y seleccione la opcién Nueva Chequera.

= Clasificacion de las Chequeras B =181x]

| imprinic & | Consubas g7

&3 Banco de Chubut
{89 Banco Nacion - e
S Antcipn de vidios Clasificacion de Chequeras @

{58 Banco de Formosa
5559 Nuevo Banco Chaco 5 A
5[] Chaca - Tres Isetas

Hodiicar

Chequera

Ingrese los datos de la nueva chequera, se controla que los nimeros inicial - final no
concuerden total 6 parcialmente a ninguna otra chequera existente.



on de Chequeras x|
Agotada
Banco: INuevo Banco Chaco 5.4,
Sucursal: IChaco - Tres Isletas De Baja
Cuenta Bancaria: ICHACO - Cuenta pagadora ismanitle
Mumeracion de Chequera
Y " " Suspendida
Tipao: I Talonario Manual vl
Setie: IO
Forma de Pago: I Efeckiva vl En Uso
Mro Inicial: |73901001
Area: I Administracidn VI
Mro Final: ITSQDIDSD
Formata:
Responsable; |Juan Perez
Estadu: I Dispanible vl [ Aceptar
L ) . 1
Posicion Relat,del Primer Cheque : I_ Cancelar

Haga clic en Aceptar para confirmar el alta.

=, Clasificacidn de las Chequeras.

=18 x|
|| it & | Bonsuits g7 |

£59 Banco de Chubut
59 Banco Nacion
E59 Anticipo de vidticos
59 Banco de Formosa
-5 Nusvo Banco Chaco 5.4,
53 Chaco - Tres Isketas
@8 CHACO - Cuenita pagadera
0-78501001:78901050

Nuevo Banco Chaco

B checo - Tres Tsletas
CHACO - Cuenta
agadora
0-78901001:78901050

Tipo de Chequera : Talonario Marual

Forma de Pago ; Efective
Formate : NUEVO NACION Area sadminitracian

Responsable : Juan Perez

Estado : Disponible

Las chequeras se incorporan en estado "Disponible”. Para utilizarla en futuros pagos debe
cambiar su estado a "En uso".

Seleccione la chequera, haga clic del botén derecho del Mouse sobre el dato marcado y
seleccione la opcién Modificar

i, Clasificacion de las Chequeras _l] %]
“ Imprimic & | Consulas gaf
[ Bancos 5|

-5 Banco de Chubut
&5 Banco Nacion
5 Anticipo de vidticos
59 Barco de Formosa
(=5 Muevo Banco Chaco 5.A.
=4+(7] Chaca - Tres Isletas
B

Nuevo Banco Chaco

[ Choco - Tres Isletas
CHACO - Cuenta
agadora
0-78901001:78901050

Tipo de Chequera : Talonario Manual

Nueva Chequers:

0-7890105L: 76"

Forma de Pago : Efective

7 Wolver al inicia

Formate : NUEVO NACION

Responsable : Jusn Perez

Area :Administracidn

Estado : Disperible

0-78901051:78901100

Tipo de Chequera : Talonario Manusl

Formate : MUEVG MNACION

Responsable : Jusn Perez

Forma de Pago : Efectiva
Area sAdministracién

Estado : Cisponible

Haga clic sobre el botén En uso. La

directamente.

accion no requiere confirmacién se aplica



=@ CHACO - Cuenta pagadors BB’ 0-78001001:78901050
i &2l o-78901001: 78301050

i [E] 0-78901051:76301100

|Tilln de Chequera : Talonario Manual Forma de Page : Efectivo
35, Definicion de Chequeras x|

Agotad!
Bance: [ueva Banco Chaca 5.4, Agjorada —
Sucursal; [Chaco - Tres Ioletas De Baja |
Cuenta Bancaria: [CHACO - Cuenta pagadora —r

Humeracion de Chequera

Tipo: [ Talonario Marual =+ Sl
Serier |0 -
Forma de Pago: [Eractive = En Liso
Hro Inicial:  [78901001

Areat | administracion -

fro Final: 78901050
Fermata: | UEVO NACION -

. |uan Perez
Responsable: Estado: [Disporible = I aceptar

Posicion Relat,del Primer Cheque : l‘_

| Cancelar

Haga clic en Aceptar para volver a la ventana principal de chequeras.

Nuevo Banco Chaco

S5.A.
r Chaco - Tres Isletas

CHACO - Cuenta
agadora
0-78901001:78901050

Tipe de Chequera : Talonario Manusl Forma de Pago : Efectiva

Formate : MUEVO NACION Area iAdministracion

Responsable : Juan Perez Estade : En Lo
0-78901051:78901100

Tipo de Chequera : Talonario Manusl Forma de Pago : Efectiva

Formate : MUEVO NACION Area :Administracion

Responsable : Juan Perez Estado : Disporible

Modificacion de Chequeras

Seleccione la chequera, haga clic del botén derecho del Mouse sobre el dato marcado y
seleccione la opcién Modificar.

=, Clasificacidn de las Chequeras

=&x]
|| imprinic & | Cansuitas 442 ‘

&9 Bances =
59 Banco de Chubut o Nuevo Banco Chaco
9 BancoNacon |2

59 anticipe de vidticos [ Fo T T————
59 Banco de Formosa
15 Nuevo Banco Chaco 5.4, CHACO - Cuenta
=77 chace - Tres Isketas agadora
=8 E‘ 0-78901001:78901050

Tipo de Chequera : Talonario Maru:

1088
B ovsenostizsennl e eaee

al 2

Formal

ILEVE NACION

Respansable : Juzn Paraz

0-78001051:78901100

Tipo de Chequera : Talonario Marual

Formato : NUEV® NACION

Responsable : Juan Perez

Una vez realizado esto, aparecerd la ventana de definicion de Chequeras, donde podra
modificar los datos o cambiarle el estado a la chequera seleccionada.

Recuerde que el cambio de estado se realiza haciendo clic sobre el botén del nuevo estado
y que esta accion SE aplica directamente, esto es no se puede cancelar.



Registraciones
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to Bancarnio

A través de esta funcién se accede a la opcién de Conciliacion Automatica de Extracto
Bancario.

Ingreso y Conciliacion Automatica de Extracto Bancario

Esta opcién permite realizar la conciliacion bancaria comparando
» los movimientos del extracto bancario
* los movimientos del Subdiario de banco

Las novedades a conciliar se agrupan en:

» Carga del Extracto Bancario, manual o importando los datos desde un Excel

» Conciliacion del Extracto Bancario y Libro de Bancos, para permitir indicar los
movimientos que concilian

» Desconciliacién, para volver atrds conciliaciones erroneas

Al ingresar a la opcion se presenta la siguiente ventana:

I Conciliacién Bancaria _(Ol x|
Seleccionar banco. I

Carga del Extracto Bancaria | Conciliacién del Extracto Bancario y Libro de Bancos| DesConciliacién

Extracto had Hueva Extracta Barar el Extracta Importar Ertracts

NE X @ =
Fecha | Comprabants | Detalle: [ Debe | Haber [ Corciiadn | Fecha Conciiacian

C(

Salir

Haga clic en Seleccionar Banco y elija la cuenta bancaria a conciliar.



Carga del Extracto Bancario
El extracto bancario se puede informar de dos maneras:

» Através de la importacion de los datos desde una planilla Excel.
» Através de una Registracion manual

Los datos de un registro de extracto son:

Fecha: Fecha del movimiento indicada en el Extracto Bancario.
Cémprobante: Numero de Comprobante 6 nUmero de cheque
Detalle: Alguna especificacién de este movimiento.

Debe/Haber: Ingresar donde corresponda el movimiento del Extracto

[ Conciliacién Bancaria [} 5|I

Seleccionar banco.. [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa

Carga del Extracto Bancario | Conciliacidn del Extracto Bancario y Libio de Hannﬂsl DesConciliacidn

Eatracto had Hugwo Extracta Eoriar el Extracta Importar Extracto

ME X A = ¢
Fecha | Comprabante [ Detalle: | Debe | Haber | Concilado | Fecha Conciliacisn

Salir

- Para importar el extracto haga clic en Importar Extracto.

El disefio de la Planilla Excel con la informacién del extracto es el siguiente:

£1 Microzoft Excel - PLANTILLAEXTRACTO xl=

IEJ Archivo  Edicién  Mer  Ineertar  Formato  Hemamientaz  Datos Ventana 7

DEEHRISSQ[ % DB (9-B=-21|mw -@@in -

= 8 - S 8 J b "ﬂ il ¢ Fezponder con cambioz...  Terminar revisidn. . B
C1 A f
A E E D | E |
NRO.EXTRACTO
FECHA COMPROBANTE DETALLE DEBE HABER |




A modo de ejemplo:

JE3 Microsoft Excel - PLANTILLAEXTRACTO.xls

‘Bl] Awhivo Edicion  Wer Insetar  Fomato  Hemamisntas Datos  Wentana 2

JjQQJW = =Y *;ﬁ.;ﬂ-_»ﬂ—@ZvTDDZ vgﬁAna\ ~10 ~ N X §
St D | S S S By g2 | ¥ esponderc e o T E
All x A 01/09/2009
A B | & | D | B I
o | NRO.EXTRACTO | 2]
2
3 FECHA COMPROBANTE DETALLE DEBE HABER |
4 01082009 501 “enta de dolares 197500.00 |
& | 01/0%/2003 523 Wenta de dolares 19780000
B | 01/09/2009 545 Yentas de dolares 19750000
¢ | D1/08/2009 589 Transferencia a sucursal peial | 2500.00
_ & | 01/08/2009 597 Retiro por ventanilla 1000.00
9 | 01/09/2009 601 Retiro por ventanilla 500.00
627 Retiro por ventanilla 500.00
100257 Cheque cobrado en ventanilla 1700.00
649 Transferencia a cuentas | 70000
649 Transferencia a cuentas 300.00
100263 Chegue cobrado en ventanilla 500.00
—
Pl Conciliacion Banecatia ___C— =10l %]
Seleccionar banco, [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuenta aperativa
Corna del Extiacto Bancais | Conciliacion del Extracto Bancario g Libto de Bancos| DesCanciliacion

Extracto = Nuevo Extracto Harrar el Edracta Importar Extracta

[LIN=iY # importador de Extractos

=1oix|

Fecha Amh\‘fummpmtm-l— . EI Ingresar Eptiacta
Extracto a ingresar
B E =C
Fecha | Compiobarie | Detale | C

P .
F

%

L

- | salir

-

Desde Archivo a importar seleccione el documento Excel:



—
Conciliacisn Bancaria =lofx| I

Seleceionar banco. |Banca Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa
Carga delEvracto Bancaio | Coniliacion del Extracto Bancario  Libro de Bancos| DesConailiacion
Exract *|  MuevoEdracts Boifarel Eflrecta Importar Exfiacta
lofx|
Archive a importar |:| gl [Figiesar Eqtiacko.
Extracto a inaresar
opottardesde 21X
Look in: [ 9 UEPEX_ ImpontEsractas = eE e
EIELANTILLAEATRACTO 2 e
v | 1 =
Fiesofype:  [Libio d Microson Excel -] | Fars
I~ Open s read-only
4

Seleccione el documento y haga clic en Open.

Fa Conciliacion Bancaiia —

Seleceionar banco. [Banco Nacion Plazs de Mayo Cuerta operativa

Carga del Extracto Bancario I Conciliacién del Extracto Bancario y Libro de Bancnsl DesConciliacidn

Extracta s Nueva Extracts Borat el Extracts Importar Extracto

=X =10l x|

Facha #rchivo & importar: [ \IEPE,_ _| £| Ingiesar Extracta

Extracto a ingresar: 2

& 00300 565 Ventas de dolares 0

: Hovoaaons s Translerencia a sucuisal p 2500

._ B v B Rt por ventanila 1,000

01032008 B0 Rt por ventanila 500

' B 2 v R Rt por ventanila 500

0102003 100267 Cheque cobrads en venla 1700

B b Tt BT Translerencia a cuentas 700

0020 B4 Translerencia a cuentas 300

0103003 100288 Cheque cobrads en venla 500

=10/ x|

Salir

Muestra una ventana con los movimientos a incorporar. Si esta de acuerdo haga clic en

Ingresar Extracto.

HILTYu d IIIIpUIldI.IV:\UtI"tF\_ | '<-'l| Ingresar

Extracto a ingresar: 2

Solicita confirmacion. Conteste afirmativamente para incorporar el extracto.

Feche [T <[ Dol
-5 01/09/2(0 197,500
3 01/09/2( i_ iDesea cargar el extracto 2 en el Sistema? 197.500
[ QP 197,500
2 0/09/20 0
/0920 No 0
2 01/09/20 0
1 01/09/2009 E27 Fetira por ventanilla i
3 1,/09/2009 100267 Cheque cobrado en venta... 0
2 01/09/2009 E43 Transferencia a cuentas ]




# Importador de Exiractos —|ol x|

: Archiwaimpnrtarli;lﬂ Irigresar Extracta
x Extracto a Ingresar

g S

z I poracion Fnaizada S [ Dete

-
& \-l') Se ha Cargado carectamente el Extracto en el Sistema

2

ri

Al importar se verifica que no exista el mismo ndmero de extracto para la cuenta bancaria
seleccionada.

Si no hay inconsistencias finaliza con mensaje de OK.
Ya se esté en condiciones de trabajar en la conciliacién de los movimientos.
- Para ingresar los movimientos de un extracto haga clic en Nuevo Extracto.

Ingrese el nimero de extracto a incorporar

p— —
P Conciliacion Bancaria o [ 53
Seleccionar banco. [Banca Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa
Carga delExtracto Bancare | Conciliacion del Extracto Bancario y Libro de Bancos| DesConciliacién|

Extracto hd Nuewo Extracto Borrar el Extracto Impartar Extracto
MEX Ak = ¢

Fecha [ Comprabant [ Detalle | Debe [ Haber [ Canciiad [ Fecha Canciliacidn

Aceptar Cancelar

Salir

Al Aceptar se habilita el ingreso de los registros de extractos.



Conciliacién Bancaria R = =10l

Seleccionar banco. [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuerta aperativa

Carga del Extracto Bancario I Conciliacién del Extracto Bancario y Libro de Bam:nsl DesConciliacién

Extracta |3 | Nuewo Extracta Bonar el Extracto 3 Importar Extracto

2 = X | d = ¢
i |8 By . Huevo Item Del Extracto | E—
Fecha Eumémbanle icha Conciliacion

Fecha  [01/08/2008 =]
Comporbante:  [100270
Detalle  [Tianclerencia entre cuentss
Debe |
Heber [ 130200

Aceptar Einalizar

Salir

Para continuar con el ingreso haga clic en Aceptar.

Se incorpora el movimiento informado y permite el ingreso de uno nuevo.
Mantiene los datos del registro anterior permitiendo modificar lo necesario.

Carga del Extracto Bancario | Conciliacién del Extracto Bancario y Libro de Bancos Desl:nm:ilial:iﬁnl

Entracta |3 B Nuevo Extracto Borrar el Extracto 3 Importar Extiacto

=R AN

Fecha [ Comprabant [ Detalle [ Debe | Haber [ Congiiada_|[ Fecha Concliacic
[8]01/08/2008 100270 Translerencia el 130200 Mo
[#lot/0a/2008 697 Tt arie s we

w. Nuevo Item Del Extracto 3 x|

Fecha: |0/09/2009 =

Comporbante:  [637
Detalle:  [Trandleencia enre cuentas

Debe |

Haber [ 650

Aceptar Finalzat

Para terminar con el ingreso haga clic en Finalizar.

Se muestra una ventana con los movimientos ingresados.

— I =
[Pl Conciliacién Bancaria =] 3]

Seleccionar banco. [Banco Nacion Plaza d= Mayo Cuenta operativa

Cergadel ExtiactoBancarin | Conciliacin del Extracto Bancario y Libro de Bancos| DesConciliacion

Extracto |3 = Nugve Extracta Bonar &l Extracta 3 Importar Extracto

b= X[k = ¢
Fecha | Comprobante [ Detalle [ Debe [ Haber [ Conciiado_| Fecha Congiliacidn

[*] 01/09/2009 100270 Transterencia entr. 130200 No

|#] 01/09/2003 697 Transferencia entr

am 7

Utilice los iconos |ﬂ Nuevo, Editar y Pl Eliminar para ingresar, corregir 6 dar de baja
movimientos respectivamente.



Si debe dar de baja TODOS los movimientos de un extracto, seleccione el mismo y haga
clic en Borrar Extracto.

Conciliacion del Extracto Bancario y Libro de Banco S

A través de esta ventana se realiza la conciliacion de los movimientos del extracto de
banco y las registraciones automaticas desde la gestiéon de UEPEX.

[l Conciliacin Bancaria oy [ ]
Seleccionar banco. [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa
Carga del Extracto Bancario Conciiacion del Exiracta Bancario ¢ Lo de Bancos. || DesConciliacién

Extracto de Banco Pendiente de Conciliar:
Desde Extacta: | ] Hasta Extiacta | =] EEEES

M & | b= Extiacto:
Fecha (& [ Detale | Debe Haber | .
Subdiario:

Conciliar

Conciliacion Automatica

i
Subdiario de Bancos Pendiente de Conciliar:  Desde: [10/11/2003 | Hasta: [10/11/200 =] Salir
#w=c
Fecha [ Beneficiaiio | Cheque | Concepto [ Debe [ Haber |
—

Esta ventana se divide en:

» Extracto de Banco Pendiente de Conciliar
* Subdiario de Bancos Pendiente de Conciliar

Seleccione Desde / Hasta los extractos a conciliar

A Conciliacién Bancaria B —1o] x|
Seleccionar banco, [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa
Caiga del Extracto Bancario Conciliacién del Extracto Bancario y Libia de Bancos I DesConciliacién
Extracto de Banco Pendiente de Canciliar:
Desde Estracto: [2 =] Hasta Extacto: [B =] pBdenem———————
AL =c Extracto:
Fecha [ Compiobants___| Detalle [ Debe [ Haber| = o
CI[#]ot/c3r2008 501 Verta de dolares 157500 S
(8] ov/osrz008 523 Venta de dolares 187500
O[#)01/03r2003 545 Ventas de dolares 197500
(8] o1/0s/2008 83 Transferencia a suour. 2500
: p L Conciliar
O[#)o1/03r2003 537 Retiro por vertanila 1000
(8] o1/08/2008  6m Rt por vertanilla 500
O8] o1/ogrzn0g 627 Fietia por vertanila 500 Conciliacién Automatica
(8] o1/08/2008 100267 Chequs cobrado en v 1700
It Ml n1maonng raa Teansfersneia A ok o = 5
Subdiario de Bancos Pendiente de Conciliar:  Desde: [10/11/2003 ~| Hasta: [10/11/2009 ~ Sali
iz e
Fecha [ Beneficiario__| Cheque | Concepto [ Debe | Haber [
T—

Seleccione el rengo de fechas de movimientos a conciliar



10|

Selscoionar banco. Banco Nacion Plaza de Maya Cusrta opsrativa

Carga del Extracto Bancario Conciiacién del Extracto Bancarioy Libo de Bancos | DesConciliacian

Extracto de Banco Pendiente de Conciliar:

Desde Extracto: ~| Hasta Extracto: [E = Balances ————————————
BB = Extracto:

Fecha Comprobante Detalle [ Debe [ Haber | =] o
Olfiovoazms 557 Retita por vertanila 1000 Subdisrics
Ol#]ovvosszos  sm Fictiro por ventanila 500
O|#] 01032009 627 Fietiro por ventanilla 500
O|#] orvosszo0s 100267 Cheque cobrado en v.. 1700
Conciliar
O8] o1/03/2009 649 Transterencia a cusntas 700
O|#]orosz009 643 Transferencia a cuentas 300
O|#] orvos/z009 100268 Cheque cobrado en v.. 500 Conciliacién Automética
O|#] orvos/2009 100270 Transterencia entre c. 130200
Flalninaonma rar Transterencia enire - oRn I )
Subdiario de Bancos Pendiente de Canciliar:  Desds: [01/02/2008 =] Hasta: [15/08/2009 =] Salir
#wE = C
Fecha | Beneficiaia [ Cheque | Concepl | Diehe | Haber [ B
8] m/0a2003 4 P. 200900206 500 =
(8] o /02003 AP, 200900203 500
1|8 m0a2003 4P, 200900209 500
C[#]01/09/2003  BANCO FRA.. 100257 AE - Servicios Generales CH 100267 1700
(8] o /02003 &P, 200900196 - TRAGRUP.NE 13 1000
O|#]o/09/2003  CAPUSSOTO.. 100288 AE - Servicios Generales CH 100258 500
[1[#] 01/09/2009 AP, 200900214 450 =

Una vez visualizados los datos, existen dos posibilidades de conciliar:
e Conciliar autométicamente por Fecha e Importe del Debe o Haber segun
corresponda.
» Tildar manualmente sobre la columna Fecha los datos del Subdiario y del Extracto.

- Conciliacion automatica

Haga clic en Conciliacibn automédtica para que el sistema relacione y concilie los
movimientos de cheques.

=10l x|

Selsceionar banco [Banca Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa

Caiga del Extracto Bancario Conciliacidn del Extracto Bancario y Libra de Bancos | DesConciliacion

Extracto de Banco Pendiente de Concil

Desde Extracte: |2 ~|  HastaExtiacto: [§ - Balance:
AR Exvacte: [

Fecha [ Comprbante | Detalle [ Debe [ Haber [ = -
D8] 01/09/2008 589 Translerencia a suetr.. 2500 Sl
O] orosvzons 537 Fieliio por ventanila 1000
O orosvzo0s 601 Fisliio por ventanilla 500
O orosvzons 627 Fietio por ventanilla 500
Conciiar
Ol ovosvzons  6aa Transferencia a cusntas 700
[m} \ﬂ 01/09/2009 649 Transterencia a cuentas F00 | e ——— ——..—
Olxorosvoos 67 Transfereneia enlre c... 2500 Conciiscién Automética
OlMorosvzons 67 Transferencia entre c. . 6500
Subdiario de Bancos Pendiente de Coniliar  Desds: [01,09/2009 x| Hasts [16/09/2009 7] S
M|z c
Fecha | Beneficiaio | Chegue | Concepto | Dicbe [ Haber | B
O [#] o1 /03/2008 A F. 200900206 500 =
O |#] o1 /0342009 AP 200900203 500
O |#] o1 /0342009 AP 200900209 500
1 [#] /0342009 AP 200900196 - TR AGRUP.NE 13 1000
O] 01/03/2009 AP, 200900214 450
O] 01/03/2009 AP, 200900215 - TR AGRUP. N2 14 233
1|8 o1 /0872009 . 100263 Transferencia de Banco a Banco CH 100269 3 =

Conciliados: 3

Una vez efectuada la conciliacibn automatica se muestra en ventana los movimientos
pendientes de conciliar y en el extremo inferior derecho el niamero de movimientos
conciliados.



- Conciliaciéon manual
En la ventana de conciliacion soélo figuran los movimientos pendientes de conciliar.

Tilde el / los movimientos del extracto a conciliar y el / los movimientos del Subdiario de
Banco.

Conciliacién Bancaria N [ 9]
Seleccionar banco. [Banco Nacion Plaza de Mays Cuenta operativa
Carga del Extracto Bancario Conciliacién del Extracta Bancario y Libio de Bancos | DesConciliacion
Extracta de Banco Pendiente de Coniliar:
Desde Extracto: [2 v|  Hasta Extiacta: [E v| [ Balance:
a4 &‘ bl =2 Extracto:
Fecha [ Comprab [ Detalle | Debe [ Haber [ =] Subdiario:
O[#] o1/05/z2008 583 Transierencia a sucur... 2500 ubdlario:
Ol# ov/oee00e 537 Fietia por ventanila 1000
Q12030009 £l Eetioporyentanil, 200,
O8]l ooz 627 Fietia por ventanila 500 Conci
|#] o1/08/2008  B49 Tiansferencia a cuentas 700 oneliar
i 9 649
Olslooaz009 637 Transterencia entre ¢ 2500 Conciiacién Automética
I e L= L e T =i<!1| Iy
K¢ i
Subdiario de Bancos Pendiente de Conciliar:  Desde: [01/03/2009 =] Hasta: [15/03/200 =] Bely
#wli=¢
Fecha [ Beneficiaio | Cheque | Concepta [ Debe [ Haber [ o
01[#] m09/2003 AP, 200900205 500 =
[1[#) 01092003 AP 200900203 500
0170572003 AP 200900203 EC
01/09/2003 AP 200900195 - TRAGRUPNE 13 1000
[1[#] os09s2003 AP 200900214 450
/0572003 AP, 200900215 - TR.AGRUF-NE 14 EEE
1|8 010972009 .. 100288 Transferencia de Banco a Banco CH 100269 Ez2) =
Conciiades: 3
T

Haga clic en Conciliar.

En el recuadro de Balance muestra los valores que se conciliaron emitiendo mensaje de
error cuando los montos totales no corresponden.

=lolx|

Seleccionar banco.. Banco Macion Plaza de Mayo Cuenta operativa

Carga del Extracto Bancario Conciliacidn del Extracto Bancario y Libio de Bancos | DesConciliacion

Extracto de Banco Pendiente de Conciliar:

Dasde Extlacln'l? = | Hasta Extracto: [E - Balance
A %| b2 = Extracto: 29,000

Fecha | Comprobants | Detalle | Debel Haberl L
010972008 6 Translerencia entiec... 250 Subdiario: e-n00
01/09/2003  B97 Transferencia entre c.. 6500

[No Concilia [ et
@ La Suma de los Imparte Na Balancea
La Diferencia es -3000 Conciliacidn Automatica

Subdiario de Bancos Pendiente de Concilia - el

Bz ¢

Fecha [ Beneficiari | Chegue | Concepto [ Diebe [ Haber [ -]

[#] on /0922009 &P, 200900219 - TRAGRUP.NE 14 3000 1

&) onso922009 4. 200900235 - TR AGRUF Ne 15 5000

Desconciliacion

Si algan movimiento fue conciliado erroneamente se puede proceder a desconciliar.



Seleccione el / los movimientos de extracto y de subdiario.

_[ol x|
Seleccionar banco. [Banco Nacion Plaza de Mayo Cuenta operativa
Carga del Extracto Bancario| Conciliacitn del Extracto Bancario y Libro de Bancos  DesConcliacién |
Desconciiar Extracto con SubDiario deBanco |
Extracta Conciliado: Desde Extracte:[2 ~|  Hasta Estracto: 3 =
Balance:
ez
Extracto:
Fecha Comprobante Detalle [ Debe | Hahes
O#]m/0s/2008 501 Venta de dolare: 197500 i L
) 8 Ve T Subdiario:
O|#]o/o3/2003 545 197500
O|#]or/032003 569 Transferencia a sucur 2500
O|#jososz00s 597 Fictia por ventanila 1000 "
Ol meoszo0e et Fietio par ventanila 500 DR
O|#]omsosreo0s  s27 Fietira por wentarnilla 500
Mlwimnasnna— 1nneez (heniie eobradn en 1700 2 Salir
{ Subdiario de Bancos Conciliado: Desde:[01/08/2009 x| Hasta:[15/09/2009 = |

ez
Fecha [ Beneficiario [ Chegue [ Concepto | Debe | Haber | ~
O[#] /0342003 Pesificacion 1 137500
[1|#] m 0342003 Shaop pesiicacisn piimer desembolso 197500
O|#] mos/2003 Transferencia ds Banca a Banca 197500
O[#] /0342003 Tra a peia 2500 —
O8] m 0372009 AP, 200900202 1000

O8] mos/2003 AP, 200900204 500

C1|#] m03/2008 AP, 200900199 500 |

Haga clic en Desconciliar. Los movimientos vuelven a mostrarse en la ventana de
conciliacion.

Bancaria

10|

Selscoionar banco. Banco Nacion Plza de Mayo Cusrta operativa

Carga del Extracto Bancatio Conclliacién del Exbacto Bancaria yLibio de Bances | DesConciliacian |

Estracto de Banco Pendiente de Conciliar:
Desde Extracto: [B >|  HastaEstracto: [E ~| [ Balance:
B = e Extracto: 5000

Fecha Comprobants Detalle | Debe [ Haber [ o T
Offfor0g/z008 523 Wenta de dolares 197500 Subdiario X

Conciliar

Concliacidn Automética

Subdiario de Bancos Pendiente de Canciiar:  Desde: [01/02/2008 =] Hasta: [15/08/2009 =] Salir
#wE = C
Fecha | Beneficiio | Cheque | Concepla | Diehe | Haber [ B
CI[#] m/05/2008 Snoop pesilizacion primer desembolzo 197500 -
O [#) m.03/2008 m 187500
[O[#] m.ns/2008 Primer aporte 197500
O[#] m.ns/2008 Transf. Pesficacion 195000
O [#) m.03/2008 Catina 187500
[O[#] m.ns/2008 Pesiicacion N 1 3900000
(8] 010372009 AP 200300157 100 =l

A medida que se concilian / desconcilian los movimientos esta situacion se refleja en la
ventana de Extractos.



[l Conciliacion Bancaria i _|of x|
Seleccionar banca. [Banco Nacion Flaza de Mayo Cuerta operativa
Carga del Extracto Bancaia | Conciliacion del Extracto Bancario y Libro de Bancos| DesConciliacion
Extracto | EANN. Nuevo Extracto Borrar el Extracto 2 Impoitar Extracto
L= A
Fecha [c | Detalle | Dete | Haber [ Coneiiada_| Fecha Conciiacian
[8]or/09/2008 501 Venta de dolares 197500 Si 1071172003
[#) o1/09/2008 =23 Venta de dolares 197500 Na
[#) o1/09/2008 585 Ventas de dolares 197500 si 10/11/2003
[#) o1/09/2008 =33 Transferencia a s 2500 Si 10/11/2003
[#) o1/09/2008 =37 Feetio por ventanilla 000 Si 10/11/2008
[#) o1/09/2008 &1 Feetio por ventanilla 500 i 10/11/2008
[#8) or/0gvz00s E27 Fietio por ventanilla 500 i 10/11/2008
[#) o1/09/2008 100287 Chegue cobrado 1700 Si 10/11/2008
|#) o1/08/2008 B43 Transferencia a ¢ 00 Si 10/11/2008
[#) o1/08/2008 843 Transferencia a ¢ 300 i 10411/2008
[#) 01/09/2008 100288 Cheque cobrado 500 i 10411/2008
Salir
—

Un movimiento conciliado no puede ser modificado ni eliminado del extracto.

- Para control del procedimiento de Conciliacion emita desde Informes, Centralizador de
informes: Conciliacion bancaria, Pendientes de conciliacion

Cenlralizador de Caja y Bancos B =121 x|

Centralizador de Raportes

2\ " . a
\) Pendientes de Conciliation
Centralizador Movimientos Pendientes de Concillacion a una Fecha,
de Reportes

Subdiarios

Conciliacion Bancaria
Salir

Procedimientos Especiales

g CajayBancos ¥ 14.0

” Archivo  Hegistraciones | Procedimientos Ezpeciales Informes  Hemamientas  Ayuda

Imprezion de Cheques

Anulacion de Cl

A través de esta funcién se realiza la Impresion de Cheques de formularios continuos y la
anulacion de cheques.

Impresion de cheques

Utilice esta opcidn para realizar la impresion de los cheques en formularios continuos.

Al ingresar se muestra una ventana con todas las cuentas bancarias definidas y sus
correspondientes chequeras.



Las Chequeras estan separadas por el tipo definido en el Ingreso de Chequeras, siendo:
* Talonario Manual o Manuales.

» Papel Continuo o Chequeras Impresora.

Busque los cheques a imprimir en la ventana de consultas o actualizaciones, o elija los que
ve en cada Cuenta disponible y luego marquelos con una de las opciones de la parte
inferior de la pantalla impresion de cheques, o tilde en la casilla el cheque seleccionado

Anulacion de cheques

Esta opcion le permite marcar como "Anulados" los cheques que no deban ser utilizados al
momento de realizar una Asignacién de medio de pago.

Seleccione la chequera.

Anulacion de Cheques x|

59 Bancos
E@ Banco de Chubut
{7 casa matriz
-5 Banco Macion
B3 Provincial
EI@ Cuenta Dperativa Provincial
-] Chequeras Manuales
=TT Plaza de Maya
E@ Cuenta operativa
= Chequeras Manuales

|»

{7 Anticipo de vidticos
{5 Banco de Formasa

=3 Muevo Banco Chaco 5.4,
B0 Chaco - Tres lslstas LI

Cheque N2 100555 Anular Salir

Propone el primer cheque disponible.
Haga clic en Anular para dejar el cheque en estado de Anulado.

Solicita confirmacion de la anulacion.

H - Chequeras Manuales
=TT Plaza de Maya
E@ Cuenta operativa
=B Chequeras Manuales
- 0-100201:100250
e = Nin 1R CvB
E| 58 Anticipo de vidticos
{77 Anticipo de visticos
E| {5 Banco de Formosa
| L7 casa cental
B {5 Muevo Banco Chaco 5.4, i il
ED Chaco - Tres Isletas LI

Cheque M2 100555 Anular Salir




Conteste Afirmativamente para efectuar el cambio de estado.

=] Flaza de Mayo
E@ Cuenta operativa
B Chequeras Manuales
0-100201:100 CyB
0-100557:100¢

-5 Anticipo de visticos
i 7T Anticipa de vidticos
=& Banco de Fomosa

i of07) casa cental

-8 Muevo Banco Chaco 5.4,

\l_) El cheque M2 100555 fué anulada.

Cheque M2 100655 Arlar Salir

ED Chaco - Tres lsletas LI

Emite mensaje de anulacion.

Al hacer clic en OK, propone el proximo cheque disponible para anular.

Anulacion de Cheques

ﬁ Bancos

E@ Banco de Chubut
{77 casamatiz
Eiﬁ Banco W acion
=13 Provincial
: E@ Cuenta Operativa Provincial
: =B Chequeras Manuales
=73 Plaza de Mayo

E@ Cuenta operativa

=2 Chequeras Manuales

[ 0-100201:100250
=] 0-100551:100600
=5 Anticipo de vidticos
¢ LT Anlicipo de vidticos
{5 Banco ds Formosa
{77 casacentral
E[ﬁ MWuewo Banco Chaco 5.4,

E-{I7 Chaco - Tres Isletas

Cheque M2 100556 Salir

Si este nuevo cheque NO corresponde ser anulado haga clic en Salir.

Informes - Centralizador de informes

8 Caja y Bancoz v 14.0

” Archivo Begigtraciones  Procedimientos Ezpeciales | Informes  Hermamientas  dwuda

r de Infarmes

Los informes se agrupan en dos categorias:

e Subdiarios

Administrac



* Conciliaci6bn Bancaria

Subdiarios

=181 x|

Centralizador de Reportes

\ Subdiario de Caja
Centralizador Emisién de los Subdiarios de Caja.
de Reportes
Subdiario de Bancas

Emisién de los Subdiarios de Bancas.

Subdiarios

Concliacion Bancaria
salr

- ]
Subdiario de Caja

Le permite realizar el reporte del Subdiario de Caja.

& Reporte SubDiario de Caja

Subdiario de Caja
Debe indicar |a caja.
Luego debe indicar la fecha desde v hasta la cual desea imprimir.

Una vez completos los datas presione el boton Comenzar,

—Datos de la Caja
Caja: ICaja para cursa j FilialfC. Costas: I oo ,I'IUUD 7

—Rango de Fechas "Moneda

Desde: [01/ /2009 ¥| Hasta: [10/11j2008 | || [pesos | |Banco centraL =l

=] Comenzar Salir

Seleccione la Caja a listar.
Ingrese los parametros de filtro de los movimientos a listar.
Haga clic en Comenzar para obtener el reporte.

La pantalla del reporte cuenta con una barra de herramientas que le permite realizar varias
acciones con el reporte confeccionado.



Subdiario de Bancos

Le permite realizar el reporte del Subdiario de bancos.

&Hepnlle SubDiario de Banco

Subdiario de Banco
Debe indicar el banca,
Luego debe indicar la fecha desde v hasta la cual desea imprimir,

Una wez completos los datos presione el boton Comenzar.

r—Diatos del Banco

Banco-Suc.-iCka; |Banco Macion-Plaza de Mayo-Cuenta operativa FRICC: I oo I|'|c||j|j T

Desde: [01j02jz009 |  Hasta: [10/1172008 > | | [Pesos =] |sanco cenTraL =]

—FRango de Fechas "Moneda

% Comenzar Salir

Haga clic en @ y seleccione la cuenta bancaria de la lista propuesta.
Ingrese los parametros de filtro de los movimientos a listar.
Haga clic en Comenzar para obtener el reporte.

La pantalla del reporte cuenta con una barra de herramientas que le permite realizar varias
acciones con el reporte confeccionado.

Herramientas

No utilizar



