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Con el fin de llevar a cabo la ejecucion de los distintos gastos planificados por el proyecto el
Sistema UEPEX prevé la carga de documentos especificos para cada uno de ellos.

Los circuitos de gestion son:

Consultores

Bienes y Servicios

Capacitacién

Pasajes y Viaticos

Gastos generales

Gestion de Obras

Transferencias /Ajustes
Rendicion y Pago de Retenciones
Formularios Extrapresupuestarios

Existen ademas funciones especiales para regularizar los documentos de gestion registrados:
Reimputacion de Gastos.

Desafectacion de Gastos.

Para el caso particular de las gestiones descentralizadas se complementan los circuitos

mencionados con los documentos requeridos para la solicitud y rendiciéon de fondos:

Solicitudes de Anticipos de fondos a Unidad Central.
Rendiciones de Anticipos de fondos a Unidad Central.

En el Sistema UEPEX no existe forma de imputar gastos de otra manera que no sea mediante
documentos de gestion. Algunos ejemplos de documentos son Solicitud, Factura, Orden de
Compra, Contratos, Certificados de obra, Autorizaciones de pago.

Los documentos que se relacionan a etapas del gasto asientan registros de formularios
presupuestarios de acuerdo a los términos impuestos por la Secretaria de Hacienda.



Si corresponde, se registran también en simultaneo los movimientos financieros y contables de
acuerdo a las relaciones codificadas entre Partidas UEPEX, el Plan de cuentas Contables y
las Cuentas Bancarias.

Todos los documentos tienen asociado un estado que indica si esta o no habilitado y para el

caso de las Autorizaciones de pago si fue 6 no incluido en una justificacion al organismo
financiero. El estado es importante porque refleja el grado de validez que tiene un documento.

El siguiente esquema refleja la funcionalidad involucrada a un circuito de gastos.
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Al ingresar a la opcion Gestion del Menu principal se muestra una ventana con los circuitos
habilitados.
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Consideraciones Generales



Bajo Consideraciones Generales se agrupan aclaraciones y modos de operar de opciones y
funciones comunes a cualquier tipo de gestion.

Cuando un documento no esta habilitado

Significa que:

Se puede eliminar, sin que esto altere el presupuesto u otra estructura.

Se puede modificar cualquier campo de la cabecera.

Se pueden borrar o modificar items.

El importe disponible es igual a cero.

No se pueden generar documentos que dependan de este. Esto es consecuencia del punto
anterior.

No tiene cédigo asignado, su codigo es 0.

Cuando un documento esta habilitado

Significa que:

No se puede eliminar.

No se pueden modificar los datos que involucren informacion presupuestaria. En algunos
documentos como el Contrato o la Orden de Compra se pueden modificar algunos campos
aun estando habilitado, ver en cada caso la lista que se detalla al ingresar a editar.

Si el importe disponible es mayor que cero, se pueden generar documentos dependientes del
mismo.

Tiene asignado un codigo (numero correlativo).

La Unica forma de anularlo o modificarlo es mediante un documento de Desafectaciéon 6
Reimputacion. Para el caso de los contratos, de una Enmienda.

Convencion paralos iconos:

En cuanto a las etapas del gasto:

Dado que al habilitar ciertos documentos se hace el registro presupuestario correspondiente,
se disefid una convencion para los iconos de acuerdo a la etapa del gasto de cada
documento. De esta manera puede saber a simple vista en qué etapa del gasto esta
registrando.

@ No tiene impacto presupuestario
Etapa preventiva

=] Etapa compromiso.

E' Etapa devengado
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Etapa pagado

En cuanto a la duracién de la gestion:

Se aplica SOLO a las etapas de Solicitud y Compromiso del gasto.
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Gestion Plurianual Habilitada Parcialmente

)

Gestion Plurianual Habilitada Totalmente

Control de cuotas de compromiso y devengado:

Al momento de registrar un documento que afecta a las etapas ONP de compromiso y/o
devengado se realiza el control de cuotas asignadas

De excederse en el monto asignado:

Si el usuario pertenece al grupo administrador puede ingresar el nuevo monto de cuota
editando desde la ventana que se le propone junto al mensaje de error y listado. Esto le
permite continuar con la operatoria de ingreso (grabar el documento) y luego “Habilitar”

Para el resto de los usuarios deben actualizar cuota desde la funcion especifica a tal fin, si

cuentan con el permiso correspondiente, o solicitar al usuario administrador que efectle la
actualizacion.

Este control puede levantarse dando de alta el cédigo de fuente dentro del ejercicio requerido
desde Codificaciones, Fuentes sin control de cuota.

Control de Crédito

Al momento de habilitar un documento de la gestion de gastos se realiza el control de crédito
excedido.

Se puede optar por controlar los créditos asignados por O.N.P:

e Por su agrupacion en partidas Limitativas

e Por los créditos asignados a cada una de las Partidas UEPEX
En el caso de utilizar el control por partidas limitativas y a través de Codificaciones opcion
“Niveles usados de los objetos del gasto para partidas limitativas” se determina el nivel de
agrupacion de partidas por inciso para el corte de control del gasto.
En ambos casos de excederse se debe gestionar e ingresar la Medida presupuestaria
correspondiente para regularizar la diferencia de crédito y poder proceder con la habilitacién.

Para los que utilizan el Médulo de Planificacion y Monitoreo deberan actualizar el POA
Financiero para obtener la Medida presupuestaria.

Cabe aclarar que aunque se opte por el control por Partidas UEPEX la suma total de créditos
asignados NO puede superar al tope por Partida limitativa.



Control, Pendiente de ejecucion

Un control rapido y facil de realizar para analizar la situacion en general de la gestién es
verificar los saldos de los documentos involucrados.

Cada etapa (solicitud, orden de compra, liquidacién) muestra en la lista de documentos
registrados un importe y un saldo.

El importe es el monto total del documento.

El saldo representa cuanto de esa etapa alin no se ha ejecutado.

Ejemplos:

Una liquidacion con importe $1000 y saldo $1000 significa que no se le han registrado
autorizaciones de pago.

Una liguidacion con importe $1000 y saldo $600 significa que ya tiene autorizaciones de pago
registradas por $400.

Una liquidacién con importe $1000 y saldo $0 significa que se incluy6 totalmente en
autorizaciones de pago.

Tener en cuenta que:

Para que se calcule el saldo el documento posterior debe estar habilitado
Si tanto el saldo como el importe son $0 se trata de un documento desafectado totalmente

Caodigo - Numeracion de documentos
Se asigna un Cdédigo o Nimero de documento al momento de habilitarlo.

Este cédigo estd formado por el Ejercicio en el que impacta y una Numeracion
secuencial y correlativa para cada tipo de documento dentro de grupos definidos,
por ejemplo:

Consultores
Resto de la gestion de gastos
Desafectaciones

En préstamos de administracion descentralizada la numeracion correlativa corresponde a todo
el préstamo con independencia del centro de costo que registra el dato.

No importa la gestion del menu seleccionada siempre es posible obtener la lista de todos los

documentos funcionalmente iguales eligiendo desde la lista de tipos de documentos que
aparece en la parte superior derecha de la ventana.

Plurianuales

Un documento de gestién puede abarcar mas de un ejercicio presupuestario.

Al momento de ingresar la solicitud del gasto se debe informar la distribucién de importes en
los diferentes ejercicios de impacto.

Para UEPEX un documento con esta caracteristica constituye un "Documento Plurianual”.




El tratamiento particular del mismo se refleja en los momentos de Habilitacién de los diferentes
ejercicios presupuestarios informados.

Un documento Plurianual se habilita afio por afio.
La caracteristica Plurianual corresponde sélo a los siguientes documentos de gestién:

Solicitudes

Contrato de Consultores
Contrato de Obras
Acuerdo de Obra

Orden de Compra

Editar / Eliminar items Plurianuales

Se admite la edicion de items de ejercicios posteriores de comprobantes plurianuales.
Tanto en Solicitudes como en Contratos y Ordenes de Compra.

Esto permite que no sea necesario en caso de corresponder realizar una desafectacion o re
imputacién de los mismos.

Solo se pueden modificar / eliminar los items que cumplan los siguientes requisitos:

e Correspondan a items de ejercicios posteriores

¢ NO fueron habilitados con el procedimiento de Habilitar Plurianuales

¢ No fueron desafectados o reimputados

e De tratarse de una solicitud No se haya generado la etapa posterior (compromiso)

El alta de nuevos items de contrato y érdenes de compra se realiza a través del procedimiento
de adenda estandar.

Al Editar un contrato Plurianual se muestra el siguiente mensaje:

Contratos de Obras Ver:
BEXE Al B2 =6V

Codigo I Doc Resp. I - Beneficiario - I Fechal Tema

E 201400011 0 AGUA Lilas 01/02/2014  Obra - Anticip co
g2014000?5 a AGUAS Adalid 17/07/2014  Wm Lict ampliac

Contrato Habilitado il

2 - El Contrata se encuentra Habilitado, por lo tanto sdlo se podran
\!J) modificar los comentarios (tema v observaciones), el Tipo de Adguisician,
el Tipo v Mro, de Procedimiento v los datos del Documento Respaldatorio
{Mro, Tipo v Fecha). También podra adendarlo.
Solo se podra editar o modificar los items plurianuales que no se encuentren
habilitados ni tengan etapas posteriores.




Para los contratos ya habilitados se advierte que los items a modificar / eliminar deben
corresponder a ejercicios posteriores NO habilitados o utilizados en desafetaciones o

reimputaciones.
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Puede eliminar el item o editarlo informando el nuevo monto.

Si se trata de un cambio de la Partida UEPEX de impacto proceda a eliminar el item y efectle
una adenda estandar del contrato evitando de esta forma desafectar o reimputar el mismo.

‘}@ T Habilitar documentos Plurianuales

La habilitacién de documentos Plurianuales se opera de diferente manera de acuerdo al
ejercicio ha habilitar.



Joc Hesp. | Benehcianc | Fecha | | ema
[ Solicitud de Obras 3

Datos de la Solizitud | Documentacidn adicional

Codigo: ID Fecha: Im;m;ua le
Bensficiario: IdGUAS,F‘roveedoQ _I

Tema: |Dbla infraestuctura

|

Pravincia: IO E-Buenas Aires j
CoE jecutar: IC' 0-Ma asighado j
SubEjecutor: IO 0-Mao asighado j

" Documento Respaldataric ‘

MNimera: |159 Tipo: Io 9EXFEDIEMT j Fecha: IU‘],-'UQ,QUUS vl

Obszery.:
o X MBI z¢
Descripcian

=l K2 20/10/2008 B BjECUCID. . B.250 B.250 008
il

O 02/02/2003 Segunda etapa de gjecuci... 30,000 30,000 2009

O 07/06/2010  Tercera etapa de ejecucio... 18.750 18.750 2mo

Tatal: I 75.000.00
|:>| Imnprirnir | Aceptar | LCancelar |

O Habilitar el Ejercicio que da origen al documento

Seleccione el documento y desde Herramientas haga clic en Habilitar.

Solicitudes Vet [7-Obras =l
=X |abm [ =67

Habilitar
Editar ltem Flurinuales

Beneficial

Fecha | Tema
1bra

Propone los ejercicios involucrados.

Solicitudes Ver |7 Obras =l

B XE #BE| [ R ¢7

Codigo | Doc Resp. | Beneficiano | Fechal Tema | Hab\lltadal Sal\:lul Importe
#o 159 AGUAS, Proveedor 2 01/10/2008  Obra infraestiuctura N ] 75,000

£ Habilitacitn de documentos:

KT | *
Aceptar I

Seleccione el ejercicio y haga clic en Aceptar.

Solicitudes Vet [7- Obras |
B XE #Bm [ (zc7

Beneficiario Fecha | Tema Habiltada

Se efectlan los mismos controles y actualizaciones que a un documento de un solo ejercicio.
& Habilitar Ejercicios siguientes
Tenga en cuenta que previo a esta habilitacion:

Debe existir el POA / Medida Presupuestaria aprobado, ingresado y habilitado para las
Partidas UEPEX involucradas.



Ya se ejecutd la opcion Editar items Plurianuales, ver como operar esta funcién en el punto
siguiente del presente manual.

Desde el ejercicio de ORIGEN seleccione el documento a habilitar y haga clic en Herramientas
opcion Habilitar.

— e [}
| Ejercicio Actual : 2008 - Organismo Financiero: 2 - 1; 9938

Solicitudes e [7 - Obras =l
P X AR @ % =67

Cadigo Doc Resp Beneficia [gEEIIE

Fecha| Tema

________ 3 159 PRl Editar ltem Pluridnuales

Propone los ejercicios involucrados. Seleccione el ejercicio y haga clic en Aceptar.

3@ ™ Editar item PluriAnuales

Una vez ingresado el POA del siguiente ejercicio y generado y habilitado la Medida
Presupuestaria UEPEX correspondiente se deben relacionar los items del documento a las
Partidas Presupuestarias UEPEX.

Desde el ejercicio de ORIGEN seleccione el documento y haga clic en Herramientas, opcion
Editar item Plurianuales.

Solicitudes Vet [7 - Obiss &
HFXE AR @ 2267

Elija el ejercicio a relacionar.

Solicitudes Ver: [7.- Obras |
B X (Al [ 2 = ¢7
Cédign Dos Resp. | Beneficiarin | Fecha [ Tema [H
200800003 153 AGLIAS, Provesdor 2 01/10/2008  Obra mfiaestuctuia
" Asistente de edicién de ltems x|
i
[ 2010
_© |

Haga clic en &l para continuar con la habilitacion.

Se muestra una nueva ventana con los items del ejercicio elegido.



B Asistente de edicién de Items x|
@7
Descripeidn p—— | Eant.l F'rec:iol \mportel
D Segunda etapa de ejecucion de la obra 1 300000 30,000
Tatal Anual: 3000000 Deducciones Anual | i] | 30,000.00
Total 7500000 Total Deduceiones: | i | 75.000.00
@ | Guardar |

Haga clic en il para volver a la seleccion de ejercicio.

Para relacionar todos los items del ejercicio elegido haga clic en il

Si no puede relacionar / encontrar alguno de los items con una Partida UEPEX muestra un
mensaje de advertencia. Verifique el POA del ejercicio indicado y relacione nuevamente.

Si finaliza la operacién correctamente muestra el siguiente mensaje:

E Asistente de edicién de Ite x|
Bz
Descripcion | Cant. | Frecio | Imparte |
O Segunda etapa de ejecucion de la obra 1 30,000 30,000
x|
\‘12 Se relacionaron todos los items comectamente
Total Anual: 3 30,000.00
Total: 7 75.000.00
@ | Guardar |

Haga clic en m para aceptar la relacién de items del documento a las Partidas
presupuestarias UEPEX del ejercicio elegido.

Continte con la operatoria normal de Habilitacion del documento.

Tenga en cuenta que:

ANTES de Relacionar los items puede modificar la Imputacién Presupuestaria. Opere el
cambio como una edicion de item.



3 Autorizaciones de pago
Sin importar el tipo de circuito las Autorizaciones de pago se operan de idéntica forma.
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o - Habilitar y Asignar Pagos

Una vez verificados todos los datos de la Autorizacién de pagos puede habilitarla haciendo clic
en Herramientas, opcion “Habilitar y Asignar Pagos” y luego proceder al pago.

Seleccione una o varias Autorizaciones de pagos de uno 6 diferentes Beneficiarios
involucrados.
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Se muestra este mensaje para que confirme la operacion.

i E sta operacidn habilitara el documento » generara el registro presupuestano corespondiente; también impedita
- modificaciones o bajas sobre este documerta,

Cancel

Conteste OK para continuar



@ AIHABILITAR

Para Habilitar el documento se controla que:

Las Partidas UEPEX asociadas a los items estén relacionadas a Cuentas Contables.

Si hay Retenciones informadas, que estén relacionadas a Cuentas Contables.

Si hay Retenciones informadas, que la suma de los importes de items por fuente sea
suficiente para descontar la distribucién por fuente de financiamiento informada en las

retenciones.

Si se trata de pagos de Unidades Ejecutoras Descentralizadas que el envio de los fondos no
se haya realizado por medio de Transferencias de dinero parciales.

Si la Autorizacion de pago esta en condiciones de ser habilitada:
Se asigna cédigo, nimero secuencial

Se genera el registro presupuestario correspondiente afectando la etapa de Pagado y prepara
la informacién para su inclusion en el formulario C75.

Se despliega la ventana solicitando los datos del pago.

Si no se desea continuar con el pago haga clic en Salir. EI documento queda habilitado.
Cuando lo desee vuelva a seleccionar la Autorizacién de pago y nuevamente ingrese a la
opcion Habilitar y Asignar Pago.

Para continuar ingrese la informacion correspondiente a la asignacion del pago.

@& Al ASIGNAR PAGO

A través de esta funcién se informa el método de pago y se genera el asiento contable de las
autorizaciones de pago.

Se pueden asignar pagos en forma individual o agrupando a varias autorizaciones de pago.

Se considera que un Pago es agrupado cuando VARIAS autorizaciones de pago deben
quedar asociadas A UN UNICO cheque o transferencia.

& Para asighar pago a una sola autorizacion:



Autorizaciones de Pago Ver {1 Gastos

@g}(|m%||%,|zgv I_I\‘10|:I0t:leF'ago|'|'Dc|DS

Cadigo | Doc Resp. | Tipo de Pagol M*Chegue | Beneficiario | F

O 44 Mo asignado 0 AGUAS, Proveedor 1 05410/
Asignaciones de Pagos ll |

0 [ i — ;

EI ogpgnl Asignacion Pago | Erroresl

o] 200 ~

|E|2D 0i Cadigos: 200300374 )
T ——

Total: I $2.500.00 Deducciones:l $0.00 Neto:l $8 500,00

Tipode Pago———— Transferencia
% Cheque ™| Pago sgrupads I~ Emite Chegue
 Transf ia x B
ransferencia x Banco Mro. de Transi I
" Electiva
 Agpado Beneficiario
" NoAsignado
Mra. PBSiﬁC&CiéﬂilTranf. Mra.: 89 - 09/09/2009 - Salde: 9500 j
Banca: IEta. Operativa UEC j |

Chequera: |[TE

Frimer Cheque: I 100296

¥ Contabilizar Pago Guardar | Salir |

Si el Beneficiario tiene informacion asociada de Banco y M.Pago propone estos datos
permitiendo modificarlos de ser necesario.

Utilice los montos Total, Deducciones y Neto para controlar el pago que va a efectuar. Si
discrepa con esta informacién haga clic en Salir y verifique la diferencia antes de asignar el

pago.
De acuerdo al medio de pago seleccionado solicita se completen los demas datos:

Cheque: solicita Banco y Chequera. Muestra nimero de cheque asignado.

Transferencia por Banco: solicita nimero de transferencia, Beneficiario, Banco

Transferencia por Banco, Emite cheque: solicita Banco y Chequera. Muestra nimero de
cheque asignado

Efectivo: solicita Banco.

No Asignado: para salir sin asignar.

Nro. Pesificacion: permite relacionar la transferencia de dinero (pesificacién) origen de los
fondos para el pago. Si se eligi6é errbneamente puede borrar haciendo clic en botén limpiar.

Para pagos de Unidades Ejecutoras Descentralizadas la Transferencia que muestra es la
relacionada a la Solicitud de Anticipo de Fondos. En este caso no se puede elegir borrar la
asociacion ni cambiarla.

Haga clic en Guardar para finalizar la asignacién de pago.

Autorizaciones de Pago Ver |1 Gastos Jd|

ME X B 22 ¢F I™ Modo de Page [7odos I Y =l

Cadigo Tipo de Pago | N*Cheque Hahilitado

Doc Resp. Eeneficiario Fecha | Tema

Tenga en cuenta que:



Si realiza esta operacién para varias Autorizaciones en simultaneo y el medio de pago es
Cheque se asignara numeracién de cheque correlativa siguiendo el orden secuencial de
cédigo de habilitacién de las autorizaciones seleccionadas.

& Para asignar pago a un grupo de autorizaciones de pago:

Verifiqgue que en el cuadro Cédigos, figure la lista de Autorizaciones de pago que debe pagar
en forma agrupada.

Utilice los montos Total, Deducciones y Neto para controlar el pago que va a efectuar. Si
discrepa con esta informacién haga clic en Salir y verifique la diferencia antes de asignar el

pago.

Marque la opcién Agrupado en Tipo de pago.

Autorizaciones de Pago Vet |6 - Honorarios =l
EEX‘M&“?"Z ¢ 7 I_MododePagolTost

| - Cadigo - | Doc Resp. | Tipo de Pago | NCheque | Beneficiario | Fecha | Te
CH 123 No asignado 0 AGUAS, VIRGINIA 05/10/200300.. Ho
olo 456 No asignada 0 AGUASAZULES, Viginia 05/10/200300..  Ho
(9] 200300001 | purwem— 5 He

signaciones de Pagos

[®] 200900002 Ho
[®] 200300003 Asignacion Pago - Ho
% 200900004 ~ Ho
#] 2005000 a Ho
% ZDUSDUU( Cédigos: (200300375 - 200900376 Ho
9] 200900012 — He
[® 200900m3 Ho
®] zo0s00013 Total: | $7600.00 Deduccionss: | $0.00 Neto: [ $7.600.00 Ho
El 200300032 Tipo de Pago Transferencia Ho
[®] 200300033 " Cheque ¥ Pago Agrupada v Ehite Cheaue Ho
®] 200300045 £ Toan 8 Ho
[®] 200300087 {ansIErEneia # Sanco Nio, de Transf. | N 27 Ho
#] 200300048 " Efectivo . Ho
[®] 20000043 & Agupadn Beneficiario Ha
[®] zo0s00050 [BANCO FRANCES-NO A Ls ORDEN Ho
[®] 200900051 " Noksignada Ho
o]
% Sgggggg:g Hio Pesfcaciin | =l ::
% 200500084 Banco:  AT1a Operaliva LIEC =[] Ho
@] 20000085 He
i8] z0nsonoss Chequera’ - Primer Cheque Ho
[®] 200900100 Ho
[® 200900152 Ho
o] 2nnsnnis ¥ Donlabilzsr Pano Guardar Salir Ho
;l‘;nnmm Rd T4l Tramzt Hamen 11 =TT FHTTE IrAnLA THTT T nn Hin

Puede optar por:
Agrupado, Emite cheque: solicita Banco y Chequera. Muestra nimero de cheque asignado.

Agrupado: solicita niumero de transferencia, Beneficiario, Banco

No Asignado: para salir sin asignar.

Nro. Pesificacién: permite relacionar la transferencia de dinero (pesificacién) origen de los
fondos para el pago. Si se eligi6é erréneamente puede borrar haciendo clic en botdn limpiar.

Para pagos de Unidades Ejecutoras Descentralizadas la Transferencia que muestra es la
relacionada a la Solicitud de Anticipo de Fondos. En este caso no se puede elegir borrar la
asociacion ni cambiarla.

Haga clic en Guardar para finalizar la asignacion de pago.

Autorizaciones de Pago VEr |5 - Honorarios Jhd|

@gx|ﬁ%||‘}§v|2 [T ™ Mado de Page ITodos leodos j

Cic Doz Resp. Tipo de Pago | M°*Cheque Beneficiario

| & Wirninia

Transf Ranrn 1 AfGl




Tenga en cuenta que:

Si por alguan motivo no puede habilitar alguna de las autorizaciones seleccionadas las que
siguen a la autorizacion con la inconsistencia NO seran habilitadas.

Si alguna de las Autorizaciones no esta en condiciones de ser contabilizada 6 existe alguna
inconsistencia NO se asigna pago a ninguna de las autorizaciones involucradas.

Si el saldo de la Transferencia de dinero asociada es insuficiente NO asigna pago a ninguna
de las autorizaciones involucradas

O Para Pagos Individuales o Agrupados

Si toda la informacion es correcta se efectla el registro contable y en la ventana principal se
agrega el método seleccionado y el ndmero de cheque o transferencia a la linea de
informacion de la autorizacién de pago.

Si se asoci6 Transferencia de dinero se actualiza ademas el saldo de la Transferencia.
Tenga en cuenta que:

Si el saldo de la Transferencia de dinero asociada es insuficiente NO asigna pago a ninguna
de las autorizaciones involucradas

Una Autorizacién habilitada NO puede ser eliminada y sélo se podran modificar los datos que
se indican al ingresar a la opcion. Ademas se podran modificar los datos correspondientes a
las retenciones.

Para modificar los importes, total o parcialmente, debe realizar una Desafectacion y
habilitarla. Desafectar no elimina el documento sino que deja la Autorizacion con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de
Habilitar se modifique la fecha del documento por la fecha del dia de habilitacién. En este caso
el impacto presupuestario y contable corresponde a la fecha de habilitacion.

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de

Habilitar se seleccionen varias Autorizaciones de pago aunque sean de diferentes fechas de
registro.

W - Fecha Débito Cta. especial

Funcion utilizada por proyectos de organismos con modalidad BIRF y BIDN nuevo criterio de
rendicién para convertir el monto en pesos del gasto a valor en moneda de préstamo.

¥ Sistema Uepex 14.0 - [Autorizaciones de Pago] } J Spanlsh [&rgentina) | (7) ‘ p _|- _|5 5‘
[®] Archive Ver Henamientas Ventana Apuds o [
G omomEm EkBecy woBmY |
€D Sitema Uepex Autorizaciones de Pago et 1. Gastos =l
Presupuesto de Gaslos ~ Modo de P

5| Adaroorns BE XD 27 I Modo de Pago [Todo: = [rodos 2|
= [ Gestidn 7 Habiltar y Asignar Pages

Habiltado
% Consultores y Empre 44 Fecha Débita Cta. E special S
¢ @[3 Gestion de Consultor| (| [8] 200900373 20 Fecha Retio
- #[3 Bienes y Sewicios ||| @] 200900372 Desasignar Transferencia Asociada

Expte. 1234 B
17/09/2009..  Exple, 1234

PIIRTANTIRPANTS «

3 Capacitacian El 200900371 10 Cambio de Modo de Pago 17/09/2009... Expte. 12344
I3 Pasajes y Vidticos [®] zonsonzzn 10 Imgrimit Autorizacionss de Paga con Asisntos 17/09/2008..  Insumo de oficina
- FHA Gestion deGastos | | 9] opgn0aes 1o Imprimir Autorizaciones de Pago sin Asientos 17/09/2009... Insumo de aficina
H €] Solciudes Imprimir Retencionss

| Ordenes de Cor Eiapas

[ Facturas

[ Autorizaciones d



A través de esta relacion se asocia al Pago la Transferencia de cuenta especial en moneda
del préstamo a la cuenta operativa en pesos.

Si la Transferencia ya fue seleccionada al momento de Asignar medio de pago queda
automaticamente relacionada la fecha de transferencia como Fecha Débito Cta. Especial y no
se requiere registrarla por esta opcion.

Puede utilizarla ademas para convertir el monto de pago en moneda de préstamo a los
gastos que no dependen de una transferencia de dinero (por ejemplo, gastos financiados
totalmente por aporte local). Esta relacion se obtiene a través de los datos Moneda - Tipo de
Cotizacion - Fecha de cotizacion.

Esta informacién es requerida obligatoriamente para incluir los gastos en los informes al OFl y
solicitudes de desembolso.

Cuando se seleccionan varias autorizaciones todas deben tener la misma fecha de registro a
menos que se haya indicado S en el parametro "Habilitar Aut.Pagos distinta fecha" en
Codificaciones, Pardmetros del sistema

Informe:

Transferencia de dinero, origen de los fondos del pago realizado, propone la transferencia
asociada en Asignacion de medio de pago.

Fecha, propone la fecha de la transferencia elegida

Tipo de cotizacidn, surge de la transferencia

Autorizaciones de Pago Ver 1. Gastos
EI@X|M%||%-|Z c 7 I-r\‘1oc|n3cleF'agoI]',:,dDS
Cadigo | Doc Fesp. | Tipo de F'agol N*Chegue | B eneficiario | - |
[®] 200900374 44 Cheque 100296 AGUAS, Provesdor 1 0510/
(9] 20030! pmra———— F/03/
8 o, o e
@] zo030c SR 709/
@] zo090: P sy

Nro. Pesificasion: | T ran. Nio.: 83 - 09/03/2003 - Saldo: 9500 =

Fecha Diébita Cta, Especial |03/03/2003 =] [oo-00:00

Moneda: IDéIar j

Tipo Cotizacidn: IB!—\NED MACTOM j

LCancelar |

Haga clic en Aceptar para incorporar los datos.

Si toda la informacién es correcta se actualiza la informacion y en la ventana principal se
agrega la Fecha a la linea de informacion de la autorizacion de pago.

Autorizaciones de Pago Ver |1 - Gastos |
EIEX‘M%l %v‘ b =T rMDdDdepaDDITndns jITndns =l

Bdi Doc Tipo de Pago | MN*Cheque Beneficiario Fecha Déb.Cta.Ex

Si corresponde, se actualiza ademds el saldo de la Transferencia de dinero asociada.



Transferencias de Dinero
LHE MBB R (ZCT

-Nro. de ... | Cuenta Origen | Cuenta Desting | Man... | Tipa de Cotiz... | FechadelC... | Importe & Tran... | Cotizaciénl Importe Cary... | Saldo [$] =
% 0000093 Cta Operativa UEC  Cta. Cte. Piovincial  Pesos  BAMCD MAC..  16/09/2009 8.500.0000 3.9500 2151.9000 0.0000
50000032 Cta. Préstamo Cla. Operativa U...  Délar  BANCO NAC..  16/09/2003 150,000.00... 3.9500 592,500.0... 478,250.0000

=00

Cta. Operativa UEC  Cta. Cte. Provincial
ta, Operativa UEC g cia

Pezoz  BAMCO MAC

09/

500 129.8700
2 0

cial

Tenga en cuenta que:

La cotizacion asociada a la Transferencia de dinero determina la cotizacion que se utiliza para
los informes a los OFI por lo tanto se debe verificar qué transferencia se asocia para respetar
el importe de cambio de moneda.

o - Fecha retiro pago

A través de esta funcién se completan datos del pago correspondiendo esta fecha al
momento de retiro del cheque o la efectiva transferencia bancaria a la cuenta del Beneficiario.

# Sistema Uepex 14.0 - [Autoiizaciones de Pago] i | B sparish proeniinal | @] T =181 x]
@ Archivo  Wer Hemamientaz Ventana Ayuda .- 5[
g moEERey c@Y

B Sistems Uspex -]|| Autorizaciones de Pago Vo |1 - Gasos j
BB Preupusen de Gt ||| @ ot 5 pen | g B | @) R = € ¥ I MadodaRago | Tocos

5| Adaquisicianes
Habilitar y Asignar Fagos

=2 Gestidn
Consultores v Em Fecha Débita Cta. Especial
Transf. Ban... |G

=] [Tados =l

L 9 00: 001
Pagada 19 00-00
Pagads 01/08/2008 00: 00
Pagado 01/09/2009 00:00:(

Gestian de Const

3
=1 Bienes y Servicia 200300372 Transt Ban.  Desasignar Transferencia Asociada

i -3 Capacitacion 200900371 10 Transf. Ban...  Cambio de Moda de Paga
. & Pasajes y Vidtico 200900370 10

m

=

w
[EETRTNERTY -

=)

=)

Transf. Ban...  Imprimit Autorizaciones de Pago con Asientos Insum. 500 300 Pagado
i =R Gestion de Gaste 200900363 10 Tiansf. Ban Impririr Autorizaciones de Pago sin Asientos Insum 500 600 Pagada
8] Solicitudes Imprimir Retenciones
J8] Ordenes de € B
apas
-l Facturas

-J#] dutarizacione

Es requerida obligatoriamente para incluir los gastos en los informes al OFl y solicitudes de
desembolso para proyecto BID.

Cuando se seleccionan varias autorizaciones todas deben tener la misma fecha de registro a
menos que se haya indicado S en el parametro "Habilitar Aut.Pagos distinta fecha" en
Codificaciones, Pardmetros del sistema

Tilde en Fecha de Retiro e ingrese la Fecha correspondiente.

Autorizaciones de Pago Ver {1 Gastos
Dg}(|m%‘|%,|zgv I_I\‘10|:I0t:leF'ago|'|'Dc|DS
Gdigo | Doc ... | Tipo de Pagol M*Chegue | Beneficiario | -Fecha-l Tema I H.
200900374 44 Cheque 100296 AGUAS, Proveedor 1 0540/2009... %M int
200900373 20 NEYENH Fecha Retiro Pago

200900372 1 Transt, Be Cadigas:

200300371 10 Transt. Be [SR0a00:74
200500370 10 Transf. Be
200500389 10 Transf. Be

V¥ Fecha Retira Pago: IDS.-"‘ID.-"2DDS v”'I?:EI'I:D'I
Aceptar | Lancelar |

Haga clic en Aceptar para incorporar el dato.



Si toda la informacién es correcta se actualiza la informacion y en la ventana principal se
agrega la Fecha a la linea de informacion de la autorizacion de pago.

Wer. |1 - Gastos 'l

[~ Modo de Pago ITndns

Autorizaciones de Pago

X AR B R

| I = 4 j ITndns

En el caso particular de los cheques:

Antes de registrar la Fecha de retiro el estado del cheque es "En cartera”.

Al registrar la Fecha de retiro pasa al estado "Al cobro". Cheques con este estado concilian
automaticamente al utilizar del Mddulo de Caja y Banco la funcion Conciliacion bancaria.
Pégina: 1
UEPEX 0540/200317:11:40
Listado de Cheques Pendiente de Cobro en Banco
Cta. Operativa UEC - Desde 20/09/09 al 05/10/09

Banco 11 - Banco Nacion Sucursal 89 Cuerita 88
Chedjuera Serie 0 Mrolnicial 100251 Mro Finel 100300
Chegue N° Fecha de Emizidn Acreedor Importe Estanio Aud, Usuario
1002496 054072008 AGUAS, Proveedor 1-NO A L& ORDEN §,500.00 uTl VMAZZO
100297 051 0i2008 BANCO FRANCES-NO & LA ORDEM 7 600.00 um WmAzIo

% - Desasignar Transferencia Asociada

Funcion utilizada por proyectos de organismos con modalidad BIRF y BIDN nuevo criterio de
rendicion.

Utilice esta funcién para desvincular la Transferencia de dinero previamente asociada de la
Autorizacion de Pago.

% Sistema Uepex 14.0 - [Autorizaciones de Pago] | B spanish el | @ | 7 =181

E| Archivo  Wer Hemamientas Yentana Apuda -7

4% Consultores y Em
[ Giestion de Const
3 Bienes y Servicio
LA Capacitacicn
FR Passies y Vidtico
+ =-[3A Gestion de Gastc
i 8] soliciudes
8| Drdenes de ¢
-{8| Factuas

@l dutorizacione

g DoEEBSS w@Y
Sistems Uepex Autorizaciones de Pago Vet |1 - Gastos 4|
B Prosuuscto de o ||| ) g ¢ g | Modo de P
; (| # B[ -z ¢ 7 I™ Modo de Pago [7odo:
Adquisiciones
=] g Gestidn é Habiltar y Asignar Pagos

Fecha Débito Cta. Especial
Fecha Retiro

Transf. Ba

WEUEEE Desasionar Transferenc Pagado

Transf. Ba Cambio de Moda de Paga Pagado  071/09/2009 00:00:0
Transf. Ba Imprimir Autorizaciones de Pago con Asientos Pagado  01/09/2009 00:00:0
Transf, Ba Imprimir Autorizaciones de Pago sin Asientos Pagado  04/03/2003 00:00:0

Imprimir Retenciones
Etapas

Si corresponde, se actualiza ademds el saldo de la Transferencia de dinero asociada.

De ser necesario acceda luego a la opcion Fecha Débito Cta. Especial para elegir una nueva

transferencia.

3@' T Cambio de modo de pago

Permite modificar el medio de pago asociado a Pagos individuales 6 a Pagos Agrupados.



Una vez seleccionada la autorizacién de pago haga clic sobre Herramientas y elija la opcion
Cambio de modo de pago.

% Sistema Uepex 14.0 - [Autorizaciones de Pago] | B sparish ibrgentingl | | 7 =181 ]
[®] Archive Mer Heramientas Ventana Ayuda =1 x|
¢ DDE Ekecs omY |
Sisterns Lspes Autorizaciones de Pago Ve [1 - Gastos =l
B P de G =
- Jomnatul 10 1= 2 8- Y eI RN e | [ =
=B Gisstitrn ; [ Doc... | Habitar y Asicrsr Paaos -
- Consultores y Em Fecha Débito Cla. Especial , |
3 Gestién de Const Transf. Ba  Fecha Retiro S Pagado
3 Bienes y Servicio 10 Trarsf, B Diesasignar Transferencia Asociada Irsun 5 500 500 Pagado
=) Capacitacidn 10 MEUEAE  Cambio de Mado de Pago Exple. 5 i} 0 Pagado  (01/03/2003 00:00:00
3 Passjes p Vidtico 1 Transf. Ba  Imprimir Sutorizaciones de Paga con Asientos Espte. 5 0 0 Pagado (01/09/2009 00:00:00
Em Gasm"f de Gaste 20 Transf. Ba  Imprimir Autorizaciones de Pago sin Asientos PO0S..  Exple. [ 1} 0 Pagado  04/03/2008 00: 0000
+[E] Solicitudes Imprimic Reterciones
{8 Ordenes de Etapas
@] Factuas
o] Autorizacione
Seleccione el nuevo modo de pago.
Autorizaciones de Pago Ver |1 - Gastos
EIE}(|M%||%, b3 v I_MododeF'agolTDdos
Cadigo | Doc ... | Tipo de Paga | N°Cheque | Beneficiaria | -Fecha-l Tema | Hab...l
H 200900374 44 Cheque 100296 AGUAS, Proveedor 1 05/10/2009... WM int 5
EI 200300363 Cambio de Modo de Pago x|
@] 20000370
[®] 200300371
El opp90037z | | Codigo: I 200900374
EI 200300373 Banco: ICta. Operativa UEC
Chequera: | 100251 /100300 Cheque: | 100296
Reemplazar por————— Tranzferencia
% Cheque I | Fago Agrupado I~ Emite Cheque
" Transferencia » Banco Nro. de Transferencia: I
" Efectivo N
EBeneficiarnio
" Agupado IAG UAS, Proveedaor 1-MO & L& ORDEMN
Chequera: |100251 /100200 | Cheque: | 100292
Guardar | Imnprirmie Salir |

Tenga en cuenta que no varian los datos de la cuenta bancaria seleccionada originalmente.
Haga clic en Guardar para incorporar el cambio.

Reemplazar por Transferencia
¢ Cheque ’7 [~ | Pagn &gumads [~ | Emite Cheque

L IENE B Consulta

" Efectivo
£ Agupadh \‘:/ Desea generar un Asiento por el Cambio de Modo de Pago 7 |

hequera: ﬁ — :

Conteste afirmativamente si se desea generar el movimiento contable que refleje el cambio
de modo de pago.

Tenga en cuenta que una vez efectuado el cambio puede Imprimir los datos:



Seleccione la Autorizacion de pago y desde Herramientas ingrese a Cambio de modo de pago
y haga clic en Imprimir.

Emm‘m: a4 Chaque 100298 ABUAS. Provesdar 1 EAW200
Bl 12 o ssonado 0 ABLASVEROES. Vicra 13000
|_Combw doMododePago X

Cadgo:

Banca [

Choquesa: [~ 1017 / 100300 2T ——

Autorizaciones de Pago Vet [1- Gastos Reemazar por Trarsfererria
X AR R =T ™ Mode de Pago [Todos  Chagus I=| r
€ Tiansfererciax Barca -
Habiltar p &signar Pagos ==k
44 Fecha Diébito Cta. Especial L=
o] z00s00z77 123 Fecha Fietia ia € tgupada ST T —
Desasignar Transferencia Asociada
pimi Autorizacianes de Pago con Asieritos Cheuea | | s ) Bl
Impiimi Autorizaciones de Faga sin Asientos
Impiimi Fietencianes
Etapas En

Desde el menu principal accediendo a la opcién Cambio de Modo de pago.

% Sistema Uepex 14.0 - [Reporte de Cambio de Cheque]

Spanish (trgentina) | @ | 3 =12 x|

&3 Arickivo Yer Hemamientas Ventana Amuda -8 x|
g Do@m ERCY oMY |
.;‘SP'"E “SD“‘ oot Reporte de Cambio de Modo de Pago

‘esupuesto de Gastos

)| Adisicionss an @R =c

3 Gestion -Co Importe | Beneficiaio [[Banco [ Chequera [ Cheque [ Transf.. [ Chequera. [ Chequ.. [ Transt «
R i [ Zansorzen

5/10/2003 3500 XF . A UEF Fomosa FMEG BIRT B 101/160 102 B 101150 103
C 0

EC

7 Personal de Flanta

;[ Base de documenios 1 @ maria ta. Operativa

By Informes Gerenciales B 20000361 04092009 10000 SHOOP CONSULTING...  Cha. Operativa UEC 0 010025 100293
Artiipos - SuEiecutors| || 22 ponsansar  g3009/2008 45 miaiesabela Cta. Operativa UEC 0 010030.. 100307
: E:;;:fg:';zjz 5::2 A 200900340 03/09/2003 215 AGUACLA Virgiria Cta. Operativa LEC 0 010030, 100303
: Proyestos \;ZUDHDDES 03/09/2009 215 KELLER, Victaria Cta. Operativa UEC o 0 10030, 100308
i g Fomdates ds Recuses| || 4200800337 03/09/2009 215 TOLEDD, Gisela Cia, Operativa UEC 0 010025, 100291
|1 Soichdes do Desembal .%zunanmss 03/03/2009 1000 RUIZ Ana maria Cia. Operativa LEC 0 010030 100311

W~ Imprimir Autorizaciones de Pago con Asientos

Permite realizar la impresién de la Autorizacion de pago seleccionada y en hoja aparte el
asiento contable generado en la impresora declarada como predeterminada.

% Sistema Uepex 14.0 - [Autorizaciones de Pago]

panizh [Algentma]| (7) ‘ p == x|

[®] Archive Ver Henamientas Vertana Ayuds =l x|
G mmEm Ekcy wBY |
€D Sistema Uepex || Autorizaciones de Pago et {1 Gastos =l
Z:::‘I:‘f;“:e St ll@ = % | ¢4 B | \BF| bR =R v I Moda de Paga 7o = [rode: =
B Gesticn Codign Doc_. | TipodeP.  Habiitar y Asignar Pagos echa- | Tema | Hab. | Fagado| Importe |  Ftapa || Fecha Déh CtaEsy
% ConsutoreswEm  |||[[@]200900383 10 Transf. Ba  Fecha Débita Cla. Especial T B 500 500 Pagado
3 Gestion de Cons. [®] 2o0s00370 10 Transf Ba  Fecha Retiro P09, Insum S 500 500 Pagado
3 Bienes yServicin ||[|[@] zo0so0z71 10 Transf. Ba  Desasignar Transferencia Asociada D009, Enpte.. 5 0 0 Pagado  (01/09/2009 00:00:00
3 Capacitacion [®] 200300372 1 Trarsf. B Cambio de Modo de Paga pOOd... Expte.. 5 i 0 Pagado  01/03/2009 00:00:00
[ Pasaiesyvistice |||l [o] 200800373 20 Transt. 6 2 [ s d 5 s 0 0 Pagado  (04/03/2003 00:00:00
= [3 Gestién de Gastc 2 Imprimir Autorizaciones de Paga sin Asientos
[ solcitudes Imprimir Retenciones
[ Ordenes de € Etapas
[ Facturas

@ Autorizacione

oW - Imprimir Autorizaciones de Pago sin Asientos

Permite realizar la impresién de la Autorizacibn de pago seleccionada en la impresora
declarada como predeterminada.



Spanish [Argentin) | 0.
E| Archiva Wer Hemramientas Ventana Apuda

g DEoBE ey oMy
€D Sictema Uepen ||| Autorizaciones de Pago Ver |1 - Gastos i
I Presupuesto de Gast Modo de Pago
8] cmaines | K’T = ew r 00 [ Toros =] [Todos =
= [ Gestion Cédigo [ Doc .. | TipodeP.  Hahiltar y Asionar Pagos echa-| Tema | Hab..| Pagado| Importe| Etapa|| FechaDéb.CtaEsp...
4% Corsultores y Em @] 200300383 10 Tiansf. Ba  Fecha Débit Cta, Especial Insum. 3 500 500 Pagado
[A Gestién de Const [®] 200900370 10 Transf. Ba  Fecha Retio Insum... 5 500 500 Pagado
I3 Bienes v Servicio El 200900371 10 Tiansf. Ba  Desasignar Transferencia Asociada Expte. 5 a 0 Pagado 01/09/2009 00:00:00
3 Capacitacidn [®] 200300372 1 Tiansf. Ba Cambio de Mado de Paga Exple 5 a 0 Pagado  01/09/2009 00:00:00
E-EH Pasajes p Viatico [®] 200900373 20 Transf, Ba  |mprimir utorizaciones de Pago con Asientos Exple 5 0 0 Pagads  04/09/2009 OCt0000
=[5 Gestion de Gastc [ . . y 0
- Solicitudes |mprimir Fetenciones
-] Didenes de £t
apas
~|®| Facturas

| Autorizacione

o - Imprimir Retenciones

Permite realizar la impresién de la constancia de retencion de la Autorizacién de pago
seleccionada en la impresora declarada como predeterminada.

-4 ema Uepex 14.0 - [Autorizaciones de Pago] J Spamsh [&rgentina] ‘ (7] | z _I— _Iﬂ il
[®] Archiva Ver Hemamientss Ventana Apuda —1=] x|
) 2EBSSY omy |
6D Sistema Llepex ~|l| Autorizaciones de Pago Ver 1. Gastos =l

A Presupuesto de Gast e Moda de P

- 5] Adauisiiones M xe B B =V [ JhieseeReae rodo: | roce: E

= ER Gestion Codigo Doc TipodeF.  Habilitar y Asignar Pagas Fecha Déb.ClaEsp

i m Consultares y Em 200900363 10 Transf. Ba Fecha Débito Cta. Especial
=1 Gestion de Const [#] 00800370 10 Transf. Ba Fecha Retio
3 Bienes y Servicia [®] 00900371 10 Transh. Ba  Desasignar Transferencia Asociada

Pagado  01/03/2009 00:00:00

1} 0
'Kkl Capacwlacié.r! |§| 200900372 1 Transf. Ba  Cambio de Mada de Pago PO0S.. Ewxpte. a 0 Pagado 01/09/2009 00:00:00
= Pasajes y Vidtico [®] 20900373 20 Transf. Ba  |mprimir Autorizaciones de Pago con Asientos 0 0 04/09/2009 0
=[] Gestién de Gaste ||| G5ty 4 44 mpimit Autorizaciones de Pago sin Asientos i

8] Soliciudes
| Ordenes de
(@] Facturas
[ Autorizaciore

mprimi
Etapas

‘}@ T FEtapas

A través de esta funcién se indican los pasos administrativos de la autorizacién.

Los Pasos 6 Etapas se definen en Codificaciones, Etapas de Pagos.

~-
Cadigo Desciipcidn
]
Ploom Transferido
on M Establecido
Q03 Auditoria Pendiente E
O 04 Auditoria Observada E
O 05 Buditoria Aprobada -
o 06 Rendida &l OFI H
Qo7 Para verificar -
=5
il
R
io
I
Aceptar | LCancelar | =
o —T 1= — 1= — =

Para asociar las etapas seleccione una o mas autorizaciones de pago.



% Sistema Uepex 14.0 - [Aulorizaciones de Pago] | B sperish itrgeninal | @ | 7 =121

[®] awchivo Ver Hemamientas Ventana Apuda —1&1 x|
g EoEERey wmy |
kB sistema Uepex ||| Autorizaciones de Pago Ve 1 Gastos =l
=i
e | X MBI D R 2V I Modode Pego [T oz 5
=B Gestién Codigo TipodeP.  Habiltar y Asignar Pagos ccha | Tema | Hab..| Pagado| Imperte| Etapa || Fecha Déb.CiaEsp..
A Consultores y Em #f 200900389 10 Transl. Ba  Fecha Débito Cta. Especial BON3..  Insum.. 5 500 500 Pagado
-3 Gestién de Canst |§| 200900370 10 Transt. Bz Fechs Ratin BO0Y...  Insum... [ 500 600 Pagado
I3 Bienes v Servicio |§| 200900371 10 Transt. Ba  Desasighar Transterencia Asociada LO09..  Expte. ] 1] 0 Pagado 01/09/2009 00:00:00
#-[3 Capacitacidn [®] 200800272 1 Transf,. Bz Cambio de Moda de Pago BO09..  Expte.. 5 0 0 Pagado 01092009 00:00:00
B Pasaies p Vidtico [®] 200000273 20 Transl. Ba Imprimir Autorizaciones de Pago con Asientss P00, Expte.. S 0 0 Pagado  (04/09/2009 00:00:00
=[5 Gestidn de Gaste 7. Imprirnir Autarizaciones de Paga sin Asientos i g 2,500 ado | 09, 0:00
[ Selicitudes Impririr Aetenciones
[®] Oidenes dat
L8| Factuias
@] Autorizacione

Y elija la nueva etapa de la lista que se despliega.

Autorizaciones de Pago Ver |1 - Gastos
EIEX|M%||%' bl v I_MododePagolTodos
Codigo I Dloc ... I Tipo de Pagol MN*Cheque I Beneficiaria I -Fec:ha-l Tema I Hab...I F.
M2DDSDD3?4 44 Cheque 100298 AGUAS, Proveedor 1 05M0/2009... WM int 5
%ggggggggg Etapas de la Autorizacion de Pago x|
[#] 2o00g00371  Codiges: [Pi0a0057e
@] 200300372
[®] 20000373

Etapa Acual Pagado Muewva Etapa: Auditoria Aprobada

Guardar Salir

Haga clic en Guardar para informar la nueva etapa.

Tenga en cuenta que:

La etapa “Auditoria Aprobada” permite que la autorizacion de pago se incluya en una
Justificacion de gastos de Desembolsos de fondos del OFI. Una vez incluida pasa a “Rendida
al OFI”.

Tenga en cuenta que se puede parametrizar que cuando todas las autorizaciones de pago
involucradas a una Rendicién de Anticipos de fondos de Subejecutores queden en estado de
“Auditoria Aprobada” cambie automaticamente el estado de la rendicion a “Aprobada por la
U.E”

i |mprirnir

Imprimir

Otra forma para imprimir una Autorizacion de pago es acceder al documento y a través del
boton Imprimir.



Autorizaciones de Pago Ver [1- Gastas

M= X | BB = CF 30 [Todo:

Todian e [ Autorizacién de Pago : x|k
200900374 44 Paginal IFéglnaZI D ocumentacion adlc\unall

[®] cooso0zes 1o " _

Cédig: [200500574 Fecha: =
[®] 200300370 10 EEse scha: [05/10/03 =] J
E|2UUEIDU37T 10 Beneficiaric: P\GUAS,F‘roveedoH _I
[®] coosooarz 1

[®] 200300373 20 Tema: [\ i
Provincia I @ B-Buenos Aires j
CoEjecutor, | © 0~ Mo ssionarn =l
SubEjecutor: I @ 0-Noasignado j

= Documento Respaldatono:

Tipo: [@ 0- No ssioned ] (] Feche: [TEAS/Z008

Letta: (B - Sucursal: |1 Humero: |44
Obsery.:

MR Rz
Descripcidn | Eantl F‘lecinl Importe | E
O VM int 110000 8,500
o
L

< i ®

Tatal SE0000 Tetal Deducciones: | 000 et | 010001
Aplicar % a Previa I_J
o

an Asientos
Sin Asientos |

0 i Ver Asientos | LCerrar

Cesion de Pay

<ol B

Seleccione el tipo de impresién que desea.
Siendo Vista previa el armado de un documento Word con la imagen de la impresion.

Con Asientos y Sin Asientos son impresiones directas a la impresora asignada como
predeterminada.

I

Leducgiones] | primir Deducciones

Genera documento Word con la imagen de impresion de la constancia de retencion de
deducciones de la Autorizaciéon de pago.

Yer Azientos | .
Ver Asientos

Despliega una nueva ventana con el Asiento Contable generado de la Autorizacién de pago.



Ver: |1 - Gastos
[~ Modo de Pago [7.45:

Autorizaciones de Pago

M EXF B[N > = C W7
Cadign Dic O Autorizacién de Pago
200900374 44 Paginal IF'égina2| Documentacicn adicional |

[® zos0zes 10 Fechs: [TE008 <] |

[®] zooo0z70 10

[®] 200300371 10 Beneficiario: JAGUAS. Provesdar 1 ]

E 200300372 1 Terma: [hd int

[§ Asiento Nio : 631 ] 3

LR
Detalle [ Cuenta [ Descripeion [ Debe | Haber |
AP 200300374 12113203 AE - Equipamiento Centros de Computos 8500 o
AP, 200300374 - CH.N" 100296 11112000 Cugnta Operativa o 8500

1 | a0

Totab [ E50000  Total Deducciones: | 000 Met | 850000
Aplicar % r J

Cesion de Pago| '

QIE_}I gl Ipritnir | E'"W”.m" vEms.anmsl Corrar |

Puede imprimirlo haciendo clic en el icono Impresora.

Filtro Modo de Pago

Utilice este filtro para seleccionar las Autorizaciones de Pago de acuerdo a la informacién del
Banco y Medio de Pago habitual asociado a cada uno de los Beneficiarios.

Autorizaciones de Pago Ver [1 . Gastos i
PEXE Mk (R =7 F Modo dz Pago [Cra. Dperativa UEC =] [cheaee =]
Codigo | Doc ... | Tipo de Pagul M*Chegue | Beneficiario | - Fecha | Tema | Hab... | F'agadul Impullel Etapa || Fecha Deb.Cla.Esp...
EI 200900369 10 Transf. Ban... 100295 mia iesabela 17/09/2009...  Insum... 5 500 500  Pagado
EI 200300370 10 Transf. Ban... 100295 ia iesabella 1740942009, Insum... S 500 500 Pagado

20 74 A Chegue 100 rveedor 1 05/10/ . WM ink 8,500 8,500  Pagado

Recuerde: la informacion corresponde al Beneficiario y no al tipo de Pago asignado a la
Autorizacion de pago.

Consultores y Empresas  Habiitados ¢ Todos
EXE AL Rz ¢

Nombre | Uit | Teléfana | EMail | Direcsién |

-; CORS Cabine - DTFIEACTOOC A ACC AN Fabu LTI arY

| x|

E'# Consultores y Empresas

Datos del B Documentacion Adicional |

Cuentas

Nombie: [4GLAS, Provesdor 1 Tipo: |- Juidca

CUIT: I‘I Barrar BanCD:IEta. Operativa UEC _I M-Pago:lﬁheque 'l

|| Bais |8 ADGERITIE | |@ |
] T o T

Ll

Direceidn: |F|iac:hue|0

Informacién en ventana principal



Autoriz aciones de Pago oo i
BxE AL B 2 C7 I~ Moda de%a30 | 100 =0 T =
. . T T T i i | Fatiad |
13 Tranz' Eance 1 Al ALLS YIS s U sLdreun M Ferracio equis PL E)
Irans 1 Al AL Y ua /L4200 5
SIS 111 Irarz AlileS VI Ng WAL . 5
Autoriz aciones de F‘ago ™| z eier n seivico
B xSk TE- = ¢F ™ Medode Page | rowin: =] e =l
Hal o | i slwal B Feedi o . Ik et IRTTEY Pl g ! u
k1 a0y a4l Headdo allk 34 Woa=araco UNoamorada o U- UL 2

v



Autorizaciones de Pago Vet [2. Bienesy Servicios 7|
MEXE AL D2 |=2eT I bodo de Paga [Todos = [Todns =
ubEjecutor | Provincia Fecha D&bCta Especia Fecha Fetita Pago Cambio Fjo__| TransfDinera | SolicitudAnti-._| Rendicién An
[No asignada .. O~ . 01/09/2009 00:00:00 01/09/2009 16:25:00 ] 0 0

<]
[No asignada .. 6-Buenos Aies 03/05/2003 00.00.00 30/013/2009 12.05:00 7 20090074 o
[No asignado .. 6-Buenos Aies... 03/09/2009 00:00:00 7 20090074 i
Kl |

|E| Diferencias BID - BIRF

En Autorizaciones de pago

BID: Obligatoria Fecha Retiro de pago
BIDN: Obligatoria Fecha débito Cta. Especial, fecha retiro pago
BIRF: Obligatoria Fecha débito Cta. Especial

Para convertir el importe del gasto en moneda de préstamo
BID: Calcula con monto de cotizacion informada en Tabla de Cotizaciones considerando como
fecha de cotizacion el dia anterior a la Fecha Retiro de pago informada en el pago.

BIRF / BIDN: Calcula con valor de cotizacion informada en la Transferencia de dinero,
pesificacion, asociada al pago.

Circuitos de Gastos

ﬁ Consultores y Empresas

En las ventanas de registro de documentos se denominan como Beneficiarios.

Toda gestion, excepto la etapa de solicitud, debe tener asociado en forma obligatoria un
Beneficiario.

Cuando la gestion se realiza en forma descentralizada por ejemplo por provincias, los
beneficiarios son comunes a todas.

% Sistema Uepex 14.0 - [Consultores y Empresas] T J B8 Spanish (agentinal \ u.\ -] |
¢ Archivo Wer Hemamisntss Wentana Apuda =1El x|

o DEE EBes L@

Sistema Llepex Consultores y Empresas & Habitados Todos
B Presupuesto de Gastos
%) Adisicions FHAXE AR D =
=B Gestidn
i 4R Consultores y Empre

- Nombre - Teléfono | EMai Direccitn B

Yirginia 277 targaritas 125
2ABUAS, Proweedar 1 23123456783 Riachuglo
QAGUAS, Proveedor 2 301 23456783 LaBoca —
gAGUAS,V\HGINIA 27987654321 Los Claveles
gABUASAZULES, Wirginia 27363874125 Clavelinas 13 66EE

) Giestidn de Obras ||| E7AGUASYERDES, Virginia 27741253698 Margaiitas 142



El dato “Tipo” permite indicar si se trata de una persona Fisica o Juridica. De acuerdo a esta
marca habilita el ingreso de la informacién y diferencia los controles de datos obligatorios.

[E's Consultores y Empresas |
| Datos del Beneficiari Cuentas Documentacién Adicianal
Nombre: [Modsls Persana Fisica Tipo: [{REEE—— - IV Consultor Individual
cuiT: [2masiaseze Bowar | Banca: [t Cie. Provincial = .| MPag: [ Chegque |
Direccitn: [Belgrana 147 Pais: | ARGENTINA j_l
e [1322 Emal: | Frovineia: [@ Busnos Aires I i}
Teléfono: | Fax: | Localidad: [5an Martn
Gananc\as:lo Monalibute ﬂ\va IO Fresponsabls monj CBl: | ™ Inhabiitada ‘ 53"9{3';2:23 ds ‘
|| | Fechadenac: |2011041975 = Skl previsional: [ &) g asignado =l
! Sexd: | O Femenino ¥
l Estado Civil: | & Salera = Hivel educativo: @ Terciario =l
3 Documenta: |36852741 Profesion: [Sistemas
Tipo de Doc: [© phI ~ Especialidad: [Sistemas sdmiristiativos
Nacionalidad: [ @ aRGEMTINA - _I
Aceptar | LCancelar |
ATy T e
B2 Consultores y Empresas =l
: Datos del Beneficiari Cuentas Documentacién Adicional
il Mombre: [Madslo Persona Juridica =
! CuIT: 30147852369 Borar | Banca =] | MPage:Checie £
z| | Direceidn: [Puerto Madero 15 Pais: |© ARGENTINA j_l
! cp: | Emai: | Provincia: [@ Busnos dires =] e
Telgfona: [ Fax: [ Localidad
|| Banenciz [0 oo =& [ @ Responsable Insc =] EBU: | [lorstitaco ‘ SEIETEraEES * | ‘
i
i
|
fAcsplar | Canoslar

Los datos codigo de “IVA” y codigo de “Ganancias” del cuerpo principal son utilizados al
momento de calcular retenciones.

Los datos registrados para los beneficiarios del tipo Persona Fisica son utilizados en la
generacion de lotes para SIRHU.

El dato Areas de Trabajo es utilizado para el reporte Detallado de Contratos del menu de
Reportes de Recursos Humanos.

Informe los datos Banco y M.pago para que se propongan al momento de asignar medio de
Pago a una Autorizacion de Pago del Beneficiario.

El tilde de “Consultor Individual” se utiliza para filtrar del padréon de Beneficiarios los
consultores al momento de seleccionarlo en las Etapas de Presolicitud, Solicitud, Contrato y
Liquidacion. A un beneficiario de esta caracteristica se verifica que el CUIT/CUIL informado
sea correcto.



Utilice la marca de "Inhabilitado" para los casos en que cambia el nombre o razén social de
empresas y se debe dar el alta la nueva razén social con el mismo CUIT. Las ventanas del
Padrén de Beneficiarios permiten filtrar por esta condicion.

La solapa “Cuentas” permite registrar los datos de la cuenta bancaria utilizada para la
generacion de Lotes DATANET.

Consultores y Empresas & Habiitados ¢ Todos
Ed=R A=l YA
- Norbre - [ cuit | Teléfona | EMail Direccién |

Datos del Beneficianio Cuentas

NG

Banco

Cuenta

Sucursal
0

Aceptar | Cancelar |

Acepta el ingreso de cddigos de CUIT errbneos SOLO para beneficiarios que no tengan la
condiciéon de “Consultores individuales”. Permitiendo modificar este dato editando en forma
posterior al beneficiario. Cada vez que se seleccione un beneficiario en estas condiciones
muestra un cartel indicando “CUIT erréneo”.

Los Consultores y Empresas registrados en UEPEX se tratan en forma independiente a los
ENTES de la Contaduria General de la Nacion.

& Gestion de Consultores

Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria de la contratacion de consultores en
sus etapas de:

Pre_solicitud

Solicitud / Reserva de crédito
Resolucién

Contrato

Liquidacion

Autorizacion de pago

Al momento de seleccionar el Beneficiario s6lo se mostraran en el padron los que estén
marcados como “Consultor Individual”.

Permite ademas registrar la enmienda y adenda de contratos.

@ Pre-Solicitud

Permite registrar la informacion detallada de los Consultores a ser contratados.



Una vez aprobada la Pre_solicitud utilice la funcién Generar Solicitud para dar de alta en forma
automatica la Solicitud de contratacién del circuito de Gestién de consultores.

Los datos a informar se agrupan en las siguientes categorias:

Generales del Consultor
General

Resultados

Perfil

Actividades

Curriculum

Generales del consultor

Pre-Solicitudes de Contratacion
DEXE | é BR-=¢

H] . Pre-Solicitud de Contratacian

] e
General General Resultades Pefil Actividades Curticulum
Fecha de Creacign | 2071072005
Beneficiario IAGUAELAVirgmia . I Unid. Gestidn - |

Tipe Conlidlo [Gericin -

Ap[2.3385 311 - Relevamienta de Necesidadss Ediicias | [ | CAtlas-ActP [72125.1.31 |

- Dacumenta Respaldatori
Contialotre 17345

CAR Contiato [ap-12345 Fecha [ir/0972009 =]

Observaciones |Fara relevar condiciones existentes en peias.

Area de Trabsio [Foralec Inst =

- Datos del Conlrato
Periodo Desde[g1/10/2009 = Funion [CondtematicoCT x| Hinimo 7200
Mximo 2500
Perioda Hasta [ 3171072009 <]  Fano [ | Imports 7500
- Hi io Total
Fiégimert ds T [Pyl - Calcular Pagos gnomans "o
7500
Foma de pago [Cheae =]
Declsion Adniristrativa| Exp. Nro Ejecucion Plena [7
Banco  [POPULAR ARGENTIND 5.4 Sucursal [£BASTO
Mro. Cuenta |14785-2 Tipo de Cuenta |Cuenta Comients
CBU | CUIT [27748523631

' Aceptar E@pmmu x LCancelar
I

T

General



Pre-Solicitudes de Contratacion

General General Fesultados Perfi Actividades Cumiculum
Frovincia' [ g2Fiio Negio B3|
Cofjecutar [@ 0Ng ssignada x| SubEiecuter [ & g ssignads |

- Datos del Proyecto

Propecto [CURs0 29322

Ditecitn general cooperacidn internacional |

Coordinador del propecto |

Respuesta Organismo Financiador
HRRHHAAS =] Revisian Ex Ante o

Revisian Ex Post i~

Observaciones

Calendario de pagos

¥ Acopio

Fecha de pago | Descripcion

0 n i C ainia
01/11/2009 Devolucidn del Acopio de AGUACLA Virginia

V' oot P X Corcela

T I

Resultados

Pre-Solicitudes de Contratacion
EXE #aLRE =6

o

General General Resultados Perfil Actividades Curriculum

Funcion [Tecrico informética

- Resultados inmediatos a obtener por el Experta Consultar

Resultados Critesios de &xito
Relevamiento de equipamienta informético evistente = | [3 provincias relevadas =]
& centios de cémpulos provincisles a designar por
el proyecto

E |

—Diagrama de control de awans

o =X

Meses | Dias | Etapa que debe sor sleanzada
o 10dizs 1 provincia relevada
O 1mes - 3 provincias relevadas

4| | 2l
v Aceptar B@plimu x LCancelar
|

L1

Perfil




Pre-Solicitudes de Contratacion
OEXe ek B z¢

ud de Conliataci

General General Resultados Pefil Actividades Curriculum

i~ Perfil Caracteristico del consultor buscads

1. Area profesional por orden de preferencia

Ll

[Ingerieria en sistemas ¥ Requisto ™ Deseable

2. Afios de experiencia minima;

Ll

|3 afios ¥ Requisita [~ Deseable

3 Areas de experiencia técnica

Ll

I~ Requisita I~ Desaable

4. Estudios Especiales

el 1l
L B EL B R (]

I~ Requisita I~ Desaable

5. Experiencia docente y capacitacion,

I~ Requisita I~ Desaable

E. Experiencia en manejo de Subordinados:

™ Requisita ¥ Desaable

7. Experiencia en manejo de Proyectos:

ID Medianos | ™ Requisito ¥ Deseable

8. Manejo de idiomas:

™ Requisita ™ Desaable

' Aceptar Ejjpnmu x Lancelar
I

A

Actividades

Pre-Solicitudes de Contratacion

X Ak [ =¢

Cumiculum

General General FResultados Petil

—Actividades a desarmollar por el Experta

o HAX|d

- Actividad - I meses |
D &-Vista a 3 centros de computos provinciales. 1
2 B- Relevamiento del equipamiento informética existente en cada uno de ellos 1

4| | |

= Wnidad d tempo utifizads

" Dias " Semanas 1 Meses " Afios

V' oo P X concela
I

<

Curriculum

Los datos de curriculum no son obligatorios.



Pre-Solicitudes de Contratacion
DA XE M B R-=2¢
= ——

General General Fiesultados Perfil Actividades Cuniculum
—Educacian.
o B X | #
Universidad o Equivalente | Egreso | Titulo o Grado Obtenida |
Universidad de Bs. As 1595 Ing. en Sistemas

—hiabajos de Investigacién y Publicacior

o & X |é

D escripeion

v Aceptar @pnmn x LCancelar
I

Una vez ingresados los datos haga clic en Aceptar para incorporar la Pre_solicitud.

Pre-Solicitudes de Contratacion

HE X (Ml ([E2-=¢

Beneficiario

Hasta | Estadn po de Contrato Cod Atlas

La Pre_solicitud queda en estado Generada permitiendo modificar todos sus datos.

Para editar 6 imprimir los datos de una Pre_solicitud haga clic en Editar.

Pre-Solicitudes de Contratacion

o= x
Fochs General Resultados Peril Actividades Curiculun || Contrato o
SERIET Fecha de Creacidn | 20/10/2009 - | 72
Beneficiain  [SGLACLS Vrgnia | Urid Gestin [ <] .|
Tipo Contrato ISerwmu j

Ap[25388.3.1.1 Ctlas-ActP 72125131 -

Documento Respaldatonia
Contrato Mro |12345

CAR Conratn  [4R-12345 Fecha [n1/mg/2008 =]

Observaciones IFala relevar condiciones existentes en poias.

Auza d Trabaio [Fortaies Inst =

i~ Datos del Contrato
Ferindo Desde[g1/10/2003 <] Funcion [Cond tematica CT 7] Minima 7200
Maximo 500
Peiodo Hasta 311072008 =] Ranoo 5 | Importe [~ 7500
. H io Tatal
Fégimen de T [F|euible -I Calcular Pagos. gShorafic “ota
7500
Forma de pago Cheque -
Decision Administiativa [ Exp. Nro Ejecucitn Plena 7
Banco  [FOPULAR ARGENTIND 5 & Sucwsal [264570
Nro, Cuenta 147852 Tipo de Cugnta [Cuenta Coriente
CBU [ CUIT [27748529631

' Aeeptar ﬂprimil x Cancelar

2| Habilitar



Una vez verificados todos los datos puede habilitar seleccionando la Pre_solicitud y
accediendo desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

Pre-Solicitudes de Contratacion
DX Al D226

Fecha | Beneficiarnio Yalver 3 Generada Iesde | Hasta | Estado

|§| 2041042009 AGUACLA Wirgir g ElITEY /1042009 NA0/2009 Generada
Generar 5 olicitud

Anlar
Clanar
Feporte

Solicita confirmacién para habilitar el documento.

Habilitar Solicitud x|

¢ Confirma la Habilitacidn?

Tes Mo |

Conteste afirmativamente para incorporar la Pre_solicitud.

Una vez habilitada No puede modificar sus datos.

%I Volver a Generada

Utilice esta funcion para volver al estado Generada una Pre_solicitud ya Habilitada.

Pre-Solicitudes de Contratacion
DX kB Rz

Yolver a Generada
Habilitar
Generar Solicitud

Anular
Clanar
Feporte

Seleccione la Pre_solicitud y accediendo desde la barra de la ventana principal a
Herramientas, haga clic en opcién Volver a Generada.

Atencidn |

la =olicitud wolvera al estado generada. ¢ desea continuar?

Tes Mo |

Conteste afirmativamente para cambiar el estado.

Pre-Solicitudes de Contratacion
B X (sl E R [=¢

Fecha Beneficiario Hasta | Estado Tipo de Contrato




%I Generar Solicitud

Utilice esta funcién para generar un documento de Solicitud de Contratacion a partir de una
Pre_solicitud Habilitada.

Pre-Solicitudes de Contratacion

D XE AR @R =¢

Fecha Beneficiario Walver a Generada Iesde | Hasta | Estado

1041242009 AGUALCLS Virgin 3041172009 Generada
10720 i 10/2009  Habilitada

| Tipa de Contrata
Servicio

Clanar
Reporte

Seleccione la Pre_solicitud y accediendo desde la barra de la ventana principal a
Herramientas, haga clic en opcién Generar Solicitud.

18-z ¢

| Desde | Hastal E stado
firginia 0141142009 3041142008 Generada
firginia 0141042009 311042005 Habiltada

x|

Se Generara una nueva solicitud. jdesea continuar?

Yes Mo |

Conteste afirmativamente si quiere generar la Solicitud.

Pre-Solicitudes de Contratacion
O Xg A B2-=¢

Fecha | Beneficiario | Desde Hastal Estado | Til
] 1012 [ — T ——— x| s
[ 2010, Se
Apertura del Preéstamo,
[29988.3.1.1

Partidas Presupuestarias

1
032121  Fimas Consultoras 1 1o 2009.3 4.1.0 2
02121 Firmas Consultoras 1 14 2009.3 4.1.0 20
#2121 Fimas Consultoras 1 18 20083 410 2
#2121 Fimas Consultoras 1 22 20083 410 2
I3 2332 Pasaes 1 E 2009.3.7.1.0 20,
1 ) = " ;I'J

Porcentaje Porcentaje
0 = Fuente1 & 0 ﬂ Fuente 2 I i
I~ Agregar Insumo lva Aceptar | Cancelar |

Seleccione la Partida presupuestaria a la cual corresponde asignar la contratacion.

Indique ademas el cédigo de fuente de financiamiento tanto local como externa.



Pre-Solicitudes de Contratacion

DX Ak B2 =¢
Fecha I Beneficiano | Desde Haslal Estado I Tip
S RIEY G creracion de Pre-Solicitud de Contratacion x|| 3=
[l 20410, Se
Apertura del Préstamo:
|2.9988.3.1.1

Partidas Presupuestarias

Descripcidn de Insumo
2 Firm as 1 B 4.1,

#2121 Fimas Consultoras 1 10 2009.3.4.1.0
32121  Fimas Consultoras 1 14 2009.3.4.1.0 2
IF21.21  Fimas Consultoras 1 18 2009.3.41.0 2
IF21.21  Fimas Consultoras 1 2 2009.3.4.1.0 2
[F2332 Pasajes 1 E 2009.3.7.1.0 =
_‘—.i..”m. - . e TMH-‘H 5

| Focentaje Porcentaje
2 Fuente 1 30 Fuente 2 I 1"

I~ Adregar Insuma lva

J LCancelar |

Una vez completados los datos haga clic en Aceptar para iniciar la generacion.

Pre-Solicitudes de Contratacion
BEAXE (sl BR2-(=¢

Fech EBenef

& 10m12/2009 AGLACLA Virginia

01/411./2009 a0A1/2008  Generada

La Pre_solicitud pasa a estado Exportada.

Como resultado de la exportacion se genera una Solicitud de contratacion de Consultores.

# Sistema Uepex 14.0 - [Solicitudes] j _18] %]
[®] Archiva Wer Hemamientas Ventana Aypuda 18] x|
¢ DoE ERkey o@BY

tema Uepex ~|[| Solicitudes de Contratacion

Presupuesta de Gastos
Adquisiciones

Gestién

T Consultores y Empresas
3 Gestien de Consubores
Pre-Solisitudes

1| solicitudes

& Conatos

$ Dessfectacitnes de
& Liquidaciones

1#) Autorizaciones de P

BEXeE ahE B2 267

Esta solicitud queda en estado borrador permitiendo su modificacion.



Solicitudes de Contratacion

B X AR @2 6T

Codigo Dc E Solicitud de Contratacion
0 1

2 {Pagina | Pagina 2|

cédigs: [1 Fecha [251009 <] [
Beneficiario: IAGUACLAV\rginia _I

Tema: [Tecnico informatico

Pravincia: IO € - Buenos Aires j
CoEjecutor: | © 0 - Mo asignado =l
SubE\ecutDr.IO 0- Mo asignado j

" Documento Respaldatorio

Nimero: [12345 Tipe: [@ 7. conTRato x| B Fecha [maovzone >

Obsery.: |Para relevar condiciones existentes en pias.

X B B z¢

Fecha I Imparte Eerc\clol
@ 011142009 E.750 2009
& 01/11/2009 750 2009

o

Total #.500.00
|:> Aoeptar LCancelar

Continuar con la operatoria normal del circuito de Gestién de consultores.

Una vez exportada la Pre_solicitud no puede ser modificada ni cambiado su estado.

Pre-Solicitudes de Contratacion

EE X (st @ R- ¢

Fecha | Beneficiario | Desde | Hastal E stado
1] 201002009 AGUACLA Viginia 01/10/2003 31110/2009  Ewportada
[ 101242009 AGUACLA Viginia 01/11/2009 3011172003 Generada

-
“‘-l() Para volver a Generada, debe primero Eliminar o Desafectar en forma total la Solicitud

En el caso de ser necesario dejar sin efecto la generacion efectuada:
Si la Solicitud no esta Habilitada, proceda a eliminarla

Si la Solicitud ya fue Habilitada debera desafectarla

Ambas situaciones liberan la Pre_solicitud.

Tenga en cuenta que:

Para Generar Solicitud a partir de una Pre_solicitud debe estar en estado Habilitada de lo
contrario se muestra el siguiente mensaje.

v

| Desde | Hastal Estado
0141042009 31/10/2003 Generada

x|

L] E Mo ez pogible pazar al estado solicitado
.




%I Anular

Utilice esta opcién para anular una Pre_solicitud habilitada.

Pre-Solicitudes de Contratacion

OEXg Ak B R-z¢
Fecha | Beneficiario Yaolver a Generada
GlAC q Habilitar
GLUACLA Wirge  Generar Solicitud

Apular

Clanar

FERE

Reporte

Una Pre_solicitud anulada no podra ser clonada ni utilizada para generar Solicitudes de
contratacion.

Pre-Solicitudes de Contratacion

EEXeE bk BR-1=¢

Fecha | B eneficiario | Dezde | Hazta | Estado | Tipo de Cantrato
|§| 20/10/2003 AGUACLA Virginia 01/10/2003 31/10/2009  Exportada Servicio
) AGUACLA Virginia 01/11/2009 3041142009 Habilitada Servicio

Seleccione la Pre_solicitud y accediendo desde la barra de la ventana principal a
Herramientas, haga clic en opcién Anular.

Se anulard la zolicitud. ; desea continuar?

Yes Mo |

Conteste afirmativamente para anular.

Pre-Solicitudes de Contratacion
DX (#h 8| [D[2-]= ¢

Fecha Bereficiario

Desde Hasta | Estado Tipo de Caontral

Alada
portada Servicio

a 01/10/2003 31410/2009  Ex

al L
|§| 2041042003 AGUACLA Virgini

%[ Clonar

Utilice esta opcion para generar un nuevo documento a partir de una Pre_solicitud existente.

Pre-Solicitudes de Contratacion

O Xer # B[ R2-[= ¢
Fecha E ereficiario Yialver a Generada
i Habilitar
Generar Salicitud
Anular

Reporte

Hasta | Estado




Seleccione la Pre_solicitud y accediendo desde la barra de la ventana principal a
Herramientas, haga clic en opcién Clonar.

Pre-Solicitudes de Contratacién

@gxm\nnm\mln‘hlﬁn
. Pre-Solicitud de Contratacién-HABILITADA ﬂt
FEZE o5|  General Gereral Fesutados Perfi ctividades Cumculm |
Fecha de Creacion | 104122005 <]
Beneficiario  [2CLACLA viciis | Unid Gestién [ =]
Tipo Cantrate |Serv|cm j
Ap CAllss-ActP [72125 1351 .

r Documento Respaldatori
Contrato Mro |1 2345

CAR Cortato [aR12345 Fecha [m1/ma/2009 =]

Observaciones |Para relevar condiciones existentes en priss.

Area de Trabalo [ poyo = efecucion k3|
~Daos del Contralo
Peniada Desde g1 /1172008 =] Fureon [coo tematicn 07— =] Minimo 7200
Mésima 7500
Peiodo Hasta [gi/1/2008 =] Fange [ = Imparte 7500

Regimende T [Fioible =] Calcular Pagos
Forma de pago [reae =

Decision Adminishativa | Exp. Nia, | Eijecucién Plens [@
Banco  [POPULAR ARGENTING 5.4 Sucursal [AEASTO

Mro. Cuenta [14785-2 Tipo de Cuenta [Cuenta Coniente

CEU | CUIT [2rragsaseat

V' o= Bgeini X concela

Se muestra una ventana con los datos de la Pre_solicitud original permitiendo modificar la
informacion.

No se puede modificar el Beneficiario.
De acuerdo al dato cambiado requiere que se modifique otra informacion.

A modo de ejemplo, si se modifica el dato Ap - apertura de préstamo - solicitara que se
informen nuevamente las actividades.

VR LY Sercio |

4p[2:3388.1.2.1 - UEC - Gastos Operativos [ Ctlas-etP [F5755- 131

- Dacumenta R espaldatorio
Contrato Mo |12345

CAR Contiate  [4R-12345 Fecha |m,09/2009

Obszervaciones |Para relevar condiciones existentes en poias.

Area de Trabajo IFortaIec Irst

Atencion x|

—Datoz del Contrato—

Peioda Desde| 1 4 Sicambia de Apertura, deberd seleccionar nuevamente las Actividades.

Periodn Hasta [37 4 ak I Cancel |
Régimen de T IFIexibIe j Calcular Pagos | | | =

Modifique segun corresponda.



Pre-Solicitudes de Contratacién

itud de Contratacion-HABILITADA 8 x|
Fecha {enerak General Resultados Perti Actividades Cuiculum ~ |[¢
[ 2000200 Fecha de Crearien [10/12/2008
Benefiiatio  [E5UACLS Vi Urid Gestin [~ - ..
Tino Contiato. [Sepvicio -
Ap[2.9365.3.1.1 - Relevamisnto de Mecesidadss Ediicias | |_. | GAtlas-ActP [72125.7.31
r Documento Respaldatoric
Conirstaio  [12345
C4R Contiata  [4R-12345 Fecha [m 0902009 =
Observaciones [Para relevar condiciones existentes en prias
Area de Trabaio [ Fortalec Inst =] [
i~ Datos del Contral
Perindo Desde[07,11,2008 7] FUneion [Coord tematicoCT x| i 7200
Méxima 7500
Peror Hasta [3511 /2008 =] Fanoe 7 = Importe 7500
Hi io Total
Régimen de T [Flauible - Calcular Pagos pnoranio 7 otd
7500
Farma de paga Cheque -
Decision Administativa | Exp. Mo, | Ejecucidn Plena [#
Banco [FOPULER ARGENTING 5.4, Sucursal [2EA5TO
Mro. Cuenta IT 47852 Tipo de Cuenta |Cuenta Comiente
CBU [ CUIT [27748529631

' Aceptar Epnmu x Cancelar

Haga clic en Aceptar para efectuar la clonacion.

Pre-Solicitudes de Contratacion

D Xe @k B2

|§| 20A10/2009 AGRUACLA Virginia 011042009 31A10/2009  Habilitada Servicio 72125 - Contrato

Se incorpora una nueva Pre_solicitud quedando en estado Generada.

Tenga en cuenta que:

Para Clonar una Pre_solicitud debe estar en estado Habilitada o Exportada de lo contrario se
mostrara el siguiente mensaje.

1 "_\ Mo ze puede clonar una solicitud gue no este habilitada o exportada
e

%[ Reporte

Esta opcion le permite obtener un reporte de las Pre_solicitudes habilitadas o exportadas



Pre-Solicitudes de Contratacion

B X #k @R =¢

Fecha | Beneficiario Wolver a Gererada  fesde | Hasta | Estado
|§| 10/12/2003 AGUACLA Virgie  Habilitar A11/2009 304112008 Anulada
i Generar Solicitud |/ g i 9 Exportada

Anular
Clanar

Seleccione la Pre_solicitud y accediendo desde la barra de la ventana principal a
Herramientas, haga clic en opcién Reporte.

Pre-Solicitudes de Contratacion
DX (s8R =¢

Fecha | Beneficiario | Desde | Hastal E stado | Tipa de
|§| 10412720039 AGUACLA Yirginia 01411720039 3041142003 Anulada Servicio
|§| 2041042009 AGUACLA Virginia 0141042009 31410/2009  Exportada Servicio

s Reporte de Pre-Solicitud de Contratacion x|

Se generara el Reporte de la Solicitud de Contratacidn pare el beneficiario AGUACLA Virginia

Por el periodo que que va desde Oct 1 2009 hasta Oct 31 2003

W] Exportar a Word

El reporte obtenido se puede Exportar a Word o Generar para su impresion.

e
& Inpinic Exporar | Q @ [100% -l | @& &5 || * s > Addene

Solicitud de Contratacion

Al:
De: CURSO 2-9988

Hombre Completo:  AGUACLA Virginia

1. Datos del Profesional que se Solicita Contratar

Direccién: Margaritas 125 - - Capital Federal - Ciudad de Buenos Aires - AR GENTINA,
Teléfono:
ARGENTINA Fecha imi Ago 311975
Documento: _Otro 14796325 Estado Civil: _ Soltero
Profesion: _Sistemas CUIT Nro.: 27748529631

2. Datos del Contrato

Tipo de Contrato: _Servicio Peric c i O1H0/2009 _/_31/40:2008
Funcion / Rango: __Coord tematico CT - 1 icacion: _Flexible
Honorario Total: __$ 7,500.00 Forma dePago: _Cheque
3. C io de Pagos
[ Hon. Octubre 2009 AGUACLA Virginia_Con descuento de Acopio $_6750.00 |
Devolucion del Acopio de AGUACLA Virginia $ 75000 |

4. Imputacién Presupuestaria

C i 72125

Solicitud de C i on fa/s sigu yetor
Cuenta Atlas [ Actividad Proyecto
72125 | contrato de Servicios — | 31 | Relevamierto de Centros de Camputas
Estudios y Servicios
Investigacion

Certi ion solicitada sereali Ios

documento del Proyecto:

CURSO 2.9988

5 2

HOTA: Esta solicitud no debe ser firmada por el profesional a contratar. =
HRiniciol|| @ 4 @ &) || €)0winAce. | GiBendsia . | &15itema.. | 5] Whomen. | []Miciosol. | #]UE0S 6. | @ Sistema. | B 48 11.40AM

Solicitudes



El documento Solicitud es la primera etapa en el circuito de Gestién de Consultores donde se
definen las caracteristicas de la contratacién, se asocian las Partidas UPEX de impacto
presupuestario e inversion y se arma el Plan de pagos.

2 Sistema Uepex 14.0 - 2 - 9988 - [Solicitudes] il - ol x|

a frchivo Ver Herramientas Ventana Ayuda =%

L EEELE RS |

~||| Solicitudes de Contratacién

s [[EE2 X aBEIBIR- =6V

tién | Cadigo | Doc Resp. * Beneficiario | Fecha | Tema | Habiltada [ Sald

Consultores y Empres:

Gestién de Consultore:
Pre-Solicitudes
Solicitudes
Contratos
Desafectacidnes
Liquidaciones
Autonzaciones de

Bienes y Sericios

Pamatioiiie

Uepex

La habilitacién de estos documentos afecta a la etapa preventiva del presupuesto.

Para ingresar una nueva solicitud haga clic en Nuevo.

Alta de nueva solicitud

Se muestra una nueva ventana solicitando los datos de la nueva Solicitud.

stas  Ventana Ayuda

bew ©RBRY

Solicitu E Solicitud de Contratacidn | _)i]
%‘ﬂ Pégina 1 |p,§g'»..z| -
Cédge: [0 Fecha [01/09/14 | %] |
Bereficiario: [ I [
Tema: |
Provincia: [@ 0-- =
CoEecutor: IO 0 - No asignado _'_I
S\bEieou(oﬁIO 0- No asignado ;I
- Documento Respaldatorio -
‘ Numero: |U Tipa: IO D-Noas!g’\adzlg Fecha: lmﬂ/ZOH vI
Dbew.:l
o XEH AL B R-=¢
lﬁ Dascripek | Fecha | Peiiodo | Importe | Ejer..
&
Totak I i)
B oo | _tes | o |

Cdédigo: Numero de referencia del documento. Cuando se crea una nueva solicitud, su valor
es igual a cero. Al habilitar el documento el sistema le asigna un namero correlativo que se
compone del ejercicio actual mas un cédigo correlativo.



Fecha: En que se registra el documento. El valor por defecto es la fecha del dia.

Beneficiario: Este campo puede quedar vacio para las solicitudes. Los beneficiarios deben
tener asociada la condicion de “Consultor individual”.

Tema: Descripcion general del documento. Importante su inclusion para identificacion rapida
de la solicitud en ventana principal.

Provincia, Coejecutor, Subejecutor: Estos datos permiten asociar la solicitud a centros de
costos. Importante su registro para unidades ejecutoras con administracién descentralizada.

Documento respaldatorio: Opcionales. Los tres campos que definen el documento
respaldatorio son NUmero, Tipo y Fecha. Su objetivo es identificar documentacion externa al
sistema.

Observaciones: Opcional. Cualquier informacién adicional puede ser ingresada en este
campo.

Importe Total: Muestra la suma total de los importes informados en el Plan de pago. No se
puede modificar.

Bes ©ORe

Solicitu [ P B x|
X =
T Pm1 IPmZI L
| Loogo — L
Cédigo: [0 Fecha: [01/09/14 'l_“_l
Beneficiario; [EI Consultor |
Tema: |Capacitador
Provincia: [© 0-- =]
CoEjecutor: { © 0-No asignado |
Sd:Ebculor.lO 0-No asignado _j
Documento Respaldatorio
Namero: [147 Tipo: [© 1.NOTA =] B85 Fecha: [15/08/2014 =]
Observ|
oilxg'ms;;lstw =6
I’m Descripcion I Fecha I Periodo | Import I Eim...l

Toat [ 000
0| npini | doeptar | Cancelar |

Una vez completada la informacion general de la solicitud informe el Plan de Pagos.

El plan de pagos se puede ingresar accediendo a Herramientas, opcién Armar plan de pagos

O desde la opcion = Nuevo item

Al armar el Plan de pagos se definen en detalle los insumos asociados a la contratacion.



Solicﬂll _

o x|
—lnpmecmprawﬂm
SdamnmaAmuddP'm
olec
T | 44 &l @ (-Noasignade ¥ I Filtapor UG
1 Descripeion de [ Fuente | Ciédito|_Preventiva [ AP
4| | i3 |
E ? : : o Importe
I™ ParipassuAutomatico [~ El item se imputa a mas de una partida presupuestaria. (it | 0
LCancelar l ¢ gerenion I W Finalizar l
Totat l 000
D i | o | oo |

—I Seleccione del arbol la Apertura de préstamo para imputar el gasto

Bew w-@
Soliciti =

@ Asistente para armado de plan de pages |

= ..

- ~ Imputacion presupuestaria (1/3) ' =
 Codgo Seleccione una Apertura del Préstamo;

I “ & | @' (- No asignado

Insumn | Dascrincidn de Insuma

¥ Filtra por UG

| Fuente | Créditn | vaan!iva‘bPi

Seleccionado:

|Essaa' 221 Talleres / Seminatios m

CEXE W8
(2}

=< 29988 ; Curso UEPEX - 9988
Q 299881 : Administracion
= <D 29388.2; Costos Directos
- 29988.21 : Infraestiuctura
i OERD 2988822 Cq)acllacm

l-i

—

alle V‘rll”] Ak
(2] 29988, 23: Foﬂdecwmenlo Instituc
it -9 29383 3: Costos Concurtentes =
© 29388 4 Costos Financieros

| tceptar | Cancelar

Con clic sobre el signo * abra las ramas del &rbol de aperturas.
Una vez ubicada la apertura haga clic en Aceptar para seleccionar la apertura



Se proponen todos los insumos relacionados a la Apertura elegida.

Solicitudes de Contratacion
BEXE #aLH PR (z¢7

Cédigo [ DocResp. [ Beneficiario [ Fecha [ Tema [ Habiltada [
& Solicitud de Contratacion |
Pigina1 | Pgina 2|
Cédigo: 1 Fecha: [15/00/08 = 3
® Agistente para armado de plan de pagos g x|
~Imputacion ia(1/3)
Selecsions una Apeitura del Préstamo
)
dh B E [ <| ¥ Filapar UG
—
Insumo___| Descripeién de Insumo Fuenie Exte... | Fuents Local [ AP Moneda
I 2121 Fimas Consulorss a0 10 25388311 1
I 2332 Pasaes 90 10 29388311 1
I3 2333 Viaticos 90 10 29388311 1
< |
[¥ ParipassuAutomético [~ Agregar Insuma lva 0
Cancelar | < Arterion | Siguiente > | Eiralzar |

Los insumos estan asociados a diferentes Ubicaciones Geogréficas.
Para gestiones de ejecucion descentralizada se puede indicar en Codificaciones, Parametros
generales del sistema, que filtre por la Provincia elegida en la ventana inicial.

Con este parametro fijado la ventana de seleccion de insumos solo muestra los asociados al
Centro de costos de la ventana principal.

[T Paripassu Automtice

Operacion SIN PARIPASSU automético
@ Si el item se imputa a una sola Partida presupuestaria:

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.

BCsy ©ORO

Solicitn ISP il
= B Asistente para armado de plan de pagos Ll
— ~mputacién presupusstaria (1/3)- — —
Lol Seleccione una Apertura del Préstamo ‘ tat
rz,sseszzmalaec/s:aminaios o=
Contratos Individuales 2,000,000 0 29 21
B 2511 Pasajes 22 1.000.000 0 29988221
B 2521 Visticos 22 800,000 0 29988221
<« | 2l
2 & : 5 2 i Importe
I~ ParipassuAutomatica [~ El ftem s& imputa a mas de una partida presupuestaria. Mgt 12%
Cancelar l < Arieror | 5iguienle>| Finalizar l
Towt | m
Q' Imptirnat l Bceptar | Cancelar I




@ Si el item se imputa a mas de unaRthmmia(varias fuentes
de financiamiento):

Indique esta condicién marcando en el ultimo renglén de la ventana.
Seleccione los items, tecla control en conjunto con clic izquierdo sobre cada una de las lineas

de los insumos.

Solicitudes de Contratacion
XS ARS [ R 2V

Cédign [ DocResp. | Bereficiario [ Fecha [ Tema | Habilitac

& Solicitud de Conbratacion x|

Pgina 1 | Pagina2 |

Cadigo: [0 Fecha [15,09/08 -] ] |

I+ Asistento para armado de plan de pages ; =
Inputaci 1/3)
Seleccione a Apeitura el Fréstamos
(29588 3.1 1] Felvarmintcs s Hecmsdades E s/ T Eorics del Dertio de Computos &

@ BBuenosAiies ~| ¥ Filtrapor UG

o | ah By |

Insumo ipeién de Insuma Crédto | Preventiva
=12 1
Pasajes 1,000 M7 29388311
I 2332 Passies 22 9000 1112738 29988311
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| 5 2333 Visticos 22 22500 0 23388311
< | |
I” Paiipassu futomalicdl ¥ El it se impuia 2 mas de una paitida presupuestaria.
Cancelar | < Anterion | Siguiente > | Finalizar |

Haga clic en Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con los insumos seleccionados.
Haga clic sobre el importe de cada uno de ellos e ingrese el importe.

Solicitudes de Contratacion
EEXE #aL® P R->¢7

Coédigo [DocResp. [ Beneficiario [Fecha [ Tema [ Habiitsda

|8 Solicitud de Contratacion x|

Pagina 1 | Pgina 2|
e — Fecha [15/03703 =] [ |
s Asistonts paralamedoidalp ERIUEEE f x|
2

~Distrbucién por partida
Ingrese el impoite mensual distibuide por imputacién

|4 B |
Import [trsumo [ Deseripcién de Insuma. [ Fuente | Ciédito|_Preventiy
o [mrz50 2121 Fimas Consulioras 1 10,000 372
{4250 2121 Firmas Consultoras 2 40,000 294¢
0
< | i}
Total Mensual 50
I Concelar | <arteror | gigente> | Ficie |

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

Haga clic en Siguiente para continuar con el ingreso.

v Paripassu Automatico

Operacién CON PARIPASSU automatico

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.



Solicitudes de Contratacion
EEXE #BE[R-26¢V

Cédiga [ Doc Resp. | Benefiei:

[ Fecha [ Tema [ Hahilitada |

x|

& Solicitud de Contral
Pigina 1 | Paginaz |
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® Asistente para amado de plan de pagos:

[~ Imputacion /31
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E
b
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o
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| | ]
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B Corcslr | chteior | Sioents»| | Enaiear |

Continué haciendo clic en Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con el insumo seleccionado y los montos calculados por
fuente.

Solicitudes de Contratacion

B X MBEER- 2T

Cédign [ Doc Resp. | Beneficiaria [ Fecha [ Tema | Habiltads [

3] Solicitud de Contrata x|

Pagna 1 | Fagina 2|

Codgs [1 Fecha: [15:009 <] % |

B « Asistente para amado de plan de pagos |
[~ Distrbuiéin por partida %
Ingrese el importe mensual distibuidn por imputacion
Pl g | o B |
Cot| [Impotte [ insumo___ [ Descripeidn de Insuma, [Fuente_ | Porcentaje | AP
s [F 2 2121 Fimas Consultoras 1 0 29586
= i 4050 2121 Fimas Consultoras 2 90 299
E
N
Ohse
< | i
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N Eenl| [ S |

Estos importes pueden ser modificados. Con los nuevos valores cambian los porcentajes de
paripassu para este documento.

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

Para incluir insumos IVA indique esta condicién marcando en el dltimo renglén de la ventana
“Agregar insumos IVA”.

.

v gregar Insumo |v

Se muestran todos los insumos con fuente de financiamiento “11” de la Apertura de préstamo
seleccionada. Seleccione el insumo e Informe el porcentaje.

Se controla que:
El insumo tenga definicién de porcentajes de paripassu
La combinacion apertura / insumo este definida para cada una de las fuentes

Haga clic en Siguiente para continuar con el ingreso.



armade de plan de pagos

Para incorporar el Plan de pagos haga clic en Finalizar.

Se muestra la ventana principal de la solicitud y el Plan de pagos propuesto.
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A X .. -
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| odgo =
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Documento Respaldatorio —
‘ Numero: 147 Tieo: [0 1-n0TA x| B85 Fecha: [15/08/2014 ]
omv.;l
o XiF W RDR-I=¢
=] :
S eptierr 01/10/2014 Sep 2014 12,000 201
© Octubre 2014 E| Consultor .. 01/11/2014  Oct 2014 12000, 2014
© Noviembre 2014 El Consult.. 01712/2014  Nov 2014 12000 2014
-
Total: 00
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Las fechas corresponden al primer dia del mes siguiente para cada mes de contratacion.
Los importes del primer y Gltimo mes se calculan proporcionales de acuerdo a la fecha de
inicio y fin del contrato.

Puede solicitar que muestre las partidas presupuestarias asociadas al insumo.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Agrupar o X | dn

Nyl T

Desagrup ar_ Mu:u&trar iterns agrupadns|
_II

Para poder editar la informacién de un item se debe optar por visualizar por fuente.

Seleccione el item a modificar y haga clic en Editar.
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Solicitu [T e x|
X _ -
s Pégina1 | Pagina2| e
o Cadigo: [ Fecha 01703714 »] %] ||
Beneficiario: [El Consultor [
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® Item de Pago de Honorarios y 1]
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Totat [ 3600000
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Los datos posibles de maodificar son descripcion, importe y fecha de pago. Para cambiar la
Partida haga clic en Mod. Imputacién y seleccione la nueva Apertura / insumo.

Estas modificaciones sélo pueden realizarse en Solicitudes no habilitadas.

|Pagnaz| Enla solapa “Pagina 2” se informa:

El nimero de Términos de referencia y los datos de Agencia de contratacién. Ademas puede
asociar documentos como por ejemplo: Carta de presentacién, Hoja de vida.
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Solicitu [ R P : x|
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———— Pégnal | Z] —
Cédigo . . =
Desde: [01/09/2014 vI NETOR: IO
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« 2

[= foeptar | Cancelar |

En esta ventana se presentan las fechas de inicio y fin.

Modificar estas fechas NO altera el plan de pagos. De ser necesario se debe dar de baja todo
el Plan de pagos y volver a armarlo o modificar los items afectados.

De igual forma, alterar el plan de pagos NO incide en las fechas de inicio y fin de contrato.

Una vez completados los datos de la nueva solicitud, generales e items, haga clic en:
ACEPTAR para incorporar la Solicitud.

En este momento se realizan los controles sobre el crédito ONP asignado para el ejercicio
actual.

De excederse el monto asignado por presupuesto se puede continuar con la operatoria de
ingreso, Aceptar el documento.

Antes de registrar la etapa de compromiso (contrato) debe ingresar y gestionar la Medida
presupuestaria correspondiente para regularizar la diferencia de crédito.

Hasta tanto NO se HABILITE la Solicitud:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se efectla la reserva de crédito

NO se la considera para etapas posteriores del gasto

5  Editar una solicitud

Una solicitud puede ser modificada en todos sus datos hasta tanto no se habilite.
Ver la operatoria en las explicaciones de Nuevo Solicitud y Nuevo Item de solicitud.

ACEPTAR para incorporar las modificaciones.



K Eliminar una solicitud

Para eliminar una solicitud NO debe estar habilitada.
Solicita la confirmacién de BORRADO.

ACEPTAR para eliminar la solicitud.

Propiedades

Para verificar / consultar / imprimir los datos de una solicitud de contratacidn de consultores.

9® ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar seleccionando la solicitud y accediendo
desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

BCy OB |
Solicitudes de Contratacion

BEEXs ake) B R-(=¢v

Cod Doc Resp. | Beneficias IR AN

Editar Item Pluridnusles
Generar Contratos

apacitador N 0 36,000

Esta operacién genera el registro presupuestario correspondiente afectando la etapa ONP de
Preventiva del ejercicio actual y deja la solicitud en condiciones de ser incluida en la proxima
etapa del gasto.

Para Solicitudes Plurianuales, seleccione el ejercicio.

Bey ©OBY |
Solicitudes de Contratacion
HEXey AlE [ R-|=¢V

Cadiga Doc Resp. I Beneficiaro I Fecha I Tema I Habililadal Saldol Impoﬂe] |
201400001 | 147 El Consultor 01/09/2014  Capacitador S 36,000 36000 |

Tenga en cuenta que:
Un documento de solicitud habilitado NO puede ser modificado ni eliminado.

Para rebajar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y

habilitarla.
Esta operacién no elimina el documento sino que deja la Solicitud con Saldo cero o disminuido

en el valor desafectado.



Para incrementar los importes se debe ingresar una nueva solicitud por la diferencia y de
corresponder adendar un contrato ya registrado.

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar

se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién dejando a esta Ultima como
fecha del movimiento presupuestario.

3@' T Editar item PluriAnuales

Solo para Solicitudes con items del Plan de Pago correspondientes a varios ejercicios.

Ver su operatoria en Consideraciones Generales, Plurianuales.

@ Resoluciones
Etapa opcional del circuito de Gestidon de consultores.

Permite asociar solicitudes de contratacién de consultores en un documento de Resolucion
para luego ingresar los contratos individuales.

Una resolucion puede incluir a una o mas solicitudes.

@ Nuevo documento de resolucién

Haga clic en Nuevo, ingrese los datos de la resolucién y presione clic en Aceptar. Si
presiona en Cancelar, los datos no se grabaran y retornara a la pantalla principal.

Ingrese los datos generales de la resolucion: observaciones, fecha de fin de tramite y nimero
de tramite.

% T Desde barra de Herramientas de la parte de items, opcion Nuevo

Obtenga la lista de todas las solicitudes pendientes de resoluciéon. Marque las solicitudes a
incluir y Aceptar la operacion.

Las solicitudes seleccionadas se pueden eliminar de la resolucion, dejandolas liberadas para
su incorporacioén en otra resolucion

Haga clic en ACEPTAR para incorporar la Resolucién.

5 Editar una resolucion

Una resolucién puede ser modificada en todos sus datos. Permite ademas incorporar nuevas
solicitudes o eliminar las solicitudes asociadas con anterioridad.

ACEPTAR para incorporar las modificaciones a la Resolucién.

X. Eliminar una resolucion

Para eliminar una resolucion NO debe tener asociadas Solicitudes de contratacion.

Primero se debe Editar eliminando las Solicitudes que la componen y luego puede proceder a
eliminarla.



Solicita la confirmacion de BORRADO.
ACEPTAR para eliminar la Resolucion.
Tenga en cuenta que:

Las solicitudes no deben estar incluidas en contratos habilitados para poder ser eliminadas de
una resolucion.

|§| Contratos

Segunda etapa en el circuito de Gestién de Consultores donde se completan los datos de la
contratacion

< Sistema Uepex 14.0 - 2 - 9988 - [Contratos] _-;J_E'Jll
E Archivo. ¥Yer Herramientas Ventana Ayuds ;@_xJ
0 DoEEBCSY OBV |
&P Sistema Uepex +||| Contratos

‘f?‘iifsuuuesludeﬁasl gxgﬂ&@‘ F- = €7

& B Gesién [Codgo [ DocResp | Beneliciaio [Fecha [Tems [ Habitoce

ﬁ Consultores y Err
= [ Gestién de Const
Pre-Solicitud:
| Solicitudes

Contratos
“Desafectac
Liquidacione
Autorizaciont

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de compromiso del presupuesto actual y
prepara la informacién para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacion de la
Secretaria Hacienda.

Para ingresar un nuevo contrato haga clic en Nuevo.

|§| Alta de Nuevo contrato

Se presenta una ventana con todos los documentos de Solicitudes de contratacion
habilitadas con Saldo disponible.
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Contratos

PEXE ALE B R- 267

Codigo | Doc Resp. [ Beneficiario [ Facha [ Tema

k3 Seleccidn de documento N - lD'l]

Seleccione la Solicitud desde la cual desea amar &l Contrato
Al R =6
Beneficiario cha | Tema

01 ElConsultor

<« | |
g«m|

Seleccione la Solicitud desde la cual desea armar el contrato y haga clic en Aceptar.

Utilizando la informacion de la solicitud se proponen los datos generales del Contrato
permitiendo modificarlos.

Los datos Provincia, Coejecutor y Subejecutor deben corresponder a la informacioén registrada
en la solicitud.

e ¥ A . O

o FET x|

8 agna 11| Pagina 2|

(g % [0 Fecha: [02703/14 ] 5| —
Beneficiaro: [ET Consulor =
Tema: lCapaciladnl
Provincia: | @ 0-- =
CoEjecutor: IO 0-No asignado ;l
SubEecutor; IO 0 -No asignado EI
~ Documenta R i
Nimero: [147 Tipo: [0 1.n0TA _»| [&5] Fecha: l(mos/zmq -I
om-v.:l
o X MBI R-Z¢
Descipcién [Fechs | Petiodo | Importe| Infome
m © Septiembre 2014 El Consulto... 01/10/2014 Sep 2014 12.000 1]
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£
0 |
Totak
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= i Do | ‘
Q 9_' Imprimit l !aPlandepagosl Aceplar I LCancelar I
183

Para gestiones Plurianuales se incluyen todos los items de la Solicitud. Al momento de
habilitar el impacto presupuestario y de cuotas corresponde a los items del ejercicio actual
dejando pendientes los items de afios posteriores.

Ingrese los datos propios del contrato.



En esta etapa del gasto es obligatorio indicar el Beneficiario del contrato y el tema.

Si no esta informado el beneficiario haga clic en —I para seleccionarlo desde la lista de
Consultores y Empresas que se presenta. Solo se muestran los que tengan la marca de
“Consultores Individuales”.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Agrupar o X | #n

Nl [

Desagrup ar_ Mastlar itemns agrupadus|
—I

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcién, importe y fecha de pago.

En la descripcidon de los items de contratos se incluye la descripcién del insumo pero puede
ser modificada.
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s -l

D | Ver Formularios ONP relacionados.

3@ T Condicién de presentacion de Informes consultores




Teniendo seleccionado uno o varios items de pago haga clic en Herramientas y elija la
condicién de presentacion de informes.

S G [Sad . B
ro- IO x)
g Pamel | Pagna 2]
E Cédigo; [H— Fecha: WE‘ E
Beneficiario: [El Consultor e
Tema: [Capacitador
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-~ Documento Respaldatorio
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gg Imprimir | !evPlandepagosI

Aceptar I Cancelar |

Al momento de la liquidacion de los honorarios se tiene en cuenta la condicién establecida

Ipag'”a 2| En la solapa “Pagina 2

En esta ventana se informan los datos complementarios del contrato
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Tema
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Formato de impresion del contrato, seleccionando desde la lista que se propone

Codigo externo, dato requerido para proyectos BID. Corresponde al cddigo de PRISM
Fecha de firma de contrato

Vigencia Desde / Hasta, determina el periodo de contratacion.

No objecién y su fecha

Porcentaje de dedicacion, (dato requerido para generacion de lotes de novedades SIRHU)
Categoria Salarial, (dato requerido para generacion de lotes de novedades SIRHU)

Tipo de contrato, seleccionando desde la lista que se propone, (dato requerido para
generacion de lotes de novedades SIRHU)

Contratante, seleccione desde la lista que se propone, este dato es utilizado en Reportes de
Recursos Humanos y en el armado de los Lotes de contratos de consultores

Proceso SEPA, seleccione desde la lista que se propone si quiere vincular el contrato con el
proceso SEPA del moédulo de Adquisiciones

Tipo de adquisicién, informacién opcional, seleccione desde la lista que se propone

Tipo de procedimiento y niumero, informacion opcional, seleccione desde la lista que se
propone

Participantes de la terna de evaluacion, informacion opcional

Documentos asociados a la gestion, informacién opcional

Una vez completados los datos del huevo contrato, generales e items, haga clic en:
ACEPTAR para incorporar el contrato.
Los datos de Categorias Salariales se actualizan desde la misma ventana de contratos.

La segunda categoria se utiliza por si hay recategorizaciones. Utilice Borrar Categorias para
desasociar los codigos del contrato.
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Vigencia Desde: [15/09/2014 =] VigenciaHaste: 307112014 ~]
No Gbjecién: [~ 02/05/2014 » Dedicacién: [ 100 % Tipa: [Servicio v]
caeg1:|—@@ aeg2 [ [
Contratante: |1 - Unidad Ejecutora ;] Borar Categ. Salanales
=|

Proces= At

Categorias Salariales x|
Tipo X kD =¢
Tipo de F
“Tema
Particpz | Descripcién | Funcién | Rango| Minimo | Maximo | Sihw | =
Patticips | © Admiristative - A2 A 2 2200 2200 2
@ Administrativo -A3 A 3 2600 2600 3
€ Administrativo - A1 A 11800 1800 1
B € Consultor - C1 cC 1 350 3500 15
AS€ | @ Consulor - €2 C 2 3800 3800 17
El 21 | € consutor-C3 c 3 4100 4100 18
[ Desaiip: | © Consultor-C4 c 4 4400 4400 18
@ Consultor Experto - C,..  CE 1 4,800 5000 1
RSN RN
IIIIII plal Cancelar
i:]l E:'I TmprTI—|—yerrrarToe pegos o — T | I

Se realizan los controles:

Monto de cuotas asignadas por ONP para ejercicio actual.

De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar el contrato se debe ingresar la cuota
correspondiente.

Monto de acuerdo a Categoria Salarial informada

Se muestra un mensaje de advertencia solicitando confirmaciéon para continuar. Los datos
correspondientes a Categorias Salariales se actualizan accediendo desde la seleccion de
categoria.

Hasta tanto NO se HABILITE el Contrato:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminado

NO se registra el compromiso del crédito y uso de la cuota correspondiente
NO se lo considera para etapas posteriores del gasto

- Habilitar un contrato

Una vez verificados todos los datos del contrato puede habilitarlo.

Seleccione el contrato, haga clic en Herramientas, opcién Habilitar.

Contratos
B XS #E® [ R =6V ‘
Doc R Beneficial Habiitada
Editar Item Pluridnuales
Asignar{Consultar Cargos
Imprimir Contratos
Exportar saldo al Ejercicia Actual
Ingresar informe entregado

wportador de informe gad
Generar importador de Informe entregado a completar
Ingreso de facturas




Al momento de habilitar se efectiian los controles de:

Monto de crédito y cuotas asignadas por ONP

Monto de acuerdo a escala de Categoria Salarial si hubiera sido informada

Control de Cotizacion del gasto. De no estar informada la cotizacién se muestra un mensaje
de advertencia solicitando confirmacion para continuar. Este dato se utiliza al momento de
emitir los EE.FF e informes al OFI.

Al Habilitar se genera el registro presupuestario correspondiente al ejercicio seleccionado
afectando la etapa de Compromiso, cuota y genera informacion para los formularios ONP.

El Contrato queda en condiciones de ser incluido en la préxima etapa del gasto.

Contratos
BEXE é ke Rz eV

Beneficiario
El Consuiltar

- 1201400001 147 02/09/20014 Capactadot

Para Contratos plurianuales, seleccione el ejercicio. Recuerde que debe ejecutar en forma
previa la funcion Editar Items Plurianuales.

Tenga en cuenta que:

Un documento habilitado NO puede ser eliminado y sélo se podran modificar los datos que se
indican al ingresar a la opcion.

Para rebajar los importes, total o parcialmente, 6 para acortar los tiempos de contratacion se
debe realizar una Enmienda y habilitarla.

Esta operacion no elimina el documento sino que deja el documento con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

En el caso de requerir incrementar el monto del contrato 6 el tiempo de contratacién se debe
efectuar una Adenda. Iniciando en la Solicitud y editando el Contrato por el valor de la
diferencia informada en la nueva solicitud.

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de

Habilitar se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién. Esto permite
registrar presupuestaria a la fecha de habilitacion y no de registro.

- Editar items plurianuales

Solo para Contratos con items del Plan de Pago correspondientes a varios ejercicios.

Ver su operatoria en Consideraciones Generales, Plurianuales.

@ - Asignar / Consultar Cargos

Permite asociar el contrato de un consultor a los cargos previamente definidos en la opcién del
menu principal Planta de Personal.

Se realizan controles de fechas de inicio y fin y monto de salario promedio mensual de
acuerdo a la categoria salarial informada.



Permite asignar cargos por periodos menores a la vigencia del cargo. Dejando disponible el
tiempo no asignado para ser asignado a otro contrato.

@2 - Imprimir contratos

Permite realizar la impresién de los contratos de acuerdo al dato “Formato de impresion”
seleccionado al momento de dar de alta el contrato.

@ - Exportar Saldo al Ejercicio actual

Permite exportar el contrato seleccionado al ejercicio actual.

Las Partidas UEPEX deben existir en el nuevo ejercicio. Por cualquier inconsistencia se
muestra una ventana con la informacion errénea.

La exportacion genera un Documento de Solicitud, no habilitado, con fecha del dia de
ejecucion del procedimiento y con los saldos ho devengados.

Se genera ademés un documento de desafectacién con fecha del tltimo dia del afio en curso,
no habilitada, desafectando el saldo exportado.

Finalizada la exportacién, verifique los datos y habilite tanto la desafectacién como la nueva
solicitud.

Para revertir esta exportacion y ANTES de habilitar proceda a eliminar la Solicitud y la
Desafectacion generadas.

o2 - Ingresar informe

Permite informar la presentacién de informes.

Seleccione el Contrato y haga clic en Herramientas, opcion Ingresar Informe entregado.

- —— e

Contratos

B XE ALE BRECT
Cod H&ar Habiltada

Editar Item Pluridnuales
AsignarConsultar Cargos
Imprimir Contratos

Exportar saldo al Ejercicio Actual

~ 1201400001

Ingresar informe entregado

Importador de informe entregado

Generar importador de informe entregada a completar
Ingreso de facturas

Muestra una nueva ventana con el Plan de Pagos del consultor de los items que tienen
indicado que deben presentar informe.

Seleccione el Pago al cual corresponda el Informe presentado y haga clic en Editar.



Contratos
EEXE AE D R ¢V

Doc Resp. | Beneficiario | Fecha [ Tema
201400001 147 El Consultor 02/03/2014  Capacitador

#® Alta de Informes _X_J

Fech. hprobacién

EJ o0 Datos del Informe:
on

D om 02/09/zm4 ‘
i Préwimo Numero Disponible 1

Fecha Presentacion: [30,E/2014 =

Fecha Aprobacién: [1=71/10/2001 _v] ‘

Totat m 4" 30.000.00
Aeeptar Cancelat

Complete los datos Numero de informe, Fecha de presentacion y opcionalmente la Fecha de
Aprobacién y haga clic en Aceptar para guardar la informacion.

Contratos
BEXE anE R R- 6V

Doc A Beneficiario | Fecha | Tema
201400001 147 El Corsultor 02/09/2014  Capacitador

B Contrato 201400001 - El Consultor 1 I ‘5_'
FXE B =
o

014
O m/11/2014 12,000
© /12/2014 12,000 0

Totat 30,000, wt% Total Deducciones: | 0 [ 30.000.00
[ Aceptar Cancelar I

Haga clic en Aceptar para cerrar la funcién Informes.

2 - Generador de informe entreqado a completar

Generar importador de informe arma un documento Excel con todos los consultores que
deben presentar informe para el rango de fechas indicado.

Contratos

B XE R [ 2 =67

- Codiga - DocResp. | Benefici  Hablkar [ Habiitada [ Saldo [ Importe | Desde | Hasta [ Cok jeeuter
201200005 125 Editar Ttem Pluridnuales 5 17,500 19,250 15 3

:‘[n;l_u:l[n[l 147 ¥ ] AsignarfConsultar Cargos S 10,200 15, 2 3 [ nada .

[®] 201200047 125 ABUAS  Imprimir Contratos H 4500 8000 0/04/2012 31/05/2012 0o asighado .

[e]2mzonoss 122 Aguas e Exportar saldo al Ejercicio Actual o Mapo g 1,750 19250 01/05/2012  1540/2012  O-No asighada .

[e] 201200085 1 ABUAS  Ingresar informe entregada s 17,500 17500 01/06/2012 31/12/2012  OMa asignado .

[®]2mzo0or0 123 ABUAS H 13,000 16500 01/08/2012 30/09/2012  OMao asignado

[ R ER:] PR Grer o = 5 16,400 13,400 01/08/2012 3112020012 OMNo asignado

S EEA ] AGEUAS  Ingreso de Facturas 5 1,100 2200 01082012 30/09/2012 0o asignado

[l zmzomzs o Aguas Mianda 5/11/2012  AVELEN FRUEBA 5 BEE BB 15A11/2012  23411/2012 o asignado




Ingrese el Rango de fechas a tener en cuenta de los planes de pago de los contratos de

consultores para la presentacion de informes.

Contratos
BEXE R [E R =267
- Codigo - | Doc Resp. | Beneficiario | Fecha | Tema | Habilitadal Saldol |Ep0lte| Desde
[®] 201200005 125 AGUAS, Lucinda 12/03/2012 WM Contratacion 3 17,500 19,250 15/01/%
[® 201z00m0 147 AGUAS it Sooo oo o e 3 10,200 12,250 15/02/%
[® 201200047 125 PRI (2 importador de Informes a Completar X| 5 4500 £.000 01/04/%
[® 201200088 123 Aguas b 5 1.750 19750 014054
[®] 201200085 1 AGUAS 5 17,500 17,500 01406/
[® 201200070 123 AGUAS 5 13,000 16500 01406/
Desde: I z vl Hasta: I . g
[® 201200112 79 Aguas, . m1/201e a0Al/2mz 5 15,400 19,400 014084
[®] 201200115 0 AGUAS 5 1,100 2,200 01/08/%
[® 201200125 0 Aguas b 5 BE6 86 15411/
Aceptar | LCancelar |
Acepte para generar el documento.
Guarde el documento generado.
%) archivo Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Datos Wentana 2.
DERSRY[sRBI - [0®[= 4 8% 088w B
Al ‘0 - [NxS|EEEEs % . BI[EEL-0-A
| = Aguas Miranda
A B ] C | 5] | E [ G I H I
1_|Contrato cnr_ | Nombre | ipci | Fecha [n [Fect | ion|
2 | 201200059 1A7852147|Aguas Miranda !ch Octubre 2012 Aguas Miranda 0111112
3 | 201200085 30710313748 AGUAS Violeta Honorarios de Octubre 2012 de AGUAS \ 01Mn2
44¥
E 2|
& e YT = al
:’: ;mput Guardar |
e R Cancelar
3 opciones..
20 Nombre de archivo:. [infoctubrez012] =
2 Guardar como tipo; [Libro de Microsoft Excel (*.xs) =l
Complete luego con los datos: Numero de Informe, Fecha de Presentacion y en forma
opcional Fecha de aprobacion.
%] Archivo Edicién Ver Inssrtar Formato Herramisntas Datos Yentana ?
DEeE SRy saado ~ [e®|= 83 e s -1
arial =E=8%% - %3] [i-&-A-
H3
[ E I C I D I E T F G I H |
1 |Contrato | cuir | Nombre | Descripcion | Fecha ‘lenfﬂrme‘FechaPr |F haAprobaci
| 2 | 201200059 147852147 Aguas Miranda Hon. Octubre 2012 Aguas Miranda 011112 123 3112012 051112
il 201200065 30710313748 AGUAS Yioleta Honorarios de Octubre 2012 de AGUAS % 011112 124 02:1112 1
4
5]
5]
7
e

@ - Importador de informe entregado

El documento Excel generado y una vez completado en sus datos se incorpora como

informacion masiva a través de la opcion Importador de informe entregado.



Contratos

BE X dBE 3Rz ¢T
- Codigo - | Doc Resp. | Benefici  Habilitar I | Habilitada |
B 20 ZUDDU5 125 AGUAS,  Editar Item Plurisnuales
7 Asignar/Consultar Cargos
E 2m ZUDDJ? 125 AGUAS  Imprimir Contratos
E 201200059 123 Aguas b Exportar saldo al Ejercicio Actual

E 201200085 1 AGUAS Ingresar informe entregado

wow oo oo (B

@ 201200070 123 AGLAS or de informm

B 201200112 789 Aguas,.  Generar importador de |nForme entregado a completar

B 201200115 0 AGUAS  Ingreso de Facturas

B 201200125 0 Aguas Miranda 181142012 AYELEM PRUEBA

Indique la ruta y el nombre del archivo a importar.

Contratos
BlE X b By

B2z evw

147 0,200

201200047 125 LE Impnrtadur de Informes ]_l 4500
201200058 123 x Amhvoalmponar] D_I Ingresar Informes: 1.750

[®] 201200085 1 Informes a ingresar 7500

123 o % — 3,000
[Bl2o1200112 789 T
 E 2|
Blanaomzs o0 Lookin: [ UEPEX = = ®&ckE-

B | input
| )output
My Recent O
Documents

E,.

Desktop

-
My Computer
File name: [Infctubre2012 = Open
- )
My Network  [ELSEE | Libro de Microsoft Excel (*xis) =l Cancel
g I~ Open as read-only

De existir algun error le indica la fila del documento con problemas.

De lo contario se muestran las informes que seran importados.

- Codigo - DocResp. | Beneficiaria | Fecha [ Tema [ Habiltada | Saldo
201200005 125 AGUAS, Lucinda 12/03/2012 VM Contitacion B 17,500
= S

201200115 0 Contiats__| CUIT [ Nombre [ Fecha |
[®l2o1z0m25 0 201200 14785214700 Aguas Miranda 01/11/2012
9201200, 30710313748 AGUAS Violeta 011172012

« |

%
"
&
L=

N

Contratos

EEXE anm @B R (zcv

- Codigo - Doc Resp. Benel I Fecha | Tema | Habililadal H
201200005 125 i 12/03/2012  ¥M Contratacion S 17k

201200010 - — 0:

[&] 201200047 125 Elmpurladur de Informes l_] 45

201200053 123 Archiva a importar - \UEPEX\Inf0ctubre201 2.4l .__J Ingresar fnformes | |1

@] 201200065 1 T

201200070 123 lformes = _lngre.e_;ar 3l

[®lz01200112 789 |68 B | % 6




Indique Ingresar informes. Y Acepte la operacion.

La actualizacion de informes se efectla para TODOS los contratos del mismo CUIT con items
de igual fecha en el plan de pagos y con la condicion de Presenta Informe pero no condiciona
pago y Presenta Informe y condiciona pago.

Si algun pago ya tiene informe asignado NO lo modifica.

@ - Ingreso de facturas

Permite registrar los datos de la factura de honorarios del consultor.

Esta informacion se traslada automaticamente a los datos de Documento respaldatorio de la
Autorizacion de pago correspondiente.

Seleccione el Contrato y haga clic en Herramientas, opcién Ingreso de facturas.

“Contratos
B XS A D R =6V

Doc Re
147 El Consull

Editar Item PluriAnuales

AsignarjConsultar Cargos

Imprimir Contratos

Exportar saldo 3l Ejercicia Actual

Ingresar informe entregado

Importador de informe entregado

Generar Importador de informe entregado a co

Ingreso de facturas

01400001

Muestra una ventana con el detalle del Plan de pagos del contrato incluidos los items de
adendas como pagos separados.

Seleccione el pago y haga clic en Editar.

||| Contratos

2 G - =

B2 xe anm @B R =¢V

C Doc R Beneficiario | Fecha [ Tems | Habitada
syEr 201400001 147 E| Consultor 02/09/2014 Capackador s
Const
icituds
des
os
clacik
bl T Controto 201400001 - £l Consultor i x|
:rvgx@l “$ ‘:—.- - —
P TP BT o e FoctesFecho: 02090 KNS Y S
G © 02/09/2014 6,000 ~ Datos de Factura
ot @ oiA12014 12,000 :
-ia] © 011272014 12,000 Fecha [o/102014 &
s N* de Factwa: |1Z3—
on
“Ef NimewodeOPAP: [
Teo [0 uracuma o

" v [0 4FACTURA =
er Letra: m
ci = C z
Eje Suecursal; [1]
de
de
Rely Acept Cancslar »
P — ool | _Coce | —

T



Complete los datos de Fecha de factura, N° de Factu ra, Tipo, Letra y Sucursal y con clic en
Aceptar guarde la informacién de este pago.

||| Contratos
Gast - |
B Xs ana DR ¢V
Doc Resp. | Benaficiario | Fecha | Tema | Habitada |
yEm 201400001 147 El Consultor 02/09/2014  Capacitador S
Const
citudy
des
3
ctaci
sic 2
i :-] Contrato 201400001 - El Consultor . 5’
=Rl 1 = ¢
n
14 | Fecha Sucursal
2: 2/09/2014
| @ tieri/zma 12,000
ia| © M1/1272014 12,000
o
n
B
E:
nt
er
*®
‘e
de
do
el I3
e
wi% I Cancelar
o || |

El dato Numero de OP/AP se completa autométicamente al momento de generar la
autorizacioén de pago correspondiente.

Aceptar para finalizar el ingreso.

i Editar Contrato

Un contrato puede ser modificado:
Para cambiar sus datos de impresién, comentarios, documento respaldatorio.

Para Adendar (ampliar) el contrato ya sea por extension en tiempo o aumento de montos

Seleccione el contrato a modificar y haga clic en Editar.

Contratos

B XE AR @2 =67
Codign Doc Resp. | Bensficiario | Fecha [ Tema | Habilitada Saldo | Imparte | Desi
200900101 147 AGUALINA, Clara 20/09/2009  Canfeceion de infome, Releva. . B 9,000 9000 mA
Contrato Habilitado. x|

> - El Contrato 32 encuentra Hahbilitado, por lo tanta sélo se podran madificar los
\‘l\‘) comentarios (tema y observaciones). el Formata de Impresion, |a Fecha de Firma,

los datos referentes a los informes y los datos del Documento Respaldatorio
[Mro.Tipo ¥ Fechal. También podia Adendarlo.

Muestra un mensaje indicando las acciones que puede realizar durante la edicion del
contrato.

Conteste afirmativamente para continuar. Modifique segun corresponda.



o Adenda de Contrato

Utilice esta funcion para incrementar el monto de contratacion o ampliar la vigencia del
contrato.

Ingrese y habilite previamente una Solicitud de contratacién para el mismo Beneficiario y
Provincia / Coejecutor / Subejecutor por la diferencia de montos o el nuevo Plan de pagos.

Solicitudes de Contratacion
EFXE hlE [ R =¢7

[ DocRess | Banelician [Fecha | Tema [ Halsbiada| S| ingorta ] T
0300153 147 ABGUASVERDES, Vigina 15/0%/2008  Conbecodn de informe: Releva s 3,000 00 €
awsomss 147 AGUALING, Clra 150302008 Corveccien de inlcrme, Releva s 300 s0m ¢

| & Sobcitud de Contratacidn _ x|
Fignal | Fagnaz|
Corge: Feche [20/0808 ] 5|
Benelicieric: [EEUALINE, Civa I [ |
Toma: [fmphacon Cortiate
Powos [0 Goumosiie =]
P rrpe— |
Subiecuior. [© 0o sexnada =]
Documenio Respadsain
Himere: (169 Tee: [0 2coucirun =] 2] Fecha [15m3/2008 =
Dby,
X MB PR
[ [Fecte [ impute ] Eimcicin|
@ o 450w
|
Tas
=3} seeps | Concelr

Solicitudes de Contratacion
B E X A @267

- Cadign - | DocResp. [ Beneficiarin | Fecha | Tema | Habiltada [ Saldo | Importe | D
200900185 147 AGUALINA, Clara 15/09/2009  Confeccion de informe, Releva B [ 3000 0
200900156 183 AGUALINA, Clara 20/09/2009  Ampliacion Contrato 5 4500 4500 0

Desde la ventana principal de Contratos seleccione el contrato a adendar y haga clic en Editar.

Contratos

BEXE A @2 =67

Codiga | Doc Resp. | Beneficiario | Fecha | Tema | Hab\\lladal Sa\dol Importe | T
|§IZDDSDD1D1 147 AGUALINA, Clara 20/03/2003  Confeccion de informe, Releva 5 5,000 9000 C

Contrato Habilitado. x|
0 - El Conbrato se encuentia Habiltado, por lo tanto séla se padrén modificar los
“—l\) comentarios [tema p observaciones), el Formata de Impresion. la Fecha de Firma.

Jos datos referentes a los informes y Ios datos del Documento Respaldatorio
[Nro Tipo y Fechal. También pocta Adendarlo

Conteste afirmativamente para continuar.



Contratos

El=RS=

Codigo [ Dos Resp. | B i [ Fecha [ Tema
[l 2000001 147 AGUALINA. Clara 20/03/2003  Confeccion ds informe, Releva
x

Fsgna 1 | Pagina 2 |
Codiga: |200900107 Fecha [20/09/09 = E
Bensiciario: PEIIALINE. Clars =

Tema: [Confeccion de informe, Relevamiento de capacidades técricas

Provinia: [@ G- Buenos fres [~

CoEjecutor: [ @ (- Mo asionada =l
SubEjecutor: [ © 0 1o asionado =l

Documenta Aespald
IV Nemero: [147 Tioo [© 1-NOTA | ] Fecha [o1/0972008 =
Observ.

a | -z ¢

Fechs Infome] Presentacien ds Informe
O 0171172009 4500 1 Presenta infome pera na condiciona ...
0 O 011242009 4500 0 Presenta informe y condiciana page,
] B

Totak 9,000.00

< 2 imeimi | serPan o pagos | sceptar | [[Cangelar |

Muestra los datos del contrato. Haga clic en Nuevo item.

2 Nuevo item

Se presenta una ventana con las solicitudes disponibles para el beneficiario.

Contratos

B X dwEm [ R-|=¢7

Codign [ DocResp. [ Benefisiarin [Fecha | Tema [ Habiitada [
EZDDHDDT o147 AGUALINA, Clara 20/09/2009  Confeccion de informe. Aeleva. 5

x|

Pagina 1 | Paginaz |

Cadigo: [200300101 [ ETEE |

Beneficiario: [AGUALIN, Clara o ==
Tema: [Conteccion ds informe, Relevatrients ds canacidades tcnisas
e eleccior de Items 5 oy [= [ 3}
Provincia: [t

Seleccions los ftems de las Solicitudes que desea ncarporar 4 Cotiata:
anecumrrc\ugghav\ ¢

Cédign [ Beneficiarin [ Fecha| Tema
1200900156 AGUALING, Clera 20/08/2003 Amplacion Contralo

CXiG
© o1/l Items

¥ A T ¢

Cancelar

Seleccione la solicitud a incorporar.

Haga clic en Para ver los items de la solicitud elegida.



Contratos

B X #bm B R-=¢7
Codign [ DocResp. [ [ Fecha [ Tema | Habiltada [
[l zo0s00101 147 AGUALINA, Clara 20/03/2003  Confeccion de informe, Releva B
x|
Faginal | Pagina 2|
Codiga M Fecha IW[E
Beneficiario: [AGLIALINA, Clara =i}
Teme: [Corteccion de infome, Fielevamiento de capacidadss técnicas
Seleccionador de ltems : =[5

Provincia: €
CoEjecutor [©
SubEjcutor [€

Documento
Mimero: [1¢

23 incorporar al Contrate:

Seleccions los items de las Solicitdes qu
ABR-[z ¢
Cadiga [ Beneficiaria
=1200900156  AGUALINS, Clara

Fecha | Tema
20/08/2008  Ampliacion Contrato

=

Observ
o |
Fecha
o s | &l
O @ 01A2Z ltems
= | XE A=
Q Boeaieen [ Cant | Precio[ Impare|
Tl ¢ © Hon Diciembre 2003 ARLIALINA, Clara 1 450 4500

Cancelar

api_

X Si algun item no corresponde ser incluido, selecciénelo y haga clic en Eliminar.

Aceptar para incluir los items.

Contratos
BEXE anE @R =7
Codigo [ DocResp. [ Beneficiario [ Fecha [ Tema

[ zoosoorm 147 AGUALINA, Clara 20/09/2009  Confeccion de informe, Reles

zl

Pégina 1 | Pagina 2|
Codigo: [Z00300101 Fecha: [a/m8/09 -] |
e

Beneficiario: IAEUAUNA, Clara

Tema: [Confeceion de informe. Relevamiento de capacidades cricas

|

Fiovingia: [@ 6 Bucnos Aies

|
E

CoEjecutor [@ - Mo ssignads

Subjecutor: [© - No ssianado

Ql |:_>| Irprimit | Ver Plan de pagos

Aceptar | Cancelar

Documento Frespaldator
[ Mimero: [147 Tieo [@ 1.noTa x| B Fecha [o1/09/2009 <]
Dbsers:
o Al B R-E¢
=1
o © 0112/200 0 Presenta informe y condiciona page
et ez > TR
£
By | i
Total: 13,500.00

Si corresponde, modifique la condicion de presentacion de informes y vigencia desde/hasta.



Contratos
BE X dBE([E 2267

Codigo Doc Res, Eeneficiario [ Fecha [ Tema
20090001 147 AGUALINA, Clara 20/03/2009  Confeccion de infome, Releva.
5|
Péginal Pégina2 |
Fomato d& [ 1 - sormn =

Cédigo Extemo |— Fecha da Fima: ,W[
‘igencia Desde: W ‘igeneia Hasta:
Mo Objecién: W Dedicacin: ,ﬁ-/,,
Categoria |
Tio [Sewicia  v]  Eiecucionss: (00005 - Convatacion< = |

Tipo de Adauisicién: [G (- No Asignade -

Tino d Procediniento: [& 0~ No Asignado =]t [

~Tema

Patticipante 1: [ Funtaie: |
Fatticipante 2. | Funtaie. |

Puntaie Propic:

Base de documentos
B xw |4l B =6
Descipcién | Ejercicio [ Cidign | Fecha [ Beneficiario

4] | i
QIQI I | yelPIar\dapagnsl e | Eance\arl

Haga clic en Aceptar para incorporar los cambios de montos y de vigencia como parte del Plan
de pagos del Contrato.

&' Desafectaciones de contratos de consultores

Utilice esta funcién para:
Disminuir los importes, total o parcialmente, de un contrato
Acortar el periodo de contratacion

% Sistema Uepex 14.0 - [Contratos] -3 =2 x|
[ suchivo Ver Hemamientss Ventana Apuda =& x|
g pER ERhey omY |
D sistema Uepex ||| Contratos

B2 Presupuesto de Gastos
| Aduuisiciones
=B Gestion
4 Consukores y Empresas
{3 Gestion de Consulores
g Pre-Soliciudes
lo] Solicitudes

BBXE Ak @R =67
[ DocResp. [ Bansficiario [Fecha  [Tema [ Habiltada [ Sakda
200800101 147 AGUALINA, Claa 20/09/2008  Corfecoion de infome, Feleva, s 13,500

|
SRR

Autorizaciones de Pagos

Los contratos deben estar habilitados y s6lo puede enmendar los pagos que adn no se
incluyeron en ninguna liquidacién habilitada.

& Nuevo documento de enmienda

Desde la ventana de Contratos.

Haga clic con el boton izquierdo de Mouse sobre el Contrato que desea Enmendar,
mantenga, arrastre y suelte sobre el arbol principal, opcién Desafectaciones de Contratos.

% Sistema Uepex 14.0 - [Contratos] . =18(%]
[B] drchive Ve Hemamiertas Ventana Ayuds =18
g ooE|Ekesy u@Y |
B Sistema Uepex ||| Contratos

Presupuesto de Gastas
5| Adauisiciones
=B Gestion
- Consultares y Empresas
=-[8 Gestion de Consultores
5] Pre-Solivitudes
o] Soictudes

o)

s}

B Xeate @R =67

Beneficiario
AGUALING, Clara

Utilizando la informacién del contrato se proponen los datos generales y plan de pagos
permitiendo modificarlos.



Enmiendas a Contratos

CHXE AR P R-[Z¢7
Codiga | DocResp. | Bencficiarin | Fecha [ Tema
il ® Enmienda a Contrato

x|
Pagina1 | Pagina 2|

Cédiga: I[I— Fecha: IWH
Beneficiario: IAGUAL\NA, Clara _I

Tema: [Confeccion de informe, Relevamiento de capacidades técricas

Provincia: [© 6 - Buenos Aies =l
CoEjecutar: IO 0- No asignado j
SubEjecutor: IO 0- No asignado j
Documento Fespaldatorio
’V Nimero: {147 Tipo: [& 1 -woTA =] B Fecha |21112/2008 =]
Obser.
o XE sl BR-lze
Dimeraes [ o[ okl [heiol
@ Hon Octubre 2003 AGUALINA, Clara 1 450 -4.500
@ Hon Naviembre 2003 AGUALINA, Clars 1 450 -1.500
@ Hon Diciembre 2009 ARUALINA, Clara 1 450 -4.500
| | |
Total: -12,500.00

4 | [ me | [Faet

IMPORTANTE: los datos de la enmienda SON los valores que DISMINUYEN al contrato.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Para poder editar la informacién de un item se debe optar por visualizar por fuente. De esta
manera se habilita la edicion del monto a enmendar del contrato.

A modo de ejemplo: del Contrato modelo se enmienda modificando la vigencia al 23/12 y del
Gltimo mes el 75% del monto declarado del plan de pagos.

Para ello:
Se eliminan los meses de octubre y noviembre de la enmienda
Se modifica el importe del item

Se modifica la fecha de vigencia hasta.
Enmiendas a Contratos
CHXE MM [ R-]= 67

Codigo Doc Resp. Beneficiario I Fecha | Tema

I8 * Enmienda a Conbiato
Pégina 1 | Pagina 2 |

cedge [T Fecha: [15710:0 =]

Bensficiaric: [BGUALINA, Clara e

Tema: IEDH[ECC\UH de informe, Relevamiento de capacidades técnicas

el

Provineia: IO & - Buenos Aires j
CoEjecutar: IO 0- Mo asignado j
SubEjecuior: | © - Mo asignado |

" Dacumenta Respaldatorio

Nimero: [453 Tio: [@ 1.woTa =] 5] Feeha: [1ari0/2008 ~

Obsery.: |Cambia la vigencia del contrato &l 23412 Ultimo pago proporcional al iempo real del
contrato,
cHXE (A B2 2 ¢
Descripoidn | Precia | Irnpiorte: | Fuente | Eje
@ Hon.Diciembre 2003 AGLALIMNA, Clara 450 11250 ihl
© Hon.Diciembre 2003 AGUALINA, Clara 4050 1250 22
K1 I Bl

Total: -1.125.00

QI QI Imprirmir Aceptar Cancelar

En la solapa “Pagina 2” se informa:



Las fechas de inicio y finalizaciéon de enmienda. El periodo que ya no corresponde al contrato.

Enmiendas a Contratos

CEXE ABBIE R T 6T

Codigo | DocResp. | Beneficiario | Fecha | Tema

x|

[l ;* Enmienda a Contrato
Piginai Pégina2 |

Desde: [o312,0009 = Hasta: [g 22009 ~

Base de documentos
BExe alklR =e

Descripeidn | EEIC\CIOI Cadigo | Fechal Beneficiario

4 | i
QI I:_>| Imprimir Aceptar Cancelar

Una vez completados y verificados los datos de la enmienda, generales e items, haga clic en:

ACEPTAR para incorporar la enmienda.

Enmiendas a Contratos
CEXE AT [F(2-[=¢7

Tenga en cuenta que:

Enmendar las fechas NO altera el plan de pagos. De ser necesario se deben dar de baja del
Plan de pagos los pagos que quedaron sin vigencia.

De igual forma, alterar el plan de pagos NO modifica las fechas de inicio y fin de enmienda.

Hasta tanto no se habilite la Enmienda no se aplica al Contrato.

% T Habilitar un documento de enmienda

Una vez verificados todos los datos puede habilitarla seleccionando la enmienda y
accediendo desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

Enmiendas a Contratos

CHXE M| [F (R 2T

Imprimir enmiendas seleccionadas

Se genera el registro presupuestario correspondiente disminuyendo la etapa de Compromiso,
cuota y genera informacién para los formularios ONP.



Enmiendas a Contratos

CHXE AL [AR-126¢7
Codigo | Dioc Resp. | Beneficiaio | Fecha | Tema | Habihladal Importe
0 200900074 453 AGUALINA, Clara 15A10/2009  Confeccion de informe. Releva... 5 1.125

Una enmienda habilitada NO puede ser eliminada ni modificada.

Tenga en cuenta que:

Esta operacion no cambia la informacion original del Contrato. Lleva su Saldo a cero o lo
disminuye en el valor enmendado. Los cambios del plan de pagos se reflejan en las etapas
posteriores del gasto.

Se debe desafectar la Solicitud original para restituir el crédito

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar

se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién dejando a esta Ultima como
fecha del movimiento presupuestario

Contratos

B x| sam 2z ¢V

|E| Liguidaciones

Paso previo y obligatorio para realizar el pago a Consultores.

% Sistema Uepex 14.0 - 2 - 9988 - [Liquidaciones de Contratos] I =]
Archiva Yer Herramientas Ventana Ayuda ;lﬂ!ﬂ
g DoE EBey OmY

KD Sistema Uepex +||| Liquidaciones de Contratos

73 et Bl X 2 ARE B (R~ 2 6 ¥

= B3 Gestién | Codign | DocResp. | Fecha | Tema | Habiitada [ Saldo [ | Pagadc

€% Consultores y Err
=3 Gestién de Const
Pre-Solicitud:
Solicitudes
Contratos
Desafectaci
Lcaurrgnone
Autofizaciont

Una liquidacién puede incluir a uno o mas Contratos.
Tenga en cuenta que previamente se deben informar, a través de la opcién Contratos, los
numeros de informes de aquellos pagos que estan condicionados por su presentacion.

La habilitacibn de estos documentos afecta a la etapa de devengado del presupuesto y
prepara la informacién para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacion de la
Secretaria Hacienda.

Se registra ademas el asiento contable si la modalidad de contabilizacién es por el devengado.

|E| Nuevo

Haga clic en Nuevo e ingrese los datos generales de la liquidacion: Fecha, Pagador,
Documento respaldatorio y observaciones.

Si se quieren liguidar consultores de varios Centros de costo se debe generar una
liquidacién para cada uno de ellos.



¥ ©OmY
Liau 5] Liquidacién de pages a consultores i l(J
Fecha: [30/03/14+| T3]

o :
Pagadot: [© 1 -UEPEX 2 e i
Tema: [Liguidgcion honerarios sep/2014)
Provincia; [© 0-- =
CoEjecutor: IO 0 - No asignado ll
3

IS\bEiecutor: IO 0 - No asignado

oy
Namero: [0 Tipo: [@ 0-No asignad v £&f] Fecha: [30/09/201¢ =]

Dhelv.:l
o X Ml DR-=¢
[ [Descrpes [Fecha | Periodo | o] Eer..
Taat [ om0

Diviea|  ~]TC[ -] Cotizacién: | lml
AR 8B i | o | ool |

ﬂ T Desde la barra de tareas de los items seleccione Herramientas y la opcién
“Seleccionar Pagos” 6 Acceda con Nuevo.

B e Cédigo: [ Fecha: [30/03/14 "ﬂ -

o Pagador, [© 1. UEPEX = s
Tema: |Liquidacion honorarios sep/2014
Provincia: [© 0-- H
CoEjecutor: | © 0-No ssignado =
Sdﬁaeutor:[c 0-No asignado 3
=Y R 6
Namero; [0 Tipo: [© 0-No asignad v (S5} Feche: [30/09/2014 =]
Observ:]
o x@lﬂ&llﬂ"l ¢
Daiingon [ Fecha [ Peiodo |  Impote Eier.|

o Edl

Totak | 0.00

Divsa|  -|1C[ -] Cotieacién: [ weoe |
G 8] B e | bt | e |

Se proponen las siguientes variables de seleccion de pagos:

Fechas de pago de acuerdo al plan de pagos de los contratos anteriores a una dada

(inclusive)
Fuente de Financiamiento

Beneficiarios



Aperturas de préstamos
Centros de Costo (no modificar del informado en pagina 1)

] Consulta de pagos

La inclusién de consultores que debian entregar informes y no lo hicieron permite visualizar
de los items seleccionados su liquidacion. Utilicelo solamente para realizar estimaciones
previas de montos de liquidacion consultando con Vista preliminar.




Ll 1»]
o |

Aceptar . - L. .
4| Para incorporar a la liquidacién todos los pagos que cumplan con las condiciones
ingresadas.

R Elconsultadepagos sz
-E—E Anteriores a: [mnwzuu ~]
L3 Fugnte de Financiam |_In
& Cualqueer Fuente de Financiamisnto
 Solo Fuenie:

 Todos os Beneficiatios
f e

=]

- Apettura de
& Cualquies Apertura
" Solo Apertura:

olE——1

& Cualquier Insumo
" Solo Insumo:

Ity =l

(2

¥ CoEjecutor: |No asignado =l
~| ¥ SubEjecutar [No asignado =l
[‘ ¥ Provingia: [ =

 Vista Preiminr.. | Cancelar

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.



(0 [ iguidacidn de pagos a consultores 1 l(J

(o] =
Cédigo: | Fecha: [30703/14 =% |-
o [© 1-uePex =& il
Tema: [Liquidacion honorarios sep/2014
Provincia: [© 0. =
CoEjecutor: | @ 0-No asignado |
{S\.bEiecutor:lO 0 - No asignada ﬂ
- -
( Nimero; [0 Tipo: [@ 0-No asignad v | E87] Fecha: [30/09/2014 ~|
Obsetv.:l
o X AB )R- =¢
Descripcid
EJ Septiembre 2014 El Consul,, 02/09/2014 Sep 2014

| T

’ Divisar| e 7| Cotizacidn: | Im | ‘

A8 B e | o | _corools
[N

Agrupar o X | #n

N e [

Desagrup ar s Mostlar itemns agrupad0s|
_II

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcion, importe y fecha de pago.

@ | Permite consultar la solicitud de anticipo de fondos en la que esta incluidala liquidacion

El Permite consultar las autorizaciones de pago generadas de esta liquidacion

ﬂ? Puede solicitar que detalle las partidas presupuestarias asociadas al insumo.

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Incorporar Liquidacion

Una vez completados y verificados los datos de la liquidacion, generales e items, haga clic en:

ACEPTAR para incorporar la liquidacion.

En este momento se realiza el control:

Monto de cuotas de devengado asignadas por ONP.



De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar la liquidacion se debe ingresar la
cuota correspondiente.

Hasta tanto NO se HABILITE la liquidacion:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se registra el devengamiento y uso de la cuota correspondiente
NO se la considera para etapas posteriores del gasto

3@ T Habilitar una liguidacién

Una vez verificados todos los datos puede habilitarla seleccionando la liquidacién y
accediendo desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

Liquidaciones de Contratos

BEXE ABE B R =V
C Doc Res; Fe

Contabilizar
Generar Autorizaciones de Pago

Se realizan los controles:
Monto de cuotas asignadas por ONP.
Existencia de la Relacion contable entre presupuesto UEPEX y Cuentas contables.

Si toda la informacién es correcta finaliza con el mensaje “Contabilizacion Finalizada”.

Se genera el registro presupuestario correspondiente afectando la etapa de Devengado,
cuotas y genera informacion para los formularios ONP. Se registra el movimiento contable si
corresponde y la liquidacion podra ser incluida en autorizaciones de pago.

Una liquidacion habilitada NO puede ser eliminada y s6lo se podran modificar los datos que se
indican al ingresar a la opcion.

[[Liquidaciones de Contratos
Bl & XE ¢h B R~z eV

Codi | DocResp. | Fecha | Tema |_ Habiitadsa | Saldo | Importe | Paga
201400001 O 30/08/2014  Liqudacion honorarios sep/2014 S £.000 6,000

Para modificar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y
habilitarla.

Esta operacién no elimina el documento sino que deja la Liquidacion con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién. Esto permite registrar
presupuestaria y contablemente a la fecha de habilitaciéon y no de registro.



o® ~ Contabilizar

Solo para unidades ejecutoras que contabilicen por el devengado.

Esta funcidn permite generar el asiento contable para aquellas liquidaciones que al momento
de ser habilitadas no existia la Relacién entre el Presupuesto UEPEX y las Cuentas contables.

3@ T Generar Autorizaciones de pago

A través de esta funcidon se generan las autorizaciones de pago de consultores para las
liquidaciones habilitadas y seleccionadas.

l® Autorizaciones de pago

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de pagado del presupuesto y prepara la
informacion para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacién de la Secretaria
Hacienda.

El ingreso del medio de pago registra automaticamente el asiento contable.

Las autorizaciones de pago se pueden generar a partir del menu de Liquidaciones o generar
desde la ventana de Autorizaciones de pago opcién Nueva

3@ T Desde ventana de liquidaciones: Generar Autorizaciones de pago

Seleccione la Liquidacion habilitada desde la cual desea armar la Autorizacién.
De la barra de tareas de la ventana liquidaciones haga clic en Herramientas y elija la opcién
“Generar autorizaciones de pago”.

4 Sistema Uepex 14.0 - 2 - 9988 - [Liquidaciones de Contratos] = DI_&]
Archivo Ver Herramientas Ventana Ayuda =8|x|
¢ moE Ekey omY
sistemaUepex  a||| Liquidaciones de Contratos
= B Presupuesto ¢ o . ']
# 5] Adquisiciones ng“ﬂi@ |g-‘297
= Gestién P
m Consultore
= [ Gestign i
Pre-S¢
Solicit
Contre

S 6.000.00
S 453305 453305 1 0+

Generar Aut

*EIC]

Verifique los datos y Confirme la generacion.

Ingrese a la opcion del menu de consultores Autorizaciones de pago.

' I
E&chlvo Yer Herramientas Ventana Ayuda .-Jﬂl]
0 mEE ERBCS ©mBmY |
16D siemaUepex  4||| Autorizaciones de Pago Vet [5. Honorarios =

&= [ Presupuesto ¢ Ei@x A @\ ».x ¢V [~ Modo de Pago ]‘ __vJ I“ii

& 4] Adquisiciones
= B3 Gestion que
R Consultore Em 23 Ne 0 Consultor 24/10/201...  Septiembre 2014 E| Consultc
=[] Gestion d
Pre-Si

Solicit

Contre

Desaf

Liquid

AukP{i

Tenga en cuenta que:
Si la liquidacion incluye a varios Beneficiarios se genera una Autorizacién de pagos para cada
uno de ellos.



E Desde ventana de Autorizaciones de pago: Nuevo

% Sistema Uepex 14.0 - 2 - 9988 - [Autorizaciones de Pago] = EII_)ﬂ
' Archiva Yer Herramientas Ventana Ayuda -IBI_I_(_I
8 DpE ERey ©mBY |

a Sistema Uepex &

Autorizaciones de Pago Vet 5. Honorarios =

igP;eswsmc @@ x F e D = ¢ 7 I~ Modo de Pago [7o4: =] [Todes
= B3 Gestion Cadigo Doc Resp. Tipo de P: N Benaficiano | Fecha | Tema
m Consultore 201400001 123 i ... Cheque 78301071 ElConsultor ..08710/201... Septiembre 2014 EI Consultc
=[] Gestion d

Pre-Sy
Solicit
Contrg
Desaf
Liquid

Augtori

Se muestra una ventana con las liquidaciones con saldo disponible.

Seleccione la Liguidacién desde la cual desea armar la Autorizacion y haga clic en Aceptar

Autorizaciones de Pago Ver. l5~Honoaanos [

B XE #B DR =6V ["Hoh dePap [7.c:

Cadi DocResp. | TipodePago| N'Cheque | Beneficiario | Fecha| 1
201400001 123 Cheque 78901071  El Consulor 06/10/201... ¢

I3 Seleccidn de decumento 0 IDlil

Seleccione la bquidaciin desde el cual desea ammar la/s Autorzacion/es de P&go

odigo Beneficiano _ e Fecha| Tema
A 2 0271072014 Liquidacion honor:

| | i
[ gomptar | Canceler |

Verifique los datos y Confirme la generacion.
Tenga en cuenta que:

Si la liquidacion incluye a varios Beneficiarios se genera una Autorizacién de pagos para cada
uno de ellos.

5 Editar Autorizacion de pagos

Utilizando la informacién de la liquidacion se proponen los datos generales de la Autorizacion
de pago permitiendo modificarlos y los pagos liquidados.

Si los datos de factura se ingresaron desde el contrato los muestra asociados al documento
respaldatorio de lo contrario los debe registrar ahora.



IR O o eroy x|

Autorizacic Psgina | pagina 2| Decumentacion adiional |
ol X Cédigo: | Fecha I”U’” -|E] L
Cadi C L o1

0 7 Beneficiario: [El Consultor L. "
Tema ]Sepkiembte 2014 El Consultor - Contratos Individuales

Provincia: |© 0-- =~
CoEjecutor: IO 0-No asignado EI
SubEiecuorIO 0 - No asignado _v]

~ Documento Respaldatono
Tipo: [© 4-FacTURA (x| B8 Fecha [01/1072014 =]

Letra lE - Sucursal |1 Nomero: [123

Observ.:

o X Al QR =6

rﬁ | Descnpeion |__cant| Precio| Impote| E
EJ © Septiembre 2014 El Consultor - Contratos |, 1 5.000 6.000

I-i
a {

Total: £.000 TotalDeduccionexl 0 Neto: | 6,000.0t
Aplicar % | —————

Cesion de Pago| :

QIQI tmpini_| , meeme l VerAsentos | Aceptar | Cancelar |

ﬂj Puede solicitar informacién de las partidas presupuestarias asociadas alos items

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Wer dzientos |
Del asiento contable (para Autorizaciones ya habilitadas)

Imputacian Contable |

Y de la imputacion contable asociada.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Agrupar o X | dn

Nyl T

Desagrup ar_ Mu:u&trar iterns agrupadns|
_II

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcién, importe y fecha de pago.

Para efectuar un pago con importe menor al liquidado puede optar por:

% T Teniendo seleccionado un item de pago, desde Herramientas, opcion “Rebajar
importe”. Solicita el nuevo monto de pago.

= Editar el/los items modificando el importe

Si corresponde a todos los item de la autorizacion



: J

. . . . £ Seleccione el porcentaje a pagar, moviendo el cursor sobre la barra
al final de la ventana.

&plicar % |

Luego haga clic en “Aplicar’. Verifigue los datos y confirme la
operacion.

Cualquiera sea el método elegido una vez habilitada la autorizacién el monto de la diferencia
queda como saldo disponible de la liquidacion. NO se aplica sobre las deducciones
informadas.

El dato “Cesién de pagos” se utiliza para dejar constancia del pago a terceros.

La solapa “Pagina 2”

Muestra el nUmero de contrato
Permite informar retenciones asociadas (nueva / editar / eliminar)

La suma de importes de los items a pagar debe alcanzar para descontar el monto de
deduccioén informado.

Autorizaci [[@F I i i x|
Ol &1 X & pagnat Pégina2 | Documentacion adicional|
Codi

‘EEIF—_[ Contrato: | 201400002

[®] 201400001 Deduccionss de la Autorizacidn de Pago

o Xy AR [ R =2CT

Deduccién | Importe | Fuente |

EREET

x
Deduccint [0 4Ret Ganancias RG 830/351 »| - |8
Importe [~ 386 62

Fuente: I. p2-Crédito extemo

|
o |

W

Céleulo de Retenciones Totat | 0.00

gQI_Q_J |mptimir Iﬁg’;’gj VerAsiedosl Aceptar I ;ancelal

1 Docurmentacion adicional I

En solapa “Documentacion adicional” puede asociar documentacion

de respaldo
ACEPTAR para incorporar las modificaciones a la Autorizacion de Pago.

Hasta tanto NO se HABILITE la autorizacion:
Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se registra el pagado presupuestario



3@ T Herramientas

En este mismo manual en Gestién, En General, Autorizaciones de pago se describe la
operacion de las siguientes funciones:

Habilitar

Asignaciones de pago
Habilitar y Asignar pagos
Fecha débito Cta. Especial
Fecha retiro pago

Cambio de Modo de Pago

Etapas

Autorizaciones de Pago Ver. 5. Honorarios ~|
Elgxm@\fg[zc,'v I™ Modo de Pago [T =7
Cadi Doc Resp. Habitar v Asignar Pagos

Fecha Débito Cta. Especial

Fecha Retiro

Desasignar Transferencia Asociada

Cambio de Mado de Pago

Imprimir Autorizaciones de Pago con Asientos
Imprimir Autorizaciones de Pago sin Asientos
Impeimir Retenciones

Etapas

& Bienes Y Servicios

Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria de la adquisicion de bienes y servicios
en sus etapas de:

Solicitud / Reserva de crédito
Ordenes de compra
Facturas

Autorizacion de pago

% Sistema Uepex 14.0 - [Carpeta de Bienes y Servicios] I8 x|
[ fuchivo Yer Hemomisntas Wertans Ayuds _[8] x|
G DoE ERkey oBmy |
D sistema Uepex | ¥ | Bienes y Servicios

Presupuesto de Gastos

| écipisiiones § |§| |§| El
=R Geslign
Soliciudes;

8 Consulores y Empresas SRR Oideresde  Facluas  Aulorizaciones
T3 Gestion d Cansullores Compra de Pagos
[ Bienes p Senvicios
] solicitudes
{ & Ordenes de Compra
L la| Factuias
i ] Autorizaciones de Pagos
[ Capaciaciin
[ Pasajes y Vidlicos
[A Gestion de Gastos
[A Gestion de Obras
[3 Transferenciasidjustes
Desafectaviones
Fieimputaciones
Fiendiciones dz Deducciones

&y Formularios Extrapesupuestarios

Solicitudes

La ventana de Solicitudes sirve para realizar las operaciones relacionadas con reserva de
crédito para futuras adquisiciones de bienes y servicios.

La habilitacién de estos documentos afecta a la etapa de preventiva del presupuesto.



Solicitudes Ve |2-Bienesy Servicios j
B XE #bsE| @226V

Cadiga | Doc Resp. | Beneficiario | Fechal Tema | Habilitadal Saldol

Para ingresar una nueva solicitud haga clic en Nuevo.

Nuevo solicitud

Solicitudes Wer: |2 - Bietes v Servicios ﬂ
B X Ao PR =6V
Cadigo | Doc Resp. | Eeneficiario | Fecha | Tema
& Solicitud de Bienes o Servicios =]
Datos de la Solicitud I Documentacion adicional I
Cadiga: ID Fecha: IE;H;DQ le
Beneficiario: | _I
Tema: |
Provincia: IO a-- j
CoEjecutar: I O 0- Mo asignado j
SubEjecutar: I O 0- Mo asignado j
— Documento Respaldatorio
Namero: [0 Tieo: [ 0-No asignado = | E&] Fecha [30/11/2009 ~|
Obser.:
o X (MR R-[2¢
Descripcion | Cant. | F'reciol Iﬂportel E
£
4| | 2l
Total: I 0.00
Ql Imnprirmie | Aceptar | LCancelar |

Ingrese los datos generales de la solicitud:

Cédigo: Numero de identificaciébn del documento. Cuando se crea una nueva solicitud, su
valor es igual a cero. Al habilitar el documento el sistema le asigna un namero correlativo que
se compone del ejercicio actual mas un cédigo correlativo.

Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los
formularios de registro presupuestario. El valor por defecto es la fecha del dia.

Beneficiario: Este dato es opcional para la etapa solicitud completando el mismo al momento
de registrar el compromiso del gasto.

Tema: Descripcion general del documento. Importante su inclusion para identificacion rapida
de la solicitud en ventana principal.

Provincia, Coejecutor, Subejecutor: Asocian la solicitud y las etapas posteriores del gasto al
centro de costos informado. Permitiendo obtener reportes discriminados por centros de costos
asi como restringir la visualizacién de la informaciéon de acuerdo a los centros asignados a
cada usuario operador de la aplicacién. Importante su registro para unidades ejecutoras con
administracion descentralizada.



Documento respaldatorio: Opcional. Los tres datos que definen al documento respaldatorio
son Numero, Tipo y Fecha Su objetivo es identificar documentacién externa al sistema para
seguimiento del circuito del gasto.

Observaciones: Cualquier informacion adicional puede ser ingresada en este dato.

Solicitudes Wer: |2 - Bienes y Servicios j
B XE AR [ R =67
Cadigo | Doc Resp. | Beneficiario | Fechal Tema
[ Solicitud de Bienes o Servicios x|
Datos de la Solicitud | Documentacién adicional I
Cadigo: ID— Fecha: IWE
Beneficiario: P«GUAS, Froveedor 1 _I
Tema: |F|en0vac:i6n del|Ctro computos Bs.As.
Provincia: IC‘ E-Busnos Aires j
CoEjecutor: IO 0-Mo azignado j
SubEjecutar: IO 0-Mo azignado j

Documento Respaldatorio
’7 Mimero: |12345 Tipa: Io EXPEDIENT j Fecha: ID‘IJD?QDDS VI

Obsery.: |Compra de equipamienta informatico

) X o BB (R-|5 6
[l jescripc:ién | Cant.l Preciol I@ortel E

&

| | i
Tatal: I 0.00

|:>| Imprirnir | Aceptar | Lancelar |

Una vez completados los datos generales de la solicitud ingrese los items del documento
detallando los insumos.

Haga clic en Nuevo item.

= Nuevo ftem de solicitud



Solicitudes Ver |2 - Bignes y Servicios d

® Asistente para Items de Bienes o Serv
i~ Imputacion presupuestaria [1/3)
Seleccione una Apertura del Préstama:

|84 25 | ) [O 6-Buenosdies | ¥ Filiapoi UG
Insumo [ Deseripeién e Insumo [ Fuente Exte... [ FuenteLocal [ &P ez

2

| |
[ Parpassufutomatica [ Agregar Insumo lva I 0

Cancelar | < fanterion | iigu\enle)l FEinalizar |

”| |:> Irnipririir Aceptar | LCancelar |

—I Seleccione del arbol la Apertura de préstamo en la que se va a imputar el gasto.

Jputacion presupuestaria [1/3]
sleccione Lha Apertura del Préstamo: |
Apertura del Préstamo |

Seleccionado:

29988 3.2 2 : Equipamiento |nformatico

)

5
2
2

S XE |y B

@
=<4 2.9968 : Curso BIRF
; 2.9988.1 : Fortalecimienta Institucional
) 2.9988.2 : Evaluacion de Capacidades de Desarollo
e 2.9988.3: Mejora de Centros de Cdmputos
4 2.9983.31: Relevamiento de Centros de Cémputos
-5 2.9988.2.2 : Renovacion de Centro de Computas
4 2.9988.3.2.1 : Infraestructura de Centia de Cémputos

Aceptar | Lancelar |
—HI |:>| Imprimir | Aceptar | LCancelar | |

Se proponen todos los insumos relacionados a la Apertura elegida.



Solicitudes Ver [ Bienes Semvicios ¥
B Xl MEE @2z ¢7
W] @ Solicitud de Bienes o Ser x|
Datos de |a Salicitud I Documentacin adicional I
Codiga: |[| Fecha |23m;na VIE
Beneficiario: IL\GUAS, Proveedor 1 _I
Tema: |F|enovacién del Ctro computos Bs.As
‘ Provincia IO E-Buenos Aites j ‘
® Asistente para Items de Bienes o Servicios 5[
r Imputacion presupuestaria [143]
Seleccione una Apertura del Préstamo:
[2.9988.3.2.2] E quipamienta Informatico
I~ Filtra por UG
Fuente Local | AP | M, | UG
2.9988.3.2.2 1
pare 1 B
B 2211 Hardware a0 10 2.9988.3.2.2 1 10
B 2211 Hardware a0 10 2.9988.3.2.2 1 14
B 2211 Hardwaie a0 10 2.9988.3.2.2 1 18
IZ* 2211 Hardwaie a0 10 29988.3.2.2 1 22
I 2211 Hardware a0 10 29988.3.2.2 1 a7
I3 2212 Conectores y routers 0 10 29988.3.22 1 E
I3 221.2 Conectores v routers a0 10 2.9988.3.2.2 1 22
4] | o
¥ Paripassu Autormdtico [ Agregar Insumo |va I o
LCancelar < fspkerior, | ﬁiguiente>| Finalizar |
[l I

Los insumos estan asociados a diferentes Ubicaciones Geogréficas.
Para gestiones de ejecucién descentralizada se puede indicar en Codificaciones, Parametros
generales del sistema, que filtre por la Provincia elegida en la ventana inicial.

Con este parametro fijado la ventana de seleccién de insumos solo muestra los asociados al
Centro de costos de la ventana principal.

Solicitudes Wer: |2 - Bienes y Servicios j
B =X A 2= ¢7

W] [ Solicitud de Bienes o Ser :

Datos de la Solicitud | Daocumentacisn adlclnnall

Cédiga: ID Fecha: |23ﬂ1,203 VIE
i

Eeneficiario: IAGUAS, Proveedor 1

X

Tema: IHenovacién del Ctro computas Bs.As.

‘ Provincia: IO E-Buenos Aires j ‘

® Asistente para Items de Bienes o Servicios x|
r~ Imputacion presupuestania [1/3)

Seleccione una Apertura del Préstama:
[2.9988.3.2. 2] Equipamienta Infarmtica

¥ Filtra por UG

29388322 1 g

B 2211  Hadware
IS 2212 Conectores y routers a0 10 29388322 1 [
| |

[¥ Paripassu Automdtica [~ Agregar Insumo lva I a

Caneelar < Anterior | §iguiente>| Einalizar, |




[T Paripassu Automtice

Operacién SIN PARIPASSU automatico
@ Si el item se imputa a una sola Partida presupuestaria:

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.

® Asistente para Items de Bienes o Servicios x|
r— Imputacidn presupuestaria [1/3)
Seleccione una Apertura del Préstamo:
[2.9988.3.2.2] Equipamienta Informatico
| i B ‘ O BBuenos Aires ‘l [ Filua par UG
|nzumo | Descripcidn de Insumo | Fuente | Eréditol Utilizadol AP | Mone
Hardware 1 20,000 341945 29388322 1
Hardware 2 180,000 28775 29988322 1
Conectores u routers 1 100,000 0 259388322 1
. 1

£ y outers 22 900,000 1]

1« | i

[~ Paripassu Automatico [ El item se imputa a mas de una partida presupuestaria. Impoite: I 900,

Lancelar | < dnterior, | §iguiente>| Einalizar |

@ Si el item se imputa a mas de unaRthmmia(varias fuentes
de financiamiento):

Indique esta condicién marcando en el Ultimo renglén de la ventana.
Seleccione los items, tecla control en conjunto con clic izquierdo sobre cada una de las lineas

de los insumos.

=l

I

& Agislente para ltems de Bienes o Servicios

i~ Imputacidn presupuestaria (1/3]
Seleccione una Apertura del Préstama:
[2.9988.3.2. 2) Equipamienta Informatico

| i % | IO E-Buenos Aires hd I Filira por UG

Iheumo | Descripeidn de Insuma | Fuente | Créditol Uti\izadol AP | tons

IB* 2211  Hardwaie " 20,000 341345 25938322 1
I 2211  Hardware 22 160,000 25775 2.9988.3.2.2 1

4 | |

I~ Paripassudutomético [ El item se imputa a mas de una partida presupuestaria,

Lancelar | <énlelinr| iiguienle)l Einalizar, |

Haga clic en Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con los insumos seleccionados.
Haga clic sobre el importe de cada uno de ellos e ingrese el importe.



D @ Solicitud de Bienes o Servicios ﬂl o,
® Asistente para Items de Bienes o Servicios : x|
r Distibucion por partida presupuestaria [2/3]
Inorese el importe distibuido por imputacidn presupuestaria
LI
Importe | Insumo | Deseripeion de Insumo | Fuente | Erédllnl F'levenhval AP
= 2000 2212 Conectores y routers b 100,000 0 23998
=000 2212 Conectores y routers 22 900,000 0 2538
«| | i
Tatal: 2000
LCancelar | < Anterior | Siguiente > | FEinalizar |
[

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

E i Solicitud de Bienes o Servicios x|

® Asistente para Items de Bienes o Servi x|
i Distribucidn por partida presupuestaria [2/3]

Ingrese el importe distibuido por imputacidn presupuestaria;

B 0 %
| Ihzuma
2212

| Dezcripeidn de Insumo | Fuente |

11

Crédita | Prewventiva | AP
100,000 0 24938
00 1]

Conectores p routers

|

U]
Tatal: I 10000

Lancelar | <ﬂnlenor| §\guiante>| Einalizan |

Haga clic en Siguiente para continuar con el ingreso.

v Faripassu Automatico

Operacién CON PARIPASSU automatico

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.



] @ Solicitud de Bienes o Seryi

Datos de la Solicitud | Documentacién adicional

Cédigo: ID Fecha: Iggm;ng 'IE
Beneficiario: l-’-\GLIAS, Proveedor 1 _I

Tema: IHenovacién del Chro computos Bs.ds.

4|

| Provincia: IO B-Buenos Aires j |

Asistente para ltems de Bienes o Servicios x|
mputacidn presupuestaria [1/3)
eleccione una Apertura del Préstamo:
2.9388.3.2.2) Equipamienta Infarmatico

& | #4 By | [ [ oBuencohies | ¥ Filiapor UG
Insumo | Diescripeion de Insuma | Fuente Exte.. I Fuente Local | AP | Moneda
50 10

I3 2211  Hardware 29928322 1

1.2 Conectores y routers

1| i
[¥ ParipassuAutomético [~ Agregar Insumo lva I 10001
LCancelar | < faterion | Siguiente >| Einalizar, |

Continué haciendo clic en Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con el insumo seleccionado y los montos calculados por
fuente.

I T T T - -
W] & Solicitud de Bienes o Seri

Datas de la Solisitud I Diocumentacién adicional

Cadiga: |01 Fecha: |23/11./09 le
Beneficiario: P—\GUAS,F’roveedoH _I

Tema: |F|enuvaci6n del Ctro computos BeAs.

x|

‘ Frovincia: I @ B-Buenos Ailes j ‘
® Asistente para Items de Bienes o Servicios x|
r— Distribucién por partida presupuestania [2/3]
Ingreze el importe distribuido por imputacidn presupuestaria,
|48 B |3 = v
Importe | Ihsumo | Descripeion de Ihsumo | Fuente | Porcen@j_e' AP
= 1,000 2212 Conectares y routers 1 10 29988,
I3 9,000 2212 Conectores v routers 22 a0 29388,
< o
Tatal 10000
LCancelar | < Anterior | §\gu|ente> FEinalizar |

Estos importes pueden ser modificados. Con los nuevos valores cambian los porcentajes de
paripassu para este documento.

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

Para incluir insumos IVA indique esta condicién marcando en el dltimo renglén de la ventana
“Agregar insumos IVA”.



Se muestran todos los insumos con fuente de financiamiento “11” de la Apertura de préstamo
seleccionada. Seleccione el insumo e Informe el porcentaje.

Se controla que:
El insumo tenga definiciéon de porcentajes de paripassu
La combinacién apertura / insumo este definida para cada una de las fuentes

Haga clic en Siguiente para continuar.

Se presenta la siguiente ventana para completar los datos del item.

| @ Solicitud de Bienes =X
Datos de la Solicitud | Documentacion adicional
Cédiga IU Fecha: Iza;nms 'IE |

= Asistente para Items de Bienes o Servicios 5[
 Datos del item [343]
Deseripeion: (Routers - Servidor principal
Cantidad: Precio: 10000 _I Importe: 10000 _I
Ap de Préstama : [[2.9358.3.2 2) Equipamiento Informatico
Imsuma: |[ 2.2.1.1] Hardware
Fuente: I @ 22 - Crédito externo j
Fecha |3041142009 = | Partida Presup..ﬁl Imputacion Contable
Cadign ONC: I g
LCancelar | < Anteriar Siguiente > Einalizar

Informe descripcion del item.

Para gestién Plurianual indiqgue ademas la fecha estimada de ejecucién de los items que
correspondan a ejercicios siguientes.

J
Cantidad: I 1 Precio: 10000 _I Impcurtel 10000 _I

tim Ae Préztarmn - i 0000 2 9 90 C Avie cmmicinbm Lebremn SHem

El importe se calcula como cantidad por precio.

El precio se calcula como importe dividido por cantidad

Imputacidn Contable |

Puede solicitar que muestre las imputaciones contables asociadas.



 Imputacidn Contable

Cuenta Egreso 12115203

|AE - Equipamiento Centroz de Computos

Cuenta Paziva |1 2113203

|AE - Equipamiento Centroz de Computos

Cermar I

Para incorporar el insumo haga clic en Finalizar.

Se muestra la ventana principal de la solicitud y los insumos incorporados.

Solicitudes e |2-Bienesy Servicio: j
BEXE ALE [0 R-=¢7

W] & Solicitud de Bienes o Servicios

X

Datas de la Salisiud | Dacumentacion adicional I

Cédig: |D Fecha: |23m /03 vlﬂ
Beneficiario: PGUAS, Proveedaor 1 _I

Tema: |Hen0vacién del Chro computos Bzbs,

Provinsia: IO B-Buenas Aires j
CoEjecutor: IO 0-Mo azignado j
SubEjecutar IO O-Ma azignada j

— Documento Respaldataria
Mimero: |12345 Tipo: Io QEXPEDIENT j Fecha: ID‘IJD?QDDS vl

Compra de equipamiento informatico

Observ.:

o XE MR Rz

Diescripcion

|

| | i

Total: 10,000.00

|:>| Irnprirnir | Aceptar | Lancelar |

Haga clic en ﬂ? Para solicitar que muestre las partidas presupuestarias asociadas alinsumo.

1 - = |
_W Partidaz Limitativas _ |D|i|

SCIEIER:

8.766,080.92

2009.4.0.0.0 2009 357.1.0.0.000 22 93.004.433,738

Los items se pueden visualizar agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para
cada fuente de financiamiento.



1

10,000

10,000

D ezcripcidn

2 {31 H[uk; 4 -
O Routers - Servador principal 10,000 9,000 22 2009

mul:u‘strar items desagrupadnsl

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente.
Seleccione el item a modificar y haga clic en Editar.

Los datos posibles de modificar son descripcién, importe y fecha de pago. Para cambiar la
Partida haga clic en Mod. Imputacién y seleccione la nueva Apertura / insumo.

Estas modificaciones s6lo pueden realizarse en Solicitudes no habilitadas.

Solicitudes Wer: |2-Bienesy Servicing j
BEEXE(#Rm @2 2¢7

] & Solicitud de

Datos de la Solicitud | Documentacién adicianal I

x|
Codign: ID Fecha: |23;11309 le |
x|

E= el ® Item de Bien o Servicio

Descripcidn:

Tema: Fouters - Servidor principal

gl Cantidad: | 1 Precio: | 10000/« Importe:l il

F P 9933 3.2 2) Equipamiento Informatica

Ap de Frestamo

Mod.Imputacion |

Insuma: [§2.21.1) Hardware

Fuente: IO 11 - Tesoro nacianal j
Fecha: I30.-"11.-"2UUS vl Partida Presup.:ﬁl Imputacion Contable I

Cédiga OMC: |[ 0. 0. 0. 0. 0] (sin descripeion)

Ql Ql Lancelar |

Agrupacion de items:

il =¢

Descripeicn | Frecio | Importe: |
& Routers - Servidor principal 10,000 1.000
& Routers - Servidor principal 10,000 9,000

S et Documentacion Adicional

En la solapa “Documentacién adicional” puede asociar documentos como por ejemplo:
especificaciones técnicas.




Incorporar Nueva Solicitud

Una vez completados los datos de la nueva solicitud, datos generales e items

Solicitudes Wer: |2 - Bienes y Servicios j

BEXE ABE (R =27

Wl @ Solicitud de Bienes o Servicios L
Datos de la Solicitud | Documentacién adicional |
Codigo: ID— Fecha: WE
Beneficiario: PGUAS, Proveedar 1 _I
Tema: |Hen0vacién del Ctro computos Bz.és,
Provincia: IO E-Buenos dires j
CoEjecutor: IO 0-Mo azsignado j
SubEjecutor IO 0-Ma azsignada j
— Documento Respaldataria
Mimero: |12345 Tipa: I O 9EXPEDIENT j Fecha: IW

Ohsery.- |Compra de equipamiento informatico

Total: 10.000.00

|:>| Irnprirnir | Aceptar | LCancelar |

Haga clic en ACEPTAR para incorporar la Solicitud.

En este momento se realizan los controles sobre el crédito ONP asignado para el ejercicio

actual.

De excederse el monto asignado por presupuesto puede continuar con la operatoria de
ingreso, Aceptar el documento.

Antes de continuar con la etapa de compromiso debe ingresar y gestionar la Medida
presupuestaria correspondiente para regularizar la diferencia de crédito.

Solicitudes Vet [2.-Bisnes y Sewicios  ~ |
B X (#Bm 226V

Importe | Co

Fecha| Tema

Hasta tanto NO se HABILITE la Solicitud:

pueden ser Editados todos sus datos

puede ser Eliminada

NO se efectla la reserva de crédito

NO se la considera para etapas posteriores del gasto

5 Editar una solicitud

Una solicitud puede ser modificada en todos sus datos hasta tanto no se habilite.
Ver la operatoria en las explicaciones de Nuevo Solicitud y Nuevo Item de solicitud.

ACEPTAR para incorporar las modificaciones.



>~ Eliminar una solicitud

Para eliminar una solicitud NO debe estar habilitada.
Solicita la confirmacién de BORRADO.

ACEPTAR para eliminar.

o® + abilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitarla seleccionando la solicitud y accediendo
desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

Esta operacién genera el registro presupuestario correspondiente afectando la etapa ONP de
Preventiva del ejercicio actual y deja la solicitud en condiciones de ser incluida en la préxima
etapa del gasto.

Para Solicitudes PluriAnuales, seleccione ejercicio.

Tenga en cuenta que:
Un documento de solicitud habilitado NO puede ser modificado ni eliminado.

Para rebajar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y
habilitarla.

Esta operacion no elimina el documento sino que deja la Solicitud con Saldo cero o disminuido
en el valor desafectado.

Para incrementar el importe se debe ingresar una nueva solicitud por la diferencia.
A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar

se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién dejando a esta Ultima como
fecha del movimiento presupuestario.

% T Editar item PluriAnuales

Solo para Solicitudes con items del Plan de Pago correspondientes a varios ejercicios.
Ver su operatoria en Consideraciones Generales, Plurianuales.

Contintie con la operatoria normal de Habilitacion del documento Solicitud.

|§| Ordenes de compra

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de compromiso del presupuesto y
prepara la informacién para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacion de la
Secretaria Hacienda.

|§| Nuevo orden de compra

Haga clic en Nuevo.

Se presenta una ventana con todas Solicitudes disponibles.



Seleccione la Solicitud habilitada desde la cual desea armar el documento y haga clic en
Aceptar.

Utilizando la informacién de la solicitud se proponen los datos generales permitiendo
modificarlos.

Ingrese los datos propios de la orden de compra.

En esta etapa del gasto es obligatorio indicar el Beneficiario.

—I Seleccibdnelo desde la lista de Consultores y Empresas que se presenta.

Indiqgue ademas si interviene en la gestiébn una agencia seleccionando de la lista que se
propone e indicando en nimero de tramite.

Se muestran ademas los insumos provenientes de la solicitud.

Q Orden de Compra de Bienes o Servicios
Datos de la Orden de Compra | Documentacin adicional I
Cadiger [0 Agencia; [No asign =] | Fechar [04/12/07 ] 75
Beneficiario: I’Uirginia 1. _I

Tema: IServicios de Mantenimiento - Dic/Ene/Feb

Provincia: Io 0-- j

CoEjecutor: I © 0-No asignada j SubEiecutor:I @ 0-No asignada j

— Documento R espaldatorio

Nimere: [143 Tipe: [@ 2-s0ucTUD -] B Fecha: [04n12/2007 =]

Obszery.: |Comezpondientes a los meses de Diciembre/07, Enera p Febrera/08
CEHIXE MBI R =€

" | Preciol I@ortel Fuentel Ejercicio

Diciembre/07 90 90 1 2007
Enero/08 100 100 1 2008
Febrera/08 110 110 1 2008
. [+

Tatal: 300.00

Aceptar | LCancelar |

<D

Para gestiones PluriAnuales se incluyen todos los items de la Solicitud. Al momento de
habilitar el impacto presupuestario y de cuotas corresponde a los items del ejercicio actual
dejando pendientes los items de afios posteriores.

Agrupar o X | dn

Nyl T

Desagrup ar_ Mu:u&trar iterns agrupadns|
_II

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcion, importe y fecha de pago.



ﬂ’ A través de este icono puede solicitar informacion de las partidas presupuestarias
asociadas al insumo.

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Documentacion Adicional

v i Dacurmentacian adicional I

En la solapa “Documentacion adicional” puede Informe:

Ejecuciones, seleccione desde la lista que se propone si quiere vincular la orden de compra
con el lote de ejecucién adjudicado al beneficiario del médulo de Adquisiciones

Cédigo externo, (PRISM) asignado por el OFI

Tipo de adquisicidn, informacién opcional, seleccione desde la lista que se propone

Tipo de procedimiento y numero, informacion opcional, seleccione desde la lista que se
propone

Documentos asociados, informacidn opcional, por ejemplo Condiciones de entrega

Incorporar Orden de compra

Una vez completados y verificados los datos de la Orden de compra, generales e items, haga
clic en:

ACEPTAR para incorporar la orden de compra.

En este momento se realizan los controles:

Monto de cuotas asignadas por ONP.

De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar se debe ingresar la cuota
correspondiente.

Hasta tanto NO se HABILITE:

pueden ser Editados todos sus datos

puede ser Eliminada

NO se registra el compromiso del crédito y uso de la cuota correspondiente
NO se la considera para etapas posteriores del gasto

oF ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitarla seleccionando la orden de compra y
accediendo desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcién Habilitar.

Para Ordenes de Compra PluriAnuales, seleccione el ejercicio.

A los controles Monto de cuotas asignadas por ONP se agrega el control de Cotizacion del
gasto. De no estar informada la cotizacién se muestra un mensaje de advertencia solicitando
confirmacién para continuar. Este dato se utilizard al momento de emitir los EE.FF e informes
al OFI.

Al Habilitar se genera el registro presupuestario correspondiente al ejercicio seleccionado
afectando la etapa de Compromiso, cuota y genera informacién para los formularios ONP. El
documento queda en condiciones de ser incluido en la proxima etapa del gasto.



Tenga en cuenta que:

Un documento habilitado NO puede ser eliminado y sélo se podran modificar los datos que se
indican al ingresar a la opcion.

Para rebajar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y
habilitarla.

Esta operacién no elimina el documento sino que deja el documento con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

Para incrementar los importes se debe ingresar una nueva solicitud por la diferencia y editar el
documento de orden de compra incorporando los cambios.

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacion. Esto permite registrar
presupuestaria a la fecha de habilitacién y no de registro.

‘}@ T Editar item PluriAnuales

Solo para documentos con items correspondientes a varios ejercicios.

Ver su operatoria en Consideraciones Generales, Plurianuales.

‘}@ T Exportar Saldo al Ejercicio actual

Permite exportar la orden de compra seleccionada al ejercicio actual.

Las Partidas UEPEX deben existir en el nuevo ejercicio. Por cualquier inconsistencia se
muestra una ventana con la informacion errénea.

La exportacion genera un Documento de Solicitud, no habilitado, con fecha del dia de
ejecucion del procedimiento y con los saldos no devengados.

Se genera ademas un documento de desafectacion con fecha del tltimo dia del afio en curso,
no habilitada, desafectando el saldo exportado.

Finalizada la exportacién, verifique los datos y habilite tanto la desafectacién como la nueva
solicitud.

Para revertir esta exportaciéon y ANTES de habilitar proceda a Eliminar la Solicitud y la
Desafectacion generadas.

o Agregar items a Orden de compra

Para ampliar una Orden de compra (incrementar el monto 6 nuevos insumos), se incorporan
las diferencias desde una nueva solicitud habilitada. La Solicitud debe tener informado el
mismo Beneficiario y coincidir los datos de Provincia, Coejecutor y Subejecutor.

Desde la ventana principal de Ordenes de Compra seleccione el documento a adendar y haga
clic en Editar.

o Nuevo item

Desde la barra de botones de items haga clic en Nuevo



Se presenta una ventana con las solicitudes disponibles para el beneficiario.

Seleccione la solicitud a incorporar.
ﬁl. Para ver los items de la solicitud elegida.

X Si algun item no corresponde ser incluido, seleccionelo y haga clic en Eliminar.

ACEPTAR para incorporar los items como parte de la Orden de compra.

|E| Facturas

Paso previo y obligatorio para realizar el pago al Beneficiario.

La habilitacibn de estos documentos afecta a la etapa de devengado del presupuesto y
prepara la informacién para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacion de la

Secretaria Hacienda.

Se registra ademas el asiento contable si la modalidad de contabilizacién es por el devengado.

|E| Nuevo documento factura

Haga clic en Nuevo.
Seleccione desde la lista de documentos disponibles que se propone.

Utilizando la informacién registrada se proponen los datos permitiendo modificarlos.

ﬂ? A través de este icono puede solicitar detalles de las partidas presupuestarias asociadas
al insumo.

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Agrupar o X | #n
NE
Desagrupar

— Mastlar itemns agrupadus|
—I

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Para poder editar la informacién de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcién, importe y fecha de pago.

En la solapa “Pagina 2” se informa:

Datos de la factura, tipo — sucursal — nimero - fecha de recepcién y vencimiento
Pagador, seleccionando desde la lista que se propone
Retenciones



1 Docurmentacion adicional I

) En la solapa “Documentacion adicional” puede registrar
documentos relacionados, por ejemplo constancia de garantia

Incorporar Factura

Una vez completados y verificados los datos de la factura, generales e items, haga clic en:

ACEPTAR para incorporar la Factura.

En este momento se realiza el control:

Monto de cuotas de devengado asignadas por ONP.

De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar la factura se debe ingresar la cuota
correspondiente.

Hasta tanto NO se HABILITE la factura:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se registra el devengamiento y uso de la cuota correspondiente
NO se la considera para etapas posteriores del gasto

o8+ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar seleccionando la factura y accediendo
desde la barra de la ventana principal a Herramientas, opcion Habilitar.

Se realizan los controles:
Monto de cuotas asignadas por ONP.
Existencia de la Relacion contable entre presupuesto UEPEX y Cuentas contables.

Si toda la informacién es correcta finaliza con el mensaje “Contabilizacion Finalizada”.

Se genera el registro presupuestario correspondiente afectando la etapa de Devengado,
cuotas y genera informacion para los formularios ONP. Se registra el movimiento contable si
corresponde Yy la factura podréa ser incluida en las autorizaciones de pago.

Una factura habilitada NO puede ser eliminada y sélo se podran modificar los datos que se
indican al ingresar a la opcion.

Para modificar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacién y
habilitarla.

Esta operacion no elimina el documento sino que deja la Factura con Saldo cero o disminuido
en el valor desafectado.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién. Esto permite registrar
presupuestaria y contablemente a la fecha de habilitacion y no de registro.

o® ~ Contabilizar




Solo para unidades ejecutoras que contabilicen por el devengado.

Esta funcion permite generar el asiento contable para aquellas facturas que al momento de ser
habilitadasdas no existia la Relacién entre el Presupuesto UEPEX y las Cuentas contables.

|!| Autorizaciones de pago

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de pagado del presupuesto y prepara la
informacién para su inclusion en el formulario C75 segun la codificacion de la Secretaria
Hacienda.

El ingreso del medio de pago registra automaticamente el asiento contable.

|!| Nuevo
Haga clic en Nuevo.
Seleccione la Factura de la lista de disponibles que se muestra.

Utilizando la informacién de la factura se proponen los datos generales de la Autorizacion de
pago permitiendo modificarlos.

Se muestran ademas los Insumos.

E? Puede solicitar informacién de las partidas presupuestarias asociadas al insumo

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Agrupar o X | i 2

Desagrupar iMostlar items agrupadus|

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcion, importe y fecha de pago.

ﬂ T Desde la barra de tareas del item y seleccionando Herramientas puede optar por la
opcion “Rebajar importe” 6 “Rebajar cantidad” e informar el nuevo monto.

Para efectuar un pago con importe menor al de la factura (pagos parciales) de todos sus
items:

T J| . . .
. . . . £ Seleccione el porcentaje a pagar, moviendo el cursor sobre la barra
al final de la ventana.

Aplicar % . P T ifi i
Sl I_ Luego presione el boton “Aplicar”. Verifique los datos y confirme la

operacion.



Una vez habilitada la autorizacion el monto de la diferencia queda como saldo en la factura.
NO se aplica sobre las deducciones informadas.

El dato “Cesién de pagos” se utiliza para dejar constancia del pago a terceros.

En la solapa “Pagina 2" Se muestra informacion de las deducciones asociadas
permitiendo dar de alta, editar y eliminarlas.

v i Documentacion adicional I

En solapa “Documentacién adicional” puede asociar documentacion

de respalcio

Mientras no habilite la autorizacién de pago puede incorporar insumos de otras facturas.
Deben pertenecer al mismo Beneficiario y coincidir los datos de Provincia, Coejecutor y
Subejecutor.

Desde la barra de botones de items haga clic en Nuevo

o Agregar items de otra factura

Se presenta una ventana con las facturas disponibles.

Seleccione la factura desde la cual se quieren incorporar los items.

ﬁl. Muestra los items a incorporar de la factura elegida.

}( Eliminar los items que NO se quieran incluir

ACEPTAR para incorporar los items

Incorporar Autorizacion de Pago

Una vez completados y verificados los datos de la Autorizacion de Pago, generales e items,
haga clic en:

ACEPTAR para incorporar la Autorizacién de Pago.
Hasta tanto NO se HABILITE la autorizacion:
pueden ser Editados todos sus datos

puede ser Eliminada
NO se registra el pagado presupuestario

# Editar

Una autorizacién puede ser modificada en todos sus datos hasta tanto no se habilite.
ACEPTAR para incorporar las modificaciones.

Tenga en cuenta que:

Hasta tanto no se informe la Asignacion del medio de pago, momento en que se contabiliza la
operacion, puede editar los datos de retenciones.



}f:. Eliminar
Para eliminar una autorizacién NO debe estar habilitada.

Solicita la confirmacion de BORRADO. ACEPTAR para eliminar.

3@' * Herramientas

La operacion de las siguientes funciones esta descripta en: Gestion, En General,
Autorizaciones de pago:

Habilitar

Asignaciones de pago
Habilitar y Asignar pagos
Fecha débito cta. Especial
Fecha retiro pago

Cambio de Modo de Pago
Etapas

o Capacitacion

Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria de gastos para el rubro Capacitacion
en sus etapas de:

Solicitud / Reserva de crédito
Acuerdos sobre obras a realizar
Facturas

Autorizacion de pago

Solicitudes

La operacién de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Solicitudes

|§| Acuerdo sobre obras a realizar

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Orden de compra

|E| Facturas

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion



Bienes y Servicios
Facturas

|!| Autorizaciones de pago

La operacién de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Autorizaciones de pago

Gestion
En General
Autorizaciones de pago (operatoria comun a cualquier gestién)

& Pasajes

Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria de la adquisicion de pasajes en sus
etapas de:

Solicitud / Reserva de crédito
Ordenes de compra de pasajes
Facturas

Autorizacion de pago

Solicitudes

La ventana de solicitudes sirve para realizar las operaciones relacionadas con reserva de
crédito para futuras adquisiciones de pasajes.

La habilitacion de estos documentos afecta a la etapa de preventiva del presupuesto y prepara
la informacion para su inclusion en el formulario C75 segun la codificacion de la Secretaria
Hacienda.

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Solicitudes

La Unica variante en su operatoria es que a los datos de items se agrega informacion de:
Beneficiario del pasaje

Origen

Destino

Transporte

Clase



Beneficiario: _I
— Ongen

|20/08/2007 1200 =}
— Desting

|20/08/2007 1200 =}

Tranzp: o . g azignado

Elase I 2 0-Mo asigna j

Los datos Origen / Destino pueden ser dados de alta desde esta misma ventana de ingreso.

|§| Ordenes de compra de Pasajes

La operacién de estas funciones esta descripta en:

Gestion
Bienes y Servicios
Orden de compra

|E| Facturas

La operacion de estas funciones esta descripta en:

Gestion
Bienes y Servicios
Facturas

|!| Autorizaciones de pago

La operacién de estas funciones esta descripta en:

Gestion
Bienes y Servicios
Autorizaciones de pago

La operacion de estas funciones esta descripta en:

Gestion
En General

Autorizaciones de pago (operatoria comun a cualquier gestion)

B viaticos

Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria para la administracion de viaticos en

sus etapas de:

Solicitudes / Anticipos
Liquidaciones de viaticos
Autorizaciones de pago / Rendiciones



Solicitudes / Anticipos

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestién

Bienes y Servicios

Solicitudes

La Unica variante en su operatoria es que:

Puede indicar a titulo informativo si el item es un GASTO REEMBOLSABLE
Si NO se indica como reembolsable permite informar los datos:

Lugar

Fecha Desde

Fecha Hasta

El dato Lugar puede ser dado de alta / modificado desde esta misma ventana de ingreso.

3@' T Generar Anticipo

Una vez verificados todos los datos de la solicitud de viaticos puede efectuar el pago de
anticipos utilizando Herramientas, opciéon Generar Anticipo.

Puede Seleccionar varias solicitudes y generar en forma agrupada los anticipos. Igualmente el
registro contable y del subdiario de banco se efectia en forma individual. Si como medio de
pago indica cheque se genera un cheque para cada anticipo.

Al momento de generar el anticipo asocie una Transferencia de Dinero 6 una Fecha de
cotizacion.

Solicita:

Los datos de la Cuenta bancaria desde donde provienen los fondos del anticipo

e La pesificacion que cotiza el anticipo.

o El concepto que determina el asiento contable a registrar por el egreso de los fondos
e Sise emite cheque, la chequera a utilizar

Si no asocia una Pesificacion puede hacerlo en forma posterior utilizando desde Herramientas
la funcién Fecha Debito Cta. Especial.

De igual forma proceda si no corresponde utilizar una transferencia de dinero sino cotizar el
anticipo con un valor de la Tabla de cotizaciones.

Tenga en cuenta las siguientes pautas:

e Elsaldo de la transferencia de dinero se actualiza por el monto informado para fuente
externa.

e  Se verifica la disponibilidad de saldo en la transferencia de dinero a utilizar.

¢ Cuando se asigne medio de pago a la Autorizacion de Pago se asocia autométicamente
la transferencia de dinero 6 la fecha de cotizacion informada a la solicitud.

e Esta forma de cotizar no cambia el uso de la cuenta bancaria / contable Anticipo de
Viaticos ni los procedimientos para el registro de la rendicion / liquidacion del anticipo.

e Sila solicitud ya esta incluida en autorizaciones de pago y se debe cambiar la pesificacion
asociada primero se debe desasignar la transferencia de los pagos y luego se podra



corregir en la solicitud. Al desafectar / desasignar la solicitud se repone el monto al saldo
de la transferencia.

e De no asociar transferencia 6 fecha de cotizacion el pago del anticipo se cotiza con valor
de la tabla de cotizaciones con la fecha de la solicitud.

ACEPTAR para registrar el anticipo y registrar contablemente el movimiento de fondos.

Tenga en cuenta que

Se debe definir una cuenta contable y un concepto contable que registre el pago del anticipo
Se debe definir una cuenta bancaria especial viaticos para elegir como medio de pago de la
autorizacion de pagos con anticipos de viaticos asociados

|E| Liquidacion

Paso previo y obligatorio para realizar el pago del viatico.

La habilitacibn de estos documentos afecta a la etapa de devengado del presupuesto y
prepara la informacién para su inclusién en el formulario C75 segun la codificacion de la
Secretaria Hacienda.

Se registra ademas el asiento contable si la modalidad de contabilizacion es por el devengado.

|E| Nuevo liquidacién de viatico

Haga clic en Nuevo.
Seleccione desde la lista de solicitudes disponibles que se propone.

Utilizando la informacion registrada se proponen los datos permitiendo modificarlos.

ﬂ? Puede solicitar que detalle las partidas presupuestarias asociadas al insumo.

|—| I Ver Formularios ONP relacionados.

Agrupar o X | 4 %

N e T

Desagrup m— Mmtrar iterng agrupadns|
_II

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcion, importe y fecha de pago.

¥ Gasto Feembolsable
Puede indicar a titulo informativo si el item es un GASTO REEMBOLSABLE

M isin (Ezribe oels 2 Si NO se indica como reembolsable



Permite informar los datos: Lugar, Fecha Desde y Fecha Hasta

Lugar: I

Desde: [22/06/2007 1200 =] Hasta: [o3,06/2007 1200 =]

—I El dato Lugar puede ser dado de alta / modificado desde esta misma ventana de ingreso.

1 i Documentacian adicional I
) ) En la solapa “Documentacion adicional” puede registrar
documentos relacionados, por ejemplo Plan de actividades

Incorporar Liguidacién de Viatico

Una vez completados y verificados los datos de la liquidacion de viaticos, generales e items,
haga clic en:

ACEPTAR para incorporar la Liquidacion.

En este momento se realiza el control:

Monto de cuotas de compromiso y devengado asignadas por ONP.

De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar la liquidacion se debe ingresar la
cuota correspondiente.

Hasta tanto NO se HABILITE la liquidacion:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se registra el compromiso y devengamiento y uso de las cuotas correspondientes
NO se la considera para etapas posteriores del gasto

oF ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar la liquidacion del vidtico haciendo clic en
Herramientas, opcion Habilitar.

Se realizan los controles:
Monto de cuotas asignadas por ONP de compromiso y devengado
Existencia de la Relacién contable entre presupuesto UEPEX y Cuentas contables.

Si toda la informacién es correcta finaliza con el mensaje “Contabilizacion Finalizada”.

Se genera el registro presupuestario correspondiente afectando las etapas de Compromiso y
Devengado, cuotas y genera informacion para los formularios ONP.

Se registra el movimiento contable si corresponde y la liquidacién podra ser incluida en las
autorizaciones de pago.

Una liquidacidn habilitada NO puede ser eliminada y s6lo se podran modificar los datos que se
indican al ingresar a la opcion.

Para modificar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y
habilitarla.



Esta operacion no elimina el documento sino que deja la liquidacion con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacion. Esto permite registrar
presupuestaria y contablemente a la fecha de habilitaciéon y no de registro.

% T Contabilizar

Solo para unidades ejecutoras que contabilicen por el devengado.

Esta funcién permite generar el asiento contable para aquellas liquidaciones que al momento
de ser habilitadas no existia la Relacion entre el Presupuesto UEPEX y las Cuentas contables.

|!| Autorizaciones de pago / Rendiciones

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Autorizaciones de pago

La operacién de estas funciones esta descripta en:

Gestion

En General

Autorizaciones de pago (operatoria comun a cualquier gestion)

& Una variante es que puede determinar a nivel de items si el gasto esreembolsable.

¥ Gaszto Reembolzable

Puede indicar a titulo informativo si el item es un GASTO REEMBOLSABLE

B s flez Ealkst 2 Si NO se indica como reembolsable

Permite informar los datos: Lugar, Fecha Desde y Fecha Hasta

Lugar: I

Desde: [22/06/2007 1200 x| Hasta: [o3,06/2007 1200 =]

—I El dato Lugar puede ser dado de alta / modificado desde esta misma ventana de
ingreso.

& Sila Autorizacion de pago corresponde al Anticipo de viatico entregado el medio de pagoa
utilizar es “Rendicion de Anticipo” y la cuenta bancaria la asociada a Anticipos de Viaticos.



& Otra variante en las Autorizaciones de pago de viaticos con Anticipos generados es que
dmomento de pagar se asocia automaticamente la pesificacion 6 la fecha de
cotizacién informada a la solicitud utilizada para dar el anticipo.

& Gastos

Permite registrar la gestién financiera / presupuestaria de gastos en general en sus etapas de:

Solicitud / Reserva de crédito
Ordenes de compra
Facturas

Autorizacion de pago

Solicitudes

La operacién de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Solicitudes

|§| Ordenes de compra

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Orden de compra

|E| Facturas

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestion

Bienes y Servicios

Facturas

|!| Autorizaciones de pago

La operacion de estas funciones esta descripta en:
Gestién

Bienes y Servicios

Autorizaciones de pago

La operacion de estas funciones esta descripta en:

Gestién

En General

Autorizaciones de pago (operatoria comUn a cualquier gestion)

B Gestién de Obras



Permite registrar la gestion financiera / presupuestaria de la ejecucion de obras en sus etapas
de:

Solicitud / Reserva de crédito

Contratos
Certificados
Autorizacion de pago

Solicitudes

La operacién general de estas funciones esta descripta en:
Gestion, Bienes y Servicios, Solicitudes

Solicitudes Ver [7. Dbras |
AEXE WE® D R3¢V
Cédiga | Doc Resp. | Beneficiaria | Fechal Tema

' x|

B Solicitud de Obras

Datos de la Scliciud | Documentacion adicional I

Cédigo: [0 Fecha: [15/08/09 vlﬂ

Beneficiaria; [La Obia _I
Tema: IDbra 2 "Remodelacion del Centra de Computos”
Fravinzia: IC‘ E-Buenos Aires j
CoEjecutor. IO 0-Mo asignado j
SubEjecutar IO 0-Mo asignado j
Documento Respaldatorio
{ Nimera: [147 Tipo: [@ 9EXPEDIENT = | E&f] Fechar [01/06/2009 - |

Dbsere.:||

o X Ak B2z ¢
Descripcidn | Eant.l Preciol Impoltel E

|

| m
Total: I 0.0

|:>| Imprirnir Aceptar | LCancelar |

ol

La variante en su operatoria es el armado de los items a través de un Plan de Pago.



Solicitudes Vet |7 - Obras |
BEXE AakE BR-z2¢V
Cadigo | Doc Resp. | Beneficiario I
B Solicitud de Dbras
Datos de la Solicitud | Documentacién adicional |

Sadigo: [0 Feoha [15/06/05 =]
Beneficiario: ILa Obra _I

Fecha I Tema

x

Tema: |Db|a 2 "Remodelacion del Centro de Computas”
[

1
# Asistente para Items de Obras

x|
r Imputacidn presupuestaria [1/3)
Seleccione una Apertura del Préstamo:
[2.9988.3.2.1] Infraestructura de Centro de Camputos
| bk % | @ 6-Buenozdies | v| M FitaparUG
Insumo I Descripeion de [nsumo | Fuente Exte. Fuente Local | AP I Moneda
2 2411  0Obras a0 10 2.8588.3.21 1
2l | i
¥ ParipassuAutomdtico [~ Agregar Insumo lva I 125000
LCancelar | < dnteriarn | §iguiante>| Einalizar |

Una vez seleccionada la Apertura de préstamo, el insumo y el monto total se presenta una
ventana para el armado del Plan de Pagos.

Ingrese la Fecha de Inicio de la Obra.

Solicitudes Ver |7 Obras =l

e X dnm @ R-l2ev

Cadiga I Dac Resp. | Beneficiario I Fechal Tema
B Solicitud de Dbras

x|

Datos de la Solicitud | Documentacion adicional |
Code: [0 Fecha: [15/08/03 =] 3
B eneficiario: |La Obra _I

Tema: |Dhra 2 "Remodelacion del Centra de Computos”

= Asistente para Items de Obras

x|
r— Diatos del ftem [3/3]
Fecha Inicio: |U1 #10/2009
Alos Dias l—g Parcentaje de Page: 0.00%

Descripeidn:
Xel=ze

Diaz | Porcentaje | Imparte | Descripitn
J | s

Total Porcentaje 0.00 %

LCancelar | <Anteriur| ﬁwgu\enta>| Finalizar |

Para el armado del Plan de Pagos tiene dos opciones:

A- Indicando los plazos previstos de pago y el porcentaje correspondiente de acuerdo al
avance de ejecucion de la obra.



Solicitudes Vet [7. Obras =l
B X |dab= |2 =67

Codigo | Dioc Resp. | Beneliciano | Fechal Tema | 1§
B Solicitud de Dbras x|

Datos de la Solicitud | Documentacisn adicional |
Cadie: [0 Fecha: [15/08/13 | |
Beneficiario: ILa Obra _I

Tema: IUhla 2 "Remodelacion del Centro de Computos™

& Asistente para ltems de Obras ll
r— Datos del item [3/3)

Fecha Inicio: |01/10/2009
Alos Dias: g Porcentaie de Pago: 30,00 %

Dascr@ 4 firalizar la obra] >

X ®’l=ze
Dias I Poicentaje | Importe | Descripcion
[E= | 35 43,780  Segun cronograma de avance
3 &0 35 43,780  Segun cronograma de avance
1| | 2l

Total Porcentaje I 70.00 %

LCancelar | < dnterior | §|gu|enle>| Finalizar

Finalice el ingreso de cada pago con "ENTER" después de la descripcion.

Complete el Plan de Pago hasta llegar al 100% e incorpore el Plan con Finalizar.

B- Informar el plan de pago desde informacién contenida en una planilla Excel.
Marcar el &rea de datos y "Copiar"

£ Microsoft Excel - Librol

@J Archivo  Edicion  Wer |nhzertar  Formato  Heramientas  Datoz  Ventana 7 Acie
A5 Hd S S A Ba@E-9- 5% = -1l 100 ..@Bmim
2P S S| @ By g | ¥ Responder concambios... Terminar revi

nml
Al

- 1
A | 5] [ C [
1 35 Seqidn cronograma de avance
=] 35 Segdn cronograma de avance
20 30 Al finalizar obra

Una vez copiados los datos haga clic en boton Pegar de la pantalla del Asistente.



Solicitudes Ver [7. Oras v

BEXe b [f2- =7

Cédign | Doc Resp. | Beneficiario

| Fecha | Tema

x|

Dratos de la Solicitud | Documentacion adicional |

Cédige: [0 Fechar [15/08/09 = 3
]

Beneficiario; [La Obra

Tema: IDbra 2 "Remodelacion del Centio de Computos”
Asistente para ltems de Obras x|
 Datos del item [3/3)
Fecha Inicic: |01/10/2009
Aoz Dias: I—D Paorcentaje de Paga: IW
Descripoidn:
Bz ¢
fag | Pmcenﬁj_el \mpmlel Descripcidh
K| | |
Total Porcentaje 0.00 %
Cancelar | < Ankerior | Q\gu\ente>| Finalizar
Solicitudes Ver [7- Obras =l
B XE Ak @ R-|2 6V
Cadigo Doc Res Beneficiario [ Facha [ Tema [
x|

Dastos de la Solicitud | Documentacién adicianal |

Cadiga: [0 Fecha [15,08/03 vE
Bensticisrin: [LaDbis

=
Tema: [bra 2 “Remodslacion del Centro de Computas”

- ente para ltems de Dbras

~Datos del item [3/3)

Fecha Inicio: |01/10/2009
A los Dias; 0 Porcentaie de Pago: 000%

Descripcion;

X B’ lze

Dias [ Porcentae | Impoite | Deseripcion

EX E3 43750 Segin cronogiama de avance
= en 35 43750 Segin cionograma de avance

| |
Total Porcentaje | 100.00 %

<Ar\ter|ur| §\gu\er\te>| e

Eore |

Incorpore el Plan con Finalizar.

Con uno u otro método se obtienen los items de gasto de la Obra.



Solicitudes Vet 7. Otras |

B XE abEf R zcv

Cadigo | DocResp. | Beneficiario | Fecha | Tema

& Solicitud de Dbras x|

Datos de la Solicitud | Documentaciin adlclonall

Cédigo: |D Fecha: [15/08/03 VIH

Beneficiario: |La Obra _I

Tema: IDhra 2 "Remodelacion del Centro de Computos'

Frovincia IO E-Buenos Aires j
CoEjecutar. IO O-Ma asignado j
SubEjecutor: | @ 0o asignado =

Himeror [147 Tipo [© SEXPEDIENT | 8] Fesha [01/08/2009 =

Obgeare.:

o XE | MB|B|R- =€
=1 E

&

" Documento Respaldatorio

D escripcion

amna de ]
eqglin cronograma de avance
3 301272009 Alfinalizar obra 1

21| | i
Totak [ 12500000

QI Imnprinnir | Aceptar Lancelar

Haga clic en Aceptar para incorporar la Solicitud de Obra.

Una vez verificada la informacién , seleccione la solicitud y desde el menu de Herramientas
haga clic en Habilitar.

Solicitudes Ver |7 Obras |
B Xe ABE DR =67

H abilitada

Hahilitar
Editar Item Plurifnuales

Fecha | Tema
Db

Eeneficia

La solicitud habilitada esta en condiciones de ser incluida en un Contrato de Obra.

Solicitudes Vet [7 . Otras |

BE X shlm 3R =¢7

Cadiga | Doc Resp. | Beneficiaria | Fechal Tema | Hab\litadal Sa\dol Importe
el 200900211 147 Lz Obra 15/08/2003  Obra 2 "Remaodelacion del Ce... 5 125,000 126,000

|§| Contratos

La operacién general de estas funciones esta descripta en:
Gestion, Bienes y Servicios, Orden de compra

Ademas de los datos bésicos de la gestion de una gasto ingrese la informacién referente al
contrato:

Pdliza

Fecha del Contrato
Fecha de Inicio
Plazo de ejecucion
% de SUSS



Contratos de Obras =
B x| ak DR z¢7

Cédigo [ DacResp. [ - Beneficiario - | Fecha | Tema | Habiltado [ Disponitle
[ Contratos de Obras - x|
Daos de s Orden = Compra | Documentaciin adiciana |
Cedige: [0 Agencia: [No asign = [ Fecha: [16/0803 +]
Bensficiarin: [LaObra
Tema: [Dbra 2 "Remodslacion del Centro de Computos”
Fovcls [0 5 D =] Datos delConrate—————————————————
tovincia, & - Buenos Ailes -
Poliza: 4R 133
CoEjecutor: | @ 0-No asignada |
: | 16/09/2009 =
SubEjecutor: [ © 0 Na asignado =] || Fecha delCantata:
Documento A Fechade Inicio | 11/10/2009 =
( Himere: [147 Tio: [0 9. ExPEDIEN v] B8] Fechas [01/06/208 =] | piczg o Ejuoucion R
Obsers. % SUSS: 0.00
o XiF AR IR Rz
Fei [ Descipeién [ Can. [l
© 02/10/2003  Segin cronogiama de avance 1 47
© 30/11/2003  Segin cronograma de avance 1 43TE
© WAZ/2009 Al finalizar obra 1 s
< | I
Totet [ 12500000

g QI Imprimic Aceptar | Cancelar

Haga clic en Aceptar para incorporar el contrato.

Una vez verificada la informacion , seleccione el contrato y desde el mend de Herramientas
haga clic en Habilitar.

Contratos de Obras E=2

B X | dl [z e7
. Habilitar

) Editar ltem Pluritnuales

Exportar al Sig.Ejercicio

Fecha | Tema Habitado | Disponible L

El contrato habilitado esta en condiciones de ser incluida en Certificados de Obra.

Contratos de Obras b

BEFXE AlRR- 27

Cédigo | [ioc Resp. | - Beneficiaria - | Fecha| Tema | Hahil\ladol Dispomhlel Imnpioirte:
[ 200300088 147 La Obra 16/09/2009 Obra 2 "Remodelacion del Ce 5 126,000 126,000

|E| Certificados

La operacién general de estas funciones esta descripta en:
Gestion, Bienes y Servicios, Facturas

Ademas de los datos basicos de la gestion de una gasto actualice, si fuera necesario, la
informacion referente al contrato:

Péliza

Fecha del Contrato
Fecha de Inicio
Plazo de ejecucion
% de SUSS



Certificados de Obras
PEXE ak B R-|=2¢7

- Codigo - [ DocResp. | Beneficisria [ Fecha| Tema

[ Conform... |

Saldo [

[ Certificado de Obras

F5gina 1 | Pagina 2 | Dooumentacisn adicional|

Fesh: w7103zl
e

Cédiga: |1

Beneficiario: ILa Obra

Tema |Dhra 2 "Remodelacion del Certia de Computas"

Datos del Contrato

1R - 133

Psiza
Provincia: [€ 6 - Buenss Aires =

Fecha del Contrato: [16/09/2008
Cofjecutr: [ € 0 - No asignado =l
SubEjecutor: | @ 0 - No asignado | Fehade s [m/10/2003 7

Plazo de Ejecucidn: |90

Documento

’V Miimero: |147

Tieo: [@ 9 ExPEDIEN ~| 5] Fecha [o1me/fns ~

%585 0.00

Casién de Pagos:

Obsery.
o X |#k B R-|2¢

Fecha [ Descripeien [ Cont| Precic
© 0241042003 Sequin cronograma de avance 1 43,750

1 43750

=] onograma de avance

L 1 abra

0| | I
Total 12500000 Total Deduccicnes: | 0 Meter [ 12500000

g QI EI It Aceplar Cancelar

Los items que propone son todos los del Plan de pago del contrato que aun no fueron
incluidos en ningun certificado.

Elimine los items que no forman parte de este certificado.

Certificados de Obras
Bl XE AR D22 ¢v

- Codign [ Doc Resp. | Beneficiario |

Fecha| Tema

[ Certificado de Obras

Pacina 1 | Pagina2 | Documentacisn adicional

Cédigo: [0

Fechar [031008 ]

[ Contam... |

Beneficiaric: [ Obra ]
Tema: [Obra 2 "Remodelacion del Centro de Computos™ Datos del Corira
Péiia, R 133
Provincia [© 6 - Busnos sires - ez <]
Fecha del Contrate: [16,/09/2009
CoFjecutor: [ © 0 No asignade |
Subjeculer: [ 0- o ssignade T=] || Feche g e ot710/2009 7]

Documerta F

{ Mimero: [147

Tiea: [@ 3. expeDIEN =] 5] Fecha [01/06/2009 +]

#SUSS

Cesidn de Pagos:

Plazo de Ejecucion:

P

0.00

Observ.
oX® #B|B(R- ¢

Fechdry [ Descripeién [__Cart ] Precic
=Y % Segin cronograma de avance 1 5.

|
Neta: | 125,00000

4 |
12500000 Total Deducciones: 0

g

Tatal

Aceptar Cancelar

De los items que deban quedar verifique que los montos sean correctos de acuerdo a la

factura que respalda el certificado.
De corresponder Edite el item y modifique los montos.

Para Editar un item primero haga clic en Mostrar items desagrupados




Certificados de Obras
BlEXE i B R-[Z¢Y

Codigo- | Doc Resp. | Beneliviario [ Fecha [ Tema [ Conform... | Saido

icado de Obras E x|

Pégina 1 | Pagina 2| Decumentacian adicienal |

Cedg: [0 Fecha: [03/10/09 =] %

Beneficiario: [La0bia P i}
Datos del Conlia

Tema: [Obra 2 "Remodelacion del Centra de Computos™
Péliza fprm—
Provincia: [Q 6 - Busnos dires -
Fecha del Contrate: [16/0/2009 =
CoEjecutor: [© 0 - No asignado =
SubEjecstor [0 0 o svrade <] || Fechadeinioio  [ar7in/zocs =
e e Plazo de Ejecucisn: [30
( Himero: [137 Tipe: [ 3-ExPEDIEN ] B8] Fechar [01706/2009 =] || 5 suss 0.00

Cesion de Pagos:

DObsery.

o XE Al BlR-=¢

4l | i
Total 4275000 Total Deducciones: 0 Meta: 43,750.00.

gl QI@I [ e ||| G

Esto habilita la funcién Editar items

Seleccione el item a modificar y haga clic en Editar

Certificados de Obras
B X s B2 26
-Codgo: | DocResp. [ Bensficiario [ Fecha [ Tema [ Confom... | Sado | 1
@ Certificado de Obras x|
Pagina 1 | Pagina 2| Documentacién adicional |
Cédigar [0 Fecha: [03/10/03 = E
Beneficiaiio; [Lalbia o i}
Tema [Obra 2 Remodzlscion del Centro de Computos Dalos del
Pdiea AR 133
Provincia | & B - Buenos Aires =
Fecha del Contrats: [16/03/200 7]
CoEjecutor: [ & 0-No asignado =l
SubEjecutor | © 0 -No asignado 7= || Fechade e o1 1072008 7
Do Plazo de Ejecucién: [30
( Namero: [147 Tia [0 g-ExpEDIEN v] (8] Fechar [o1/0672008 =] || 5 gygg; 0.00
Observ, Cesi6n de Pagos:
CHIXE MBI R ¢
B
4
22 2009
I+
Total 4375000 Total Dedussiones: T HNelo 4375000
4B e fceptar | Cancelar
Certificados de Obras
EXE #k PR 267
- Codign [ Doc Resp. [ Beneficiario [ Fecha [ Tema [ Corform._| Galda [
3 Certificado de Obras x|
Pégina 1 | Pagina 2 | Dooumentacién adiional |
Cédiga: [0 & ltem de Obra 2 x|
Boneficimio: [aOba Desoripeidn: |Certiicadn anticipo 10 % del total de la obra
Tema: [Obra 2" Remodelacion del Centio de Gt [ et [—5755 ] e[ 7255 ] |—
Provincia: [0 6 - Buenos Aires Ap de Préstamo  [[2.996.3.2.1) Infrasstiuctura de Cerlio de Cemputas =
CoEjecutor: [© 0-No asignada
Subjecutor: [© 0-No asignads Insumo: [[247.7)Obras =
Documento Respaldatoio————————— Fuente: [@ 11 Tesoro nacional |
’V Himero: [147 Tipo: (& 5- ExPEL Fecha: [02/10/2009 ] Patida Presup. +*| p&{ _Imputacién Contable:
Gy Fecha Cettficade: [03/10/2009 =
CEI X A @R
4 o Cancslar
a de avance Agupacisn de items:
a de avance M &l 6
QI Descipeitn [ Precio| Importe|
@ Segin cronagiama de avance 43750 4375
© Segin cronograma de avance 43,750 39,375
Total 4375000 Total Deducciones: | |
I
Qo It — =

Se habilitan los datos Descripcion, Importe, Fecha y Fecha Certificado.

Haga clic en Aceptar para incorporar los cambios.



Certificados de Obras
B XE A R- >V
Codigo - [ Doc Resp. | Beneficiario [ Fecha| Tema [ Conform... | Saldo |
& Certificado de Obras x|

Pagina 1 | Pagina 2 | Documentacién adicional|

Cadaa: [0 Fecha: [3A0/08 | |

Bensficiaric: [LaDbra e

Tema: [Obra 2 "Remodslacion del Centio de Computos"™

Provincia | @ B - Buenos Aires hd

CoEjecutor: [ € 0- No asignada

Datos del Ce

Pliza AR 133
El Fecha del Cantrata: [15/09/2009 ~

SubEjecutor [© 0- No asignado =l Fecha delnicio:  |01/10/2008 ¥
Plazo de Ejgcucion: (90

Dacumenta Respaldatario
( Mimere: |w Tipo: |o 9-EXPEDIEN v | &] Fecha: |[|1/EIS/2E|E|3 |

% 5L5S; 0.00

Cesién de Pagos:

Obsery.

oEXE @l B2z ¢

Importe | Fuente | £

43760

Ll [
Total: 1250000 Total Dedusciones 1] Heto: 12,500.00

QI Q‘ EI Imprimit beeptar | Cancelar

Efectie la modificacion en todos los items involucrados. En este modelo para las dos Fuentes
de financiamiento que componen el gasto.

Certificados de Obras
Bl X B [D 22 ¢T
Codige [ DocResp. [ Beneficiario | Fecha [ Tema [ Confom.. | Saida |
B Centificado de Obras i

Pagina 1 | Pagina 2| Documentacién adicional |

Cdige: [0 Fecha: [03/10/09 -H
Benefiviarin [LaObra I i

Tema [Obra 2" Fremedelacion del Certro de Computos”

Provincia: | & 6 - Buenos Aires »

Datos del Contrat

Péliza: AR -133
Fecha del Contrato: |15/03,/2009 *

CoEjecutor: | @ 0- Mo asignada |

SubEjecutar. [ O 0- No asignada = Fechadelicis:  [i1/10/2009 7]
Dacumenta Flespaldat Flazo de Ejeoucitn: [30

{ Nemera: [147 Tipo: [@ a-ExFEDIEN x| ] Fechar [m1/06/2009 =] || 5 qpss I
Osers. Cesitn de Pagos:

o X M| R(2- = ¢
o]

Towh [ 1250000 Total Deducciones: 0 Mew | tzsmm
A g| e sooptar || Carcslr

Las operaciones de borrado y edicion de montos deben efectuarse ANTES de incorporar las
Deducciones del certificado. (Fondo de reparo, Pago de Anticipo Financiero, Recupero de
Pago de Anticipo Financiero)

Si se trata del certificado de Anticipo financiero incorpore el item correspondiente.
Para ello, seleccione el item haga clic en Herramientas opcion Agregar items de Deduccién.




Certificados de Obras
BEXE A ER- 6T
- Codign [ Doc Resp. [ Beneficiario [ Fecha [ Tema [ contorm.._ [ Galds | I

& Certificado de Dbras
Fégin 1 | Pagina 2 | Documentacion adicional |

Codgo: [T Fecha: [3710/08 ] 5
Benefiviari: [La Obra o i

Tema: IEIbra 2 "Remadelacion del Centro de Computos”

Pdliza: R -133
Provincia |© 6 - Buenos Aires B

Fecha del Contrator | 16,09/2009 +
CoEjecuter: [© 0- Mo ssignado |

SubEecuter [ @ 0-No asignado Jz] || Fechadetnicio: o1/1072008 =

Datos del Contrat

Documento Plazo de Ejecucion: (30
IV Nemera: [147 Tieo: [© 5. expeDIEN +| (] Fechar [01/06/2009 x| ||+ qyss: 50
Obsere. Cesidn de Pagos:

4] | |
Total 1250000 Taotal Deducciones: 0 Meto: 12,500.00

g g@ st e ||| Boied

Seleccione el item de deduccién "Pago de Anticipo Financiero” e indique el porcentaje que
corresponda.

Certificados de Obras
PE X A @RV
- Codigo - [ Doc Resp. | Beneficiario [ Fecha | Tema [ corform... | Saldo [
cado de Obras x|

Fagina 1 | Pagina 2| Dosumentacién adicional|

Codo: [T Fecha: [03710/08»] |

Bensficiario: [LaObra = |

Tema: |Elhla 2 "Remodelacion del Centro de Computos™

Péliza AR -133
Provincia: | - Buenos Aires had
B Fecha del Contrato: [16/09/2009

SubEjecutor [© 0-No asignad: Fecha deInicio: {m A0/2003
[N + |tem de Dedu |
50

Dosumenta Respaldatorio ——
' e de deduceitn: |62 Pago de Anticipo Financier -
Nimera: [147 Tipo: [ o o =l o

Datos def Contrat

Cojecutar: [ @ 0-Ho asignada

- Porcertaje
s

o X @ | Iy ‘ E Aceptar | Cancelar |
Fecha Descripeidn [ Cant| Piecic
© 02410/2009  Cetificado anticipo 10 % del total de la obra 1 43750

| | o

Totak 1250000 Total Deducciones: a Metor: 12.500.00
Sl oo | i Aceptar | Cancelar

Se genera para el item del certificado su correspondiente deduccién de Pago de Anticipo
Financiero.

Certificados de Obras
PIEXE kB2 =267
-Codigo- | DocResp. | Beneficiain | Fecha [ Tems [_Conform...| Salda |
ado de Obras : x|

Fégina 1 | Pagina 2] Documentacién adicional|

Cédige: [ Fecha: [0/1003_»] 5|

Beneficiario: [La Obra Lo |

Tema: [Obra 2 "Remodslacion del Centro de Compulos”

Poliza: A 133
Provincia: [© - Busnos Aites =

Fesha del Contiator [16/03/2009
CoEjecutor. [@ 0- No asignada =

@ 0- No asignado j Fecha de Inicio: 0141042009 >
IVDntumentn Plazo de Ejscucidr: |gu—

Hamero: [127 Tioo: [@ 9-EXPEDIEN ] B Fecha: [01/0672008 »| || 55085 o0

Datos del C:

Observ. Cesi6n de Pagos

4 | 3

Total 12.50000  Total Deducciones: 0 Neter 12.500.00

Ql QI gl ST ey ||| B




El porcentaje del 100% deja sélo el item correspondiente al Pago de Anticipo Financiero.

Esta informacién es utilizada para el armado de la Autorizacion de pago y para los futuros
recuperos de los Anticipos financieros.

Si al controlar la distribuciéon de montos se verifica que no es correcto el porcentaje informado,
primero elimine la deduccién y luego vuelva a incorporarla.
De esta forma se actualizaran correctamente los montos del certificado.

Para eliminar los items de deduccidn seleccione el item que dio origen a la deduccién haga
clic en Herramientas y en la opcion Quitar Items de Deduccién.

Certificados de Obras
BE X M E(R-ze¢7

-Codign- [ DocResp. [ B [ Fecha [ Tema

[ Confom.. | Salda |

’7 Nimero: [147 Tioo: [@ 9-ExPEDIEN | [} Fechar [o1/06r2009 ~ |

Obsery.

& Certificado de Obras
Pégina 1 | Pagina 2 | Dooumentacién adicional |
Cadige: [0 Fecha: [03/10/09 + E
Beneficiaric: [La Obra i}
Tema: [iibra 2" Remodelacian del Centia de Computos” Befese Gl
Plzs [BR 133
Piovincia: [© 6 -Buenos Aies -
Fecha del Contialar [16/08/2008 =
CoFjscutar | @ 10 -MNo asignade =]
SubEjecutor: | @ 0-No asignade 5| ||l il 1072003 =
T Plazo de Fjecusion: [30

#%5U55: o.0a

Cesion de Pagos:

o XE Mk @2 =z¢
F Gn_ Caniidad
e % Aoregarltems de Deducciin
cicin

Quitar ltems d

&

4] | |
Totek [ 1250000 Total Deducciones: | 0 MNetw | 1250000
R = [

Seleccione el tipo de deduccién que quiere eliminar.

rEcha ael Loniat; ||

azighado j J
Fecha de Inicio: I_[
BN

I Seleccione el Tipo de Item de Deduccién que desea quitar

resa |

B B

lescrpoion | Cant | Frecic
wticipo 1 12500
wnt. Financ. de Anticipo 1 12,800

Funcién no habilitada para el caso particular de que el certificado sélo tenga el item de Pago
de Anticipo financiero al 100%.

Una vez completa la informacion de items continué con los datos de la Factura asociada al
certificado.

Haga clic en Solapa Pagina 2

Ingrese los datos de la factura y el Periodo de Ejecucioén al que corresponde el certificado.



Certificados de Obras
BlE X |l B[R =67
- Cadigo - [ Doc Resp. | Beneficiaria | Fecha| Tema [ Conform... | Saldo [
[ Certificado de Obras x|

Pagina1 Pégina 2 | Documertacién adicional |

~Datos de la F Periodo de Ejecucitn

T — Fecha ds Fact B
wE ] echa de Fatura: [13710/2009 N |
Suousal [T Fechadz Vencininio: [13710/2008 =
—— Hasta 0171072008 =
T Mult 0
Pagador | @ 1-UEFEX - Iva Facturada aid| e

Deducciones del Certificado:
cEHXE Ml B R-|=ECT

Deduceidn [ Imparte [

Céleulo de Retencianes Totah [ 00
PR

El monto de Multa es un dato informativo. No interviene en el futuro pago.
Haga clic en Aceptar para incorporar el certificado.

Una vez verificada la informacion, seleccione el certificado y desde el menlu de Herramientas
haga clic en Habilitar.

Certificados de Obras
BIE X #B B R-|=¢7

Confarmar

Contabilizar

El certificado habilitado esta en condiciones de ser incluido en una Autorizacién de pago.

Certificados de Obras

P X (sl B 2= ¢W
| - Codigo - I Doc Resp. I Beneficiario | Fechal Tema I Confarm. I Saldnl Imparte | C
||§|ZUUSUUUEU 147 LaObia 03/10/2009  Obra 2 "Remodelacion del Ce... 5 12,600 12600 O

Caso particular del Recupero de Anticipo Financiero

Una vez que se registro la deduccion del Pago de Anticipo Financiero se esta en condiciones
de aplicar el Recupero del mismo en los préximos certificados.

De acuerdo al porcentaje de recupero se calcula el neto del certificado a pagar al Beneficiario.
Se controla que el recupero a aplicar no supere al monto del Anticipo financiero.

El recupero puede ser del 100% dejando el neto del certificado a pagar encero.

A modo de ejemplo y siguiendo el caso descrito anteriormente:

Genere un nuevo certificado. Modifique el monto del item de acuerdo a factura



Certificados de Obras

PEXE Al @2V
- Codigo - [ DocResp. | Beneficiario [ Fecha | Tema, [ Conform... | Saldo [ 1
Pfzo0s000s0 147 LalObia 03/10/2008 Obra 2 "Remodelacion del Ce. s 12,500

x|

B Certificado de Dbras

Fégina 1 | Pagina 2 | Documentscién sdicional |

Cédiga: [0 Fecha: [27/10/09 VE

=i

Beneficiac: [ 0ra
Tema: [Coatifinado N1 - svance de obrs " Femorslapion del Cento de Computos” Dt it
Péliza: R 133
Provincia: | @ & - Buenos Aires B
Fecha del Contiato: [16/05/2008 =
CoEjecutor. [@ 0-No ssignado =
SubEjecutor: [© 0- No asignads | Fecha deInicio: | 01,10/2008 ~
Plazts e Ejscusiér: [0

Dy to R
{ Nmero: [147 Tieo [@ 9-exPEDIEN =] BB Fecha [mimesz0ms =] || 5 500 000

Cesion de Pagos

Certificado N 1 - avance de obra

Obsery.

4]

Tolal 237400 Total Deducciones: | 0 Neto |
o =) Imprimit Aceptar | Cancelar

4.374.00

Seleccione el item de deduccién Recupero de Anticipo financiero e indique el porcentaje que
se aplicara al pago del certificado que se esta registrando.

Certificados de Obras
BEXE sl B 2267
-Codgo- | DocResp. |

[of 200300060~ 147 La Obia

do de Obras

[ Conform... | Galdo [

Fecha | Tema
5 12500

0341042008 Obra 2 "Remodelacion del Ce.

Pégina 1 | Pagina 2 | Documentacién adiiondl |

Cadigor [0 Fecha: [Z7/10/16 <] |

Beneficiaiio [[a Obra =
Tema: [Certifioada M1 - avance de obra "Remodelacion del Cenlro de Computas™ Datos del Conlrato
Péiza: R 133
Provincia: [ & 6 - Buenos fires -
Fecha del Contrato: |15/03/2009 +
CoEjecutor: [@ 0-No asignada =
1 || Fechadelnicio: | [m1/10/2008 =

<0
SubEjecutor: [© - No asignad % it o DediETT ; o -

Documerio Rsspaifainio—— —— © % "
’ e de deduceién: [o 12 P -
Nimera: [147 Tipa | ccupers de Anticipo Financiero. 7| o
Obsery. [Cottiicada N° 1 - avance iR R
Aosptar | Conceler |

o X B

Focha Descripoién Tant | _Piecio] Tmpats

© 0211072003 Centfcado N*1 - avancade o 0 a4
1 | »
4,374.00

Tetal 437400 Tatal Dedueciones: | 0 Neto: |
QD E| _wine sceptar | Cancelar

Haga clic en Aceptar para que se incorpore el recupero.



Certificados de Obras
BIE X @B B R Y

- Codigo - [ Doc Resp. | Bereficiario | Fecha| Tema [ Conform... | Saldo |
[l 200500080 147 La Obra 03/10/2003  Obia 2"'Remodelacion del Ce s 12500
[ Certificado de Obras - x|

Fagina 1 | Pagins 2 | Documentacién sdiional |

Cadiga: [0 Fecha: [27/10/08 =] |
Beneficiaiio: [La Dbra I [

Tema: IEemlmadD N*1- awance de obra "Remodelacion del Centro de Computos”

Pdliza: AR -133
J Fecha del Contrato: |16,/09/2009

Datos del Contrat

Caiecutor, [ @ 0-Na asignade

Subjecutor: [ @ 0-Ho asignado = || Fechecelrick: o nu200s 2]
Documento Respal Plaza de Ejscucian: [90

IV Nimero: [147 Tiee: [@ 5. ExPEDIEN ¥| E| Fechar [01/06/2009 7| || 5 gyjqs. 000
Obsarw:[Certiicado N 1 - avance de abra Cesién de Pagos

0

2
4] | |

Total 15530 Totel Deducciones T e [EED
Qo @l e Acsptar | Cancelar

Se genera un item negativo por el monto del recupero.
Esta funcionalidad:
Permite que la Autorizacion de pago se genere por el monto efectivo a pagar al beneficiario.

Actualiza el saldo del Pago de Anticipo. Este saldo permite controlar que los sucesivos
descuentos no superen al anticipo efectuado.

Se puede aplicar a cualquier certificado del contrato de la obra.
Tenga en cuenta que:

& Puede obtenerunlistado de los Fondos de reparo generados desde la Opciéon Repaies,
Fondo de Reparo.

@ Los items de deduccion Fondo de Reparo, Pago de Anticipo Financiero y Recupero
@& Anticipo Financiero deben estar relacionados a Cuentas Contables y que pueden ser
otras cuentas de las asighadas a las Partidas UEPEX.

Al momento de habilitar el certificado se verifica la existencia de esta relaciéon. De no existir
muestra la siguiente ventana.

plo 147 LaObra 011142008 La Obra - Piniura gnifuga cent N

@] 200800 | Comando Ejecutado |

3] 200900 _ . [=]
#lamsec No Existe Relacion Presupuesto Uepex - Cuenta Contable

8] 20030c .
8] 200300 =
] 200900 Detalle Adicional

[8] 200300 [gtem [ Descripion [aP [ Insumo: [ Fuents [ Tipo de Item de ded.

[ 200300 [7728 FRecupAntFin . 29988321 2411 22 Recupero de Anticip.

[ zo0snc [ 7728 RecupAntFin .. 29988321 2411 11 Recupern de Articip.
8] 200900

8] 200900

Bl 200900

3] 200300

8] 200900

8] 200900

Bl 200900

3] 200500 Exportar a Excel Acsptar
/] e T e R LT CEe T

Ingrese a Codificaciones, Agente Relacién Presupuesto UEPEX y C. Contables e informe las
relaciones faltantes:



- . — i mnnn e o I
& Interfase Uepex x| (
Archivos Edicin | [
. (
DX @ s mBES ]| ?] [
Detalles | Enllal ;[
Apertura | | Insuma | | Fuente | | - :
29988311 Relevamiento de Necesidad 2581 Transferencias 22 Crédito extemo Et
29988321 Infraestiuctura de Centro de...  2.4.1.1 Obras 1 Tesoro nacional (
2.95938.3.2.1 Infraestiuctura de Centro de... 2.4.1.1 Obras 15 Crédito intemo i
Infraestructura de Centro de 2411 Dbras 22 Crédito extemo 0

2 2.2 Equipamienta Informatico 2211 Hardware 1 Tesora nacional
29958.3.2.2 Equipamienta Informéatico 2211 Hardware 15 Crédita interna t
29388.3.2.2 Equipamiento Informatico 2211 Hardware 22 Cigdito extemo j [
(
Tipo de Item De Deduccion: |12 - Recupero de Anticipo Financiero j (
(
Seleccionar Cuenta Egresos |1 2113200 - AE - Infraestuctura Centros de computos (
f
Seleccionar Cuenta Pasivo |1 2113200 - AE - Infraestuctura Centros de computos §
a(
Aceptar LCancelar EE

— T =i = Cn e OO T T T

Una vez actualizada la relacion proceda a Habilitar el certificado.

|!| Autorizaciones de pago

La operacién general de estas funciones esta descripta en:
Gestion, Bienes y Servicios, Autorizaciones de pago

Y en

Gestion, En General, Autorizaciones de pago (operatoria comuan a cualquier gestion)

Autorizaciones de Pago Ver (7. Cerific
P X 4B B2 =267 I~ Modo de Pago [Todo:
Cadigo | Doc Resp. | Tipo de Pagol M Chegue | Beneficiario

% | O Autorizacion de Pago x|

Pagina 1 | Pagina 2| Documentacion adicionall

Cadige: [ Fecha [03/10/03 +| 5|
Beneficiario: |La Obra _I

Tema: |Dbra 2 "Remodelacion del Centro de Computos™

Provincia: I © B - Buenos Aires j

CoEjecutor: I & 0- Mo asignada

[
[

SubEjecutar: I & 0- Mo asignada

— Documento Respaldatorio
Tipo: (@ 4FacTURS  »| S| Fecha [03/10/2009 =]

Letra: IE vl Sucursal: |1 Mimera: |1231

Obsery - | Cettificado antizipo 10 % del tatal de la obrd

o X | MB BR-=¢
Fecha |Descﬂ:ci6n | Eant.l Preciol Imgortel
O 02/10/2009  Ant. Financ. de Cerlificado a... 1 43750 12500

£
d |

Total [ 1250000 Tatal Deducciones: | 0 Mete | 1250000
Aplicar |

Cesion de Pago| I

Ql Ql gl Imnprinnie | Elmpnmlr | VerAsientosl Aceptar | Lancelar
L}




3 Transferencias / Ajustes

Esta opcién es la Unica que reline todo el circuito de gestion de un gasto en el registro de un
solo documento.

El impacto presupuestario afecta a todas las etapas:
Uso de crédito

Cuotas de Compromiso / Devengado

Pagado

Se utiliza para ingresar por ejemplo: Rendicién Cajas chicas, Comisiones bancarias

Cualquier gasto que cumpla la condicion de ejecutar sus etapas en forma simultanea
(solicitud, orden de compra, factura y autorizacion de pago)

El registro contable se efectta por el pagado ya que el momento de contraer la obligacion de
pago es el mismo de la cancelacion.

|!| Ejecucion de transferencias

|!| Nuevo documento de transferencia / ajuste

Ingresar los datos generales de la transferencia:

Cédigo: Numero de identificacién del documento. Cuando se crea un nuevo documento, su
valor es igual a cero. Al habilitar el documento el sistema le asigna un niamero correlativo que
se compone del ejercicio actual mas un codigo correlativo.

Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los
formularios de registro presupuestario. El valor por defecto es la fecha del dia.

Beneficiario: Este campo es obligatorio.

Tema: Descripcion general del documento. Importante su inclusién para identificacion rapida
del documento en ventana principal.

Provincia, Coejecutor, Subejecutor: Estos datos permiten asociar la solicitud a centros de
costos. Importante su registro para unidades ejecutoras con administraciéon descentralizada.

Documento respaldatorio: Los campos que definen el documento respaldatorio son Tipo,
Fecha, Letra, Sucursal y Nimero correspondientes a los datos de factura. El dato nimero es
obligatorio. Su objetivo es identificar documentacion externa al sistema.

Observaciones: Cualquier informacion adicional puede ser ingresada en este campo.

Ingrese los items del documento detallando los insumos.

= Nuevo ftem de solicitud

—l Seleccione del arbol la Apertura de préstamo en la que se va a imputar el gasto.

Se proponen todos los insumos relacionados a la Apertura elegida.



[~ Paripazzu Automatico

Operacion SIN PARIPASSU automatico
Si el item se imputa a una sola Partida presupuestaria:

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.
Si el item se imputa a mas de una Partida presupuestaria (varias fuentes de financiamiento):

Antes de seleccionar insumo indique esta condicion marcando en el Ultimo renglén de la
ventana.

W El itern s& imputa a mas de una partida presupuestana

Seleccione los items, tecla control en conjunto con clic izquierdo sobre cada una de las lineas
de los insumos.

Presionar botén Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con los insumos seleccionados.

Ingresar el importe para cada uno de ellos.

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

[v Parpazzu Automahico

Operacion CON PARIPASSU automético

Seleccione el item con clic izquierdo sobre la linea de datos del insumo. Informe el importe.
Continuar haciendo clic en Siguiente.

Se presenta una nueva ventana con el insumo seleccionado y los montos calculados por
fuente.

Estos importes pueden ser modificados. Con los nuevos valores cambian los porcentajes de
paripassu para este documento.

Al final de la ventana se muestra el importe total para control.

Para incluir insumos IVA indique esta condicion marcando en el Gltimo renglén de la ventana
“Agregar insumos IVA”.

v &

seleccionada. Seleccione el insumo e Informe el porcentaje.

Se controla que:

El insumo tenga definicién de porcentajes de paripassu

La combinacion apertura / insumo este definida para cada una de las fuentes

En ambas situaciones haga clic en Siguiente para continuar.

Informe descripcién del item.

IFrporte: I—-||:||:| il

Calcula importe como cantidad por precio.
Precio:

Calcula precio como importe dividido cantidad

Imputacion Contable

| Puede solicitar que muestre las imputaciones contables asociadas.

Para incorporar el insumo haga clic en Finalizar.

Se muestran en la ventana los insumos.

1]
Q Puede solicitar que detalle las partidas presupuestarias asociadas al insumo.



D | Ver Formularios ONP relacionados.

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Agrupar o X | #n
NE
Desagrupar

— Mastlar itemns agrupadus|
—I

Para poder editar la informacién de un item se debe optar por visualizar por fuente.
Seleccione el item a modificar y haga clic en Editar.

Los datos posibles de modificar son descripcién, importe y fecha de pago. Para cambiar la
Partida haga clic en Mod. Imputacién y seleccione la nueva Apertura / insumo.

Estas modificaciones s6lo pueden realizarse en documentos no habilitados.

% T Desde la barra de tareas del item y seleccionando Herramientas puede optar por la
opcion “Rebajar importe” 6 “Rebajar cantidad” e informar el nuevo monto.

Para efectuar un pago con importe menor al de la factura (pagos parciales) de todos sus
items:

T J| . . .
; ; . . L Seleccione el porcentaje a pagar, moviendo el cursor sobre la barra
al final de la ventana.

Aplicar % . P T ifi i
sl I_ Luego presione el boton “Aplicar”.  Verifique los datos y confirme la

operacion.

Los importes de todos los insumos se actualizan en el porcentaje informado. NO se aplica
sobre las deducciones informadas.

El dato “Cesién de pagos” se utiliza para dejar constancia del pago a terceros.

En la solapa “Pagina 2” se informa:

Pagador, seleccionando desde la lista que se propone
Retenciones

1 Docurmentacion adicional I

) En la solapa “Documentacién adicional” puede registrar
documentos relacionados, por ejemplo constancia de garantia

Incorporar Transferencia / Ajuste

Una vez completados y verificados los datos del documento, generales e items, haga clic en:
ACEPTAR para incorporar la transferencia / ajuste.

En este momento se realiza el control:
Crédito disponible



Monto de cuotas de compromiso y devengado asignadas por ONP.

De excederse el monto asignado por presupuesto se muestra un mensaje de advertencia
solicitando confirmacién para continuar. Antes de habilitar se debe ingresar la cuota
correspondiente.

Hasta tanto NO se HABILITE:

Pueden ser Editados todos sus datos
Puede ser Eliminada

NO se registra movimiento presupuestario

=i Editar

Una transferencia puede ser modificada en todos sus datos hasta tanto no se habilite.

ACEPTAR para incorporar las modificaciones.

}{. Eliminar

Para eliminar una transferencia NO debe estar habilitada.

Solicita la confirmacion de BORRADO. ACEPTAR para eliminar.

°® ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar el documento haciendo clic en
Herramientas, opcion Habilitar.

Se genera el registro presupuestario correspondiente afectando las etapas de Compromiso,
Devengado y Pagado y genera informacién para el formulario ONP.

Una transferencia habilitada NO puede ser eliminada y sé6lo se podran modificar los datos que
se indican al ingresar a la opcion.

Para modificar los importes, total o parcialmente, se debe realizar una Desafectacion y
habilitarla.

Esta operacion no elimina el documento sino que deja la Transferencia con Saldo cero o
disminuido en el valor desafectado.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién. Esto permite registrar
presupuestaria y contablemente a la fecha de habilitacion y no de registro.

3@ * Herramientas

La operacion de las siguientes funciones esta descripta en: Gestién, En General,
Autorizaciones de pago:

Habilitar

Asignaciones de pago
Habilitar y Asignar pagos
Fecha débito Cta. Especial
Fecha retiro pago



Cambio de Modo de Pago
Etapas

0 Desafectaciones

Esta funcidn se utiliza para disminuir los importes, total o parcialmente, de un documento de
gestién habilitado y del pago de deducciones.

Tenga en cuenta que NO se pueden desafectar:

Montos que se incluyeron en etapas posteriores del gasto

Facturas que estén incluidas en solicitudes de anticipo con monto transferido
Autorizaciones de pagos que estén incluidas en rendiciones de anticipo

Para disminuir toda la gestion de un gasto se debe desafectar cada documento siguiendo el
siguiente orden:

Rendicion de deducciones (si la gestién incluye retenciones y se requiere su desafectacion)
Autorizacion de pago

Factura

Orden de compra

Solicitud

Haga clic sobre el documento que desea desafectar, mantener, arrastrar y soltar sobre el
arbol principal, opcién Desafectaciones.

Se muestra una nueva ventana con los datos del documento elegido. Modificar los datos
generales que cambien.

E? Puede solicitar que detalle las partidas presupuestarias asociadas al insumo.

D | Ver Formularios ONP relacionados.

Agrupar o X | d 2
NE
Desagrupar

— Mu:u&trar iterns agrupadns|
_II

Los items se visualizan agrupados por el total del gasto 6 en lineas separadas para cada
fuente de financiamiento.

Para poder editar la informacion de un item se debe optar por visualizar por fuente. Los datos
posibles de modificar son descripcion, importe y fecha de pago.

Los items y los montos que se incluyen en una desafectacion corresponden a los valores que
DISMINUYEN el documento original. Si existen insumos que NO deben ser modificados se
deben ELIMINAR de la desafectacion dejando sélo aquellos que sufren cambios.

Por ejemplo:
Para que una solicitud por $100.- quede en $60.- el importe de la desafectacion debe ser por
$40.

=L En la solapa “Pagina 2” modificar o eliminar las deducciones segin corresponda.
Aqui también corresponde informar el monto que disminuye y la eliminacion de las retenciones
que no se desafectan.



v i Docurmentacion adicional I

En solapa “Documentacién adicional” puede asociar documentacion

de respaldo
Si el documento a desafectar es una Autorizacion de pago y tiene asociada una Rendicién de

Deducciones el sistema avisa de esta situacién. Se puede continuar con la desafectacion
respondiendo “Yes”. Verifique los movimientos generados y regularice segln corresponda.

Incorporar Desafectacion

Una vez completados y verificados los datos del documento, generales e items, haga clic en:
ACEPTAR para incorporar la Desafectacion.

Hasta tanto NO se HABILITE:

Pueden ser Editados todos sus datos

Puede ser Eliminada

NO se registra movimiento presupuestario
NO gueda disminuido el documento que afecta

= Editar
Una desafectacion puede ser modificada en todos sus datos hasta tanto no se habilite.

ACEPTAR para incorporar las modificaciones.

> Eliminar
Para eliminar una Desafectaciéon NO debe estar habilitada.

Solicita la confirmacion de BORRADO. ACEPTAR para eliminar.

o® ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar el documento haciendo clic en
Herramientas, opcion Habilitar.

De acuerdo al documento original desafectado y segun corresponda se realizan los controles:
Existencia de la Relacion contable entre presupuesto UEPEX y Cuentas contables.
Existencia de la Relacién contable entre Deducciones y Cuentas contables.

Si toda la informacién es correcta finaliza con el mensaje “Contabilizacion Finalizada”.

De acuerdo al documento original desafectado y segun corresponda se actualiza:
El registro presupuestario recomponiendo las etapas y/o cuotas afectadas

Se genera informacion para el formulario ONP

Se registra el movimiento contable

El saldo del documento original

Una desafectacion habilitada NO puede ser eliminada ni modificada.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacion. Esto permite registrar
presupuestaria y contablemente a la fecha de habilitacion y no de registro.



o® ~ Contabilizar

Esta funcidon permite generar el asiento contable para aquellas desafectaciones que al
momento de ser habilitadas no existia la Relacion entre el Presupuesto UEPEX y/o las
Deducciones y las Cuentas contables.

De las desafectaciones de etapa devengado sélo para unidades ejecutoras que contabilicen
por el devengado.

Para desafectaciones de pagado si la Autorizacion de pago NO tiene asignado medio de pago
NO se contabiliza la desafectacion.

& Reimputaciones

Esta funcién se utiliza para cambiar, total o parcialmente, la asignacion de Apertura de
préstamo / Insumo / fuente de financiamiento de una gestién de gastos.

Es posible efectuar la reimputacion de los documentos las veces que sea necesario.

La operacién de reimputar actla sobre todos los documentos de gestion involucrados hasta la
etapa alcanzada iniciando el cambio en la solicitud.

‘) Nueva reimputacion

Estando en la ventana de Solicitudes de cualquiera de las gestiones de gastos 6 en
Transferencias / Ajustes seleccione el documento a reimputar haga clic boton izquierdo de
Mouse, mantenga, arrastre y suelte sobre la opcion Reimputaciones del arbol principal.

& Sistema Uepex 14.0 - [Solicitudes do Gastos] I [0 |
[0 fichiva Ver Henamientas Ventana Ayuda 18] x|
6 ommEBes wmyY |

Sistema Uepex Solicitudes Ver: [2-Bienes pSenicios |

- Presupussto de Ga: =

G AEXxg | abm PR =67

[ Gestion - Codign

€0 Consutores y € | || 2] 2003000

[ Doc Riesp._[ Beneficiario | Fecha| Tema Saldo | Importe | Ca
159 AGUASAZLLES. Viginia ! 0 4700 04
S 5000 0

0 15000 04
0 14700 04

- [3) Gestidn de Con H ‘ i
-3 Bieres y Servie | | [o] 200900225 0 L VIRGINIE
& Solicitudes | || [0] 200900326 111 AGUACLA Virginia
{8 Oidenes de

=

ol

AfL ainia

LB Factuas

Autorizacior
#-[A Capacitacion

R Pasajes pVidtic
-3 Gestion de Gas
3 Gestidn de Obre|
=-[A Transferenciasr

Se muestra la siguiente ventana:



Reimputaciones Etapa: I—D-Tndns ~| Documento: ITudns -|

L MR
i T P

= * Generar Hmpulaines : — e ﬂ e
Fecha: lm
Solicitud r Orden de Campra T Factura T Aut. de Pago
Bpz a Reimputar:
( £33
-@pcwén | Eantldadl Preclol Imparte | Imp. Resta. .. | Fte. | Solicitud |

Items Nuevos:

|88 B |
Descripcidn | Eantidadl Precinl Importe | Imp. Resta | Ftel Solic._a la que reimputa

Importe por Reimputar: 0.00 Importe Restante: 0.00

Aceptar y Habilitar | x |

' jtems a Reimputar

Haga clic en Nuevo para obtener la lista de todas las Aperturas / Insumos de la solicitud
elegida.

Reimputaciones Etapai [0 Todos =] Documents |_Tudm -
B AR 2 =Y
1

Cod . - T R T o T oo | CoFi
= * Generar Reimputaciones ﬂ S
Fecha: |01/10/2009 +
Solicitud 1 Oidende Compia | Faclura 1 Aul deFago |

Items a Aeimputar:

s
4@ Scleccionar ltem x|
Desc
Seleccionar Item a reimputar:
PITEE:
< DesWipcidn Cantidad Importe | Imp. Hesta...
Ny
Items
\
Desc
e C> x

Si el documento tiene més de un item se debe trata la reimputacion de cada item por
separado.

Marque el item a reimputar tildando e inicie con Flecha a derecha.




Se presenta una ventana con los datos asociados de la solicitud del item seleccionado.

Reimputaciones Etapa: |_D,Todos -[ Documento: [Tod0s 'l

IM%IFJI%-IZ =4

el * Generar Reimputaciones x| -
Fecha: |01/10/2009 «
Solicitud T Orden de Compra T Factura T Aut de Paga I
Items a Reimputar: I
.Seleccional Item x|
 Etapa: Pt
Item a Reimputar:
|8 B
Dezcripcidn | Cant\dadl Plecial \mEolteI Imp. Resta.. | Fte.l Cod. Hab. aHe\mEutaII
. Compra PC para renov. 1 9,000 -9.000 o 22 200900091
Items Nuevos:
| E X dh B | B
Descripcidn | Eanhdadl F‘le:lnl \menltel Imnp. Resta | Fte. | Céd. Hab. que Helmeutal

Importe por Reimputar: I - 9000.00 Importe Restante: 0.oo.

El insumo del documento origen queda con valor negativo.

Importe por Reimputar: I - 9000.00
Permite controlar los montos pendientes de

reimputacion. Debe ser “cero” para continuar con proximo documento.

Importe Hestante: Q.00
Permite controlar los saldos disponibles para el nuevo item.

Debe ser “cero” para continuar con proxima etapa.

' Nuevo item

Haga clic en Nuevo item para dar de alta la nueva asignacion de Apertura / Insumo.

Tenga en cuenta que si la reimputacién es parcial se debe editar el importe del nuevo item por
el valor a reimputar y dar de alta como un item mas de la reimputacion la Apertura / Insumo /
fuente original por el valor que no se reimputa.



Reimputaciones Etapa |—U_Todog = | Dacumente: [T oggs -]
=l WA R RN e

Ml * Generar Reimputaciones 3 5' m

Fecha  [01/10/2009 vl
Solicitud T Orden de Compra T Factura T Aut. de Paga ]
1

e —
@ Seleccionar Item
< — Etapa: P I

Item a Reimputar:

gLl ik T

Descripoidn | Canlidadl F'rec:\ol ImEorteI Imp. Resta... | Fte. | Céd. Hab. a F\eimEutarI
0 &

Compra PC para renoy........ 1 9,000 -9.000 200300091

Items\uevos:
Bx\m%\ls@-

Canti

Importe por Reimputar: 0.00 Importe Restante: 0o

@ | 2 | X |

Aceptar y Habilitar | x | |

Partida Presup: 48] ftems plurianuales

Utilizar en documentos plurianuales para asociar la partida al ejercicio que corresponda.

= Editar

Permite modificar los datos del nuevo item.

% T _Importe restante

De ser necesario permite ingresar el saldo de préxima etapa.

@

Permite volver a ventana anterior

Cancela toda la operacion

Permite continuar con préxima etapa

Una vez ingresada la nueva imputacion en la etapa Solicitud se generan automaticamente las
reimputaciones de los documentos involucrados de la gestidn total del gasto.

Editar los items en los casos de ser necesarios modificar por ejemplo descripciones 6 fechas.



Reimputaciones El0pa: [0 Todos =] Documento: [Todos =
| By [D -2 €7

Ei|
LA 1 Ordende Compra | Factura T Aut. de Paga ]
1
x|
¢ Etapa: Ci i
[ | Items a Reimputar:
\..
Descripcidn [ Cantidad [ Precio [ Importe [ Imp. Fiesta... | Fte. |  Cod. Hab. a Reimputar [
. Campra PC paia reno....... 1 3,000 -9,000 [ 200300052
ltems Nuevos:
1| B XE A B R
¢ | [Descrpeian [ Cantidad [ Precio [ Importe | Imp. Resta... | Fte. | Cad. Hab. que Reimputa |
r | [\ Conpra PC para renov....... 1 2,000 9,000 [T 200300052
Importe por Reimputar: 0.00 Importe Restante: 0.00
(@ x|
Aceptar y Habiitar b4 |
Re|m|:)utacmneS Etapa: [g. Todos j Documento: ITndns j
B[N >- 2 ¢ ¥

= * Generar Reimputaciones 5[
Fecha |U1ﬂ 0/2009 ~
Solicitud 1 Ordende Compia || Faciura 1 Aut.deFago 1

/ ! # Seleccionar ltem . |
_ ~Etapa: Devengad
\ L | Iems a Reimputar:
R
Descripeion Cantidad Precio [ importe [ Imp. Rests... [ Fte. | Cod. Hab. a Reimputar [
i+ Compra PC para renav........ 1 9,000 -3,000 o 2z 200900062

Items Nuevos:

=8y )] 2 -

E Descripoidn | Canlidad' F‘lecio' Imparte | Imp. Resta. | Fte. | Céd. Hab. que Hei_mputa'

r | [ Compra PC para renov. 1 3,000 5,000 oon 200900062
Imposte por Reimputar: ] Importe Restante: 0.00

¢ JE¥D x|
Aceptar y Habilitar X |

En este ejemplo el pago se realizo dividido en dos Autorizaciones de pago.
Al momento de reimputar el sistema propone automaticamente este desdoblamiento.



Reimputaciones Etept [0 Todes 7] Decuments [Togos =
B R @R zev
* Generar Reimpulaciones : | ey
Fecha |01/10/2009 »
5 oficitud 1 rden de Compra 1 Faclua 1 Aul. de Pago ]
/ ) Seleccionar Item x|
~  Etapa: Pagado
\ L | Items a Reimputar:
o
Descripeidn | Cantidadl F'leciol Importe | Imp. Resta. | Fle.l Céd. Hab. & Reimputar
. Compra PC para renov. 1 9.000 -5.400 6400 22 200300235
' Compra PC para renov........ 1 9.000 -3.600 -3E00 22 200300236
Items Nuevos:
Y =i ¢
B Descripeidn tidadl Pleciol Importe | Imp. Resta. | Fle.l Céd. Hab. que F\ei_mputal
— | |¢ Compra PC para renov. 1 5,000 5,400 0N 200900235
~ i/ Campra PC para renov........ 1 9.000 3.600 o " 200900236
Importe por Reimputar: 0.00 Importe Restante: 900000
G |[v | X |
rarzgan Sl F™3 |

Por tratarse de la Ultima etapa de este gasto se debe indicar explicitamente el importe
restante.

A través de Herramientas, indique para cada nuevo item el importe correspondiente.

IEIE MUEYUS.

=R =3 Y-
Irv

200300236

' Compra PC para renov.......

Nuevo Importe Restante =l

I Cantidad bukar
1 Ingreze el Huevo Importe Restante que desea asignar al %:
item : Compra PC para renov.

Cancelar | 1236

| R [
I Cantidas TECID mporte | Tmp. Hesta... . od. Hab. que nal_mputal

1 9.000 5,400 o n 200300235




Reimputaciones Etapa: I—U—Tudus ~| Documenta: [Todos |
B #aR A2 xew

[oa * Generar Reimputaciones x| i
Fecha:  |01/10/2003
Solicitud 1 Oiden deCompra | Factura 1 fut. de Fago ]
@ Seleccionar ltem x|
—  Etapa: Pagado
Items a Reimputar:
BB
Descripcidn | Cant\dadl PIBC\DI Imparte | Imp. Festa. | Fte. | Céd. Hab. a He\mgulall
Compra PC para renov. 1 9,000 -5.400 5400 22 200300235
' Compra PC pararenov....... 1 9,000 3600 -3.600 22 200900236
Items Nuevos:
n| I EXE MR DR
E | [[Descipeién | Cantidad [ Precio | Importe [ Imp. Resta.. [ Fte | Céd. Hab. que Feimputa |
Compra PC para renov. 1 9,000 5,400 5400 11 200300235
r Compra PC para renav. ... 3,600 11 200 5

Importe por Reimputar: 0.00 Importe Restante: 0.00

o
e ] K|

Para finalizar y aceptar los datos reimputados haga clic en

Se muestra una nueva ventana con la informacion de la reimputacion. A través de las solapas
puede navegar por las etapas del gasto.

Si el documento original de la solicitud tiene otros items que deben ser reimputados reinicie la
operatoria a partir de ltems a Reimputar.

Reimputaciones Etepa: [0 Todes =] Decuments: [Togos =l
ol N EI SR i -

[ <* Generar Reimputaciones x|

Fecha: |D1 1072009 -

Solicitud r COrden de Compra T Factura T Aut. de Pago

Items a Reimputar:
| | b By |

Descripcion

Cantidad

Items Muevos:

£
Descripcian I Cantidadl F’re:iul ImEUrtEI Imp. Resta. | Fle. I Solic. 5 la que reimputa
', Compra PC para renov........ 1 9,000 9,000 o n

Importe por Reimputar: 0.on Importe Restante: 000

Aceptar p Habilitar | x |

Este documento en particular una vez “Aceptado” no puede ser modificado ni eliminado, por lo
tanto VERIFICAR la informacion y si todo esta correcto entonces:



Incorporar Reimputacién

Aceptar o Habilitar

ACEPTAR/HABILITAR para incorporar la Reimputacion.
Solicita confirmar la aceptacion:

Contestar Sl para confirmar la operacién y dar de alta el documento de reimputacion
Contestar NO para modificar los datos

Se realizan los controles de Crédito y cuotas.
Se realizan controles de relaciones contables.

Si toda la informacién es correcta:

Se genera un documento de reimputacion por cada etapa afectada.

Se actualiza el registro presupuestario recomponiendo las etapas y/o cuotas afectadas
Se genera informacion para el formulario ONP

Reimputaciones Et2p5: [0 Tados =] Documento: [Todog |
i | |2-1=¢Ww

p. | Bereficiario
4 76 0 /i 01/10/2009 VM quip P
‘)200900077 0 01/10/2009 VM Renovacion equip PC
‘)ZDDSDDD'/S 0 AGUACLA Virgiria 01/10/2009 VM Renovacion equip PC
‘)ZEIEISEI[I[WS 13 AGUACLA Virginia 01,/10/2008 VM Renovacion equip PC
OZEIEISEI[I[IE[I 13 ABUACLA Virginia 011042008 VM Renovacion equip PC

0 O-No asignado

0 ONoasignado.. ONo.
0 ONoasignado.. ONo.
0 ONoasignado.. ONo.
0 ONoasignado.. ONo.

En este ejemplo se generan dos documentos de reimputacién de pagos por ser dos las
Autorizaciones de pago reimputadas.

9~ Habilitar

No se utiliza

3@ T Contabilizar

Para efectuar el registro contable haga clic en Herramientas, opcién CONTABILIZAR.

Se realizan los controles:
Existencia de la Relacién contable entre presupuesto UEPEX y Cuentas contables.
Existencia de la Relacién contable entre Deducciones y Cuentas contables.

Si toda la informacion es correcta finaliza con el mensaje “Contabilizacion Finalizada”.

@ Rendiciones de deducciones

A través de esta opcidn se generan los documentos para la rendicion y pago de las
deducciones efectuadas.

Se tienen en cuenta las retenciones informadas en Autorizaciones de pago con medio de
pago asignado y por lo tanto contabilizadas.

Este documento no genera movimientos presupuestarios.



En la ventana principal se muestran las columnas Importe que representa el total retenido del
documento y Saldo que es la diferencia entre monto total retenido menos las Desafectaciones
que se hayan aplicado a la rendicion.

Se puede parametrizar que se genere una Unica rendicién que incluya todas las retenciones
efectuadas de TODOS los centros de costo o una rendicion para cada centro de costo. Este
ultimo caso se utiliza en general cuando se trata de una ejecucion descentralizada donde cada
unidad subejecutora es responsable de los depositos de retenciones.

@ Nuevo documento de rendicidn

Solicita los parametros de seleccion para la generacion de las rendiciones.

Rendicion de Deducciones
DEXE Al B2 =67

Codiga | Tipo de Pago | MN*Cheque | Beneficiaria | Fe
% g[f * Seleccion de Fecha ¥ Tipo de Deduccidn

Fecha tope de |D4xu?xznus

QEneracion:

O © Mo asignado

[ © UCH - R.Grias. art.91-Ley 25.063
[0 © UCK - Ret. Geias ARG 8307951
[0 @ UCH -Ret. W&

O @ uck -5uss

[0 © UE - Ret. Grias

[0 @ UE -Ret. Iva

[0 @ UE -Ret. 5055

LCancelar

Fecha Tope de generacion: Sélo se tienen en cuenta las retenciones de pagosya
contabilizados con fecha menor o igual al tope indicado.

Para incluir todas las retenciones en un documento de rendicion haga clic en tilde azul. De
esta forma se marcan todos los cédigos.
o Selcccion de Fechay Tipo deDeduccion |

Fecha tope de |D4,-'E|?,-'2E|E|8

gEneracion;

Q UCH - Ret. Goias AG 830/951
O UCH - Ret. W4

O UCK - 555

3 LE - Ret. Grias

O UE -Ret. [WA

O UE -Ret. SUSS

Aceptar I Lancelar




Para seleccionar algunos cédigos de retencion tilde las casillas de las que se deben tener en
cuenta en el armado de la rendicion.

Fecha tope de |D4,.JD?,J2DDB

generacidn:

O @ Mo asignado

O © UCH - R Gias. art 91-Ley 26063
[ © UCN - Riet. Grias ARG 8307951
9 UCH - Ret. Iva,

LIE - Ret. 5155

oo |

De acuerdo a los parametros informados se genera el documento de Rendicion.
Tenga en cuenta que si los pagos corresponden a diferentes centros de costo se genera un

documento para cada Provincia / Coejecutor / Subejecutor a menos que tenga parametrizado
que reuna todas las retenciones en el centro de costo Adminsitracion.

Una vez generado se debe Editar e informar el Beneficiario destinatario del depésito o
transferencia de los montos calculados.

 Editar

Se muestra la ventana con los datos del documento elegido conteniendo tantos items como
autorizaciones de pago contabilizadas hayan cumplido con las condiciones de fecha para cada
una de las deducciones liquidadas.

Completar datos de beneficiario.

Los items no pueden ser modificados.
X Los items que no deban ser incluidos en esta rendicién se deben eliminar.

ﬂ T Para obtener mayor informacion haga clic en Herramientas, opcion “Ver Detalles”.

De esta forma se asocia a cada item el Cédigo de Autorizacion de pago que le dioorigen.

ﬂ T Para ver la autorizacion de pago, selecciénela, clic en Herramientas, opcion “Ver
autorizacién de pagos” y se muestra una nueva ventana con los datos del documento de la
autorizacion elegida.

ACEPTAR para maodificar la rendicion de deducciones.



Hasta tanto NO se HABILITE:

Pueden ser Editados todos sus datos
puede ser Eliminada

Irpeieni ., .
—l Impresiéon del Formulario

Una vez dado de alta el formulario de Rendicion de Deducciones ingrese al mismo y haga clic

en Imprimir.

Rendicion de Deducciones
A XE @B 2= ¢7

Codiga | Tipo de Pagol M Cheque | Beneficiario |

Fecha | Tema

] 200900010
[&] 200500004

Cheque 1B05 ElBanco

n de deducciones

Cédige: I2DDSUUUW 1]

Fecha: [22710/08 -] |

28/10/2003  Rendicidn 5

e

Beneficiario: IEI Banco

_=

Tema: [Rendicidn 97 -0-0

Provincia: IO 97 - Macional j

CoEjecutor: I @ 0- Mo asignada

SubEjecutor: | @ 0- Mo asignado

E e B R =c

K |1

UEP - Ret. Ganancias RG 830,951 15

Imprimir |

Deduccion | Importe | il
UEP - Ret.Ganancias RG 830,951 10
UEP - Ret Ganancias ARG 830,951 14
UEP - Ret Ganancias RG 830,951 14
UEP - Ret.Ganancias RG 830,951 15
UEP - Ret.Ganancias RG 830,951 15
UEP - Ret. Ganancias RG 830/951 500 J

Se genera un documento Word.

4/ Microsoft Word - ogDocDeduccion. doc (S6lo lectura)

T Archivo Edicién Ver Inssttar Fomato Heramisntas Tabla Vertsns 2

SEIEY
LI

DSHERY|[RY v-- |8

B BT 0w - @‘
O-#-A-

Normal

- TimesNewRoman v 11 x| N & 8

] .- S oros a3 1t - R

CURSO 29988
Balcarce 186
CUIT -

PAGO DE DEDUCCIONES IMPOSITIVAS

Numero : 200000010

Fecha : 287102000

Provincia: Nacional [Proyecto: No asignado

[SubEjecutor: No asignado

DATOS DEL PROVEEDOR.
Notmbre : El Banco
Direccion - Microcentro
Loc.:

TEMA :
Rendicién 97 -0 - 0

DOC UMENTC RESPALDAT GRIO

Tipo : No asignado Nmero - 0

Fecha: 28/10/2009

OBSERVACTONES
Fecha Anferior al 28/10/2008

CUIT : 30558899773

Aut. Pago| Descripeion | Nombre

CuIT

200900389 | UEP -
Ret Ganancias

RG 830/851

AGUALINA, VIRGINIA

2TIBH456123




W Microsoft Word - ogD ocD educcion.doc [Sélo lectura) 8] x|
) frchivo Edicion Ver Insettar Fomato Herramientas Tabla Wentana 2 [ 5]‘
DEHERY | ad|o-o- 8@
Hormal ~ Times New Roman v 11 .‘ N X 8 ”EE
] R X T

Ret.Uanancias |

RG 83051

ial

[ Total : 4258

Son pesos cuatra mil doscientos cincuenta y acho ean 0/100.-

Resp.Registro Coord. Admin. Coordinador Gral Programa

Recibo de Paga
Cta Cte. Provincial Cheque nro: 1605

RectielPago: __________________ o _______

Aclaracion
Fecha

2z |[A 125cm Un. 23 Col 71 | [Gro [nck [E4T [FOB [

°® ~ Habilitar

Una vez verificados todos los datos puede habilitar el documento haciendo clic en
Herramientas, opcion Habilitar.

Se realizan los controles:
Existencia de la Relacién contable entre Deducciones y Cuentas contables.

Si toda la informacién es correcta asigna Cédigo al documento.

Tenga en cuenta que:

A través de Codificaciones, Parametros del sistema puede indicar que al momento de Habilitar
se modifique la fecha del documento por la fecha de habilitacién. Esto permite registrar
contablemente a la fecha de habilitaciéon y no de registro.

Para habilitar puede seleccionar varios documentos.

3@ T Asignaciones de pago

A través de esta funcién se informa el método de pago y se genera el asiento contable de las
rendiciones con Codigo asignado.

Cheque: solicita Banco y Chequera. Muestra nimero de cheque asignado.

Transferencia por Banco: solicita Banco

Transferencia por Banco, Emite cheque: solicita Banco y Chequera. Muestra nimero de
cheque asignado

Efectivo: solicita Banco o Caja

No Asignado: para salir sin pagar.

ACEPTAR para incorporar la Asignacion de Pago.
Si toda la informacién es correcta se efectla el registro contable y en la ventana se agrega el

método seleccionado a la linea de informacién de la rendicion.

Tenga en cuenta que:



Si existe algln problema para la generacién contable no permite realizar la asignacion de
pago.

Debe existir la Relacién contable entre deducciones y conceptos para novedades de alta de
deducciones

Elegir “No asignado” NO genera pago

‘}@ T Imprimir Rendiciones

Puede seleccionar uno o varios documentos para que se impriman las rendiciones.

3@ T Cambio de Modo de Pago

Permite modificar el medio de pago asociado a una Rendicién de una Deduccion.

Una vez seleccionada la Rendicién haga clic sobre Herramientas y elija la opcién Cambio
de modo de pago.

Seleccione el nuevo modo de pago.

Tenga en cuenta que no varian los datos de la cuenta bancaria seleccionada originalmente.
Conteste afirmativamente si se desea generar el movimiento contable que refleje el cambio
de modo de pago. Se recomienda generar el asiento.

Tenga en cuenta que una vez efectuado el cambio puede Imprimir los datos:

Seleccione la Rendicién y desde Herramientas ingrese a Cambio de modo de pago y haga clic
en Imprimir.

¥ Formularios extrapresupuestarios

A través de esta opcidn se registra la gestiébn que NO tiene incidencia presupuestaria pero que
debe asentarse como movimiento Contable y/o de Caja y Banco.

% Sistema Uepex 14.0 - [Formularios Extrapresupuestarios]

Gy Archivo Wer Hemamisntas Ventana Apuda

¢ oDoE Ekey @Y

Ei Sistema Uepex Formularios Extrapre:
--H Presupuesto de Gastos o o = |
5| Adaquisiciones SaEs | # By | i
- Gestidn Cddigo | - Beneficiario -

ﬁ Conzultares y Empresas ¥ 20090038 AGUACLA Virgini
-3 Gestiéh de Cansultares 720090049 AGUACLA Virgini
#-[51 Bienes y Servicios ¥ 20090057 AGUACLA Virgini
=3 Eapa_cnamé.r] ) 'c:j 20090068 AGUACLA Virgini
- Passjes y Vidticos £ 20090016  AGUAS, Provesc
U"g EESW 33 g;sms 20090029 AGLAS, Provesc
[#- estion de Obras Cu

- _ ey 20080033 AGUAS, Provesc
D"% gra“fe'fm.'asm'”sres 5 20090035 AGLIAS, Proveec

H::pifﬁiﬁ:j 320090024 AGUAS, Provesc

g Rendiciones de Deducciones "::"I 20030012 AGUAS. YIRGINI

6 Forrularios Extrapesupuestarios 'f:’ EEE?EE]? ’?EH’?‘E }{!EE!H!

Ejemplos:



Diferencia de cambio

Transferencias a caja chica

Garantias de ofertas (ingresos / egresos)
Transferencias entre cuentas bancarias

¥ Nuevo extrapresupuestario

Ingresar los datos generales del formulario:

Formularios Extrapresupuestarios
CHE LR =¢

Céadigo I Beneficiario | Operacidn | Fechal Imparte | T

& Formulario Extrapresupuestario x|

2003 cadigo: | Operacion [Transi Banco a Caja v | Fecha: [16/11/09 |
9 Beneficiario: }QGUACLA Yirginia _I

{)‘ 20091 Tema: |Hepos\c\én de Caja Gastas Funcionamienta

Tooo D

£ 2009 Ohsery: [Gastos 1ra. rpviembre

[ER=NRRE]

Vi odx® MBDITE

&3 20091 Cohcepto | Imnporte: |

[FRE]

I

=}

=

@
Toooo

?:‘: 2003 [ Moneda: ~| Tipode Camhiu.l 1.0000 Impurle.' [l
& 20091 Fuente: - al

GZUUS\ Aceptar | LCancelar al
"

Cédigo: Numero de identificacién del documento. Cuando se crea un nuevo documento, su
valor es igual a cero. Al aceptar el documento el sistema le asigna un nimero correlativo que
se compone del ejercicio actual mas un cédigo correlativo.

Operacién: Seleccione desde lista propuesta, por ejemplo “Transf. Banco a Caja”. Este dato
permite determinar el movimiento financiero / contable asociado al formulario.

Fecha: La fecha en que se registra el documento es la fecha con que se generan los registros.
El valor por defecto es la fecha del dia.

Beneficiario: Este campo es obligatorio.

Tema: Descripcion general del documento. Importante su inclusién para identificacion rapida
del documento en ventana principal y descripcién en los movimientos contables y subdiarios.

Observaciones: Cualquier informacion adicional puede ser ingresada en este campo.

Una vez completados los datos generales ingresar el detalle de los items

2 Nuevo item extrapresupuestario

La informacidn a ingresar de los items varia de acuerdo al tipo de operacion seleccionada.

En este ejemplo por tratarse de una Transferencia de Banco a Caja se solicitan los datos de
identificacién del origen de los fondos (banco) y del destino de los mismos (caja) a la cual se
transfieren.



figo | Beneficiaria | Operacidn | Fecha | \Eporte| Tema

20091 4 Formulario Ext x| Flep.cfaia chica )
2003 comizsiones banoarias ene
0090 Codigo: | Opsracian [Transi Banco aCaia | Fecha: [16/11/09 ~ | DEVOLUCION YIATICOS
20091 . — COMSTITUCION CaJa C
- Eeneficiario: P\GUACLA irginia _I FEPTISICIAON LE CAJA [
20091 Tema: |Heposici0’n de Caja G astoz Funcionamiento |ERRE UE Cala CHICA
2009 = hl[
20091 = E
2009 - Origen cl
iggg‘ o FF/CC: [Tao foon B | £C: ADMINISTRACION C
20031
20091 Ce ﬁ Banco-Suc.-Cha: IBancD Macion IF’Iaza de Mapo ICuenta operativa
20091
20031
0091 Concepto: ITranslerencia de Banco a Caja j Cuentz: I
20091 Importe: 2,500
20091
003 = o [ Destino 3
20091

FF/CC: ;
2009 [o0 fooo B | c: apmisTRACION L
20cs Coi v -] pr
20031
20031 et
0090030 AG Aceptar | Canicelar
0090031 24 d
0090032 AGUAS. VIRGINIA Maovimiento Banca Inar... 02/03/2009 230 anulac ret

FF/CC: oo ffoon @
J FF/CC: Filial / Centro de costo, seleccione haciendo clic en Signo de
pregunta o ingrese los datos manualmente.

Datos del banco: Seleccione Cédigo de Banco, Sucursal y Cuenta de lista propuesta

Concepto: Seleccione de acuerdo al tipo de movimiento contable a registrar. Se propone una
lista de conceptos de acuerdo al tipo de operacién elegida en parte general del formulario.

Cuenta: se muestra la cuenta contable asociada al concepto elegido

Importe: de la operacion en pesos salvo que se haya indicado otra Moneda en cuyo caso se
debe ingresar el monto ya convertido.

L3 Datos de la caja: Seleccione el cdigo de la caja de la lista propuesta

Haga clic en ACEPTAR para incorporar el item.

5 Editar item extrapresupuestario

Permite modificar los datos del item seleccionado.

X. Eliminar item extrapresupuestario

Solicita la confirmacion de BORRADO del item seleccionado. ACEPTAR para eliminar.

Una vez informados los items complete los datos generales del formulario.



Formularios Extrapresupuestarios
CEHE AR T e

Céidigo | - Renefiniarin - [ Mnerarin I Fecha | Imnete |
# Formulario Extiapresupuestario 5[

e 200900 =
5 igg:gg; Cédigo: | Operacidn ITlansf Banco a Caja d Fecha: |1B/11/09 j
€7 200900¢ Beneficiaric: [AGUACLA Viginia T ;
&5 2009007 I
¥ 200900 r
QEDDSDD: Obsery.: |EaslnsTra naviembre £
& 200900; n
€3 200900; "
& 20000 cHXE | M B =C .
& 200900 B [ Importe | o
sj 200500° @ Transferencia de Banco a Caja 2,500 ©
& 200900 ¢
&5 2009007 ¢
€5 200900 n
n
13
]
3
r
7}
£
'

m = = Im

Tema: IF\est\ciun de Caja Gastos Funcionamiento

&5 200900;
& 2009007
ooy o Moeda| <] TipodsCambin| as00 Impote[ osnon
€5 200900;
& 200900: =

:_:: zgggggi Aceptar | LCancelar

¥ ANNANNTT T A TR TTAFET R AR A ST AT T 1

Fuerte: [ @ [T

Moneda: Con la que se identifica el movimiento en los informes posteriores

Si NO informa moneda tendra impacto tanto en los informes en pesos como en moneda de
préstamo.

Si indica en forma explicita la moneda Pesos sélo se vera reflejado en los informes en pesos.
Si informa explicitamente moneda de préstamo sélo se vera reflejado en informes solicitados
en moneda de préstamo.

Tipo de Cambio: Informacién del valor de cotizacion. Este dato es utilizado en el calculo del
importe en moneda de préstamo de los listados y reportes bimonetarios.

Si no se informa se utiliza el valor de cotizacion de la Tabla de cotizaciones para la fecha del
formulario.

Si se informa se controla que exista una cotizacién de mismo valor para el dia del formulario o
emite mensaje de error. Se puede parametrizar para que no efectie este control
(HabilitaCotizacion).

Fuente: Informacién de la Fuente de Financiamiento asociada. Este dato es utilizado en los
Reportes Mayor y Balance del Médulo Contabilidad.

Incorporar Formulario Extrapresupuestario

Haga clic en Aceptar para incorporar el Formulario extrapresupuestario.

Si la operacién involucra un movimiento de egreso de banco consulta por la emision de
cheques. Si contesta afirmativamente se habilita la seleccion de chequeras.

Este documento en particular una vez “Aceptado” no puede ser modificado ni eliminado, por lo
tanto VERIFIQUE la informacién ANTES de Aceptar.

Formularios Extrapresupuestarios
Sr=La Y el

- Cadiga - | Beneficiaria | Operacidn | Fecha | Impaite | Tema | Observaciones ﬂ
izj 20090077 AGUACLA Viginia Transf.Banco a Caja 16/11/2003 2500 Reposicion de Caja Gastos Gastos Tra. noviembre |

Si toda la informacion es correcta se genera:
Movimiento contable
Registro de caja y bancos segun corresponda



5 Editar Formulario extrapresupuestario

Permite modificar los datos Tipo de cambio y Fuente de financiamiento del formulario
seleccionado.

Formularios Extrapresupuestarios
OEE BB

- Codigo - | Beneficiario | Operacion | Fechal Importe:
{j 20030077 AGUACLA Virginia Transf.Banco a Caja 16/11/2009 2500
’lczi I # Formulario Extrapresupuestario ﬂ
&y 200t
@y200;  Cadigo: [20090077  Operacién [Tiansi Banco a Caja 7] Feeha: [1611/08 =
'U 200%  Beneficiario: [AGUACLA Virginia |

] C
g ggg; Tema: |F|eposic:i0n de Caja Gastoz Funcionamiento
g gggi Obsery.: |Gastos Tra. noviembre
&y 2008
- A
’f:j 2009 Concepto | Importe: |
’f:j 2003 O Transferencia de Banco a Caja 2500
2008
&y 2008
&y 2008
&y 2008
&y 2008
& 2008 [ Moneds: I vl Tipa de Cambic: EEEE Importe: IW

& 200
g 200 Fuente: I 2 11 - Tesoro nacional j
&y 2008
G 200 Imnprirnir | Aceptar | Lancelar |
& 2008 - - .

Haga clic en ACEPTAR para incorporar los cambios.

Funciones Complementarias

A Formularios C75

A través de este formulario se envia informacién de la ejecucion de gastos al SC y al SAF de
los movimientos de fuentes de financiamiento externas (21 6 22). Los movimientos surgen del
registro de la Gestion y de las Transferencias de dinero con Imputacién presupuestaria
asociada de fuente externa.

Los Estados posibles de un formulario son:

Generado

A transmitir

Lote transmitido

Aceptado por Sidif Central
Rechazado por Sidif Central

Para la generacion se tienen en cuenta las relaciones entre Aperturas de préstamosy
Categorias programaticas con el cédigo de SIGADE informado.

Se genera un formulario para cada relacion y ejercicio presupuestario procesado.

Tenga en cuenta que para enviar los C-75 pasada la fecha del mes o trimestre previamente se

debe maodificar la Fecha de Registro para que el formulario impacte en meses o trimestres
anteriores, SIEMPRE Y CUANDO ESTE AUTORIZADO ESTE CAMBIO DE FECHA DE



PRESENTACION / RECEPCION POR PARTE DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA
NACION.

B Nuevo Formulario C75

Indique Fecha tope de generacion, ACEPTAR para iniciar la generacion.

El nuevo formulario queda en estado “Generado” conteniendo todos los movimientos
presupuestarios habilitados:

Con fecha menor o igual a la ingresada y que no hayan sido incorporados en otro formulario

C75.
Agrupados por Ejercicio / Fuente / SAF / SIGADE

= Editar Formulario C75

Solo puede editar los formularios que se encuentren en estados “Generado” 6 “A transmitir”.

Modificar los datos del formulario seleccionado.

‘er/Eliminar ITEMS |

Muestra la lista de los documentos presupuestarios incluidos y el
total por etapa del gasto.

Compramisa: I £.534,875.54 Devengadu:l E.BE8,BE1.B2 Pagado: I B.567 85162

}f:. Eliminar item seleccionado, ACEPTAR para confirmar borrado

i i ., ., i
Ver informacion detallada del documento de gestion de gastos seleccionado

| Haga Clic sobre Cruz en margen superior derecho para volver a parte principal del
formulario.

ACEPTAR para incorporar cambios.

X. Eliminar Formulario C75

Solo puede eliminar los formularios que se encuentren en estado “Generado”.

Solicita la confirmacion de BORRADO del formulario seleccionado. ACEPTAR para eliminar.

‘}@ T Cambio de estado

A través de esta funcién se modifican los pasos operativos de un formulario C75.
Puede seleccionar uno o mas formularios.



Sélo se podra modificar estado “Generado” a estado “A transmitir’ y viceversa.

Guardar para informar el nuevo estado.

3@' T Transmitir lotes

Esta opcién permite enviar los lotes en estado “A transmitir” al Sidif Central quedando en
estado “Lote transmitido”.

%% ~ procesar respuestas

A través de esta opcion se reciben y procesan las respuestas del Sidif Central a los
formularios transmitidos, modificando su estado de acuerdo a la respuesta obtenida.

Las respuestas posibles son:

“Aceptado por Sidif Central”
“Rechazado por Sidif Central”, quedando asociados los motivos de error.

3’@ T Desafectar

Esta herramienta permite desafectar un formulario C75 en estado “Aceptado por Sidif Central”.

Sistema Uepes Formularios C{5

- Fresupuesto de Gastos m :

[]--% Adquisiciones ﬁ = X | 4 % | |EF| Tew
-5 Gestion X __Ejercicio| | Transmitir al eSidif
=-E Inventaios || Carnbio de Estado
=¥ Personal de Planta )

----- =] Base de documentos

#a Informes Gerenciales

-- Anticipoz - SubE jecutores
E]---: Transferencias de Dinero
----- & Cambios de Modo de Pago

30600020 2020 2
""" g E'D*'efm.s R 30600032 2020 2
""" armularos de Recyrsos 30600093 2020 29

-1t Solichudes de De
----- i Farmularios C75
. MR | Abas Nabanat

Posicionado sobre el formulario a desafectar, en el icono de Herramientas, selecciona
"Desafectar".

Automaticamente se creara un nuevo C75 con las siguientes caracteristicas:

- de tipo de Registro Ejecucion

- incluyendo los mismos items del C75 original pero con los importes en NEGATIVO

- con la misma fecha del C75 original. No se puede editar para no generar diferencias en los
impactos de reversion

(IMPORTANTE: si la fecha corresponde a un mes/afio anterior al vigente, ANTES de transmitir
el formulario verifigue de tener la Fecha Tope necesaria. En caso de necesitarla, solicitela a la
CGN)

- en el campo Observaciones se informa el usuario que lo crea, el dia generado y formulario
desafectado.

- no se puede desafectar una desafectacion

- no se puede desafectar mas de una vez un mismo C75

Una vez Generado, se debera Transmitir. Cuando quede en estado "Aceptado por Sidif
Central", se liberaran todos los comprobantes para su gestion o para volver a incluirlos en un
nuevo C75.

Lotes Datanet

Esta funcion permite generar los lotes de novedades para envio al banco del servicio Datanet.

Requisitos para la inclusidon de un pago en los lotes:



Medio de pago Transferencia asignado a la Autorizacién de pago
Beneficiario tiene que tener informacion de una Cuenta Bancaria vigente 6 CBU

¥ Sistema Uepex 14.0 - [Carpeta de Lotes Datanet]

3

Ix Ix

[ fuchiva Var Hemamisntas Vengana Ay
g poE Ekey wc@y
B Sictema Lepe: [[% T Lotes Datanet

Fresupuesto de Gastos
%] Adquisiciones iﬂ ﬁ
& Gestisn ot
R Inventarios iGenerar

€% Fersonal de Flanta
5] Base de documentos

1
th

B3 Infoimes Gerenciales

Anticipos - SubEjecuiore

2 Transferencias de Dinerc
4 Cambios de Modo de Fa

O] Froyectos
€ Fomularios de Recursos
% Solicitudes de Desembol

£ Fomularios C75
B Lotes Datanet
9 Gererar
P Anular
B Cotizaciones
© Codiicaciones
@ Contabilidad
Cajay Banco
R Agente
[H Reportes
3 Planificacion y Monitorec

Generar

Genera el lote de acuerdo a la seleccién de pagos indicada



¥ | Lotes Datanet

[ Generar en

Transdorencia Bancaiia Nio: -] I Sebcciona Transterencia Bancaria

NOTA: sila se nuostran los documentos que cumplan con los requisitos necesaries pasa poder ser inchiidos en ol lole.
Seleccione los documentos que desea incluir en el Lote.

[} ¢
Cédgo Habikado | Descripcibn [ TianstBancans | Benalicune [ Cuente | \n\pﬂj
e : e = :
8] 200800077 H AGUAS, VIRGINIA. 12345678 4
o ; e o ;
o : e s
o e : o o .
8] 200304 [ AGUACLA Vigria 147852 2
8] 20050m 73 [} AGLACLA Vignia 147852

3 0 Gemwr | Cowe

Haga clic en para seleccionar la cuenta bancaria origen de los fondos.

Seleccione la ubicaciéon donde quiere que se guarden los lotes.

EnE =]
v -

3 Documents and Settings
& v

[ Application Data
[ Cookies

[C3 E zcritario

(L3 Favoritos |

Si Tilda en "Selecciona Transferencia Bancaria" le permite elegir desde lista propuesta el
namero de transferencia y muestra los pagos relacionados a la misma.
Si deja sin tildar se muestran todos los pagos habilitados.

Tranzferencia Bancana Mro: |35 vI ¢ Selecciona Transferencia Bancaria

Seleccione los pagos a incluir en esta generacién

| B | Lotes Datanet
ﬁ Generacion Lote DATANET

Generar

@ BancoSuc-Lta:  [BancoMacion | [Flaza de Mayo [Cuerta operaliva [=2 v pacienncs) |

Observaciones: — [Honorarios =T

S Documents and Settings
[¥ Corsolidadn Generar en:
(L1 Application Data
(Z2 Cookies
Transterencia Bancaria Mio: [35 ~| ¥ Selecciona Transferencia Bancaia | =) Escrtorio

[ Faveritos x|

< |

Bl

s 9335 Generar | Cancela

A medida que selecciona muestra el monto total de la operacion.



$ | 9,333

Haga clic en ﬂl para iniciar la generacion de lotes.

Confirme la generacion. Al finalizar correctamente muestra el siguiente cartel:

G
L&Y Atencion x| |Cu
79 143
80 i Se generd el Lote en forma satisfactaria, 120
81 -~ El mizmo =& encuentra en: v:\Documents and SettingshvmazzohLote B.tst |12+

Queda disponible el lote de Novedades Datanet en la ubicacion indicada.

EN C:\Documents and Setlings\vmazzo

Archiva  Edicion  Yer  Favortoz  Heramientaz  Apuda

e ftds - = - | @Eﬂsqueda |%|:a[petas @ | oy O 5 ey | Eg-

Direccion |1 C:\Daocuments and Settingshvmazzo

Carpetas X Mombre | Tamaﬁu:ul Tipo |

- JE]

TKE Documento de texto

Anular
Permite anular la generacion de un lote determinado.

Al ingresar a la opcion muestra los lotes generados.

| % | Lotes Datanet

ﬁ Anulacién Lote DATANET

Generar 'y ‘

ﬁ I Lat. I Fecha de Gener. | Banco | Sucursal I Cuehta | Observaciohes
[L: 28/08/2009 Banco Nacion Plaza de Mayo ... 88 i
Anular Bz 25/08/2009 Banco Nacion Plaza de Mayo ... 88 222dddd
B> 15/09/2009 Banco Macion Plaza de Mayo ... 88
15/09/2009 Banco Macion Plaza de Mayo )
jE 009 Banco Nacion Plaza de Mayo 28
IBs 20/01/2010 Banco Macion Plaza de Mayo 83 Hanararios

Anular Cancelar |

L. . Arwlar . .,
Marque el lote a eliminar y haga clic en —I . Confirme la operacion.

Finaliza con el cartel



Atencion |

-
\y Se anularon loz Lotes zeleccionados.

Reporte Lote Datanet

Desde la opcién general Reportes, Lote Datanet se obtiene un documento tipo Excel con la
informacion de los lotes generados y su contenido.

=[5 Fieportes

#-[3] Finacieras

Pagos por Contrato

B eneficiarioz

Estado de Rendiciones £
Reparte de Contratos
Contral de Ejecucidn
C75

Auditaria

=] Listado de Transferencia
#-[3 Recursos Humanos E Reporte de Lote Dat |
#-[E] Cuadras CGM

Cheques

Lotes de Documentos
Fondos de Reparos
Reparte de Deducciones
Lote D atanet

Relacidn AP FF Fundine

i Ver Reporte |

™. Microsolt Excel - RptLoteDatanet_5334240 [Sdlo lech
Eglchwo Edicion Wer Insertar Fomato Henamientas Datos Ventana ?
DEH SAY s2RS| -« (A®|= 2204 [0SH 0 -
arial - 10 vHTJl’§|§ |$%
AL | =/ LoteDatanst
B

2)

Fecha Cuenta Beneficiario
200900103 Awtorizacidn de Pago 23/07/2009 12345678 AGUAS WIRGIMIA
200900128 Autorizacidn de Pago 18/08/2009 12345673 AGUAS WIRGIMIA  1500.00
200900186 Autorizacién de Pago 31/08/2009 147852 AGUACLA Virginia  |3500.00
200900235 Awtorizacion de Pago 01/09/2009 147852 AGUACLA Virginia  |5400.00
200200101 Autorizacidn de Pago 23/07/2009  7896/5 AGUAS Proveedor 1 80.00

200900479 Autorizacidn de Pago 01/12/2009  14785-2 AGUACLA Virginia 1733.00
200900480 Awtorizacidn de Pago 01/12/2009 12345678 AGUAS WIRGIMIA  13500.00
200900481  Autorizacién de Pago 01/12/2009 125478  AGUASAFULES Virginia 4100.00

[y = RN AVIE N I



ﬁ Personal de Planta

Esta funcidn tiene por finalidad llevar el registro de la planificacion de cargos y los reportes de
asignacion de los mismos a los contratos generados a través de la gestion de consultores.

%" Sistema Uepex 14.0 - [Carpeta de Personal de Planta]

[7] Archiva Mer Herramientas Yentana Ayuda

@ DoE BRey CBAY
6B Sictema Uepes | ¥ | Personal de Planta

Prezupuesto de Gastos ?

_51 Adquiziciones
= Gestidn

B Inventarios [WIE  Planta Vigente Cargos
Eﬁ Personal de Planta Vacantes
i [ Cargos

gl Planta Vigente
i ..825 Cargos Vacantes
ERE: C B . . .

Utilice la opcion Cargos para dar de alta los cargos previstos en el proyecto.

rﬂ Nuevo Cargo

% Sistema Uepex 14.0 - [Carges]

L% frchiva Ver Herramientas Ventana Ayuda

o mEE ERCY ©BY
ﬁ Sistema Uepex Cal gos
+-8 Presupuesto de Gasto: re

S] Adquisiciones x | & & ‘ ‘ % !2 ..-.“ B pail e Ve
=[5 Gestisn Mi_pio | Desciipeisn | Desde | Hasta | Hon. Mensual Hon. Total | Cant.de Cargos
- Inventarios £ 2012 ADMIgoIoaTs~ A OO A A Ad 190 00 A Ace PRTrE =
=@ Personal de Planta ¢ 2012 diect ft Ingresa de un Nuevo Cargn » I DI _X_]
i [ Cargos — -

H Planta Vigente S l_
i g Cargos Yacantes Efercicior |2012
i Base de documentos Descripcion del [Asistente tecnico
Informes Gerenciales Cargo:
) Anticipos - SubEjecutore.

& Transferencias de Dinerc Tipo de Contrato: 'U - No Asighado vI 1+ Aprobado ¢ Nodprobado

&g Cambios de Modo de Pa

@ Formularios de Recursos Categoria: I[T-\T.‘i) Asistente Téchico Y __I
g Solicitudes de Desembol
&4 Formularios C75 Porcentaje de [0 ——
B Lotes Datanet Dedicacin:: ;
m’ Cotizaciones P "_j . . :
i : |01/03/2012 H M : |
- Codificaciones Wigencia Desde: bt lonorario Mensual 3,500 Casta.?;ods :de 20
& Contabilidad Vigencia Hasta: {31/12/2012 Honorario Totak 35,000
; Cajay Banco 4
BB Feportes Unidad Ejecutora: [4rea tecnica del proyecta - Componente Fortalecimienta

[ Planificacién y Monitorec
# ﬁ Menu - Administrador

Bceptar | Salir

Informe:

Ejercicio, de vigencia del cargo

Descripcién del cargo

Tipo de contrato, seleccion de lista propuesta
Aprobado o No aprobado, tilde segun corresponda
Categoria salarial, seleccion de lista propuesta
Porcentaje de dedicacion,



Vigencia del cargo, desde / hasta contratacion

Honorario Mensual, propone monto maximo de categoria salarial elegida
Cantidad de cargos vacantes, de la misma caracteristica

Unidad Ejecutora, texto maximo 200 caracteres

ACEPTAR para informar el nuevo cargo.

Se realiza el control de monto mensual informado y el valor asociado a la categoria salarial. Si
no concuerdan no permite incorporar el nuevo cargo.

‘%" Sistema Uepex 14.0 - [Cargos]

[_!} Archivo Yer Herramientas “entana Awvuda

¢ DopE ERCy @

Sistema Uepex Cargos
B Presupuesto de G| o .
_ﬂAdquisiciones e B X | #4 %' | T %o | EeV
[ Gestion Ejercicio | Descripcidn Desde Hazta Hon, Mensual Hon, Total | Cant.de Cargos
S Inventarnios
=4 Personal ds Plart| | (¢ 2012 ADMINISTRATIVO 13082012 30202 3,250 8,491.93 7
@ Cargos | o012 director D022 310772012 B267 3133500 1
Planta Yigent
Cargos Yacar

A medida que se dan de alta los cargos se pueden visualizar los mismos en la ventana de
Cargos vacantes.

Se generan tantos cargos como se indique en el dato Cantidad de cargos vacantes.

%" Sistema Uepex 14.0 - [CargosVacantes]

é Archivo  Wer Herramientas Wentana Ayuda
¢ noE ERke v

6B Sitera Uepes Cargos Vacantes

Asigne los cargos vacantes en el momento de dar de alta los contratos desde la Gestién de

Consultores.

B Presupuesto de -
_51 Adquisiciones % | | =&V
[ Gestidn E)escripcién del Cargo | acante | Deszde | Hasta | Honorario Mensuall Honarario Totall

; =4 Inventarios ¥ Asistente tecrico 1 01/03/20$2 320202 3.500 35.000.00
=& Personal de Plant] (| (¢ Asistente tecrico 2 o/EEmz  FA2m: 3,500 35.000.00
© Corgos [ asisterte tecrico 3 o/E/Emz A A2z 3,500 35.000.00
g Planta Vigent | | (¢ asistente tecrico 4 o1/E2mz - 3 A2M: 3,500 35.000.00
Cargos Vacar| | (¢ psistente tecnico 5 o1/a2mz  HA2m: 3500 35.000.00
""" [El Base de dosumet || (g 4 istente tecnica 5 0103202 N1412/2012 3500 35,000.00
(5B Informes Gerencki || (g 1 istente tecrico 7 01/03/2012  31A2/2002 3500 35.,000.00
- ’;‘”“C"fm . S.“"Ed" [# Asisterte tecrico 8 DUOZ012 3 AZ2002 3500 35,000.00
D:; e o) || # Asistente tecrico 9 01032012 AAZ/2M2 3500 35.000.00
j [ Asistente tecrica 10 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35.000.00

----- @ Formnularios de Re
(-5 Solisitudes de Do||| P& Asistents tecnico 1 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35.000.00
_____ g Fomularios 75 ||| /& Asistente tecnico 12 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35.000.00
B Lotes Datanet ||| Asistente tecnica 13 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35.000.00
..... [ Cotizaiones [ Asistente tecnica 14 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35.000.00
- Codficaciones | [| 1 Asistente tecica 15 01/03/2012 31 A2/2M2 3,500 35,000.00
-4 Contabilidad I asisterts tecrica 16 oiEemz  AA2emz 3,500 35,000.00
----- Caja v Banco l_t- Agistente techico 17 o/msszmz 3Az2emsz 3.500 35.000.00
7[5 Reportes [ Asistente tecnico 1% o/EEmz  FA2mz 3,500 35.000.00
f-[E1 Plarificacion y M || (g asisterte tecrico 13 o/E/Emz A A2z 3,500 35.000.00
48 Menu - Administre [ asisterte tecrico 20 o1/E2mz - 3 A2M: 3,500 35.000.00
i ADMINISTRATIVO 1 13/08/20012 A0/ 3,250 8.451.93
i ADMINISTRATIVO 2 13/08/20012  H A0 3,250 8.451.93
[ ADMINISTRATIVO 3 13/08/2012  H A0 3,250 8.451.93
i ADMINISTRATIVO 4 13/08/2012 T A0/2002 3,250 8.451.93
& ADMINISTRATIVO 5 13/08/2012  31A0/202 3,250 8.491.93
[ ADMINISTRATIVO B 13/08/2012  31A0/202 3,250 8.491.93
[ ADMINISTRATIVO 7 13/08/2012  31A0/202 3,250 8.491.93
[ director 1 01/03/2012 31077202 5,267 1.335.00



‘®" Sistema Uepex 14.0 - [Contratos]

@ Archiva  YWer Herramientas VYentana Avuda
O DoEEkey TERY

G Sistemna Uepex Contratos
s Presupuesto de C
_ﬂ Adquisiciones
= Gesticn

ﬁ Consultares v
3 Gestion de Ce E 201200005 AGLAS, |
E Pre-Solici E 201200047 125 AGUAS C Imprimir Contratos

ABE QR zeV
Hahilitar
Editar Item Pluridnuales

E 2012000685 1 AGUAS Y Exportar saldo al Ejercicio Actual
E 201200070 123 AGUAS E - Ingresar informe entregado
E 201200059 123 Aguas M Importador de informe entregada mayo
E 2mzoonz Feg Aguas,Ju  Generar importador de informe entregado a completar
[ Bienes y Ser @ 20mz20m15 0 AGUASE  Ingreso de Facturas
@ 2n20m25 0 Aguas Miranda 18/11/2012  AYVELEM PRUEBA

1[5 Capacitacisn
-5 Pasajes v Vid
1[5 Gestisn de G.
1[5 Gestisn de Ol
15 Transferenciz
o Desafectacio
Reimputacior
|2 Rendiciones .
-3 Formularias E
=B Inventarios

Elﬁ Parsonal de Plant
[ Cargos

Planta Vigent
Cargos Yacar

Se muestra una ventana con los cargos disponibles.

Sistema Uepex 1 - [Contratos] —

archiva Ver Herramientas Yentana Ayuda

O DEpE ERey ©R

ﬁ Sistema Llepex Contratos

e _ﬂ Adquisiciones

- Presupuesto de G @XMQQ@\\&Fl s ¢v

=-FA Gestion Codigo Doc Resp. | Beneficiaria | Fecha [ Tema | Habilitada [ Salda
P ﬁ Consultores y. 201200010 147 AGUAS Violeta 20/03/2012  ¥M Consul UEC s 10,200
-3 Gestién de Cq E 201200005 125 — al i =

| -[0] PreSolici| | [®] 201200047 125
Solicitude 201200065 1
Contratos| | [&] 201200070 123
Desafect: | [&] 201200083 123
! :3:)‘3:;: 201200112 789
&-[3 Bienes y Sery, gigggggg g
#-[3 Capacitacion
+- [ Pasajes y Via
-[3 Gestién de G.|
- [3 Gestién de 01 Cargos Vacantes
Jv% Transferenciz 2= ¢

: Desafectacio
! 5 Reimputacior id Vacante | Desd:

un Cargo a:

Contrato: [201200112  Ver Contrato |

Beneficiario: [Aguas, Juliana

Tema: [vm Contrat Serv

Vigencia Desde: |01 /08/2012 Vigencia Hasta: |31/12/2012

-

]

e

b Rendiciones 1

“&y Formularios E [ Asistente tecrico

EA Inventarios [¢ Asistente tecnico 01/03/2012  31/12/2012 3,500 35
L

m Personal de Plant % Asistente tecnico 01/03/2012  31/12/2012 3,500 35
~[# Cargos | Asistente tecnico 01/03/2012  31/12/2012 3,500 ki
i Planta Vigent < | _",_I
' g Cargos Vaca|

i~ Cargo Asignado al Contrato

01/03/2012  31/12/2012 35

T
(L RCSERRINE .

Base de documer
nformes Gerencic No Asignado Desde: |IT| (0872012 j

Anticipos - SubEje!
g Transferencias de Hasta: W
-4 Cambios de Modc
&) Fomularios de Re
& Solicitudes de De| Liberarel Caraa |
E Formulatios C75
B Lotes Datanet
[ P

Asignar el Cargo Seleccionada I Salir |

e

G

Seleccione el cargo y haga clic en Asignar el Cargo Seleccionado.




%I Sistema Uepex 14.0 - [Contrates]

EI Archivo Ver Herramientas Ventana Ayuda

O noE ey ORMY

i’ Sistema Uepex Contratos

-8 Presupuesto de G g X‘M&@’lﬂ‘ s ¢V

] j] Adquisiciones

=[5 Gestién Codi Doc Resp. | Beneficiaria | Fecha I Tema I Habilitadal SaIdu[
i ﬁ Consultores y 201200010 147 AGUAS Violeta 20/03/2012 VM Consul UEC S 10,200

=3 Gestién de C¢ 201200005 125 e . Sl
i [Q] PreSolici| | [8] 201200047 125 Asignarltnnsultar Cargo = IDI&

o] Solicitude 201200065 1 H = —"
8] Contratos| | [a] 201200070 123 ¢
§ Desafect| | (] 201200053 123 p Conbiato; (201200112 Ver Contiato |
: 8 E:gﬁ:.:: 201200112 783 : Beneficiario; [Aguas, Juliana
@]
- @[3 Bienesy Sery gg:gggl 12: g : Tema: fv/m Contrat Serv
. @A Capacitacién Vigencia Desde: ID—1/08/—2012- Vigencia Hasta: m
i A Pasajes y Vid
-3 Gestion de G.
. -[A Gestionde 0l Cargos Vacantes
- #-[A Transferenciz & | 5 e
0 Desafectacio — - -
& Rovncdasir | Desoipeidn del Cargn | Vacante [ Desde [ Hasta | Hmm@_mw_‘il
g Rendicionss ¢ Asistente tecnica 2 0/03/2m2  31/12/2012 3.500 35
&y Formularios E l‘_é Asistente tecnico 3 m/m3/2mz 312202 X
[ Inventarios @ Asistente tecnico 4 01/03/2012  31/12/2012
B ﬁ Personal de Plant! t‘_t Asistente tecnico 5 01/03/2012  3112/2012
H {® Cargos |¢ Asistente tecnico B 01/03/2012  3112/2012
g Planta Vigent <
: Cargos Yacar z AT
[E] Base de documer, Cargo EREEL T
= B Informes Gerencic Asistente tecnico
=-[Q] Anticipos - SubEje
-3 Transferencias de

-G Cambios de Modc

i ® Formularios de Re
-3 Solicitudes de De; Liberar el Cargo Asignar el Carao Seleceionadn | Salir |

4 Formularios C75
B Lotes Datanet
¥ @ Cotizaciones

Un cargo puede ser asignado por un periodo menor a su vigencia.

Por lo tanto el periodo restante puede ser asignado a otro contrato.

Si el cargo seleccionado no es el correcto haga clic en Liberar el Cargo.
Para confirmar la asignacion haga clic en Salir.

El contrato asociado se muestra en la Planta Vigente.

% Sistema Uepex 14.0 - [Relacion entre Contratos y Cargos]

@A_rchivu Ver Herramientas Ventana Ayuda

: :';“‘auapa“t 4c|| Planta Vigente
resupuesto de G _ .

] Acquisiciones || 26 | 1 [ B 20 -
Carga

= Gestion

B Irventarios
Eﬁ? Personal de Flant
. [ Cargos

- -g8a[Planta Vigente
L Cargos Yacar

Contrato Hon. Total

201200112

Hon. Mensual
3500

Y desaparece de los cargos vacantes si el periodo de contratacion coincide con el rango de
vigencia del cargo o permanece pero con el periodo ajustado a lo no utilizado como en este
ejemplo que el cargo queda vacante de marzo a julio.

% Sistema Uepex 14.0 - [CargosYacantes]

é Archivo  Wer Herramientas VYentana Avuda

O DoEEBeYy C@U

E; gtepma Uspex wd Cargos Vacantes
resupuesto de & n

_51 Adquisiciones %| | = ev

5 Gestion

Honorario Taotal

Honorario Mensual

ﬁ Conzultores y 1 17 ]
3 Gesticn de C| || [# Asistente tecnico 2 m/32mz - MA202 3500 35,000.00
[] Pre-Solici ||| (# Asisterte tecrica 3 o/03/2012 31202012 3500 35,000.00
Solicitude | || ¢ Asistente tecnico 4 M3z A2 3.500 35.000.00

|| Contratos| [l g asisterte tecrico 5 /032012 3 A202012 3,500 35,000.00

' Desafect (|| [ psistents techica 6 m/M32012  AMA2012 2500 35,000.00

=1 R R



Hasta tanto no se asigne un cargo a un contrato usted esta en condiciones de modificar sus
datos e incluso puede eliminarlo.

Utilice las opciones Editar ¢ Eliminar Cargos para regularizar la informaciéon de los mismos.




El Base de documentos

Esta opcién le permite asociar documentos de texto 6 imagenes a los documentos de gestion.

#° Sistema Uepex 14.0 - [Base de documentos] — |=F XI

Archivo Yer Herramientas Wentana Avuda —1=]x]

6 mommEBCY Comy |
Sistema Lepex Base de documentos

i [ Presupuesto de Gastos = =

B 3] Adquisicianes B x= a Bz e

[ Gestion Descripeitn [__Eiercicio [ Cédian | Fecha | Beneficiatio [ ap [ Descripeién AP [ Archivo

- [5 Inventarios

B

-] Anticipos - SubEjecutare
2 Transterencias de Dinerg
& Cambios de Modo de Fa

] Provectas
&3 Fomularios de Recursos

& Solicitudes de Desembal
74 Famularios C75

-8 Lotes Datanet

[ Cotizaciones

(&2 Codificaciones

B34 Contabilidad

Cajay Banco

= Agente

= [A Reportes

- [8 Plarificacion y Moritore

7 #F Personal de Flanta
[E] Base de documentos
1 B Informes Gerenciales

Haga clic en Nuevo documento para incorporar hueva documentacion.

Base de documentos
ExXE Al @ =

Descripcidn | Eigrcwciol Cadiga | Fechal Beneficiario | AP | Descripcidn

x|
Ejercicio 2009 Cadign: [5G1aG0A1 Fecha: [o5,m1/2008 =
Archivo: I\mayvm.x\s

Descripcidn, ICUnslaﬂciaInscrip:iUﬂ
Palabras Clave: IAGUA GUA

Observaciones: Ubicacién fisica: —————————————————

Ubicacion del papel: IArchivns generales - exp
Mro Papel: |147

Ap. del Préstamo I a4l

Irisumno: I . |M|g
Beneficiario. }AGUA GLUA Wirginia

Agregar ot Aceptar | Cancelar |

El documento puede asociarse a:

Una Apertura de préstamo

Un Insumo

Un Beneficiario

Combinacion de los tres datos precedentes

Base de documentos
Bt xg él @ =e

Desciip E|

Tenga en cuenta que cada vez que se utilice alguno de los datos de asociacion se podra
acceder al documento.

Para el ejemplo presentado:

Desde el contrato del beneficiario se puede acceder al documento.



Contratos

BHAXE AR 2267
Codigo | Doc Resp. | Beneficiano I Fecha | Tema |

AGLIA GLA Uirmini=

o] 200900108 147

Pégina 1

AT Ang

T arminn b drimizkative

Formatods g 1 Sericio
Impresian:

Cddigo Externa:
“Wigencia Desde: |1 /01,2009 -
No Objecién: [{120/05/2010 ~

[ e

Fecha de Firma: lm

“igencia Hasta: lm
Dedicacian: lﬁ%

Categaria: I[ATA] Aziztente Técnica -V

Tipo: ISerwcio =l

Contratante: |5 ecietarnia e Ejecusiones: |1000s - Contatacicn o vI
Tipa de Adquisicion: | & 11 - Mo Asignado i

Tipo de Procedimiento: Io 01- Mo Asignads j M I

= Tema
Participante 1 | Puntaje: I
Participante 2 | Puntaje: I

Puntaje Propio: I

Base de documentos
EXe Al R =

Diescripcion
E Corstancia Inscripcion

Fechal Beneficiario
05/01/2009  AGUA GUAY

4 | ]
QI E_>I Imprirnir | Wer Plan de pagos |

| EE{CICIOI Cadign |
2009 AGUAGUAT

Y los documentos asociados directamente al contrato

B¢ & o
Contratos

55 X of | 4

Codigo Doc Res -
200900108 147 Pagina 1 Faglnazl :
Formato de - ~
pmalo 32 [© 1. Serviio <1 Iest

Cédigo Externa: Fecha de Firma: | o /o /2009
Ejercicio: 2009 Cadige: [sGUAGUA2

Arehive: [\Dacs!\Prueba de doc. doc

Descripcian:

x|
Fecha [oe/01/2009
i

|Para mostrar que se puede asociar desde la gestion

[aG0A GLA

Falabras Clave:

Observaciones: Ubicacidn fisica:——————————————————————

Ubicacién del papel. [arohivos gensrales - exp
Mro Papel. [147

Ap. del Préstama: |[2.99831 2.2)UEC - Apoyo a la Ejecucidn del Progiama

Insuma: I[ 2.1.1.7) Consultores Individuales i

[BA GUA Vigiia

Beneficiario:

1=
dgegasie | gosptar | Cancela |

ElTonstancia nscripcion 05 AGUAGUAT  USAT/2009 AGUA GO
< | |
<:| |:> Imprimit | er F‘Iar\depagnsl Aceptar | Cancelar |

Se visualizan desde la ventana de Base de documentos.

ema Uepex 14.0 - [Base de documentas]

Archivo  Ver Herramientas Wertana Ayuda
¢ BpDE ERkesy w@Y |
Base de documentos
EE X A% [ =6

6 [

Descripeitn E

Sistema Uepex
B Presupuesto do
1}

\Docs\Pueba de do

Personal de Plant

299881
Base de documer,

UEC - &poya ala Ejecucien de.

Es importante resaltar que este tipo de asociaciones pueden demorar la presentacion de los
documentos de gestién involucrados.



