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1. INTRODUCCIÓN

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al subsistema COMPRAS, uno de los módulos componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado –SLU.
Este subsistema proveerá una herramienta que permita al SAF:

( Programar, organizar, ejecutar y controlar la captación de los recursos públicos como también el uso eficaz y eficiente de los mismos.

( Disponer de información útil, oportuna y confiable de la gestión financiera pública.

( Compromiso por parte de cada funcionario público, para que coparticipe en el proceso,  que asuma plena responsabilidad por sus actos, rindiendo cuentas, no sólo de los objetivos a los que se destinaron los recursos públicos que les fueron confiados sino también a la forma y el resultado de su aplicación.

( Desarrollar la capacidad administrativa para optimizar el manejo de      los recursos del Estado.

1.1. Objetivos del subsistema compras

El sistema de Compras debe cumplir con los siguientes objetivos básicos:

· Alcanzar a todos los Organismos de la Administración Nacional, en un proceso gradual y progresivo.

· Contemplar las características propias de cada organismo y promover la descentralización en la administración de los recursos.

· Generar información oportuna y confiable, para una adecuada toma de decisiones a nivel gerencial y operativo, posibilitando asimismo su consolidación en todos los niveles.

· Promover la transparencia en la gestión como un medio idóneo para impulsar la reforma del Estado.

· Favorecer la concurrencia de proveedores a fin de generar una  competencia entre ambos que favorezca el uso eficiente de los recursos del Estado.

1.2. Características del subsistema compras:

· Cumple con el reglamento de compras ( Decreto Nro. 436/00 )

· Gestión por Comprobante

· Flexibilidad en la gestión con mantenimiento de historia

· Fácil navegabilidad entre comprobantes de la gestión

· Generación automática de preventivo y compromiso

· Contempla múltiples oficinas de compras

· Envío automático de información a la ONC
· Brinda un sistema de autorización por llaves
1.3. Audiencia
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La siguiente lista menciona los Organismos y sectores a los cuales está destinado este manual:

[image: image19.wmf]                    Unidad Informática de la Secretaría de Hacienda
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                    Autoridades del organismo

[image: image21.wmf]                    Director del SAF

                    Unidad Operativa  de compras del  SAF

1.4. Generalidades

La Gestión de Compras comienza con el requerimiento de las actividades internas, de los bienes o servicios que necesiten. Estos requerimientos, se denominan Solicitudes de Gasto.

Cuando estas solicitudes de gasto llegan a compras, se agrupan bajo un Procedimiento de Selección.

Se definen los parámetros que caracterizaran ese procedimiento de selección como:  la modalidad de compras, clase de procedimiento, entre otras cosas.

También se indicará si el Procedimiento de Selección tiene o no pliego asociado. 

Si el Procedimiento de Selección tiene pliego asociado se podrá emitir el pliego de bases y condiciones particulares, las invitaciones a cotizar  a los proveedores, emitir la convocatoria, ingresar datos sobre las publicaciones, emitir el certificado de entrega del pliego, generar circulares aclaratorias y modificatorias y nuevos llamados. 

Luego se podrá registrar la etapa de Evaluación de ofertas , que comprende: el acta de apertura, el acta de precalificación, el detalle de las ofertas, la emisión del cuadro comparativo y por último el dictamen de la comisión de evaluación.

Posteriormente al dictamen de la comisión de evaluación se podrán ingresar al sistema las asignaciones a los proveedores, de los distintos renglones del pliego. 

Una vez que se Protocolarizó el Acto de Adjudicación se podrá emitir la Orden de Compra, la cual se registrará en el sistema,  junto con la entrega y la recepción  de la misma por parte del proveedor.

Está previsto en el sistema la generación de ampliaciones, prórrogas y disminuciones de órdenes de compra.  Podrá también emitirse por el sistema la Solicitud de Provisión,  en caso que la modalidad de la orden de compra sea abierta y también quedarán registradas en el sistema las rescisiones de los contratos.

Con respecto a la parte presupuestaria se contempla la generación de preventivos y compromisos cuando corresponda. 

1.5. Gráfico del Circuito de Compras

Este gráfico es una síntesis visual del circuito de compras, explicado anteriormente.
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   Atención

Cabe aclarar que las flechas de vuelta implican la posibilidad de anular cada  paso realizado, pudiendo volver al estado anterior.

1.6. Referencias

El presente listado contiene el material al que podrá recurrir para obtener información adicional a la contenida en este documento.

· “ Manual de Procedimientos de Compras”

· “Manual del Usuario Generalidades del Sistema”

· “ Glosario del SIDIF Local Unificado”

· “Reglamento de Compras y Contrataciones (Decreto Nro. 436 / 00)”


2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. El menú del subsistema compras

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Compras.

Para acceder a las opciones de Compras el usuario debe posicionar el cursor en el ítem compras. Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones.  Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.


     Atención
El usuario puede encontrarse con dos tipos de tipografía. 

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita esto significa que no existen subopciones.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.

2.2. Menú -Completo-

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú.

Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos correspondientes al SLU y a la derecha, las opciones de cada uno.
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2.3. Alcances del Circuito. 


· Solicitud de Gasto
· Parámetros de la contratación
· Pliego
· Evaluación de Ofertas
· Adjudicación
· Orden de Compra
· Solicitud de Provisión
3. SOLICITUD DE GASTO

 3.1. Características

· Cada Solicitud de Gasto puede estar asociada a una o a varias Actividades Internas. 

· Se usa el Catálogo de la ONC, se exige sólo al nivel de clase (ítem optativo)

· En una misma Solicitud de Gasto se pueden solicitar bienes y/o servicios

· Los ítems solicitados pueden pertenecer a distintos rubros y objetos del  gasto

· No se podrán ingresar Solicitudes de Gasto cuando el Acto Distributivo para el ejercicio no este actualizado en el sistema.

· 2 niveles de Autorización:


Actividad Interna


Autoridad Competente
3.2. Solicitud de Gasto

A continuación se presenta la pantalla correspondiente a Solicitud de Gasto.

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<COPIAR SOLICITUD>: Esta función permite copiar una Solicitud de Gasto, generando una nueva para facilitar el ingreso de una Solicitud que se repita con cierta frecuencia.
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<VER RESUMEN>:  Permite ir a la pantalla de resumen.

<INGRESO COMPLETO>: Esta función permite dar por completo el ingreso de una Solicitud de Gasto.

Dada una Solicitud de Gasto en estado ”Ingreso Parcial” o “Reprocesable” se cambiará el estado a “Ingresado”, habilitándose la aprobación por la Autoridad correspondiente.

<AUTORIZAR>: El sistema verificará según el estado del comprobante, cuál es la autoridad que debe autorizar.  Se controlará que el usuario tenga los permisos necesarios.

<RECTIFICAR>: Permite desautorizar una Solicitud de Gasto, para realizar modificaciones. La versión autorizada se guarda en el histórico. Una Solicitud de Gasto puede ser rectificada, siempre y cuando no esté agrupada en Proceso de Selección.

<ANULAR>: Esta función permite la anulación o rechazo de una Solicitud de Gasto.

La anulación o rechazo de la Solicitud de Gasto se habilitará si el usuario que ingresa tiene los privilegios necesarios; es decir, el nivel correspondiente al nivel de aprobación logrado. 

Según el estado en el que se encuentre la Solicitud de Gasto el rechazo o anulación funcionará de diferentes formas.  

<PROC. SEL. ASOC.: Permite consultar el Proceso de Selección Asociado.

<CONSULTAR HISTORICO>: Permite consultar las versiones que se hayan generado en el histórico de la Solicitud de Gasto.

Para mayor detalle remitirse a  3.14.2.  Funciones.

3.3. Formas de Ingresar una Solicitud de Gasto

Existen dos formas de ingresar una solicitud de gasto


· Ingresar todos los datos en una solicitud.

· Elegir una solicitud de gasto ya existente y oprimir el botón copiar solicitud, en este caso se genera una nueva solicitud, copiándose de la solicitud de gasto original algunos datos de la cabecera y el detalle, los otros datos deberán ser ingresados para dar por completa esta nueva solicitud.

3.4. Datos que identifican una Solicitud de Gasto

Los datos que se presentan a continuación son los que permiten identificar una solicitud de gasto:
· Delegación:  Al ingresar este dato, el sistema validará que sea una delegación existente.

· Número:  Este campo corresponde al número de la Solicitud de Gasto y  aparecerá automáticamente al grabar la solicitud por primera vez.

· Ejercicio:  Cuando el usuario grabe por primera vez la Solicitud de Gasto, se le asignará el año del ejercicio automáticamente, que corresponde al año actual.

· Actividad Interna:  Al ingresar o modificar este campo, el sistema validará que el usuario tenga permisos para ingresar solicitudes para la actividad Interna como también. 
· Estado:  Este campo indica el estado actual del comprobante. 
3.5. Datos de  una Solicitud de Gasto


Para responder a una solicitud de gasto el usuario deberá cargar los siguientes campos.

Las dos primeras pantallas contienen datos Generales:

· Unidad de Compras:  Este campo se refiere a la oficina de compras que gestionará la solicitud. Este campo no es obligatorio.

· Unidad Solicitante:  La unidad solicitante define quién está haciendo la Solicitud de Gasto.

· Objeto de la Solicitud:  Muestra una breve descripción del objetivo, la razón por la cual se está emitiendo la Solicitud de Gasto.

· Rubro:  Este dato se selecciona de los rubros definidos en el catálogo de la Oficina Nacional de Contrataciones (ONC).

· Expediente: Está conformado por los siguientes campos:  (Delegación, Número, Ejercicio).
El “expediente” será obligatorio cuando la autoridad competente quiera autorizar la Solicitud de Gasto.

El numero de expediente se comportara de 2 formas distintas dependien do del valor del parámetro SEG_EXP_X_DOC_RES (Seguimiento de expedientes por Documento Respaldatorio) si el valor de este es ‘SI’ solo podrá ingresar un valor numérico de hasta 11 posiciones, si el valor esta en ‘NO’ podrá ingresar valores alfanuméricos de hasta 30 posiciones.

 
USTED podrá sugerir el tipo de Procedimientos de Selección, la Clase y la Modalidad de Compra.
En caso que se sugieran estos datos, el sistema validará que sea una combinación válida. 
Si la modalidad de Compra  sugerida es de Orden de Compra abierta se habilitará el ingreso de la vigencia de la Orden de Compra abierta.

· Vigencia de la Orden Abierta:  Se coloca la fecha de inicio y automáticamente el sistema calculará la fecha de finalización, que será la fecha de inicio más doce meses. 

Si el tipo de procedimiento es contratación directa se habilitará el ingreso de la causa de contratación directa.

· Concesión de Bienes:  Se utiliza para indicar que la solicitud de gastos está asociada a una locación de espacio o de inmuebles.  Por consecuencia esta operación no se asociará con partidas presupuestarias de gastos.  No se registrará preventivo ni compromiso a lo largo de la gestión.

3.6. Solicitud de Gasto - Continuación 
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En  esta pantalla se deberán ingresar los siguientes datos:

Fecha de necesidad y lugar de entrega única:  allí se coloca la fecha de entrega, la dependencia dónde debe entregarse y cualquier observación importante como días y horarios de atención. 

Otros datos a ingresar son: 

· Prioridad y justificación de la solicitud:  La prioridad puede ser media, baja o alta.  Se debe ingresar la razón por la cual se emite la solicitud de gasto.

· Observaciones o antecedentes de interés: Se ingresarán observaciones o antecedentes que el usuario considere relevantes, como  visualizar alguna resolución.

· Causa de anulación o rechazo:  Se colocarán las razones de anulación o rechazo de una solicitud cuando se aplique esta operación

· Fechas: Estos datos no deben ser ingresados por el usuario, el sistema automáticamente lo muestra cuando se efectúan las siguientes operaciones: 

· Ingresar
· Autorizar
· Anular o rechazar la Solicitud de Gasto
3.7. Ítems

Cuando el usuario oprima la solapa ítem se encontrará con la siguiente pantalla:
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· Código de Catálogo: Está conformado por objeto del gasto, clase e ítem.  Siendo obligatorio sólo hasta el nivel de clase.

· Clase:  En este campo se puede obtener una lista de valores que mostrará todas las clases.  Una vez que se haya seleccionado una clase se podrá obtener en el ítem una lista de valores con todos los ítems de la clase dada.

· Descripción:  En este campo se desplegará la descripción del código del catálogo. 

Luego tendrá que indicar:

· Cantidad:  La cantidad está vinculada a la  unidad de medida de lo que se está solicitando.

· Unidad de Medida:  Esta se puede cambiar o disponer de la unidad de medida sugerida por el sistema, que es la asociada a la clase en el catálogo.

· Precio Unitario:  Debe estar estimado en pesos y debe ser mayor que cero.

· Subtotal:  El subtotal del renglón, se obtiene de la cantidad, por el precio unitario.  El sistema lo calcula automáticamente.

· Total del Objeto del Gasto:  Muestra el total solicitado para el objeto del gasto asociado al ítem actual.  El sistema lo calcula automáticamente.

· Total Imputado:  Muestra el importe total imputado para el objeto asociado al ítem actual. El sistema lo calcula automáticamente.

· Saldo a Imputar:  Muestra el saldo pendiente de imputación para el objeto del gasto asociado al ítem actual. El sistema lo calcula automáticamente como la diferencia entre el total del objeto del gasto y el total imputado.

3.7.1. Botones solapa Items

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<DETALLE DEL ITEM>:   Al presionar este botón el usuario tendrá acceso a la pantalla “Detalle del Ítem”.  En ésta se desplegará información más detallada del ítem solicitado.
<LUGAR DE ENTREGA>:  Este botón será el acceso a la información referente a la pantalla “Lugar de Entrega”.  Allí se ingresará información del plan de entrega.

<CONSULTAR CATÁLOGO>:  Este botón será el que le brinde al usuario  la posibilidad de consultar acerca de los distintos productos que puede adquirir.  Se accederá al sistema de consulta del catálogo de la ONC.

3.7.2. Detalle del ítem.

Presionando el botón Detalle del Item, se desplegará la pantalla “Detalle del Item”, que se presenta a continuación:
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· Detalle del Item:  Se ingresará la siguiente información: 

1. Tolerancia

2. Datos del servicio

3. Observaciones

4. Especificación técnica 

5. Datos de Orden de Compra Abierta (cantidad mínima, cantidad máxima y plazo previsto este solicitudes de provisión)

· Despiece y Observaciones del Catálogo:  Se mostrará la información ingresada al respecto en el catálogo de la ONC.

3.7.3. Lugar de Entrega.

Presionando el botón Lugar de Entrega, se desplegará la siguiente pantalla: 
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Los distintos campos a completar son:

· Lugar de Entrega:  Se refiere a las dependencias en donde se debe entregar el producto.

· Fecha de Necesidad:  En este campo debe colocarse la fecha en la cual se quiere recibir el producto.

· Cantidad:  Se debe indicar la cantidad solicitada para esta entrega.

· Observaciones:  Se puede ingresar observaciones de la entrega tales como días y horarios.

3.8.  Imputación Presupuestaria

Cuando el usuario seleccione la solapa de “Imputación Presupuestaria” se mostrará la siguiente pantalla. 
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El usuario deberá cargar los siguientes datos:

Objeto del gasto

Ejercicio

Actividad Interna

Fuente de financiamiento.

Moneda

Ubicación geográfica

Importe a imputar

· Objeto del Gasto:  Cuando el usuario arribe a este ítem, se desplegarán todos los objetos del gasto que puede imputar.  Estos se obtendrán del objeto del gasto de los ítems ingresados. 

A continuación la pantalla ilustrativa
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· Ejercicio: el sistema validará que sea un ejercicio mayor o igual al vigente.

El sistema brindará una lista con todas las imputaciones presupuestarias válidas para el objeto de gasto ingresado en el campo anterior.

A continuación la pantalla ilustrativa:

· Fuente de Financiamiento:  En este campo, el usuario podrá ver una lista con las partidas indicativas válidas para el objeto del gasto ingresado. 


· Actividad Interna:  En este campo, el usuario podrá ver una lista con las Actividades Internas Ejecutoras dependientes de la Actividad cargada en la cabecera, si en la cabecera se cargó una Actividad Interna Intermedia o al presionar F9 el sistema completara el campo con la misma Actividad Interna de la cabecera si esta es Ejecutora. 

· Moneda:  Se debe ingresar la moneda presupuestaria con la que se va a imputar el gasto.

· Ubicación Geográfica: Se validará que sea una ubicación geográfica existente.
· Importe:  Se deberá ingresar el importe imputado.


Cuando se dé por completo el ingreso de una solicitud de gasto se validará que para cada objeto del gasto,  coincida el total solicitado con el importe imputado.

3.9.  Contratación Directa
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Cuando ingrese a la solapa de causas de contratación directa,       seleccionando la causa, se desplegará la descripción. Esta solapa sólo estará habilitada si el tipo de procedimiento de selección sugerido es Contratación Directa.
3.10. Filtro

La solapa FILTRO permite al usuario realizar búsquedas de solicitudes de gastos que cumplan con las condiciones ingresadas.
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3.11. Orden
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Ingresando a la solapa ORDEN, se accede a un ordenador de información por el cual el usuario tiene un fácil ingreso a subpuntos, que permiten ordenar la información de manera más eficiente y ordenada por categorías que evitan el desorden de datos.    

3.12. Resultado de la Consulta: Solicitud de Gasto

En la siguiente pantalla, el usuario podrá encontrar el resultado de la consulta de la solicitud de gasto.
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Los botones que se presentan en la parte inferior de la pantalla le permitirán:

<DETALLE>: Este botón será el acceso a toda la solicitud en detalle.

<SELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de marcar todos los renglones existentes, los cuales pueden ser desactivados con la opción:

Deseleccionar todo.

<AUTORIZAR>: Este botón le permitirá autorizar todas las solicitudes  marcadas.

<RECTIFICAR>: Este botón le permitirá rectificar todas las solicitudes marcadas.

<ANULAR>: Este botón le permitirá anular todas las solicitudes marcadas.

3.13. Estados Posibles de una Solicitud de Gasto

Los estados posibles por los que pasa una solicitud de gasto, son los que se detallan a continuación:
· INGRESO PARCIAL:  Es un estado que permite grabar lo ingresado a una solicitud de gastos sin que pueda ser procesada. Por lo tanto, hay ciertas validaciones de datos que no se realizan. En este estado la Solicitud de Gasto es “Modificable”. Por lo tanto, hay ciertas validaciones de datos que no se realizan.

· INGRESADO:  Es el estado con el que el usuario que ingresa, indica que la Solicitud de Gasto puede ser procesada por las instancias siguientes. En este estado la Solicitud de Gasto es “Modificable” y se valida la consistencia de los datos.

· REPROCESABLE:  Es el estado al que pasa una Solicitud de Gasto luego de ser Rectificada, ya sea por la Autoridad de la Actividad Interna o por la Autoridad Competente o por el mismo ingresante. En este estado la Solicitud de Gasto es modificable.

· AUTORIZACION PARCIAL:  Es el estado en que queda la Solicitud de Gasto luego de ser aprobada por la Autoridad Interna. En este estado la Solicitud de Gasto no puede ser modificada.

· AUTORIZADO:  Es el estado en que queda la Solicitud de Gasto luego de ser aprobada por la Autoridad Competente.  En este estado la Solicitud de Gasto no puede ser modificada.

· ANULADO:  Este es el estado en el cual queda la Solicitud de Gasto luego que se decida no continuar con el procesamiento de la misma. En este estado la Solicitud de Gasto no puede volver a ser procesada.

· PROCESO DE SELECCIÓN:  En este estado se encuentra la Solicitud de Gasto cuando ha sido agrupada en un procedimiento de selección. Es un estado ” No Modificable”.

· CUMPLIDO:  Este estado indica que la Solicitud de Gasto se ha dado por concluida.  Es un estado  “No Modificable”.
3.13.1. Diagrama de Transición de Estados.

A continuación  se presenta un “Diagrama  de Transición” de estados, que permite observar los distintos estados
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3.14. Funciones de Subsistema de Solicitud de Gasto

En el presente manual se explicará la forma de operación de cada función involucrada en el proceso del subsistema compras, tal como se detalla a continuación:

3.14.1. Cuadro de síntesis de las funciones de la Solicitud de Gasto

Función

· Ingresar Solicitud de Gasto

· Dar por completo el ingreso de la Solicitud de Gasto

· Autorizar la Solicitud de Gasto por Actividad Interna

· Autorizar por Autoridad Competente.

· Emitir Solicitud de Gasto Preliminar/Definitiva

· Anular o Rechazar la Solicitud de Gasto

· Cumplir Solicitud de Gasto

· Copiar una Solicitud de Gasto

· Consulta de Versiones de Sol. de Gasto

3.14.2. Funciones

3.14.2.1. Ingresar Solicitud de Gasto.

Esta función permite ingresar o modificar los datos de una Solicitud de gastos que luego será procesada por la Unidad de Compras. Y se modificarán o  ingresarán los datos correspondientes.


Al grabar una Solicitud de Gasto nueva se asignará el número correspondiente, y el estado será  "Ingreso Parcial ".


Los datos que se ingresan en la Solicitud de Gasto son los que están  detallados en las pantallas antes expuestas.

3.14.2.2. Dar por completo el ingreso de la Solicitud de Gasto

Esta función permite dar por completo el ingreso de una Solicitud de Gasto.

Dada una Solicitud de Gasto en estado ”Ingreso Parcial” o “Reprocesable” se cambiará el estado a “Ingresado”, habilitándose la aprobación por la Autoridad correspondiente.

Cuando se dé por completo el ingreso de una Solicitud de Gasto, se validará la consistencia de todos los datos de la misma.

3.14.2.3. Autorizar Sol. de Gasto por Autoridad de la Actividad Interna

Esta función permite la Aprobación por la Autoridad de la Actividad Interna de la Solicitud de Gasto, verificándose que el usuario tenga los permisos correspondientes.

Para cada Solicitud de Gasto que se autorice se realizarán los siguientes procesos:

· Se validará que los datos necesarios estén correctamente ingresados.

· Se verificará la existencia de preventivo para cada imputación presupuestaria ingresada en la solicitud.

· Se modificará el estado de la Solicitud de Gasto a ‘Aprobado por Actividad Interna’, quedando sin posibilidad de ser modificada.

· Se guardarán los datos necesarios para que el proceso de ‘Inicio de Ejercicio’ pueda generar los preventivos correspondientes a Ejercicios Futuros.

3.14.2.4. Autorizar por la Autoridad Competente  

Esta función permite la Aprobación por la Autoridad Competente de la Solicitud de Gasto, verificándose que el usuario tenga los permisos necesarios.

Para cada Solicitud de Gasto que se apruebe se realizarán los siguientes procesos:

(Se validará que los datos necesarios estén correctamente ingresados.

(Se efectuarán los preventivos correspondientes a cada fuente de financiamiento para todas las imputaciones del ejercicio actual.

Si la Solicitud de Gasto tiene crédito suficiente para las imputaciones del Ejercicio Actual    se modificará el estado de la Solicitud de Gasto a ‘Aprobado por Autoridad Competente’, quedando sin posibilidad de ser modificada, pudiéndose imprimir en forma definitiva.  De lo contrario      No se permitirá su aprobación.

3.14.2.5. Emitir Solicitud de Gastos en Forma Preliminar/Definitiva.

Esta función permite la emisión de la Solicitud de Gasto, tanto en forma impresa como en un archivo.

En caso de no estar aprobada por la Autoridad competente se podrá emitir la Solicitud de Gasto en forma preliminar tantas veces como se considere necesario, indicándose su carácter provisorio.

Una solicitud de Gasto aprobada en forma definitiva podrá ser impresa una sola vez, la reimpresión se habilitará si el usuario tiene los privilegios necesarios.

Cuando se imprima en forma preliminar la fecha será la fecha del sistema, cuando se encuentre autorizada se tomará la fecha de la Aprobación por la 

Autoridad competente.

Una vez que se imprima en forma definitiva, basándose en un parámetro que se definirá en cada SAF, se imprimirán tantas copias como correspondan ( Ej: Original, Duplicado, Triplicado, etc.)

3.14.2.6. Anular o Rechazar la Solicitud de Gasto

Esta función permite la anulación o rechazo de una Solicitud de Gasto.

La anulación o rechazo de la Solicitud de Gasto se habilitará si el usuario que ingresa tiene los privilegios necesarios; es decir, el nivel correspondiente al nivel de aprobación logrado. 

Según el estado en el que se encuentre la Solicitud de Gasto el rechazo o anulación funcionará de la siguiente forma:


Si la Solicitud de Gasto está ingresada          pasará a estado ‘Anulado’.
Si se encuentra en estado ‘Aprobado por la Actividad Interna’ y se rechaza       se generará una versión en el histórico, y se modificará el estado de la nueva versión a ‘Reprocesable’.

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por la Actividad Interna’ y se anula  se generará una versión en el histórico, y se modificará el estado de la nueva versión a ‘Anulado’. 

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por Autoridad Competente’ y se rechaza     se generará una versión en el histórico igual a la existente, se modificará el estado de la nueva versión a ‘Reprocesable’ y se liberarán los preventivos realizados.  Este estado no será modificable.

Si se encuentra en estado ‘Aprobado por Autoridad Competente’ y se anula      se generará una versión en el histórico igual a la existente, se modificará el estado de la nueva versión a ‘Anulado’ y se liberarán los preventivos realizados.

Si se encuentra en estado ‘Procedimiento de Selección’ o ‘Cumplido’ no será Anulable.


En todos los casos se solicitará que se ingrese el motivo del rechazo o anulación de la Solicitud de Gasto.

3.14.2.7. Cumplir una Solicitud de Gasto

Cuando se cumpla el procedimiento de selección se cumplirán las Solicitudes  de Gasto agrupadas en el mismo.

El cumplimiento de una Solicitud de Gasto implica:

· Cambiar el Estado de la Solicitud a ‘Cumplida’.
· Liberar los saldos de los preventivos generados
3.14.2.8. Copiar una Solicitud de Gasto

Esta función permite copiar una Solicitud de Gasto, generando una nueva para facilitar el ingreso de una Solicitud que se repita con cierta frecuencia.

Dada una Solicitud de Gasto existente se generará una nueva Solicitud de Gasto en estado ‘Ingreso Parcial’ copiándose de la Solicitud de Gasto original los datos de la cabecera y el detalle. No se copiará el resto de los datos los cuales deberán ser ingresados para poder dar por completo el ingreso de la nueva Solicitud.

3.14.2.9. Consulta de Versiones de Solicitud de Gasto

Esta función permitirá consultar las distintas versiones que se hayan generado en una solicitud de gasto por rectificación o anulación de la misma.

Menú

A continuación está indicada la pantalla del menú con la primera parte del subsistema desplegado:  Solicitud de Gasto
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3.15. Opciones del Menú –Solicitud de Gasto-

A continuación, mostramos las opciones de la primera parte del módulo compras: Solicitud de Gasto.

3.15.1. Ingreso

Esta opción permite ingresar nuevas Solicitudes de Gasto y modificar las ya existentes.

3.15.2. Consulta 

Esta opción del menú permitirá consultar las Solicitudes de Gasto realizando búsquedas por distintos criterios.

3.15.3. Pend. Autoriz. por Act. int 

Esta opción muestra todas las Solicitudes de Gasto que se encuentran pendientes de autorización por la autoridad de la Actividad Interna.

3.15.4. Pend. Autoriz. por Autoridad Competente

 Esta opción muestra todas las Solicitudes de Gasto que se encuentran pendientes de autorización por la Autoridad competente.

3.15.5. Sin Expediente Asociado

Esta opción mostrará todas las solicitudes de gasto que no tienen expediente asociado.

3.15.6. Solicitud de corrección de Imputación Presupuestaria

Esta opción permite ingresar modificaciones presupuestarias a las solicitudes de gasto desde que la solicitud tiene pliego asociado, hasta que se adjudique.  Una solicitud sin pliego asociado debe modificarse en la misma solicitud de gasto.  

La autorización de una solicitud de corrección de imputación presupuestaria provoca la desafectación del preventivo de la imputación original y la afectación del preventivo de la/s nuevas imputaciones.














































































































































    Para tener en cuenta!
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Glosario


Consultar el documento “Glosario del SIDIF Local Unificado”.
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