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1.  INTRODUCCIÓN

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al módulo Pagos, uno de los módulos componentes del Sistema de TESORERÍA componente del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado  SLU.

El objetivo del sistema TESORERÍA es brindar a las Tesorerías Jurisdiccionales de los SAF las herramientas necesarias para actuar como administradores financieros, captando y aplicando los recursos eficientemente para cumplir con las obligaciones contraidas.

Coordinando para ello las necesidades de las Tesorerías Locales y considerando las normativas determinadas por la Tesorería General de la Nación.

El sistema se divide en los siguientes módulos:

· Programación financiera

· Pagos

· Cesiones y Embargos

· Cajas Chicas

· Recursos 

· Conciliación bancaria

1.1. Características del Módulo de Pagos

1.1.1. Ambito de aplicación

Estos procedimientos son de aplicación en todos los Organismos de la Administración Nacional.

Los procedimientos de pago de  los organismos varían si son de Administración Central ó Descentralizados ó si  operan bajo el sistema de Cuenta Única del Tesoro ó no. Esto se indica explícitamente.

1.1.2. Alcance

El módulo de pago comprende:

· Confección de escenario de Pago

· Selección de pagos a realizar 

· Confirmación de selección de pagos

· Emisión del medio de pago

· Anulación de distintas etapas del pago

· Recepción de rechazos bancarios

· Recepción de acreditaciones bancarias 

· Aplicación de Cesiones y Embargos

1.1.3. Metodología

La Tesorería Central del SAF asigna cuotas de pagos a las Tesorerías locales. 

La asignación de cuotas de pago internas es optativa si el organismo está fuera del sistema de Cuenta Unica .

Cada Tesorería Local pude realizar pagos para cancelar las obligaciones de sus acreedores hasta un total que no supere el monto asignado a su cuota de pago y por la disponibilidad en la cuenta escritural /bancaria.

1.2. Audiencia

La siguiente lista menciona los Organismos y sectores a los cuales está destinado este manual:
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                    Unidad Informática de la Secretaría de Hacienda

[image: image19.wmf]                    Autoridades del organismo
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                    Unidad Operativa  de compras del  SAF

1.3. Generalidades
A las tesorerías de los SAF llegan las ordenes de pago de pagador SAF para su cancelación.

La decisión de pago debe surgir de una selección a efectuar de las órdenes de pago en función a diferentes ordenamientos:

· orden cronológico 

· fecha de vencimiento del documento respaldatorio

· fecha de vencimiento de las bonificaciones

· beneficiario

· clase de gasto

· fuente de financiamiento

Para los SAF en CUT, las órdenes bancarias o notas para pagos al exterior generadas por la confirmación de pago se transmiten al SIDIF Central. Cuando la Tesorería General de la Nación recibe la información de los pagos realizados por la red bancaria, comunica la información pertinente al SLU.

Si el SAF no está en CUT, el medio de pago se genera y se entrega al beneficiario.

La generación de órdenes bancarias o notas, para los SAF en CUT, o la generación de los medios de pago, para lo no incluidos, actualiza el registro

del pagado presupuestario, genera los asientos de partida doble correspondientes y registro en el libro banco. 

En caso que la orden de pago  tenga deducciones al confirmar el pago se calcularan las retenciones correspondientes, para su posterior rendición. Además se generara una constancia por dichas retenciones.  

Cada Organismo llevará actualizada su base de cesiones y las aplicará en los pagos que realice o las enviará a la TGN para que ésta los aplique en el caso de pagar TGN. 

Para el caso de los embargos, la base única de embargos será mantenida por la TGN. Cada vez que un Organismo realice un pago, consultará esta base a través de un mecanismo de consulta provisto por el SIDIF Central. 

Si el Organismo está en CUT y el beneficiario está embargado, la TGN ejecutará el embargo en el momento del pago y enviará la información de ejecución al SAF. 

Si el Organismo no está en CUT y el beneficiario está embargado, la tesorería del SAF deberá coordinar con la TGN la aplicación o no del embargo, informando a TGN si aplicó o no el embargo. 

1.4. Gráfico de Circuito de Pagos

Este gráfico es una síntesis visual del circuito de Pagos, explicado anteriormente.
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1.5. Referencias

El presente listado contiene el material al que  podrá recurrir para obtener información adicional a la contenida en este documento.

· “ Manual de Procedimientos de Pagos”

· “Manual del Usuario Generalidades del Sistema”

· “ Glosario del SIDIF Local Unificado”


2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. El menú del  módulo Pagos 

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Pagos
Para acceder a las opciones de Pagos el usuario debe posicionar el cursor en el ítem tesorería y luego accederá al modulo Pagos. 



Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones. Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.

     

Atención
El usuario puede encontrarse con dos tipos de tipografía. 

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita esto significa que no existen subopciones. Directamente se accede a la aplicación especifica.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones, que desplegaran subopciones.

2.2. Menú -Completo-

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú.

Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos correspondientes al  SLU  y a la derecha,  las opciones de cada uno.
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2.3. Alcances 


· Tablas básicas
· Cálculo de retenciones 
· Procesamiento de las retenciones
· Rendición
· SICORE
3. PAGOS – RETENCIONES - TABLAS BÁSICAS

3.1. Características

· Permite ingresar, consultar, modificar, dar de baja y rehabilitar los códigos para cargar las tablas básicas efectuando una flexible

 parametrización para la utilización del módulo.

· Acceso  a listas de valores que permiten recuperar  los posibles valores a ingresar.

· Tablas de Administración Local.

·  Control de acceso a usuarios  autorizados  para operar con las distintas opciones. 

3.2. Tablas Básicas

Para acceder a tablas básicas  de RETENCIONES deberá hacer doble click en el menú  tablas básicas, oprimir la opción Tesorería, luego Pagos y  Retenciones.
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3.3. Opciones de menú- Retenciones 

3.3.1. Códigos Internos


3.3.1.1. Alta Baja Modificación Consulta
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Opciones de Pantalla

Alta: Permite  crear un código de retención interno nuevo.  Los códigos de retención del 1 al 9 se asocian con el  mismo código de retención que utiliza el Sidif  Central. Los códigos  internos iguales o  superiores a 9 se asocian con el código de retención del Sidif Central Nro.9. 

Solo se permitirá ingresar un codigo menor a 9 si el mismo fue ingresado con anterioridad por el Sidif Central.

Baja:  Consiste en colocar una fecha de baja al código, el cual solamente podrá ser consultado en la consulta de bajas, con posibilidad de ser rehabilitado. No se podrá dar de baja una retención que esté siendo referenciado por algoritmos o conceptos impositivos.

Modificación: permite modificar algún  dato de un código de retención existente.

Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de códigos de retención internos.    

 Datos de pantalla

· Código de Retención : código de retención del SLU

· Descripción Abreviada - Completa: En estos campos se define en forma concisa y detallada al código de retención

· Código de Retención SIDIF: es el código empleado en Sidif Central correspondiente a este código

· Marca de habilitado para devengar: Esta marca habilita al código de retención para devengar o no.

· Marca de Op. Automática: Es la marca de Op automática.

· Marca de Constancia Automática: Esta marca indica  si al momento de pagar la orden de pago que tenga este código de retención se generara o no constancia de retención automática

· Marca de aplica SAF : Esta marca indica si para el código de retención se debe tener en cuenta la situación del SAF en el momento del cálculo de las  retenciones.

· Marca de  aplica beneficiario: Esta marca indica si para el código de retención se debe tener en cuenta la situación del  beneficiario en el momento del cálculo de las  retenciones.
· Marca de Acepta múltiples conceptos:  Esta marca indica si la retención puede tener asociados múltiples conceptos impositivos o  solo uno.

· Recaudador: Es el código y nombre del beneficiario de este código de retención

· Banco: Es la identificación de la cuenta del beneficiario. 

· Vencimiento:
· Tipo de frecuencia: Indica que frecuencia tendrá el código de retención. 

·  Frecuencia: Indica cuantas veces se aplica el tipo de frecuencia.

·  Fecha Inicial: Es la fecha a partir de la cual entra en vigencia el código de retención.

·  Fecha Próximo Vencimiento:   Es la fecha resultante de aplicar el tipo de frecuencia por la frecuencia a la fecha inicial.

3.3.1.1. Consulta de bajas- Rehabilitación
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 Opciones de Pantalla

Consulta de Bajas:  Posibilita la consulta de los códigos de retención internos que tienen fecha de baja

Rehabilitar: Permite activar el código de retención  interno seleccionado.

3.3.2. Códigos Generales


3.3.2.1. Consulta
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Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de códigos de retención  general.   


Datos de Pantalla

· Código interno : es el código de retención del Sidif central.

· Descripción abreviada: es una breve descripción del código de retención del Sidif.

· Descripción completa : es una descripción detallada del código de retención del Sidif.

· Código Extrapresupuestario:  es el código extrapresupuestario que se le asociara al código de retención.

· Cálculo automático: Indica si el código se recalculará automáticamente al momento de la retención
· Forma de retención: Indica como se va a aplicar la retención. La opciones posibles son: a primer pago, proporcional al pago, calculado o hasta cubrir el pago. 

· Tipo de Pagador: Indica quien será el responsable de pagar la retención. Las posibilidades son TGN o SAF.

· Tipo de desglose: Indicara el tipo de desglose de la retención . Los valores posibles son: múltiple, único, o ninguno.

3.3.3. Conceptos Impositivos


3.3.3.1. Alta, Baja, Modificación Consulta.
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Opciones de Pantalla

Alta: Permite  crear una asociación de un  código de retención general  con un concepto impositivo

Baja:  Consiste en colocar una fecha de baja a la relación la cual solamente podrá ser consultada en la consulta de bajas, con posibilidad de ser rehabilitada.

Modificación: permite modificar algunos  datos de la pantalla 

Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de relaciones existentes entre los códigos de retención  generales   y los conceptos impositivos

Datos de pantalla 

· Código de retención : es el código de retención que se va a relacionar con ese concepto impositivo.

· Concepto Afip : es el código del concepto impositivo.

· Descripción abreviada : es una breve descripción del código de concepto impositivo.

· Descripción completa : Es una descripción más detallada del código de concepto impositivo.

3.3.3.2. Consulta de Baja Rehabilitación
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Opciones de Pantalla

Consulta de Bajas:  Posibilita la consulta de las relaciones existentes entre códigos de retención generales  y conceptos impositivos que tienen fecha de baja

Rehabilitar: Permite activar la relación existente entre códigos de retención generales  y conceptos impositivos seleccionada.

3.3.4. Aplicación de Algoritmos Impositivos


Una vez obtenido este código de algoritmo de retención, se accede al algoritmo donde se obtiene la información particular al mismo, como ser el Importe Mínimo Imponible y el Importe de Retención Mínimo.

Con esta información se puede acceder al detalle donde se van a encontrar rangos de importes con su correspondiente porcentaje de retención, importe fijo, importe de sobreexcedente, dentro de un rango de fechas de validez.

Una vez que se ha recopilado la información para calcular las deducciones correspondientes al concepto, se calcula el importe a deducir de la siguiente manera:

· Calcular Base Imponible (Bruto con IVA o Neto Sin IVA Según el Impuesto)

· Calcular Monto a Aplicar = Base Imponible – Mínimo Imponible

· Buscar en la Grilla del algoritmo el renglón correspondiente al Monto a Aplicar.

· Calcular 

Importe a Deducir = Importe Fijo + (Monto a Aplicar – Sobre Excedido) *

(%Deduccion/100)

· Si el Importe a Deducir < Retención Mínimo, El importe a Deducir es 0 (cero).

· Si existen excepciones a las deducciones, se deben aplicar. (Las mismas deberán ser cargadas en el Modulo de Excepciones a las Deducciones)

3.3.4.1. Alta, Baja, Modificación Consulta


Opciones de Pantalla

Alta: Permite  asociar  un código de algoritmo  de retención con un código de retención y un concepto impositivo. 

Baja:  Consiste en colocar una fecha de baja a la relación la cual solamente podrá ser consultada en la consulta de bajas, con posibilidad de ser rehabilitada.

Modificación: Permite modificar algunos  datos de la pantalla.

Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de relaciones existentes entre los algoritmos  de retención con los códigos de retención y los concepto impositivo. 

Datos de Pantalla

· Código de retención: código interno de retención.

· Código de concepto impositivo: Código de concepto impositivo que se encuentra asociado al código de retención antes mencionado y se van a relacionar con un código de algoritmo.

· Posición SAF :  indica el código de situación del SAF ante el IVA y Ganancias.

Se podrá ingresar un valor solamente si el código de retención  tiene la marca de aplica SAF en S, sino el  campo se completará con el valor N/A (NO APLICA).

· Posición Beneficiario.: indica la situación impositiva del beneficiario ante el IVA y Ganancias.

Se podrá ingresar un valor solamente si el código de retención  tiene la marca de aplica ben en S, sino el  campo se completará con el valor N/A (NO APLICA).
· Código Algoritmo Retención : es el código de algoritmo de retención a aplicar ante esa situación del Saf y esa situación del beneficiario y con esa combinación de código de retención con concepto impositivo existente .

· Fecha inicio vigencia: es la fecha a partir de la cual entra en vigencia esta aplicación.

· Fecha fin de vigencia : es la fecha de baja de esta aplicación de algoritmo.

3.3.4.2. Consulta de bajas, Rehabilitación  
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Opciones de pantalla

Consulta de Bajas:  Posibilita la consulta de las relaciones existentes entre códigos de retención generales, conceptos impositivos y códigos de algoritmos de retención que tienen fecha de baja

Rehabilitar: Permite activar la relación existente entre códigos de retención generales, conceptos impositivos y códigos de algoritmos de retención  seleccionada.

3.3.5. Relación entre Conceptos Impositivos - Objeto del gasto


3.3.5.1. Alta, Baja, Modificación Consulta
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Opciones de Pantalla

Alta: Permite  asociar  un concepto impositivo con un objeto del gasto. 

Baja:  Consiste en colocar una fecha de baja a la relación la cual solamente podrá ser consultada en la consulta de bajas. La otra posibilidad es colocar una fecha de fin de vigencia a la relación.

 Modificación: permite modificar algunos  datos de la pantalla 

Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de relaciones existentes entre los conceptos impositivos y los objetos del gasto. 

Datos de la pantalla :

· Código de retención: código de retención existente en el Sidif central

· Código de concepto impositivo: Código de concepto impositivo que se encuentra asociado al código de retención antes mencionado y se van a relacionar con un objeto de gasto.

· Objeto de gasto : es el código del objeto de gasto a relacionar.

· Fecha inicio vigencia : es la fecha a partir de la cual entra en vigencia esta aplicación.

· Fecha fin de vigencia : es la fecha de baja de esta aplicación de algoritmo.

3.3.5.2. Consulta de Bajas
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Opciones de Pantalla

Consulta de Bajas:  Posibilita la consulta de las relaciones existentes entre los conceptos impositivos y los objetos del gasto. 

3.3.6. Algoritmos


3.3.6.1. Alta, Baja, Modificación Consulta
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Opciones de Pantalla

Alta: Permite  dar de alta  un algoritmo de retención 

Baja:  Consiste en colocar una fecha de baja a la relación la cual solamente podrá ser consultada en la consulta de bajas, con la posibilidad de su posterior rehabilitación. 

Modificación: permite modificar algunos  datos de la pantalla 

Consulta: En esta opción podrá consultar el conjunto de algoritmos de retención.

Datos  de pantalla 

  Datos de cabecera:

· Código de algoritmo de retención : es el código del algoritmo de retención. 

· Descripción abreviada : es una breve descripción del algoritmo.

· Descripción completa : es una descripción detallada del algoritmo de retención.

· Retención mínima : es el importe mínimo a retener que se aplicará.

· Mínimo imponible : es el importe mínimo imponible por el cual se aplicará una retención.

· Inicio vigencia : es la fecha a partir de la cual entra en vigencia este algoritmo.

· Fin vigencia : es la fecha a partir de la cual caduca este algoritmo.

Datos del Detalle 

· Tope mínimo: es el monto mínimo para el cálculo de la retención.

· Tope máximo: es el monto máximo para el cuál se aplicará un porcentaje de retención.

· Importe Fijo: es el monto que se le incrementa al importe al momento de el calculo de retenciones.

· Importe de Sobreexcedente: es el monto que se resta del importe  a deducir, y luego  se multiplicara por la alicuota antes de sumar el importe fijo al momento del calculo de retenciones. 

· Porcentaje de retención: porcentaje que se retendrá para los   importes que se encuentren dentro del rango de topes mínimo y máximo.

· Fecha inicio de validez del rango : fecha a partir de la cual queda habilitado el rango.

· Fecha fin de validez del rango : fecha de baja del rango .


Se deben validar los siguientes aspectos:

· En la cabecera del algoritmo: 

· Fecha inicio validez del algoritmo no puede ser mayor que la fecha fin de validez.

· El mínimo imponible debe ser mayor o igual a cero.

· Si ya cuenta con un detalle cargado y se desea modificar el rango de fechas, verificar que el nuevo rango ingresado cubra los rangos de fechas de cada uno de los detalles.

· En el detalle del algoritmo:

· Los rangos de fecha inicio/fin validez de cada Rango deben estar incluidos en el rango de fecha inicio/fin de la cabecera del algoritmo.

· No puede haber rangos que se superpongan o que se repitan en cuanto a los valores de importe desde e importe hasta.

· Validar que si estos valores se superponen, correspondan a rangos de fecha inicio/fin validez distintas, donde estas fechas no se superpongan entre sí.

Nota:  Cabe aclarar que si la fecha de cálculo de las deducciones no pertenece al intervalo de fecha de validez del algoritmo, dicho algoritmo no será utilizado en el cálculo automático por lo tanto las deducciones no se calcularán.

3.3.6.2. Consulta de Bajas
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Opciones de Pantalla

Consulta de Bajas:  Posibilita la consulta de los algoritmos de retención que tienen fecha de baja.

Rehabilitar: Permite activar los algoritmos de retención seleccionados completos o por rangos.

Ejemplo de cómo se aplica un algoritmo de retención para un caso simple:

Para Responsable Inscripto en Ganancias el cuadro sería del estilo del el siguiente:

· Importe de Factura $55.000

· IVA Declarado en la Factura $1000

· Retención Mínima = 20

· Mínimo Imponible = 1200


IMP .Desde
IMP. Hasta
Alicuota(%)
Imp.Fijo
Sobreexcedente

1. 
0
10000
2
0


2. 
10001
50000
3
200
10000

3. 
50001
60000
4
1400
50000

1) Calculo la Base Imponible (por el Neto o Bruto según corresponda)

Suponemos que se aplica por el Neto (

Base Imponible = Importe Factura – IVA Declarado en Factura
Base Imponible = $55.000 – $1.000= $54.000

2) Importe a Aplicar = Base Imponible – Mínimo Imponible.

Importe a Aplicar = $54.000 - $1.200 = $52.800

3) Al trabajar con el importe fijo (acumulado) se trabaja de la siguiente manera:

Como el Importe es $52.800( Tomo la fila 3 de la tabla y calculo
($52.800 – 50.000) * 4% + 1400 = $1.512.  

4) Si el cálculo es < a la retención mínima  ( El importe a deducir = 0.

$1.512 No es menor a 20, así que se debe retener $1.512.

5) Si  Existiesen Excepciones a la Deducción, se deberían aplicar.
















 Alcances de retención

































































Estos algoritmos son los que van a ser utilizados en el momento del cálculo automático de deducciones desde gastos.











Retenciones





Algoritmos: es el conjunto de códigos de algoritmos de retención que asocian una cabecera y un detalle. En la cabecera se guardan los cuadros de cálculo que incluyen:  el código, descripción del algoritmo, fecha desde, fecha hasta, un  importe de retención mínimo, y mínimo imponible. En el detalle se guardan las alicuotas por cada uno de estos cuadros.








Relación entre Conceptos Impositivos - Objeto del gasto: Es la forma de poder vincular un objeto del gasto  con una relación existente entre un código de retención y un concepto impositivo Los conceptos impositivos dependen de la naturaleza de los bienes facturados (bienes, servicios, etc ) y presupuestariamente se relacionan con el objeto del gasto.








Aplicación de Algoritmos Impositivos: Es la forma de poder aplicar un algoritmo de retención a una relación existente entre el código de retención y el código impositivo. Se parte de la Aplicación de estos algoritmos con el concepto impositivo, posición del beneficiario y SAF, y teniendo en cuenta el rango de fechas de validez de esta aplicación de algoritmo, para obtener el código de algoritmo a aplicar.











Tesorería





Códigos Generales: Es el conjunto de códigos de retenciones que maneja el Sidif Central. Aquí estan tambien los códigos de retención para IVA y Ganancias y además un código 9 para varios que abarca diferentes códigos de retención del SLU.





Códigos Internos: Es el conjunto de códigos de retenciones propios del SLU que tiene su correlativo en Sidif Central. Incluye los códigos de retenciones impositivas ( IVA y Ganancias) y códigos internos varios. 


Estos “Varios” incluyen los que son cápita para determinado sanatorio, mutual, etc.
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Glosario


Consultar el documento “Glosario del SIDIF Local Unificado”.
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Conceptos Impositivos: Son aquellos conceptos de la AFIP, que se vinculan con los códigos de retención  Los conceptos impositivos dependen de la naturaleza de los bienes facturados ( bienes, servicios, etc.) y presupuestariamente se relacionan con el objeto del gasto. 
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Aclaración: Los códigos del Sidif Central son de Administración Externa al SLU, por lo tanto sólo pueden ser consultados, no permitiéndose otro tipo de operaciones.
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