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1. INTRODUCCIÓN

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al módulo RECURSOS, uno de los componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado – SLU.

Este módulo proveerá una herramienta que permita al SAF:

( Programar, organizar, ejecutar y controlar la captación de los recursos públicos.

( Disponer de información útil, oportuna y confiable de la gestión financiera pública.

( Compromiso por parte de cada funcionario público, para que copartícipe en el proceso,  que asuma plena responsabilidad por sus actos, rindiendo cuentas, no sólo de los objetivos a los que se destinaron los recursos públicos que les fueron confiados sino también a la forma y el resultado de su aplicación.

( Desarrollar la capacidad administrativa para optimizar el manejo de los recursos del Estado.

1.1. Objetivos del módulo Recursos

El módulo de Recursos debe cumplir con los siguientes objetivos básicos:

· Alcanzar a todos los Organismos de la Administración Nacional, en un proceso gradual y progresivo.

· Contemplar las características propias de cada organismo y promover la descentralización en la administración de los recursos.

· Generar información oportuna y confiable, para una adecuada toma de decisiones a nivel gerencial y operativo, posibilitando asimismo su consolidación en todos los niveles.

· Promover la transparencia en la gestión como un medio idóneo para impulsar la reforma del Estado.

· Favorecer la concurrencia de proveedores a fin de generar una  competencia entre ambos que favorezca el uso eficiente de los recursos del Estado.

· Registrar los ingresos presupuestarios y extrapresupuestarios en los Organismos de la Administración Pública.

· Permitir que la registración de los recursos presupuestarios o extrapresupuestarios contemplen las etapas del devengado, percibido y, devengados y percibido simultáneos.

· Realizar la correcta imputación de los recursos percibidos y facilitar la posterior conciliación bancaria de los depósitos.

· Realizar la percepción de los recursos con y sin facturación previa.

· Generar los asientos contables para los Formularios C10, en sus distintas etapas.

· Garantizar la correcta imputación de los formularios generados en el SIDIF Central.

· Garantizar el registro presupuestario.

· Garantizar la percepción de los recursos por ventanilla o por Banco.

1.2. Características del módulo Recursos

· Gestión por Comprobante

· Envío automático de formularios al Sidif Central

· Flexibilidad en la gestión con mantenimiento de historia

· Fácil navegabilidad entre comprobantes de la gestión

· Procesamiento de las etapas de Devengado, Percibido, Devengado y Percibido Simultáneo de Recursos, tanto para lo Presupuestario como para lo No Presupuestario

· Emisión de Recibos sin Devengado previo

1.3. Audiencia

La siguiente lista menciona los Organismos y sectores a los cuales está destinado este manual:

[image: image14.png]



                   Unidad Informática de la Secretaría de Hacienda
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                   Autoridades del organismo


                   Director del SAF


                  Unidad Operativa  de Facturación y Tesorería del SAF
1.4. Generalidades

La Gestión de Recursos comienza con la emisión de un Remito por la entrega de bienes o servicios.  El Remito contendrá la identificación de los bienes entregados. 

Posteriormente se emite una Factura o Documento de Devengamiento a partir de los Remitos conformados por el cliente y de no haber Remitos preexistentes se ingresarán los datos correspondientes en el momento de confección de la Factura.  Se entrega al cliente la Boleta de Depósito, que se imprime en el momento de la generación de la Factura.  Este es el caso de la “Boleta de Depósito del Cliente”

Se toma conocimiento de la percepción de la Boleta de Depósito emitida, a través del extracto bancario en oportunidad de realizarse la conciliación bancaria.

Si en cambio, la Boleta de Depósito la deposita el mismo SAF en el banco se trata de una “ Boleta de Depósito SAF”. Las percepciones que se incluyen en la boleta (cheques y efectivo) están asociadas a recibos. Es decir, cuando el cliente va a pagar por la ventanilla del SAF trae una Factura, una Nota de Débito o un Documento de Devengamiento Virtual.  Al realizar el pago, el SAF le entrega un recibo por ese pago, el cual se asocia a la percepción.

1.5. Circuito de Recursos

Este gráfico es una síntesis visual del circuito de recursos, explicado anteriormente.

1.6. Referencias

El presente listado contiene el material al que podrá recurrir para obtener información adicional a la contenida en este documento.

· “ Manual de Procedimientos de Recursos”

· “ Manual del Usuario- Generalidades del Sistema”

· “ Glosario del SIDIF Local Unificado”


2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. El menú del módulo Recursos

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Recursos.

Para acceder a las opciones de Recursos, el usuario debe posicionar el cursor en el ítem Tesorería y luego accederá al módulo Recursos. 













Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones. Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.


        Atención
El usuario puede encontrarse con dos tipos de tipografía. 

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita esto significa que no existen subopciones.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.

2.2. Menú – Completo 

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú.

Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos correspondientes al SLU y a la derecha, las opciones de cada uno.
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2.3. Alcances del Circuito. 


· Remitos

· Recibo

· Talonario

3. REMITOS

3.1. Características

Se emitirán remitos por la entrega de bienes para las ventas que realice el Organismo.

El remito contendrá la identificación de los bienes entregados – con el código correspondiente del catálogo de bienes y servicios – indicando la cantidad.

El sistema permitirá la impresión para su entrega al cliente. Una copia del mismo quedará archivada en el SAF.

3.2. Solapa Cabecera

A continuación se presenta la pantalla correspondiente a los datos de cabecera de un Remito.


[image: image2.png]8 DESARROLLO SLU - [Alta Consulta Mo n |
{) Aplicacién Ediar Blogue Hegisto Dato Consula Awuda 8|

EZ i | [»] [<T~ ]2 3] B[] RIBE

Remitos

Cabecara | Detale

Ejercicio 2001 1 Nio. Ofical
Fecha Emisién

At Itema [T _[Conducciony A stodo FUTORIZA00

ciene [ pesc Ay

Domiciio [

VA [ Doc| |

Tansporita |

Doricilo |

curm

Observacion |

| Ao | impiiofcil Vet Resumen

Actint
FRecord 1/12




· Datos de Cabecera

Ejercicio: Es un campo obligatorio. Se ingresa el ejercicio de la aplicación.

Número: Es un campo obligatorio no ingresable. Se genera automáticamente por medio de una secuencia.

Nro. Oficial - Fecha Emisión: Se pueblan en forma automática al imprimir el Remito.

Estado: Es un campo obligatorio no ingresable. Muestra el estado de la aplicación. Se actualiza automáticamente cada vez que se realiza una operación (anular, autorizar, etc.) que implica un cambio de estado del registro. 

Act. Interna: Se ingresa la Actividad Interna mediante una lista de valores o manualmente realizándose las validaciones correspondientes.
Cliente:  Este dato es obligatorio. Tiene asociada una lista de valores.

Domicilio - IVA - Doc.: Se pueblan automáticamente al cargar el cliente.

Transportista – Domicilio - CUIT: El ingreso de estos campos es optativo, pero si se ingresa uno, deben ingresarse los tres.

Observación: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes.
Los botones son los que se detallan a continuación:

<AUTORIZAR>:  Este botón le permite autorizar todos los Remitos marcados.

<ANULAR>: Este botón le permite anular todos los Remitos marcados.

<IMPRIMIR OFICIAL>: Despliega la pantalla de Impresión.
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Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Remito.

Motivo: Este campo sólo es ingresable en la reimpresión y corresponde a la causa que originó la misma.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el remito.

El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del remito.

<CONFORMAR>: Este botón permite conformar el Remito.

<VER RESUMEN>: Este botón permite ir a la pantalla de resumen.
<NROS. ANULADOS>: Despliega un histórico de los números oficiales de Remitos anulados.

3.3. Solapa Detalle

[image: image4.png]ESARROLLO SLU - [Alta Consulta Modificacién | MEIE
{) Aplicacién Ediar Blogue Hegisto Dato Consula Awuda NEE

HEEm ] RIDIEMERNEES]

Nimero, Clerte Estado Nio,Ofical

I

i poer | oprii ol oo VerResumen | | il i |

J— |




· Datos de Cabecera

Número, Cliente, Estado y Nro. Oficial: Son campos no ingresables de la componente Remito que se van actualizando automáticamente a medida que se completan los datos.

Artículo: Código de artículo o servicio que se vende.
Descripción -  U. Medida:  Se pueblan solos a partir del ingreso del código del artículo.

Cantidad: Se debe indicar la cantidad del artículo.
Conforme del Cliente: Es la cantidad del artículo conforme por parte del cliente.

3.4. Pantalla de Resumen

Se ingresa a esta pantalla si la consulta da como resultado mas de un remito.
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En esta  pantalla se muestran los datos resumidos de los Remitos.

Los Botones son los que se detallan a continuación:

<AUTORIZAR>: Este botón le permite autorizar todos los Remitos seleccionados.

<ANULAR>: Este botón le permite anular todos los Remitos seleccionados.

<DESELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de desmarcar todas los Remitos seleccionados.

<SELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de marcar todos los renglones existentes, los cuales pueden ser desactivados con la opción:

Deseleccionar Todo.

<VER PARAMETROS>: Permite ver los parámetros con los cuales se realizó la búsqueda. Los datos no se pueden modificar.
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El botón <VOLVER> le permite retornar a la pantalla de Resumen.

<DETALLE>: Este botón es el acceso a todo el Remito en detalle.

3.5. Parámetros de Consulta

3.6. Filtro

Esta solapa permite cargar los criterios de selección para realizar una consulta. En caso de no cargar ningún dato, mostrará todos los registros ingresados.
A esta pantalla se ingresa desde la pantalla principal:

A través de las opciones del Menú  Consulta              Ingresar

A través de la barra de herramientas con el botón 
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 <INGRESAR CONSULTA>

[image: image8.png]H 8*| «» 8B

Filto | Diden

a0 1

Noens: Desde [ Haal
Sucursal [ [

No.Ofet Deste [ Hea|
Fech Deste [ Haa[

bctidadinema [ I
Estado | —

Clente [ I

folees





En la pantalla de Filtro se ingresan los criterios de búsqueda:

· Año a consultar

· Número Interno de remito desde / hasta 

· Sucursal: Nro. de la sucursal, se debe seleccionar de una lista de valores
· Número Oficial desde / hasta 

· Fecha de registro desde / hasta

· Actividad Interna

· Estado

· Cliente: Tiene una lista de valores asociada
El Botón que presenta esta pantalla es el siguiente:

<IR A INGRESO>:  Vuelve a la pantalla principal

3.7. Orden
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Los Botones que se presentan en esta pantalla son los siguientes:

> Y <: Las flechas simples mueven la selección en el sentido elegido.
>> Y <<: Las flechas dobles mueven todas las selecciones en el sentido elegido.
<IR A INGRESO>: Vuelve a la pantalla principal 


































Glosario


Consultar el documento “Glosario del SIDIF Local Unificado”
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