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1. INTRODUCCIÓN

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al módulo RECURSOS, uno de los componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado – SLU.

Este módulo proveerá una herramienta que permita al SAF:

( Programar, organizar, ejecutar y controlar la captación de los recursos públicos.

( Disponer de información útil, oportuna y confiable de la gestión financiera pública.

( Compromiso por parte de cada funcionario público, para que copartícipe en el proceso,  que asuma plena responsabilidad por sus actos, rindiendo cuentas, no sólo de los objetivos a los que se destinaron los recursos públicos que les fueron confiados sino también a la forma y el resultado de su aplicación.

( Desarrollar la capacidad administrativa para optimizar el manejo de los recursos del Estado.

1.1. Objetivos del módulo Recursos

El módulo de Recursos debe cumplir con los siguientes objetivos básicos:

· Alcanzar a todos los Organismos de la Administración Nacional, en un proceso gradual y progresivo.

· Contemplar las características propias de cada organismo y promover la descentralización en la administración de los recursos.

· Generar información oportuna y confiable, para una adecuada toma de decisiones a nivel gerencial y operativo, posibilitando asimismo su consolidación en todos los niveles.

· Promover la transparencia en la gestión como un medio idóneo para impulsar la reforma del Estado.

· Favorecer la concurrencia de proveedores a fin de generar una  competencia entre ambos que favorezca el uso eficiente de los recursos del Estado.

1.2. Generalidades

La Gestión de Recursos comienza con la emisión de un Remito por la entrega de bienes o servicios. El Remito contendrá la identificación de los bienes entregados. 

Posteriormente se emite una Factura o Documento de Devengamiento a partir de los Remitos conformados por el cliente y de no haber Remitos preexistentes se ingresarán los datos correspondientes en el momento de confección de la Factura.

Las “Boletas de Depósito SAF” permiten reflejar el depósito de las percepciones (cheques y efectivo) están asociadas a recibos.  Es decir, cuando 

el cliente va a pagar por la ventanilla del SAF trae una Factura, una Nota de Débito o un Documento de Devengamiento Virtual.  Al realizar el pago, el SAF le entrega un recibo por ese pago, el cual se asocia a la percepción.

2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. El menú del módulo Recursos

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Recursos.

Se desplegará algunas de las opciones, como también subopciones.  Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.
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2.2. Alcances del Circuito. 

· Factura, Documento de Devengamiento o Nota de Débito

· C10

· Talonario

· Remito

· Nota de Crédito

3. REMITOS

3.1. Características

Se emitirán remitos por la entrega de bienes para las ventas que realice el Organismo.

El remito contendrá la identificación de los bienes entregados – con el código correspondiente del catálogo de bienes y servicios – indicando la cantidad.

El sistema permitirá la impresión para su entrega al cliente. Una copia del mismo quedará archivada en el SAF.

3.2. Solapa Cabecera

A continuación se presenta la pantalla correspondiente a los datos de cabecera de un Remito.
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· Datos de Cabecera

Ejercicio: Es un campo obligatorio. Se ingresa el ejercicio de la aplicación.

Nro. Oficial - Fecha Emisión: Se pueblan en forma automática al imprimir el Remito.

Estado: Es un campo obligatorio no ingresable. Muestra el estado de la aplicación. Se actualiza automáticamente cada vez que se realiza una operación (anular, autorizar, etc.) que implica un cambio de estado del registro. 

Act. Interna: Se ingresa la Actividad Interna mediante una lista de valores o manualmente realizándose las validaciones correspondientes.
Cliente:  Este dato es obligatorio. Tiene asociada una lista de valores.

Domicilio - IVA - Doc.: Se pueblan automáticamente al cargar el cliente.

Transportista – Domicilio - CUIT: El ingreso de estos campos es optativo, pero si se ingresa uno, deben ingresarse los tres.

Observación: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes.

· Datos Detalle
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Número, Cliente, Estado y Nro. Oficial: Son campos no ingresables del comprobante Remito que se van actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Artículo: Código de artículo o servicio que se vende.
Descripción -  U. Medida:  Se pueblan solos a partir del ingreso del código del artículo.

Cantidad: Se debe indicar la cantidad del artículo.
Conforme del Cliente: Es la cantidad del artículo conforme por parte del cliente.

Botones del ingreso de un Remito

Los botones son los que se detallan a continuación:

<AUTORIZAR>:  Este botón le permite autorizar todos los Remitos marcados.

<ANULAR>: Este botón le permite anular todos los Remitos marcados.

<IMPRIMIR OFICIAL>:  Este botón le permite imprimir un remito.  Despliega la pantalla de elección del talonario:
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Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Remito.

Motivo: Este campo sólo es ingresable en la reimpresión y corresponde a la causa que originó la misma.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el remito.

El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del remito.

<ANULACIÓN POR REIMPRESIÓN>:  le permite anular el número de remito oficial anterior, genera un nuevo número oficial y lo imprime.  Despliega la pantalla de elección del talonario:
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Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Remito.

Motivo: se debe ingresar obligatoriamente la causa que originó la misma.

<CONFORMAR>: Este botón permite conformar el Remito.

<VER RESUMEN>: Este botón permite ir a la pantalla de resumen.
<NROS. ANULADOS>: Despliega un histórico de los números oficiales de Remitos anulados.

4. DOCUMENTO DE DEVENGAMIENTO

4.1. Características

Se emitirán facturas o documentos de devengamiento (en el caso que no corresponda emitir factura) para los recursos provenientes de venta de bienes y servicios o cobro de aranceles, tasas y multas.

La factura o documento de devengamiento se generará a partir de los remitos conformados por el cliente. De no haber remitos preexistentes se ingresarán los datos correspondientes en el momento de confección de la factura. Para generar la factura, el sistema solicitará al responsable de la facturación:

· Remito preexistente o datos de los conceptos al cobro

· El precio de los mismos.

· Datos del cliente.

· Datos del cobro (si los hubiere).

Se emitirán notas de débito para corregir importes de facturas emitidas. Para generar la nota de débito, el sistema solicitará el número de la factura que corrige.

Con estos datos, el sistema producirá los siguientes efectos:

· Generará la factura, documento de devengamiento o nota de débito asignándole un número consecutivo

· Registrará el devengado presupuestario a partir de la factura, documento de devengamiento o nota de débito generada.

· Si se trata de un OD generará el asiento de partida doble en la contabilidad general. Si se trata de un AC, el asiento será realizado por el SIDIF Central al tomar conocimiento del devengamiento del recurso

· Informará el devengamiento del recurso al SIDIF Central.

La factura o documento de devengamiento generado contendrá los siguientes datos:

· Datos identificatorios del SAF

· fecha de emisión

· cliente

· concepto de cobro

· cantidad

· importe

· vencimiento

· forma de cobro - indica si el mismo se realiza o no en bancos-

Si el organismo es responsable inscripto se calcula automáticamente el importe correspondiente a IVA. El porcentaje de IVA a aplicar varía por cada concepto y estará indicado en el catálogo de bienes y servicios a la venta. 

La factura será entregada al cliente y una copia de la misma quedará archivada en el SAF. 

4.2. Solapa Cabecera

A continuación se presenta la pantalla correspondiente a los datos de cabecera de un Documento de Devengamiento.
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Nro. Oficial y Estado: Son campos no ingresables que se van poblando y actualizando automáticamente con el guardado de los datos.

Tipo Doc.: Factura - Nota de Débito - Doc. de Devengamiento:  El usuario deberá indicar con un tilde uno u otro.

Si el SAF esta habilitado para facturar, se le habilitan: Factura y ND, en caso contrario se podrán emitir Documento de devengamiento y ND.
Doc. Antecedente: Se utiliza sólo para Nota de Débito, para especificar el documento respaldatorio.

Tesorería: Las posibles Tesorerías se traen de una lista de valores asociada. Se refiere a la actividad interna que origina el recurso.  En el caso de ND se puebla automáticamente con la tesorería del documento antecedente.

Institución: Posicionándose en cualquiera de estos tres campos se traen los valores de la Lista de Valores asociada para los tres campos (Jurisdicción, Subjurisdicción y Entidad). Si el SAF tiene una única institución se completan automáticamente. En el caso de ND se puebla automáticamente con la institución del documento antecedente.

Actividad Interna: Este campo se refiere a la Actividad Interna que recibe el recurso. En el caso de ND se puebla automáticamente con la actividad interna  del documento antecedente.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Documento de Devengamiento.

Fecha Vencimiento: Este campo tiene asociado una lista de valores y tiene que ser mayor a la fecha de emisión.

FF (Fuente de Financiamiento): Este campo tiene asociado una lista de valores desde la cual el usuario podrá seleccionar una Fuente de Financiamiento.  En el caso de ND se puebla automáticamente con la fuente de financiamiento del documento antecedente.

Ejercicio: Corresponde al ejercicio de la Fuente de Financiamiento.

Cliente: Este campo tiene asociado una lista de valores y es un dato no obligatorio. En el caso de ND se puebla automáticamente con el cliente del documento antecedente.

Domicilio – IVA – Documento - CUIT: Se pueblan automáticamente al cargar el cliente.

Moneda: Se despliega lista de valores.
Observación: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes.

Bien: Uso- Consumo: El usuario deberá indicar con un tilde uno u otro.
C10: En el primer campo aparece el ejercicio del C10, en el segundo el número del último C10 enviado. Se genera automáticamente al autorizar o anular el Documento de Devengamiento. El formulario C10 reflejará la etapa del Devengado y la Clase de Registro será Recaudación.

F. Bonificación: Corresponde a la fecha hasta la cual se va a realizar la bonificación.

P. Bonificación: Es el porcentaje de la bonificación.

4.3. Solapa Detalle
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· Datos de Cabecera

Número Interno, Importe Bonificado, Importe Percibido: Son campos no ingresables del Documento de Devengamiento que se van actualizando automáticamente con el guardado de los datos.

Artículo: Código de artículo o servicio que se vende o presta. Se selecciona de una lista de valores que previamente fue dada de alta en la opción Tablas Básicas.

Descripción - U. Medida: Se pueblan solos a partir del ingreso del código del artículo.

Cantidad: Se debe indicar la cantidad del artículo.
Precio Unitario: Es el precio unitario del artículo y se puebla automáticamente, sugiriendose el precio unitario del artículo definido en el catálogo de ventas de tablas básicas.  Solo en el caso que el artículo ingresado haya sido definido en dicho catálogo como de precio variable el precio unitario sugerido podrá modificarse.

Alícuota: Corresponde a la alícuota de IVA del artículo.  Presenta una lista de valores con los porcentajes válidos.

Precio Neto: Es el precio del artículo por la cantidad del mismo, se puebla automáticamente y no se permite modificar. 

Importe de IVA: Es el importe del IVA.

Importe IVA por alícuota: Alícuota % - Importe Neto - Importe de IVA - Importe de IVA RNI: Es un resumen discriminado por alícuota se puebla automáticamente.

Los botones que presenta el ingreso de un Documento de Devengamiento son los siguientes:

<DOC. ASOCIADOS>: Permite ver las Notas de Débito o Crédito que puedan estar asociadas al Documento.
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<REM. ASOCIADOS>: Permite ver los Remitos que puedan estar asociados al Documento. Se presenta la siguiente pantalla:
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<GENER. CON REM.>:  permite seleccionar remitos a partir de los cuales se generará el documento.  Se presenta la siguiente pantalla:
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El botón <CONSULTAR REMITO> Permite consultar el ítem en el cual se está posicionado.

El botón <GENERAR> Permite generar los ítems del Documento de Devengamiento, en base a el o los remitos asociados.

El botón <CANCELAR> Permite cancelar la consulta.

<NROS. ANULADOS>: Permite consultar los números de Documentos de Devengamiento oficiales anulados y su motivo de anulación.

<VER RESUMEN>: Se utiliza en el caso de consulta de Documentos de Devengamiento que contemple más de un registro.  Permite navegar a la pantalla de resumen para visualizar todas los Documentos de Devengamiento que cumplieron con el criterio de selección.

<AUTORIZAR>: Este botón le permite autorizar todos los Documentos marcados que se encuentren en estado inicial.

<ANULAR>: Esta función permite la anulación o rechazo de un Documento. Se verifica que:

· El usuario tenga llaves.

· El Documentos de Devengamiento se encuentre en estado inicial, confirmado o impreso.

<IMPRIMIR OFICIAL>: permite imprimir un documento en estado autorizado, pasando a estado impreso y generando un número de documento oficial. Despliega la pantalla para seleccionar el talonario:
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Letra: Se puebla en forma automática según la posición frente a los impuestos del SAF y a la situación frente al iva del cliente.

Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Documento.

Motivo: Este campo sólo es ingresable en la reimpresión y corresponde a la causa que originó la misma.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el Documento.

El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del Documento.

<ANULACIÓN POR REIMPRESIÓN >: permite reimprimir un documento en estado impreso, anulando el número oficial anterior asociado al documento.  Despliega la pantalla para seleccionar el talonario:
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Letra: Se puebla en forma automática según la posición frente a los impuestos del SAF y a la situación frente al iva del cliente.

Sucursal – Número: Se obtienen de una lista de valores.

Fecha Emisión: Se puebla en forma automática al imprimir el Documento.

Motivo: Se debe ingresar la causa que originó la reimpresión.

El Botón <ACEPTAR> le permite imprimir el Documento.

El Botón <CANCELAR> le permite cancelar la impresión del Documento.
<C10 ASOCIADO>: Despliega la pantalla del Formulario C10 que aparece asociado en el campo correspondiente.  Esta pantalla será sólo para consulta.
5. RECIBO

5.1. A continuación se presenta la pantalla correspondiente a los datos de cabecera de un Recibo


· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos. 

Nro. Oficial:  Se puebla en forma automática al imprimir el Recibo.

Fecha Percepción:  Por defecto ingresa automáticamente la fecha corriente, aceptará fechas manuales de la cuenta corriente y del corriente ejercicio.

Jur. , SJur. y Ent. :  Posicionándose en cualquiera de estos tres campos se traen los valores de la Lista de Valores asociada para los tres campos (Jurisdicción, Subjurisdicción y Entidad.   Si el SAF tiene una única institución se completan automáticamente.

Descripción:   Describe los campos anteriores.

Tesorería: Las posibles Tesorerías se traen de una Lista de Valores asociada.

FF (Fuente de Financiamiento): Este campo tiene asociado una lista de valores desde la cual el usuario podrá seleccionar una Fuente de Financiamiento.

Cliente: Este dato es obligatorio. De no contarse con el número interno de Ente, para casos de etapas de devengado y percibido simultáneo (personas físicas no registradas como tales, por ejemplo: ventas de mapas a particulares, venta de entradas a teatros o parques nacionales) se deberán ingresar los datos de nombre y apellido y/o documento de identidad.

Documento:  Se puebla automáticamente al cargar el cliente. 

Domicilio Se puebla automáticamente al cargar el cliente.

Medio de Percepción:  Este campo tiene asociado una Lista de Valores desde la cual el usuario podrá seleccionar un Medio de Percepción. 

Una vez cargados los datos del medio de percepción, si se desea recargar la opción con otro medio será imprescindible eliminar el o los registros cargados 

para que el campo ingrese ya que un  recibo no permitirá dos medios de percepción diferentes para el mismo importe.

C10: En el primer campo aparece el ejercicio del C10, en el segundo el número del último C10 enviado. Se carga automáticamente al autorizar o anular el Recibo.

Venta de Pliego: Se despliega una ventana para que el usuario indique esta opción por “sí” o por “no”.  Si se ingresa si los siguientes campos deberán ser ingresados, de lo contrario no.

Tipo de procedimiento: es un tipo de procedimiento valido.

Ejercicio: es el ejercicio del procedimiento de selección
Nro.: es el numero de procedimiento

Estos tres campos se deben seleccionar de una lista de valores
Descripción Abreviada:  Se ingresan los datos del pliego en forma abreviada.

Observación: No debería llamarse Observaciones.  Es opcional.

Botones

Recibo:  Permite volver a la pantalla principal.

Con Devengado:  Este botón estará habilitado para cuando se realiza la percecpción de un recurso que ha generado un Devengado Previo. Llevará al usuario a la pantalla de carga en la que podrá seleccionar documentos con devengado previo.

Sin Devengado:  Cuando el recibo a emitir sea por un articulo o servicio que  requiera el registro de percepción de las etapas de Devengado y Percibido de forma simultánea.  Este botón estará habilitado, permitiendo al usuario navegar a la correspondiente pantalla.

Medios de percepción:  Según el medio de percepción cargado permite navegar al usuario a la pantalla del medio cargado.

Autorizar:  Autorizar el recibo actual, poblándose los campos del C10 con el Nro. del C10 de autorización.

Anular:  Anula el recibo actual, poblándose los campos del C10 con el Nro. del C10 de anulación.

Imprimir Oficial:  Despliega la pantalla de Impresión

C10 Asociado:  Despliega la pantalla del Formulario C10 que aparece asociado en el campo correspondiente.  Esta pantalla será sólo para consulta.

Nros. Anulados:  Despliega un histórico de los números oficiales de recibos anulados.

Ver Resumen:   Permite navegar a la pantalla de resumen.
5.2. Compensación
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Tipo, Ejercicio y Número:  De una Lista de valores se seleccionarán las Ordenes de pago que se desean compensar y cuyo beneficiario es el cliente que figura en la cabecera.

Importe impago:  Importe impago de la Orden de pago seleccionada.
Nuevo saldo:  Sumatoria de los Importes impagos de las Ordenes de Pago seleciconadas.  Se puebla automáticamente.

Importe a Compensar:  Sumatoria de los importes a compensar. Se puebla automáticamente.
Pantalla de Medios de Percepción  si la opción elegida es Cheque Diferido

5.3. Cheque Diferido

Esta pantalla permite ingresar el detalle del recibo cuando este se percibe en cheques diferidos.


[image: image14.png]ENOMINACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacin | MEIE
n Ediar Boque Regsto Dato Consula Apda TR

BMERNEE

Nio o Clente oo Dfcal Impote __Estac
I [ 200 enTET [ — T 008 [NICAL

Tol]

Recibo ConDevengada SinDevengado | Medios de percepcién

Autorizan Anar lipiioe Giifsooets o8 rilacs Ve

Record: 1/1 I I





· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Cliente:  Este dato es obligatorio para cargar documentos con devengado y es opcional para el caso de documentos sin devengado
Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos. 

Nro. Oficial:  Se puebla en forma automática al imprimir el Recibo.

Nro. Cheque:  Se ingresa el número de cheque percibido.

Banco: Se debe seleccionar de una lista de valores.

Cuenta, Fecha Emisión, Fecha de Vencimiento:  Estos datos son los que corresponden al cheque percibido.

Moneda Origen:  Se debe seleccionar de una lista de valores.

Importe Origen:  Se ingresa el importe de origen.  Esta dato es opcional.

Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio que corresponda. Este dato es opcional.

Importe en Pesos:  Es un dato obligatorio.  Se ingresa el importe total del cheque percibido.

Total:  Muestra el total de los cheques ingresados en forma automática.
5.4. Documentos
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Número de documento: número del documento recibido.

Fecha Vencimiento:  Fecha de vencimiento del documento. 

Moneda Origen:  Tipo de moneda original del documento que se selecicona de una Lista de Valores.

Importe Origen:  Importe original del documento en su moneda origen.

Tipo de Cambio: tipo de cambio según cotización de la moneda de origen al momento de la percepción.

Importe en Pesos:  importe resultante de la multiplicación del importe original por el tipo de cambio.

Total:  Muestra el total en pesos de los documentos ingresados en forma automática.

5.5. Efectivo
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Cliente:  Este dato es obligatorio para cargar documentos con devengado y es opcional para el caso de documentos sin devengado
Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos. 

· Bloque Efectivo
Moneda Origen:  Se despliega una lista de valores.

Importe Origen:  Se ingresa el importe de origen.  Esta dato es opcional.

Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio que corresponda. Este dato es opcional.

Importe en Pesos:  Es un dato obligatorio.  Se ingresa el importe total del cheque percibido.

Total:  Muestra el total de los cheques ingresados en forma automática.
5.6. Cheque

[image: image17.png]ENOMINACION SAF - [Alta Baja Consulta Modificacién |
[ Aplicacién Ediar Bloqus Registo Dato Consuta Apuda

HEEIH FITIE) [ (A7 ]2 [ ST [R1B[E)

o o Cierte Hio Dfcel Impotte __Estack
I [ 2001 [ANGUE MARDCAINE DU [ — T T210JNIoAL

Total 210
Recbo ) SinDevengado | |=dics A pecerci ]
Autorizar Anar i) i e Vet Resumen

Record: 171




Nro. Cheque:  Se ingresa el número de cheque.

Banco:  Se despliega una lista de valores.

Plazo Clearing:  Se ingresa y debe ser multiplo de 24 y mayor

igual a 48

Cuenta, Fecha Emisión, Fecha de Vencimiento:  Estos datos son los que corresponden al cheque percibido.

Moneda Origen:  Se debe seleccionar de una lista de valores.

Importe Origen:  Se ingresa el importe de origen.  Esta dato es opcional.

Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio que corresponda. Este dato es opcional.

Importe en Pesos:  Es un dato obligatorio.  Se ingresa el importe total del cheque percibido.

Total:  Muestra el total de los cheques ingresados en forma automática.

5.7. Tarjetas de Crédito
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Cliente:  Este dato es obligatorio para cargar documentos con devengado y es opcional para el caso de documentos sin devengado

Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos.

Tarjeta:  Se Ingresa el tipo de tarjeta disponible.  Trae una lista de valores.

Cupón:  Se ingresa Nro. de cupón que corresponda a la operación.

Fecha de Vencimiento:  Es la fecha de vencimiento del cupón

Moneda Origen:  Se debe seleccionar de una lista de valores.

Importe Origen:  Se ingresa el importe de origen.  Esta dato es opcional.

Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio que corresponda. Este dato es opcional.

Importe en Pesos:  Es un dato obligatorio.  Se ingresa el importe total percibido por la 

tarjeta

Total: Muestra el total de importes percibidos por la tarjeta en forma automática.
5.8. Títulos o Valores
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Cliente:  Este dato es obligatorio para cargar documentos con devengado y es opcional para el caso de documentos sin devengado
Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos.

Código y Descripción: Se ingresa código y descripción del título o valor precibido.

Cantidad:  De títulos percibidos.

Moneda Origen:  Se debe seleccionar de una lista de valores.

Importe Origen:  Se ingresa el importe de origen.  Esta dato es opcional.

Tipo de Cambio: Se ingresa el tipo de cambio que corresponda. Este dato es opcional.

Importe en Pesos:  Es un dato obligatorio.  Se ingresa el importe total de los títulos o valores percibidos.

Total:  Muestra el total de los títulos o valores ingresados en forma automática.

5.9. Recibos sin Devengamiento 
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Cliente:  Este dato es obligatorio para cargar documentos con devengado y es opcional para el caso de documentos sin devengado

Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos.

Número,  IVA:  Se pueblan solos.

Actividad Interna:  se despliega lista de valores.

Moneda: se despliega lista de valores

Bien: Uso- Consumo:  Deberá indicarse si se tilda uno u otro.

Código:  Código de artículo o servicio que se vende.

Descripción -  U. Medida - Precio Unitario:  Se pueblan solos a partir del ingreso del código con descripción del código.  En el precio unitario se sugiriere el precio unitario del artículo definido en el catálogo de ventas de tablas básicas.  Solo en el caso que el artículo ingresado haya sido definido en dicho catálogo como de precio variable el precio unitario sugerido podrá modificarse.

Alícuota:   Se puebla sólo pero es modificable desde lista de valores.

Cantidad:  Se  ingresa la cantidad de códigos a vender.

Precio Neto:  Se puebla automáticamente al ingresar la cantidad.

Importe de IVA:  Se calcula automáticamente.

Subtotal: IVA: Se calcula automáticamente.

Percepción IVA:  Se calcula automáticamente.

IVA RNI:  Se calcula automáticamente.

Total:  Se calcula automáticamente.

5.10. Recibos con Devengamiento

Esta pantalla despliega los detalles del formulario del documento de devengamiento seleccionado sólo para consulta.
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardan los datos.

Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos.

Nro. Oficial: es el número oficial del documento de devengamiento

Tipo:  Factura – Nota de Débito – Documento de Devengamiento.

Fecha Vencimiento:  Se puebla automáticamente.

Importe Vencimiento: Se puebla automáticamente.

Fecha Bonificación: Se puebla automáticamente.

Importe Bonificación: Muestra una lista de valores, se puebla automáticamente.

Importe Recaudado: Se ingresa importe o recaudado.

Total:  Se calcula automáticamente
5.11. Recibos por Devolución de Pagos
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· Datos de Cabecera

Nro. Interno, Cliente, Nro. Oficial (Número Oficial), Importe y Estado:  Son campos no ingresables comunes a diferentes pantallas del comprobante Recibo que se van poblando y actualizando automáticamente a medida que se guardando los datos.

Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno del Recibo automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos, tomando por defecto el ejercicio vigente.

Nro. Oficial: Es el número oficial del documento de pagos.

Fecha Percepción:  Por defecto ingresa automáticamente la fecha corriente, aceptará fechas manuales de la cuenta corriente y del corriente ejercicio.

Jur. , SJur. y Ent. :  Posicionándose en cualquiera de estos tres campos se traen los valores de la Lista de Valores asociada para los tres campos (Jurisdicción, Subjurisdicción y Entidad.  Si el SAF tiene una única institución se completan automáticamente.

Descripción:   Describe los campos anteriores.

Tesorería: Las posibles Tesorerías se traen de una Lista de Valores asociada.

FF (Fuente de Financiamiento): Este campo tiene asociado una lista de valores desde la cual el usuario podrá seleccionar una Fuente de Financiamiento.

Cliente:  Corresponde ingresar el código de beneficiario del pago que realiza la devolución.

Documento:  Se puebla automáticamente al cargar el cliente.  Si el cliente no está informado o no tiene código de ente se puede ingresar manualmente.

Domicilio: Idem Documento.

Medio de Percepción:  Este campo tiene asociado una Lista de Valores desde la cual el usuario podrá seleccionar un Medio de Percepción. 

Una vez cargados los datos del medio de percepción, si se desea recargar la opción con otro medio será imprescindible eliminar el o los registros cargados 

para que el campo ingrese ya que un  recibo no permitirá dos medios de percepción diferentes para el mismo importe.

Boleta: Se muestra boleta de depósito asociada si existe.

C55: En el primer campo aparece el ejercicio del C55, en el segundo el número del último C55 enviado. Se carga automáticamente al autorizar o anular el Recibo.

Motivo: Observación del motivo del recibo.

Doc. Asociado: En caso de que la gestión lo requiera, se indica el documento interno asociado.

Observación: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes.
· Bloque Formulario Original

En estos campos se seleccionará un ítem de una Orden de Pago cuyo pagado se ha hecho efectivo y que por motivos de la gestión será devuelto al SAF. Los valores se seleccionarán de una Lista que muestra las Ordenes de Pago cuyo pagado se ha realizado. La recepción de la devolución podrá ser total o parcial de acuerdo al ítem de la Orden de Pago.

Tipo: Es el tipo de formulario original.

Nro.: Es el número del formulario original. 

Año: Ejercicio del formulario original.

Nro. Item: Item del formulario original.

Importe Pagado: Importe pagado del formulario original.

6. BOLETA DE DEPOSITO

6.1. Boleta de Depósito SAF

6.1.1. Pantalla del proceso Boleta de Depósito

Es un instrumento que permite realizar depósitos en Banco de lo recaudado por el Organismo.  La Boleta de Depósito SAF la emite el SAF para depositar en su propia cuenta bancaria y se utilizará para dar ingreso a los depósitos a efectuarse.
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6.1.2. Datos de una Boleta de Depósito

Ingreso de una boleta de depósito

Al dar de alta un registro, el estado de la boleta es I “Inicial”

Una vez salvada la boleta, se procederá a la inclusión de las percepciones.

Cuando la boleta está en estado Inicial puede confirmarse o anularse.

Podrá anularse aun cuando no contenga percepciones, pero no podrá confirmarse si no las tiene.  Los datos a ingresar pueden ser obligatorios u opcionales, de acuerdo con el siguiente detalle:

Datos no ingresables:

· Importe: El sistema calcula automáticamente el importe total de la boleta; es decir, la sumatoria de los importes de todas las percepciones incluidas en la boleta.
· Nro. Interno:  Este campo no se ingresa ni se cambia.  Muestra el número interno de la Boleta de Depósito automáticamente y en el campo siguiente se debe ingresar el ejercicio vigente con 4 dígitos. 
Estado: Indica el estado actual del comprobante. 

· Nro. Oficial:  Se utiliza una Lista de Valores para la imputación del recurso.  Se pueden seleccionar diferentes números porque puede haber diferentes talonarios.
Datos opcionales:

· Tesorería Emisora: Para la imputación del recurso, las posibles Tesorerías se traen de una Lista de Valores asociada que debe ser Ejecutora.  
· Tesorería Recaudadora: Para la imputación del recurso, las posibles Tesorerías se traen de una Lista de Valores asociada.  

· Clearing:  Se ingresa el tiempo de clearing según las normas vigentes para el caso de depósito de cheques.  
· Si no se indica tiempo =  Es depósito en efectivo y al presionar el botón <PERCEP. INCLUIDAS> se mostrará la pantalla de Efectivo Disponible, descripta más adelante.

· Si se indica tiempo =  Es depósito en cheque.  El  Clearing  a ingresar debe ser “igual a” o “múltiplo de” 24 hs.   Y si se presiona el botón <PERCEP. INCLUIDAS> se mostrará la pantalla de Percepciones de Salida, donde se verán los bloques Depositables y Boleta, que a su vez muestran los Documentos Depositables y los Documentos Depositados para esa boleta.
Datos obligatorios:

· Institución:  Se utiliza una Lista de Valores para dar la imputación del recurso.  Debe corresponder a una institución asociada al SAF.
Institución = Jurisdicción + Subjurisdicción + Entidad

· Tipo de Boleta:  Para este campo se establecen dos opciones:  Personalizadas ó Boleta Única de Ingreso.
· BLOQUE CUENTA RECAUDADORA

· Banco, Sucursal, Cuenta y FF (Fuente de Financiamiento): Los valores se traen de un Lista de Valores asociada.  Son datos obligatorios 
La cuenta es obligatoria para lo cual la cuenta debe existir y si el organismo está en CUT debe ser recaudadora, de no serlo debe ser mixta, es decir pagadora y recaudadora componiéndose de banco, cuenta y sucursal.

· BLOQUE BUDI

· Ud (Unidad Desconcentrada): - Unidad a  cargo de un SAF que puede recaudar recursos -. Este campo sólo estará disponible si la boleta es Boleta Unica De Ingresos (BUDI).  
· Fecha de Emisión:  Fecha de emisión de la boleta.
· BUDI:  El sistema carga automáticamente este campo con la fecha corriente en el momento de realizar la impresión o reimpresión.

· Personalizada se debe ingresar validando que corresponda al año vigente y que sea menor o igual a la fecha corriente.
Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<CONFIRMAR>: Permite aceptar el ingreso de la Boleta de Depósito. Se verifica que:

· El usuario tenga llaves

· La boleta se encuentre en estado inicial

· La boleta tenga incluidas percepciones

Si se cumplen estas condiciones, se procede a la confirmación de la boleta, pudiéndose ver luego en pantalla el cambio de estado de la misma.

<ANULAR>: Esta función permite la anulación o rechazo de una Boleta de Depósito. Se verifica que:

· El usuario tenga llaves.

· La boleta se encuentre en estado inicial, confirmado o impreso.

Si se cumplen estas condiciones, se procede a la Anulación de la boleta, pudiéndose ver luego en pantalla de cambio de estado correspondiente.

<PERCEP. INCLUIDAS> (Percepciones Incluidas):  Además de las funciones de consulta, permite agregar y quitar percepciones a una boleta, siempre que se encuentren en estado “Inicial”.

<VER RESUMEN>: Se utiliza en el caso de consulta de boleta que contemple más de un registro.  Permite navegar a la pantalla de resumen para visualizar todas las boletas que cumplieron con el criterio de selección.

<IMPRIMIR NO OFICIAL>: Ejecuta un reporte o listado que imprime la boleta de depósito del SAF junto con todos sus medios de percepción no oficialmente.  Es decir, la impresión no tiene valor legal.

<IMPRIMIR OFICIAL>: Esta opción estará habilitada luego de confirmada la boleta de depósito.
<DEPOSITAR>: Se seleccionará este botón una vez que se cuente con la boleta de depósito sellada por el Banco.
<NROS. ANULADOS>: Permite consultar los números de boletas anuladas y su motivo.

6..2. Percepciones

6.2.1. Percepción en Cheque

A esta pantalla se llega a través del botón <PERCEP. INCLUIDAS>, de la pantalla principal, cuando el Clearing indicado es “igual a”  o “mayor de” 24 hs.  Muestra los cheques depositables  y permite agregarlos o quitarlos de la Boleta de Depósito.  También muestra los cheques incluidos en la boleta.
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Los campos se pueblan automáticamente:

Se distinguen en esta pantalla 2 bloques:

· Depositables:  Permite consultar los cheques disponibles para ser incluidos en la Boleta de Depósito.

· Boleta:  Permita consultar los cheques incluidos en la Boleta de Depósito.

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<AGREGAR Y QUITAR>: Permiten agregar y quitar cheques de la Boleta de Depósito.

Estarán habilitados sólo si la Boleta está en estado “Inicial”. Para los demás estados solamente permite efectuar consulta de registros.

<CERRAR>: Vuelve a la pantalla principal.

6.2.2. Percepción en Efectivo 

A esta pantalla se llega a través del botón <PERCEP. INCLUIDAS>, de la pantalla principal, cuando el Clearing indicado es nulo. Permite consultar el efectivo disponible que puede ser incluido en la Boleta de Depósito e incluirlo en la misma.


Los campos en esta pantalla son:

· Institución = Jurisdicción + Subjurisdicción + Entidad

· Juris:  Muestra el código de la Jurisdicción.
· Sjuris:  Muestra el código de la Sub-jurisdicción.
· Entidad:  Muestra el código de la Entidad.
· Tesorería:  Muestra el código de la Tesorería Emisora
· Ejercicio:  Ejercicio de la fuente de financiamiento.
· Código Fuente:  Código de la fuente de financiamiento.
· Importe: Importe disponible para la fuente de financiamiento, institución y tesorería. Es la sumatoria de los importes de todas las percepciones en efectivo que pueden ser depositados. 
Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<PROCESAR EFVO>: Permite dar salida o incluir en la boleta las percepciones en efectivo. Dichas percepciones conforman el importe disponible; es decir, la sumatoria de los importes de cada percepción como todo el importe disponible. Luego de haber incluido el efectivo en la boleta, puede observarse en la pantalla principal el importe total de la boleta.

<CERRAR>: Vuelve a la pantalla de Boleta Depósito SAF.

6.2.3. Pantalla Depósito

A esta pantalla se llega a través del botón <DEPOSITAR> de la pantalla principal.  Permite confirmar el depósito.
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El campo en esta pantalla es un dato obligatorio:

· Fecha Depósito:  Valida que sea “mayor o igual” que la fecha de emisión.

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

<ACEPTAR>:

· Acepta la fecha de depósito ingresada.
· Verifica que: 
· El usuario tenga llaves para depositar.
· El estado sea “Impreso” (de lo contrario la Boleta no es depositable).
Una vez realizada esta operación en la pantalla principal se reflejará el cambio de estado a ”Depositado”.

<CERRAR>: Vuelve a la pantalla principal.
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