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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el modo de operación del software correspondiente al módulo PROGRAMACION FINANCIERA -Programación Trimestral, uno de los módulos componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado –SLU-.

1.1. Objetivos del Modulo de Programación Financiera

El Subsistema de Programación Financiera cumple con los siguientes objetivos básicos:
· Describe los procedimientos de orden interno que posibilita un flujo adecuado de información entre la Tesorería Central y las Tesorerías Locales, a fin de:

· Lograr optimizar la utilización de los recursos disponibles

· Cumplir con las obligaciones contraídas en tiempo y forma 

· Efectuar un correcto manejo de las prioridades

· Describe las herramientas a utilizar en la tarea de elaboración de cronogramas de pagos por cada Tesorería Local, imprescindible, conjuntamente con la estimación de los recursos, para efectuar una correcta programación financiera.

· Determina límites y perfiles en la responsabilidad de las acciones ejecutadas por las distintas tesorerías en lo referente a distribución de cuotas de pago internas.

· Establece las rutinas de trabajo y los procedimientos necesarios que armonicen en forma eficaz y eficiente las operatorias de las Tesorerías Locales y Central de acuerdo con la normativa vigente.

· Describe las herramientas a utilizar por la Tesorería del SAF en su comunicación con la TGN.

· Describe los procedimientos de orden externo que posibilitan una adecuada comunicación entre el SLU y la TGN a fin de suministrarles la información necesaria para cumplir eficientemente con su rol centralizador y recibir de ésta toda la información necesaria para una correcta realización de la gestión de pagos.

1.2. Objetivo de la Programación Trimestral

Elaborar la programación financiera trimestral del Organismo con apertura mensual para el trimestre objeto de la programación y  comunicarla a la Tesorería General de la Nación.

1.3. Ambito de Aplicación

Se encuentran alcanzados por éste régimen informativo, todos los organismos de la Administración Central y los Organismos Descentralizados especificados en el Presupuesto de la Administración Nacional de cada año, estén o no incorporados al sistema de la Cuenta Única del Tesoro.

1.4. Audiencia 

La siguiente lista menciona los Organismo y sectores a los cuales está destinado este manual:
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Nivel Operativo de la Tesorería Central.

Tesorerías Locales

Director del SAF

1.5.  Referencias

El presente listado contiene el material al que podrá recurrir para obtener información adicional a la contenida en este documento.

· “ Manual de Procedimientos de Programación Financiera”

· “Manual del Usuario Generalidades del Sistema”
· “Glosario del SIDIF Local Unificado”
· “ Documento Preliminar del SLU”
2. CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL MODULO

2.1. Menú del módulo Programación Financiera

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Programación Financiera Trimestral.

Para acceder a las opciones de Programación Financiera Trimestral el usuario debe posicionar el cursor en el ítem tesorería y luego accederá al módulo Programación Financiera.



Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones. Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.


     Atención
El usuario puede encontrarse con dos tipos de tipografía. 

Negrita:
Cuando la palabra se encuentra marcada con negrita esto significa que no existen subopciones.

Normal:

Significa que el usuario puede elegir entre varias opciones.

2.2. Menú Correspondiente a Programación Financiera Trimestral

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú.

Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos del SLU de acuerdo al perfil del usuario, y a la derecha, las opciones habilitadas de cada uno.
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2.3. Alcances del Circuito


· Consulta y confección de planillas de Programación Financiera Trimestral.

· Aprobación de planillas de Programación Financiera Trimestral.

· Anulación de planillas no aprobadas de Programación Financiera Trimestral.

· Envío automático al SIDIF CENTRAL .

· Recepción automática de respuestas del SIDIF CENTRAL.

3. PROGRAMACION FINANCIERA TRIMESTRAL

3.1. Características

· La programación financiera trimestral es un procedimiento de aplicación en todos los Organismos de la Administración  Nacional estén o no incorporados al sistema de Cuenta Única del Tesoro (CUT) y es informada a la Tesorería General de la Nación (TGN), quien a partir de ésta y de las metas financieras a alcanzar, establece los límites financieros mensuales y los comunica, solamente a los SAF que operan en CUT.

Si el organismo no está incorporado al sistema CUT, su programación financiera trimestral se convierte en límite financiero.

· Los recursos y los gastos deberán programarse en forma desagregada por fuente de financiamiento.

· Los recursos deberán programarse por rubro.

· El trimestre objeto de la programación de la ejecución financiera está  desagregado a nivel mensual. 

La estimación perteneciente al resto de los trimestres de la programación financiera trimestral se presentarán a nivel agregado, 

separándose únicamente por trimestre calendario. A medida que avance el ejercicio, se completarán solamente los trimestres que faltan para completar el año.

En tal sentido, los últimos cinco días hábiles de marzo se presentará la programación mensualizada del II trimestre, y la trimestral agregada del III y IV trimestre, dejando en blanco la columna “Trim 2”, que ya se encuentra detallada en las columnas mensuales. Del mismo modo, los últimos cinco días hábiles de junio se presentará la programación mensualizada del III trimestre y la trimestral agregada del IV, dejando en blanco las columnas “Trim 2” y “Trim 3”. Asimismo, los últimos cinco días hábiles de septiembre se presentará la programación mensualizada del IV trimestre, dejando en blanco las columnas “Trim 2”, “Trim 3” y “Trim 4”.

· La información correspondiente a los pagos previstos que se ejecutarán en cada mes del periodo proyectado deberá presentarse siguiendo la clasificación por objeto del gasto, consignándose únicamente los conceptos que resulten distintos de cero.

· Para la programación de los recursos deberá tomarse en cuenta la última estimación elaborada por el organismo. De no contarse con la misma, podrá emplearse el cálculo de recursos inicial contenido en la Ley de Presupuesto vigente.

· En el caso de las erogaciones presupuestarias que se prevean, el importe de los pagos estimados en ningún caso podrá ser superior a la suma que resulte de tomar en cuenta el saldo de la deuda exigible estimada al inicio de cada período de programación, más la cuota de devengado 

solicitada a (o aprobada por) la Oficina Nacional de Presupuesto para el mismo período.

· Para el caso de aquellos ingresos y egresos cuya ejecución es extrapresupuestaria, la correspondiente programación trimestral deberá elaborarse consignando “fuente 99” en el campo previsto para tal fin. Además solo se podrán informar las siguiente partidas en el cuerpo de la planilla trimestral:


II Ingresos Extrapresupuestarios

           III Fuentes Financieras (35 Disminución Otros Activos Financieros)

IV Fuentes Financieras Extrapresupuestarias

VII Gastos Extrapresupuestarios

VIII Aplic. Financieras (6 Adquisición de Títulos y Valores e Incremento Otros Act. Financieros  (P.P 6.4 A 6.8))

IX Aplic. Financieras Extrapresupuestarias.

· La programación trimestral deberá presentarse dentro de los cinco días hábiles anteriores al inicio de cada trimestre calendario. 

· Para el trimestre de cada año calendario, y como excepción a lo dispuesto, la información podrá ser presentada dentro de los 5 días hábiles siguientes al momento en que se apruebe la Decisión Administrativa distributiva de los créditos y recursos correspondientes al respectivo Presupuesto del ejercicio.

· A partir de las cuotas de compromiso y devengado que comunique la Oficina Nacional de Presupuesto, y de resultar necesario, deberá 

presentarse una reprogramación de la planilla trimestral dentro de los cinco días hábiles subsiguientes a que sea comunicada esa circunstancia.

3.2. Programación Financiera Trimestral

3.2.1  Pantalla Filtro 

A continuación se presenta la pantalla de Filtro correspondiente a Programación Financiera Trimestral, con la cual se podrán realizar búsquedas de planillas que cumplan con las condiciones solicitadas.
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3.2.1.1 Campos Pantalla Filtro

· Ejercicio: Cuando el usuario grabe por primera vez la Programación Trimestral, se le asignará el ejercicio automáticamente, que corresponde al año actual.
· Trimestre: Corresponde al número del  trimestre al cual se está consultando o programando, que puede ser entre uno y cuatro.

· Fuentes de Financiamiento: En este campo, el usuario podrá ver una lista de valores correspondiente a las fuentes de financiamiento válidas. 
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· Estado: Este campo corresponde al estado al cual se está consultando, existe una lista de valores asociada al mismo.
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A continuación se presenta la pantalla correspondiente a Programación Financiera Trimestral.

3.2.2. Solapa Gastos
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Con la barra de desplazamiento, en la parte inferior de la pantalla se pueden observar los siguientes trimestres.
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3.2.2.1. Datos Cabecera 


·  Ejercicio: Cuando el usuario grabe por primera vez la programación trimestral, se le asignará el ejercicio vigente.
· Trimestre: Corresponde al número del trimestre al cual se está consultando o programando,  que puede ser entre uno y cuatro.
· FF (Fuente de Financiamiento):  Este campo corresponde a la fuente de financiamiento de la programación que se está consultando o programando.

· Número: Corresponde al número de programación trimestral, asignado automáticamente por el sistema.

· Tipo: Corresponde al tipo de programación financiera que puede ser programación o reprogramación.

· Estado: Este campo corresponde al estado de la programación que se está consultando o programando.

Los estados pueden ser:

A - APROBADO: corresponde a la aprobación realizada por el SAF de la planilla de programación financiera trimestral.

C - CONFIRMADO: corresponde a la confirmación realizada por la TGN, de la planilla aprobada por el SAF.

I - INICIAL: corresponde a una nueva planilla a confeccionar por el SAF.

R - RECHAZADO: corresponde al rechazo de la TGN de la planilla previamente aprobada por el SAF.

X - ANULADO: corresponde a la anulación  realizada en el SAF, de la planilla inicial.

3.2.2.2. Campos Solapa Gastos

· Clase / Descripción: Corresponde a la clase de gasto, existe una lista de valores asociada al mismo.
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· VI – Total Gastos Corrientes y Capital: Totaliza una agrupación de clases de gastos:

SLD
Personal

BYS
B. de Cons. y Sv. No Per

BDU
Bienes de Uso

TRA
Transferencias

OTG
Inversión Financiera

DEG
Interses y Gtos Deuda

GFG
Gastos Figurativos




· VII – Total Gastos Extrapresupuestarios: Totaliza los gastos extrapresupuestarios ingresado en la clase:

GE
Gastos Extrapresupuestarios

· VIII – Total Aplicaciones Financieras: Totaliza una agrupación de clases de gastos:

OTA
Adquisición títulos

DEA
Amortización Deuda

OTD
Disminución Patrimonio

GFA
Gastos Figurativos 

· IX – Total Aplicaciones Financieras Extrapresupuestarias: Totaliza los gastos extrapresupuestarios ingresado en la clase:

GE
Aplic. Financ. Extrapresupuestaria

· TOTAL EGRESOS: Corresponde a la suma de todos los totales anteriores.

3.2.2.3. Botones Solapa Gastos

Los botones de la solapa Gastos son los que se detallan a continuación:

<APROBAR>: Este botón aprueba la planilla de programación financiera trimestral, transmitiéndola a la  TGN.
<RECUPERAR APROB.>: Este botón permite visualizar los datos de la planilla anterior aprobada.

<SUGERIR TODO>: Este botón sugiere para todas las clases de gastos o de recursos, los diferentes importes estimados.

<SUGERIR ITEM>: Este botón sugiere un importe para la clase de gasto o recurso seleccionada.
<ANULAR>: Este botón permite la anulación de la planilla de programación financiera trimestral, que se encuentra en estado inicial.
<CAMBIAR PARAMETROS>: Este botón permite al usuario ir a la pantalla de filtro para seleccionar la Programación Financiera Trimestral.



En las planillas cuyos estados se encuentren: confirmado, anulado, rechazado o aprobado, se visualizarán los botones desactivados, excepto el de <CAMBIAR PARAMETROS>.

En el estado inicial se observarán todos los botones activados, excepto en las solapas de totales y datos adicionales, que se desactivarán los botones <SUGERIR  TODO> y <SUGERIR ITEM>.

3.2.3. Solapa Recursos
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Con la barra de desplazamiento, en la parte inferior de la pantalla se pueden observar los siguientes trimestres.
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3.2.3.1. Campos Solapa Recursos

· Clase / Descripción: Corresponde a la clase de recursos, existe una lista de valores asociada al mismo.
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· I – Total Recursos Corrientes y Capital: Totaliza una agrupación de clases de recursos:

11 Tributarios

12 No tributarios

13 Contribuciones

14 Vta bienes y Servicios

15 Ingresos de Operación

16 Rentas de la Propiedad

17 Transf. Corrientes

21 Rec. Propios de Capital

22 Transf. de Capital

32 Vta. Acc. y Part. de Cap.

33 Recup. Prest. Corto Plazo

34 Recup. Prest. Largo Plazo

41
Contrib. Fig.

· II – Total Ingresos Extrapresupuestarios: Totaliza los recursos extrapresupuestarios ingresados en la clase:

IE
Ingresos Extrapresup.

· III – Total Fuentes Financieras: Totaliza una agrupación de clase de recursos:

31 Vta. de Títulos y Valores

35 Disminución Otros A F

36 y 37 Endeud Pub Obt Prést

38 Increm de O/ Pasivos

39 Increm del Patrimonio

41
Contrib. Fig.

· IV – Total Fuentes Financieras Extrapresupuestarias: Totaliza los recursos extrapresupuestarios ingresados en la clase

IE 
Fuent. Fin. Extrapresup.

· TOTAL INGRESOS: Corresponde a la suma de todos los totales anteriores.

3.2.4. Solapa Totales 
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3.2.4.1. Campos Solapa Totales

· Rec. I + II (Recursos I + II): Totaliza las clases de recursos I y II, los cuales se detallan a continuación. 

I – Recursos Corrientes y Capital: 

11
Tributarios

12
No tributarios

13
Contribuciones

14
Vta bienes y Servicios

15
Ingresos de Operación

16
Rentas de la Propiedad

17
Transf. Corrientes

21
Rec. Propios de Capital

22
Transf. de Capital

32
Vta. Acc. y Part. de Cap.

33
Recup. Prest. Corto Plazo

34
Recup. Prest. Largo Plazo

41
Contrib. Fig.

II – Ingresos Extrapresupuestarios:

IE 
Ingresos Extrapresup.

· Gs. VI + VII (Gastos VI + VII): Totaliza las clases de gastos VI y VII, los cuales se detallan a continuación.

VI – Gastos Corrientes y Capital: 

SLD
Personal

BYS
B. de Cons. y Sv. No Per

BDU
Bienes de Uso

TRA
Transferencias

OTG
Inversión Financiera

DEG
Interses y Gtos Deuda

GFG
Gastos Figurativos

VII – Gastos Extrapresupuestarios: 

GE
Gastos Extrapresupuestarios

· Res. Fin. (Resultado Financiero): Resta los campos anteriores en ese orden.

· F. Fin. III + IV (Fuentes Financieras III + IV): Totaliza las clases de recursos III y IV, los cuales se detallan a continuación.

III – Fuentes Financieras: 

31 Vta. de Títulos y Valores

35       Dinución Otros A F

36 y 37 Endeud Pub Obt Prést

38
Increm de O/ Pasivos

39
Increm del Patrimonio

41
Contrib. Fig.

IV – Fuentes Financieras Extrapresupuestarias: 

IE 
Fuent. Fin. Extrapresup.

· Aplic. Fina. VIII + IX (Aplicaciones Financieras VIII + IX): Totaliza las clases de gastos VIII y IX, los cuales se detallan a continuación.
VIII – Aplicaciones Financieras: 

OTA
Adquisición títulos

DEA
Amortización Deuda

OTD
Disminución Patrimonio

GFA
Gastos Figurativos 

IX – Aplicaciones Financieras Extrapresupuestarias: 

GE
Aplic. Financ. Extrapresupuestaria

· Control: Se refiere al total de ingresos menos egresos, el cual deberá  dar cero, de lo contrario invalidará la posterior aprobación de la planilla.

3.2.5. Solapa Datos Adicionales
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3.2.5.1. Campos Solapa Datos Adicionales

· Fecha (ingreso / Anulación / Aprobación / Confirmación / Rechazo): Corresponde a la fecha en la cual se realizaron algunos de los diferentes cambios de estados y el nombre del usuario que los efectuó.

3.2.2. Reporte Programación Financiera Trimestral

· El reporte muestra la programación financiera trimestral del ejercicio, trimestre y fuente de financiamiento que se muestran en pantalla.

· Para acceder a dicha opción se debe oprimir el botón ejecutar listado, luego se solicita al usuario que seleccione el dispositivo de salida que desea. Esto se puede observar claramente en la siguiente pantalla:
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· Luego de seleccionar el dispositivo de salida se ejecuta el reporte. Si se eligió la opción pantalla obtengo el siguiente reporte:
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NOTA: Estos datos se mantienen iguales en todas las solapas que se explican mas adelante.  
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NOTA: Los meses que se observan corresponden a la apertura mensual del trimestre y para los siguientes se muestran los totales. No se podrán modificar los meses anteriores al vigente.








NOTA: Los meses que se observan corresponden a la apertura mensual del trimestre y para los siguientes se muestran los totales. No se podrán modificar los meses anteriores al vigente.
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