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1. CONSIDERACIONES GENERALES AL MÓDULO DE RECURSOS HUMANOS.

El presente documento describe el modo de operación dentro del Módulo de Gastos, del Submódulo de Recursos Humanos.
2. ALCANCES DEL CIRCUITO DE RECURSOS HUMANOS.

El circuito definido para el registro de los gastos en concepto de Recursos Humanos, todo el inciso 1, consiste en las siguientes etapas:

a) Registro del Compromiso:

El mismo se inicia con el ingreso al sistema de un comprobante interno denominado “Planta Valorizada” a través del cual es posible ingresar todos los datos necesarios de los registros de Compromiso del Inciso 1.

Se ingresarán tantas Plantas Valorizadas como Unidades Gestoras se definan en el Organismo. A su vez, se deberá ingresar una Planta Valorizada por Beneficiario y Fuente de Financiamiento.

En resumen, se ingresará una Planta Valorizada para los gastos que corresponda pagar al empleado, cuyo beneficiario será el Banco pagador del sueldo o el propio Organismo si por normas especiales está autorizado a efectuar el pago sin intervención bancaria y otra Planta Valorizada por los Aportes y Contribuciones a ingresar a la AFIP.

Autorizadas las Plantas Valorizadas en el Sistema, se genera en forma automática el Formulario C-35 de Registro de Compromiso que será enviado directamente al SIDIF Central.

El Registro del Compromiso podrá ser modificado desafectando remanentes de compromisos no devengados o efectuando correcciones. En ambos casos los importes que se indiquen en negativo no deben estar devengados.

b) Registro del Devengado:
El mismo se inicia con el ingreso al Sistema de un comprobante interno denominado “Liquidación de Haberes”. Esta liquidación se confecciona tomando como base las diferentes Plantas Valorizadas autorizadas y Formularios C-35 confirmados por el SIDIF Central.

La autorización de una Liquidación de Haberes dará origen a un Formulario C-41 “Orden de Pago” mediante el cual se efectuará el registro de la reserva del devengado (reserva de Cuota de Devengado).

Para autorizar el Formulario C-41 será necesario completar una serie de datos que no se pueden obtener de los comprobantes internos que generaron la liquidación, por ejemplo, Monto de las Deducciones, Monto de las Retenciones, Fecha de Vencimiento de las Órdenes de Pago, etc.

Completado dicho formulario y autorizado en el Sistema, se genera la reserva del Devengado generando un Formulario C-41 pendiente de confirmación.

Efectuada la autorización del formulario C-41 generado por el sistema entonces se produce el Registro del Devengado Definitivo del Gasto y se envía el formulario al SIDIF Central.

El Registro del Devengado puede modificarse desafectando o corrigiendo las imputaciones contenidas en las Liquidaciones de Haberes por los montos devengados y aún no pagados.

c) Consultas y Listados:
En cuanto a la explotación de información todas las pantallas del Submódulo de Recursos Humanos brindan la posibilidad de efectuar consultas. Las mismas pueden visualizarse por pantalla, imprimirse en papel o guardarse en un archivo. No obstante ello, existe un ítem específico del menú para efectuar consultas y listados de todos los comprobantes internos ingresados en el Sistemas.

2.1. MENÚ GENERAL.

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú general del SLU.
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Esta pantalla en su parte izquierda, muestra todos los módulos correspondientes al SLU y a la derecha, las opciones principales del módulo activo, en este caso Recursos Humanos.

2.2. DESCRIPCIÓN DEL SUBMÓDULO DE RECURSOS HUMANOS.
El submódulo de Recursos Humanos se desagrega en 5 menús:

a) Planta Valorizada

Ingreso

Autorización

b) Novedades del Personal

Decremento o Cancelación de Planta Valorizada

Ingreso

Autorización

Corrección de Planta Valorizada

Ingreso

Autorización

c) Liquidación de Haberes

Ingreso

Autorización

Des-autorización

Órdenes de Pago (For C-41)

Autorización

Autorización especial

d) Modificaciones del Devengado de OP autorizadas

Ingreso de Decremento o Cancelación de saldos impagos

Ingreso de Corrección de saldos impagos

Autorización

Reversión de Documentos, Cancelaciones y Correcciones

e) Consultas y Listados

De Planta Valorizada

De Novedades del Personal

De Liquidación de Haberes

De Órdenes de Pago (C-41)

De Modificaciones al Registro (C-55)

Liquidación por Objeto del Gasto

2.2.1. PLANTA VALORIZADA.

2.2.1.1. Ingreso Planta Valorizada.

Al ingresar una Planta Valorizada se puede observar una pantalla se divide en tres partes:
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En la parte superior se visualizan los datos que identifican a la Planta Valorizada.

En el centro de la pantalla se visualizan dos solapas llamadas “Cabecera” y “Detalle”.

En la parte inferior de la pantalla se visualiza la fila de botones.

Datos de Cabecera.

Número: Es el número interno que le asigna el Sistema a la Planta Valorizada, de este modo todas la Plantas Valorizadas son identificadas con un número. Se carga automáticamente con el guardado de los datos.

Ejercicio: Se ingresa el ejercicio presupuestario al que pertenece la Planta Valorizada. Es un dato obligatorio.

Estado: Es el que adopta la Planta Valorizada, en sus diferentes etapas desde que se ingresa hasta su autorización o anulación. Se actualiza automáticamente con el guardado de los datos.

Datos Solapa Cabecera.

Unidad Gestora: Se ingresa aquella que origina el gasto. Existirá una Unidad Gestora para cada uno de los Programas del Presupuesto del SAF. Es un dato obligatorio.

Documento Respaldatorio: Se deben ingresar los datos referidos al Expediente, Disposición o aquel que corresponda, su número y ejercicio. Son datos obligatorios.

Observaciones: Se ingresa el detalle del concepto de la operación. No obligatorio.

Beneficiario: Se ingresa el Código del Beneficiario al cual posteriormente se le realizará el pago. Es un dato obligatorio.

Fecha de ingreso: Se actualiza automáticamente al ingresar a la opción.

Responsable: Se actualiza automáticamente al ingresar a la opción.

Los campos: fecha de autorización, anulación (fecha, responsable, motivo) importes (importe vigente, devengado, pagado, compromiso no devengado, devengado no pagado) se actualizan automáticamente según se produzcan los eventos mencionados.

Número de carga automática: Corresponde al número asignado al ingreso utilizando interfase.

Solapa Detalle.
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· Actividad interna: Representa la estructura de costos del Presupuesto del Organismo. Se establece por  apertura programática y es la mínima expresión, a nivel de Presupuesto, de una Unidad Gestora.

Al ingresar la Actividad Interna, para la cual el sistema presenta una Lista de Valores, se completarán automáticamente los campos correspondientes a la apertura programática asociada a la misma. Es un dato obligatorio.

· Actividad Programática (Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Obra): Se actualiza automáticamente al ingresar la Actividad Interna.

· Objeto del Gasto (inciso, partida principal, partida parcial y partida subparcial): Son datos ingresados por el usuario de carácter obligatorio.

· Fuente de Financiamiento: Es un dato ingresado por el usuario de carácter obligatorio.

· Moneda: Es un dato ingresado por el usuario de carácter obligatorio.

· Ubicación Geográfica: Es un dato ingresado por el usuario de carácter obligatorio.

· Importe: Es un dato ingresado por el usuario de carácter obligatorio.

· Observaciones: Se actualiza si se producen modificaciones en el registro original.

Al ingresar todos los datos requeridos para el alta de la planta valorizada se procede a grabar los mismos, con la opción “Aplicación / Guardar” y el sistema le asigna a la misma estado “I” ingresada con lo cual queda habilitada para ser “Autorizada”.

Botones Solapa Detalle de la Planta Valorizada

· Información Adicional: Al seleccionar el botón se despliega la siguiente pantalla:
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Permite visualizar la siguiente información relativa a la:

a) Descripción de la denominación del ítem, su ubicación en el presupuesto a nivel de Apertura Programática y objeto del gasto.

b) Importes del ítem en todas las etapas del gasto y el uso de los importes originalmente registrados y los saldos pendientes de devengar y pagar.

· Crédito y Cuota: Al seleccionar el botón se despliega la siguiente pantalla
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Permite consultar el estado de evolución del Crédito y Cuota de la imputación Indicativa, desde allí se accede a la consulta de la Cuota por Programa, Cuota del SAF, Saldo de las Limitativas y detalle analítico de la Ejecución de la imputación.

2.2.1.2. Autorización o Anulación de Planta Valorizada.

Las funciones Autorizar y Anular permiten el cambio de estado de una Planta Valorizada que se encuentra en estado “I” (ingresada) al estado “A” (Autorizada) o “X” (Anulada). 

Al ingresar a la opción de “Autorizar” el Sistema presenta la siguiente pantalla:
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Solapa Filtro.
A través de esta pantalla se ingresan los parámetros para seleccionar aquellas Plantas Valorizadas que se encuentran en condiciones de ser autorizadas (o anuladas). Si no se conoce el número de la misma se pude solicitar a través del campo “estado” aquellas PV que se encuentren en estado “I” Ingresado (para autorizar PV).

Al ejecutar la consulta se presenta la siguiente pantalla resumen que muestra el resultado de la misma:
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En dicha pantalla se pueden seleccionar los documentos que se desea autorizar o anular, según corresponda, y luego se escoge el botón de la acción a realizar, presentándose alguna de las siguientes pantallas:

Para Autorizar:
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Para Anular:
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Aquí podemos seleccionar “SI” o “NO”. En el primer caso actualizará los registro del comprobante, cambiándole el estado y en el segundo no efectuará ninguna actualización al comprobante conservando éste su estado original.

Al efectuar la Autorización de una Planta Valorizada se genera en el Sistema el Formulario C-35 de “Compromiso” que será enviado al SIDIF Central para el registro en la base de datos de la SECRETARÍAD E HACIENDA.

Al realizar la Anulación de una Planta Valorizada se dejará la misma en estado “Anulada” y no podrá ser vuelta a utilizar.
2.2.1.3. Botones Ingreso y Autorización de una Planta Valorizada.

· <AUTORIZAR>: Este botón permite autorizar todas las Plantas Valorizadas marcadas en la pantalla de resumen o la que se ve en el detalle y se habilita cuando la Planta Valorizada está en condiciones de ser autorizada (ver punto 2.2.1.2 Autorización o Anulación de Planta Valorizada).
El mismo tiene dos funciones:

1. Ingresar la autorización de la autoridad de la actividad interna que genera la Planta Valorizada de Recursos Humanos. El estado pasa a: autorizado parcialmente.

2. Ingresar la autorización de la autoridad competente. El estado pasa a: autorizado.

· <ANULAR>: Este botón le permitirá anular todas las plantas marcadas en la pantalla de resumen o la que se ve en el detalle y se habilitará cuando la planta está en condiciones de ser anulada y se deshabilitará al anular la planta (ver punto 2.2.1.2 Autorización o Anulación de Planta Valorizada)..

Al oprimirse el botón se habilita una pantalla en la que se debe ingresar el motivo de anulación. El estado pasa a anulado. Una Planta Valorizada anulada no puede volver a ser utilizada.

· <HISTORICO>: Permite consultar las fechas y los principales eventos que se registraron en el histórico de la Planta Valorizada.

· <MODIFICACIONES>: Muestra una lista de valores con las Novedades de Personal que hayan modificado la Planta Valorizada original, si se selecciona una, aparecerá la consulta de la Novedad de Personal.

· <COPIAR PLANTA>: permite realizar una copia de la Planta Valorizada siendo posible modificar algunos campos

· <LIQUIDACIONES>: permite consultar las Liquidaciones asociadas a una determinada Planta Valorizada.
· <FORMULARIOS ASOCIADOS>: permite consultar los formularios presupuestarios de gastos y pago  (C35, C41 y F80) asociados a una Planta Valorizada.
· <VER RESUMEN>: Permite ir a la pantalla de resumen. Es la pantalla que contiene todas las Plantas Valorizadas que vinieron de la consulta, este botón se puede visualizar cuando se realizó la consulta y ésta devolvió más de una Planta Valorizada.

2..2.1.4. Estados Posibles de una Planta Valorizada.

Los estados posibles por los que pasa una Planta Valorizada son los que se detallan a continuación:

· I - INGRESADO: Es el estado con el que el usuario que ingresa, indica que la Planta Valorizada puede ser procesada por las instancias siguientes. En este estado la Planta Valorizada es “Modificable” y se valida la consistencia de los datos.

· A - AUTORIZADO: Es el estado en que queda la Planta Valorizada luego de ser aprobada . En este estado la Planta Valorizada no puede ser modificada y se genera el Formulario C-35.

· X - ANULADO: Este es el estado en el cual queda la Planta Valorizada luego que se decida no continuar con el procesamiento de la misma. En este estado la Planta Valorizada no puede volver a ser procesada.

2.2.2. NOVEDADES DEL PERSONAL.

En esté ítem del menú podremos realizar dos tipos de modificaciones al registro de la Planta Valorizadas, las cuales son:

a) Decremento o cancelación de la Planta Valorizada: Mediante la cual se podrá disminuir el saldo aun no devengado de la Planta Valorizada que se indique.

b) Corrección de la Planta Valorizada: Mediante la cual se podrá permutar el monto de las imputaciones presupuestarias de una planta valorizada disminuyendo un o varios ítem reasignando el importe a uno o mas ítem debiendo ser el saldo de la corrección siempre 0 (cero).

Dado que los datos a ingresar para ambas funciones son los mismos, lo único que cambia es el tipo de Modificación que para Decremento es “DEC” y para Corrección es “COC”, por ello se efectuará la explicación en forma conjunta de ambas opciones.

2.2.2.1. Ingreso Decremento / Cancelación y Corrección de Planta Valorizada

Datos de Cabecera
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· Número: Este campo corresponde al numero de la Novedad de Personal y aparecerá automáticamente al grabar la Novedad por primera vez.

· Ejercicio: Se deberá ingresar el que corresponda al vigente.

· Estado: Este campo indica el estado actual del comprobante

Solapa Cabecera

· Tipo de Modificación: DEC (Desafectación de Compromiso) o COC (Corrección de Compromiso). Este dato lo asigna el sistema en forma automática en función al ítem del menú por el que se ingrese, y no puede ser modificado por el usuario.

· Planta Valorizada modificada por esta Novedad de Personal (tipo, número y ejercicio): Se debe completar con la identificación de la Planta Valorizada que se quiere modificar existe una lista de valores asociada al mismo.

· Expediente / Documento Respaldatorio (tipo de expediente, delegación, número y ejercicio): Se refiere al documento que respalda la operación, puede o no ser el mismo del documento que dio origen al registro.

· Unidad Gestora:  es aquella que origina la Novedad de Personal.

· Observaciones: El usuario anota las observaciones que a su criterio sean importantes
· Beneficiario: Se debe ingresar el mismo que se indico en la planta valorizada que se va ha modificar, existe una lista de valores para este campo.

· Fecha de ingreso: se actualiza automáticamente al ingresar a la opción.

· Responsable: se actualiza automáticamente al ingresar a la opción.

Los campos: fecha de autorización, anulación (fecha, responsable, motivo) se actualizan automáticamente según se produzcan los eventos mencionados.

· Número de carga automática: corresponde al número asignado al ingreso utilizando interfase.

· Importe total: Este campo indica el importe total modificado. Es la sumatoria del importe de imputación presupuestaria.

Solapa Detalle
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· Actividad Interna:  denominación que se da a la Actividad Interna ejecutora del Presupuesto.
· Actividad Programática (Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Obra): Se actualiza automáticamente al ingresar la Actividad Interna.

· FF (Fuente de Financiamiento): Es la fuente de financiamiento que financiará el gasto. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· UG (Ubicación Geográfica): Permite al usuario especificar el identificador de la  ubicación geográfica de la partida. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Objeto del Gasto (inciso, partida principal, partida parcial y partida subparcial): Son datos ingresados por el usuario de carácter obligatorio.

· TM (Tipo de Moneda): Es el tipo de moneda a utilizar. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Observaciones: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes sobre el ítem.
· Importe: Se deberá ingresar el importe a modificar
· Para DEC: Se deberá indicar al menos un importe en negativo (-)

· Para COC: Se deberá indicar al menos dos importes uno negativo (-) y uno positivo (+), entre ambos la diferencia debe ser cero (0).

Al ingresar todos los datos requeridos para la modificación de la planta valorizada se procede a grabar los mismos, con la opción “Aplicación / Guardar” y el sistema le asigna a la misma estado “I” ingresada con lo cual queda habilitada para ser “Autorizada”.
Botones Solapa Detalle

· <Imputaciones Originales>: Trae como resultado todos los ítem de la Planta Valorizada susceptible de ser modificados, desplegando la siguiente pantalla:
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El usuario deberá seleccionar aquellos ítem que desea incluir en la solapa detalle, para lo cual deberá tildarlos en la casilla ubicada al lado de la columna “Importe no Devengado”.

Seleccionados los ítem para que los mismos sean copiados a la solapa detalle deberá hacerse clic en el botón <Construir Novedad (X)> y el sistema indicará la cantidad de renglones creados en la solapa.

· <Cancelación Total>: Al presionar este botón, se tomarán todos los saldos sin devengar, de los ítems de la Planta Valorizada original y se generarán los ítem con signo negativo correspondientes, para revertir por completo lo que queda de la Planta Valorizada original. Funciona de forma similar que el botón <Imputaciones Originales> .
· <Información Adicional del Ítem>: Permite acceder a Información Adicional del Ítem, mostrando los campos de: identificación de la partida presupuestaria, importe ya comprometido y devengado del ítem.(ver punto Botones solapa detalle )
· <Cons. Crédito y Cuota>: Permite consultar el Crédito y Cuota de la partida del ítem , desde allí acceder a la consulta de la cuota por programa, cuota del SAF, saldo de las limitativas y detalle analítico de la ejecución de la partida. (ver punto Botones solapa detalle )
2.2.2.2. Autorización de Decremento /Cancelación o Corrección de Planta Valorizada.

La función de Autorizar permite el cambio de estado de una modificación de la Planta Valorizada.

Las pantallas que se presentan al seleccionar el botón “Autorizar” son las mismas que las que se describen en el punto 2.2.1.2. Autorización o Anulación de Planta Valorizada.

Al efectuar la Autorización de una Planta Valorizada se genera en el sistema el Formulario C-35 de “Desafectación o Corrección”, según corresponda, que será enviado al SIDIF Central para el registro en la base de datos de la SECRETARÍAD E HACIENDA.

2.2.2.3. Botones pantalla Decremento / Cancelación y Corrección Planta Valorizada.

· <AUTORIZAR>: Este botón permite autorizar todas las novedades marcadas en la pantalla de resumen o la que se ve en el detalle y se habilita cuando la novedad está en condiciones de ser autorizada.

· <ANULAR>: Este botón le permitirá anular todas las novedades marcadas en la pantalla de resumen o la que se ve en el detalle y se habilitará cuando la novedad está en condiciones de ser anulada y se deshabilitará al anular la novedad.

Al oprimirse el botón se habilita una pantalla en la que se debe ingresar el motivo de anulación. El estado pasa a anulado. Una novedad anulada no puede volver a ser utilizada.

· <COPIAR SOLICITUD>: permite realizar una copia de la Novedad de Personal siendo posible modificar algunos campos

· <HISTÓRICO>: permite consultar las fechas y los principales eventos que se registraron en el histórico de la Novedad de Personal

· <PLANTA VALORIZADA>: permite consultar la Planta Valorizada original que se está modificando con ésta Novedad de Personal.

· <FORMULARIOS ASOCIADOS>: permite consultar los formularios presupuestarios (C35) asociados a una Novedad de Personal.
· <VER RESUMEN>: Permite ir a la pantalla de resumen. Es la pantalla que contiene todas las Novedades de Personal que vinieron de la consulta, este botón se puede visualizar cuando se realizó la consulta y ésta devolvió más de una Novedad de Personal.
2.2.3. LIQUIDACIÓN DE HABERES

2.2.3.1. Ingreso de Liquidación de haberes

A continuación se presenta la pantalla correspondiente al ingreso de una Liquidación

[image: image11.png]7 [USUARIO REPLICAS ESPECIAL@] 26/11/2002 16:15:19 SLU - CAPACITACION - [Alta Baja Cons.Modi M
JEETES]

B Aplicacien Edtsr Blogue Registo Dato ConsutaAyuda
EnjEEED|aMEREE]EEEE e

= Ry o ——

Covecens | _oaosop | oETeLepresur | ocoucoiones |
s
| — Er— .
P S—
e T ——
Fece Fegmmatl Fece Regmmatt
Ingeso  e7it/z002 | | Autorizacion| [
Rl Ern
e FE ot FE
| | |
o o
= =l
= =
Ju| Imp Total Tot Deduc
B — —
Nimero Carga Automética et oo
\ | o skt \ \ \

Record 171




Datos Cabecera

· Nro. SLU: Corresponde al número de la Liquidación y es asignado automáticamente por el sistema.

· Ejercicio: Se deberá ingresar el ejercicio vigente.

· Estado: se refiere al que adopta la liquidación, en este caso por tratarse de un ingreso quedará en estado “I” ingresada. Se carga automáticamente con el guardado de los datos.

Campos Solapa Cabecera

· Unidad Gestora: La unidad gestora define quien está gestionando la Liquidación.

· Documento Respaldatorio (tipo de expediente, número y ejercicio): Se refiere al documento que respalda la operación. Es un dato obligatorio.
· Observaciones: Se podrán ingresar las observaciones que se crean convenientes acerca de la Liquidación.
· Ingreso (fecha y responsable): Corresponde a la fecha de ingreso de la Liquidación y es otorgada automáticamente por el sistema.
· Anulación (fecha y responsable): El sistema colocará automáticamente la fecha y el responsable de la anulación cuando se realice esta operación.
· Autorización (fecha y responsable): El sistema colocará automáticamente la fecha y el responsable cuando se realice esta operación.

· Des-Autorización (fecha y responsable): El sistema colocará automáticamente la fecha y el responsable cuando se realice esta operación.

· Importe Total, Total Deducciones, Pagado, Devengado no Pagado: El sistema colocará automáticamente los importes.

· Número de Carga Automática: Corresponde al número asignado al ingreso utilizando interfase.

· El devengado de la liquidación fue modificado fuera de la gestión normal: Implica que la liquidación será utilizada para relacionarla con un C-41 ingresado en forma manual en el SIDIF CENTRAL.

· Este comprobante fue cargado automáticamente: Implica que la liquidación se carga para generar el devengado del gasto.

Solapa Datos O.P.
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· Fecha Vencimiento Pago: es un dato ingresado por el usuario según normativa vigente.

· Beneficiario: Se debe ingresar el beneficiario de pago del gasto el cual debe ser el mismo indicado en las PV a devengar.

· Banco del beneficiario: es la cuenta del beneficiario a la que se deben girar los fondos. Se debe indicar Código de Banco, Sucursal y Cuenta.

· Clase de Gasto: Es aquella asociada al objeto del gasto que se devenga, existe lista de valores asociada al campo.

· Medio de Pago: el usuario deberá seleccionar de una lista de valores posibles medios de pago.
· Tesorería: se obtendrá de una lista de valores la Tesorería que operará en el posterior pago.
· Prioridad: se obtiene de una lista de valores, será utilizada en el momento del pago.

· Cuenta recaudadora: Es la cuenta del organismo de la que se girarán los fondos a la cuenta del beneficiario.

Solapa Detalle Presupuestario
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· Número de Planta Valorizada: este campo hace referencia a la Planta Valorizada que se liquidará en este momento.

· Actividad Interna:  denominación que se da a la Actividad Interna ejecutora del Presupuesto.
· Actividad Programática (Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Obra): Se actualiza automáticamente al ingresar la Actividad Interna.

· FF (Fuente de Financiamiento): Es la fuente de financiamiento que financiará el gasto. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· UG (Ubicación Geográfica): Permite al usuario especificar el identificador de la ubicación geográfica de la partida. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Objeto del Gasto (inciso, partida principal, partida parcial y partida subparcial): Son datos ingresados por el usuario de carácter obligatorio.

· TM (Tipo de Moneda): Es el tipo de moneda a utilizar. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Saldo de Compromiso: se muestra el importe comprometido sin devengar de la planta seleccionada.

· Importe a Liquidar: se ingresa el monto a liquidar por ítem.

· Concepto Ganancias: si corresponde se activará este campo.

Botones Detalle Presupuestario

· <$> Al presionar este botón, aparecerá la siguiente pantalla informando el importe de Saldo de compromiso (muestra el saldo de compromiso original de la planta) y el importe de Compromiso sin devengar (muestra el compromiso no devengado de la planta) correspondientes según la imputación informada.
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Al presionar <Copiar> debe trasladar el importe del Saldo de Compromiso no devengado a los campos con las etiquetas < Saldo de Compromiso > e <Importe a liquidar>. El primero no debe poder modificarse, en tanto el segundo sí. 

· <CONSTRUCCIÓN AUTOMÁTICA> Al presionar este botón, aparecerá la siguiente pantalla.
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En esta pantalla se pueden observar los items de partidas presupuestarias con Compromiso Remanente existentes, y seleccionar el o los items que se desea incluir en la Liquidación. Efectuada la selección se presiona el botón <CONSTRUIR LIQUIDACIÓN [X]> para volcarlos y generar los renglones de Liquidación correspondientes.

· <CONSTRUCCIÓN AUTOMÁTICA DE PLANTAS>: Al presionar el botón se despliega la siguiente pantalla:
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En esta pantalla se pueden observar las Plantas Valorizadas con Compromiso Remanente existentes y seleccionar la que se desea para luego verla detalladamente. Efectuada la selección se presiona el botón <CONSTRUIR LIQUIDACIÓN [X]> para volcarlos y generar los renglones de Liquidación correspondientes.

Solapa Deducciones
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· Código: Se indica el código de la deducción a practicar a la OP. Se puede seleccionar la misma de la lista de valores existente.

· Decripción: Es la descripción del código de deducción seleccionado.

· Beneficiario: Se completa en forma automatica al seleccionar el código de deducción
· Cuenta Bancaria Beneficiario: Se compone de los siguientes campos Banco, Sucursal y Cuenta, se completa automáticamente al seleccionar el código de deducción.
· Vencimiento: Vencimiento del pago de la retención, se completa automaticamente.
· Importe Deducción: Se ingresa el monto de la Deducción.
Botón Solapa  Deducción

· <INFORMACIÓN ADICIONAL DE LA DEDUCCIÓN>: Al seleccionar el botón se presenta una pantalla que  indica los datos descriptivos del código de la Deducción, su denominación, el beneficiario de pago de la misma, la cuenta bancaria a la cual se transfieren los fondos, el vencimiento y el monto de la misma.
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Al ingresar los datos requeridos para el alta de la Liquidación de Haberes se procede a grabar los mismos, con la opción “Aplicaciones / Guardar” y el Sistema le asigna a la misma estado “I” Ingresada, con lo cual queda habilitada para ser posteriormente Autorizada.

2.2.3.2. Autorización, Anulación o Des-autorización de Liquidación de Haberes

Las función de Autorizar, Anular o Des-autorizar permiten cambiar el estado de una Liquidación de Haberes de la siguiente forma:

Si la liquidación se encuentra en estado “I” ingresada la misma puede ser “Autorizada” o bien “Anulada”. 

Si la liquidación fue Autorizada (estado “A”) o Devengada (estado “Y”) la misma solo puede ser “Des-autorizada”.

La anulación de una liquidación que se encuentre en estado “Ingresada”, se realiza en forma similar a la descripta en el punto “2.2.1.2. Autorización o Anulación de Planta valorizada”

Al seleccionar el botón “Autorizar” se presenta la siguiente pantalla:
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Al confirmar la Autorización de una Liquidación de Haberes se genera en el sistema el Formulario C-41 de “Orden de Pago” sin autorizar, que será enviado al SIDIF Central para el registro en la base de datos de la SECRETARÍAD E HACIENDA.

Al desautorizar una liquidación se deberá considerar que:

· Si el estado de la liquidación es ‘A’ (autorizada)

No podrá ingresarse una fecha en el campo <Fecha> del recuadro <Desautorización> y tomará la misma que la de autorización. 

· Si el estado de la liquidación es ‘Y’ (devengada)

Se debe poder ingresar una fecha en el campo <Fecha> del recuadro <Desautorización>. 

El mismo no puede ser menor a la fecha de autorización ni mayor a la del día de la fecha. 

Si la fecha de desautorización se deja nula se desafectará con la fecha del día.
Luego de informar o no la fecha de desautorización, según corresponda, al presionar el botón Desautorizar, se presentará la siguiente pantalla:
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El usuario tiente dos opciones:

· Si indica “Desautorizado” el sistema deja la Liquidación en estado “Desautorizado” y no puede volver a ser utilizada. Se marca la Liquidación y el formulario C-41 en estado Anulado.

· Si indica “Ingresado” el sistema deja la Liquidación nuevamente en estado Ingresado, para ser corregida y en condiciones de volver a ser autorizada, se deja el C-41 generado con la Autorización en estado Anulado.

2.2.3.3. Botones Liquidación de Haberes

· <AUTORIZAR>: Este botón permite autorizar todas las Liquidación marcadas, estando en la pantalla de resumen o la que se ve en la pantalla de detalle.

· <ANULAR>: Este botón permite anular todas las Liquidaciones marcadas, estando en la pantalla de resumen o la que se ve en la pantalla de detalle.

· <DES-AUTORIZAR>: Este botón permite des-autorizar todas las Liquidación marcadas, estando en la pantalla de resumen o la que se ve en la pantalla de detalle.

· <COPIAR SOLICITUD>: permite realizar una copia de la Liquidación siendo posible modificar algunos campos

· <HISTORICO>: Despliega una ventana que muestra el paso de la Liquidación por las operaciones más importantes.

· <CONS. OP>: Consulta las Ordenes de Pago que se hayan realizado sobre la Liquidación en la que se está operando, permitiéndolas seleccionar desde una lista de valores.
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La pantalla desplegada muestra el tipo de formulario generado, el número, Ejercicio al cual se imputara, fecha estadística, estado e importe total. Si selecciono el C-41 a través de la tecla “OK” el sistema muestra por pantalla la Orden de Pago generada.

· <FORM. ASOC.>: Permite consultar todos los formularios asociados a la Liquidación.
· <VER RESUMEN>: permite ir a la pantalla de resumen. Es la pantalla que contiene todas las Liquidación que vinieron de la consulta, este botón se puede visualizar cuando se realizó la consulta y ésta devolvió más de una Liquidación.
2.2.3.4. Orden de Pago (Formulario C-41)

2.2.3.4.1. Autorización Orden de Pago

En esta opción se visualiza cada Orden de Pago se genera en función a cada una de las Liquidaciones “Autorizadas”. Al al ingresar el sistema prsenta una pantalla en la cual se debe ingresar una serie de parametros de consulta para disponer del listado de Ordenes de Pago que se encuentren en condiciones de ser Autorizadas.

Solapa Filtro
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Mediante esta pantalla se ingresaran los parámetros de consulta que al ejecutar la misma indicara todas aquellas liquidaciones incluidas en una Orden de Pago.

En la primera parte de la pantalla, se podrá filtar los datos de la cabecera de la Orden de pago.

En la segunda parte de la pantalla, se podrá filtrar los datos de la Liquidación autorizada.

En la tercera parte de la pantalla, se podra filtrar los datos de los item de la Liquidación.

No es necesario indicar todos los datos para ejecutar la consulta, se debe tener en cuenta que cuanto mas parametros de consulta se ingrese mas acotado será el resultado de la misma.

Pantalla Resumen

En esta pantalla se muestran todas las Liquidaciones que cumplen con la condición de filtro.
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El resultado de la consulta efectuada, mostrara todos aquellos Formularios C-41 armados en el sistema en función a las Plantas Valorizadas autorizadas.

Desde esta pantalla se podrá efectuar una autorización masiva de los formularios C-41 generados o bien ingresar a cada uno de ellos a través del botón <VER DETALLE> y despues de visualizarlos autorizarlos individualmente.

Al seleccionar el botón <Autorizar> el sistema presenta la siguiente pantalla:

[image: image24.png]‘ Desea Autorzar el Formulio?





Aquí podemos seleccionar “SI” o “NO”. En el primer caso confirmará el formulario C-41 y lo enviará al SIDIF Central para su ingreso a la base de datos de la SECRETARÍA DE HACIENDA y en el segundo no efectuará ninguna actualización al comprobante conservando éste su estado original.

El formulario C-41 pasara de estado “V – Verificado” a “E – Enviado”.

Botones Pantalla Resumen

· <AUTORIZAR>: Permite la autorización de las ordenes de pago seleccionadas.

· <COMPROBANTES INTERNOS>: Muestra las liquidacones que componen la Orden de Pago.

· <VER PARAMETROS>: Permite ver los parámetros con los cuales se realizó la búsqueda.
· <SELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de marcar todos los renglones existentes, los cuales pueden ser desactivados con la opción:

· <DESELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de desmarcar todos los renglones seleccionados.
· <VER DETALLE>: Este botón permite visualizar cada una e las OP generadas en función a la Planta Valorizada, solo se podrá modificar los datos de la Solapa Deducciónes. Al ingresar se presenta la siguiente pantalla:
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En la parte superior se visualizan los datos que identifican a la Institución (Carácter, Jurisdicción y Subjurisdicción) y la Unidad Gestora del Gastos. En este mismo sector del lado derecho de la pantalla se visualizan los datos del Número de OP, Ejercicio a la cual se imputa la misma, Fecha de estadística de la operación (aquella en la que se realizo el gastos) y fecha de autorización de la OP.

En la parte central encontramos 6 solapas que contienen los datos del Beneficiario de la OP, Fuente de financiamiento y clase de gastos, pagador de la OP, estado de la OP, el documento respaldatorio y concepto de la OP (solapa Otros), tipo de registro del formulario (solapa Particularidades)

Solapa Beneficiario

Se visualiza el código de Beneficiario, descripción y CUIT del mismo. También los datos de la Cuenta Bancaria hacia la cual se efectuara la transferencia de fondos, es decir, banco, sucursal y cuenta.

Solapa fuente –Clase
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Se visualizan los datos del código de la Fuente de Financiamiento y su descripción y el código de la clase de gasto y su descripción.

Solapa Pagador
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Se visualizan los datos del tipo de pagador (TGN o SAF), el medio de Pago de la OP, la prioridad de pago, la Cuenta recaudadora de la cual saldrán los fondos para pagar la OP, indicando Banco, sucursal y cuenta y la Tesorería de la cual saldrá el pago.

Solapa Estado
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Se visualiza el código del estado de la OP y su descripción, si la misma fuera rechazada el motivo del rechazo. También las fechas de Alta, Autorización, Verificación, Envío, Rechazo del SC y Confirmación del SC.

Solapa Otros
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Se visualiza el Documento respaldatorio, tipo Número y ejercicio del mismo, si la OP tuviera SIGADE el código,  el Autorizante la de OP y las Observaciones.

Solapa Particularidades
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Se puede visualizar el código y Descripción del tipo de registro, la marca  si el formulario esta generado con la opción especial de vulnerar cuotas y/o percibido, o fue ingresado manualmente al SC en este último caso la identificación del formulario ingresado manualmente en el SC, es decir Tipo de formulario Número, ejercicio y un botón que permite al usuario consultar ese formulario.

Solapa Ítem
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Se visualizan los datos de la Actividad Interna (Unidad de gestión) la Apertura Programática, el tipo de moneda, el objeto del gasto, número de compromiso e importe devengado.

Solapa Deducciones
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Se visualiza el código de deducción, su descripción, el beneficiario de pago de la misma, los datos de la cuenta donde se giran los fondos la fecha de vencimiento y el importe de la deducción. Se puede modificar el importe de las existentes o agregar alguna otra deducción.

Botones de la Orden de Pago 

<AUTORIZAR> Permite la autorización de las Ordenes de Pago seleccionadas.

<TOTALES DEL FORMULARIO> Permite visualizar el estado de ejecución del formulario, discriminando el monto del importe original, su tuvo modificaciones el monto de las mismas, el total vigente a la fecha de la consulta, el pagado las deducciones el saldo pendiente de pago de la OP y sus correspondientes deducciones. Al oprimir el botón se presenta la siguiente pantalla:
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<COMPROBANTES INTERNOS> Se visualizan las liquidaciones asociadas al presente formulario  C-41 Si se selecciona alguna de las liquidaciones que se visualizan el sistema automáticamente abre la pantalla de la Liquidación para poder consultar sus datos. Al seleccionar el botón se presenta la siguiente pantalla:

[image: image34.png]Comprobantes Generadores

Mo Mimero Efereicio





<INFORMACIÓN ADICIONAL SOBRE DEDUCCIÓN> Se visualizan todos los datos relacionados con la identificación de la deducción, el monto de la misma, si fue pagada el formulario mediante el cual se efectúo el pago. Al seleccionar el botón se presenta la siguiente pantalla:
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<CONSULTA GLOBAL >: Nos muestra el formulario C-41 desde la pantalla de consulta general de formulario de Gastos.

<VER RESUMEN>: Nos regresa a la pantalla inicial de resumen del filtro de consulta.

<IMP PAPEL MONEDA>: Permite imprimir el formulario en el formato oficial.

2.2.4. MODIFICACIÓN DE DEVENGADO DE OP AUTORIZADA

En este ítem del menú podremos realizar dos tipos de modificaciones al registro:

a) Decremento o Cancelación de saldos Impagos: Mediante el cual se podrá disminuir el devengado no pagado del formulario C-41 de Haberes, en forma total o parcial.

b) Corrección de saldos Impagos: Mediante el cual se podrá permutar el devengado no pagado del formulario C-41 de haberes, bajando el monto devengado de una o varias partidas e incrementando el mismo monto en una o varias partidas. Siempre el total del formulario debe ser 0 (cero).

2.2.4.1. Ingreso de Decremento o Cancelación de saldos Impagos o Corrección de saldos impagos

Datos de Cabecera

[image: image36.png]8 [USUARIO REPLICAS ESPECIAL@] 28/11/2002 19:49:17 SLU - CAPACITACION - [Alta Baja Cons.Modif.] |- [5]x]

) Aplicacién Ediar Blogue Hegisto Dato Consula Awuda 8|

BIEEIH BIHE (W] [FI7TF1= ] [EIE] [2IBIE

GAST0S EN RECURS0S HUMANDS,

C55 - REGULARIZACION Y MODIFICACIONES AL REGISTRO

Ordn de Paga Orginal a modiica | Numers [ BB Ejeico| 2002
Cabecera | Datale

Fecha Etadisica [P/ 172002

Insttucon [ % [23) [0 [isieio de Defers

Cadgo et Inema [05T | [Eonducsion de el
Berefciaio [ 625 [FOMINSTRACION FEDER
Modiicacion sl s [DED [PESAFECT. DEVENGADD
Subipo [pDCCS | [UETIPD_Co50ED

Fuerte de Financianiento [ 11 [Tesero Nacina

Case deGasto [SLD | [PERSONAL

Docuent espadatro Tipo [E%F [EXPEDIENTE NuerofT Ejucin| 2002

Observaciones [PRUEEA ROSA NIEVA =

7|

Cons. Form C41 Ammar 055

Record 171





· Orden e Pago Original a modificar: El sistema muestra el tipo de formulario a modificar, siempre será un formulario C-41. Es un dato que no ingresa el usuario.
· Numero:  Se deberá ingresar el número del formulario C-41 que se desea modificar.
· Ejercicio: Se deberá ingresar el ejercicio del formulario a modificar.

Datos Solapa Cabecera:

· Fecha Estadística: Se indicará aquella en la cual se produce la desafectación del gastos, el sistema indicara la fecha del día pero la misma puede ser cambiada por el usuario.
· Institución: Se indicará aquella a la que pertenece el Servicio, surge en forma automática en el sistema al invocar el formulario C-41 a desafectar.
· Código de Actividad Interna: denominación que se da a la Actividad Interna ejecutora del Presupuesto surge en forma automática en el sistema al invocar el formulario C-41 a desafectar.

· Beneficiario: Es el mismo beneficiario del formulario C-41 a desafectar, surge en forma automática en el sistema.

· Modificación al Registro: Si se ingresa DED para “Desafectación de Devengado” o COD para “Corrección de Devengado”.

· Subtipo: Es un código interno que el sistema deduce del formulario C-41 y el estado del mismo.

· Fuente de financiamiento: La asigna el sistema en forma automática en función del C-41 a desafectar.

· Clase de Gasto: La asigna el sistema en forma automática en función del C-41 a desafectar.

· Documento Respaldatorio, Tipo, Número y Ejercicio: La asigna el sistema en forma automática en función del C-41 a desafectar, pero el usuario lo puede modificar.

· Observaciones: Se ingresa el motivo de la desafectación.

Datos Solapa Detalle
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· Actividad Interna:  denominación que se da a la Actividad Interna ejecutora del Presupuesto.
· Actividad Programática (Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Obra): Se actualiza automáticamente al ingresar la Actividad Interna.
· FF (Fuente de Financiamiento): Es la fuente de financiamiento que financiará el gasto. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· UG (Ubicación Geográfica): Permite al usuario especificar el identificador de la ubicación geográfica de la partida. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Objeto del Gasto (inciso, partida principal, partida parcial y partida subparcial): Son datos ingresados por el usuario de carácter obligatorio.

· TM (Tipo de Moneda): Es el tipo de moneda a utilizar. Se cuenta con una lista de valores posibles. Es un dato obligatorio.

· Número de Compromiso: Se deberá indicar aquel que figure en el ítem del C-41 que se desafecta.

· Observaciones: Se indicara aquella que el usuario considere pertinente.

· Importe: se ingresa un importe por ítem.

Botones Solapa Detalle

< SELEC. IMPUT ORIG (Q)> Permite visualizar las imputaciones que se encuentran en condiciones de ser desafectados, al seleccionar el botón se presenta la siguiente pantalla:
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Al seleccionar el renglón del ítem a desafectar y marcar el botón <CONSTRUIR (X)> el sistema indica el mensaje “Se crearon 1 renglon/es” y se presenta nuevamente la pantalla con la solapa “Detalle” donde se encuentra incorporado el ítem seleccionado, y en ese momento se puede modificar el importe del formulario, siempre disminuyéndolo o dejándolo en el importe que trajo el sistema.

<CANCELACIÓN TOTAL (Z)> Permite seleccionar todos los ítem en condiciones de ser desafectados.

<CONS FORM C35> Permite acceder a la consulta global del formulario C-35.

<CRÉDITO Y CUOTA> Permite acceder a la consulta de estado de crédito y cuota de la partida indicativa.
2.2.4.2 Botones Modificar Registro

<CONS FORM C-41> Permite acceder a la consulta global del formulario C-35.

<BOTÓN ARMAR C55> Permite generar el formulario C-55 de Desafectación de pagado, al seleccionar el botón se presenta la siguiente pantalla:
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Al seleccionar el Botón “Armar C55” se realizan las validaciones de consistencia de datos y si todo esta correcto se genera el formulario C-55, desplegándose una pantalla donde indica que se ha generado el formulario y el número asignado al mismo por el sistema.

1.2.4.3. Autorización o Anulación de Modificaciones de Devengados Autorizados

En esta opción se visualiza cada Orden de Pago se genera en función a cada una de las Liquidaciones “Autorizadas”. Al al ingresar el sistema prsenta una pantalla en la cual se debe ingresar una serie de parametros de consulta para disponer del listado de Ordenes de Pago que se encuentren en condiciones de ser Autorizadas.

Solapa Filtro

[image: image40.png]@] [@l=] [<]1] [+]&]

NimeroDesdeasal 118 /[ 114 Eecicn [ W
Tigo Regista [ » Madi. Regista | »
Famr s s:g'"al >>Agregarlk)|  <<Eliminari))
Tipo [ Desde [ i Eif »l echas
Hasta gect Desde Hasta
Euadisica [ [
Berefiaio | »i Arudacién T
e puizacion [ [
Gestora | P Esaco[ W[ EnviosC | [
Fuerte [— | s | ReshamosC[ [
iz Confiima SC
Total
Doc Respald: Tipo| » Desde
Nio Desde/
Hasta | Ul Eif W Hasta [
ltems
s I
(3 N O O I I I I
oo e e ) I [ [ [





Mediante esta pantalla se ingresaran los parámetros de consulta que al ejecutar la misma indicara todos aquellos C-55 en condiciones de ser autorizados o anulados.

En la primera parte de la pantalla, se podrá filtar los datos de la cabecera los C-55.

En la segunda parte de la pantalla, se podra filtrar los datos de los item del formulario.

No es necesario indicar todos los datos para ejecutar la consulta, se debe tener en cuenta que cuanto mas parametros de consulta se ingrese mas acotado será el resultado de la misma.

Pantalla Resumen

En esta pantalla se muestran todos los C-55 que cumplen con la condición de filtro.
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El resultado de la consulta efectuada, mostrara todos aquellos Formularios C-55 armados en condiciones de ser autorizados o anulados.

Desde esta pantalla se podrá efectuar una autorización o anulación masiva de los formularios C-55 generados o bien ingresar a cada uno de ellos a través del botón <VER DETALLE> y despues de visualizarlos autorizarlos individualmente.

Al seleccionar el botón <AUTORIZAR> el sistema presenta la siguiente pantalla:

[image: image42.png]‘ Desea Autorzar el Formulio?





Al seleccionar el botón <ANULAR> el sistema presenta la siguiente pantalla:
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Aquí podemos seleccionar “SI” o “NO”. En el primer caso confirmará el formulario C-55 y lo enviará al SIDIF Central para su ingreso a la base de datos de la SECRETARÍA DE HACIENDA y en el segundo no efectuará ninguna actualización al comprobante conservando éste su estado original.

El formulario C-55 pasara de estado “I – Ingresado” a “E – Enviado” o “X- Anulado”.

Botones Pantalla Resumen

· <AUTORIZAR>: Permite la autorización del formulario C-55 seleccionado.

· <ANULAR>: Permite la anulación del formulario C-55 seleccionado.
· <VER PARAMETROS>: Permite ver los parámetros con los cuales se realizó la búsqueda.
· <SELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de marcar todos los renglones existentes, los cuales pueden ser desactivados con la opción:

· <DESELECCIONAR TODO>: Este botón es el encargado de desmarcar todos los renglones seleccionados.
· <VER DETALLE>: Este botón permite visualizar cada uno de los C-55 generados, solo se podrá modificar los datos de la Solapa Deducciónes. Al ingresar se presenta la siguiente pantalla:
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Solapa Beneficiario:

Se visualiza el código de Beneficiario, descripción y CUIT y fuente de financiamiento del gasto.

Solapa Tipo de Registro
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Se visualiza el Tipo de registro o modificación al mismo y los datos del formulario original que se esta modificando.

Solapa Estado
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Se visualiza el código del estado del formulario, quien lo autoriza y si fuera rechazado por el SIDIF Central el motivo del mismo. Además los datos de la fechas de creación del formulario y su historia hasta la respuesta del SIDIF Central.

Solapa Otros
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Se visualiza el Documento respaldatorio, tipo Número y ejercicio del mismo, si la OP tuviera SIGADE el código,  el Autorizante la de OP y las Observaciones.
Solapa Particularidades
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Se visualiza los datos del formulario asignados por el SIDIF Central si el mismo ingreso por carga manual, y las marcas en caso de ser generado por las opciones especiales de vulneración de cuotas y/o percibido o proceso manual en el SIDIF Central.

Solapa Total
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Se visualiza el total del formulario.

Solapa Ítem
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Se visualizan todos los datos de la imputación del formulario, compuesto por la Actividad Interna, Apertura Programantica, Ubicación Geografica, Objeto del Gasto, Moneda, Número de Compromiso, Axt (si existiera) e importe.

2.2.4.4. Botones de la Modificación al Registro

<AUTORIZAR>: Permite Efectuar la autorización del formulario C-55.

<ANULAR>: Permite efectuar la anulación del formulario C-55.

<CONS. ADICIONAL ÍTEM>: Se visualizan los datos descriptivos de la imputación.

<CRÉDITO Y CUOTA>: Se visualiza el estado presupuestario del ítem desde el nivel indicativo al limitativo.

<CONSULTA GLOBAL>: Se visualiza desde la consulta general de gastos el formulario C-55.

<VER RESUMEN>: Se regresa a la pantalla Resumen donde se encuentra el listado de registros que respondieron a la consulta efectuada.

2.2.4.5. Reversión de Decrementos o Cancelaciones

Esta opción el sistema permite volver para atrás el registro efectuado a través de un formulario C-55 de Desafectación de Devengado o Corrección de Devengado que fuera rechazado por el SIDIF Central. Revirtiendo todos los efectos presupuestarios que haya generado el formulario C-55 al cual se hace referencia.

Al ingresar a la opción del menú se presenta la siguiente pantalla:
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Como todas las pantallas de filtro de consultas, se deben ingresar los parámetros a consulta y al ejecutar la misma se presenta una Pantalla Resumen con el listado de formulario que reúnen la condición de filtro.

Sobre eso formularios se podrá seleccionar aquellos para los cuales se desea autorizar la reversión. Seleccionados se deberá autorizar la operación mediante el botón “Autorizar”. Con lo cual se produce la reversión de la operación del documento original.

2.2.5. CONSULTAS Y LISTADOS

2.2.5.1. De Planta Valorizada

Mediante esta opción se puede hacer la consulta de todas las Plantas Valorizadas ingresadas en el sistema, ya sea por pantalla o bien a través de impresión de la misma o bajada a un archivo.

Como todas las pantallas de consultas al ingresar a la misma se presenta una pantalla que permite Ingresar los Parámetros de la consulta denominada “Filtro”. Ingresados los mismos al ejecutar la consulta los registros encontrados son mas de 1 entonces muestra una segunda pantalla denominada “Pantalla Resumen”, con todos aquellos registros que responden a los parámetros ingresados.

Pantalla Filtro:
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Pantalla Resumen
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Desde la Barra del menú ingresando a la opción Aplicaciones/Ejecutar Listado, se puede efectuar la impresión de la consulta, la misma operación se puede realizar dando clic en el icono con la impresora que tiene una llave. Ejecutado el listado aparece el siguiente mensaje en pantalla:
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Si se oprime “CANCELAR” se cancela la generación del listado, de lo contrario si se indica “ACEPTAR” se genera el listado y el sistema muestra la siguiente pantalla:
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Aquí el usuario puede escoger entre generar el listado por:

a) Cancelar: Abortar la generación del listado

b) Impresora: Se imprime el listado a través de papel.

c) Archivo: Guardar el listado en un archivo

d) Pantalla: Visualizar el listado por pantalla, con el siguiente formato:
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2.2.5.1.1. Botones de la Consulta de Planta Valorizada

Si se da clic en el botón <Ver detalle> se visualizar la consulta general de la Planta Valorizada, en la misma se puede consultar aparte de los datos propios de la planta valorizada Liquidación aquellos que se accede por el uso de los botones.

<HISTORICO> Representa la historia del documento desde que el mismo fue creado, autorizado, incluido en una liquidación de haberes, en un formulario de pago etc. Si se selecciona el botón se presenta la siguiente pantalla:
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Se indican los campos:

· Fecha: Representa la fecha en la cual se efectuó la operación

· Evento: Representa el tipo de operación que se realizo.

· Estado: Representa el estado por el cual atravesó la planta

· Usuario: Representa el usuario que genero la operación

· Observaciones: Representa lo indicado por el usuario en el campo observaciones del documento.

<MODIFICACIONES> Se visualizan todas aquellas novedades que modificaron el registro del comprobante que se consulta, se presenta la siguiente pantalla de la cual se puede seleccionar un registro y continuar con la exploración de la consulta:
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<LIQUIDACIONES> Se visualizan todas aquellas liquidaciones que afectaron el registro del comprobante que se consulta, se presenta la siguiente pantalla de la cual se puede seleccionar un registro y continuar con la exploración de la consulta:
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<FORMULARIOS ASOCIADOS> Se visualizan todas aquellos formularios de Gasto y Pagos, que de alguna forma afectaron el registro del comprobante que se consulta, se presenta la siguiente pantalla de la cual se puede seleccionar un registro y continuar con la exploración de la consulta:
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2.2.5.2. De Novedades del Personal

Mediante esta opción se puede hacer la consulta de todas las Novedades de Plantas Valorizadas ingresadas en el sistema, ya sea por pantalla o bien a través de impresión de la misma o bajada a un archivo.

Como todas las pantallas de consultas al ingresar a la misma se presenta una pantalla que permite Ingresar los Parámetros de la consulta denominada “Filtro”. Ingresados los mismos al ejecutar la consulta los registros encontrados son mas de 1 entonces muestra una segunda pantalla denominada “Pantalla Resumen”, con todos aquellos registros que responden a los parámetros ingresados. Tiene las mismas prestación que las descriptas en el punto 2.2.5.1. De Planta Valorizada.

2.2.5.2.1. Botones de la Consulta de Planta Valorizada

Si se da clic en el botón <Ver detalle> se visualizar la consulta general de la Planta Valorizada, en la misma se puede consultar aparte de los datos propios de la planta valorizada Liquidación aquellos que se accede por el uso de los botones.

<HISTORICO> Representa la historia del documento desde que el mismo fue creado, autorizado, incluido en una liquidación de haberes, en un formulario de pago etc. Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.

<MODIFICACIONES> Se visualizan todas aquellas novedades que modificaron el registro del comprobante que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.
<LIQUIDACIONES> Se visualizan todas aquellas liquidaciones que afectaron el registro del comprobante que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.
<PLANTA VALORIZADA> Se visualizan todas aquellas liquidaciones que afectaron el registro del comprobante que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.
<FORMULARIOS ASOCIADOS> Se visualizan todas aquellos formularios de Gasto y Pagos, que de alguna forma afectaron el registro del comprobante que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.
2.2.5.3. De Liquidación de Haberes

Mediante esta opción se puede hacer la consulta de todas las Liquidaciones de Haberes ingresadas en el sistema, ya sea por pantalla o bien a través de impresión de la misma o bajada a un archivo.

Como todas las pantallas de consultas al ingresar a la misma se presenta una pantalla que permite Ingresar los Parámetros de la consulta denominada “Filtro”. Ingresados los mismos al ejecutar la consulta los registros encontrados son mas de 1 entonces muestra una segunda pantalla denominada “Pantalla Resumen”, con todos aquellos registros que responden a los parámetros ingresados. Tiene las mismas prestación que las descriptas en el punto 2.2.5.1. De Planta Valorizada.

Si se da clic en el botón <Ver detalle> se visualizar la consulta general de la Liquidación de Haberes, en la misma se puede consultar aparte de los datos propios de la Liquidación aquellos que se accede por el uso de los botones.

Para la emisión del formulario:

Consultar la liquidación a imprimir
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Una vez seleccionada, presionar el botón de emisión del listado.
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Se solicitará la confirmación de la acción:
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Se solicitará que se elija el dispositivo de salida:
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2.2.5.3.1. Botones de la Consulta de Planta Valorizada

<HISTORICO> Representa la historia del documento desde que el mismo fue creado, autorizado, incluido en una liquidación de haberes, en un formulario de pago etc. Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.

<CONSULTA DE OP> Se visualizan todas aquellos formularios C-41 generados para la liquidación de haberes que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.
<FORMULARIOS ASOCIADOS> Se visualizan todas aquellos formularios de Gasto y Pagos, que de alguna forma afectaron el registro del comprobante que se consulta, Funciona de forma similar que la descripta en el punto 2.2.5.1.1.
2.2.5.4. De Ordenes de Pago C-41

Mediante esta opción se puede hacer la consulta de todos los Formularios C-41 ingresados en el sistema, ya sea por pantalla o bien a través de impresión de la misma o bajada a un archivo.

Como todas las pantallas de consultas al ingresar a la misma se presenta una pantalla que permite Ingresar los Parámetros de la consulta denominada “Filtro”. Ingresados los mismos al ejecutar la consulta los registros encontrados son mas de 1 entonces muestra una segunda pantalla denominada “Pantalla Resumen”, con todos aquellos registros que responden a los parámetros ingresados. Tiene las mismas prestación que las descriptas en el punto 2.2.5.1. De Planta Valorizada.

Si se da clic en el botón <Ver detalle> se visualizar la consulta general de la OP, en la misma se puede consultar aparte de los datos propios de la OP aquellos que se accede por el uso de los botones.

2.2.5.4.1. Botones de la Orden de Pago 

<TOTALES DEL FORMULARIO> Permite visualizar el estado de ejecución del formulario, discriminando el monto del importe original, su tuvo modificaciones el monto de las mismas, el total vigente a la fecha de la consulta, el pagado las deducciones el saldo pendiente de pago de la OP y sus correspondientes deducciones. Funciona igual que lo descripto en el punto2.2.3.5. 

<COMPROBANTES INTERNOS> Se visualizan las liquidaciones asociadas al presente formulario  C-41 Si se selecciona alguna de las liquidaciones que se visualizan el sistema automáticamente abre la pantalla de la Liquidación para poder consultar sus datos. Funciona igual que lo descripto en el punto2.2.3.5.
<INFORMACIÓN ADICIONAL SOBRE DEDUCCIÓN> Se visualizan todos los datos relacionados con la identificación de la deducción, el monto de la misma, si fue pagada el formulario mediante el cual se efectúo el pago. Funciona igual que lo descripto en el punto2.2.3.5.
<CONSULTA GLOBAL >: Nos muestra el formulario C-41 desde la pantalla de consulta general de formulario de Gastos.

2.2.5.4. <IMP PAPEL MONEDA>: Permite imprimir el formulario en el formato oficial.

2.2.5.5. De Modificaciones al Registro

Mediante esta opción se puede hacer la consulta de todas las Modificaciones al Registro ingresadas en el sistema, ya sea por pantalla o bien a través de impresión de la misma o bajada a un archivo.

Como todas las pantallas de consultas al ingresar a la misma se presenta una pantalla que permite Ingresar los Parámetros de la consulta denominada “Filtro”. Ingresados los mismos al ejecutar la consulta los registros encontrados son mas de 1 entonces muestra una segunda pantalla denominada “Pantalla Resumen”, con todos aquellos registros que responden a los parámetros ingresados. Tiene las mismas prestación que las descriptas en el punto 2.2.5.1. De Planta Valorizada.

Si se da clic en el botón <Ver detalle> se visualizar la consulta general de las Modificaciones al Registro, en la misma se puede consultar aparte de los datos propios del C-55, aquellos que se accede por el uso de los botones.

2.2.5.5.1. Botones Modificaciones al Registro

<CONS. ADICIONAL ÍTEM>: Se visualizan los datos descriptivos de la imputación.

<CRÉDITO Y CUOTA>: Se visualiza el estado presupuestario del ítem desde el nivel indicativo al limitativo.

<CONSULTA GLOBAL>: Se visualiza desde la consulta general de gastos el formulario C-55.

<VER RESUMEN>: Se regresa a la pantalla Resumen donde se encuentra el listado de registros que respondieron a la consulta efectuada.

2.2.5.6. De Liquidaciones por Objeto del Gasto

A diferencia de las consultas descriptas precedentemente, esta consulta se efectua a prevés de una herramienta externa al SLU denominada Busisness Objects, al ejecutar la misma se presenta la siguiente pantalla:
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Se deberán seleccionar los parámetros: Fecha de Autorización de OP, desde y hasta, ejercicio de la OP y el estado del formulario a consultar.

El sistema por defecto indica como fechas DESDE Y HASTA el primer y último día del ejercicio, y los formularios en estado COMFIRMADO.

El botón <VALORES> conforme el campo en el que estemos posicionados despliega los valores que puede tomar el campo, por ejemplo nos posicionamos en el campo ESTADO DEL FORMULARIO y damos clic al botón <VALORES> se despliega la siguiente pantalla:
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Se selecciona uno, y es da clic al botón <ACEPTAR> y el dato se copia en el campo ESTADO DEL FORMULARIO.
Seleccionados lo parámetros, se indica <ACEPTAR> se genera el listado, arrojándola siguiente pantalla:
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El documento generado puede guardarse en un archivo en alguno de los siguientes formatos:
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