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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el modo de operación del software del subsistema de Gastos correspondiente al módulo de Gastos Figurativos, uno de los módulos componentes del Sistema Integrado de Información Financiera (SIDIF) Local Unificado – SLU.
Este Subsistema proveerá una herramienta que permita al SAF:

( Describir los procedimientos de Registro de todas las transacciones que dan lugar a las etapas del compromiso preventivo o reserva interna, al compromiso definitivo y al devengado con la emisión de los formularios dispuestos por la CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

( Describir los controles de créditos y cuotas de compromiso y devengado que realiza el sistema.

( Describir los formularios diseñados para el uso del SLU que permitan obtener la documentación de apoyo ordenada de forma de facilitar las tareas de control y auditoría.

( Delimitar funciones y asignar niveles de responsabilidad a cada área que interviene en el proceso de ejecución presupuestaria.

( Crear rutinas de trabajo adecuadas en las unidades que participan en el proceso, a efectos de que los procedimientos en las tramitaciones y registros de información se realicen en forma eficiente de acuerdo a las normas vigentes.

( Determinar la documentación y el flujo de información para cada tipo de trámite.

( Describir las registraciones que dan origen a asientos automáticos por partida doble en forma simultánea al registro del devengado en la ejecución presupuestaria.

( Indicar las salidas de información para la toma de decisiones.

1.1. Objetivos del Subsistema de Gastos

Se detallan a continuación los principales objetivos de la Guía de Capacitación del Subsistema de Ejecución de Gastos:
· Describir los procedimientos de Registro de todas las transacciones que dan lugar a las etapas del compromiso preventivo o reserva interna, al compromiso definitivo y al devengado con la emisión de los formularios dispuestos por la CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.

· Describir los controles de créditos y cuotas de compromiso y devengado que realiza el sistema.

· Describir los formularios diseñados para el uso del SLU que permitan obtener la documentación de apoyo ordenada de forma de facilitar las tareas de control y auditoría.

· Delimitar funciones y asignar niveles de responsabilidad a cada área que interviene en el proceso de ejecución presupuestaria.

· Crear rutinas de trabajo adecuadas en las unidades que participan en el proceso, a efectos de que los procedimientos en las tramitaciones y registros de información se realicen en forma eficiente de acuerdo a las normas vigentes.

· Determinar la documentación y el flujo de información para cada tipo de trámite.

· Describir las registraciones que dan origen a asientos automáticos por partida doble en forma simultánea al registro del devengado en la ejecución presupuestaria.

· Indicar las salidas de información para la toma de decisiones.
1.2. Características del Subsistema Gastos

· Gestión por Comprobante

· Flexibilidad en la gestión con mantenimiento de historia

· Fácil navegabilidad entre comprobantes de la gestión

· Generación automática de preventivo y compromiso

Módulos del Subsistema de Gastos

· Facturas con gestión de compras

· Servicios Básicos

· Transferencias 

· Gastos Reservados 

· Gastos Figurativos

· Recursos Humanos 

· Reconocimiento de Gastos

· Uepex

· Gastos No presupuestarios

Etapas del Gasto

· Preventiva: Es reserva de crédito.

· Compromiso: Implica ya un elemento jurídico, debe indicar beneficiario definitivo- base única de beneficiarios

· Devengado: Implica una modificación patrimonial

· Pagado: Es la cancelación de la deuda.
2 Resumen del circuito de Gastos Figurativos

DETALLE DEL PROCESO



Nº
RESPONSABLE
DESCRIPCIÓN

1
Sector receptor
El sector receptor recibirá del proveedor los bienes acompañados del remito y dará conformidad o no a la entrega ó bien recibirá las facturas correspondientes a los diferentes Servicios Básicos utilizados por el Organismo las mismas serán enviadas al Departamento de Contabilidad.

2
Departamento de Contabilidad
Con la llegada de la factura se ingresan los datos en el sistema, el mismo verifica que exista crédito y cuotas de compromiso y devengado disponibles.

En el caso de que la validación no sea satisfecha, la factura queda igualmente ingresada al sistema y se emite el mensaje de aviso para solicitar los recursos necesarios ante quien corresponda.

3
Gerente autorizante
El gerente del área recibe las facturas y las autoriza.

Tanto si la factura corresponde a Servicios Básicos como así también a Reconocimiento de Gastos con la aprobación se registra la reserva de compromiso y devengado y se genera el formulario C41 tipo CYD cuyo estado es “V” Verificado.

4
Contaduría SAF
El sector contable verifica las facturas, autoriza las ordenes de pago (C41) y las remite a la tesorería correspondiente para su pago.

Con la autorización del C41 se confirman los recursos reservados con la autorización de la factura. Si el C41 es tipo CYD, se anulan las reservas de compromiso y devengado y se registran definitivamente. Además se produce el impacto en la contabilidad de registrándose el asiento contable del Devengado.

El estado del formulario es “E” Enviado y viaja al SIDIF Central, quedando a la espera de una respuesta del mismo.

Clases de Formularios 

· C35: Registro de Compromiso

· C41: Orden de Pago Presupuestaria

· C42: Orden de Pago sin Imputación

· C55: Regularización y Modificación al Registro

· C43: Caja Chica

· C75: Ejecución Presupuestaria de Gastos para la Administración Nacional

3 CONSIDERACIONES GENERALES SOBRE EL SUBSISTEMA DE GASTOS.

3.1. El menú del Subsistema Gastos.

A continuación presentaremos la pantalla con el menú principal del módulo Gastos.

Para acceder a las opciones de Gastos el usuario habilitado debe posicionar el cursor en el ítem Gastos. Este desplegará algunas de las opciones, como también subopciones. Estas se pueden tanto desplegar como cerrar.
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3.2. Menú -Completo-

A continuación, se puede visualizar la pantalla de ingreso al menú de Gastos Figurativos.
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Cuando se ingresa un comprobante de Gastos Figurativos se puede observar que la pantalla consta de las siguientes partes:

1. En la parte superior se visualizan siempre los datos principales, que son: n° de SLU, que es otorgado automáticamente por el sistema, ejercicio y el estado en que se encuentra el comprobante.

2. En el centro de la pantalla se visualizan tres solapas.

Las dos primeras llamadas: Cabecera (1) y Cabecera (2).

Y la tercera solapa: Imputación Presupuestaria contiene los ítems del comprobante.

3. En la parte inferior de la pantalla se visualiza la fila de botones.
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3.2.1. Ingreso y Autorización de un comprobante interno de Gastos figurativos.

 Solapa Cabecera (1)

Los campos que se visualizan son los siguientes:

· Unidad Gestora: La unidad gestora define quien está gestionando el gasto.

· Fecha de Solicitud, Fecha de Recepción y Fecha de Vencimiento OP: Son ingresadas por el usuario.

· Beneficiario: Se debe ingresar quien será el beneficiario del Gasto Figurativo, existe una lista de valores asociada de la que se puede seleccionar el mismo.

· Banco del beneficiario: Es la cuenta del beneficiario a la que se deben girar los fondos por el gasto figurativo efectuado.

· Solicitud de Figurativas y Ejercicio / Expediente: Son datos ingresados por el usuario y refleja información contenida en documentación de respaldo. Este dato puede ser utilizado para el seguimiento por expedientes y el mismo sera arrastrado a C35 y al C41 que genere siempre y cuando el parámetro de Seguimiento de expedientes por Doc. Respaldatorio este en SI.

· Medio de pago: Según si el SAF pertenece o no al Sistema denominado Cuenta Unica del Tesoro, se leccionará de una lista de valores las diferentes alternativas.

· Tesoreria: Se refiere a la Tesorería que operará en el pago del Gasto Figurativo.
· Prioridad: Es un valor que podrá obtenerse de una lista de valores podrá ser urgente o automático.

· Cuenta recaudadora: Es la cuenta del organismo de la que se girarán los fondos a la cuenta del beneficiario

· Observaciones: El usuario anota las observaciones que a su criterio sean importantes.
· Importe total, Pagado y No Pagado: Son campos que se actualizan automáticamente.
Botones de función: 

Los botones que presenta esta pantalla son los siguientes

· <AUTORIZAR>: Este botón permite autorizar todos los comprobantes marcados en la pantalla de resumen o el que se ve en el detalle y se habilita cuando el comprobante está en condiciones de ser autorizado. La autorización generea una Orden de Pago (C 41 de tipo CYD, Compromiso y Devengado simultáneo)

Nota:  Cabe aclarar que cuando se genera la Orden de Pago, también se calcula automáticamente las deducciones tanto para el código de retención de Ganancias como de IVA. Este cálculo se realiza en caso de que no se hayan cargado  las deducciones para dichos códigos en forma manual.

Por último hay que aclarar que para realizar el cálculo automático de deducciones se deben modificar los valores de los siguientes parámetros:
· M_CALC_AUT_IVA  

debería tener el valor  ‘SI’

· M_CALC_AUT_GAN

debería tener el valor  ‘SI’

· C_GAN_VIGENTE 

debería tener el valor   ‘4’

· C_IVA_VIGENTE

debería tener el valor   ‘5’

· T_SITUAC_IVA 


debería tener el valor de la situación frente al IVA que  tiene el SAF.  

· DEDUCCIONES_AUTOMATICAS 
debería tener el valor ‘SI’ o ‘NO’ dependiendo si el SAF utiliza o no el cálculo automático de deducciones. Para utilizarlo debería tener el valor ‘SI’.

· <OBSERVAR>: Carga el motivo ingresado al observar el comprobante.

· <ANULAR>: Este botón le permitirá anular todos los comprobantes marcados en la pantalla de resumen o el que se ve en el detalle y se habilitará cuando el comprobante está en condiciones de ser anulado y se deshabilitará al anular el comprobante.
· <COPIAR COMPROBANTE>: Copia un comprobante seleccionado y permite modificar los datos que sean necesarios.
· <HISTORICO>: Permite consultar las fechas y los principales eventos que se registraron en el histórico del comprobante.

· <MODIFICACIONES>: Muestra una lista de valores con los comprobantes que modificaron el gasto figurativo original, si se selecciona uno, aparecerá la consulta del comprobante de modificación.

· FORM. ASOC. [J]>: Permite consultar todos los formularios asociados al comprobante interno de gastos figurativos.
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3.2.2. Solapa Cabecera (2)

Todos los campos en esta solapa son cargados por el sistema automáticamente según los procesos que se llevan a cabo en la factura.

· Ingreso: Carga la fecha y responsable del ingreso del comprobante.

· Autorización: Carga la fecha y responsable de la autorización del comprobante.

· Armador OP: Carga la fecha y responsable del armado de la OP.

· Motivo Factura Observada: Carga el motivo ingresado al observar el comprobante.

· Anulación: Carga la fecha y responsable de la anulación del comprobante y motivo por el cual se anuló.

· Desautorización: Carga la fecha y responsable de la desautorización del comprobante y motivo por el cual se desautorizó.
· Tipo Gestión:  Carga el tipo y la descripción de la gestión.

· Sigade:  Número identificatorio de préstamo externo, se carga sólo para Fuente 21 y 22.
· El Devengado del Comprobante fue modificado por un formulario C-55:  Si la casilla está tildada indica que el Devengado del comprobante fue modificado por un formulario C-55.

3.2.3. Imputación Presupuestaria
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Esta solapa presenta los siguientes campos:

· Objeto del Gasto: Cuando el usuario arribe a este ítem, se desplegarán todos los objetos del gasto que puede imputar. Estos se obtendrán del objeto del gasto de los ítems ingresados. 

· Actividad Interna: Al ingresar o modificar este campo, el sistema validará que el usuario tenga permisos para ingresar solicitudes para la actividad Interna como también que la misma sea una actividad ejecutora existente. 

· Programática: Mostrará la apertura programada referida a la actividad interna asociada. No es ingresable. 

· Pr: (Programa)

· Sp: (Subprograma)

· Py: (Proyecto)

· Ac: (Actividad)

· Ob: (Obra)

· FF: (Fuente de Financiamiento)

· TM: (Moneda)

· UG: (Ubicación Geográfica)

· Concepto Ganancias: Se ingresa el concepto a tener en cuenta para efectuar deducciones o retenciones en el Impuesto a las Ganancias.  Este campo es opcional y puede ser ingresado desde la Lista de Valores asociada.

· Concepto IVA: Se ingresa el concepto a tener en cuenta para efectuar retenciones del Impuesto al Valor Agregado.  Este campo es opcional y puede ser ingresado desde la Lista de Valores asociada. 

· Monto: Se ingresa el monto a imputar correspondiente.

· % IVA: En el caso que el SAF discrimine IVA, se ingresa el porcentaje de IVA que grava el bien o servicio.  En el caso que el porcentaje de IVA correspondiente al bien o servicio no refleje el monto real de IVA discriminado en la factura del proveedor este campo se deja en blanco y se ingresa en el campo “Monto IVA” el importe real.  

· Monto IVA:  Si se ingresa porcentaje de IVA, el sistema calcula automáticamente el monto de IVA correspondiente y si el porcentaje de IVA está en blanco permite su ingreso manual.

· Subtotal: (en columna) Muestra la suma del monto de todos los ítems cargados.

· Subtotal: Muestra la sumatoria del monto de todos los ítems cargados.

· IVA: Muestra la sumatoria del  campo Monto de IVA de todos los ítems cargados.

· Total: Muestra la sumatoria de todos los subtotales correspondientes a los ítems cargados.

3.3. Ordenes de pago

Se visualiza a continuación la pantalla filtro donde se seleccionan las Ordenes de Pago en condiciones de ser autorizadas.

3.3.1.Solapa filtro
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3.3.2. Solapa orden
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Al ingresar al detalle, se prende el botón <AUTORIZAR>  el cual realiza validaciones de cuotas, crédito y contable, generando el registro presupuestario y contable de la etapa del Devengado. El formulario C41 se envía al SIDIF Central quedando en estado “E” Enviado a la espera de una respuesta de confirmación o rechazo por parte del SIDIF Central.

Nota:  Cabe aclarar que antes de autorizar la Orden de Pago se permite en la solapa deducciones calcular automáticamente las deducciones para los distintos códigos de retención. Por otro lado también hay que tener en cuenta que si el importe calculado automáticamente es modificado, se muestra un mensaje notificando que el nuevo importe no fue calculado automáticamente.

3.4. Decremento / Cancelación de Saldos Impagos

Solapa Cabecera
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Solapa Imputación Presupuestaria
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Esta opción permite realizar correcciones a los registros a través de la gestión generando formulario C55 de desafectación de devengado.

3.5. Corrección de Saldos Impagos de Facturas Autorizadas

3.5.1. Solicitud de Corrección 

Solapa Cabecera
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Solapa de Imputación Presupuestaria
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3.5.2. Autorización de Corrección 

Solapa Cabecera

Se ingresa a una pantalla de filtro, donde permite seleccionar o parametrizar las solicitudes de corrección a autorizar para generar el formulario C55 de corrección de devengado.
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Al ingresar a la pantalla de detalle se prende el botón de autorizar, permitiendo el mismo realizar la operación.



















