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FACTURAS DE CAJAS CHICAS
Acceso al proceso:

Menú Cajas Chicas ( 
Pagos ( Facturas

Menú Cajas Chicas ( 
Pagos ( Facturas de Servicios Básicos 

Operación general de la pantalla.

Según el punto de menú por que se entra al programa, la opción permite ingresar, anular, consultar,  autorizar y pagar de una factura de Caja Chica tanto Maestra como Secundaria.

Las facturas están constituidas por tres partes:

Cabecera: Se carga los datos generales de factura como, cuanto y quien emite la factura.

Detalle de los gastos: Posee información sobre los bienes o servicios que se adquieren, imputación presupuestaria importe e importe de IVA por cada uno de ellos.

Deducciones: Refleja las retenciones que se le realizan al proveedor identificadas a través del código de deducción y el monto retenido al momento del pago.

El estado de la factura señala la instancia en la que se encuentra del circuito administrativo. Los estados definidos son:

I: Ingresada no autorizada.

P: Parcialmente cargada. No se encuentra en condiciones de ser autorizada, ya sea por decisión del usuario o por poseer datos incongruentes.

X: Anulada antes de que fuera autorizada.

A: Autorizada con pago

C: Autorizada sin pago

Ingresar 

Si se selecciona la presente opción se visualiza la siguiente pantalla:
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Durante la carga de una factura el usuario debe ingresar:

Ejercicio: Es un dato obligatorio y debe corresponder a un ejercicio habilitado para el gasto.

F. Emisión: Es la fecha de emisión de la factura, debe ser ingresada en forma obligatoria y no puede ser mayor que el día actual

Fecha Vto.: Es la fecha de vencimiento de la factura.

F. Autorización: Es la fecha que ejecuta presupuestariamente la reserva de compromiso y devengado o preventivo del crédito por el importe de la factura.

F. Pago: Es la fecha que se paga la factura no es modificable por el usuario.

Servicios Básicos ?: Indica que la factura fue cargada por Servicios Básicos, en cuyo caso debe ser tratada por la opción de menú que registra las facturas de Servicios Básicos.

FAC cargada por Réplicas ?: Indica que la factura fue cargada durante la replica del SAF y además indica que la factura fue cargada por otra opción de menú.

Ambas selecciones se activan en modo consulta, siendo solo de lectura en el resto de la operación.

F. Anul. : Cuando se anula el ingreso de una factura, el sistema asigna dicha fecha.

F. Desaut. : Es la fecha de desautorización asignada por el sistema a la  factura y no es modificable por el usuario.

F. Anul.Pago : Es la fecha de anulación de Pago asignada por sistema a la  factura y no es modificable por el usuario.

CUIT: Informa el número de CUIT del proveedor. No se permite el ingreso del CUIT del organismo. 

Beneficiario: El proveedor debe estar dado de alta en el registro de proveedores del Estado, debe ingresarse su número de beneficiario. El sistema completa automáticamente tanto la razón social del proveedor como el número de CUIT y no se permite su modificación. Consultar con F9 o botón de consulta Tabla de Beneficiarios habilitados. No se permite el ingreso del código de Beneficiario del organismo. 

Tipo y Nro. : Se ingresa el número de factura o del comprobante real. El campo permite el uso de caracteres y es de carga obligatoria. ( Ej. : A-0001-000545). Los tipos de factura válidos para dar de alta son A, B,C, T, X . Las facturas de tipo E son las que se generan a partir de las comisiones bancarias, las que solamente se pueden consultar, ya que se generan automáticamente. Se controla que una misma factura de un mismo proveedor no pueda rendirse por el módulo de Gastos y por el módulo de Cajas Chicas

Nro. Interno: El sistema asigna un número automático de identificación a la factura.

Estado : Es el estado que tiene la factura, no es modificable por el usuario.

Tipo de Caja: Dado que a través de esta pantalla pueden registrarse tanto facturas de Caja Chicas Maestras como Secundarias, debe seleccionarse el tipo de Caja. 

Nombre: Identifica la Caja con la que  se esta opera. Esta debe encontrarse activa (estado 'A').

Saldo Caja Efvo y Saldo Caja Bco: al ingresar el nombre de la Caja automáticamente el sistema informa la disponibilidad de fondos para pagar con cheque o  efectivo.

Forma de Pago: Indica si se paga en efectivo o se emite un cheque o banco en el caso de que se haya realizado una transferencia bancaria. El sistema valida que no se pueda informar efectivo si el tipo de Caja es Banco o cheque si sólo maneja efectivo. Si la Caja utiliza las dos modalidades se debe seleccionar la forma de pago a través de la lista desplegable que provee el sistema.

Ejer y número de Chequera: Corresponde a la chequera actual.

Serie y Numero de Cheque: Corresponde al cheque generado en forma automática.

Responsable: Debe ingresarse el legajo de la persona responsable del gasto.

Sector: El usuario debe completar dicho campo, la actividad interna debe coincidir con el sector de la Caja chica o ser dependiente de este última. Su ingreso es obligatorio.

Importe: Debe ingresarse el importe total de la factura.

Descripción: Debe ingresarse un texto que facilite su identificación. Su carga es obligatoria

Expediente: en estos campos debe ingresar los datos del Expediente asociado al comprobante que esta ingresando. Estos datos (Delegación, Número y Ejercicio)  serán de carácter obligatorio y siempre y cuando el parámetro SEG_EXP_X_DOC_RES este en SI, de lo contrario su ingreso no será requerido pero si se ingresa alguno de los 3 campos se le solicitara que ingrese los restantes.

Ingresada la cabecera pueden cargase ítems y/o deducciones o grabar los datos. Cualquiera sea la decisión en el momento de grabar los datos  el sistema asigna en forma automática Número, Estado y Estado de rendición. El estado de la factura corresponde a los detallados anteriormente, mientras que el estado de rendición está relacionado en el caso de las Cajas Chicas Secundarias con el hecho de haberla incluido en una rendición a la Caja Chica Maestra o no.

Además de los campos mencionados se muestran en pantalla los subtotales de la factura. Estos son:

· Factura: Suma de los importes sin IVA informados en el detalle.

· IVA  : Suma de los importes de IVA informados en el detalle.

· Deducciones: Suma de los importes informados como deducciones.

· Liquido : Importe a pagar al proveedor (factura + IVA - Deducciones).

Los   botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

	TEXTO
	CONDICION DE HABILITACION
	ACCION

	Anular Ingreso
	Pueden anularse facturas si:

están en estado Ingresado o Parcial.


	Si la factura está en estado:

“I“ o “P” es decir aún no autorizada sólo se cambia su estado a “X”.

En ambos casos queda inhabilita para cualquier operación posterior

	Autorizar
	Puede autorizarse una factura si:

se encuentra en estado Ingresado
	Se registra la reserva del gasto o preventivo,  y se deja la factura en estado 'C'.

	Desautorizar
	Puede desautorizarse una factura si:

se encuentra autorizada (estado 'C')
	Se vuelven atrás las reservas del gasto o el preventivo,  se deja la factura en estado 'I'.

	Pagar
	Puede pagarse una factura si: 

se encuentra en estado 'C'
	Se genera el recibo, de acuerdo a la forma de pago, y/o se genera el cheque, se inserta en el libro banco, se actualizan los saldos de caja , se emite constancia de retenciones y se deja en estado 'A'

	Anular Pago
	Puede anularse una factura si: 

se encuentra en estado 'A'. La anulación del pago puede ser total o parcial 
	De acuerdo a la forma de devolución : BCO, EFE, AMP. Se anula el pago, si corresponde se anula el cheque , se inserta en el libro banco, se actualizan los saldos de caja y se deja en estado 'C', si la anulación es total.  Si la anulación es parcial, la factura queda en estado autorizado A, y por el monto pagado de las retenciones. 

	Carga incompleta
	Sólo pueden dejarse en estado “P” (carga incompleta) facturas recién ingresadas, que se encuentren ya en carga parcial o incompleta o que posean carga completa.
	La factura queda en estado P (carga parcial o incompleta)

	Próximo Cheque
	Consulta
	Indica el numero del cheque a emitirse al presionar el botón de autorizar

	Crédito y Cuota
	Consulta
	Accede a pantalla de consulta del crédito y de la cuota presupuestaria relacionado la imputación del comprobante

	Estado CC
	Consulta
	Accede a pantalla de consulta de Caja Chica Maestra o Secundaria según corresponda.

	Imprimir Cheque
	Nro. de cheque distinto de nulo
	Accede a la pantalla de administración de cheques para su impresión.

	Copiar 
	Se puede copiar una factura que no sea de comisiones bancarias, que no haya sido cargada por migración  y que no este anulada. 
	Se hace la copia de los valores relevantes de la factura que se esta consultando. Si el usuario presiona el botón cargar o guardar se genera el número interno de factura y se la deja en estado ‘I’. Se deben modificar  las fechas y el nro. Interno de factura del proveedor. 


Si se accede a los ítems de factura la pantalla que se observa es la siguiente:
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Mientras la factura se encuentre en estado ingresado tanto completo (I) como parcial (P) podrán ingresarse y modificarse los ítems.

En modalidad ingreso el sistema solicita:

Catálogo: Se ingresa el código del catálogo a la cual se le imputa presupuestariamente el gasto. Estos objetos del gastos que forma parte del catálogo deben estar habilitados en la Caja Chica.  Su ingreso no es obligatorio. Si no se conoce el código se debe obtener de la lista de valores. 
Actividad interna: Se ingresa la actividad interna a la cual se le imputa presupuestariamente el gasto. Esta debe ser ejecutora y depender del sector cargado en la cabecera de la factura. Su ingreso es obligatorio.  

Objeto del gasto - Campos I Pp Pa Ps: El sistema dará por válidos sólo los objetos que estén habilitados para ser usados por la Caja Chica y que tenga relación con la clase de bien o servicio si este fue informado. Consultar con la tecla F9 o botón de consulta. En caso de Facturas por servicios básicos valida que solo correspondan a los objetos habilitados para este tipo de factura.

Ubicación geográfica (UB): Debe ingresarse el código de la ubicación geográfica a la que se imputa el gasto. Su carga es obligatoria.

Descripción: Es completada por el sistema con la descripción de la clase del bien o servicio o la descripción del objeto del gasto, puede ser modificada por el usuario.

Importe sin IVA: Si el Organismo es Responsable Inscripto ante el IVA debe registrar el pago de IVA en partidas definidas a tal efecto, por esta razón debe discriminarse el importe neto y el IVA. Si el Organismo es no responsable inscripto no debe discriminar los importe, en este caso el sistema inhabilita la posibilidad de carga del importe por IVA. Su carga es obligatoria y debe ser mayor que 0.

Importe IVA: Su carga está habilitada sólo para Organismo que son Responsables Inscriptos ante el IVA, en este caso su carga es obligatoria y debe ser un valor mayor o igual que 0 y menor que el importe sin IVA.

La determinación de la partida se realiza de la siguiente manera:

· Institución, servicio, fuente de financiamiento y moneda asociadas a la Caja Chica Maestra.

· Objeto del gasto y Ubicación Geográfica ingresados por pantalla.

· Apertura programática asociada a la actividad interna ingresada por pantalla.

· Demás clasificadores deducidos de los anteriores.

En esta pantalla se muestran los campos E. Presupuestario este corresponde al estado de registro presupuestario de los importes de gastos e IVA respectivamente. Los estados de registro presupuestario son:

· 'C’: sin registro presupuestario.

· 'P': con preventivo registrado.

· 'D': con reserva de compromiso y devengado (incluye reserva de cuota).

· 'R': registrado totalmente (compromiso, devengado y pago)

Si se accede al detalle de deducciones, se observa la siguiente pantalla:
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Las deducciones podrán ser ingresadas o modificadas mientras la factura se encuentre en estado ingresado completo (I) o parcial (P).

Durante el ingreso de deducciones, el sistema solicita:
Retención: debe ingresarse el código de la deducción a efectuar a la factura. Al completar este campo el sistema completa la descripción que podrá ser modificada por el usuario si desea realizar aclaraciones. El ingreso es obligatorio.

Descripción: El sistema lo carga al ingresar el código de retención.
Importe: Importe a retener se ingresa manualmente. Debe ser mayor que 0 y su carga es obligatoria.

Pagado CCS:  En el caso de Facturas de Cajas Chicas Secundarias es el importe pagado de la retención al fondo rotatorio. No es un campo modificable por el usuario.

Pagado:  Importe pagado de la retención. No es un campo modificable por el usuario.

Los   botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

	TEXTO
	CONDICION DE HABILITACION
	ACCION

	Imprimir retención
	Pueden imprimirse la constancia de retención una vez pagada la factura
	Si la factura está en estado A, imprime la constancia de retención




En la Solapa de Rendición se presenta la siguiente pantalla :
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Si la caja de la factura es un fondo rotatorio

Rend CCM: muestra el número de rendición a la maestra, no es modificable por el usurario.

Fecha: muestra la fecha de rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.

Estado: muestra el estado en que se encuentra de rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.
Importe: muestra el importe de la  rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.
C43 REN: muestra el número de C43 REN, no es modificable por el usurario.
C43 ARN: muestra el número de C43 ARN, no es modificable por el usurario.
Motivo de Anulación: muestra el motivo de la anulación de la rendición, no es modificable por el usurario.

Fecha de Anulación: muestra la fecha la anulación de la rendición, no es modificable por el usurario.
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Si en cambio la factura es de una caja secundaria: 

Rend CCS: muestra el número de rendición de la caja secundaria a la maestra, no es modificable por el usurario.

Rend CCM: muestra el número de rendición a la maestra, no es modificable por el usurario.

Fecha: muestra la fecha de rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.

Estado: muestra el estado en que se encuentra de rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.
Importe: muestra el importe de la  rendición al fondo rotatorio , no es modificable por el usurario.
C43 REN: muestra el número de C43 REN, no es modificable por el usurario.
C43 ARN: muestra el número de C43 ARN, no es modificable por el usurario.
Motivo de Anulación: muestra el motivo de la anulación de la rendición, no es modificable por el usurario.

Fecha de Anulación: muestra la fecha la anulación de la rendición, no es modificable por el usurario.
Los   botones que presenta esta pantalla son los siguientes:

	TEXTO
	CONDICION DE HABILITACION
	ACCION

	C43 REN
	Se habilita si la factura esta incluida en un C43 REN
	Muestra la consulta del formulario C43 que muestra en la pantalla 



	C43 ARN
	Se habilita si la factura esta incluida en un C43 ARN
	Muestra la consulta del formulario C43 que muestra en la pantalla 




Autorizar

La autorización de una factura se puede realizar a través del botón Autorizar.

Esta operación se puede realizar si factura se encuentra en estado ‘I’ (ingresada) y si los datos de la cabecera, ítems y deducciones son correctos.

El proceso de autorización de Facturas registra la reserva de cuota o crédito según corresponda considerando la fecha de autorización del comprobante, ingresada por el usuario.

Una vez autorizada la factura la fecha de autorización, no se permite modificar.

A continuación se mencionan algunas consideraciones a tener en cuenta:

· La caja debe estar habilitada (estado A).

· Todos los ítems de la factura (IVA incluido) deben corresponder a gastos habilitados  para Caja

· Chica Maestra o Secundaria.

· Debe existir crédito suficiente para todos los gastos mencionados.

· El total de la factura no puede superar el monto máximo permitido para los gastos a efectuar por

· Caja Chica si la factura es de Caja Chica, en cambio si la factura es de Servicios Básicos este

· control no se hace.


Si se confirma se realizan las siguientes acciones:

· Por cada ítem de gasto e IVA de factura se realiza el registro presupuestario al nivel que el crédito

· y las cuotas lo permitan. Es decir:

· Si hay cuota de compromiso y devengado para el gasto se realiza la reserva tanto al nivel de 

· crédito como de cuota. El ítem queda en estado 'D'.

· Si no hay cuota suficiente pero sí crédito, se realiza el registro preventivo del crédito y el ítem 

· queda en estado 'P'.

· Se modifica su estado a 'C' (Autorización sin pago).

Desautorizar

La desautorización de una factura se puede realizar a través del botón Desautorizar.

La operación se puede realizar si factura esta en estado 'C' (Autorización sin pago).

      Si se confirma se realizan las siguientes acciones:

Por cada ítem de gasto e IVA de factura se realiza la vuelta  atrás el registro presupuestario al

nivel que el crédito y las cuotas lo permitan. Es decir:

Si tenia hecha reserva de cuota de compromiso y devengado para el gasto se realiza la vuelta

atrás de la reserva tanto al nivel de crédito como de cuota. El ítem queda en estado 'C'. Se 

considera como fecha de desautorización del comprobante la misma que la fecha de autorización. 

Si la fecha en que se desautoriza no pertenece al trimestre de la fecha de autorización de la factura no devuelve la cuota de la  reserva.

Si hay preventivo, se realiza la vuelta atrás del el registro preventivo en el crédito y el ítem queda en estado 'C'.

Se modifica el estado de la factura a 'I' (Ingresado).

Pagar

El pago de la factura se realiza a través del botón Pagar.

El pago es posible si el estado de la factura es 'C' (Autorizada sin pago).

Se registra con la fecha del sistema (fecha del día) el movimiento financiero (emisión de cheques, 

efectivo, recibos de pagos, impacto en los saldos de  Libro Banco del Organismo como el Libro 

Caja Auxiliar Banco y Efectivo).

Antes de proceder a realizar el Pago se permite modificar la forma de pago

Luego de concretada la operación de pago el estado de la factura es 'A' (autorizada con pago)

A continuación se mencionan algunas consideraciones a tener en cuenta:

· La Caja debe estar habilitada (estado A).

· Debe haber saldo disponible suficiente (efectivo o banco) en la Caja.

· El beneficiario no se encuentre embargado. 


Si se confirma se realizan las siguientes acciones:

· Si la forma de pago es cheque, se lo emite automáticamente por el líquido (importe sin IVA + 

· importe de IVA - deducciones) correspondiente y se lo registra tanto en el Libro Banco del

· Organismo como el Libro Caja Auxiliar Banco.

· Si la forma de pago es efectivo se registra el movimiento, por el líquido en el Libro Caja Auxiliar

· Efectivo.

· Si la forma de pago es Banco  se debe completar el número de Transferencia Bancaria  y  se 

· registra el movimiento, por el líquido  y se lo registra tanto en el Libro Banco del Organismo como 

· el Libro Caja Auxiliar Banco. En el libro banco se guarda como numero de comprobante bancario 

· en número de transferencia cargado por el usuario concatenado con el número de factura. Esto 

· implica que la conciliación debe hacerse manual.

Se decrementa el saldo disponible de la Caja por el total de la factura (no se descuentan 

deducciones).

Se decrementa el saldo efectivo o banco, de la Caja por el líquido de la factura.

Se incrementa el importe de gastos sin rendir por el total de la factura.

Se incrementa el importe de retenciones a pagar por el total de retenciones.
Anular el Pago

La anulación del pago de una factura puede realizarse a través del botón Anular Pago

La operación de anular pago puede realizarse si la factura se encuentra en estado 'A' (autorizada 

con pago)

En caso de Facturas de Caja Chica Maestra si no ha sido incluida en una rendición (C43 REN) . 

En caso de Facturas de Caja Chica Secundaria si no ha sido incluida en una rendición a la Maestra(RCC).

Y no existen comprobantes de retenciones en estado Ingresado.

Si la factura tiene retenciones y las mimas han sido pagas la anulación de pago es PARCIAL.

Si las retenciones de la factura no han sido pagas o la factura no tiene retenciones la anulación de pago es TOTAL.

Si la factura está en condiciones de ser anulada si la forma de pago es Efectivo  y  caja que pago la factura es solo de Efectivo, la única forma de anular el pago es devolviendo el efectivo. 
Si la factura está en condiciones de ser anulada  se requerira forma de devolución y se presentará la siguiente pantalla, si la forma de pago es Cheque o Banco  y  caja que pago la factura es de ambos tipos o solo  Banco :

[image: image7.png]O imicdomio ds Boomomics
Semetirmis e il





· Si la forma devolución  es la Anulación del Medio de Pago: 

Una vez ingresados los datos se puede Cancelar o Confirmar la anulación.

Si se confirma se realizan las siguientes acciones:

Si la forma de pago es cheque, si el cheque no esta conciliado o entregado lo anula. 

Si la forma de pago es Banco, se valida que la transferencia no esta conciliada. 

Se decremento el importe correspondiente en gastos sin rendir por el total de la factura menos las

retenciones pagadas

Se decrementan las retenciones a pagar por el total de las retenciones impagas.

Se registra en el Libro Caja auxiliar Banco, según corresponda a la forma de pago por el monto 

total de la factura menos el importe de las retenciones pagadas. 

Se actualiza el  banco por el líquido y según corresponda a la forma de pago.

Se incrementa el saldo del Caja por el total de la factura menos las retenciones pagadas.

Si la forma de pago es Cheque o banco se registra el movimiento en el Libro Banco del

Organismo.

Se deja el estado de la factura en ‘C’ si la anulación es TOTAL. La Factura queda en estado ‘A’ 

autorizada con pago si la anulación fue PARCIAL, y además el importe de la factura y el importe

los ítems quedan proporcionados por el monto de las retenciones pagadas. 

Anula la constancia de retenciones impagas, anula el recibo de pago y anula el cheque si corresponde. 

· Si en cambio la forma de Anulación es la devolución de la plata:
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En la pantalla anterior debe poner como se devuelve el dinero: 

La forma de devolución a ingresar en este caso  es efectivo o banco y la caja debe manejar el tipo de devolución. Si maneja ambas modalidades el usuario deberá seleccionarla de la lista desplegable. 

Si se trata de una devolución en Banco, se debe ingresar el número de boleta de depósito que respalda la devolución para que la "Conciliación Bancaria" concilie el movimiento del extracto de la cuenta de la Caja Chica.

Una vez ingresados los datos se puede Cancelar o Confirmar la anulación.

Si se confirma se realizan las siguientes acciones:

Se decrementa el importe correspondiente en gastos sin rendir por el total de la factura menos las 

retenciones pagadas

Se decrementan las retenciones a pagar por el total de las retenciones impagas.

Se registra en el Libro Caja auxiliar Banco o efectivo, según corresponda a la forma de devolución 

por el monto total de la factura menos el importe de las retenciones pagadas. 

Se actualiza el saldo efectivo o banco por el líquido y según corresponda a la forma de

devolución.

Se incrementa el saldo del Caja por el total de la factura menos las retenciones pagadas.

Si la forma de devolución es banco se registra el movimiento en el Libro Banco del Organismo.

Se deja el estado de la factura en ‘C’  autorizada sin pago si la anulación es TOTAL. La Factura 

queda en estado ‘A’  autorizada con pago si la anulación fue PARCIAL, y además el importe de la 

factura y el importe los ítems quedan proporcionados por el monto de las retenciones pagadas. 

Anula la constancia de retenciones impagas, anula el recibo de pago. 

Consultar 
Se podrán consultar los datos de una factura, ingresando al modo consulta, con las teclas

correspondientes y completando el campo por el cual se quiere consultar.
Anular 

Una factura puede ser anulada a través del uso del botón Anular Ingreso.

Si ésta se encuentra en estado ingresado total o parcial (I o P) sólo se pedirá la confirmación de la 

operación y de ser aceptada se inhabilita la factura para futuras operaciones asignándole el 

estado 'X'.

Ingresar Facturas de Comisiones Bancarias

Estas facturas se generan automáticamente a través de la conciliación bancaria al procesar los 

movimientos de los extractos que corresponden a comisiones bancarias. Este proceso por cada 

número de extracto agrupa los movimientos que pertenecen a la misma fuente y por cada 

conjunto de movimientos genera una factura que se valida en su totalidad,  en cuanto a crédito y

      cuota disponible, gasto máximo para el fondo, y saldo de fondo para su pago, de la misma

manera que cualquier factura que se ingresa por fondo rotatorio. De no validar no se genera 

dicha factura, con lo cual todos los movimientos del extracto que están relacionados quedan  des

conciliados y registrados, con el error que se produjo, en el listado de errores del proceso de 

conciliación.

Se caracterizan por tener:

	Nro. interno
	Número correlativo del comprobante FAC

	Tipo
	‘E’

	Nro. de sucursal
	Número de secuencia del extracto

	Nro de factura
	Número del extracto

	Estado
	‘A’ Autorizada

	Medio de pago
	‘BC’ Banco


	El año de la factura y la fechas dependen de las siguientes condiciones
	Año
	Fecha de emisión
	Fecha de autorización
	Fecha de pago

	Si el año del extracto <= año fecha del día 

 y está cargado el decreto distributivo 

y no está habilitada la fecha tope
	Año fecha del día
	Fecha del extracto
	Fecha del día
	Fecha del día

	Si el año del extracto <= año fecha del día 

 y está cargado el decreto distributivo 

y está habilitada la fecha tope
	Año de la fecha de registro
	Fecha del extracto
	Fecha de registro
	Fecha de registro


Estas facturas deben rendirse como una factura común generando un C43 tipo REN. Desde el

ítem de menú de Factura de Caja Chica/Fondo Rotatorio se pueden consultar o anular,  pero no

modificar, ni dar de alta. 

Anular facturas de Comisiones Bancarias

De querer eliminarlas se debe presionar el botón anular pago pero con la condición que no debe

estar en una rendición a secretaria de Hacienda  quedando la factura en estado ‘X’ Anulada.

Si se confirma la anulación se realizan las siguientes acciones:

Como la factura esta conciliada, por cada ítem de la factura que tiene el número de secuencia del

extracto  y el número de extracto que figura en la factura se obtiene el numero de libro banco y se

des concilia el movimiento. Si registra el contra asiento en el Libro Banco del Organismo.

Por cada ítem de gasto de la factura se realiza la vuelta atrás el registro presupuestario al nivel 

que el crédito y las cuotas lo permitan. Es decir:

Si tenia hecha reserva de cuota de compromiso y devengado para el gasto se realiza la vuelta 

atrás de la reserva tanto al nivel de crédito como de cuota. El ítem queda en estado 'C'. Se 

considera como fecha de desautorización del comprobante la misma que la fecha de autorización.

Si la fecha en que se desautoriza no pertenece al trimestre de la fecha de autorización de la 

factura no devuelve la cuota de la  reserva.

Si hay preventivo, se realiza la vuelta atrás del el registro preventivo en el crédito y el ítem queda 

en estado 'C'.

Se decrementa el importe correspondiente en gastos sin rendir por el total de la factura

Se registra en el Libro Caja auxiliar Banco por el monto total de la factura 

Se actualiza el saldo banco por total de la factura

Se incrementa el saldo del Caja por el total de la factura.

Si registra el movimiento en el Libro Banco del Organismo.
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