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DISMINUCION DE CAJAS CHICAS

Disminuciones

La contaduría del SAF o el responsable de la Caja Chica podrá solicitar la disminución de una Caja Chica Maestra. Para ello, enviará una nota al responsable de administrar la Caja Chica comunicándole la decisión tomada. 

Acceso al proceso:


Menú Cajas Chicas (
Disminuciones

1. Ingreso 

El usuario podrá realizar los procesos de alta, baja, modificación, autorización y consulta a través de la siguiente pantalla:

Del mismo modo, se pude solicitar la disminución de una Caja Chica Secundaria.

Al ingresar a esta opción se presenta la siguiente pantalla:
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El número y el  Estado los completa en forma automática el sistema.

El usuario debe ingresar:

Ejercicio: Este dato es obligatorio, debe tratarse de un ejercicio válido.

Fecha Aut: Debe  indicarse la fecha en que se autoriza la operación.

Fecha de Devolución: Debe  indicarse la fecha en que realiza la devolución.

Nro. de C43: Se genera automáticamente al presionar el botón “Generar C43”

Tipo de Caja: Debe seleccionar si se trata de una Caja Chica Maestra (Fondo Rotatorio) o Secundaria.

Nombre de la caja: El sistema valida que la caja se encuentre en estado “A” (autorizada y con la recepción de los fondos realizada).

Solicitante: Se debe ingresar el número de legajo de la persona que autoriza la disminución.

Origen de los Fondos:. Si se devuelve dinero deberá informarse si se hará en efectivo o cheque. La forma de devolución está relacionada con el tipo de Caja que se decrementa. Si  se trata de una caja  que solo maneja efectivo o banco la forma de devolución la fija el sistema en efectivo y cheque respectivamente. Si opera en las dos modalidades el sistema provee una lista desplegable para le selección.

Forma Recepción: Solo se carga cuando se disminuyen Cajas Chicas Secundarias. Mas adelante se especifica con mas detalle.
Monto Rendición: Se indica la suma en que se reduce la Caja Chica, si la forma de devolución es rendición . El monto no puede superar el importe rendido no repuesto de la Caja Chica.

Monto en Dinero: Se indica la suma en que se reduce la Caja Chica, si la forma de devolución es dinero. El monto no puede superar el disponible en banco o efectivo de la Caja Chica, dependiendo del Origen de los fondos especificado.
Importe Total a Disminuir: Lo calcula automáticamente el sistema, como la suma de los montos por Rendición y Efectivo. 

Chequera y Cheque: Si el origen de los fondos es cheque, se generan automáticamente. 
Cuenta de Devolución: Se debe ingresar Banco, Sucursal y Cuenta donde se devuelve el dinero.
Boleta: Si se devuelve dinero, se debe informar el Número de boleta de deposito asociado.
Documento respaldatorio:  Ingresar el tipo y número de documento que avala la disminución.

Descripción:  Debe señalarse la causa de la disminución.

Expediente: en estos campos debe ingresar los datos del Expediente asociado al comprobante que esta ingresando. Estos datos (Delegación, Número y Ejercicio)  serán de carácter obligatorio y siempre y cuando el parámetro SEG_EXP_X_DOC_RES este en SI, de lo contrario su ingreso no será requerido pero si se ingresa alguno de los 3 campos se le solicitara que ingrese los restantes.

Si se trata de una Caja Chica Secundaria


El importe a decrementar no deberá superar el saldo de Caja Secundaria del momento y será
devuelto a la cuenta de la Caja Chica Maestra. 

El usuario deberá seleccionar la forma en que la Caja Chica Maestra recepciona los fondos y efectivo.

Se debe ingresar:

Forma de recepción: La forma de recepción hace mención al destino final del dinero. A modo de ejemplo, si la Caja Chica Secundaria emite un cheque para saldar el decremento  la Caja Maestra lo hace efectivo en el banco y o lo deposita en su cuenta, deberá indicarse “Efectivo”.

La finalidad de informar la forma final de la recepción es incrementar el saldo correspondiente en la Caja Maestra.

Boleta: Si la forma de recepción es banco debe informarse el número de boleta de depósito que respalda la operación  para que la “Conciliación Bancaria” concilie el extracto de la cuenta de la Caja Chica Maestra.

Con la tecla “Estado CC” se accede a la pantalla de consulta de la Caja Chica Maestra o Secundaria según corresponda.
2. Autorización 

Al autorizar la disminución de la Caja Chica Secundaria: 

Se disminuye el monto vigente de la Caja Chica Secundaria:
1. Si se devuelve todo o parte en dinero, se decrementa el saldo de Caja Secundaria en el monto en dinero. A la caja Chica maestra se le incrementa el saldo banco o efectivo segun según la forma de recepcion y el saldo disponible.
a) Si se devuelve en dinero en efectivo se lo registra en el  Libro Caja Auxiliar efectivo y se decrementa el saldo efectivo y el saldo disponible.
b) Si la forma de devolución  es cheque: Se emite el cheque, lo registra en un Libro Caja Auxiliar Banco y en el Libro Banco del Organismo y disminuye el saldo bancario de la Caja y el saldo disponible.

2. Si se devuelve parte o todo en rendición, se decrementa el saldo validado no repuesto en el monto de rendición y se decrementa el monto de la caja. A la caja Chica maestra se le incrementa el saldo banco o efectivo segun según la forma de recepcion y el saldo disponible.
3. Se genera un recibo si se disminuye con  dinero.

Al autorizar la disminución de la Caja Chica Maestra

· No se solicitan datos de la forma de recepción.

Cuando se autoriza  la disminución, el sistema realiza las siguientes acciones:

· Se genera un formulario C43 de decremento de Caja Chica  a enviar a la S.H.

· Se registra internamente la disminución del devengado y el pagado extrapresupuestario.

· Se decrementa el saldo de la Caja Chica Maestra.

· Si se devuelve en cheque,  lo emite disminuyendo  el saldo banco y registra tanto en el Libro Caja Auxiliar Banco como en el Libro Banco del Organismo.

· Si se devuelve en efectivo, decrementa el saldo efectivo y se registra el movimiento en el Libro Caja Auxiliar Efectivo.

· Si se devuelve en rendición se decrementa el rendido no repuesto de la Caja.

· Se efectúa el asiento contable correspondiente si es OD.

Al estar autorizada la disiminucion aparece el botón Imprimir Recibo.  Y si ademas esta pagada con cheque se visualiza el botón Imprimir Cheque.

3. Des autorización 

Al desautorizar la disminución de la Caja Chica Secundaria: 

Se incrementa el monto vigente de la Caja Chica Secundaria:
4. Si se devuelve todo o parte en dinero, se incrementa el saldo de Caja Secundaria por el monto en dinero. A la caja Chica maestra se le decrementa el saldo banco o efectivo segun según la forma de recepcion y el saldo disponible.
c) Si se devuelve en dinero en efectivo se lo registra en el  Libro Caja Auxiliar efectivo y se incrementa el saldo efectivo y el saldo disponible.
d) Si la forma de devolución  es cheque: Se anula el cheque, lo registra en un Libro Caja Auxiliar Banco y en el Libro Banco del Organismo y incrementa el saldo banco de la Caja y el saldo disponible.

5. Si se devolvió parte o todo en rendición, se incrementa el saldo rendido no repuesto en el monto de rendición y se incrementa el monto de la caja chica secundaria. A la caja Chica maestra se le decrementa el saldo banco o efectivo según la forma de recepcion y el saldo disponible.
6. Se anula el recibo si se disminuye con  dinero

Al desautorizar la disminución de la Caja Chica Maestra: 

Se incrementa el monto vigente de la Caja Chica Maestra:
7. Si se devuelve todo o parte en dinero, se incrementa el saldo de Caja Maestra .
e) Si se devuelve en dinero en efectivo se lo registra en el  Libro Caja Auxiliar efectivo y se incrementa el saldo efectivo y el saldo disponible.
f) Si la forma de devolución  es cheque: Se anula el cheque, lo registra en un Libro Caja Auxiliar Banco y en el Libro Banco del Organismo e incrementa el saldo banco de la Caja y el saldo disponible.

8. Si se devolvió parte o todo en rendición, se incrementa el saldo rendido no repuesto en el monto de rendición y se incrementa el monto de la caja chica Maestra. 
9. Se anula el recibo si se disminuye con  dinero
4. Anulación

Al anular la disminución de la Caja Chica Secundaria/ Maestra : 

Deja el estado de la disminución en estado ‘X’ anulada. 

5. Generación del C43 

En caso de una caja chica Maestra se genera el C43 de disminución que se sera enviado al Sidif Central. 
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Se debe completar la boleta de depósito 

Y si se presiona Aceptar aparece un alerta : 
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Al presionar Aceptar  se procede al envío del C43 a la Sidif Central y cambia el estado de la disminución a G.

Cuando llegue la confirmación del Sidif Central el estado de la disminución cambia a Autorizado A.

Si llega rechazado del Sidifi Central cambia el estado de la disminución a R rechazado.   

6. Llaves Requeridas para las distintas funciones.

6.1 Llaves de disminución de Fondo Rotatorio.

Función
Llave Requerida
Tipo de llave

Ingreso de Disminución
KEY_CC_ING_ DISMINUCION _CC 
Directa

Anulación de Disminución
KEY_CC_ANU_ DISMINUCION _CC
Directa

Autorización de Disminución
KEY_CC_AUT_ DISMINUCION _CC
Directa

Generación de C43 de Disminución
KEY_CC_GENC43_ DISMINUCION _CC
Directa

6.2 Llaves de disminución de Caja Chica Secundaria

Función
Llave Requerida
Tipo de llave

Ingreso de Disminución
KEY_CC_ING_DISMINUCION_CCS
Directa

Anulación de Disminución
KEY_CC_ANU_ DISMINUCION _CCS 
Directa

Autorización de Disminución
KEY_CC_AUT_ DISMINUCION _CCS
Directa

Desautorización de Disminución
KEY_CC_DES_ DISMINUCION _CCS
Directa

Anulación de  Disminución
KEY_CC_ANU_ DISMINUCION _CCS
Directa
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