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COMPROBANTES LIQUIDABLES

Estos comprobante son utilizados para registrar aquellas transacciones que
derivan en el devengado del gasto, siendo los mismos los iniciadores de la etapa.
Los comprobantes liquidables pueden hacer referencia a solicitudes de gastos
previas, a Comprobantes de Registro de Compromiso, como asi también tener su
origen sin invocar comprobantes previos.

La herramienta cuenta con comprobantes especificos para el registro de esta
etapa, dependiendo de la gestién que se pretende registrar. En el print siguiente
se pueden observar los puntos de menu correspondientes a las gestiones de:

Documento Liquidable (ODL): comprobante de gastos utilizado para el registro de
las gestiones de bienes y servicios, activos financieros, servicio de la deuda y
gastos figurativos.

Documento de Transferencia (DTR): comprobante de gastos utilizado para el
registro de la gestion de transferencias (inciso 5).

Liguidacién de Haberes (LHABERES): comprobante de gastos relacionado con la
gestion de erogaciones en personal (inciso 1).

Factura de Gastos (FACGS): comprobante de gastos utilizado para el registro de
las facturas correspondientes a la adquisicion de bienes y servicios.
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Documento Liguidable (ODL):

Los Documentos Liquidables (ODL) son los comprobantes utilizados para
ejecutar, a través de la liquidacion, la etapa de Devengado. Su utilizacion
esta circunscripta a las gestiones de bienes y servicios, activos financieros,
servicio de la deuda y gastos figurativos.
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Para registrar un Documento Liquidable (ODL) se debe seleccionar el punto
de menu con el boton derecho del Mouse, y elegir la opcion “nuevo”
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Aparecera un asistente, el cual solicitara designar la gestion y moneda de
operacion en la cual se debe comprometer la transaccion.

?.' Nuevo Documento Liquidable il

Etd. de Proceso IS.D.F |3.'-"2 IInstitutn de Investigaciones Cien |IZ|

Etd, Emisora |S.0.F |3.'-"2 |Institutn de Investigaciones Cien ||I|

Ejerricia [2012 D
Gestidn I Iz‘
Maoneda Crigen IhRF‘ Iz‘

Aceptar I Cancelar |

Las gestiones admitidas por el comprobante son las siguientes:
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?' Seleccionar Gestion ll

Filtros | orden |

Cadigo: I
Ciescripcion; I

Abrir,.. | Guardat... Administrar. .. Limpiar | Buscar I

Codigo | Diescripcian
[1aF § Activos Financieros
[ so Gastos por Sery, de la Deuda
|: GF (aastos v Conk, Figurativas
|: BYS (aastos por Bienes vy Servicios
4 elementos

Seleccionarl Zancelar |

La moneda asignada por defecto es ARP (Pesos). En caso de requerir
registrar un Documento Liquidable (ODL) en otra moneda de operaciéon se
debe seleccionar de la lista de valores. A modo de ejemplo, se muestran
algunas en el siguiente print.

‘:"" Tipo Moneda ll

Busqueda | Orden I

Tipo Moneda I
Simbals I
Drenominacion I

Abrir. .. | Guardar. .. | .ﬂdministrar...l Limpiar | Buscar I

Tipo Moneda | Denominacisn | -
L..E ARP PESC ARGEMNTIMNC
| | DEM MARCOS ALEMANES
; ATS CHELIMES AUSTRIACOS
|| BEF FRAMCOS BELGAS
: CAD DOLARES CAMADIENSES —
: Dk COROMNAS DANESAS
: ESP PESETAS ESPANIOLAS
: ushr DOLARES ESTADCUMIDEMSES
: FIM MARCOS FINLANDESES
; FRF FRANCOS FRANCESES
L | MLG FLORIMES HOLAMDESES
; LS SHEKEL ISRAELT
L ITL LIRAS ITALIANAS LI
34 elementos

Seleccionar | Cancelar |
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En caso de optar por alguna de ellas, el editor del Documento Liquidable
(ODL) habilita el bloque moneda de operacion, para indicar tipo cotizacion,
fecha y cotizacion en $.

Elegida la gestion y moneda se abre el editor del Documento Liquidable
(ODL).

En el se puede observar que existen campos de color amarillo, los cuales
indican que su llenado es obligatorio

Otros tienen color blanco, ello indica que su llenado es optativo.
Por dltimo, aquellos que se encuentran grisados son no editables por el
usuario, y se completan automaticamente, o bien por los valores

consignados en el wizard inicial.
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Campos a completar:

Fecha de comprobante: Fecha que consta en la documentacion que
sustenta el ingreso del comprobante que se esta gestionando.

Fecha de Vencimiento: vencimiento del comprobante liquidable.

Periodo de impacto: en caso de necesitar registrar operaciones
predatadas, se debe indicar en el mismo el mes en que se requiere el
impacto. De completarse, el valor del mes debe ser menor al del dia de la
fecha.

Identificador del tramite: expediente o actuacién interna de la
documentacion que sustenta el registro.

Documento respaldatorio: documento que da sustento normativo al
registro.

Beneficiario: obligatorio. Si se completa el cédigo, deduce descripcion e
identificador.

Comprobante origen Gnico: se completa si el Documento Liquidable se
esté ingresando desde un Comprobante de Compromiso.

Marca Incluye Sueldos: se utliza para indicar que el gasto del
comprobante se utiliza para el pago de haberes. La marca facilita su
priorizacion.

Observaciones: texto libre

Moneda de la Operacioén:

Tipo Cotizacion: estimada

Fecha: la fecha en que se obtuvo el valor estimado de la cotizacion
Cotizacién: importe en pesos de la unidad de moneda extranjera.

Total en moneda de origen: monto total del Documento Liquidable.

Nota: los campos del bloque Moneda de la operacion (tipo cotizacion, fecha y
cotizacion) permaneceran grisados si la moneda elegida en el wizard es pesos
(ARP) y editable cuando la moneda de operacion elegida sea distinta de pesos.
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(= Imprimir Grills
Wer Totales
Eliminar seleccionado Chrl+Al-+E

Yalidar v deducir
Ir a Estado Crédito y Cuoka

Importar Imputaciones de Credito

Importar Imputaciones de Solicitud de Gaskos

Importar Imputaciones de Actos Administrativos

Ir a PEX
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En la solapa detalle presupuestario, podemos observar que se encuentran
las columnas correspondientes de las imputaciones presupuestarias.

El ingreso de registros se puede realizar desde el menu entidad o desde el
menu contextual (boton derecho del Mouse en la grilla de items)

Las opciones que brinda son:

e Agregar item: lo que habilita un registro para el ingreso manual de
datos. Cada columna tiene su Lista de Valores (LOV) a efectos de
seleccionar el valor requerido. También se puede tipear el valor sin
recurrir a la LOV.

e Importar imputaciones de crédito: muestra la lista de imputaciones
indicativas susceptibles de ser utilizadas. Esta grilla cuenta con
autofiltros en sus columnas, de modo tal de explotar la informacion
de manera mas dinamica.

Mone
_pke, Campraonmiso |Inst\tu... | SAF | Ejer |UD | AProgram. .. | U.‘I DGasta | FFin | M | Cono |Gan. | vy | Shoo | %o IWA | Imp.... | Imparte... | Impotke Regula.., | Im

Eh Agregar item Chrl+Alt-+4 Pagina 4

0,00
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e Importar imputaciones de Solicitud de Gastos: muestra todas las
imputaciones “con Saldo” de solicitudes que no tienen beneficiario, o
bien tienen el mismo beneficiario indicado en el Documento
Liquidable.

Importar Imputaciones P ll

Institucion PEY | SIGADE

Saldg MO
0

1 elemento

e Importar imputaciones de Actos Administrativos: muestra todas
las imputaciones “con Saldo” de solicitudes que tienen el mismo
beneficiario indicado en el Documento Liquidable.
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:‘; Importar Imputaciones de Actos Administrativos il

| salicitud | cpre. Compromisa | Ejer | nstitucion [ saF [up | aProgramatica |uG [ oGaste [FRn | m| Epest| saldamo| saldomcy |
2012 45.20.0 372 372 | 17.0.0.1.0 5 2.9.3.0 1.1 1 500,00 2.190,00

2012 45.20.0 37z 37z 17.0.0.1.0 3] 2.9.6.0 1.1 1 500,00 2.240,00
2012 45.20.0 37z 37z 17.0.0.1.0 3] 2.9.9.0 1.1 1 960,00 <.300,00

[
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Aceptar | Cancelar I

Las imputaciones de los documentos liquidables presupuestarios requieren
la incorporacién de los conceptos impositivos (campos obligatorios). Estos
conceptos son requeridos para que el sistema pueda realizar los calculos
automaticos de deducciones del impuesto al valor agregado (IVA), impuesto
a las ganancias (GAN) y sistema uUnico de seguridad social (SUSS —
Régimen General).

Para ingresar los conceptos se puede recurrir a la lista de valores, o, de
conocer su valor, es posible tipearlo.

En los cambios de estado, el sistema calculara la deduccién, en funcion a la
condicién del beneficiario, el concepto ingresado, y la informacion referida a
excepciones.

Recordamos que el e-Sidif incorpora el caculo de retencion de Ganancias y
SUSS en el momento del pago, siendo el IVA la Unica deduccion reflejada
en el comprobante liquidable y subsiguientes.

ESTADOS DEL COMPROBANTE ODL

Los cambios de estado de los comprobantes de Documento Liquidable
pueden realizarse desde el menu entidad, desde el menu contextual (boton
derecho del Mouse), o desde la grilla de resultado de busqueda (boton
derecho del Mouse).

Los estados que adopta el comprobante son:

Inicial: 1° estado posterior al wizard y es temporal.
Ingresado Borrador: el editor del comprobante reviste estado inicial. Una
vez ingresados los datos minimos requeridos por el sistema, se hace click
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en el icono & “disquete” y el Documento Liquidable toma el estado
“Ingreso Borrador”, en este estado adopta nimero de comprobante. Este
estado es editable.

Ingresado: desde el menu entidad o desde el menu contextual se elige la
opcion ingresar. Este estado es editable.
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En Proceso de Firma: Desde el menu “Entidad” aplicando la operacion
“Poner a la Firma”, previa seleccion de la cadena de firmas, lleva el
Comprobante Documento Liquidable al estado de “En Proceso de Firma”. A
partir de este estado los datos quedan “no editables”, y se realiza la reserva
de crédito y la reserva de cuota de devengado (si hay acto administrativo
previo) o de compromiso y devengado (de no contar con acto administrativo

previo).
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Cadena de Firmas: los comprobantes e-Sidif tienen definidas cadenas de
firmas. Al respecto, para Documento Liquidable, el Organismo esta
facultado a definir las cadenas que considere conveniente para su gestion.

NOTA: a partir de este estado no es posible agregar, eliminar ni modificar los
datos incorporados en el Documento Liquidable. Si es necesaria alguna
adecuacion, deberan revertirse los estados (desde el menu Entidad utilizando la
opcion Sacar de la Firma o Rechazar) hasta que la solicitud se encuentre en
estado ingresado o ingresado borrador, y proceder a efectuar las adecuaciones
necesarias.

Autorizado: Una vez que el ultimo firmante de la cadena firmé el
comprobante Documento Liquidable, adopta automaticamente este estado,
manteniendo las reservas de crédito y cuota efectuadas.

?; eSidif - Yersidn 13.9.0RC1
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Identificadar del Tramite
™ Informa Id, de Tramite

Etd. Emisora I I I “_|

Tipo | | |I|

Nimero |

—

"Documento Respaldatorio

Desautorizar: cuando el usuario requiere la desafectacion total del
Documento Liquidable, y este no se encuentra en un resumen de
liquidacion, puede hacer uso de la opcidn desautorizar. El comprobante no
puede ser utilizado (es un estado definitivo) y deshace las reservas de
crédito y cuota practicadas.

11

Fechas
Fecha del Comprabante |24."0212012
Fecha ds Wencimiznto IZQIUZ.‘ZWZ




Guia de Ayuda para el usuario — Registro de Comprobantes Liquidables

Médulo Gastos e-sidif

?;. eSidif - Yersidn 13.9.0RC1

Archivo  Edicidn | Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Menkana Ay

J 5 9 J C Observaciones |
= Desaukarizar |
= ooL-zo12{3 s
Consultar cadena... Alb+Maryis+F -
Etd. de Procesc Técr
Etd. Emisara | Ir a Comprobantes Asociados Tér
[ Infarmacion De Gestion
Cabecera | = 2da. |

Copiar Comprobante L
Identificador ho e an FHmen
Generar Liquidacidn

L
——rm

Etd. Emisora I I I |IZ| Mimero

Tipo I I IZ| Ejercicio

Tedrmbificmcide |

En Liquidaciéon: cuando el comprobante se encuentra incorporado a un
resumen de liquidacion.

En Orden de Pago: cuando el resumen de liquidacién se aprobd. Esta
accion dispara la creacion de las érdenes de pago.

Liquidado: cuando las 6rdenes de pago se encuentran en estado
autorizadas. Se deshacen las reservas de crédito y cuota para registrar
dichos montos como gasto ejecutado.

Ademdas de operaciones indicadas anteriormente, desde el menu Entidad
también se podran realizar las siquientes gestiones:

Generar Liquidacion:
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Etd. de Procesc Técnicas
Etd, Emisara L It a Comprobantes Asociados Técnicas
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Copiar Comprobante L iEe Rl

Identificadar

Generar Liquidacidn I_
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o T T 1 Fiarricin
Con el Documento Ligquidable en estado Autorizado, se habilita desde el
menu entidad la posibilidad de generar liquidacion. Esta opcion creard un
resumen de Liquidacion en estado inicial que contendra exclusivamente a
este documento liquidable.

Copiar Comprobante:
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Cualquier Documento Liquidable que se encuentra guardado en el sistema
es susceptible de ser copiado. Desde el comprobante origen de la copia,
mediante el menu Entidad se elige la opcion copiar comprobante v,
automaticamente, crea una copia del mismo en estado inicial, siendo

editable.

Esta funcionalidad facilita

la carga de Comprobantes de

caracteristicas similares y/o repetitivas en el tiempo.

Frente a dudas, consultas o comentarios pueden comunicarse con

Nnosotros:

Equipo Réplicas e-Sidif

Teléfonos: 4349-6243 // 4349-6606 // 4349-6228

e-mail: rep_esidif@mecon.gov.ar
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