PLANILLA ANEXA AL ARTICULO 52

MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

SECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION FINANCIERA
RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Entender en la planificaciéon, programacién, formulacién, supervisién, monitoreo, evaluacion vy
gestiébn operativa presupuestaria, contable, econdémica, financiera y patrimonial de la
jurisdiccion y en la elaboracién de proyecciones presupuestarias y de metas fisicas de los
proyectos sectoriales y especiales, y demas programas que ejecuta la Jurisdiccién, asegurando
la programacion, administracidon y control de los recursos presupuestarios asignados a los
programas de empleo, en coordinacion con el Sistema Administrativo Financiero del Ministerio

y con los Organismos Internacionales de Crédito.

ACCIONES:

1. Programar, ejecutar y controlar los actos vinculados con la gestion contable, econédmica,
econdmico-financiera y patrimonial de la Jurisdiccion.

2. Gestionar todo lo relacionado con los ingresos y egresos de fondos y valores, recepcion,
custodia y provisién de especies valorizadas y realizacién de compras y contrataciones.

3. Coordinar las acciones vinculadas con la formulacién, ejecucién, supervisién, monitoreo y
evaluacién de los programas y/o proyectos especiales y sectoriales, propiciando el
desarrollo articulado de las mismas con las dreas sustantivas de la Jurisdiccién

4. Entender en la administracién, gestidon financiera contable y presupuestaria de los
programas y proyectos especiales y sectoriales de la Jurisdiccidon, gestionando las solicitudes
de desembolsos provenientes de los organismos internacionales de crédito.

5. Entender en las licitaciones, procedimientos de adquisiciones y contrataciones cuya
tramitacién se efectie por el régimen de contrataciones del ESTADO NACIONAL y
normativas y politicas de los organismos internacionales de crédito, asi como también en la
elaboracion, modificacién y rescision de los contratos de cualquier naturaleza celebrados o
a celebrarse y coordinar lo relacionado con el almacenamiento y distribucién de suministros.

6. Centralizar los requerimientos de la Jurisdiccién y formular el plan anual de contrataciones,
tanto de elementos como de contratos de servicios destinados a cubrir las exigencias de las
distintas dreas a las que se prestan servicios.

7. Llevar un registro actualizado de proveedores y contratistas, que incluya las probables

observaciones como asi también antecedentes destacables de los mismos.
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10.

11.

Entender en la implementacidn y seguimiento de los procesos de gestion de obra publica de
la Jurisdiccidn.

Coordinar con el Sistema Administrativo Financiero del Ministerio la programacion,
administracién y el seguimiento de los actos vinculados con la gestién contable, financiera
y patrimonial de los recursos provenientes del Tesoro Nacional y de los provenientes de los
Organismos Internacionales de Crédito.

Monitorear y evaluar la ejecucidn de los programas y/o proyectos, requiriendo a tales
efectos flujos de informacidn periddica, que resulten necesarios, a fin de verificar el
cumplimiento de los compromisos contractuales adquiridos en cada uno de ellos.
Implementar las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento de los requerimientos
normativos y contractuales de los organismos internacionales de financiamiento, en

coordinacion con las areas sustantivas.
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