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€) Introduccion

Desde el 02/07/2018 todos los tramites de Ribrica de ————— FBIIESEeNl;lE
libros se deberdn realizar a través de la plataforma IGJ N° 3/18
Tramites a distancia (TAD). Las notificaciones y el envio de

obleas por parte de 1GJ también se hara de manera
electrdnica a través de TAD.

Para dar de alta un usuario TAD debera habilitar el servicio
[:] Tramites a distancia a través de www.afip.gob.ar utilizando
——— clave fiscal nivel 2 o superior.

Acceder al manual de uso de TAD.

Acceder a videos tutoriales.



https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5

€) Administracion de
borradores en TAD



o Administracion de borradores en TAD

Para poder identificar los documentos borradores se recomienda administrarlos por
medio de carpetas y subcarpetas desde la solapa “Mis Tramites”

Tramites a Distancia .. INICIAR TRAMITE [UCRLIALUE NOTIFICACIONES — APODERADOS — CONSULTA
<7 Presidencia de la Nacidn
] o roapetas
Se crean

iRl icono “Nueva

Borradores )

Tareas pendientes Carpeta
FiEades Nombre Referencia Estado Creacién
Borradores E Pedido de informe de libros rubric... Borrador 28/08/2018
Finalizados

Y sAS - Traslado del domicilio social... Borrador 27/08/2018
Mi unidad

Y Pedido de informe de libros rubric... PAGO 24/08/2018 3

E Pedido de informe de libros rubric... Borrador 02/08/2018

Y Pedido de informe de libros rubric... 30/07/2018 %

Mostrando 1 a 5 de 43-ver. 5 v n'l 3 4 5 . 9 Siguiente »



Administracion de borradores en TAD

Crear carpeta ] ]
J—— Se debe asignar un nombre que luego permita
((Borradores FelipesA ) | identificar los borradores. Por ejemplo, el nombre
\l_/ .
Seleccionar carpeta destino: de la entidad.
# Mi unidad :

CANCELAR ACEPTAR



Administracion de borradores en TAD

Trémi_tes a Qistancia o
Presidencia de la Nacion

NUEVA
CARPETA o
Mi unidad

Tareas pendientes
Iniciados Nombre

Finalizados

INICIAR TRAMITE [EIQETARIIZ NOTIFICACIONES  APODERADOS  CONSULTA

ETCHEVERRY OSCAR ETCHEVERRY OSCAR ~

Referencia

Estado

B o4b @k

\

J

1

Creacién

Borradores BB Borradores Felipe S.A. 28/ 08!20]85
A

I Prueba agosto
Mi unidad
B Prueba borrador

Mostrande 1 a 3 de 3-ver.

Una vez
creada la

carpeta, se
podra
visualizar
desde “Mi
unidad”

02/08/2018 %

02/08/2018

A través de
estos iconos
se pueden
realizar
distintas
acciones
sobre cada
documento
borrador.




Administracion de borradores en TAD

&

NUEVA
CARPETA

Tramites a Distancia

. " - INICIAR TRAMITE
Presidencia de la Nacién

Borradores
Tareas pendientes
Iniciados Nombre Referencia
Borradores E Pedido de informe de libros rubric.__
Finalizados
E SAS - Traslado del domicilio social...
Mi unidad

Pedido de informe de libros rubric._.

E Pedido de informe de libros rubric...

Pedido de informe de libros rubric...

Mostrando 1 a 5 de 43-ver. 5 v

MIS TRAMITES

NOTIFICACIONES ~ APODERADOS  CONSULTA

ETCHEVERRY OSCAR ETCHEVERRY OSCAR ~

B obz o=

El icono g
permite
mover un
borrador a
una carpeta
previamente
creada.
Para ello se
deberd
clickear
sobre el
borrador, y
luego en el
icono
referido.

\ J
| I—

Estado Creacién
Borrador 28/08/2018 &
Borrador 27/08/2018

24/08/2018 %
Borrador 02/08/2018
PAGO 30/07/2018 ¢

B2 3 45 . 9 siguene »




Administracion de borradores en TAD

Mover a

Seleccionar carpeta destino

v Mi unidad
¥ Borradores Felipe S.A
? Prueba agosto

¥ Prueba borrador

Se abrird una nueva ventana desde la cual se podra seleccionar la carpeta donde se movera el
documento borrador.




Administracion de borradores en TAD

Tramites a Distancia .. INICIAR TRAMITE USRIV NOTIFICACIONES — APODERADOS — CONSULTA
=3 Presidencia de la Nacién

ETCHEVERRY OSCAR ETCHEVERRY OSCAR ~

NUEVA B oo
CARPETA

Mi unidad » Borradores Felipe S.A.

Tareas pendientes

(FieeiEs Nombre Referencia Estado Creacién

Borradores . . . . H
E Pedido de informe de libros rubric... Borrador 28/08/20183

Finalizados

Mi unidad

Mostrando 1 a1 de 1-ver 5 r

Ingresar a “Mi unidad” y seleccionar la subcarpeta creada. Alli se encontrara el documento que fue
movido desde “Borradores”.

Luego de imprimir la foja de la solicitud y completada la tarea de pago, el borrador se caratulara y se
le asignard numero de expediente electrénico (EX).
Importante: luego de caratularse, el borrador ya no se encontrara en “Mi unidad”.



O Soporte técnico y funcional

Por errores o consultas sobre la plataforma TAD

Centro de Ayuda

-“-‘ 0810-555-3374

Por consultas sobre un expediente en curso

infoigj@jus.gov.ar. Junto a la consulta especificar

nimero de expediente (EX ...).


https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/portals
https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/user/login?destination=portals

