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Informe ejecutivo

INFORME DE AUDITORIA N° 037/2017
SUBSECRETARIA DE INNOVACION CIENTIFICA
Y DESARROLLO TECNOLOGICO
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS
Y TECNICAS PARA LA DEFENSA
CIRCULAR SIGEN N° 03/2017 )
RELEVAMIENTO Y ANALISIS DEL ESTADO DE IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA (GDE)

Objetivo

Realizar un relevamiento y analisis del estado de implementacién del Sistema
de Gestion Documental Electrénica (GDE) en la Mesa de Entrada de Instituto
de Investigaciones Cientificas y Técnicas para la Defensa (CITEDEF).

Alcance

Las tareas se desarrollaron durante el mes de julio del corriente afio y se
efectuaron de acuerdo a la Circular N° 03/2017 SGN.

Comprendio las actividades que se indican a continuacién:

e Entrevistas al responsable del area, requiriendo la informacion segun lo
descripto en Circular N° 03/2017 SGN.

e Verificacion de la informacion obtenida, para su posterior elevacion.

Conclusion

De acuerdo a la informacion relevada y analizada por esta Unidad de Auditoria
Interna, se concluye que en la Mesa de Entrada (Departamento Despacho) se
utiliza en su totalidad el sistema de Gestién Documental Electronica (GDE)
para la documentacion que alli se tramita, tanto el médulo EE, como el médulo

GEDO. “

Auditor Interno
Ministerio de Defensa

BUENOS AIRES, agosto de 2017
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Informe analitico

INFORME DE AUDITORIA N° 037/2017
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS
Y TECNICAS PARA LA DEFENSA (CITEDEF)
SUBSECRETARIA DE INNOVACION CIENTIFICA
Y DESARROLLO TECNOLOGICO
CIRCULAR SIGEN N° 03/2017 )
RELEVAMIENTO Y ANALISIS DEL ESTADO DE IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA (GDE)

Objetivo

Realizar un relevamiento y analisis del estado de implementacion del Sistema
de Gestion Documental Electrénica (GDE) en la Mesa de Entrada de Instituto
de Investigaciones Cientificas y Técnicas para la Defensa (CITEDEF).

Alcance
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Las tareas se desarrollaron durante el mes de julio del corriente afio y se
efectuaron de acuerdo a la Circular N° 03/2017 SGN.

Comprendio6 las actividades que se indican a continuacion:

e Entrevistas al responsable del area, requiriendo la informacion segin lo
descripto en Circular N° 03/2017 SGN.

o Verificacion de la informacion obtenida, para su posterior elevacion.

Marco Normativo
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e Decreto N° 561/2016 Implementacion del Sistema de Gestién Documental
Electronica.

e Resolucion N° 03/2016 (B.O. 22/04/2016).

e Resolucion N° 65/2016 (B.O. 22/04/2016).

e Resolucion N° 04/2016 (B.O. 09/05/2016).

e Resolucion N° 07/2016 (B.O. 02/06/2016).

e Resolucion N° 13/2016 (B.O. 19/07/2016).

¢ Resolucion N° 171/2016 (B.O. 19/07/2016).

e Resolucion N° 400-E/2016 (B.O. 05/10/2016).
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e Resolucion N° 466-E/2016 (B.O. 05/10/2016).

Trea ealizada

Las tareas de campo de desarrollaron en el mes de julio del presente afio, en
las instalaciones del Instituto de Investigaciones Cientificas y Técnicas para la
Defensa.

Dentro de las actividades realizadas, se llevaron a cabo una serie de
entrevistas personales con el responsable de la Mesa de Entrada para exponer
los requerimientos puntuales de informacion.

A continuacion se detalla la informacion requerida:

I) a) Nomina de la Mesas de Entrada existentes en el ente:
Mesa de Entrada — Departamento Despacho.
b) Reporte o listado emitido desde el sistema de caratulacién utilizado con
anterioridad a la entrada en vigencia del uso obligatorio del GDE, de los
Expedientes y demas documentos generados durante los ultimos 90 dias
corridos, contados a partir de la emision de la presente.

I1) Modulo “Expediente Electronico” (EE):
a.1) Némina de los procedimientos incluidos en el “Nomenclador de Tramites
del Sistema de Gestion Documental” que no estan siendo tramitados

mediante el médulo EE.

a.2) Soporte y/o sistema en el que estan siendo tramitados cada uno de los
procedimientos indicados en a.1).

b) Némina de los procedimientos tramitados que no se encuentran definidos
en el “Nomenclador de Tramites del Sistema de Gestion Documental”.

I1)  “Mdédulo Generador Electrénico de Documentos Oficiales” (GEDO):

a) Nomina de los documentos incluidos en el GEDO que no son tramitados
con el mismo, indicando las areas que omiten tal procedimiento.

b) Némina de los documentos que se tramitan y no estan incluidos en el

GEDO.
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Respuesta a informacion requerida.

I) b) En relacién al listado generado por el sistema de mesa de entrada,
utilizado con anterioridad a la entrada en vigencia del GDE, consta de 280
registros. Anexo | (Listado Mesa de Entrada).

[I) En relacién al Modulo “Expediente Electrénico”
En el ambito de Mesa de Entrada del Instituto de Investigaciones Cientificas
y Técnicas para la Defensa.

a) se tramitan la totalidad de procedimientos con el modulo EE.
b) Ninguno

ll1) En relacion al modulo “Generador Electréonico de Documentos Oficiales”

En el ambito de la Mesa de entrada del Instituto de Investigaciones
Cientificas y Técnicas para la Defensa, se tramita la totalidad de la
documentacion por el modulo “Generador Electréonico de Documentos
Oficiales” GEDO y en casos especiales, cuando es necesario tener una
constancia del tramite y/o documentacion, por ejemplo: intervencion de
otros poderes (Poder Legislativo), oficios judiciales, notificaciéon a
particulares y/o empresas, se realiza la documentacion por ambos
sistemas; el sistema de mesa de entrada propio del Instituto de
Investigaciones Cientificas y Técnicas para la Defensa y el mdédulo
GEDO.

Conclusion

De acuerdo a la informacion relevada y analizada por esta Unidad de Auditoria
Interna, se concluye que en la Mesa de Entrada (Departamento Despacho) se
utiliza en su totalidad el sistema de Gestion Documental Electronica (GDE)
para la documentacion que alli se tramita, tanto el médulo EE, como el médulo
GEDO.

7 .
Dr. Pablo L. £

Auditor Interno
Ministerio de Detensa

BUENOS AIRES, agosto de 2017
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20772047 1 23/0%2017 | ORIGINAL | pupLICD  |Souiciiug
707872017 215032017 ORIGINAL PUALICO SOLICITUD
107972017 2218372017 ORIGINAL PUBLICG SAICTIVD
7080/2017 270372017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
YD8172017 27/03/2017 ORIGINAL PUBLICO SOUCTIGO
I08272017 2740372017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
708372017 28/03/2017 ORIGINAL PUSLICO SOUCITYD
708472017 2870372017 ORIGINAL PYBLICO SOLICITYD
708571017 2870372017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
208642047 21870372017 CRIGINAL MUBLICO SOLICHTVD
708741017 1870372017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
JO3HI201T7 28103/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICTIVD
2089/2017 2870312017 QRIGINAL PLBLICT TLICTTVD
7090/2017 28/0320%7 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUO
705172017 28/03/2017 QRIGIHAYL 2730 {as] SOLICTIUD
709172017 28/5352017 ORIGIHAL PUBLICO SOLICITUD
7093/2017 2870372012 ORIGIHAL PYBLICO SOLICTIUD
709412017 3070472017 QRIGIHAL POBLICO SOUICITUD
7095/2017 10s04/2017 ORIGIHAL PUBLICO SOLICITUD
709542017 10704720612 ORIGINAL PURLICO SOLICITUD
70972017 1070472017 ORIGIHAL PUBLICO | SOLICITUD
7098/2017 10/04/2017 QRAGINAL PLULLICO SOtICITUD
709952017 10/04/2017 DRIGIMAL PURLICO SOLICTTUD
7100/3017 10/04/2017 CRIGIMAL PUBLICO SOLICTTUD
730172017 10/04 2201 7 ORIGIMAL PUBLICO [ STLICTUD
7102/2017 10/047203 7 ORIGINAL PUBLICO SOLICTTUD
7103/2017 10/D472017 CRIGINAL PUBLICO SOLICTIUD
710412017 $0/0472017 ORIGINAL PUBRLICO POLICIIND
710942017 25/04/2017 QRIGINAL PUBLICD SOLICTIUC
711042017 D4505/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLIC IV

|_7124/2017 470572017 ORIGINAL PUBLICO SOLICTIVD
711272017 D4r03£2017 ORIGINAL AUBLICO SOLICITUD
7”3 017 410572017 ORIGINAL F‘JQQCQ &JE!Y!D
711472017 0470572017 DRIGEHNAL PUBLICO SOLICITUD
711572047 0410513017 DRIGTRAL PUBLICO | SOLICITYUD
F1106/2047 04/05/2017 QRIGIHAL PUBLICO SOLICTUD
71172017 04/05/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7118/2017 04/05/201 7 DRIGINAL PLBLICD SOLICTTIUD
73119/2017 0470572017 GRIGIRAL PUBLICO SOLICTIUD
7130/2047 0470542017 DRIGTHAL PURLICD SOLICTIUD
71212017 04/05/2017 __ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7122/2017 0470572017 ORIGINAL PILICO SOLICITYD
712372017 04/05/2017 ORIGINAL PUALICO 50tICITUD
712452017 D4/05/2G17 DRIGINAL PYBLICO SOLICITUD
7125/2017 D470572017 PRIGINAL PUBLICO St ICITUD
712672017 047052017 DRIGINAL PUBLICO SOt ICITuD
712771017 04/05/2017 DRIGIHAL _PUBLICO SOLICITUD
7128/2017 04/0572D17 ORIGINAL PUBLICO SLIaIUG
712942017 08/05/2D1 7 URIGINAL PUBLICO FLICITUD
7130/201{7 10/0572017 QRIGINAL PUBLICD 2NICTYD
713142047 16/05/7017 CRIGINAL PURLITO SOLICTTUO
7132/2047 180542017 QRIGINAL PUBLITO SOLICI LD
73133/2017 19/05s2017 DRIGINAL PUALICO SOLICITUD
713472017 | 15/05/2017 QRIGIRAL PUBLICO | SOLICTIUD
F13we01? 1970572017 ORJGINAL PUBLICO SLICTTVD
213672017 1970572017 ORIGINAL PUIBLICO SOLICITVD
713752057 1970572017 __ORIGINAL PUBLICO SOLIGITUD
7138/20%7 197052017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
713972017 1970552012 DRIGINAL PUBLICO SOLIAATUD
736/7017 13/05/2017 DRIGIHAL PUBLICO | SOUICTTUD
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7141/2017 19/05/2017 ORIGINAI PUELICO SOLICITUD
714272017 19/05/2017 ORIGINAL PUBLICQO SOLICITUD
714372017 19/05/2017 CRIGINAI PUBIICO SOLICITUD
7144)2017 19/05/2017 CRIGINAL PUBLICO SOLICITUD
714512017 19/05/2017 ORIGTNAL PUBLICO SOLICITUD
7145/2017 19/05/2017 ORIGINAI, PUBLICO SOLICITUD
7147)2017 19/05/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7148/2017 24/05/2017 ORIGINAL PUBLICO SOL[C_I!:-UD
7349/2017 01/06/2017 QRIGINAL PUBLICO SOLICITUD
71502017 01/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
715172017 01/0G/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
715272017 01/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
/15372017 A6/C6/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
s1542017 06/C6/2017 ORIGINAL PUBLICQO SOLICITUD
7155/2017 C6/0672017 ORIGINAL PUBLICD SOLICITUD
715642017 Co/CH/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
715742017 06/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUC
7158/2017 06/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SCLICITUD
715972017 CE/06/2017 ORIGINAL PUBLICD SCLICITUD
7160/2017 06/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
716172017 05/06/2017 QRIGINAL PUBLICO SCLICITUD
7162/2017 /0672017 ORIGINAL PUBLICO SCLIC:TUD
715372017 06/06/2017 ORIGINAL PUBLICC SOLICITUD
716442017 0670672017 QRIGINAL PUBLICO SOLICITUD
716572017 06/D6/2017 ORIGENAL PUBLICO SOLICITUD
716670017 DG/DG/0LY ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7162/2017 06/06/20L7 ORIGINAL PUBLICO SOLIZITUD
716872017 05/056/2017 DRIGINAL PUBLICO SOLISI U
FI69420L7 N&/05/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICIIUD
717842017 086/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLLCITUD
717112017 05/06/2017 ORIGIMAL PUEBLICO SOLICITUD
7:72/2017 05/06/20:7 CRIGINAL PUBLIiCO SOLICITUD
737372017 05/06/2D17 CRIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7174/2017 06/06/2D17 CRIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7175712017 06/06/2017 DORIGTNAIL, PUBLICO SOLICTTUD
717G/2017 06/06/2017 OR{GINAI, PURBLICO SOLICITUD
717742017 0G/06/2017 ORI[GTNAL PUBLICO SOLICITUD
71782017 0G/06/2017 ORIGINAL PUBLICQ SOLICITUC
717942017 CG/06/2017 ORIGIMNAL PUBLICQ SOUCITUD
718072017 06/06/2017 ORIGIMAL PUBLICO SOLICITUD
7181/2Q17 UGLUG/2017 ORIGINAL PUBLICQO SOLICITUC
7182/1017 LG/UG/2017 RIGINAL PUBLICO SOLICITUD
718372017 CG/06/2017 ORTGINAL PUBLICO SCLICITUD
718472017 C6/06/2017 OUGINAI PUBLICO SCLICITUD
718572017 06/06/2017 ORIGINAL PUBLLTO SCLICITUD
718642017 06/06/2017 ORIGINAL FULLICO SOLICITUD
7187/2017 06/06/2017 ORIGIMNAL PUBLICO SCLICITUR
718872017 06/06/2017 ORIGIMAL PUBLICO SGLICITUD
7139/2017 06/06/2017 ORIGIMAL PUBLICO SOLICITUG
715042017 06/06/2017 ORIGIMAL PUBLICO SCLICITUD
715172012 06/0€672017 ORIGINAL PUBLICO SCLICITUC
7142770172 06/06/2017 ORIG!NAL PUBLIZO SDLICITUD
1193/2017 D&/06/2017 OQRIGINAL PURIITO SCLICITUD
719472017 0DG/05/2017 ORIG_EBIA'. PUBLICO SCLICITUD
7195/2C17 0&6/06/2017 QORTGINAL PUBLICC SOLICITUL
719647017 D6/08/2017 ORIGINAL PUBLICC SOLICITUR
719742617 D6/06/2017 ORIGIMAL PUBLICC SOLICITUR
7198/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICD SOLICTIUD
7199/2017 13/06/2¢17 ORIGINAL PUBLICO SOLICHTUD
720042017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICD SOLICITUD
720142017 13/D6/2C17 QRIGINAL PUBLICC SOLICITUD
720272017 13/0642017 ORIGETIAL PUBLICC SQLICITUR
720372017 J3/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICIT IG
7204/2017 13/06/2017 ORIGIMAL PUBLICCG SOLICITUD
72035/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICC SCLICNIUD
'\ 720672017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICD SOLICUD
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13/06/2017 ORIGIAL PUBLICO SOLICITUD
7208/2017 13/06/2017 ORIGENAL PUBLICD SOLICITUD
7209/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SCLICITUD
728072017 13/0642017 ORIGINAL PUBLICO SALICnuG
721172017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICD SQLICITUN
721272017 1370672017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7213/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
72142017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SQLICITUD
7215/2017 13/06/2017 QRIGINAIL PUBLICO SOLICITUL
7216/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICQ SOLICITUD
7717/2017. 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
72LB/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUR
7210/2017 £3/06/2017 ORIGTNAI PUBLICO SOLICITUD
7220/2017 13/C6/2017 ORIGTNAL PUBLICQ SOLICITUD
722142017 13/06/2017 OUGINAL PUBLICO SOLICITUD
7222/2017 13/G6/2017 OUGINAL PUBLICO SQLICITUD
7223/2017 13/C6/2017 OREGINAL PUBLICO SQLICITUD
7224/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
722572017 13/06/2017 OUGINAL PUBLICO SOLiCITuD
7226/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
722772017 . 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7228/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7229/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7230/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICC SOLICITUG
723172017 13/GE/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
7232/2017 13/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
723372017 14/06/2C17 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD
723472017 14/06/2017 ORIGINAL PUBLICO SOLICITUD

Total: 154
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