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1. Introduccion al Portal

Vamos a conocer una nueva forma de presentar y gestionar proyectos en la Agencia I+D+i.

Agenciar es un sistema de presentacion y gestion de la Agencia 1+D+i para proyectos que
buscan ser financiados por alguno de los tres fondos que tiene la Agencia, estos son el
FONTAR, el FONCYT y el FONARSEC.

Aqui podrd nuclear toda la informacidn relevante a su perfil, a sus nuevos proyectos vy a los
que estardn en proceso una vez que los inicie. También podra postularse como evaluador/a'y
desde alli analizar otros proyectos.

Conocera en mayor detalle cada una de las secciones del portal y, paso a paso, cédmo
presentar un proyecto a cualquiera de las convocatorias actuales (PICTO, PICTE, PICT, PMF,
RC, etc.).

Para esta guia vamos a selecdonarun PICTO, sin embargo, los siguientes pasos son
similares para todos los demas tipos de proyectos. A pesar de estas similitudes, es muy
importante prestar atendién al llamado y alas pazadidones que se deben cumplir para

aplicar a cada tipo de subsidio.
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2. Registrarse

e Seingresa a www.agenciar.agencia.gob.ar/agencia-digital/autenticar

e Hacer clic en “ingresar”. Esto abre una nueva ventana emergente que da la opcién de
autenticarse por medio de AFIP, ANSES, miArgentina o RENAPER. Seleccionar alguna
de estas opciones. Es importante tener en cuenta que se necesita estar
previamente registrado en una de estas cuatro entidades.

@EHDD-_/‘ INGRESAR

anses INGRESAR

nJiArgentina

@ wmu
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e Una vez hecha la autenticacidn, la pantalla regresa al portal y se procede a registrarse
en Agenciar. Se muestra una nueva ventana con la solicitud de algunos datos
obligatorios.

Registrarse

Nombre de usuzng *

Correo electrdnico *

Nombre de usuario: es el nombre con el cual se va a identificar dentro del portal. Luego le
solicita sus nombres reales junto con los apellidos.

Tipo de documento: aqui va a figurar el tipo de documento que haya utilizado para
autenticarse en el paso anterior. No se puede modificar.

N° de documento: segin sea el caso aqui va a figurar el n°® del documento (CUIT/CUIL o
pasaporte), que haya ingresado para autenticarse en el paso anterior. No se puede modificar.

Luego debe ingresar su género y correo electrdnico.

Contrasena: esta se encuentra en grisado y no se puede editar ni tampoco se va a utilizar.
Siempre va a ingresar a la plataforma a través de la autenticacién inicial.

e Hacer clic en “registrarse” vy, si todo fue validado correctamente, recibird un mensaje
confirmando el registro. En el caso de que el sistema no valide correctamente el
registro recomendamos volver a revisar los datos ingresados y si esto no resuelve el
problema, contactarse directamente con usi-soporte@mincyt.gob.ar.

Una vez ingresado al portal, a la izquierda encontrard una barra con diferentes secciones.

e,

et
(] agencia ~
Mis Datos
MiCV

Mis Proyectos

Notificaciones
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3. Mis Datos

En esta seccion, va a encontrar los datos cargados al momento de registrarse en Agenciar.

e Para agregar redes sociales del usuario, hay que hacer clic sobre el campo vacio (ver
siguiente imagen) y pegar la URL de su usuario en esa red. Por ultimo, hacer clic en el
botdn verde de confirmar.

Se puede cargar el CV personal en formato PDF o Word. Esto es una condicién para poder
postularse como evaluador/a, o si se quiere agregar como complemento al perfilun CV con
formato distinto al de CVar.

Se puede editar el correo electrénico, agregar una foto de perfil y modificarla en cualquier
momento (ver imagen).

= , Agencia 1+D+ Externo@
[1J agencia ™ Mis Datos
Mis Datos
Datos de Registro Redes Sociales
MiCV
® | Hombres: Cristian ) Escribir red social
Mis Proyectos m redSociall
Apellidos: Afion
Natificaciones Tipo de documento: CUIT/CUIL redsocial?
L — Nimero de documento: 20359571012
16}
[o] Género- Varon
Editar
E-Mail: ceal23@gmail.com  # L o]
/ . @0 7 7 rreo
electrénico | g Q®
Cambiar fotode | ¢Desea formar parte del Banco EBEn— Confirmar
perfil de evaluadores/as? I o borrar
red social
(@Y
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4. MicCVv

Aqui se encuentran los datos asociados y sincronizados a CVar. Por esta razon, no se puede
editar ningun campo, para ello es necesario hacerlo desde la pagina web de CVar
(http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp). CVar es un registro unificado y normalizado a
nivel nacional de los datos curriculares del personal cientifico y tecnoldgico. Es importante
cargar y tener actualizada la informacion curricular ya que esta quedara asociada y
sincronizada con los proyectos.

.
= % # 3 Agencia 1+D: Externo )
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[ Agencia Experticia en CyT Formacién Académica Cargos Formacion de RRHH en CyT Produccion y Servicios Financiamiento CyT, EX >

Mis Datos
Datos Personales '\

Uhtimo Acceso: Fecha: 28/12/2027 Hora: 01:24
Mis Proyectos Nombre: Crrs1 1 I
Apelido: I

Sexo: MASCULING

Natificaciones

Condicion Nacionahidad: Nativo
C.ULT/C UL 203

Tipo Documento: DN| Nimero Documento: 35NN Informacién
Datos de Nacimiento >— sincronizada
Fecha Nacimiento: 26/02/1991 con CVar

Pais: Argentina
Provincia: Capital Federal
Partido/Departamento: Capital Federal

Direccién Residencial
Calle: Fo I

Namero: 3900

Piso: /)

Los datos curriculares de CVar se sincronizan y asocian automaticamente con el

proyecto hasta ultimo momento y quedan “congelados” al presentar el proyecto
definitivo en la Agencia. Esto quiere decir que se pueden actualizar incluso
mientras estamos en medio de la carga de un proyecto. Esto aplica tanto para la

persona responsable del proyecto como para las personas integrantes del grupo
responsable y grupo colaborador.
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5. Mis proyectos

Aqui se pueden gestionar, visualizar los datos y estados de todos los proyectos en los que
participa.

Dependiendo del rol que se tenga en el proyecto, se podra editar o visualizar. Por ejemplo, si
el usuario es el Investigador/a Responsable (IR) del proyecto entonces podra editarlo, pero
si se trata de un integrante de un Grupo Responsable (GR) o Grupo Colaborador (GC),
solamente podra visualizarlo.

En la grilla de proyectos se puede ver:

Codigo: cddigo del proyecto asignado por el sistema.
Titulo: titulo del proyecto especificado por el usuario.
Llamado: detalla el lamado que corresponde el proyecto.
Rol: rol que cumple el usuario logueado para el proyecto que se esta cargando .
o IR: Investigador/a Responsable
o GR: Grupo Responsable
o GC: Grupo Colaborador
Estado: etapa actual en la cual se encuentra el proyecto.
Actualizacion de Estado: fecha en la cual adquiri¢ el dltimo estado.
Fecha de Creacion: dia/mes/ano de la primera vez que fue guardado el proyecto por
el usuario.
Fondo: muestra el nombre del fondo para el cual se presenta el proyecto.
CUIL Responsable: nimero de CUIL del responsable del proyecto.
Resolucion: nimero de resolucion de la admision del proyecto.
Acciones: segun el estado en el que se encuentre el proyecto y del rol del usuario, se
podran realizar distintas acciones sobre ellos.

[ Agencia
Mis Datos

Mi CV

Mis Proyectos

Notificaciones

Mis Proyectos

Nuevo
)
( ) ) ( ) Actualizacion de ™ (~ Fechade Y [ ) ( A
(" Cadigo \ Titulo Llamado Rol Estado (:\ o ") - Fondo r-:U\L ResponsanD Resolucion /_ Acciones \
Estado Creacion
orusi20221300001 || THUO G ET CBTEB R Edicion 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 |
-USI-; 13- prueba 01 cio / 2 12/ V4 [ ] (O]
Titulo de Investigador/a
202206 i / 2) .
01-USI-2022-06-00002 prueba 02 Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ®o O (x|
Consolidada
Titulo de
01-USI1-2022-13-00003 prueba 03 ET CB TEB 6C Anulado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 O]
Titulo de -
01-USI-2022-13-00004 ETCETEB IR Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 [ ] l_E ® >
rueba 04
\_ _/ \ P S\ J . J o J k AN J o AN j . J k _/
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Se puede filtrar el listado de proyectos seguin su estado/etapa, titulo, fondo, ano y llamado.

[@ Agencia Mis Proyectos :
Filtro
Mi CV 7

Mis Proyectos

£stado/ctapa - Titulo Q Fondo - Afio Llamado Q

Notificaciones

L ~ Actualizacion de Fecha de . .
cadigo Titulo Llamado Rol Estado L. Fondo CUIL Responsable Resolucion Acciones
Estado Creacion
01-USI-2022-13-00001 Titulo de ET CBTEB IR Edicion 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 3 =
prueba 01 /7 1 ©®©
N Investigador/a
Titulo de ) .
01-US1-2022-06-00002 prueba 02 Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ®@ O B
Consolidada
Titulo d
01-Us1-2022-13-00003 Dru::a ;3 ETCBTEB GC Anulado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ®
01-UsI-2022-13-00004 Titulo de ETCBTEB IR Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012
prueba 04 [ IO I
tems por pagina 10 1-2de2
. s . .
También se puede descargar la grilla completa en formato de plantilla .xls.
[@ Agencia Mis Proyectos
Descargar
_ listado
Mi CV AT4
Mis Proyectos
xis
Notificaciones Actualizacion de Fecha de
Cadigo Titulo Llamado Rol Estado . Fondo CUIL Responsable Resolucién Acciones
Estado Creacién
01-UsI-2022-13-00001 Titulo de ETCBTEB IR Edicion 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 * B
prueba 01 o /7 1 ©
Titulo de Investigador/a
01-USI-2022-06-00002 eba 02 Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ® O a
P Consolidada
Titulo de
01-UsI-2022-13-00003 ET CB TEB GC Anulado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ®
prueba 03
Titulo de : -
01-UsI-2022-13-00004 prueba 04 ETCBTEB IR Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 [ ] @ ®© @

Items por pagina 10 1-2de2




Segun el n el ncuentre el pr , se podran realizar distintas acciones:

@ \Visualizar Proyecto: Permite abrir una vista NO editable del proyecto.
Editar: Permite editar el proyecto solo al usuario IR.
Anular: Permite anular el proyecto solo al usuario IR.
Descargar Presentacion del Proyecto en PDF: Descarga el proyecto entero.
Generar Constancia en PDF: Descarga la constancia para avalar con la IB.
Cargar Constancia Avalada: Permite cargar la constancia avalada por la IB.
Descargar Constancia Avalada: Permite descargar la constancia avalada.
Enviar Proyecto: Envia el proyecto para ser evaluado.
Descargar la Plantilla para Desistir: En caso de desistir, se descarga la plantilla.
Cargar Desistir Avalado: Sube la plantilla completa y avalada para desistir.

s evDIBO™ N

Estado/Accion

Visualizar
Proyecto

Edicidn

Anulado

Verificado

Presentado

Editar

Anular

Descargar
Proyecto

Generar
Constancia

Cargar
Constancia
Avalada

Descargar
Constancia
Avalada

Enviar
Proyecto

Descargar
Plantilla

para
Desistir

Cargar
Desistir
Avalado

En la proxima seccion se vera el proceso completo de como postular un nuevo proyecto para

un PICTO. Se deberan completar cada una de las pestanas que conforman el formulario de

presentacion.




10
5.1. Postulacién de un proyecto PICTO

Recordar que se debe estar registrado tanto en CVar como en Agenciar, este ultimo punto
fue desarrollado en la sequnda secdén de la presente guia.

Es importante tener en cuenta que el inicio del proyecto puede ser realizado por cualquier
persona, sin embargo luego de guardar el proyecto, sélo podra continuar la edicion y
presentacion del proyecto el Investigador/a Responsable (IR).

Es importante leer las Basesy Condiciones delaconvocatoriaafindetenerdarosi
puede aplicaro no ala postuladén.

e Una vez ubicado en la seccion “Mis Proyectos”, lo primero es hacer clic sobre el botdn

“‘Nuevo”.
= wmare o ]
[ Agencia ~ Mis Proyectos \
Mis Datos m
MiCV Y
T — =
Notificaciones .
Codigo Titulo Uamado Rol Estado "””':‘:j':' 9 Fechade Creacién  Fondo CUIL Responsable Resolucién Acciones
e Luego se selecdona desde el menu desplegable el fondo al que que se quiere aplicar,

enestecasoesel  FONCYT . A continuaddn, el tipo de instrumento, en este cso es el

PICTO o PICT O+nombre de la convocatoria) . Pordltimose selecdona elllamado,

porejemplo INVIo ET

Mas abajo en la ventana, se puede ver qué significan cada una de estas abreviaturas:
= ...:. Agencia 1+D+i
@ Agencia Presentacion de Proyecto
Proyectos Seleccione los siguientes campos para continuar.
RlA ii'i.ﬁ ) - nstrumento - Llamaado ) -
AORCYT BICTO R CTO PATAGONIA AUSTRAL PICTO-2023-Patagonia Austral ET
Lotes
Gestor de Descargas
Administrador Glosario de abreviaturas
Mis Datos
Fondo nsirumentoMombre del llamado Descripcidn
Mi CV
FONTARASIS ANR ASIS - FORMULADORES Aportes No Reembolsables para la Asistencia Técnica para la formulacion de Proyectos Provinciales.

Mis Proyectos
FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral ET Subsidios para Equipos de Trabajo de la UNTAF, UNPA y UNSJB

Evaluacion ™

FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral ET-RED Subsidios para Equipos de Trabajo para proyectos en red de la UNPA y UNSJB

Notificacione®”
EONCYTPICTO PA PICTO-2023-Pataaonia Austral GRF Subsidios para Grupos de Reciente Formacion de la UNTAE UNPA v UNSJB
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e Paraestaguiavamosa selecdonar ET, sin embargo, los pasos siguientes son
muy similares para todos los demas tipos de proyectos. A pesar de estas similitudes,
esmuy importante prestar atencién al llamado y a las bases y condiciones que se
deben cumplir para aplicar a cada tipo de subsidio.
Para ver el resto de las abreviaturas, hacer dicen laflecha que estd abajo a la derecha.
@ Agencia Postulacion de Proyecto
Mis Datos Seleccione los siguientes campos para continuar.
s ' Agencia [+D+i u
(1) Agencia R ) .
FONTARASIS ANR ASIS - FORMULADORES Aportes No Reembolsables para la Asistencia Técnica para la formulacidn de Proyectos Provinciales
Proyectos
FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral ET Subsidios para Equipos de Trabajo de la UNTAF, UNPA y UNSJB
RIA
FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral ET-RED Subsidios para Equipos de Trabajo para proyectos en red de la UNPA y UNSJB
Lotes
FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral GRF  Subsidios para Grupos de Reciente Formacion de la UNTAF, UNPA y UNSJB
Gestor de Descargas
FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral INVI Subsidios para Investigadores/as Iniciales de la UNPA
Administrador Los proyectos PICT Radicacidn tienen como objetive la incorporacion de investigadores cientificos y/o

FONCYTPICT PICT RADICACION 2023 o . .
tecnologicos formados a Unidades Ejecutoras (UE)

Mis Datos EONCYTPID Proyectos de Investigacion y DesarrolloLos Proyectos de Investigacion y Desarrollo Clinicos (PIDC) estén dirigidos a promover la articulacion entre
Clinicos (PIDC) Grupos de Investigacion en biomedicina y Hospitales Publicos
Micv FONCYTPID Proyectos de Investigacion y DesarrolloLos Proyectos de Investigacidn y Desarrollo (PID) estan dirigidos a promover la articulacion entre los
(PID) grupos de investigacion y los sectores productivos y sociales.
Mis Proyectos
FONCYTRC 2023 RPIPRESENCIAL RPI - Reuniones Periddicas Internacionales Presencial
Evaluacion ™ _ B _ _
- FONCYTRC 2023 RPIVIRTUAL RPI - Reuniones Periddicas Internacionales Virtual
262]
Notificaciones™
tems por pagina 10 -10de 16 > >



e Luego de seleccionar el llamado, dar clic en “continuar™.

gencia 1+D+i
[ Agencia ™

Proyectos

RIA

Lotes

Gestor de Descargas

Administrador ™

Mis Datos

MiCV

Mis Proyectos

Prespntacion de Proyecto

Selecciorfe los siguientes campos para continuar.

-
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Llamado

Instrumento
PICTO PA - PICTO PATAGONIA AUSTRAL ~ PICTO-2023-Patagonia Austral ET

-

Glosario de abreviaturas

Fondo  InstrumentoNombre del llamado

FONTARASIS ANR ASIS - FORMULADORES

FONCYTPICTO PA PICTO-2023-Patagonia Austral ET

Descripcion

Aportes No Reembolsables para |a Asistencia Técnica para la formulacion de Proyectos Provinciales.

Subsidios para Equipos de Trabajo de la UNTAF, UNPA y UNSJB

La aplicacion lleva al formulario y despliega un resumen de las fechas relevantes del
llamado. Veamos qué dice:

Estés realizando una presentacién en la Agencia I+D+i

Llamado: Convocatoria

Nombre: PICT0-2023-Patagonia Austral ET

Afo: 2023
Fecha de Apertura: 15/05/2023

Ultimo dia para editar el proyecto: 16/08/2023
Fecha de cierre: 30/08/2023 13:00:00
Aclaracién: Recuerde que antes de la fecha del cierre de la convocatoria,

deberé adjuntar al proy lac

lada para ser presentado

formalmente ante la Agencia.

Primero informa que el llamado es de tipo “convocatoria”, luego el nombre de la misma, su
ano vy su fecha de apertura. Tener en cuenta el item que dice: “altimo dia para editar el
proyecto”. Esto quiere decir que a partir de esa fecha no podremos editar nuestros
proyectos, esto es asi para poder tramitar con tiempo la presentacion y aprobacién de la
constancia (antes llamada caratula) del proyecto ante las autoridades correspondientes de
cada institucién beneficiaria. La “Fecha de Cierre” es la Ultima fecha en la cual se podra
cargar la constancia avalada.

En la préxima seccién, se comenzara a completar el formulario.

Para masinformaddn respecto del llamado, siempre estan a disposicion las basesy

condidones de la convocatoria.

Para soporte, comunicarse con usi—soporte@minqrggob.ar.



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar.
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5.2. Identificacion

En esta pestana se ingresa toda la informacion general relevante al proyecto.

Primero se muestra la “informacion del llamado”. Esta estd grisada y no es posible
modificarla ya que son datos que corresponden al llamado en si. Se visualiza el nombre del
llamado, la fecha de apertura, la fecha limite para la entrega de la constancia avalada y por
ultimo el ano del llamado.

Organizacién Impacto Presupuesto Grupos Adjuntos

Informacion del
llamado

Luego estd la informacidn del proyecto. Prestar atencién a todos los campos con
asteriscos rojos que indican que son obligatorios.

e Categoria: se debe seleccionar desde el menu desplegable (haciendo clic sobre el
campo a completar) a qué categoria pertenece el proyecto, estas pueden ser: “Temas
abiertos” o “Raices”. La diferencia entre ambas categorias es que en “Raices” se debe
incluir al menos una persona de nacionalidad argentina radicada en el exterior.

e Tipo de Proyecto: ET, GRF, INVI, etc.

e Titulo: ingresar un titulo descriptivo del proyecto.
o Area temitica principal del proyecto: seleccionar alguna del ment desplegable
e Area temitica secundaria: seleccionar alguna del ment desplegable

e Disciplina: ingresar dreas disciplinares o los campos de aplicacién del proyecto con
hasta 3000 caracteres. Se puede copiar y pegar desde otro documento. Si es
necesario visualizar mejor el contenido, es posible agrandar el campo haciendo click en
las lineas diagonales que estan abajo a la derecha del mismo campo.
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r Categoria 2]

iformacion del Proyecto

| - Temas Abiertos

Il - Raices

e Periodo de Duracion: estd fijado en “anual” y no se puede modificar.

e Duracién: consultarla duradon para cada tipo en las basesy completar.

Es importante tener en cuenta que este campo (Duracion) debe ser completado
para que mas adelante, el sistema permita cargar el presupuesto del proyecto. Si
este campo “duraciéon” no esta completo, el sistema no habilita la carga del
presupuesto.

e El pais esta fijado en Argentina y luego se elige del menu desplegable la Provincia, el
Departamento y la Localidad en donde se radica la Unidad Ejecutora y donde se va a
trabajar en el proyecto.

Perfodo de DUra

Anual

Hacer clic para
definir una
duracion
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e En los siguientes campos se escriben 5 palabras claves separadas por coma. Se puede

hacer lo mismo en otro u otros idiomas.

e Por ultimo hay que ingresar un resimen del proyecto de hasta 3000 caracteres.

Palabras clave en espafiol *

Palabras clave en otro/s idioma/s

Resumen del Proyecta *

=

.

/ 3000

A

{ 3000

y:

/ 3000
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5.3. Guardar en borrador

Si en esta instancia se quiere guardar el proyecto como borrador, primero es necesario
tener cargados los datos del Investigador/a Responsable (IR) del proyecto, el cudl
necesariamente debe estar registrado en CVar. Para esto, hay que dirigirse a la
pestana “Grupos” y en donde dice “Informacion del/la Responsable del Proyecto” se
carga el CUIT/CUIL o pasaporte de quien sea el IR.

Hay que tener en cuenta que luego de cargar el IR, solamente éste podra continuar
con la carga del proyecto.

Identificacién Organizacién Impacto Presupuesto Q Adjuntos

Los integrantes del grupo responsable (GR) y del grupo colaborador (GC) podran
visualizar el proyecto si aceptan la invitacién a participar. En la seccidn 5.6 de esta guia se
encuentra mas informacion sobre cdmo cargar a los integrantes del GR y GC.

Una vez cargados estos datos, ya es posible guardar en borrador el proyecto.


https://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp
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curm/cuL*

Informacién del/la

Responsable del Proyecto 203

homre y Apellido *

crisrian I

Fecha de Nacimiento™

26/02/1991

Edad
32

*La edad estd caleulada tomando en cuenta la fecha de cierre:
E-Mail de Comunicacién *

|

Licencta por Nacmiento/Adopcin de Hljo/a #Fecha*

No

Género*

Varén

Grupo Responsable + Adiadir Investigador

Grupo Colaborador + Afiadir Investigador

Para masinformaddn respecto del llamado, siempre estan a disposidon las basesy
condidonesdelaconvocatoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar.
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5.4. Organizacién

En esta pestana se ingresa toda la informacidn relevante a la Institucién Beneficiaria, la
Dependencia y la Unidad Ejecutora.

e Lo primero es ingresar el nombre o CUIT/CUIL de la Institucién Beneficiaria. Por
ejemplo, al escribir “Universidad Nacional de Cérdoba”, se puede ver que el buscador
muestra la institucion, se le hace clic y el resto de los campos se completan
automaticamente.

Identificacion Impacto Presupuesto Grupos Adjuntos

Instituciones

* Si suiinstitucion no se encuentra, por favor solicite el aha desde agui

L]

e Luego, seleccionar del menu desplegable la dependencia, por ejemplo “Facultad de
Ciencias Quimicas”.

e Por Ultimo, ingresar el nombre de la Unidad Ejecutora, por ejemplo “Instituto de
Farmacologia Experimental de Cérdoba”.

Dependencia

* Si su inatitucién no s¢ encuentra, por favor solicite ¢l ahta desde aqui

Organizaciones

Unidad Ejecutora

e aqui
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5.4.1. Solicitar alta de instituciones

En todos los casos, es posible solicitar el alta de las mismas si no se encuentran
previamente cargadas en el menu desplegable.

e Hacer clic debajo del campo del nombre de cada institucién.

Dependencia

Seleccione una institucion

[ * Si su institucién no se encuentra, por favor solicite el aha desde aqui }-1

ambre

L]

e Seleccionar del menu desplegable qué tipo de institucion se quiere dar de alta. Luego
de seleccionado el tipo, cerrar el menu pulsando la tecla “Esc”.

e Se carga lainformacién de la institucién, dependencia o unidad ejecutora que se desea
ingresar.

Una vez realizado el pedido de alta, se debera esperar al menos 24 horas para que se
corrobore la informacion cargada y se confirme la solicitud. Se le informara al usuario por
correo electrénico cuando ya se encuentre disponible.

Solicitud de Alta de Institucion
Solicitud de Alta de Institucién

[T

T INSTITUCION BENEFICIARIA

& DEPENDENCIA
Provincia - Departamento - Localidad - () UNIDAD EJECUTORA
(] ADOPTANTE

[ ORGANIZADORA

Direcc

cerar m m m

Para masinformaddn respecto del llamado, siempre estan a disposicion las basesy
condidonesdelaconvoctoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
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En esta pestana, como lo indica su titulo, hay que cargar toda la informacién referente al
impacto del proyecto.

Primero se pide informacién general. Todos los campos son obligatorios y tienen un

maximo de 3000 caracteres cada uno.

0rg 6 E Presupuesto Grupos Adjuntos

mpacto del Proyecto

4

A

A

e Salvaguarda ética y ambiental: Aqui hay que seleccionar todos los items que
correspondan vy luego, justificar dicha eleccidn. Al seleccionar “ninguno”, el campo de
justificacion desaparecera.

e Impacto: Al igual que en el punto anterior, hay que seleccionar los items
correspondientes y luego justificarlos, excepto si marcamos “ninguno”.

[_] Trabaja can pacientes

] Trabaja con muestras hurmanas

Trabaja con animales

[C] Trabaja con sustancias quimicas o radioactivas

Trabaja con agentes bioldgicos

[] otro

[ Ninguno

Justifique |a seleccién antericr
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["] Trabaja con pacientes

[] Trabaja con muestras humanas

[] Trabaja con animales

[[] Trabaja con sustancias quimicas o radioactivas

[] Trabaja con agentes bioldgicos

[ otro

Ninguno

e Por Ultimo, si la hubiese, ingresar cualquier prevision de confidencialidad a tener en
cuenta para la evaluacion del proyecto.

Para mas informadodn respecto del llamado, siempre estan a disposicdn lasbasesy
condidonesdelaconvocatoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf

5.6. Presupuesto

En esta seccion se vera cdmo cargar el presupuesto.

:. Agencia I+D+i
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Si no se completa el campo de “duracion” en la pestana de identificacion, no sera
posible anadir items al presupuesto. Esto ya fue hecho en la seccidn 5.2 de |a presente

guia.

Q B

Informacion del llamado

Grupos Adjuntos

Hacer clic para
definir una
duracion
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Lo primero es entender cdmo se organiza y estructura la carga del presupuesto: primero
se muestra el “beneficio maximo por proyecto”, este valor va a cambiar dependiendo
del tipo de proyecto y de si se solicitan becas o no. En este caso como se esta postulando
a un proyecto del tipo “EquipodeTrabajo"  elbenefido méximoesde $5.600.000

Allado senosmuestrael®  Tope maximo por periodo "queenestecaso esde

$2.800.000 , Y porel tltimo a medida que se cargan los tems, se nos muestra el remanente
del benefido total.

Identificacion Organizacion Impacto Grupos Adjuntos

Beneficio Maximo $ 5.600.000,00 Tope Maximo por $2.800.000,00 Remanente $5.600.000,00
por Proyecto Periodo
Periodo 1
R I - + A em
Rubro Descripcion Beneficio Contraparte Acciones
Total

Luego estdn cada uno de los periodos en dénde hay que ir cargando los items que
componen el presupuesto.

Beneficio Maximo por $ 5.600.000,00 Tope Méaximo po $2.800.000,00 Remanente $ 5.600.000,00
Proyecto Pericdo
Periodo 1 :‘
Rubro Descripeidn Beneficio Contraparte Acciones
Total
Periodo 2
Rubro Descripcion Beneficio Contraparte Acciones

Total
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A continuacion se encuentra una tabla que muestra un resumen del presupuesto en pesos
y en porcentajes, en breve se volvera sobre este punto:

Total
Rubro Beneficio Contraparte Total

Insumos $2.800.000,00 $0,00 $2.800.000,00
Equipamiento $2.800.000,00 $0,00 $2.800.000,00
Salarios 5000 $2.800.000,00 $2.800.000,00
Total $ 5.600.000,00 §2.800.000,00 $ 8.400.000,00
Porcentajes 66.7 % 333% 100%

Hay que recordar que para todos los financiamientos de los proyectos, la Institucion

Beneficiaria deberd aportar por si misma o a través de fondos de terceros, una
contribuddn a modo de contraparte igual al 33,3% del monto total del subsidio solictado a

la Agendia.

Esta contraparte no corresponde a los mismos items que se solicitan en el subsidio.

Siesel@sodelos  salarios . Este item no acepta el ingreso de un monto para subsidio
yaque en lasbasesy condidones se espedifica que la Agenda no aporta subsidios para

los salarios. Por lo tanto sdlo se puede ingresar un valor de contraparte.

Nuevo item

=]

Salario profesional

|

Contraparte

$3.000.000

En otras palabras: la Agencia subsidia hasta $5.600.000, de contraparte se debe

aportar minimo $2.800.000 y el total del presupuesto del proyecto queda en
$8.400.000. No confundir el “total” del presupuesto del proyecto (que incluye el
subsidio + la contraparte), con el “subsidio solicitado” (sélo el subsidio aportado por la
Agencia).


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
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e Ahora se completa el presupuesto: primero se elige un rubro, por ejemplo “insumos”.
Beneficio Méximo por Proyectc $14.000.000,00 Tope Méximo por Periodo $3,500.000,00 Remanente $14.000.000,00
Periodo 1

e

Rubro Descripcién Benefici Contraparte Acciones

Periodo 1 i 1

/

Insumos
Bibliografia
Publicaciones de resultados del proyecto y Gastos de inscripcion a Congresos y otras . Contraparte

Servicios técnicos especializados

e Luego se hace clic en “anadir item”.

Periodo 1 oS

Insumos e + Adiadir item

—

Rubro Descripcion Beneficio Contraparte Acciones

Total

e Se abrird una ventana emergente y aqui se puede escribir una descripcion del item e
ingresar el monto del subsidio que se solicita para este item. De ser el caso, también es
posible agregar el monto de la contraparte para el mismo. Luego se hace clic en

“guardar”.
Nuevo item
Esta es una descripcion de prueba
$3.500.000 S0
(=]

Asi hay que continuar cargando items, siempre teniendo en cuenta que el monto total del
subsidio no sea mayor al tope maximo permitido por periodo.

Se repite lo mismo para los demas periodos vy se llega a la tabla resumen.



Total

‘: % Agencia |+D+i
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Rubro Beneficio Contraparte Total
Insumos $2.800.000,00 $0,00 $ 2.800.000,00
Equipamiento $2.800.000,00 50,00 $2.800.000,00
Salarios 50,00 $2.800.000,00 $ 2.800.000,00
Total $ 5.600.000,00 $ 2.800.000,00 $ 8.400.000,00
Porcentajes 66.7 % 333% 100 %

Recordar que para los rubros de Viajesy vidticos, Equipamiento informédtico de oficina
y Gastos de Administracién losmontosde cadauno pueden sertnicamente de
hasta el 20, 40 y 5% respectivamente sobre el total del subsidio solicitado

e Para asegurar el cumplimiento de esto, una vez cargado todo hacer clic en “Validar
presupuesto” y si todo estd correcto, entonces el sistema dard un aviso de que “La
validacién por rubros es correcta”.

Rubro Beneficio Contraparte Total
Equipamiento $1.400.00000 50,00 $1.400.000,00
Salarios 5000 $2.800.000,00 $2.800.000,00
Insumos $1.400.000,00 $0,00 $1.400.000,00
Gastos de Servicios Técnicos Especializados $1.400.000,00 $0,00 $1.400.000,00
Viajes y vidticos y/o gastos de inscripciones a Congresos y otras Reuniones Cientificas. $1.400.00000 5000 $1.400.000,00
Total $ 5.600.000,00 $ 2.800.000,00 $ 8.400.000,00
Porcentajes 66.7 % 333% 100 %

* Utilice este boton para calcular los porcentajes de beneficio




Validar Presupu

*:. Agencia I+D+i

e (aso contrario, se destacardn en rojo losrubrosen losque se ha excedido el porcentaje maximo:

’resentacion de Proyecto

Presupuesto

Tope Maximo por
Periodo

$ 5.600.000,00 e

Equipamiento

X

Validacion de montos por rubros .

Insumos
Bibliografia
Gastos de Servicios Técnicos Especializados

Equipamiento

Viajes y viaticos y/o gastos de inscripciones a Congresos y ofras
Reuniones Cientificas.

Gastos de administracion
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e Para agregar una beca hacer clic en “anadir beca”.
Becas +AadicBecs | g
Informacién del Presupuesto
V3
e Hay que especificar el tipo de beca (inicial o superior) y justificarla.
Becas + Afiadir Beca
Beca N° 1
| — i

Es importante tener en cuenta la cantidad de becas permitidas para cada convocatoria
leyendo sus bases.

e Por ultimo, se debe ingresar la justificacién del subsidio solicitado v, si las hubiere,
otras fuentes de financiamiento.

Para mas informaddn respecto del llamado, siempre estan a disposicdn lasbasesy
condidonesdelaconvocatoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
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5.7. Grupos

En esta pestana se define la configuracion de las personas que formardn parte del
proyecto.

e Aqui se comienza definiendo al Investigador/a Responsable (IR) del proyecto. Es
importante tener en cuenta que para que el IR pueda ser ingresado debe estar dado
de alta en CVar junto con su informacién curricular actualizada. En caso de que
esta persona tenga una licencia por nacimiento o adopcion de un hijo/a, se debe
marcar “si” en el menu desplegable y luego indicar el inicio y fin de dicha licencia.
Luego se debe seleccionar su identidad de género y en el caso de seleccionar “otra
identidad” se solicita especificarlo.

Identificacién Organizacién Impacto Presupuesto Adjuntos

acimiento *

*La eded esta calculada tomando en cuenta la fecha de cierre

E-Mail de Comunicacion *

* El Investigador no posee E-Mail per faver verifique en cvar. Recuerde que es requisito para enviar a invitacion

Licencia por Nacimiento/Adopcion de Hijo/a +Fecha *

En el caso de haber actualizado o modificado alguno de los datos provenientes de CVar
que se visualizan en el formulario (por ejemplo, el correo electrénico), simplemente se
debe borrar el nimero de CUIT/CUIL del IR y volver a ingresarlo para que los cambios se
vean actualizados.



https://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/
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5.7.1. Grupo Responsable

Luego se define el Grupo Responsable. Los vy las integrantes de este grupo -que puede
estar constituido por personal de investigacién radicado en el pais o en el exterior-,
asumen conjuntamente con la Institucion Beneficiaria la responsabilidad cientifica,
tecnoldgica y administrativa ante la Agencia de acuerdo con los términos de la
presentacion y las condiciones de la convocatoria. Para agregar integrantes al grupo, se
hace clic en “Anadir investigador”.

+ Afiadir Investigador

‘—-'_'—

Grupo Colaborador + Afiadir Investigador

Siendo que la persona habilitada para cargar los datos de los integrantes del grupo
es el IR, es muy importante consultar y confirmar todos los datos a registrar con
cada uno de los integrantes del grupo.

e Luego se ingresa el CUIT/CUIL o el pasaporte de cada uno de acuerdo a como se
encuentre registrado en CVar el integrante. Automaticamente el sistema completara
sus datos, y nuevamente se deberd especificar si tiene o no alguna licencia por
nacimiento o adopcidn de hijo/a, su identidad de género v, si las hubiera, se deberd
notificar cualquier condicion adversa como enfermedad o discapacidad.

Grupo Responsable + Afiadir Investigador

Investigador N° 1
CUIT/CUIL * °
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e A continuacion marcamos la casilla que dice “Enviar invitacion”. Mds detalles sobre

esto en la seccion 5.7.3.

+ Afadir Investigador

Investigador N° 1

20:

Vardn

Erwiar invitacion

crisTian [ 26/02/1991

Investigador integrante > I @ mincyt gob

ar

e Para agregar mas integrantes, simplemente se vuelve a hacer clic en “Anadir

Investigador”.

En el caso de haber actualizado o modificado alguno de los datos provenientes de
CVar que se visualizan en el formulario (por ejemplo, el correo electrénico),
simplemente se debe eliminar al miembro del GR, volver a cargarlo y nuevamente

enviar la invitacion.
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5.7.2. Grupo Colaborador

A continuacion definimos los integrantes del Grupo Colaborador el cudl puede estar
constituido por personal de investigacién radicado en el pais o en el exterior. Se ingresa
su CUIT/CUIL o el pasaporte, de acuerdo a como se encuentre registrado en CVar el
integrante. El sistema automaticamente nos mostrara los datos que tenga cargado en
CVar.

e Se especifica su rol y de la misma forma que con los integrantes del Grupo
Responsable, se marca la casilla que dice “Enviar invitacidon”. Mas detalles sobre esto
en la seccién 5.7.3.

Grupo Colaborador + Afiadir Investigador <
Investigador N° 1
cuMT/CUIL *
2o © o
Personal técnico = Ill@mincyt.gob.ar
Enviar invitacién

En el caso de haber actualizado o modificado alguno de los datos provenientes de
CVar que se visualizan en el formulario (por ejemplo, el correo electrénico),
simplemente se debe eliminar al miembro del GC, volver a cargarlo y nuevamente
enviar la invitacion.

Para mas informadodn respecto del llamado, siempre estan a disposicdn lasbasesy
condidonesdelaconvoctoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
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5.7.3. Invitaciones
Una vez realizada la carga de los datos de los integrantes del grupo responsable y/o
colaborador, se puede marcar la casilla que dice “Enviar invitacion” y, la proxima vez que

el proyecto sea guardado, se le enviara una invitacion a formar parte del grupo al
investigador (al correo electrénico laboral que tenga cargado en CVar).

Grupo Responsable + Afiadir Investigador

Investigador N° 1

20- © oI 2610271991

32 Investigador integrante = -@mmcyt gob.ar

No

Varén

Enviar invitacion

En el caso de que el investigador esté registrado en Agenciar, también se le enviara una
copia al correo con el que se encuentre registrado. Si el investigador acepta la invitacion,
aparecera el mensaje de “invitacion aceptada” en el mismo lugar.
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Una vez guardado en borrador el proyecto, automaticamente la invitacién pasara al
estado de “Invitacion enviada”. En caso de que el investigador/a no responda o, el correo
no llegue, etc., se puede reenviar la invitacion cuantas veces como sea necesario.

-

[ ¢No llego la invitacion? Reenviar ]

+ Afiadir Investigador

I 0

Grupo Colaborador

Algunas aclaraciones importantes:

e Esta invitacion es vdlida hasta que el investigador responsable genere la
constancia. Pasada dicha instancia, la invitacion caducara, no podra ser
aceptada y por lo tanto esa persona no quedara incorporada al proyecto.

e Enel casode que algtinintegrante no esté registrado en CVar o no tenga su email
actualizado en la pestana "direccion laboral" y sefialado como "lugar preferencial
de contacto, NO podra recibir lainvitacién, no podra aceptarla y por lo tanto cuando

se genere la constanciay el proyecto no pueda volver a editarse, este investigador
quedara afuera del proyecto.

¢ Encasode querer cancelar la invitacion y por lo tanto eliminar al integrante del
grupo, se puede hacer haciendo clic en el cesto de basura que figura debajo de
cada invitacion. También aplica para cambiar a los integrantes de ungrupo a
otro.

iMNo llego la invitacion? Reenvia

Grupo Colaborador + Afiadir Investigador

s
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5.8. Adjuntos

En esta pestana se debe adjuntar toda la documentacion necesaria asociada al proyecto y
sus integrantes. Es importante que los nombres de los archivos sean representativos de
su contenido, cortos, sin espacios (se puede utilizar guién medio o guién bajo para
reemplazar los espacios) y sin simbolos especiales.

Si se posiciona el cursor por encima del icono de didlogo con los tres puntitos, se dard
informacion de cuantos documentos es posible cargar cdmo maximo y minimo, su
formato y su tamano. Por ejemplo, en la carga de la “Descripcion Técnica” se puede subir
Unicamente un sélo documento en formato PDF de hasta 20 MB. En cambio en el campo
de “cargos de gestion del IR y/o GR” se pueden subir hasta 10 documentos pero en
formato XLS y con un tamano maximo de 30 MB por archivo.

[NQM: Si en un campo necesita mas de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos. ]

Adjuntos
Jescripcion Tecnica en Espariol: *

omité Institucional para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio

Tipo de Archivo: POF
Cantidad Minima: 1

Cartidad Maxima: 1
Tamafio Maximao: 20 bMB

e Para cargar los documentos debemos hacer clic en el “clip” y se abrird una ventana
emergente para seleccionarlos. En el caso de cargar mas de 1 documento, hay que
seleccionarlos todos juntos y luego hacer clic en “abrir”.

Identificacion Organizacion Impacto Presupuesto Grupos m

[NOTA - Si en un campo necesita més de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos. ]
Adjuntos

Descripcion Técnica en Espafiol * @J

Comité Institucienal para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio @J

Certificado/s de Maternidad / Paternidad 0]

tificado/s de Enfermedad / Condiciones a

Aval/es solicitado/s: 0}




@ Subirawchive

Adjuntos

Otro: Adjuntos de

Descripcion Técnica en E:

0s de gest

NOTA : Si en un campo necesita mas de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos.

cional para el Cuidado y Uso de Animales de Laboratorio:

Deseripeion Técnica en otro idioma

[ documento01 pdf.documento02 pdf ]

Certificado/s d

Aval/es solicitado/s

Certificado/s de Maternidad / F

‘+ w = ¢
« o 8 Eseequve » Deseorges = cscar n Desearg ‘ =
® & =
Organizar = Nueva carpets - o @ |
# Aceess ipido.
B Escitosia ¢ 31 PrINCipio de esta semana (2) I
[ dacumentadl.pdf Documento Adob.
Decarges &
’Dazu:mu + B documentol2 pc Documento Adob. Volver a seleccion
& Imigenes
b Misics
B Videos e
& Este equipe cargalos,
& Red
Laborator p =
Nornbre documentol.pd”“documentod! pd” ~| - ‘
Do AOIIOS 0 Cargos e QesTon e TR Y7o GRISECTN 7.2 Bases) p A
Descripci p A
ofs de Enfermedad / Condicio 1] A
Avalfes solicitado/s ]
Identificacion Organizacion Impacto Presupuesto Grupos

Para masinformaddn respecto del llamado, siempre estan a disposicion las basesy

condidones de la convocatoria.

Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
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5.9.Generar Constancia

Una vez que todo el formulario se encuentre completo, es importante revisarlo
bien antes de generar la constancia, ya que luego de generarla no es posible volver
a editar el formulario.

e Hacer clic en el botén “Generar Constancia”. De este modo, se genera la constancia y
ademas se descarga en el equipo del usuario.

La generacion de la constancia no estara disponible hasta que no hayamos guardado en
borrador al menos una vez el proyecto, o si falta completar alguno de los campos
obligatorios.

[ Agencia ™ ~rté da Srica
Mis Datos

Mi CY artificado/'s de Matarnida
Mis Proyecios

Notificaciones

Guardar en borrador Generar Constancia -.+—

Una vez generada la constancia, el proyecto pasara al estado de “Verificado”.

Para mas informaddn respecto del llamado, siempre estan a disposicdn lasbasesy
condidonesdelaconvocatoria.  Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.
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5.10. Cargar constancia avalada por la IB y enviar

Este es el Ultimo paso para completar de manera exitosa la carga y envio del proyecto.

Esta accion se puede realizar solo una vez, por lo tanto es importante revisar muy
bien que se esté cargando el archivo correcto.

Se debe recordar que la constancia avalada se puede subir hasta el dia de la fecha indicada
en lasbasesy condidones o en la ventana emergente que aparece cuando se abre el

proyecto.

e Para cargar la constancia hay que hacer clic en el icono del “clip”, seleccionar el archivo

y dar clic en aceptar.
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Codigo Titulo Llamado Rol Estado . Fondo CUIL Responsable Resolucion Acciones
Estado Creacidn
01-USI-2022-13-00001 Mo de ETCBTEB R Edicidn 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 4 u
pruena 01 /s 1 ©
o Investigador/a
01-USI-2022-06-00002 i u; I:Z Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ® 0 B [ x
prueba Consolidada
Titulo de
01-USI-2022-13-00003 prueba 03 ETCBTEB GC Anulade 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ®
01-USI-2022-13-00004 Titulo de. ETCBTEB IR Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 I | m @
prueba 04 L e
items por pagina 10 /
iltimo, h li la flech ded i
e Por ultimo, hacer clic en la flecha verde de enviar.
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El proyecto se considera presentado cuando se adjunta la constancia avalada y se
envia. Luego de realizada esta accidn, el proyecto pasara al estado de “Presentado”.

Para masinformaddn respecto del llamado, siempre estan a disposidon las basesy

condidones de la convocatoria.

Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.
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