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FUNCIONAMIENTO DE LA MESA DE ENTRADAS 
DE LA SECRETARÍA DE INNOVACIÓN PÚBLICA  
  

1. MESA DE ENTRADAS VIRTUAL (MEV)  

  

El funcionamiento de la MESA DE ENTRADAS es esencialmente electrónico y para ello se 

encuentra habilitada la MESA DE ENTRADAS VIRTUAL (MEV) de la SECRETARÍA DE  

INNOVACIÓN PÚBLICA, a través de la plataforma “Trámites a Distancia (TAD)”   

  

Se deberá acceder mediante la página web de Trámites a Distancia (TAD)  y buscar el trámite 

“Mesa de entradas virtual - Secretaría de Innovación Pública”.  

  

  
  

A partir de allí deberán iniciar un trámite siguiendo las instrucciones que indica la página, el 

gestor podrá registrarse mediante AFIP o MI ARGENTINA.  

  

Luego de ingresar a la plataforma se habilitará la opción de iniciar el trámite:  

https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico


 
 

  

  
Al iniciarlo, luego de confirmar los datos del gestor se desplegarán las opciones de 

Completar y Adjuntar Documentación:  

  
Al hacer click en “Completar” Se podrá consignar el motivo de la Comunicación y el mensaje 

a remitir.  

  

IMPORTANTE: En el motivo de la presentación o en el cuerpo de la nota se deberá indicar 
que la presentación se realiza al sector DPYPSYE#JGM  

  
  



En la opción “Adjuntar” se podrán adjuntar cualquier documento que se quiera remitir junto 

con el mensaje ya sean facturas, contratos, , etc. Se pueden adjuntar varios documentos en 

un mismo trámite.  

Una vez culminado el trámite a través del TAD, el sistema le informa el número y deriva la 

actuación a la mesa de entradas para su remisión a la DIPROSE.  

2. CONTINUACIÓN DE TRÁMITE POR UN MISMO EXPEDIENTE

Luego de iniciado el trámite, podrá visualizar el mismo en la sección “MIS 

TRÁMITES”.  

El inicio de un trámite significa la generación de un Expediente por el cual se tramitará el 

mismo. Es de suma importancia que para optimizar los tiempos y las comunicaciones 

realicen todas las consultas, presentaciones, envíos de documentación, en resumen 

interacciones con la DIPROSE a través de UN MISMO Y ÚNICO EXPEDIENTE.   



Es así que se deberá agregar nueva documentación al trámite ya iniciado, debe apretar los 

tres puntos que figuran a la derecha del trámite y seleccionar la opción “PRESENTACIÓN A 

AGREGAR”.   

Deberá indicar en el motivo del mensaje “AGREGAR MÁS DOCUMENTACIÓN” y especificar 

en el cuerpo del mensaje cual es la documentación a agregar.  

 Luego deberá adjuntar los respectivos archivos en la opción que corresponda. En el caso 

de archivos que posean firma digital (facturas, certificados de antecedentes penales, etc.) 

o cualquier otro archivo que presente alguna incompatibilidad técnica para ser adjunto,

deberá adjuntarse en la opción: “DOCUMENTO PARA CONSERVAR EXTENSIÓN DEL

ARCHIVO”.



 
 

  

  

Una vez adjunto el archivo se finaliza con la confirmación del trámite.  

  

  
  

3. En caso de tener inconvenientes con TAD, DIPROSE ofrecerá asistencia para la 

realización del trámite a través de los siguientes canales:  

Mail: diprose@jefatura.gob.ar  

Teléfono: 4326-3959  

Dirección: Esmeralda 130 piso 14.  

  

Para los casos en que por el tipo de documentación no pudiera utilizarse el sistema 

TAD de la MEV, se habilitó de modo excepcional la atención presencial en mesa de 

entradas. El horario de funcionamiento de la Mesa de Entradas física será los días 

hábiles entre las 10:00 y las 16:00 horas. Para ingresar al edificio la persona deberá 

anunciarse en la Planta Baja de Diagonal Roque Sáenz Peña 788, piso 8vo. 

solicitando concurrir a la Mesa de Entradas de la Secretaría de Innovación Pública.  
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