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FUNCIONAMIENTO DE LA MESA DE ENTRADAS
DE LA SECRETARIA DE INNOVACION PUBLICA

1. MESA DE ENTRADAS VIRTUAL (MEV)

El funcionamiento de la MESA DE ENTRADAS es esencialmente electrénico y para ello se
encuentra habilitada la MESA DE ENTRADAS VIRTUAL (MEV) de la SECRETARIA DE

INNOVACION PUBLICA, a través de la plataforma “Tramites a Distancia (TAD)”

Se deberd acceder mediante la pagina web de Tramites a Distancia (TAD) y buscar el tramite

“Mesa de entradas virtual - Secretaria de Innovacion Publica”.

& Mis Trémites - Trdmites 2 Distanc X == (-]

€« > € 8 tramitesadistancia.gob.ar/ti i ia/detalle-tipo?id=5181 "

Home / Tramites / Mesa de entradas virtual - Secretaria de Innovacion Publica

Mesa de entradas virtual - Secretaria de
Innovacion Publica

#Jefatura de Gabinete de Ministros

Complet4 el formulario "PRESENTACION ANTE LA SECRETARIA DE INNOVACION PUBLICA”
con la siguiente informacién:

« Motivo de la presentacidn: Aqui deberds ingresar una breve resefia de la presentacién a
realizar.

« Observaciones: Tendras la posibilidad de detallar tu presentacién en este campo.

En caso de ser necesario, podes adjuntar archives con mayor informacién en "Documentacién
adicional”.

Iniciar tramite

AFIP MI ARGENTINA

A partir de alli deberan iniciar un tramite siguiendo las instrucciones que indica la pagina, el

gestor podra registrarse mediante AFIP o Ml ARGENTINA.

Luego de ingresar a la plataforma se habilitara la opcién de iniciar el tramite:


https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
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Mesa de entradas virtual - Secretaria de Innovacion Publica

#Jefatura de Gabinete de Ministros
Este trémite permite realizar presentaciones ante la Secretaria de Innovacion Publica, perteneciente a Jefatura de
Gabinete de Ministros.

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

Al iniciarlo, luego de confirmar los datos del gestor se desplegaran las opciones de

Completar y Adjuntar Documentacion:

D@ (e

> N

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

i6n ante la de ion Pablica % # COMPLETAR
Documentacion Adicional % ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

Al hacer click en “Completar” Se podra consignar el motivo de la Comunicacion y el mensaje

a remitir.

IMPORTANTE: En el motivo de la presentacion o en el cuerpo de la nota se debera indicar
que la presentacion se realiza al sector DPYPSYE#JGM

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Presentacion ante la Secretaria de Innovacion Publica % # COMPLETAR

Mesa de entradas virtual

Motivo de la presentacion

Observaciones

GUARDAR
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En la opcidén “Adjuntar” se podran adjuntar cualquier documento que se quiera remitir junto

con el mensaje ya sean facturas, contratos, , etc. Se pueden adjuntar varios documentos en
un mismo tramite.

Subir informacién

Tamario maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Amrastre el archivo aguf

Una vez culminado el tramite a través del TAD, el sistema le informa el nimero y deriva la

actuacion a la mesa de entradas para su remision a la DIPROSE.

2. CONTINUACION DE TRAMITE POR UN MISMO EXPEDIENTE

Luego de iniciado el tramite, podra visualizar el mismo en la seccién “MIS
TRAMITES".

g Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE [REUEREGTANINI=] NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

USUARIO

NUEVA Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o Usuario emisor de tarea de firma B [i BN ROR -
CARPETA

Iniciados

Tareas pendientes
La visualizacién de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Iniciados
Borradores Nombre Referencia Estado Creacién
Finalizados

E Mesa de entradas virtual - Secreta... EX-2021 Tramitacién 30/11/2021
Mi unidad

Mis Compartidos

Compartidos Conmigo Mostrando 121 de 1-ver: 5 v

El inicio de un tramite significa la generacion de un Expediente por el cual se tramitara el
mismo. Es de suma importancia que para optimizar los tiempos y las comunicaciones
realicen todas las consultas, presentaciones, envios de documentacion, en resumen

interacciones con la DIPROSE a través de UN MISMO Y UNICO EXPEDIENTE.
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Es asi que se debera agregar nueva documentacién al tramite ya iniciado, debe apretar los
tres puntos que figuran a la derecha del trdmite y seleccionar la opcién “PRESENTACION A
AGREGAR".

@ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE [UBRETAYiial NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

USUARIO ~
NUEVA Buscar por nombre, referencia, estado de trémite o usuario emisor de tarea de firma. n 0 ﬁj h @ &-‘-
CARPETA L
Iniciados
Tareas pendientes
G La visualizaci6n de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion
Iniciados
Borradores Nombre Referencia Estado Creacién
Finalizados
E Mesa de entradas virtual - Secreta. EX-2021 Tramitacién 30/11/2021
Mi unidad
0 Ver detalle
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo Mostrando 1a 1 de1-ver 5 v n @ Presentacion a agregar
B Vover

@ Consultar expediente

&+Compartir

Debera indicar en el motivo del mensaje “AGREGAR MAS DOCUMENTACION" y especificar

en el cuerpo del mensaje cual es la documentacion a agregar.

Presentacion a Agregar

(2) v

N

Presentacion a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curse, ingrese el motivo aqui para que su solicitud sea analizada. Sera notificado

con la aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder, podra presentar la documentacicn solicitada.

Metivo:

Seleccione motivo de la presentacion v

‘ Archivo~  Editar ~ Insertar~ Vistas ~ Formato~ Tabla ‘

I
10}
1}
i
|=
4
]
4
I~

‘Fnrmamv Verdana - 1pt - B I U

Luego debera adjuntar los respectivos archivos en la opcion que corresponda. En el caso
de archivos que posean firma digital (facturas, certificados de antecedentes penales, etc.)
o cualquier otro archivo que presente alguna incompatibilidad técnica para ser adjunto,
deberé adjuntarse en la opcién: “DOCUMENTO PARA CONSERVAR EXTENSION DEL

ARCHIVO".
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Una vez adjunto el archivo se finaliza con la confirmacion del tramite.

Adjunta documentacién:

Los doct 1os con % son obli ios.

D para ion del archivo

;
:

Documento con Firma Externa

ﬁ
;

Documentacion Complementaria

5\
il

Documente de redaccién libre

Documento de Firma Conjunta ‘Q SELECCIONAR
QUIEN LD FIRMA

Informe Audiovisual S ADJUNTAR

D: firmado por la ini: ién Publica con Firma Conjunta ‘Q SELECCIONAR
QUIEN LD FIRMA

CONFIRMAR TRAMITE - [SRESEIEEE

3. En caso de tener inconvenientes con TAD, DIPROSE ofrecera asistencia para la

realizacion del tramite a través de los siguientes canales:
Mail: diprose@jefatura.gob.ar
Teléfono: 4326-3959

Direccion: Esmeralda 130 piso 14.

Para los casos en que por el tipo de documentacion no pudiera utilizarse el sistema
TAD de la MEV, se habilité de modo excepcional la atencién presencial en mesa de
entradas. El horario de funcionamiento de la Mesa de Entradas fisica sera los dias
habiles entre las 10:00 y las 16:00 horas. Para ingresar al edificio la persona debera
anunciarse en la Planta Baja de Diagonal Roque Sdenz Pefia 788, piso 8vo.

solicitando concurrir a la Mesa de Entradas de la Secretaria de Innovacion Publica.



	IMPORTANTE: En el motivo de la presentación o en el cuerpo de la nota se deberá indicar que la presentación se realiza al sector DPYPSYE#JGM



