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1. Actualizacion de datos del Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

2. Solicitud de Licencias al Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

3. Solicitud de Renuncia al Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

4. Acreditacion Matricula Anual Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

5. Solicitud de Emision de Certificacion Art. 13 Ley 24.635
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ACTUALIZACION DE DATOS DEL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES

A traves del presente tramite el Conciliador Laboral podra modificar los datos personales
constituidos ante el Registro Nacional de Conciliadores Laborales a cargo de la Direccion
Nacional de Mediacion y Métodos Participativos de Resolucion de Conflictos.

En tal sentido, a través de este tramite podré solicitar:

CAMBIO DE DOMICILIO CONSTITUIDO: A todos los efectos, en el @mbito de la Ciudad de Buenos Aires, en el que se llevaran a
cabo los tramites de conciliacién y arbitraje laboral con las previsiones establecidas en el Decreto Reglamentario N° 1169/96 y
sus modificatorios (Anexo | Cap. Il, articulo 29 inc d.), la Resolucién N° RESOL-2018-771-APN-MJ y sus modificatorios (Cap. |,
puntos 1.1.5y 1.1.6) y la Resolucion MTEYSS N° 1305/2010 - MJSYDH 3223/2010.

» Dicha solicitud debe realizarse con 30 dias corridos de antelacion, adjuntando el correspondiente croquis (PLANO).

CAMBIO DE FRANJA HORARIA: tal como se detalla en la Resolucion N° RESOL-2018-771-APN-MJ y sus modificatorios —
Cap. | punto 1.1.8. “Declarar bajo juramento su compromiso a desempenfarse personalmente en la atencion de las audiencias que
se le asignen, a cuyo efecto establecera la disponibilidad de una franja de SEIS (6) horas diarias continuas y a su eleccion, dentro
del limite establecido en el articulo 17 del Anexo | del Decreto N° 1169/96.”

* El horario debe fijarse entre las OCHO (8) y DIECIOCHO (18) horas, salvo acuerdo en contrario de las partes.

+ Dicha solicitud debe realizarse con 30 dias corridos de antelacion.

DATOS DE CONTACTO: tales como teléfono laboral, celular o mail.

Se hace saber que el presente trAmite se encuentra sujeto a la aprobacién del Registro
Nacional de Conciliadores Laboral
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SOLICITUD DE LICENCIAS AL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES

A través del presente tramite, el conciliador laboral solicitara licencia al Registro Nacional
de Conciliadores Laborales en los términos establecidos en la Resoluciéon N° RESOL-
2018-771-APN-MJ y sus modificatorios — Cap. V puntos 5.2.

Asimismo se hacen saber los diferentes tipos de licencia de acuerdo a la Resolucion N° RESOL-2018-771-APN-MJ y sus
modificatorios — Anexo | Cap. V puntos 5.2.1:

A) LICENCIA ORDINARIA POR MOTIVOS PERSONALES

El conciliador registrado podra solicitar licencia por motivos personales, sin justificar su causa, por hasta un maximo de QUINCE
(15) dias corridos por afio calendario, sin perjuicio de lo expuesto en el punto 5.1. de la referida Resolucion. Los dias podran ser
utilizados en forma continua o fraccionada, con la sola limitacién de no usufructuarla en mas de DOS (2) oportunidades por
mes. La licencia, en caso de ser concedida, se hara bajo el compromiso del conciliador de finalizar los reclamos ya asignados,
en el plazo previsto en el articulo 18 de la Ley N° 24.635.

B) LICENCIA EXTRAORDINARIA POR MOTIVOS JUSTIFICADOS:

El conciliador registrado podra solicitar licencia extraordinaria por motivos justificados, a partir de los SEIS (6) meses de su
inclusion en el RENACLO y por hasta un maximo de CIENTO OCHENTA (180) dias corridos por cada DOS (2) afios calendario.
Los dias deberan ser utilizados en forma continua y de una sola vez. El conciliador debe adjuntar una nota donde exponga los
motivos de su solicitud.

La licencia, en caso de ser concedida, se haréd bajo el compromiso del conciliador de finalizar los reclamos ya asignados, en el
plazo previsto en el articulo 18 de la Ley N° 24.635.
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SOLICITUD DE LICENCIAS AL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES

A través del presente tramite, el conciliador laboral solicitara licencia al Registro Nacional
de Conciliadores Laborales en los términos establecidos en la Resolucion N° RESOL-
2018-771-APN-MJ y sus modificatorios — Cap. V puntos 5.2.

C) LICENCIA EXTRAORDINARIA POR RAZONES DE SALUD

Las licencias por motivo de:
= Enfermedad, tendran un méaximo de CIENTO OCHENTA (180) dias continuos.
= Maternidad, tendran un maximo de NOVENTA (90) dias corridos.

El conciliador debera adjuntar el certificado médico correspondiente.

Se hace saber que el presente tramite se encuentra sujeto a la aprobacién del Registro
Nacional de Conciliadores Laboral
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SOLICITUD DE RENUNCIAAL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES

Mediante el presente tramite el Conciliador Laboral presentara su renuncia ante el
Registro Nacional de Conciliadores Laborales en los términos establecidos en la
Resolucién N° RESOL-2018-771-APN-MJ y sus modificatorios — Cap. V punto 5.4 a partir de
la fecha de la presentacion de la renuncia.

La renuncia sera aceptada por el MINISTRO DE JUSTICIA Y DERECHOS HUMANOS DE LA
NACION, una vez que el conciliador hubiere culminado las conciliaciones adjudicadas y las
haya informado al SECLO y a los SERVICIOS DE CONCILIACION LABORAL OPTATIVOS.

Se hace saber gque si estuviere en curso un procedimiento administrativo por investigacion de
su desempefo, que pudiera motivar la aplicacion de sanciones, la renuncia no podra ser
considerada hasta la resolucion final de aquel.

La suspension de la aceptacion de la renuncia sOlo podra mantenerse por el término de
CIENTO OCHENTA (180) dias corridos, contados a partir de la presentacion de la misma,
vencido el cual se la considerara aceptada.
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ACREDITACION MATRICULA ANUAL REGISTRO NACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES

El presente tramite tiene por finalidad que el conciliador laboral acredite ante el
Registro Nacional de Conciliadores Laborales el pago de la correspondiente
matricula anual, tal como lo establece el Decreto Reglamentario N° 1169/96 y
sus modificatorios (Anexo | Cap. Il, articulo 29 inc e.) y la Resolucion N°
RESOL-2018-771-APN-MJ y sus modificatorios (Cap. I, punto 1.1.9)

El conciliador debera adjuntar el Comprobante de Pago de Matricula.
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SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICACION ART. 13 LEY 24.635

Mediante este tramite el Conciliador Laboral solicita al Registro
Nacional de Conciliadores Laborales que expida el certificado en los
terminos del articulo 13 de la Ley 24.635.

Se hacer saber que el certificado sera expedido en los casos en que el
RENACLO tome conocimiento de que el empleador no ha depositado
los honorarios del conciliador en el Fondo de Financiamiento a su
orden y dentro del plazo correspondiente.

Al presente tramite deberan adjuntarse las siguientes
documentaciones:

a - Notificacion enviada al empleador
b - Constancia de homologacion del acuerdo
c - Medio por el que se notificod al empleador.
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TRAMITES A DISTANCIA
(TAD)
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TramitesaDistancia(TAD) es una plataforma
gue permite al ciudadano realizar tramites ante
la Administracion Publica de manera virtual
desde una PC, pudiendo gestionar y llevar el
seguimiento de los mismos sin tener que
acercarse a una mesa de entrada.
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PLATAFORMA DE TRAMITES A DISTANCIA
ESCRITORIO UNICO DEL CIUDADANO
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Go gle tramites a distancia 84 Q s t

Todos Noticias Imagenes Videos Maps Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 1,720,000 resultados (0.43 segundos)

Tramites a Distancia: Mis Tramites

https:/ftramitesadistancia.gob.ar/

Tramites a Distancia Presidencia de la Nacién. Inicio - Tramites - Registros plblicos - Consulta tu
expediente. Ingresar; NIC NO RESIDENTES - AFIP - CON DNI ...

Ayuda Manual de Usuario
Descarga el manual de usuario Al hacer click sobre el nombre de
enterate cémo contactarnos o usuarnio, se desplegara una lista

Busqueda de expediente
Ingresar; NIC NO RESIDENTES -
AFIP - RENAPEr. Blsqueda de

Mas resultados de tramitesadistancia gob ar »

Tramitacion a Distancia (TAD) | Buenos Aires Ciudad - Gobierno de la ...
www.buenosaires.gob.ar > ... » Tramites > Tramitacién a Distancia (TAD) ~
4 may. 2018 - Conocé los tramites del Gobierno de |a Ciudad que podés hacer a Distancia

Tramites a Distancia (TAD) | Argentina.gob.ar

https://iwww.argentina. gob.artramitesadistancia
Para ingresar a la plataforma TAD necesitas tener Clave Fiscal nivel 2 o superior y adherir el servicio
ante la AFIP. También podés autorizar a una o varias

Mis Tramites - Tramites a Distancia

https:/ftramites.gba.gob.ar/ +
Ingresa con tu DNI. FEMENINGO, MASCULINQ. Ingresar. Sign Up. Sign In. Error: &nbsp Sign Up or.
Sign Up with Facebook. Tramites a Distancia - Buenos Aires

Videos

TAD
- 7w
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Tramites a Distancia ¢
é Presidencia de la Nacién INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Hace tramites estés donde estés

Haceclick aqui y enterate como

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...

 Qa e

Tramites Registros publicos Ayuda
Listado de tramites en linea disponibles. Encontra los registros publicos. Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes.

o
Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Participativos de Resolucién de Conflictos < Presidencia de la Nacién

=




/M Recidos - wletafezz@g: x )/ /), aeip - Agminstracon Fese. x \|__\ (s =@ %
& c O ‘ @ Esseguro | https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtmi?action=SYSTEM&system=minmodernizacion-paec % g

@ Escritorio Unico g, Sistema de Programac (1) Comdoc @  Sistema Expediente £
TRAMITES | TURNOS = DEPENDENCIAS = CLAVE FISCAL = PRENSA vy D

* Aplicaciones G Google @B YouTube v CNAJ-CSIN-Mediac [Q) Mapa Interactivo de E @ Resoluciones Sistema de Administr= [ Correo - julieta35s@h @  Curso: 02_ Desarrolio

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

i

INGRESO CON CLAVE FISCAL

£ Tunumero de CUIL/CUIT/CDI

© ® B B

Consejos de Seguridad Ayuda Solicite su Clave ¢Olvido su clave?

Visite el micrositio de Clave Fiscal para
despejar sus dudas.

Solicite por Unica vez su Clave Fiscal con Asi son los 2 nuevos mecanismos para

Para transacciones electrénicas con la
su CUIT/CUIL/CDI habilitado. recuperar (blanquear) |a clave fiscal.

AFIP, siga estos consejos de seguridad.

MAS INFORMACION IR AL MICROSITIO SOLICITAR CLAVE MAS INFORMACION
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IMPOSITIVA
ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

TRAMITES

TURNOS = DEPENDENCIAS CLAVEFISCAL = PRENSA W D

i

INGRESO CON CLAVE FISCAL

TECLADO VIRTUAL

INGRESAR

)

Consejos de Seguridad

Para transacciones electrénicas con la
AFIP, siga estos consejos de seguridad.

MAS INFORMACION

Ayuda
Visite el micrositio de Clave Fiscal para
despejar sus dudas.

IR AL MICROSITIO

Solicite su Clave

Solicite por Gnica vez su Clave Fiscal con
su CUIT/CUIL/CDI habilitado.

SOLICITAR CLAVE

¢Olvido su clave?

Asi son los 2 nuevos mecanismos para
recuperar (blanquear) |a clave fiscal.

MAS INFORMACION

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

%S Presidencia de la Nacion

Participativos de Resolucion de Conflictos




@ Tramites a Distancia
Presidencia de |a Nacion

Por Unica vez el sistema solicitara la confirmacion de algunos de tus datos
personales (E-mail, Teléfono, Sexo, Domicilio Constituido, etc.). Importante:
Unicamente los datos de Domicilio constituido, E-mail y Teléfono podran ser
modificados luego. El resto de los datos permanecera tal y como se hayan
cargado en el primer ingreso a TAD.

En la misma pantalla figuraran los Términos y Condiciones de uso de la
plataforma.

Una vez aceptados, se desplegard el Escritorio Unico de Tramites a Distancia.
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JUANX PEREZ ~

Confirmar Datos

Mombres y Apellidos: JUANX PEREZ
Nombres*: JUANX
Apellidos*: PEREZ
CUIT: 23000000005
Tipo de documento: v
Nro de documento: Ingresa numeros de (0-9)
Sexo: v

Contacto

Comeor. . | COMPLETAR
DATOS

Telefono™: +54 Mdmero de teléfono
Domicilio
Pais: Argentina Provincia*: v
Departamento*: v Localidad®*: v
Calle*: Altura: Ingresa numeros de (0-9)
Piso/Depto: Cadigo postal*:

Observaciones:
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6 Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacion

Como iniciar un tramite mediante
Tramitacion a Distancia
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Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por.

Buscar tramite, organismo, categoria, temas...

Se encontraron 978 resultados

Organismo
Operaciones sobre dominios @

#Ventanilla Unica de Municipios y Provincias — VUMP #NIC Argentina

Operaciones sobre dominios

NIC Argentina

Oficina Nacional de Contrataciones

o
o
% DETALLES INICIAR TRAMITE
Ministerio de Produccion -

Inspeccion General de Justicia 23]

Agencia de Administracion de Bienes del Estado @@ SIPRO Inscripcion Proveedor — Persona Fisica
#0ficina Nacional de Contrataciones

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de @ SIPRO Inscripcion Broveedor - Persona Fisica

la Propiedad del Automotor y de Créditos

Prendarios "
% DETALLES INICIAR TRAMITE

Ministerio de Trabajo (17

Ministerio de Produccién — Certificaciones (6]
Certificado de Vigencia de Matriculas @

#Inspeccion General de Justicia
Certificado de Vigencia de Matriculas

Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda @

Ministerio de Produccion - Régimen de (o]
Impertacion Temporaria "

% DETALLES | INICIAR TRAMITE
Ministerio de Producciéon — Régimen de @

Importacion de Bienes Integrantes de Grandes
Proyectos de Inversion

Solicitud de Inscripcion de Docentes/Especialistas

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos -
. y . ° #Minicterin da MadarnizariAn
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Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada I N DICAR QU E TRAM ITE DES EA REALIZAR

Busqueda de tramite por.

conciliadores

Se encontraron 5 resultados

Organismo

Solicitud de ingreso al Registro Nacional de Conciliadores Laborales

#Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO NACIONAL DE COMCILIADORES LABORALES (RENACLO) El presente tramite tiene por finalidad la
inscripcidn de aguellos aspirantes que deseen pertenecer al Registro Nacional de Conciliadores Laborales creado por la Ley N° 24.635. Dichos

NIC Argentina

Oficina Nacional de Contrataciones

aspirantes deberan cumplir con los requisitos establecidos reglamentariamente a fin de postularse como Conciliadores Laborales.

© 0 ©

Ministerio de Produccion

. - % DETALLES | INICIAR TRAMITE
Inspeccion General de Justicia o

Agencia de Administracion de Bienes del Estado @

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de @ Solicitud de Renuncia al Registro Nacional de Conciliadores Laborales
la Propiedad del Automotor y de Creditos #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Prendarios Mediante el presemte trémite el Conciliader Laberal prezentara su renuncia ante el Registro Nacional de Conciliadores Laborales
Ministerio de Trabajo Lo .
! ¥ DETALLES INICIAR TRAMITE
Ministerio de Produccidn — Certificaciones 0]
Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda @
Actualizacion de datos Registro Nacional de Conciliadores Laborales
T‘d'”'STer'C_’_deTPFOdUCC'F"] -Régimen de o #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
mportacion Temporaria A través del presente trémite el Conciliador Laboral podré modificar los datos personales constituidos ante el Registro Nacional de Conciliadores
o _ o o Laborales a cargo de |a Direccion Macional de Mediacion y Métodos Participativos de Resolucidn de Conflictos
Ministerio de Produccion — Régimen de o

Importacion de Bienes Integrantes de Grandes "
Proyectos de Inversion % DETALLES | INICIAR TRAMITE

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos - Lo
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Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por

conciliadores|
Se encontraron 5 resultados
Organismo
Solicitud de ingreso al Registro Nacional de Conciliadores Laborales
NIC Argentina o #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO MACIONAL DE CONCILIADORES LABORALES (RENACLO) El presente tramite tiene por finalidad la
Oficina Nacional de Contrataciones 0 inscripcian de aquellos aspirantes que deseen pertenecer al Registro Nacional de Cenciliadores Laborales creado por la Ley N° 24.635. Dichos
aspirantes deberan cumplir con los requisitos establecidos reglamentariamente a fin de postularse como Conciliadores Laborales.
Ministerio de Produccion 0]

- . % DETALLES | INICIAR TRAMITE
Inspeccion General de Justicia 0]

Agencia de Administracién de Bienes del Estado @

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de @ Solicitud de Renuncia al Registro Nacional de Conciliadores Laborales

la Propiedad del Automotor y de Creditos #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Prendarios Mediante el presente tréamite &l Conciliador Laboral presentard su renuncia ante el Registro Nacional de Conciliadores Laborales

Ministerio de Trabajo (o] .

) INICIAR TRAMITE

Ministerio de Produccion — Certificaciones 0]

Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda @
Actualizacion de datos Registro Nacional de Conciliadores Laborales

:\dlnlsterlQ.deTProducm.on -Régimen de o #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

mportacion Temporaria A través del presente tramite el Conciliador Laboral podré medificar los datos personales constituidos ante el Registro Nacional de Conciliadores
Laborales a cargo de la Direccién Macional de Mediacion y Métodos Participativos de Resolucion de Conflictos

Ministerio de Produccion — Régimen de 0]

Importacion de Bienes Integrantes de Grandes "
Proyectos de Inversion % DETALLES | INICIAR TRAMITE

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos - (o]
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Descripcion

Mediante el presente tramite el Conciliador Laboral presentara su renuncia
ante el Registro Nacional de Conciliadores Laborales en los términos
establecidos en la Resolucién M.J N° 75/99 y sus modificatorios — Anexo |
Cap. V punto 5.4 a partir de la fecha de la presentacion de la renuncia, el
RENACLO informara la situacion al SECLO y a los SERVICIOS DE
CONCILIACION LABORAL OPTATIVOS, a fin de excluir al conciliador de los
listados de sorteo y de asignacion de nuevas causas.

La renuncia sera aceptada por el MINISTRO DE JUSTICIA'Y DERECHOS
HUMANOS DE LA NACION, una vez que el conciliador hubiere culminado las
conciliaciones adjudicadas y las haya informado al SECLO y a los SERVICIOS
DE CONCILIACION LABORAL OPTATIVOS.

Se hace saber que si estuviere en curso un procedimiento administrativo por
investigacion de su desempeiio, que pudiera motivar la aplicacion de
sanciones, la renuncia no podra ser considerada hasta la resolucion final de
aquel.

La suspension de la aceptacion de la renuncia solo podra mantenerse por el
término de CIENTO OCHENTA (180) dias corridos, contados a partir de la
presentacion de la misma, vencido el cual se la considerara aceptada.

CERRAR

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Participativos de Resolucion de Conflictos =~ Presidencia de la Nacion
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Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busgueda de tramite por.

conciliadores|
Se encontraron 5 resultados
Organismo
Solicitud de ingreso al Registro Nacional de Conciliadores Laborales
NIC Argentina o #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
SOLICITUD DE INGRESO AL REGISTRO NACIOMNAL DE COMCILIADORES LABORALES (RENACLO) El prezente trémite tiene por finalidad la
Oficina Nacional de Contrataciones 0 inscripcicn de aguellos aspirantes que deseen pertenecer al Registro Nacicnal de Conciliadores Laborales creado por la Ley N° 24.635. Dichos
aspirantes deberén cumplir con los requisitos establecidos reglamentariamente a fin de postularse como Conciliadores Laborales.
Ministerio de Produccién 0]

o .  DETALLES | INICIAR TRAMITE
Inspeccion General de Justicia 0

Agencia de Administracion de Bienes del Estado @

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de @ Solicitud de Renuncia al Registro Nacional de Conciliadores Laborales
la Propiedad del Automotor y de Créditos #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Prendarios Mediante el presente tramite el Conciliader Laboral presentarsé su renuncia ante el Registro Nacienal de Conciliaderes Laborales
Ministerio de Trabajo .
! o ¥ DETALLES | INICIAR TRAMITE
Ministerio de Produccion — Certificaciones 0
Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda @
- - Actualizacién de datos Registro Nacional de Conciliadores Laborales
T"'”'m”c_’_deTPmducc'_cm -Régimen de o #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
mportacion Temporaria A través del presente tramite el Conciliader Laboral podra medificar los datos personales constituidos ante el Registro Nacional de Conciliadores
o _ o o Laborales a cargo de la Direccién Nacional de Mediacién y Métodos Participativos de Resolucién de Conflictos
Ministerio de Produccion — Régimen de (0]

Importacion de Bienes Integrantes de Grandes "
Proyectos de Inversion % DETALLES | INICIAR TRAMITE

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos - [0]

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
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@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Al hacer click sobre el tramite, en |a parte superior de |a pantalla, apareceran los pasos
a segulir.

Estos tres pasos son iguales en todos los tramites, unicamente cambia su contenido
segun las necesidades de cada tramite.

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Participativos de Resolucién de Conflictos < Presidencia de la Nacién




@ Trdmites a Distancia
Pa s o 1 Presidencia de la Nacion
Se observan los Datos del Solicitante (titular y apoderado, si corresponde) y el
Domicilio constituido.
é Tramites a Distancia
7 Presidencia de la Nacion
Q Inicio > Tramitacion a distancia > Nuevo Tramite

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el ramite

Acreditacion matricula anual
Registro Nacional de Conciliadores Laborales

0 Requisitos del tramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Nombre y Apellido CABEZONVER BELINO
Primer Nombre * BELINO
Sequndo Nombre

Tercer Nombre
Primer Apellido * CABEZONVER

Seanndn &nellidn

o,
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Paso 2 s
Se observa la Documentacion Obligatoria y/o Adicional que se debe cargar
para la realizacion del tramite.

{&} Inicio >Tramitacion a distancia > Nuevo Tramite & CABEZONVER BELINO ~

Paso Paso Paso
o SEEsERAREEN @ SEsaREsnEs 9
Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma ¢l trémite

Solicitud de emision de
Certificacion art. 13 Ley 24635

© Requisitos del tramite

A continuacion podra subir archivos respetando un tamarno maximo de 20MB y las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
ipeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento recuerido, podra subir uno o mas archivos para cada
uno de ellos. Los documentos indicados con (+) permiten cargar mds de un archivo al presionar el boton (+). En los demas solo es posible
subir un archivo, por lo que si su documento consta de mas de un archivo. debera conformarlos en uno sdlo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacién Obligatoria
Notificacion enviada al empleador
Constancia de homologacion del acuerdo
Medio por el que se notificd al empleador

o
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Al hacer click sobre el nombre de cada documento que se deba Qmmu,.mmﬂm
. . . Presidencia de |a Nacion
subir, apareceran 3 opciones de carga:

Subir archivo desde:

®Mipc B Mis roumemos
Adjuntos
I Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de licitaciones y contrataciones
notificados

@Arrastre el archivo aquf

Documentacion Obligatoria

[i} Documento Nacional de Identidad }

& Mis Documentos Abrir el buzdn de “Mis documentos Adjuntos” (documentos utilizados
Adjuntos en otros tramites)

@Arrastre el archivo aqui Arrastrar tus archivos desde la PC o pendrive.

NOTA: Si elige cargar la documentacion desde Mi PC, no arrastrar el archivo hasta Arrastre el
archivo aqui.

o,
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@ Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Abrir el buzon de “Mis notificaciones” (documentos que han sido
notificados por TAD). Importante: esta opcion de carga incluye los
notificados certificados notificados por TAD como resultado de otro tramite previo

al que se esta realizando.

NOTA: Se debera subir un solo archivo por cada documento obligatorio.

La Unica referencia en la que se podra subir mas de un archivo por documento es

aquella que lleva el signo +) junto al nombre del documento requerido.

o,
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Una vez cargada la documentacion, se observara el nombre del archivo @;"”j;‘““;‘*‘:“N )
debajo de la referencia.
Documentacion Adicional

I Documento Nacional de Identidad J

Permite eliminar el Archivo que se subid.

ol Elboton Atras va al Paso 1.

Siquiente » El botdn Siguiente confirma los documentos subidos y avanza al Paso 3.

Guardar y Salir El botdn Guardar y Salir lleva a la pantalla de Seleccion de Tramites.

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
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Algunos tramites poseen formularios que se deben completar digitalmente. A rimio s

. ’ . Presidencia de la Nacién
Los mismos apareceran en pantalla al momento de hacer click sobre el
nombre del documento.

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Actualizaciéon de datos del Registro
Nacional de Conciliadores Laborales

O Requisitos del tramite

A continuacion podra subir archivos respetando un tamafio maximo de 20MB y las siguientes extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf. Tenga presente que, dependiendo del documento requerido, podra subir uno o mds archivos para cada
uno de ellos. Los documentos indicados con (+) permiten cargar mas de un archivo al presionar el botén (+). En los demas sélo es posible
subir un archivo, por lo que si su documento consta de mas de un archivo, debera conformarlos en uno sélo.

Seleccione un documento a subir.

Documentacion Obligatoria

Croquis

——— Por ejemplo, al hacer click sobre “Croquis”

o
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Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

El usuario debera completar el siguiente formulario. Cada uno de 4
los formularios varia dependiendo del tramite que se quiera realizar.

Datos del profesional

Matricula N*

Datos del propietario o titular

Primer nombre
Segundo nombre

Tercer nombre

Primer apelido

Segundo apelido

Tercer apelido

E-mail

Telefono

CUITN*

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

Calle y altura: Autocompletu

Cale y altura Comuna: Barrio:

Seccion: Manzana: Parcela:

o
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Cada uno de los formularios finaliza con 2 botones: Qmmnmnmmcla

Presidencia de |a Nacién
Guardar

Una vez completado el mismo, se debera hacer click en Guardar. Al instante,
aparecera un nuevo botdon: Modificar.

Este boton se utilizara sdlo si el usuario desea modificar algun dato del formulario.

m En caso de no modificar ningun dato, luego de Guardar se procedera a Cerrar.

o
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Puede haber casos donde al hacer click en Guardar, no aparezca el botdn f rimies o
. Presidencia de la Nacion
Modificar.

ESTO INDICA QUE UNO DE LOS DATOS DEL FORMULARIO ES ERRONEO O NO SE
COMPLETO UN CAMPO OBLIGATORIO DEL FORMULARIO.

Al revisar el formulario, se observaran mensajes que indican cuales son los
campos que se deben modificar;

CUIT N 20111111112888 (2 El CUIT debe contener 11 digitos X

Domicilio Establecimiento, Sucursal, Obra, Finca

<2 No se permite vacio o espaciosen X

Calle y altura:
blanco.
Debe especificar un valor
diferente
Calle y altura Comuna; Barrio:
Seccion: Manzana: Parcela:

Una vez modificados, se procedera nuevamente a Guardary Cerrar.

o,
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Paso 3 & e
Este paso es de revision de lo cargado en los PASOS 1y 2.

é Tramites a Distancia
17 Presidencia de la Nacién

{3} Inicio > Tramitacicn a distancia >Nuevo Tramite & CABEZONVER BELINO ~

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

Inscripcion Proveedor - Persona Fisica

© Requisitos del tramite

Datos del Solicitante

Datos Personales

Nombre y Apellido CABEZONVER BELINO
Primer Nombre * BELINO
Segundo Nombre
Tercer Nombre
Primer Apellida * CABEZONVER

Senninrn Anallidn

o
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@ Tramites a Distancla
Pa So 3 Presidencia de la Nacidn
También se observan los documentos ingresados, ya con su nimero de documento oficial.

Documentacion Obligatoria
Nombre
Documento Nacional de Identidad: DOCPE-2016-00009421- -MM

VT TR ST permite confirmar el tramite.

o
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Luego de Confirmar Operacion, se observara un Resumen de Operacion @ rinie o
residencia de la Nacién
con el numero de expediente.

Resumen de Operacion
Informacion  Su expediente se ha generado con éxito Pe rm |te d esca l’gar |05
Solicitud de Licencias en el Registro Nacional d Oc u me ntos} e n tre

TiPO detramite  de Conciliadores Laborales

ellos |a caratula del

Codigo de expediente EX-2016-00009432-APN-MM
expediente.

Documentos asoclados
Fecha de
Creacion Numero de Documento Referencia Acciones
26/05/2016 PV-2016-00009433- -APN Caratula ®
26/05/2016 RE-2016-00009431- -MM Presentacion Ciudadana ®
26/05/2016  DOCPE-2016-00009421- -MM Documento Nacional de Identidad ®
« Anterior ] Proxima —

Aqui el tramite ya se encuentra generado.

o
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é Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacion

Una vez iniciado el tramite:

Cliqueando en el icono de “Mis Documentos”, se
podra acceder a todos los documentos cargados
y generados para los tramites efectuados.

o
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Q Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacion

é Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién
£} Inicio > Tramitacién a distancia > Mis Documentos & CABFEZONVER BELIND ~

Documentos Propios

Buscar.

Feche de

Creacién Nimero de Documento Referencia Acciones
26/05/2016 RE-2016-00009032- -MM Presentacion Ciudadana ®
26/05/2016 RE-2016-00009431--MM Presentacion Ciudadana ®
26/05/2016 RE-2016-00009426- -MM Presentacion Ciudadana ®
26/05/2016 DOCPE-2016-00009425- -MM Documento Nacional de Identidad ®
16/05/2016 RE-2016-00009424- -MM Poder con facultad para intervenir en todo el proceso de ®

licitaciones y contrataciones

@ Permite descargar el documento.

o
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e Tramites a Distancla
+/ Presidencia de la Nacion

Una vez iniciado el tramite y
obtenido el numero de
expediente:

o,
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e Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacién

Cliqueando en el icono “Mis Tramites” se pueden ver
los tramites en las tres etapas: Borradores, En cursoy
s TRAkATE Finalizados.

o
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Trdmites a Distancla

Los Borradores son aquellos tramites que todavia no se confirmaron ) L i
y no poseen numero de expediente. Pueden continuarse en cualquier momento.

(l"r Inicio > Tramitacion a distancia > Mis Tramites & CABEZONVER BELINO -

Tramites Propios

Borradores

Buscar.

Fecha Nombre del Tramite Motivo Acciones

26/05/2016 Actualizacion de datos del Registro Nacional de Conciliadores Laborales n ﬂ
26/05/2016 Solicitud de licencias al Registro Nacional de Conciliadores Laborales n ﬂ

«— Anterior | Proxima —

n Permite continuar con el tramite en el Paso donde se lo dejo.

ﬂ Permite eliminar el borrador.
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En Curso estan aquellos trémites que ya tienen nimero de expediente y @ rins s
residencia de la Nacion
estan siendo procesados dentro de la Administracion Publica.

En Curso

Buscar

Ultimo
Fecha Codigo de expediente Nombre del Tramite Estado Destino Motivo Apoderado Acciones

26/05/2016 EX-2016-00009432-APN-MM Actualizacion de datos Iniciacion MM
del Registro Nacional de

Conciliadores Laborales

26/05/2016 EX-2016-00009427-APN-MM Solicitud de licencias al Subsanacion MM
Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

26/05/2016 EX-2016-00009214-APN-MM Actualizacion de datos Iniciacion MM
del Registro Nacional de
Conciliadores Laborales

Solicitud de licencias al

25/05/2016 EX-2016-00008927-APN-TESTSADE  Registro Nacional de Subsanacion TESTSADE

Conciliadores Laborales

Solicitud de licencias al o
25/05/2016 EX-2016-00009007-APN-TESTSADE Registro Nacional de Iniciacion TESTSADE

Conciliadores Laborales

+« Anterior 1 2 Proxima —

o
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Tramites a Distancia

En Finalizados se pueden ver los tramites generados por el usuario que ya B e e
se encuentran archivados.

Finalizados
Buscar,
Fecha Cédigo de expediente Nombre del Tramite Motivo Acciones
26/05/2016 EX-2016-00009104-APN-MM Inscripcion Proveedor - Persona Juridica n
25/05/2016 EX-2016-00008979-APN-TESTSADE Alta de Dominio COM AR n

— Anterior 1 | Proxima—

Wira Men

u Permite Visualizar Expediente (toma de vista sin suspension de plazos).
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@ Tramites a Distancia
Presidencia de |a Nacion

El buzén “Mis Tareas” permite subsanar aquello
que desde la Administracion Publica nos hayan
pedido corregir o agregar sobre un tramite en

MIS TAREAS curso.

Cada vez que envien una tarea, el usuario recibira un email a su casilla personal
indicando que tiene una nueva tarea y debera ingresar a la plataforma de
Tramitacion a Distancia.
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Tramites a Distancla

Se debera hacer click en Mis Tareas y se observaran las tareas pendientes. @p.es.aencia de la Nacidn

Tareas Pendientes

Buscar.

Fecha Expediente Tramite Motivo Enviado Por Acciones

Actualizacion de datos

—
26/05/2016  EX-2016-00000427-APN-MM ol Registro Nasional de corredi arehivo de croquis MM - PVD n

Conciliadores Laborales

—Anterior | 1 Proxima —

Cada una de las tareas indica la fecha en la que fue enviada, a qué expediente

pertenece, a qué tramite, bajo qué motivo se envia la subsanacion y qué reparticion la
envia.

n Permite Ejecutar la tarea de subsanacion.
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Al hacer click en Ejecutar tarea, se observara la siguiente ventana: A i s

Presidencia de la Nacion

Detalle de Tarea

Fecha de publicacion  26/05/2016
Originante MM - PVD
Expediente EX-2016-00009427-APN-MM

Maotivo Corregir archivo de croquis

=D

Hacer click para realizar la tarea.
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. - S e e;:Z':::;nacz‘:enlc;aNacién
En este momento, el usuario debera realizar los 3 PASOS iniciales para
cumplir con la tarea de subsanacion.

Paso Paso Paso

Completa el formulario Adjunta los documentos Confirma el tramite

En el PASO 2 sdlo se deberd adjuntar el documento que enviaron a subsanar (puede ser
la correccion de un documento cargado anteriormente o el pedido de un nuevo
documento).
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Una vez confirmada la operacion en el PASO 3, se visualizard el siguiente @ rimwsoucs
residencia de la Nacién
mensaje:

é Trémites a Distancia
Presidencia de la Nacion

Q Inicio > Tramitacion a distancia > Ejecutar Tarea & CABEZONVER BELINO v

Resumen de Operacion

Informacién La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito.

Actualizacién de datos del Registro

Tipo de tramite Nacional de Conciliadores Laborales

Codigo de expediente  EX-2016-00009427-APN-MM

Documentos asociados
Fecha de
Creacion Numero de Documento Referencia Acciones
26/05/2016  RE-2016-00009206--MM  Corregir archivo de croquis ®

« Anterior | 1 | Proxima —

© Cermar
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@ Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacion

0
' En el buzon “Mis Notificaciones” el usuario recibe
M notificaciones fehacientes respecto a tramites que
MIS tiene en curso.
NOTIFICACIONES
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Luego de hacer click en Mis Notificaciones, se visualizara la siguiente ) i
residencia de la Nacion
pantalla:

é Tramites a Distancia
77 Presidencia de la Nacion

Q Inicio > Tramitacion a distancia > Mis Notificaciones
Notificaciones Recibidas

Buscar:

Fecha Cadigo de expediente Motivo Acciones
26/05/2016 EX-2016-00009427- -APN-MM Se envia notificacién N
26/05/2016 EX-2016-00009104- -APN-MM Su tramite finalizé con exito a

Se observara el dia en que se envid la notificacion, el nimero de expediente y el motivo.
Las mismas son archivos digitales correspondientes a disposiciones, consultas catastrales,
certificados, etc.

L4 Permite descargar el documento.

o
Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Participativos de Resolucién de Conflictos < Presidencia de la Nacién




@ Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacion

Cliqueando el icono de “Consultas” se puede consultar el area
en la que se encuentra el expediente y su estado.
CONSULTAS
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@ Tramites a Distancla
Presidencia de la Nacion

R

Para la Consulta de Expedientes se deberan completar
los siguientes datos:

*Afo,

*Numero de Expediente,

*Reparticion.

Luego, hacer click en Buscar.
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PARA MAYOR INFORMACION PODES
CONTACTARNOS ENVIANDO UN MAIL A:
renaclo@jus.gob.ar

Direccion Nacional de Mediacion y Métodos Ministerio de Justicia y Derech
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