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1 - Introduccion

El presente manual tiene por objeto definir, explicar alcance y funcionalidad de cada tarea
gue puede realizar dentro del Modulo de Rendiciones, un usuario con permisos de
Administrador.

El manual de rendicion y la ley 25.054 son la base normativa para el disefio y desarrollo del
Maodulo.

Este sistema, desarrollado en un entorno web, acerca a las entidades bomberiles una
solucién &gil para presentar toda la documentacion respaldatoria en relacion al cobro de
subsidios nacionales, recibidos a través de la Direccion de Bomberos Voluntarios del
Ministerio de Seguridad de la Nacion.
Por su parte, todas las partes dentro del Ministerio, relacionadas con el control y revision de
la documentacion previamente mencionada, ahora disponen de una plataforma segura,
robusta y moderna para realizar el andlisis pertinente de cada rendicién presentada por las

Asociaciones, Federaciones y Consejo de Bomberos.

2 - Funciones del Usuario de Administracion

La persona que adquiera rol de administracion del médulo, podra:

e Cargar resoluciones y editarlas

e Cargar asignacion de partidas y editarlas

e Cargar listados de pagos realizados y editarlos

e Generar usuarios internos y externos segun necesidad

e Generar roles segun necesidad

e Configurar permisos de usuarios de manera individual

e Configurar los tipos de Comprobantes aceptados como documentacion respaldatoria
de las entidades bomberiles

e Configurar Condiciones de Pago

e Modificar, editar y actualizar los listados de entidades bomberiles habilitadas para
recibir asignacion de partidas

e Modificar, editar y actualizar listado de rubros segun tipo de ente

e Modificar, editar y actualizar listado de Documentos Adicionales habilitados
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3 - Inicio de sesiodn

Debera acceder al sitio https://bbvv.minseg.gob.ar desde un navegador, preferentemente

Google Chrome. Alli vera la siguiente imagen:

DIRECCION DE
BOMBEROS VOLUNTARIOS

iBienvenido/a!

Fig. 1

Funcién de cada objeto interactivo de la Fig.1:

Aqui podré solicitar la creacion de su cuenta en caso de no disponer de usuario
Aqui podréa ingresar su usuario, previamente creado. El mismo sera exactamente
igual al correo electrénico que usted haya brindado.
Aqui debera ingresar la contrasefia que haya generado.
La instancia del captcha de seguridad es obligatoria y debera completarla para
ingresar al médulo.

5. En caso de no disponer o haber olvidado su contrasefia, podra solicitar un una

nueva haciendo clic en este botén.

4 - Pantalla inicial

Una vez que ha ingresado al médulo como administrador, vera la siguiente imagen:
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DIRECCION DE
BOMBEROS VOLUNTARIOS

Rendiciones (3

- & Listado de rendiciones
Mostrar 105 registros Buscar
Monto a

Ente curr T Provincia Resclucion/Articulo Estado rendir Acciones

Lanus Cuartel 30526999408 Buenos Reso: 048/2020 /7 Art1 Mo Presentada $1.745.706,00
Lanus Cuartel 30526999408 Buenos Resor 501/2020/ Art1 Vencida §473.031,00

San Carlos Centro 30656501479  SantaFe Reso 048/2020/ Art 1 Supervisidn $1.745.706,00 8 8
Técnica

Fig.2

Como puede observar en la Fig. 2, identificamos tres espacios principales dentro del Home
del sitio:

1. Perfil: Aqui podra editar la informacién de su cuenta o Cerrar Sesion

2. Menu principal: Aqui se encuentran listadas las distintas secciones que usted podra
modificar o actualizar como Administrador/a.

3. Centro o espacio principal: Aqui estara el cuerpo de la seccion en la cual esté

situado, siendo Rendiciones, la pagina inicial por default.

5 - Menu Principal

Las secciones del Médulo de Rendiciones pueden seleccionarse en el menu lateral. Ver
arriba Fig.2

Estas son:

Rendiciones: Podra visualizar todos los archivos de rendicion creados por las entidades
Resoluciones: Podra visualizar, crear y editar resoluciones para asignar partidas de
subsidios a entidades bomberiles.
Ademas, podré crear y editar articulos para cada una de ellas.

Condiciones de Pago: En esta seccion se configura el listado de condiciones de pago que

una entidad puede utilizar a la hora de ejecutar dinero de los subsidios percibidos desde la

Direccion de Bomberos.
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Comprobantes: Se configura el listado de comprobantes permitidos para ser contemplados

como documentacion respaldatoria del uso correcto del dinero.

Documentos Adicionales: Se configura el listado de documentos que si bien no son
comprobantes de gastos, son parte obligatoria de una rendicion.

Usuarios: El administrador gestiona, crea, elimina o modifica usuarios que utilizan el Médulo
de Rendiciones.

Entidades: Se gestiona la base de datos de entidades bomberiles existentes, provista por la
Direccién de Bomberos Voluntarios, con el objetivo de tener un doble control al momento de
crear un usuario para una determinada Asociacion, Federacion o Consejo de Bomberos.
Esta base es modificable.

Ayuda: Esta seccidén permite reportar fallas en el Médulo o realizar consultas en relacion al

uso del mismo.

Ahora veamos en detalle cada una de las secciones:

5.1 - Rendiciones

Esta tabla muestra todos los archivos de rendicién que hayan sido creados por cualquier
entidad.

La misma se puede visualizar con los siguientes campos:
Ente, Cuit, Provincia, Resolucion/Articulo, Estado de la Rendiciébn, Monto a Rendir y
Acciones.

La informacion puede ordenarse de manera creciente o decreciente haciendo clic en
cualquiera de los campos previamente mencionados.
Solo el campo Acciones es interactivo.
Se pueden descargar o imprimir las rendiciones que ya fueron enviadas oficialmente por las
entidades bomberiles.
Ademas, la cantidad de rendiciones visibles por pagina puede editarse, como asi también
utilizar el buscador de la parte superior derecha de la tabla para filtrar rendiciones segun

necesidad.
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& Listado de rendiciones
Mostrar 102 registros Buscar
Monto a
Ente curr Pravincia Resolucidn/Articula Estado rendir Acciones
Lanus Cuartel 30526999408  Buenos Reso: 028/2020 7 Art: 1 No Presentada 51.745.706,00
Aires
Lanus Cuartel 30526999408 Buenos Reso: 501/2020 7 Art: 1 encida 547303100
Alres
San Carlos Centro 30656501479  Santa Fe Reso: 048/2020 7 Art: 1 Supervision Técnica  §1,745.706,00 Z &8
RIQ TERCERQ 30660693404  Cordoba Reso: 048/2020 7 Art 1 No Presentada 51.745.706,00
BEVV Quiroga 30666486206  Buenos Reso: 000/2022 / Art DGA - Firma $2,000.000,00 z 8 8
Ares Dictamen
BBV Quiroga 30666486206  Buenos Reso: 015/2021 / Art: 5 Control Técnico $350.000,00 Z a8
Aires
Fig. 3

5.2 - Resoluciones

El listado de resoluciones es la base l6gica para la posterior creacion de archivos de
de

Una de las funciones del usuario administrador es replicar en el sistema las resoluciones

rendicion y control los mismos.

promulgadas, en formato PDF.

B Resoluciones

Listar

Crear Resolucion

Crear articulo

Fig. 4
Al hacer clic en la seccion Resoluciones, podra realizar tres acciones:
Listar, Crear Resolucion o Crear Articulo en wuna resolucibn ya existente.
Veamos ahora cada funcién en detalle:
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A) Accién Listar: Ver todas las resoluciones previamente creadas e incluso Crear una

nueva.
Ver Fig. 5
Resolucion
& Listado de resoluciones
Mastrar 10 .‘;\'j Stros Buscal
Resolucion N° Fecha de creacion

999/9999

os/z02

13272019

048,2020

345/3456

16 Aug 20217 - 15306

16 Aug 2021 - 22:33

7 Aug 2021 -17:45

Jul 2021 - 18:51

3

Jul 2021 - 18:55

30 Aug 2021 - 19:40

D B B A B
ol ol 4 @ :

Fig. 5

La tabla de Resoluciones permite ver el nimero de cada una, su fecha de creacién y las

acciones que

administrador

puede

realizar.sobre las mismas.

B Este boton sirve para eliminar una resolucion. Solo puede ser borrada si NO tiene

pagos realizados.

ﬂ Este boton permite ver el detalle de articulos de la resolucion.

Ver

Fig.

6
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Resolucion 999/9999 ke + Poaslackic

= Articulos 4+ AGREGAR ARTICULO

Mastrar 108 registras Buscar
Articulo Total a pagar 7 Fecha de creacion Acciones
2 $3.550.000,00 16 Aug 2021 - 1511 Q [

Masirando registros del 1 al 1 de untotal de 1 registros ANTERIOR - SIGUIENTE

Fig. 6
Al ingresar al detalle de una resolucién, hay cuatro posibles acciones:
Acciones
1 2 3 4
@ N ©
Fig. 7

Veamos cada una:
1) Ver el detalle normativo del articulo creado.

Incluso es posible visualizar el PDF de la resolucién haciendo clic en el botén verde,
ubicado en la parte inferior.
Ver Fig. 8
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Resolucion N*999/9999

Fecha m Entidad

16 Aug 2021 - 15:11 Asociacion

& Plazo Rendicién (& Plazo Ejecutar

En 60 dias En dias

@ Rubro excedido

@ Factura Fuera de Plazo

© Facturas Anteriores al Subsidio

& Plazo R. Observada

En

30 dias

Fig. 8

2)

3)
4)

Este botdn permite ver qué entidades tienen pagos asignados o se encuentran en

resolucion.

Ademas, se pueden asignar pagos o cargar pagos realizados.

Este botén permite ver los pagos realizados

Este botén permite eliminar el articulo, solo si este NO tiene pagos realizados
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B) Accién Crear Resolucion

Al seleccionar esta opcién usted se encontrara con esta pantalla:

Crear Resolucion

Fecha de publicacion en boletin oficial

Ingrese Numero de resolucién 1
342019 dd/mm/aaaa
Adjuntar PDF de resolucion .:" 3 \':.

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Fig. 9

Encontrara cuatro objetos interactivos; En el primero debera ingresar numero de

Resolucion, por ej: 132/2019
En el segundo campo, debera ingresar la fecha de publicacién de la resolucién en el Boletin

Oficial.
Luego debera adjuntar el PDF de la misma.
Y por ultimo debera confirmar la creacion de la resolucién haciendo clic en el boton CREAR.

Si la creacién fue exitosa, usted vera la siguiente imagen:

_ . o x _
Resolucion creada con éxito

o Crear articulo 2 Asignar rubros

Crear Articulo

jlmportante!
Usted luege podrd ingresar mas articulos a esta Resclucion

Fig. 10
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La resolucion se cre6 exitosamente y se encontrara disponible en el sitio para la creacion de

articulos.
Veamos como se generan.

C) Accion Crear Articulo

Al dirigirse a la seccion para creacion de articulo usted vera la siguiente pantalla:

Seleccionar Resolucion

Seleccione N° de resclucion

ffffff

SIGUIENTE <

Fig. 11

Al seleccionar la resolucion del menu desplegable, debera hacer clic en el botdn

SIGUIENTE.
Al realizar esta accidn se encontrara con la siguiente pantalla:

Crear Articulo

iimportante!
Usted luego podra ingresar mas articulos a esta Resolucion
Paor favor, ingrese los siguientes datos:

Ingrese Nimero de articulo

Rendir Factura Después de Plazo

Mo

Acepta Rubro Excedido

=

Acepla Facturas Fecha Anterior al subsidio

Mo

Fig. 12
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Aqui debera ingresar el nimero de articulo, y configurar los parametros del mismo.

Es decir, indicar si una entidad bomberil puede presentar comprobantes con fecha posterior
a la del plazo de ejecucion.

Indicar si las entidades pueden superar los porcentajes de rubro cargados en el sistema
previamente.

También deberd indicar si para el articulo de referencia se aceptaran facturas con fecha
anterior a la que se realizé el pago del subsidio.

Veamos ahora la segunda parte de la configuracién del articulo:

Tipo de entidad a la que aplica:

Seleccione. v

Pagos asignados permitidos

Dias para EJECUTAR el subsidio

270

Dias para PRESENTAR la rendicion

60

Dias para PRESENTAR REMDICION OBSERVADA

30

¢Archivo de rendicion protegido con contrasena?

¢VEP obligatorio en caso de sobrar subsidio?

Fig. 13

Aqui podré indicar si el articulo aplica a Asociaciones, Federaciones o Consejo de
Bomberos, ya que la configuracion normativa segun el tipo de ente tiene ciertas diferencias
sobre todo en la parte de Rubros y  Documentacion  Adicional.
También debera indicar si se espera que el pago asignado se cancele o complete en uno o
mas pagos efectivos.
Ademas, en esta instancia deberda confirmar o modificar los plazos de Ejecucion,
Presentacion y Correccién de Rendiciones Observadas.
Resta indicar por medio de las casillas de verificacion:

Primero, si el archivo comprimido que se generara con todos los comprobantes debe estar
protegido por contrasenfa.

Y segundo, si el subsidio tendré habilitada la opcion para devolver dinero no utilizado por

IF-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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medio de la carga de un VEP.
Al completar toda esta configuracion, deberé hacer clic en el botén SIGUIENTE.

Luego se encontrara en la siguiente pantalla:

Asignar rubros
Por favor, seleccione los nubros ¢ :-"!+-*.1p|a-:cs en esle SUDsIIND.

RUBROS DISFONIBLES RUBROS ASIGNADOS

1 2

REPARACIONES 30%
B 5 VEHICULOS OPERATIVOS

maT. o€ consTrRuccion 50% [
TERRENO O FREDIO 100% [ i EQUIP OPERATVO
equiP MoBiLIARIO 10% [

comeusTBLES 20% [

SEGLRD AUTOMOTOR 20 u

= EQUIF DE COMUNICACION ¥ SEGURIDAD | & *

EQUIF ELECTRONICO INFORMATIVO 20 n
LIBRERIA, BOTIQUIN, ROPA DE GaLa 5% [l
FLETES NAC/INTERNACIOMALES > |

servicios sasicos 5%

HOMORARIOS (CONTADOR POR EJ) 5% u
SEGURD DE VIDA
-
IMP & LOS DEBITOS ¥ CREDITOS 100 n
Fig. 14
Para asignar los rubros debe realizar tres simples acciones:

1) Del lado izquierdo todos los rubros configurados por default segun el tipo de ente,
conforme al Manual de Rendicion.

Debera pasarlos al lado derecho de su pantalla haciendo clic en el icono azul de cada uno.
2) Puede dejar los porcentajes definidos por normativa o editarlos manualmente segun lo
determine la resolucién de referencia.

3) Una vez que haya asignado todos los rubros que correspondan, solo resta hacer clic en
el boton CREAR.

Si la configuracion fue exitosa, la resolucion y articulo ya estaran visibles en la seccion

Resoluciones y usted podra iniciar la asignacion de pagos.

5.3 - Entidades en resolucion y carga de pagos realizados

Otra de las funciones del usuario administrador esta vinculada a todo lo que es asignacion y

pago de subsidios.
| F-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Existen dos instancias correlativas:
a) Carga de Entidades en Resolucion
b) Carga de Pagos Realizados

Veamos cémo cargar entidades EN resolucion:

Desde el menu lateral, debera ingresar en Resoluciones >> Listar >>

Resolucion
& Listado de resoluciones
Aostrar 108 gistra Buscar
Resolucion N* Fecha de creacian ] Acciones
999/9999 16 Aug 2021 - 15:06
015/2021 16 Aug 2021 - 22:33
008/2021 17 Aug 2021 - 17:45
132/2019 2.Jul 2021 - 18:51
048/2020 2 Jul 2021 -18:55
345/3456 30 Aug 2021 - 19:40
Fig. 15

Al situarse en la pantalla con el listado de resoluciones, debera hacer clic en el icono de
lupa correspondiente a la resolucién en la cual debe cargar pagos o asignarlos. Ver Fig. 16

Una vez realizada esta accion, usted vera la siguiente pantalla:

IF-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Resolucion 999/9999

= Articulos

Mastrar (e regisiros

Articulo Total a pagar

2 $ 3.550.000.00

Maostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Fecha de creacidn

16 Aug 2021 - 1511

Inicio Resolucitn

<+ AGREGAR ARTICULO

Buscar

Acciones

ANTERIOR n SIGUIENTE

Fig.

16

Como hemos visto antes, usted dispone de un espacio de Acciones para realizar, debera

hacer clic en el segundo icono.

Acciones

Q @™ B O

Realizada esta accibn, usted verd la siguiente pantalla:

Fig. 17

Pagos asignados segun Reso

= Pagos para Articulo N® 2 de Reselucion N* 999/9999

1
Mostrar 1  registros
cuT Total a pagar
30660305315 $1.000.000,00
30666486206 $ 2.000.000,00
33680925939 $ 5$50.000,00

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

4 CARGAR PAGOS REALIZADOS

2

Fecha de creacion

% Oct 2020 - 12:00

9 0ct 2020 -12:00

9 0ct 2020 -12:00

Inicia Resolucidn Articulos

Buscar

Acciones . 3

a]o /]
a]o /]
a]o 7

ANTERIOR - SIGUIENTE

Fig. 18
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En la Fig. 18, encontramos un listado con cuatro campos; CUIT, Total a Pagar, Fecha de
Creacién y Acciones.

Aqui vera detalladamente cada pago asignado a entidades, discriminadas por su niumero de
CUIT.

En la imagen resaltamos tres objetos interactivos:

1) Carga de Entidades en Resolucién: Aqui usted puede iniciar la asignacién de Pagos
a entidades, definidos por la resolucion y articulo de referencia.

2) Carga de Pagos Realizados: Aqui usted cargard los listados de pagos que fueron
efectuados. Este dato es vital para el médulo, ya que los plazos de Ejecucién y
Presentacion de la rendicién, se rigen por la informacién vertida en esta seccion del
sistema.

3) Acciones: Aqui identificamos tres iconos:
La lupa, para visualizar Pagos que efectivamente fueron realizados, en la parte

derecha de la pantalla. Ver Fig. 19

s o B Pagos Realizados
Pagos asignados segun Reso

% Pagos para Articulo N* 2 de Resolucion N* 999/9999 30066486206

4 CARGAR PAGOS REALIZADOS Vet Mis

Mostrar 10e  registros Buscar

cuir Total a pagar 1 Fecha de creacion Acciones

30660305315 $ 56.888,00 9 Oct 2020 - 12:00

30666486206 $2.000.000,00 9 Oct 2020 - 12:00

$ 2.000.000,00 9 0c12020-12:00

Fig. 19
El icono rojo, para eliminar un pago asignado. Esto sucederd SOLAMENTE cuando
no haya pagos realizados posteriormente.

Y por ultimo el icono de lapiz, para editar el monto de un pago asignado

previamente.

5.3.1 - Carga de Entidades en Resolucidn

Identificados todos los objetos de la pantalla de Pagos, veamos como Asignar un Pago.

1. Deber& hacer clic en el botén verde Carga de Entidades en Resolucion

IF-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Al hacerlo vera la siguiente ventana:

T

|

! Para ingresar pagos, primero debe IMPORTAR el archivo con dicha informacion, controlar el RESULTADO de
la misma y luego cargar los pagos importados

IMPORTAR archivo de Pagos asignados

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

 CARGAR PAGOS
m k .AK;.“AW..‘L-;LLW‘:W J

Fig. 20

Seleccione el archivo y subalo. Este debe estar formateado en Excel.

Ademas, deberd tener el siguiente orden de columnas: Monto - CUIT - Fecha de

Carga.
Si pudo cargarlo exitosamente, debera hacer clic en el boton Cargar Pagos.

Los mismos se veran reflejados en la tabla de Pagos Asignados.
Importante: Si al configurar los pardmetros del Articulo, usted indic6 que solamente
se cargaria 1 (un) pago asignado, el boton verde para la Carga de Entidades en

Resolucion se encontrara deshabilitado.

5.3.2 - Carga de Pagos Realizados

En la misma pantalla donde inici6 la carga de entidades en resolucion, ver Fig. 21, podra
cargar pagos realizados.
Para hacerlo, debera hacer clic en el botén Carga de Pagos Realizados.

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente ventana:

IF-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Pagos realizados

Resolucion = 999/99099

& Listado de Cobros para Articulo N* 2 =+ CARGAR PAGOS REALIZADOS

cuir Total Pagado Acciones

30666486206 $2.000.000,00
cuIT Total Pagado Fecha Acciones
30666486206 $ 2.000.000,00 9 Oct 2020 - 12:00

Fig. 21

Podra notar que existe una tabla detallando los pagos realizados, y ademas un espacio de
Acciones, con un solo icono azul. Al hacer clic sobre él, se abre hacia la parte inferior un
desplegable detallando fecha efectiva de pago, y ademas, un nuevo espacio de acciones

que permitira eliminar o editar ese pago realizado.

Ahora bien, para cargar un nuevo pago, solo debe hacer clic en el boton verde, en la parte
superior derecha de la ventana.

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente ventana:

Cargar Pagos Realizados

Para ingresar pagos realizados, primero debe IMPORTAR ¢ archivo con dicha informacion, controlar el

RESULTADO de la misma y luego cargar ks cobros importados
IMPORTAR archivo de Pagos realizados

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Fig. 22
Utilizando el mismo formato utilizado para la Asignacion de Pagos, usted debera seleccionar

el archivo dentro de su computadora y subirlo, respetando cantidad de columnas e items;
|F-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Monto - CuIT - Fecha de Pago.
Luego, solo debera hacer clic en el botén Cargar.

Si la carga fue exitosa, el pago se vera reflejado en la tabla de Pagos Realizados.
Importante: El sistema controla gue los montos de pagos realizados no superen el monto de

Pago Asignado para ese CUIT dentro de ese articulo vy resolucion.

Ademas, usted no podra borrar ninguna resolucidn que tenga un archivo de rendicidn

creado por una entidad.

5.4 - Rubros

Los fondos percibidos por las entidades bomberiles pueden destinarse a determinados
Rubros, definidos por el Manual de Rendicion.
Estos varian segun el tipo de Ente; Asociacién, Federacibn o Consejo.
Dentro del médulo de rendiciones, los rubros estan precargados respetando nombres y
porcentajes segun la normativa vigente.

Usted podrd  actualizar cada listado cada vez que lo necesite.

Tendra la posibilidad de eliminar, modificar o] crear rubros.

Veamoslo en detalle:
Al situarse sobre la seccion Rubros en el mena lateral del sistema, tendra que elegir el tipo

de Ente al que pertenece el rubro que necesita modificar o crear. Ver Fig. 23

M Rubros

Federacion
Asociacion

Consejo

Fig. 23

Una vez que haya elegido el tipo de entidad, vera el listado de rubros existentes. Ver Fig. 24
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Rubros
1
4 CREAR NUEVD
& Listado de rubros para asociacion
Mostrar 108 [Eglf.'.’c; Buscar
Mombre ihActive? T Porcentaje Acciones
2
VEHICULOS OPERATIVOS n s1 100 %
equir oreraTivO ) sl 100 %
REPARACIONES sl 30%
EQUIP. DE COMUNICACION Y SEGURIDAD sl 20%
maT. pe consTRuccion [ sl 50 %
Terreno o Preoio [ sl 100 %
EQUIP. MOBILIARIO sl 10% I

Fig. 24

Dentro del listado de rubros, como puede observar, identificamos tres objetos interactivos:
1) Botén para Crear Nuevo Rubro

2) Al situarse sobre el icono verde, usted podra leer la leyenda obligatoria que acomparia al
rubro. Esta informacion es muy importante para quien cargue documentacion desde la
entidad bomberil.
Por ej:
Si usted como Asociacion, necesitase subir comprobantes para el rubro TERRENO O
PREDIO, al seleccionar el mismo veria la siguiente leyenda “Recuerde adjuntar copia
certificada de la Escritura traslativa de dominio o del Boleto de compraventa”

Estas leyendas se configuran al crear el rubro y son extraidas de la normativa vigente.
3) Dentro del campo de Acciones, usted podra Editar Rubro o Eliminar Rubro, haciendo clic

en el icono de lapiz o} circulo prohibitivo, respectivamente.

54.1 - ¢, Como crear un rubro?

Haciendo clic en el botén Crear Nuevo, en la parte superior derecha, usted podra iniciar la
configuracion del nuevo rubro.
Ver Fig. 23
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Crear Rubro

Ingrese Nombre del Rubro

COMPRA DE DRONES 1

Lleva Anexo:
Mo 2 w
Porcentaje por defecto:
-
iEste Rubro esta Activo? m
S 4 o

Ingrese la leyenda

Presentar permiso de uso de drones|

5

 Ezx

Fig. 25

En solo seis pasos podra crear un rubro:
1) Ingresar nombre
2) Indicar si se debe presentar documentacién respaldatoria
3) Definir porcentaje permitido
4) Activar el rubro, es decir, que esté visible para las entidades al momento de cargar
comprobantes
5) Ingresar leyenda, si fuese necesario

6) Hacer clic en el botén Crear para terminar la creacién del Rubro

En caso de querer anular la creacion de rubro, solo debera hacer clic en el botén Volver.

Importante: Esta parte de la administracion del modulo varia cuando los rubros que deben

crearse  aplican a  subsidios vinculados a Consejo o0  Federaciones.

Creacion de rubros para Consejo y Federaciones

Estos dos tipos de ente por normativa no presentan sus gastos con el mismo listado de

rubros  que las  asociaciones. Los lineamientos  son mas  amplios.
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Ambos entes cobran un subsidio exclusivo para sostener el funcionamiento administrativo
del mismo, y otro para utilizar exclusivamente en capacitacion y formacion bomberil.

Para el primer subsidio mencionado, solo esta creado un rubro en el médulo, llamado
Funcionamiento y Representacion.

Este subsidio puede gastarse en su totalidad para sostener el dia a dia administrativo del
ente.

Por otra parte, para los subsidios de capacitacion existen dos rubros; Gastos de
Capacitacion y Funcionamiento.
El primer rubro aplica exclusivamente a gastos de capacitacion propiamente dicha, esto es
instructores, materiales, refrigerio, traslados, etc. Este rubro puede utilizar hasta el 70% del
monto cobrado del subsidio.
El segundo rubro aplica solamente a sostener el dia a dia administrativo de todo lo
vinculado indirectamente a las capacitaciones, por ejemplo: servicios publicos, pago de
sueldos de personal administrativo, etc. Este rubro puede utilizar hasta el 30% del monto

cobrado del subsidio.
Los gastos en cada rubro pueden discriminarse a través de Conceptos. Estos se crean
DENTRO de cada rubro.

Para hacer esta accion debera seguir los siguientes pasos:

1. Click en el icono para Editar Rubro

Rubros

=+ CREAR NUEVO

& Listado de rubros para consejo
Mostrar 10s  registros Buscar:

Nombre ZActivo? ¥+  Porcentaje Acciones

FUNCIONAMIENTO Y REPRESENTACION Si 100 %

Fig. 26
2. Indicar el nombre del nuevo concepto y hacer click en Afadir
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Editar Rubro

FUNCIONAMIENTO Y REPRESENTACION

Ingrese Nombre del Rubro Anadir Concepto

FUNCIONAMIENTO Y REPRESENTACION @
Conceptos:
Fig. 27
3. Guardar los cambios realizados en el rubro
FUNCIONAMIENTO Y REPRESENTACION
Ingrese Nombre del Rubro Anadir Concepto
FUNCIONAMIENTO ¥ REPRESENTACION
Conceptos.
(C288 oo s o ey (v g g (e, (e (e Epy——
Lleva Anexo:
No ~
¢Esta activo?
Si ~
Porcentaje por defecto:
Ingrese la leyenda 100%
“
—
Fig. 28

5.4.2 - ;,CoOmo editar un rubro?

La edicion de rubro es simple: Solo debera situarse en el listado de rubros, y hacer clic en el

icono de l4piz correspondiente al rubro que desea editar. Ver Fig 26
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Rubros

+ CREAR NUEVOD

B Lis1a00 de rubiod para asociacion

Mambre LActiva? T Porcentaje Acciones

VEHICULOS OPERATIVOS u =1 100 % @

Fig. 29

Realizada esta accion, podra editar cualquiera de los cinco campos mandatorios y Guardar
los cambios. Ver Fig. 30

VEHICULOS OPERATIVOS

Ingrese Nombre del Rubro

VEHICULOS OPERATIVOS

Lleva Anexo:

sl

S w
éEsta active?
| w
Porcentaje por defecto:
]
Ingrese la leyenda m
Recuerde adjunitar copia certificada del titulo automotor a nombre de |a Entidad. Y constancia COMEX, si el bien es importado

4 VOLVER

De esta manera, usted habra editado un rubro exitosamente.
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5.4.3 - ¢,COmo eliminar un rubro?

Para realizar esta accion solo debera situarse en el listado de rubros, y hacer clic en el
icono con un circulo prohibitivo, correspondiente al rubro que desea editar. Ver Fig 31

[Rubros ik
<+ CREAR NUEVO
& Listado de rubros para asociacion
Mostrar 10 registros Buscar
Nombre Lhctive? t Porcentaje Acciones
EQUIF OPERATIVO 81 100% @

Fig. 31

El sistema le consultara si esta seguro de realizar esta accion, y en caso de que su

respuesta sea afirmativa, el Rubro sera eliminado.

5.5 - Condiciones de pago

Las entidades bomberiles deben ajustarse a toda la normativa definida por el Manual de
Rendicion 871.
Esto incluye las Condiciones de Pago de los bienes o servicios adquiridos gracias al dinero
percibido a través de los subsidios provistos por el Estado Nacional.
Al momento de cargar los comprobantes, las entidades deberan especificar qué Condicion
de Pago de las habilitadas por el Médulo de Rendiciones utilizaron para cancelar ese gasto.
Las condiciones de pago son una parte fundamental del control de rendiciones y son
configuradas por el usuario administrador.

Veamos ahora como visualizarlas, editarlas, crear nuevas o eliminarlas:

5.5.1 - Listado de Condiciones de pago
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Para ver las condiciones de pago existentes, debera hacer clic en Condiciones de Pago,

dentro del menu lateral del sistema.
Luego debera hacer clic en Listar. Ver Fig. 29

E Cond. de Pago

Listar

Crear

Fig. 29

Realizada esta accion, usted vera la siguiente pantalla:

Condiciones de Pago

% Condiciones de pago
Mostrar 10 registros

Hombre iLleva adjunto?

Contado WO

Pago anticipado MO

2
Otras L] © |
Deposite Bancario 5
Transferencia Bancaria & ﬂ

(=

+ CREAR NUEVA

Acclones

“ “ Y b ~
@ @ @ @ @

El listado posee tres objetos interactivos:

1) Botdn para crear nueva condicion de pago

Fig. 30

2) Al situarse sobre el icono verde podré leer la leyenda mandatoria correspondiente a

esa condicion de pago. Al igual que con los Rubros, ciertos lineamientos provistos

por el Manual de Rendicién se comunican al momento de seleccionar la condicion

de pago.

3) El campo Acciones, desde donde podra editar una condicion de pago ya

existente, haciendo clic en

el fcono azul.

O podra borrarla directamente, haciendo clic en el icono rojo.
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5.5.2 - Creacion de una nueva condicion de pago

Si usted desea crear una nueva condiciéon de pago, puede hacerlo seleccionando
la opcién Crear, en el menu principal, en la parte izquierda de su pantalla.

B Cond. de Pago

Listar

Crear

Fig. 31

O también puede seleccionar el boton Crear Nueva, en la pantalla donde se encuentra la

tabla de condiciones de pago ya creadas. Ver arriba Fig. 30

Realizada cualquiera de estas dos acciones, usted vera la siguiente pantalla:

Condiciones de Pago

Crear Condicion de pago

Nombre

1

¢Lleva documento adjunto?

No 2 v

Ingrese la leyenda

4

Fig. 32

Ya situado aqui, solo debera realizar cuatro sencillos pasos:
1) Ingresar el nombre de la condicion de pago

2) Indicar si deben adjuntarse documentos respaldatorios

3) Ingresar leyenda mandatorio, si fuese necesario

4) Guardar la nueva condicion creada haciendo clic en el botén Crear
|F-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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En caso de querer anular la creacién de una nueva condicién de pago, solo debe hacer clic

en el botdn Volver, en la parte inferior izquierda de la pantalla.

5.6 - Comprobantes

Las entidades bomberiles deben ajustarse a toda la normativa definida por el Manual de
Rendicion.

Esto incluye los tipos de comprobantes recibidos de parte de quienes le proveen a las
entidades determinados bienes o servicios, adquiridos gracias al dinero percibido a través
de los subsidios provistos por el Estado Nacional.
Al momento de cargar un comprobante, las entidades deberan especificar si el mismo es
una determinada factura, ticket, extracto bancario, etc.
Estos se validan en linea directamente con AFIP, al momento en que el usuario de una

entidad bomberil carga todos los datos de ese bien o servicio adquirido.

Veamos ahora como visualizarlos, editarlos, crear nuevos o eliminarlos:

5.6.1 - Listado de Tipos de Comprobantes

Para ver los tipos de comprobantes existentes, debera hacer clic en Comprobantes, dentro
del menu lateral del sistema.

Luego debera hacer clic en Listar. Ver Fig. 33

Comprobantes

Listar

Crear

Fig. 33

Realizada esta accion, usted vera la siguiente pantalla:
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Tipos de Comprobantes
'+ oo |
& Comprobantes Permitidos
Mostrar 10s  regisiros Buscar
Descripeion Validacion 1 Acciones | J
Factura G Gomprobante
Mota De Débito B Gomprobante
Recibo C Comprobante
Mota De Crédite B Comprobante
Recibo B Comprobante
Fig.34
El listado posee dos objetos interactivos:

1) Boton para crear nuevo tipo de comprobante
2) El campo Acciones, desde donde podrd editar un tipo de comprobante ya
existente, haciendo clic en el icono azul.

O podréa borrarlo directamente, haciendo clic en el icono rojo.

5.6.2 - Creacion de un nuevo tipo de comprobante

Si usted desea crear uno nuevo, puede hacerlo seleccionando

la opcion Crear, en el mena principal, en la parte izquierda de su pantalla.

Comprobantes

Listar

Crear

Fig. 35

O también puede seleccionar el boton Crear Nuevo, en la pantalla donde se
encuentra la tabla de tipos de comprobantes ya creados. Ver Fig. 34
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Realizada cualquiera de estas dos acciones, usted vera la siguiente pantalla:

Crear tipo de comprobante

0 5i no cuenta con el codigo AFIP del comprobante que debe ingresar, puede consultarlo desde AQUL

Nombre

Tipo de Validacion AFIP

Ninguna 2 w
1D de AFIP
3
5
Fig. 36

Ya situado aqui, solo debera realizar cinco sencillos pasos:

1. Ingresar el nombre del nuevo tipo de comprobante
2. Indicar qué tipo de validacién serd necesaria. Ciertos comprobantes, como por
ejemplo una factura B, requiere validar todos los datos de la misma, para chequear

su autenticidad.

Tipo de Validacion AFIP

IgquURa -

Completa

Fig. 37

Este tipo de validacion se denomina dentro del mddulo como COMPLETA.
Por otro lado, ciertos tickets, por ejemplo, solo necesitan una validacion de CUIT, o
constancia de inscripcion del emisor de ese comprobante. Esa validacion se
denomina SOLO CUIT.
No obstante, si la entidad bomberil desea cargar por ejemplo un extracto bancario, el
mismo se puede crear con el tipo de validacion denominado NINGUNA.

Los parametros para determinar qué tipo de validacion es necesaria para cada
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comprobante estan definidos por la Direccion de Bomberos Voluntarios a través del

Manual de Rendicién. Ver Fig.

3. Ingresar ID AFIP cuando sea un nuevo tipo de comprobante que emite este
organismo.
4. En relacion con el punto anterior, en caso de no conocer el ID de AFIP del nuevo

tipo de comprobante, podra encontrarlo haciendo clic en el link denominado AQUI.
5. Guardar el nuevo tipo de comprobante creado haciendo clic en el botén Crear
En caso de querer anular la creacion de un nuevo tipo de comprobante, solo debe

hacer clic en el boton Volver, en la parte inferior izquierda de la pantalla.

5.7 - Documentos Adicionales

Estos documentos forman parte fundamental de una rendicibn, aunque nho sean
comprobantes de gastos, como por ejemplo facturas 0 tickets.
Actas de Cierre, Planes de estudio de Federaciones y Consejo, son algunos de los archivos
que deben presentar las entidades bomberiles.
De hecho, en esta parte del médulo se adjunta un VEP, en caso de que una asociacion, por
dar un ejemplo, deba devolver dinero del subsidio porgque no tuvo razones o motivos para
utilizarlo.

Por otra parte, en esta seccion también se pueden crear documentos para que sean
adjuntados a las rendiciones por parte de las distintas personas que realizan el control de
las rendiciones.
Cada uno de estos documentos se crea indicando que tipo de usuario tendra la potestad de
adjuntarlo. Por ej: Un Dictamen de DGA, solo podra ser adjuntado a la rendicion por
usuarios controladores de la Direccion General de Administracion.
Todo esto se configura al crear un nuevos documento  adicional

Esta documentacion mandatoria esta reglamentada por el Manual de Rendicién.

5.7.1 - Listado de Documentos Adicionales

Para visualizar los documentos adicionales existentes, debera hacer clic en Documentos
Adicionales, dentro del menu lateral del sistema. Luego debera hacer clic en Listar. Ver Fig.
38
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B Docs. adicionales v

Listar
Crear
Fig. 38
Al ingresar, usted vera la siguiente pantalla:
_ CREAR NUEVO
1
& Comprobantes
Mostrar 10 registros Buscar
Nombre Aplica a ' Acciones 2
VEP (Volante electrdnico de Paga) Asociacion
Acta de cierre Asociacion
Plan de Estudio Consen
nforme téonico BEVY Control Técnico
Documento GEDO Gontrol Técnico (# O
Dictamen de DGA DiGA
Mostrande registros del 1 al 6 de un total de & registros ANTERIOR n SIGUIENTE
Fig. 39

La tabla contiene Nombre, Detalle del tipo de usuario que podra generar este documento y

Ademas, como puede observar en la imagen, usted podra crear un nuevo documento

adicional _haciendo clic _en el botdon azul, en la parte superior derecha.

En el espacio de Acciones, hay dos botones interactivos.

1. EDITAR DOCUMENTO ADICIONAL
Haciendo clic en el boton azul podra editar un documento ya existente.

Ver arriba Fig. 39
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Editar Comprobante - VEP (Volante electronico de Pago)
Mombne
VEP (Volante electronico de Pago 1
iEs VEP?
® 51 2
NO
iEs Acta de cleme?
sl 3
& NO
0uién puede subirlo?
Asociacidn 4 -
5
Fig. 40

Como puede ver en la Fig. 40, todos los campos son editables.
Luego solo debera hacer clic en el botén Guardar.
Importante: Las preguntas del formulario relacionadas a VEP y Acta de Cierre son
necesarias ya que estos dos documentos son MANDATORIOS. No puede ninguna
entidad enviar una rendicién a controlar sin adjuntar Acta de Cierre.

Y tampoco puede hacerlo si tiene un saldo de dinero sin ejecutar. Estos valores
deberan ser devueltos al Estado Nacional generando un VEP. Y este documento

deberd estar adjunto a la rendicibn como Documento Adicional.

2. BORRAR DOCUMENTO ADICIONAL

Y utilizando el boton rojo usted podra eliminar un documento adicional.

ACta de cierme AsOCiacion @

Fig. 41

5.7.2 - Creacion de un nuevo documento adicional

Para crearlo, puede hacerlo desde el listado de documentos adicionales como se ve en la
fig.
O seleccionar la opcidn Crear al situarse sobre Documentos Adicionales en el menu lateral.
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B Docs. adicionales v

Fig. 42

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente pantalla:

Crear Nuevo Comprobante

Nombire

2Quién puede subirlo?

Azociachin 2 ™

€ VOLVER crREAR B

Fig. 43

Luego de completar los dos campos del formulario, podra guardar el nuevo documento
adicional creado, haciendo clic en el boton azul de la parte inferior derecha de su pantalla.

5.8 - Entidades

Esta seccion contiene la informacién de todas las entidades bomberiles, extraida de la

Direccion de Bomberos Voluntarios.

5.8.1 - Listado de Entidades

Para visualizar las entidades existentes, debera hacer clic en Entidades, dentro del menu
lateral del sistema.

Luego debera hacer clic en Listar. Ver Fig. 44
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I Entidades

| Listar |

Crear

Fig. 44

Al ingresar, usted vera la siguiente pantalla:

+ CREAR NUEVA
& Listado de entidades
strar 1(e  registros Buscar
Hombre cuir | Tipo de Ente Provincia Acciones
F VARELA 20293644218  Asociacion BUENOS AIRES
GRAL SARMIENTO 0517235543  Asoclacion BUENOS AIRES
VILLA BALLESTER 0519940775 Asociacion BUENDS AIRES
VICENTE LOPEZ 0519989324  Asociacion BUENOS AIRES
LANUS 0526996408  Asoclacion BUENOS AIRES
Fig. 45

La tabla contiene Nombre, CUIT, Tipo de Ente y Provincia de cada entidad existente.

Ademés, como puede observar en la imagen, usted podra crear una nueva entidad

haciendo clic en el boton azul, en la parte superior derecha.

En el espacio de Acciones, hay dos botones interactivos:
1. EDITAR ENTIDAD
Haciendo clic en el boton azul podra editar una entidad existente. Ver arriba Fig. 46

Todos los campos son editables, a excepcion del CUIT.

Luego solo deberéa hacer clic en el botén Guardar.
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2. BORRAR ENTIDAD
Y utilizando el botén rojo usted podra eliminar una entidad, si esta NO tiene pagos

asignados o] rendiciones en proceso.
VICENTE LOPEZ 30519989324 Asociacion EUENOS AIRES @
Fig. 46

5.8.2 - Creacion de una nueva entidad

Para crearla, puede hacerlo desde el listado de entidades como se ve en la fig. 47

O seleccionar la opcién Crear al situarse sobre Entidades en el menda lateral.

Il Entidades

Fig. 47

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente pantalla:
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CuIT
1
Mombre de la Entidad
2
Tipo de entidad
Asociacion 3 b
Direccidn
4
N° de Beneficiario
5
N*® de Legajo
6
Prowvindia
CAFITAL FEDERAL ? W
GUARDAR 4+
Fig. 48

Luego de completar los siete campos del formulario, podra guardar la nueva entidad creada,
haciendo clic en el botén azul de la parte inferior derecha de su pantalla.

5.9 - Usuarios

5.9.1 - Listado de Usuarios

Para visualizar los usuarios existentes, deberad hacer clic en Usuarios, dentro del menu

lateral del sistema. Luego debera hacer clic en Listar. Ver Fig. 49
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& Usuarios

Listar

Crear Usuario

Roles
Fig. 49
Al ingresar, usted vera la siguiente pantalla:
= USUARIOS INACTIVOS + CREAR NUEVA
3 1
& Usuarios
Mostrar 10e  registros Buscar. aso
Nombre Usuario Rol ] Acciones 2
Capitan Bermudez bermudez@seemplestudio.com Asoclaciin
WVIRGEM DE FATIMA [VALLE HERMOSO) fatima(@seemplestudio.com Asociacion
Itati Asociacion tati@seemplestudio.com Asociacion
Juan Pujal juanpujol@sesmplestudio com ASOCiation
Junin de los Andes junindelosandes @seemplestudio.com Asociacion
Lanus Cuartel anus@seemplestudio.com Asociacion
Fig. 50

La tabla contiene Nombre, Usuario y Rol de cada cuenta dada de alta.
Esta pantalla contiene tres objetos interactivos, ademas del buscador en la parte superior.

Como puede observar en la imagen, usted podra crear una nueva cuenta de usuario

haciendo clic en el botén azul, en la parte superior derecha.

También hay una seccion donde quedan registradas las cuentas que en algin momento
estuvieron activas y fueron desactivadas.
En este espacio, las cuentas desactivadas pueden reactivarse, si fuese nhecesario.
Ver Fig. 51
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MHombre LIS Li@rio ] Ral BEciones

Padro Gomaz confroli@seemplestudio.com Control Técnico m

Fig. 51
En el espacio de Acciones, hay dos botones interactivos.
1. EDITAR USUARIO
Haciendo clic en el botén azul podra editar un usuario ya existente. Ver Fig. 52
Editar Usuario
Rol
ALS & 1 .
Mombre
[apitan Bermudez 2
Usuario
bermudez@seemplestudio.com 3
CUIT
30680443897 4
@D Usuario active 5

Fig. 52

Todos los campos son editables.

Luego solo deberéa hacer clic en el botén Guardar.

Importante: Los usuarios que se desactiven, quedaran guardados dentro del sistema
con toda su informacién histérica, con el objetivo de no perder ningln tipo de

documentacion.

2. DESACTIVAR USUARIO

Utilizando el boton rojo usted podra desactivar un usuario.
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MNombre Usuario i Rol Acclones

Administrador admin@seemplestudio com admin @

Fig. 53

5.9.2 - Creacion de un nuevo usuario

Para crearlo, puede hacerlo desde el listado de usuarios activos como se ve en la fig.

O seleccionar la opcidn Crear al situarse sobre la seccion Usuarios en el menu lateral.

& Usuarios

Listar

Crear Usuario

Roles

Fig.54

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente pantalla:

Crear Usuario

Rol
Mambre
E-mmail

CLAT

DAR DE ALTA =¥
| oanoemura-> g

Fig. 55
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Luego de completar los cuatro campos del formulario, podra guardar el nuevo usuario,
haciendo clic en el boton azul de la parte inferior.
Importante: El campo CUIT solo serd visible y debera completarse cuando el rol
seleccionado en el primer campo del formulario sea Asociacion, Federacién o Consejo de
Bomberos. Ese campo no aplica para usuarios que forman parte de la revision y control de

rendiciones o administraciéon del sistema.

5.9.3 - Definicion de Roles

Los roles son una de las secciones principales de la administracion del sistema.
Estos son TIPOS de usuario.
Los parametros que contiene cada rol, determinan los permisos y funciones habilitadas para

cada uno de ellos.

5.9.4 - Listado de Roles

Para visualizar los roles existentes, debera hacer clic en Usuarios, dentro del menu lateral

del sistema. Luego debera hacer clic en Roles. Ver Fig.

« Usuarios

Listar

Crear Usuario

Roles

Fig. 56

Al ingresar, usted vera la siguiente pantalla:
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Roles de usuarios

Nombre iTiene privilegios Extra? | Acciones 2
Control Técnico HOD
DGA NO
Asociacion NG m
Direccidn BEVY NO
Consulta NO

1

[=x]

UECar

Fig. 57

La tabla contiene el Nombre del Rol. Aparte indica si este tiene Privilegios Extra, algo que
revisaremos mas adelante.

En el espacio de Acciones, hay dos botones interactivos:

1.

EDITAR ROL

Haciendo clic en el botén azul podréa editar un rol ya existente. Ver Fig. 57

Actualizar Rol

Nombre

Control Técnico

Tipo de usuario

Admin @ Control DGA
Tiene privilegios extra
@ si

Estados que puede controlar

[J En plazo

No Presentada

Presentada

Control Técnico

[J Supervision Técnica

[ Verificacion por Direccion DBV
) DGA - Analisis

Entidad

Estados a los que puede cambiar

(J En plazo

[J No Presentada

[ Presentada

() Control Técnico

() Supervision Técnica

() Verificacion por Direccion DBV
() DGA - Analisis

Fig. 58
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Usted podra editar todos los campos del rol.

Luego solo debera hacer clic en el boton Guardar.

Veremos mas en detalle cada campo en el apartado Creacion de un nuevo rol.

2. ELIMINAR ROL
Utilizando el boton rojo usted podra eliminar un rol.
Nombre iTiene privilegios Extra? 1 Acciones
Control Técnico NO @
Fig.59

5.9.5 - Creaciéon de un nuevo rol

Para crearlo, puede hacerlo desde el listado de roles como se ve en la fig. 59

Al realizar esta accion, usted vera la siguiente pantalla:

Crear Rol

Nombre

Tipo de usuario

Admin Control DGA @ Entidad
Tiene privilegios extra
&0 si

Fig. 60
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Estados que puede controlar

En plazo

No Presentada

Presentada

Control Técnico

Supervision Técnica
Verificacion por Direccion DBV
DGA - Analisis

DGA - Firma Dictamen

Cierre de Control

Firma Direccion

A Intimar

Intimada

Observada en Plazo

Observada No Presentada
Observada a Liberar

Observada Control Técnico
Observada Supervision Técnica
Observada Verificacion Direccipon DBV
Observada DGA - Analisis
Observada DGA - Firma Dictamen
Observada Cierre de Control
Observada Firma Direccion
Aprobada

Legales

CREAR ROL =

Estados a los que puede cambiar

En plazo

No Presentada

Presentada

Control Técnico

Supervision Técnica
Verificacion por Direccion DBV
DGA - Analisis

DGA - Firma Dictamen

Cierre de Control

Firma Direccién

A Intimar

Intimada

Observada en Plazo

Observada No Presentada
Observada a Liberar

Observada Control Técnico
Observada Supervision Técnica
Observada Verificacion Direccipon DBV
Observada DGA - Analisis
Observada DGA - Firma Dictamen
Observada Cierre de Control
Observada Firma Direccion
Aprobada

Legales

Veamos cada campo en detalle:

e Nombre

Debera ingresar el nombre del rol.

e Tipo de usuario

Fig. 61

Hay cuatro tipos de macro roles preseteados en el sistema, que deben contener a

todos los roles que se vayan creando, estos son:

e Admin: Administracion del médulo

e Control: Usuarios que revisan y controlan rendiciones, pertenecientes a la

Direccion de Bomberos Voluntarios.

e DGA: Usuarios que revisan y controlan rendiciones, pertenecientes a la

Direccion General de Administracion.

e Entidad: Usuarios pertenecientes a entidades bomberiles, sin permisos de

administracion del sitio. Solo tienen habilitadas las funciones para cargar

rendiciones. Aplica para Asociaciones,

Federaciones y Consejo de
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Bomberos.

e Privilegios Extra
Es muy importante comprender esta parte del formulario.
Los usuarios de Entidad, Control y DGA, irdn interactuando con cada rendicion
dentro del modulo.
Primero la entidad cargara toda la documentacién de la misma. Y luego cada
instancia de aprobacion ira CAMBIANDO EL ESTADO de la rendicion.
El sistema ya tiene seteada una secuencia de Estados, la cual puede verse en la
Fig. 61, columna del lado izquierdo de su pantalla.
La rendicion, al momento de ser creada por una entidad, posee un estado
denominado En Plazo. Y el objetivo es que todas finalicen siendo aprobadas y
archivadas dentro del sistema.

En resumen, los usuarios que NO tengan permisos extras, solo podran controlar las

rendiciones dentro de los estados que fueron seteados previamente, y podran

cambiar el estado de las mismas siguiendo el mapa secuencial, siempre hacia el
siguiente estado. A excepcion de aquellos controladores de jerarquia mayor dentro
del proceso, que tendran capacidad de devolver una rendicion al Gltimo usuario que
la controlo, en caso de detectar anomalias.

Ahora bien, en caso de indicar que un nuevo usuario tendra privilegios extra, este

podrd cambiar el estado de una rendicién de manera indiscriminada, alterando la

secuencia légica. Eso si, una vez que ésta haya ingresado al nuevo estado, volvera
a estar alineada con la ruta predeterminada.
Los privilegios extra se configuran seleccionando estados dentro de la columna de la

parte derecha de su pantalla. Ver arriba Fig. 61

Una vez que usted haya configurado todo esto, podra guardar el nuevo rol haciendo clic en

el botén Crear Rol.

5.10 - Ayuda

En esta seccién los usuarios podran:
e Reportar problemas
e Enviar consultas

e Enviar otros comentarios que consideren pertinentes.
| F-2022-128740335-APN-DBV#M SG
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Solo deberan ingresar Nombre, Mail y los comentarios.
Estos mensajes le llegaran por correo electronico a usted como Administrador. Ver Fig 62.

Ayuda

:En qué te podemos ayudar?

ﬁ CONSULTA 0 REFPORTAR UM PROBLEMA & OTRO

MNombre Mail
Jose jose@mail.com
Comentarios

No puedo ingresar un comprobante

Fig. 62
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