MODULO DE RENDICION DE GASTOS
DIRECCION DE BBVV

Manual para personal controlador
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1 - Introduccidén

El presente manual tiene por objeto definir y explicar el alcance y funcionalidad de cada
tarea que se puede realizar dentro del Mdédulo de Rendiciones con un usuario con rol de
controlador.

Existen distintos tipos de roles y permisos segun el ciclo de vida de la rendicion dentro del
sistema.

El manual de rendicion vigente y la ley 25.054 son la base normativa para el disefio y
desarrollo del Médulo.

Este sistema, desarrollado en un entorno web, acerca a las entidades bomberiles una
solucién &gil para presentar toda la documentacion respaldatoria en relacion al cobro de
subsidios nacionales recibidos a través de la Direccion de Bomberos Voluntarios del

Ministerio de Seguridad de la Nacion.

2 - Inicio de sesidn

Deber& acceder al sitio https://bbvv.minseg.gob.ar desde un navegador, preferentemente

Google Chrome. Alli verd la siguiente imagen:

DIRECCION DE
BOMBEROS VOLUNTARIOS

;iBienvenido/a!

Funcién de cada objeto interactivo:

1. Aqui podra solicitar la creaciéon de su cuenta en caso de no disponer de usuario
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2. Aqui podra ingresar su usuario, previamente creado. El mismo ser4 exactamente
igual al correo electronico que usted haya brindado para la creacion del mismo.
Aqui debera ingresar la contrasefia que haya generado.

4. La instancia del captcha de seguridad es obligatoria y debera completarla para
ingresar al modulo.

5. En caso de no disponer o haber olvidado su contrasefia, podra solicitar una nueva
haciendo clic en este boton.

3 - Secciones del mdédulo

Una vez que usted haya ingresado al M6édulo de Rendiciones, vera la siguiente pantalla:

= DIRECCIONDE

BOMBEROS VOLUNTARIOS

B Rendiciones >
o Rendiciones
& Listado de rendiciones
2 Mostrar 10 registros Buscar:
Ente it Provincia Resolucién/Articulo Estado ™ N° Expediente Acciones
Consejo de Bomberas 30654679785 No Aplica Reso: 007/2022 Art:1 Control Técnico 223425353464536

Identifiquemos cada seccidon brevemente:

1. Menu lateral

Aqui podré seleccionar dos opciones.

Rendiciones es el listado de archivos de rendicion (ARN) que usted podra visualizar
y/o controlar una vez que las entidades bomberiles los hubieren presentado
previamente.

Ayuda es el apartado dentro del médulo en el que usted podr& notificar al equipo de
la Direccion de Bomberos cualquier anomalia dentro del sistema, como asi también
enviar consultas y comentarios.
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Ayuda

¢En qué te podemos ayudar?

© OTRO

© CONSULTA © REPORTAR UN PROBLEMA

Nombre Mail

Comentarios

%

ENVIAR

Listado de Rendiciones

Tal cual lo indica su nombre, usted en esta parte de la pantalla podra ver el listado

de rendiciones disponibles para su visualizacién o control.

Ente cuir * Provincia Resolucién/Articulo Estado

BBVV Quiroga 30666486206 Buenos Aires Reso: 584/2021 Art:1 Control Técnico

N° Expediente

No definido

Acciones

En la parte derecha del listado, la columna de Acciones contiene cuatro botones

para que respectivamente usted pueda:

Iniciar el control de una rendicién

Cargar el numero de expediente de la rendicién. No podra iniciar el control de

una rendicién si esta no tiene cargado el niumero de expediente. Es

obligatorio realizar esta accion.

Descargar el archivo ZIP comprimido de la rendicion en su totalidad

Asignarse una rendicion como tarea a realizar
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Acciones

3. Apartado Mis Rendiciones

Todas las rendiciones que usted se haya asignado, podra verlas con un filtro mas
veloz, al hacer clic en este apartado.

I§ MIS RENDICIONES Q SELECCIONAR POR PROVINCIA
N

% Listado de rendiciones

Mostrar 10¢ registros Buscar: 584
Ente cuIT *° Provincia Resolucion/Articulo Estado N° Expediente Acciones
BBVV Quiroga 30666486206  BuenosAires  Reso: 584/2021 Art: 1 Control Técnico No definido

4.  Seleccionar por provincia
Este filtro le permitira filtrar velozmente segun ubicacion geogréfica de la entidad

SELECCIONE PROVINCIA

Indique la provincia sobre la cual desea obtener rendiciones:

Seleccione... v

CERRAR BUSCAR

5.  Mi perfil
Aqui usted podra visualizar la informacion de su entidad y cerrar la sesion.

IJNTARIOS Juan Perez ©
Cerrar sesién

..
Rendiciones -

& Listado de rendiciones

Moctiar 10: _regiciro Buscar
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4 - Control de una rendicion

Para realizar el proceso de control de rendiciones hemos disefiado una propuesta, basada

en seguir un orden légico en el uso del médulo.

Veamos un ejemplo:

Control de Rendicion
o - Q, =)
Juan Perez
222/2022 2 Control Técnico
B Y B Document by Wy Cbrervacones Comprobantes Wy Obervacsone: Rendickdn § Lo dl skl D Hisk e
& Comprobantes ingresados en la resclucidn
Rubra Tipo de Comprobante ™ Razdn social Revisnda Maonto tatal Maonta rendido Maonte aprobado
EQUIPAMIENTO OPERATIVO Facwra B [BJ v TARIA PROTECT 5100000,0C $58.000,00
EQU {TO OPERATIVO Fact :.--:-u CUMENTARIA PROTECTIVA RAS. I 5 S
EQUIPAMIENTO OPERATIVO Factura 8 [ N $ 178.818.00 5 178.818,00 S0.00

Identificamos tres secciones dentro de la pantalla principal, una vez que haya seleccionado

una rendicién para controlar:

=

Informacion de la rendicion; Resolucion, Articulo y Estado de la misma

Informacién de vuestra cuenta de usuario

Solapas: Esta seccién estd compuesta por siete apartados que forman parte del
proceso de control.
Estas son:

Rubros: Aqui podrd observar como se utiliz6 el dinero cobrado por resolucion,
identificar porcentajes de uso y también visualizar los resimenes de cada rubro.

Ver Comprobantes: Aqui podra visualizar el listado de comprobantes presentados
por las entidades, como también los montos totales, rendidos y aprobados. Ademas
podra acceder directamente al Visor de Control, haciendo clic en cualquier
comprobante segun su tipo.

Documentos Adicionales: Aqui podra revisar toda la documentacién vinculada a la
rendicion en su totalidad. Esta informacion no se vincula a un comprobante en
particular. DDJJ de Acta de Cierre y VEP.

Por ey Reparaciones,
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Ademas podra usted adjuntar documentacion que sea necesaria para continuar con
el control de la rendicion.

e Observaciones Comprobantes: Aqui encontrard un listado de las observaciones que
usted vaya realizando sobre comprobantes y documentos adicionales, al momento
de hacer el control.

e Observaciones de Rendicién: Aqui encontrara un listado de las observaciones que
usted vaya realizando sobre la rendicion en su conjunto.

e Uso del subsidio: En esta solapa vera en barras de progreso el uso del subsidio,
como asi también los montos rendidos y aprobados.

e Historial de cambios: Aqui podra ver de forma detallada el listado de usuarios que

han participado del control de la rendicién.

Identificadas las secciones del modulo y habiendo seleccionado la rendicion que se
controlara, el proceso es simple e intuitivo.

El camino légico sugerido es realizar el control de la rendicion respetando el orden de las
solapas, de izquierda a derecha.

¢, Qué acciones realizar en cada seccion?

4.1 Solapa Rubros

Y Rubros & Ver Comprobantes [l Documentos adicionales % Observaciones Comprobantes %, Observaciones Rendicién $ Uso del subsidio "D Historial de cambios

Uso de los rubros incluidos en el subsidio:

EQUIPAMIENTO OPERATIVO Méximo imputable: [[ETETY
$0,00 - (0%)

REPARACIONES [& Méaximo imputable m
| $000000-(B%)

EQUIP. DE COMUNICACION Y SEGURIDAD Méximo imputable m

$0,00 - (0%)

Aqui usted podra observar como la entidad utilizé el dinero, de forma tal de analizar de
forma prioritaria el exceso en los porcentajes definidos por normativa.

Ademas, haciendo clic en cada icono de lupa en color amarillo, junto al nombre de cada
rubro, podra visualizar Resumen de Rubro confeccionado por el médulo de forma
automatica.

Las barras de progreso de uso de rubro van cambiando de color segun el porcentaje

alcanzado, en relacion al permitido.
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Y en la parte derecha de la pantalla podré ver los porcentajes permitidos por normativa para
cada rubro.

4.2 Solapa Ver Comprobantes

. .
Control de Rendicion
222/2022 2 Control Técnico
Bve e Y Rubeos B Cocumentos al & Cbeerviaoones Comprobaates & Obwervacones Rendicén $ U0 del scbuici D Historial de cambics.
% Comprobantes ingresados en la resolucién
Rubro Tipo de Comprobante *  Razén social Revisada Monto total Monto rendido Monto aprobado
EQUIP PERATT N T PROTECTI
EQUIP PERATT e © | A TARIA PROTECT N
£ PERAT tura B a [

Iniciando el control en la tabla que vemos en la imagen, podra ordenar los comprobantes
segun tipo, rubro, montos o status de revision.

Haciendo clic en el tipo de comprobante, podra acceder directamente al Visor de
Comprobantes, parte central del proceso de control.

Esta seccion dentro del modulo es la principal dentro del proceso revisor de rendiciones.

Podemos dividir en Visor de Comprobantes en ocho campos o apartados:
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R e AN ARIOS Q VISOR DE COMPROBANTES
{3

solucién N° 007/2022 Art 10 | BBVV Quiroga

2
Informacién [3) N° Comprobante: 00000423 [ Fecha: 01/01/2022 @ Rubro: REPARACIONES Y AFIP: »\LTI\/O
Complementaria Monto
g $500.000,00
o] tos Adicional = Factura
locumentos licionales 4 I
m S e Mont:
- lonto
BActa de Asamble 4 s $340.000,00
3 ! = R —
B VEP (Volante Monto
ctrénico de Pago Aprobado
ni Pag COMPROBANTE ELECTRONSR i
NOTA DE CREDITO N 0003.000
l ORRAL Monto
b
Rechazado
La rendicién posee J - 141032019
comentarios ‘ WALL ==
Domiciko: =
7 Condcidn IVA_ EXENTU Rechazar Conceptos
(m\ Cai
—_— CANTIDAD MPORTE
i e RN Monto a rechazar
J 30 780.0000 234000
@ SALIR 6
8
Concepto

Informacion de la rendicion

Barra de informacion del comprobante que se esta visualizando; N° de comprobante,
Fecha, Rubro (Concepto en caso de que sean rendiciones de Federaciones y
Consejo) y situacién del proveedor que emiti6 el comprobante frente a AFIP
(Actividad Econémica e Impuestos Activos)

Acceso rapido para visualizar Informacion Complementaria del comprobante en

pantalla y también podra acceder directamente a controlar Documentos Adicionales.

Informacién [ NeGedo: @ vER:st Y Acta:No [ Fecha: 20/102022
Complementaria
Documentos Adicionales - ANTERIOR swcumm's > MER(VClanieiElecironcolcelbago) S ——
B VEP (Volante

Aprobado

electrénico de Pago)

B Acta de Comision Comentarios

Directiva . "o E FACTURA 1
=N B No hav comentarioe

Centro del visor. Aqui vera el comprobante que desee controlar, y haciendo clic en
los botones ANTERIOR y SIGUIENTE, podra pasar al siguiente comprobante
disponible para su control.

Espacio de calculos. Este apartado es muy importante asi que veamoslo en detalle.
Monto Factura, indica el total real del comprobante presentado.
Monto Rendido, indica cual es el valor del gasto realizado por la entidad. Puede ser
el total o una parte. Esto permitird a la entidad poder cargar gastos de un mismo
comprobante en rubros distintos.

Los comprobantes so6lo pueden utilizarse en un solo expediente o rendicion. Si no se
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rinden gastos por el total de ese comprobante, igualmente este quedara guardado
en la base de datos del médulo, impidiendo cualquier intento por volver a utilizarlo en
otra rendicion.
Monto Aprobado, usted podré aprobar la totalidad del gasto rendido haciendo clic en
el botén Aprobar todo. O Rechazar todo, con el botdn rojo. Este campo se ir4
actualizando en funcién del control que usted realice.

Monto Rechazado. La misma funcionalidad pero a la inversa. Cada rechazo usted
podré justificarlo en el apartado que veremos a continuacién, y el sistema ira

calculando en tiempo real el valor del gasto que usted rechaza.

Monto

Fachaa $ 450.000,00

— $ 320.000,00

rendido

Monto

Aprobado $270.000,00

Monto $ 50.000,00

Rechazado

6. Por debajo de la parte de célculos, esta el apartado donde usted podra detallar el

rechazo. Veamoslo en detalle:

Rechazar Conceptos

Monto a rechazar

Concepto
ngrese un concepte
Comentarios

:-:l-._‘: IC2 Un CoOmentano

e
Conceptos Rechazados

Manguera 022022
5100.000,00

O marrerojorge@hotmail.com n
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En primer lugar debera indicar el monto a rechazar, luego darle un nombre a ese
concepto o gasto que esta rechazando. Posteriormente comentar la justificacion de
su decision.
Una vez guardado el rechazo, podréa verlo en la parte inferior, como en el ejemplo de
la imagen.

Podra borrar su rechazo haciendo clic en el icono de cesto de basura de color rojo.

7. En este apartado del Visor, usted podra visualizar los comentarios que haya

realizado sobre la rendicién en su totalidad. Veremos esto mas adelante.

8. Haciendo clic en el botdn SALIR, podra volver al listado de comprobantes, en la
Solapa Ver Comprobantes.
Ya dentro del Visor, podra rechazar conceptos y aprobar o rechazar el comprobante
en su totalidad.
Cada rechazo o aprobacion, va generando el monto que se aprobara de ese
comprobante.

También debera abrir cada documento complementario o anexo vinculado con el
comprobante; recibos, comprobantes de pago u otros. Deberd aprobarlos o
rechazarlos, y podrd dejar una observacion sobre cada uno de ellos.
Haciendo clic en ANTERIOR o SIGUIENTE, podra continuar el control del resto de
los comprobantes sin tener que salr de la ventana del Visor.
Finalizado el control de cada comprobante y su documentacién complementaria

usted podra volver al menu principal haciendo clic en el botén SALIR.

4.3 Solapa Documentos Adicionales

B " e TR B Cocurment , Wy Dy o Coenprobantes Wy Dby - Rendicidn 5 bl s DH;

% Documentos adicionales obligatorios en la resolucién + CARGAR NUEVO

Nombre del Documento Estado *+ Acciones

Todos los documentos vinculados con la rendicién en su conjunto, los debera controlar aqui.
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Haciendo clic en el boton VER, en la parte derecha de cada documento, podra acceder
nuevamente al Visor. Alli podr4 aprobar o desaprobar cada documento y observar en caso

de ser necesario.

4.4 Solapa Observaciones de Comprobantes

Bver Comprobuntes  ThRubros [ Documenton e W Obwervsciorn Comprobantes | Ry Obrervacicran, Rendician | § Usor el suk Diate

% Observaciones

B INFORME CONTROL TECHICO

Tipo de Documento Fubro | N* Comprobante * Mensaje Acciones
B Comprobante ERVICIOS BASICOS | M= 14458306 Concepto casco:

Aqui vera el listado de todas las observaciones que usted u otro usuario se hayan realizado

sobre los comprobantes.

En caso de duda, podra acceder directamente a la observacion dentro del Visor, haciendo
clic en el boton VER DOCUMENTO.
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4.5 Solapa Observaciones de Rendicion

Bve Comprobantes  Thubeos  WDocemeios adicionabes iy Observacionss Comprobantes & Cinervacion Rendicin Sihoddsubidfic DHistorial de cambios

% Observaciones de Rendicién

B INFORME CONTROL TECNICD

. W05 registr Busca
Fecha Realizado por + Mensaje
& geronime sussmann(@minseq gob.ar 4 May 2022 - 143 La entidad excede el porcentaje maximo admitido

e g Atente
ow envirtud de lo
el ite, ésta Direccidn
-
au
¥

Aqui vera el listado de todas las observaciones que se hayan realizado sobre la rendicion
en su conjunto.

Desde esta solapa también podra generar el Informe de Control Técnico.

4.6 Solapa Uso del Subsidio

Ve Comprobuntes T Rubreos B Dccumenteon sdiciorales Wy Dbwervacone Comprobantes Wy Dbrervaciones Renditidn § Uno chel susbeiicic "B Hinterial de cambios

TOTAL dell Subrsidic

TOTAL Rendide por la entidad:
7 . |

TOTAL APROBADO por BEVY:

TOTAL rendido: $ 2.364 778,98 PENDIENTE a rendir: $ 0 [}

Esta seccion es meramente informativa, aqui solo accedera a fin de tener un panorama
amplio en relacion al uso del subsidio, visualizando los montos cobrados, rendidos y
aprobados.
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4.7 Solapa Historial de Cambios

BV ¥ te Y [ ] 3 ! ®, Obse Comprobantes

¢
»
2
8

D Historial - Cambio de estados

Estado Estado
previo Nuevo + Usuario Fecha Observacién

Presentada

Esta seccién también es meramente informativa, pero le permitira tener claridad sobre el
proceso de cambios de estado que haya sufrido la rendicion.

Aqui podra ver con detalle qué usuarios realizaron modificaciones, cuando lo hicieron e
incluso podra leer las observaciones agregadas por ellos al momento de realizar el paso de

la rendicién a un nuevo estado.

4.8 Acciones finales de control de rendicidn

Al haber revisado las siete solapas, realizando las acciones correspondientes en cada una
de ellas, podra agregar a la rendicién, los comentarios generales de la misma. Esta tarea no

€s obligatoria.

Para hacerlo, debera hacer clic en el boton OBSERVAR, en la parte inferior de la pantalla.
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Tipo de Maonto Monto Manto

Rubro Comprobante *+ Razdn social Revisada total rendido aprobado
VEHICULOS OPERATIVOS Y Factura B ﬂ HAUSWAGEM - OLAVARRLA S.A 5 5308000000 5150000000 5150000000
CARROQZADOS

EQUIP, DE COMUNICACION Factura B ﬂ HAUSWAGEM - OLAVARRLA 5.4 5 $3080000.00 550000000 $ 50000000

SECURIDAD

REPARACIONES Ticket u |ORGE DANIEL MARRERD =t £150.000,00 S BO.00000 $130.000,00
HOMORARIOS (CONTADOR POR EJ) Ticket u |ORGE DANIEL MARRERD Si £ 540,000,000 523400000 $134.000.00
HOMORARIOS (CONTADOR POR EJ) Ticket u |ORGE DANIEL MARRERD Si £ 540,000,000 5100 $100
SERVICIOS BASICOS Ticket Factura B u AGUA Y SANEAMIENTOS ARGENTINGS SOCIEDAD Si ekl S7T758 $57798

ANOMIMA

Mostrando registros del 13l 6 de un total de & registros ANTERIOR n SIGUIENTE

TOTAL rendido: § 2.364.778,98 PENDIENTE a rendir: $ 0 [JJJ

‘  OBSERVAR | [ FINALIZAR

Luego podrda ingresar todas las observaciones que considere necesarias.

Observar Rendicion

Agrigar Qbservaoones:

Habiendo finalizado esta tarea, debera generar el Informe Técnico.

Generaciéon de Informe Técnico

Este documento compila todas las observaciones de comprobantes, documentos
adicionales y rendicion.
Para recibirlo por correo eléctronico, solo debera hacer clic en el boton INFORME
CONTROL TECNICO, disponible en las solapas de Observaciones de comprobantes y
Rendicion.

Si usted posee usuario de DGA, el botén figurard como Informe DGA.
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B T ] LY Compeohantes. | L Frend 1 [ L T
% Observaciones
B INFORME CONTROL TECHICO
Iy "
Tipo de Documenta Rubro [ N* Comprobante *  Mensaje Acciones
B Comprobante SERVICIOS BASICOS | N5 14458306 Concepto casco:
no aplica a la funcior

Adjuntar documentos

Para adjuntar documentos a la rendicion, por ej: un GEDO, debera acceder a la solapa

Documentos Adicionales y hacer clic en el boton CARGAR NUEVO.

[ ] TH | I - aciones Comprobantes Wy Obruin varciones Rendicidn § U dhel suibruid D His

% Dowmentos adicienales obligatorios en la resolucién + CARGAR NUEVO
Nombre del Documento Estado * Acciones
(] @ ver |

El médulo abrira un desplegable con el listado de los documentos que segun su rol usted

podra adjuntar.

Subir documento

Titulo del documento

Adjunte Dooumento
Celecdonar archivo | 5
M® de GEDO
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En este ejemplo, usted podr4d subir el documento GEDO, en formato PDF.
Y debera agregar el numero del mismo, en la parte inferior de la ventana.
Luego haciendo clic en SUBIR, habra finalizado la carga del documento.

Importante: Si el documento que usted desea agregar no figura en el desplegable, por favor
solicitelo al Administrador del Modulo.

Finalizar Control

Habiendo realizado todas las acciones que hemos desarrollado en esta guia,
solo deber& hacer clic en FINALIZAR.
Este botdn esta siempre visible en la parte inferior derecha de la pantalla.

Tipo de Manto Monto Monto
Rubra Comprobante * Razén social Revisada total rendide aprobade
VEHICULOS OPERATIVOS Y Factura B HAUSWAGEM - OLAVARRLA S.A 5 $3.08000000 $150000000 $1.500.00000
CARROZADOS
EQUIP. DE COMUNICACION ¥ Factura B u HALSWAGEM - QLAVARRLA 5.4 S $3.08000000 550000000 550000000
REPARACIONES Ticket u JORGE DANIEL MARRERD S $150.000,00 S B0.00000 $130.000.00
HOMORARIOS (COMTADOR Ticket u JORGE DANIEL MARRERD 5 5 5400000 5 234.000.00 $134.000.00
HOMORARIOS [COMTADOR POR EJ) Ticket u |IORGE DANIEL MARRERD & 5 5400000 5100 $100
SERVICIOS BASICOS Ticket Factura B u ACLA'Y SANEAMIENTOS ARCENTINGS SOCIEDAD & 5758 ST7758 S5m98

ANONIMA
Mostrando registros ded 13l 6 de un total de & registros ANTERIOR - SIGUIENTE
TOTAL rendido: $ 2364.778.98 PENDIENTE a rendir: $ 0 [JJJ
B 0BSERVAR | B FINALIZAR
—

Alli el sistema le mostrara un menua desplegable de los estados a los que puede pasar la
rendicion.
Habiendo seleccionado el estado, podra hacer una observacion extra para quien reciba la
rendicion.
Importante: Esta observacibn no estara incluida en el Informe Técnico, solo seran

comentarios que se incluiran en el email que se envia al finalizar su tarea de control.
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Finalizar Control de rendicidon

Estado al gue pasa la rendisir

=

Realizada esta accion, solo resta hacer clic en el boton FINALIZAR

De esta manera, su tarea de control habra finalizado.

5 - Tipos de Usuarios

Existen dos grandes grupos de usuarios:

A. Usuarios de Entrada de datos de las entidades bomberiles
Cada Ente beneficiario debera contar con un Operador. Este usuario se ocupara de
cargar toda la informacién sobre los fondos del SUB. Facturas, Tickets, Certificados,
etc. Tendra potestad de finalizar la rendicion,enviandola a través del médulo para
que sea controlada. Y también recibird un archivo comprimido en formato ZIP, para
enviar la rendicibn a través de la plataforma Tramites a Distancia (TAD).

B. Usuarios de Control de la Direccion de Bomberos Voluntarios y la Direccién
General de Administracion.
Son los usuarios que se encargaran de controlar las rendiciones presentadas por las

Asociaciones Bomberiles. Dentro de este grupo existen distintos roles:

e Usuarios del Equipo de Control de Rendiciones
Agregaran observaciones a cada comprobante recibido. Este equipo realizara la
revision profunda de la documentacion presentada por la entidad. Todas las

observaciones que ellos realicen se compilardn dentro del sistema como un informe
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de primer Control de cada rendicidbn presentada, automaticamente. Tendran
potestad de modificar estados correlativos de una rendicién, adjuntar mas
documentacion a una rendicion en caso de poseerla. Todos los cambios que
realicen quedaran reflejados en el log de auditoria. Recibiran las alertas
correspondientes a la rendicion presentada y observaran los niveles de utilizacién

por rubro y planilla resumen.

e Usuario Supervisor
En pos de tener un doble control de las rendiciones, controlard los informes de
primer control, antes de enviar la rendicion a los usuarios de DGA para continuar con
el proceso.
Ademas adjuntard los documentos oficiales pertinentes o instruird a los usuarios del

equipo de control para que lo hagan.

e Usuarios DGA
Podra revisar la rendicion de forma similar al usuario de control de rendiciones.
Todas las observaciones que tengan que marcar, seran listadas de forma tal de
poder adjuntar posteriormente las mismas en formato GEDO al archivo de rendicion.
A diferencia de los usuarios del equipo de control, las observaciones de este usuario
no afectan los calculos de aprobacion y rechazo de montos.
Generara el informe preliminar, similar al Informe Técnico, y en caso de ser correcto,

lo adjuntara como GEDO a la rendicion..

6 - Ciclo de Vida de una rendicion

Desde el momento en que un subsidio se deposita en la cuenta bancaria de un ente, hasta
gue la rendicion del mismo es aprobada por la Direccion de Bomberos Voluntarios, se
suceden distintas etapas o estados dentro de médulo, y estos involucran a distintos actores
como parte obligatoria para que el archivo de rendicion pueda avanzar hasta la aprobacion

definitiva.
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Subsidio acreditado

EN PLAZO

VENCIDA

Segundo control de rendicion observada

v

| RENDICION OBS. |
EN PLAZO

* RENDICION

~_No

RENDICION OBS.

PRESENTADA ‘

- NO PRESENTADA
Para que el equipo de Control
inicie revision la entidad debe
CONTROL enviar el tramite por TAD RENDICION OBS )
’ TECNICO PRESENTADA |
SUPERVISION | CONTROL TEC |
TECNICA o APROBADA DE REND. OBS.

|
| —

DGA - ANALISIS *

DGA - FIRMA
DICTAMEN

J

‘ (ARCHIVADA)

3

SUP. TECNICA DE
REND. OBSERV.

| DGA - ANALISIS

DE REND. OBS

) DGA - FIRMA | [ CIERREDE |
GIERRE DE. ] A INTIMAR INTIMADO DICTAMEN DE ‘ RENDICION | —
(RENDICION-" | \___REND. OBS. OBSERVADA |

Primer control de rendicion

Veremos en detalle cada estado, que usuarios participan y con qué obijetivo lo hacen.

EN PLAZO
e Usuario que posee la rendicion: Entidad Bomberil
e Tarea a realizar: Generar el archivo de rendicion, cargar los comprobantes y
documentacion respaldatoria y finalizar la rendicién enviandola al siguiente estado.

e Préximo estado: Presentada o Vencida

VENCIDA
e Usuario que posee la rendicion: Entidad Bomberil
e Tarea a realizar: Debe finalizar la rendicion lo antes posible, debido a que si se
encuentra en este estado, es debido a que los plazos de Ejecucion y Presentacion

han caducado.

e Préximo estado: Rendicion No Subsanada o] Presentada.

PRESENTADA
e Usuario que posee la rendicion: Equipo de Control de la Direccibn de Bomberos

Voluntarios.
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e Tarea a realizar: Seleccionar una rendicion del listado para iniciar el proceso de

control. Al hacerlo, la rendiciobn automaticamente pasard al siguiente estado.

& Listado de rendiciones

Mostrar 10¢ registros Buscar: 584

Ente cuIT + Provincia Resolucién/Articulo Estado N° Expediente Acciones
BBVV Quiroga 30666486206 Buenos Aires Reso: 5842021 Art: 1 Control Técnico No definido Z = H +

Posteriormente deberd ingresar el numero de expediente de la rendicion.

Debe cargar un expediente para controlar

Indique el identificador del Expediente:

ngrese el nimero...

e Préximo estado: Control Técnico

CONTROL TECNICO
e Usuario que posee la rendicion: Equipo de control de la Direccion de Bomberos
Voluntarios.
e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales. Generar el Informe Técnico, base de los documentos
oficiales que deberan adjuntarse a la rendicion posteriormente.

e Préximo estado: Supervision Técnica

SUPERVISION TECNICA
e Usuario que posee la rendicion: Supervisor/a del Equipo de control de la Direccién
de Bomberos Voluntarios.
e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales. Revisar el Informe Técnico, base de los documentos

oficiales que deberan adjuntarse a la rendicion posteriormente. Tiene potestad para
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subir GEDO a la seccion Documentos Adicionales, o solicitar al Equipo de Control
que realice esa funcion, si el control técnico de la Direccion de Bomberos esta en
condiciones de ser enviado a los siguientes usuarios controladores, DGA.
Importante: El usuario de Supervision tiene permisos para mover una rendicién a
cualquier estado, ante situaciones excepcionales.

e Proximo estado: Control Técnico si hubiese que realizar correcciones al control
realizado previamente, o DGA - Andlisis, si el control realizado previamente es

correcto.

DGA - ANALISIS
e Usuario que posee la rendicion: Usuario DGA con rol de analista
e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacién respaldatoria y
documentos adicionales. Generar el Informe Técnico de DGA, base de los
documentos oficiales que deberan adjuntarse a la rendicion posteriormente.

e Préximo estado: DGA - Firma Dictamen

DGA - FIRMA DICTAMEN
e Usuario que posee la rendicion: Usuario DGA con rol de Coordinacion
e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales. Generar o revisar el Informe Técnico de DGA, base de los
documentos oficiales que deberan adjuntarse a la rendicibn posteriormente.
Podra adjuntar como GEDO el Dictamen oficial.
e Proximo estado: Puede volver a DGA - Andlisis, si hay que realizar correcciones al

control realizado o directamente al siguiente estado, Cierre de Rendicién

CIERRE DE RENDICION
e Usuario que posee la rendicién: Supervisor/a del Equipo de control de la Direccion
de Bomberos Voluntarios.
e Tarea a realizar: Determinar si la rendicion puede ser aprobada, o devuelta a la
entidad bomberil con observaciones, a fin de que puedan subsanar errores y volver
a presentar la rendicion.

e Préximo estado: Aprobada o A Intimar

APROBADA
e Usuario que posee la rendicion: Solamente la administraciéon del sistema.
e Tarea arealizar: Ninguna. La rendicion queda archivada.

e Proximo estado: Ninguno.
| F-2022-128740485-APN-DBV#M SG
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A INTIMAR
e Usuario que posee la rendicion: Equipo de control de la Direccion de Bomberos
Voluntarios.
e Tarea a realizar: Debe adjuntar como Documento Adicional la intimacion que se le
realizara a la entidad. Y pasar la rendicién al siguiente estado.

e Proximo estado: Intimado.

INTIMADO
e Usuario que posee la rendicion: Ninguno.
e Tarea a realizar: Ninguna. Una vez que el equipo de control haya enviado la
rendicién a este estado, la misma permanecera en este estado hasta el final del dia.
Al dia siguiente, la rendicion pasara automaticamente al estado siguiente.

e Proximo estado: Rendicion Observada en Plazo

RENDICION OBSERVADA EN PLAZO
e Usuario que posee la rendicion: Entidad Bomberil
e Tarea a realizar: Cargar nuevos comprobantes y subsanar todas las observaciones
recibidas. Finalizar la rendicién enviandola al siguiente estado.
e Proximo estado: Rendicibn Observada Presentada o Rendicion Observada No

Presentada.

RENDICION OBSERVADA NO PRESENTADA
e Usuario que posee la rendicion: Entidad Bomberil
e Tarea a realizar: Debe finalizar la rendicién lo antes posible, debido a que si se
encuentra en este estado, es debido a que los plazos de Ejecucién y Presentacion
han caducado.

e Préximo estado: Rendicion No Subsanada.

RENDICION OBSERVADA PRESENTADA
e Usuario que posee la rendicion: Equipo de control de la Direccion de Bomberos
Voluntarios.
e Tarea a realizar: Seleccionar una rendicion del listado para iniciar el proceso de
control. Al hacerlo, la rendicion automaticamente pasara al siguiente estado.

e Préximo estado: Control Técnico de rendicion observada
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CONTROL TECNICO DE REND. OBSERVADA

e Usuario que posee la rendicion: Usuarios del Equipo de control de la Direccién de
Bomberos Voluntarios.

e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales.
Es MANDATORIO adjuntar a la rendicion como Documento Adicional, el nuevo
resumen final de rubros que se generd autométicamente. Lo encontrara en la solapa
Ver Comprobantes.

Vea la imagen:

Control de Rendicion

008/2022 10 Observada Control Técnico

W Comprobantis ingressdos n L reschuckin & DESCARGAR RESUMEN DE RUBROS

Generar el Informe Técnico, base de los documentos oficiales que deberan
adjuntarse a la rendicién posteriormente.

e Préximo estado: Supervision Técnica de rendicion observada

SUPERVISION TECNICA DE REND. OBSERVADA

e Usuario que posee la rendicion: Supervisor/a del Equipo de control de la Direccién
de Bomberos Voluntarios.

e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales. Revisar el Informe Técnico, base de los documentos
oficiales que deberan adjuntarse a la rendicidn posteriormente. Tiene potestad para
subir GEDO a la seccion Documentos Adicionales, o solicitar al Equipo de Control
gue realice esa funcion, si el control técnico de la Direccion de Bomberos esta en
condiciones de ser enviado a los siguientes usuarios controladores, DGA.

e Préximo estado: Control Técnico de rendicion observada si hubiese que realizar
correcciones al control realizado previamente, o DGA - Anadlisis de rendicion

observada, si el control realizado previamente es correcto.
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DGA - ANALISIS DE REND. OBSERVADA
e Usuario que posee la rendicion: Usuario DGA con rol de analista
e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacion respaldatoria y
documentos adicionales. Generar el Informe Técnico de DGA, base de los
documentos oficiales que deberan adjuntarse a la rendicion posteriormente.

e Proximo estado: DGA - Firma Dictamen de rendicion observada

DGA - FIRMA DICTAMEN DE REND. OBSERVADA

e Usuario que posee la rendicion: Usuario DGA con rol de Coordinacién

e Tarea a realizar: Controlar todos los comprobantes, informacién respaldatoria y
documentos adicionales. Generar o revisar el Informe Técnico de DGA, base de los
documentos oficiales que deberan adjuntarse a la rendicibn posteriormente.
Podra adjuntar como GEDO el Dictamen oficial en la solapa Documentos
Adicionales.

e Préximo estado: Puede volver a DGA - Andlisis de rendicién observada, si hay que
realizar correcciones al control realizado, o directamente enviar a Cierre de

Rendicion Observada

CIERRE DE RENDICION OBSERVADA
e Usuario que posee la rendicion: Supervisor/a del Equipo de control de la Direccién
de Bomberos Voluntarios.
e Tarea a realizar: Determinar si la rendicion puede ser aprobada, o devuelta a la
entidad bomberil con observaciones, a fin de que puedan subsanar errores y volver
a presentar la rendicion.

e Proximo estado: Aprobada o Rendicion No Subsanada
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