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Creacion de Usuario

Vo

,‘. SNEM

\
Sistema Nacional de

Espectrometria de Masas

BIENVENIDO AL SISTEMA NACIONAL DE GRANDES INSTRUMENTOS Y BASES DE DATOS

Usuario:

Contrasefia:

e

——Records
Obtener usuario y contrasefia

Ingresar

|Por favor complete los siguientes datos \

Datos del CENTRO

| Seleccione el tipo de centro

iNombre del CENTRO

Datos Biolégicos |
Microscopia |

Datos del responsable de 12 info. ¢orputacién de Alto Desempefio

| Apellido
|Nombre

|Usuario
|Password
Repetir password

Correo electrénico

Resonancia Magnética

Espectrometria de Masas
Datos del Mar

Rayos ¥

Repositorios Digitales

El primer paso para completar el formulario de adhesién consiste en la creaciéon de un usuario

del SNEM, para luego poder ingresar al aplicativo de adhesién.

La creacion de la cuenta es instantdnea y se puede ingresar al sistema inmediatamente

después de haberla creado.

En caso de haberse registrado en otra ocasion y no recordar los datos, escriba a

snem@mincyt.gob.ar para que el personal de la Secretaria Ejecutiva del Sistema restablezca

los datos.
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Pantalla principal

Ingresando con el usuario y contrasefia elegido accedera a la pantalla principal del Sistema,

que muestra la siguiente informacion.

SNEM

Maisterio de Cencia, Tecnologhs  \p; 3
& Innovacin Producta 7 Presidencia de la Nacién

Secretaria de Arcutacion Wi do
® , Sistema Nacional de ﬂ“““"“"’"‘"“ . )i

Espectrometria de Masas

Opciones ¥ Salir de la aplicacién

Bienvenido espec: Adhesion Instructivo Pautas

3 1.Completar datos del CENTRO

2 2.Registrar los equipos
3.Generar solicitud de adhesion
CENTRO: 538 - SNEM Advertencias
Completar datos del CENTRO énl-‘ ﬂ 2
EQUIPOS REGISTRADOS Agregar Modificar Quitar
Numero  Marca Modelo
[ generar adhesién |[ Reimprimir Adhesién | Pravisualizar Adhesién |

* Campos obligatorios para generar la adhesién
** Los campos que indiquen porcentaje deben sumar 100

1. Opciones: Con este botdn podra cambiar la contrasefia de su usuario
ID: Es el nimero de identificacion del centro (se genera automaticamente)
Nombre del centro: Es el nombre elegido por el solicitante de la adhesién. Segun lo
gue se elija en esta instancia como unidad de adhesiéon modificara la informacion que
debera ingresarse en “Datos del Centro”

4. Datos del Centro: Accediendo a esta ventana podra completar la informacion acerca
de la institucidon que desea adherir al SNEM.

5. Agregar Datos del Equipo: Mediante esta ventana el usuario podra ingresar la

informacion sobre los equipos que se deseen adherir al SNEM.
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6. Modificar Datos del Equipo: En caso de que desee cambiar informacion sobre un
equipo adherido debera hacer clic en el equipo pertinente y luego en el botén a
modificar.

7. Quitar Datos del Equipo: En caso de querer eliminar un equipo ingresado debera
hacerse clic en el botén quitar.

8. Equipo adherido: Aqui se muestra la informacién que permite identificar el equipo
adherido.

9. ID del equipo: Muestra el numero de identificacion del equipo.

10. Previsualizar adhesion: Permite ver un documento modelo de los compromisos que
los centros adheridos aceptan a la hora de solicitar la adhesion.

11. Generar adhesion: Completados todos los datos obligatorios este botdn le permitira
acceder a la version imprimible de la solicitud de adhesion. Este documento debera
ser firmado por los responsables legales y técnicos y enviado via correo postal al
Sistema Nacional de Espectrometria de Masas.

12. En caso de que falte informacién obligatoria (la que esté signada con asteriscos
rojos) se generara una lista con los campos que restan completar para finalizar la
planilla de adhesion.

13. En caso de que necesite reimprimir la solicitud de adhesién podra acceder a ella

mediante este botén.
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Datos del Centro — Datos identificatorios

Registro del CENTRO
CENTRO

| Dpatos identificadores Responsable | Recursos humanos | Actividad

A

_LSNEM

¥ |1W i0 !ede registrar hasta dos instituciones en caso de ser un centro de doble dependencia)
<|:’ Agregar Modificar Quitar
s m [ 7 2

* * Niimero

AL e
* Provincia * Ciudad
| v] (] )

* Teléfono *Fax

N Cadigo Postal
* E-mail :]\ * Sitio web
]

[ | :

El primer dato a completar es el NOMBRE DEL CENTRO. Dicha informacién corresponde a la
A unidad de adhesion al Sistema y es la que condicionara la informacién que debera cargarse a
continuacion. Para este sistema se recomiendan las siguientes unidades de adhesién segun el

tipo de institucion.

CONICET - Unidades Ejecutoras / Unidades Asociadas

Universidades — Facultades / Departamentos (En el caso de que la estructura de la
Universidad no cuente con facultades)

INTA — Centros Regionales / Centros de investigacion

INTI — Centros INTI / Centros Regionales

CNEA - Gerencias
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CONAE - Gerencias
SEGEMAR - Institutos
INIDEP - Direccion
CITEDEF - CITEDEF

INA — Centro Regional
ANLIS — Instituto Nacional

IAA — Instituto Antartico Argentino

En el caso de que la unidad de adhesién sea, por ejemplo, la de un Instituto CONICET, toda la
informaciéon a completar en las siguientes solapas cuando se interrogue acerca del “centro”,
hara referencia al Instituto. En el caso de que la unidad de adhesién sea la de un Centro INTI,
la informacion a ingresar, cada vez que se vuelva a preguntar sobre datos del Centro,
correspondera a los datos de ese Centro INTI, y asi con cada unidad de adhesién elegida.

En los casos en los que se considere que existen impedimentos para adherir un centro
tomando como unidad de adhesion una de las propuestas, se debera explicar detalladamente

los motivos para que el Consejo Asesor evalle la pertinencia o no de la excepcién.

A continuacion se solicita la informacion referente a la INSTITUCION a la que pertenece el
centro. Es importante que no se omita ninguna de las dependencias. Sin importar por el
momento la Institucién en cuyo patrimonio se encuentre el equipo deben declararse todas las

dependencias a las cuales pertenezca el centro adherido.

El pr6ximo paso hace referencia al contacto con el centro adherido. Toda comunicacion que se
realice desde el SNEM hacia el centro adherido sera a partir de los datos alli ingresados. La

comunicacion formal con la Institucién se dara via correo postal a la entidad en cuestion.
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Datos del Centro — Responsables

CENTRO @ Tipo

Apellido

Nombre

En esta solapa se deberan designar dos tipos de responsable, pudiendo ingresar hasta dos por

tipo.

El primer tipo es el responsable legal. Hace referencia a la autoridad maxima de la institucion,
@ aguella con potestad legal sobre sus bienes fisicos. Rectores o Decanos (segun corresponda)

en los casos de las Universidades, Presidentes en los casos de CONICET, CNEA, SEGEMAR,

ANLIS, CONAE, INA, IAA, ANLIS, INTA, INTI, INIDEP. Aquellos centros que tengan doble

dependencia incluiran a un responsable legal por Organismo del que dependan. En los casos

en los que las autoridades maximas de las Instituciones decidan delegar la firma en otra
persona debera ser aclarado debidamente en nota adjunta enviada al SNEM.

El segundo tipo es el responsable técnico. Hace referencia a la persona de contacto entre el

centro adherido y el SNEM. Resulta importante que el centro designe una persona como
encargada del nexo con el Sistema. Sera quien estara habilitada para actuar en representacion
del centro ante el SNEM y con la que el personal del Sistema se comunicara en caso de
organizar alguna actividad, capacitacion, solicitar nuevos datos, reestablecer la contrasefia
para el usuario y/o cualquier otra informacion que se necesite hacer llegar al centro adherido.
No debe confundirse esta figura con la del responsable técnico del equipo que deberd ser
asignado posteriormente cuando se ingresen los datos del equipo.
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Datos del Centro — Recursos Humanos

Registro del CENTRO
CENTRO

Datos identificadores e

Recurez= iumanos
“Cantidad de personal que trabaja en el CENTRO por funcién
Funcién Totales de Centro Abocados alflos equipo/s
Becarios
|Investigadores
Pasantes
Personal Administrativo
Personal de apoyo (técnico)
Personal de apoyo (técnico profesional)
Personal informatico
Personal profesional docente
. Personal profesional no docente

sable de equipo’s

Debe comple 0 por persona (en caso de cumplir mas de una funcion, debe elegirse la de mas carga h

* Indi S de una)

=

O Ninguna
[ cursos teéricos préacticos propios
[ cursos teéricos practicos externos
[J pasantia
[ entrenamiento intensivo

l:l Otras Especificar ]
e

Esta solapa se divide en dos partes.
En la primera se debera completar la informacién referente al PERSONAL con el que cuenta el

centro. Por un lado el personal total y por otro, el abocado a los equipos que se adhieran al
SNEM.

Es importante recordar que cuando se habla de totales del “centro” se refiere a la unidad
elegida a la hora de poner el nombre del centro (A). Es decir que si el nombre del centro
elegido fue “Instituto de Nanotecnologia” el personal total debera ser el del Instituto.

En el caso del personal abocado a los equipos cabe mencionar que debera actualizarse cada

vez que el centro adhiera un nuevo equipo al Sistema y la informacion cambie.

La segunda parte de esta solapa hace referencia a las ACTIVIDADES DE CAPACITACION de
F Recursos Humanos que realiza el Centro. Esta informacién cobrard importancia a la hora de

evaluar financiamiento para formacion de Recursos Humanos.
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Datos del Centro — Actividad

Registro del CENTRT

CENTRO

Datos identificadores || Responsable | Recursos humanos | Actividad

Actividad
* . qCi 2
¢Presta servicios aterceros? O si @ No

Los aranceles de los servicios son

Unicos para todos los usuarios
Diferenciados por institucién
Diferenciados por prestacién

Porcentaje de los fondos r lados por prestacion de servicios que
queda para utilizacion del propio CENTRO

Esta solapa refiere a los SERVICIOS que presta el centro: actividades de apertura de los

equipos a la comunidad cientifico- productiva y a la sociedad en general.
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Datos del Equipo — Caracteristicas Técnicas
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Registro de equipo ]

Caracteristicas técnicas

Caracteristicas del laboratorio

Accesorios Funcionamiento

3 i : ati 5
&Cuenta con un cambiador automatico de muestras? * O si @ No

Especificav‘ ‘

Aiio de fabricacion *

Aiio de adquisicion *
[ —) —
Institucion Finaciadora *

Analizador * Segundo analizador
Especificar| | [ ¥ Especificar| ]
Marca * Modelo *
Campo detector Resolucion *
| O aita @ Baja

Aiio de puesta en funcionamiento *

—

Institucion que patrimonia *

[ | \

Datos de uso

Mejoras

| Caracteristicas técnicas del espectrometro

Fuentes (puede seleccionar mas de una) *

Servicios

Capcr (sems)
Capct (Lems)
[Japr1
e+
Oer-
Opest
Oer
[Cest
Oeo
Ciep
ims
[maLpr
er
O
Cotra

Especificar

|

En esta solapa se identificaran las CARACTERISTICAS principales del EQUIPO que se

desea adherir. Debera elegirse obligatoriamente un tipo analizador de la lista desplegable (en

caso de contar con él, un segundo) y por lo menos una fuente. Asimismo se dara cuenta de la

marca, modelo, el tipo de campo detector, la resolucién y si cuenta o no con un cambiador

automatico de muestras ( especificar en caso de que asi sea). Ademas deberan incluirse

obligatoriamente el afio de fabricacion, adquisicién y puesta en funcionamiento, la institucién

financiadora y aquella en cuyo patrimonio se asienta el equipo a adherir.
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Datos del Equipo — Caracteristicas del laboratorio

Registro de equipo ' R I

/| * Nombre del Laboratowo Superficie (en m2)

\{l _ [ ]
LWireccion * Provincia * Localidad
[ | (A
Espacio destinado a la preparacion de muestras | v
Equi i alapr ion de | v

Caracteristicas técnicas Caracteristicas del laboratorio | Accesorios | Funcionamiento | Datos de uso Mejoras | Servicios

) CZiacteristicas o= laboratorio

&Cuenta con algun sistema de gestion de calidad o aseguramiento de la calidad de las mediciones? O si O No

¢Esta i bajo normas i ei i (i.e., IRAM 301, ISO 9001, 1SO 17025, etc)? si No

Especificar | |
* ¢El laboratorio cuenta con un reglamento escrito para el uso del equipamiento? (7). (7)o

En esta solapa se brindardn CARACTERISTICAS del LABORATORIO donde se encuentra
instalado el equipo. Inicialmente debera incluirse un nombre del laboratorio y, en caso de
querer adherir al SNEM otro espectrémetro que se encuentre en el mismo lugar fisico, se le
asignara el mismo nombre. La situacién se repite para el resto de la informacion.

En caso de que una institucion adhiera equipos que se encuentren en distintos lugares fisicos
se les asignara diferente nombre identificador del laboratorio con el objetivo de que el sistema
reconozca que esa institucién posee mas de un laboratorio.

Ademas, el solicitante deberd marcar en la lista desplegable si el laboratorio cuenta con
espacio y equipamiento suficiente para la preparacién de muestras.

Finalmente, debera darse cuenta del sistema de gestidn de calidad del laboratorio haciendo clic

en los checkbox correspondientes.

10
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Datos del Equipo — Accesorios

Osi@no

> Modelo *
\/' hatico de muestras?

Especificar

Aiio de fabricacion eno de puesta en funcionamiento

Institucion Finaciadora Institucion que patrimonia

D:D En esta solapa debera hacer clic en agregar por cada ACCESORIO que tenga el equipo
principal. De la lista desplegable se puede elegir el tipo de accesorio y luego dar cuenta de sus

D caracteristicas: marca, modelo, cambiador automatico de muestras, afio de fabricacion, de
puesta en funcionamiento, institucién financiadora y lugar donde se encuentra registrado el
equipo. Por ejemplo, si el equipo es un HPLC-MS, el equipo principal con sus detalles es el MS

que se describe en la pantalla anterior; y el HPLC con su marca y detalles se describe como

accesorio.

11



,".. SNEM

\
Sistema Nacional de
Manistsria db Cltncia, Tecnoligln . Espectrometria de Masas

e Sanovaciin Productiva

Secretaria de Articulacion Cientifico Tecnoldgica

Datos del Equipo — Accesorios

Registro de equipo

‘ Caracteristicas técnicas Caracteristicas del laboratorio Ac' orios Funcionamiento Datos de uso Mejoras Servicios

Funcionamiento

- & o — — 5 o -
--"f”"':"'--- le funcionamieni@ Vi i\ uncmnamlemo del equipo
e \
I . ’ | Adjudicado y ain no instalado Yy,
) //Especifique el problema Funciona

agiona Floras semanales de operacion del equipo

Porcentaje de uso segun destinatarios **

Investigacién propia

Instituciones publicas de investigacion
Instituciones publicas de docencia, asesoramiento
y peritajes

XEmpresas privadas

ismo puiblico =

| o]

i Uatos del responsable
* Responsable técnico del equipo * Email del responsable técnico del equipo E
| l |

En esta solapa se ingresara la informacion sobre el FUNCIONAMIENTO del EQUIPO. De la
primera lista desplegable se debera dar cuenta del estado de funcionamiento y, segun el
campo seleccionado, se habilitaran diferentes opciones.

D/\i En caso de que el equipo esté adjudicado y ain no instalado debera ingresarse la fecha

estimada de puesta en funcionamiento.

D En caso de equipos que no funcionen debera asignarse el problema, el monto necesario para
la puesta en funcionamiento y la fecha estimada para el mismo fin.

12
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En caso de equipos que funcionen debera estimarse un nimero del 1 al 10 para calificar el
M funcionamiento, especificar las horas de uso por semana y el porcentaje de uso segun el tipo

de destinatario.

Investigacion Propia refiere al uso que los investigadores del centro hacen del equipo en

cuestion. Por ejemplo, si la unidad de adhesidn es Instituto Nacional de Quimica Farmacolégica

“Investigacion Propia” hara referencia al uso que los investigadores de este Instituto hacen del
equipo.

El resto de los campos (Instituciones Publicas de Investigacion, Instituciones Publicas de
docencia, asesoramiento y peritajes, Empresas Privadas, Organismos Publicos) se consideran

como porcentaje de apertura de equipo.

En la Gltima seccion de esta solapa se deberd completar la informacion del responsable técnico

del equipo que se esta adhiriendo.

13
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Registro de equipo X ]

Caracteristicas del laboratorio | Accesorios

|| Caracteristicas técnicas

* Cantidad de personal que utiliza el equipo

Técnicos sin grado universitario

Técnicos solo con grado universitario
Investigadores especializados

Usuarios ext. con entrenamiento especifico
Becarios

olelele]e

* ¢El equipo opera bajo un sistema de calidad? Osi ®ne ¢Propio?

Si

Funcionamiento Datos de uso

No

Mejoras Servicios

ihcreditado? o

Describir la norma en caso de que sea pertinente [

* g imi 2?
£Cuenta con un contrato de mantenimiento? O si @ No

Especificar [ ‘

* Tipo de servicio técnico utilizado para el mantenimiento y/o reparacion (puede seleccionar mas de uno)

O servicio técnico provisto por el fabricante
[servicio técnico propio
[servicio de terceros

En esta solapa debera ingresarse la CANTIDAD DE PERSONAL que utiliza el equipo

(personas que operan con estos equipos dentro del respectivo establecimiento).

Asimismo deberd hacerse explicito si el equipo opera bajo algun sistema de calidad y

especificarlo en caso de que sea necesario.

Finalmente, se dard cuenta de las acciones llevadas a cabo para asegurar el continuo

funcionamiento del equipo.

14
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Registro de equipo

| caracteristicas técnicas Caracteristicas del laboratorio | Accesorios | Funcionamiento | Datos de uso Mejoras Servicios

*Mejoras planeadas en el corto y mediano plazo (puede seleccionar mas de una)

[Cninguna

DAdquisicic’)n de adaptador SPME o Headspace
DAdquisicién de cambiador automatico de muestras
DAdquisicién de detector adicional (GCMS/LCMS)

[ adaquisicion de fuente de ionizacion Aotta ﬁi‘;’;‘:‘;\s’o telas
DAdquisicién de software/hardware U$s * |:[
DAdquisicic’)n de unidad de introduccién directa
[certificacion

O Reparacién

[Cups

Cotra Especificar | |

En la solapa MEJORAS se debera elegir de una lista las modificaciones que estan planificadas
para el equipo o el laboratorio donde se encuentre instalado, sea con financiamiento propio o
del SNEM y hacerse un estimativo del dinero que deberia invertirse para tal fin.

Vale aclarar que completar esta solapa no implica un pedido de financiamiento por si misma

sino que servird para dar cuenta del estado actual del Sistema.

15
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Registro de equipo l

‘ Caracteristicas técnicas Caracteristicas del laboratorio || Accesorios Funcionamiento Datos de uso Mejoras Servicios
Informacion General »~
* Usuarios (indique el tipo de usuario que puede acceder al servicio) * Servicios (especifique el tipo de prestaciones que se ofrecen)

Disponibilidad horaria en la que se prestan los servicios
1
\ |
* Costo del servicio Direccién web (de contar con un formulario en linea o pagina web, indique la
‘ direccion web)
: I |
* Condici (describa by ite el protocolo inistrativo e institucional para acceder
al uso del servicio)
Reglamento (de poseer un puede - = =
adjuntarlo) (subir. ) [eorrar ] (pezearoar ] 8
* Contacto administrativo (indique nombre y apellido del contacto administrativo) * Contacto técnico (indique nombre y apellido del contacto técnico)
Correo onico del inistrativo Correo electronico del contacto técnico ¥

En esta solapa debera detallarse toda la informacién necesaria para que usuarios externos al
centro adherido puedan solicitar tiempo de uso del equipo.

El espacio destinado a OBSERVACIONES pretende ser de utilidad para que se incluyan en él
todas aquellas cuestiones que se consideren necesarias mencionar y que no hayan encontrado
lugar en el resto de los campos.

En caso de tener alguna duda puede comunicarse con la Secretaria Ejecutiva del SNEM

snem@mincyt.gob.ar

(54 -11) 4899-5000

Godoy Cruz 2320 (C1425FQD) Ciudad Auténoma de Buenos Aires - Republica Argentina.
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