2021 - ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL
DE MEDICINA DR. CESAR MILSTEIN

DE SERVICIOS DE SALUD

INSTRUCTIVO DE USO DE LA PLANILLA EXCEL
RESOLUCION N@ 2165/2021

Con el objeto de facilitar la presentacion del Anexo Ill de la resolucién de referencia, se elaboré
una planilla predeterminada y que deberd ser confeccionada por cada Obra Social (OS) y
Empresas de Medicina Privada (EMP) y enviada al momento de iniciar el trdmite TAD para el
cumplimiento de la normativa.

La planilla en cuestién se baja de la pagina de la SSS y estara disponible con el nombre “XXXXXX
—ANEXO Ill — Res. 2165-21.xIsx”.

Luego de completado los datos solicitados deberan guardarla reemplazando las XXXXXX por el
N2 de RNOS/RNEMP sin modificar el resto del nombre del archivo. SOLO REEMPLAZAR LAS
XXXXXX.

Cabe aclarar que de no estar la planilla cargada segun las instrucciones que a continuacién se
detallan, seran notificados por TAD y no se realizara el analisis de la cartilla hasta tanto no sea
enviada correctamente.

COMO COMPLETAR LA PLANILLA

Al abrir la planilla se identifican 5 hojas:

1. CARATULA ANEXO llI

ANEXO 11l

N2 BENEFICIARIOS

FORMATO DE DATOS

. TIPOS DE PRESTADORES

Es IMPORTANTE aclarar que las UNICAS hojas que deben completar son las dos
primeras: “CARATULA ANEXO IlI” y “ANEXO 1l

Gos W

1. HOJA CARATULA ANEXO 1lI
En esta hoja completaran en las casillas habilitadas lo siguiente:

e NOMBRE COMPLETO DE LA OS: El mismo debe completarse en mayuscula
e RNOS: Seria conveniente completar los 6 nimeros, aunque los primeros sean 0 (ceros)
e PROVINCIAS EN LAS QUE TENGAN AFILIADOS Y PRESTADORES: Deberan completar
los casilleros de las provincias dénde posean afiliados y prestadores.
NOTA: El encabezado del resto de las planillas se completa solo con la carga de ésta.
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2. HOJA ANEXO Il

En primer lugar, podran identificar que los campos correspondientes al Nombre completo de la
OS/EMP y el del RNOS/RNEMP, estan completados. Los mismos se cargan cuando lo completan
en la primera hoja.

Luego se debe tener presente que hay algunas columnas con listas dependientes.

Tal es el caso de la columna “Tipo de prestador” de la cual depende la columna “Especialidad”.
Esto significa que, dependiendo de la seleccidn del Tipo de prestador, son las opciones que
aparecen en la columna Especialidad.

El listado de especialidades tiene solamente las exigidas en la resolucidn, si necesitan cargar mas
especialidades podran hacerlo en la columna “Otras especialidades” que se encuentra al lado.

Lo mismo sucede con las columnas “Provincia”, “Departamento/Partido” y “Jurisdiccidon” que
son dependientes entre si. Es decir que, dependiendo la Provincia seleccionada, aparece el
Departamento/Partido y dependiendo de esta seleccidn es la lista de Jurisdiccion que va a
aparecer.

El resto de las columnas son independientes y deberan ser completadas en su totalidad.

Cabe aclarar que cuando un Prestador posea mds de una especialidad debera repetirse el
prestador tantas veces como especialidades tenga.

Para facilitar la carga de esta planilla, fue confeccionada y facilitada en la planilla la hoja
“Formato de Datos” que se describe en el punto con el titulo correspondiente.

Respecto de la columna “Adulto”, hace referencia a si el prestador en cuestion esta contratado
para la atencién de Adultos, Pediatricos o Ambos, siendo la respuesta segun la siguiente
referencia:

e AMBOS: La contratacion es para todos es decir Adultos y Pediatricos, por ejemplo, una
Farmacia o un Laboratorio

e ADULTO: Es solo para Adultos

e PEDIATRICO: Es solo para Pediatricos

De manera predeterminada tiene la leyenda “AMBOS” y podrdan modificarla desde la lista
predeterminada.
3. HOJA N2 BENEFICIARIOS

Esta planilla se arma sola a medida que se van cargando los datos en la planilla “Anexo 11" y se
deja disponible y visible al solo efecto de que la Obra Social o la Empresa de Medicina Privada
pueda ir viendo el N2 total de prestadores que posee en funcidon del N2 de beneficiarios de la
jurisdiccion. Por lo tanto, NO DEBE CARGARSE.
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4. HOJA FORMATO DE DATOS

Esta hoja es facilitada en la planilla a efectos de poder interpretar la estructura de datos
necesaria para la carga de la planilla “Anexo III”.

Los datos de la planilla de carga tienen la estructura de los facilitados en esta hoja y no podra
ser completada si no respeta dicha estructura. Esto significa que, si al escribir “Provincia de
Buenos Aires”, como Bs As, la planilla le indicara error, lo mismo si se carga un dato con errores
de tipeo o de ortografia.

El objetivo de cargar los datos con este formato es para homogeneizar la carga y nos permita
luego hacer cruces de las planillas entregadas por las entidades.
5. HOJA TIPOS DE PRESTADORES

En esta ultima hoja también es de referencia y en ella se podran identificar los tipos de
prestadores sobre los cuales estaremos homogeneizando la informacién a efectos de poder
hacer cruzamiento de datos.

Por este motivo es que deberdn respetar el Tipo de prestador a la hora de cargarlos.

EJEMPLO DE CARGA

A manera de ejemplo se ilustra la carga de la planilla:

1) Campos de identificacién de la OS/EMP
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2) 12 Campo dependiente. Segun lo seleccionado en la columna “Tipo de Prestador” es la
lista que se despliega en la columna “Especialidad”.
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3) 22 Campo dependiente. Segun la “Provincia” seleccionada en esta columna, es el listado
de “Departamento/Partido” y de esta depende el listado que aparece en la columna
“Jurisdiccidn”, segin como se observa en la siguiente imagen. Observar que, a pesar de
estar seleccionada la misma provincia, el listado de la Jurisdiccion es diferente, ya que
son departamentos/partidos diferentes.
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4) Otro tema a tener en cuenta es que en la columna “Departamento/Partido” el nombre
de aquellos que tienen un nimero en su nombre, éste esta escrito con la palabra y no
con el nimero propiamente dicho. Esta nomenclatura se repite en toda esta columnay
en la hoja “Formato de Datos” esta el listado completo que podria aparecer en esta
columna. En ella podran identificar que a la izquierda de la columna “JURISDICCION”,
aparece el listado del “Departamento” y de la “Provincia” a la que pertenece la misma,
seglin como se observa en la siguiente imagen, en que se tomd la misma provincia y el
mismo departamento de la imagen del punto 3, a efectos de ejemplificar el listado del
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departamento “Doce de Octubre”, “Primero de Mayo”, “Dos de Abril” y “Veinticinco de
Mayo” de la Provincia del “Chaco”.
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5) En relacion con la hoja “N2 BENEFICIARIOS”, como ya se describié no es necesario ser
completada, ya que se arma a medida que se van completando la planilla de carga.
A continuacidn se observa la planilla de carga con datos ficticios para ejemplificar como
deberia ser la carga. En ésta se debe verificar lo siguiente:

a. Serepite la misma institucion tantas veces como especialidades posee.

b. Se cargd en la jurisdiccion un N ficticio de beneficiarios. Si bien la carga se
incluyé en todas las filas, no es necesario hacerlo, con ser cargada una vez es
suficiente, no obstante, si se carga este numero en cada fila también es
correcto.

c. Elorden de carga de las provincias - departamentos/partidos — jurisdicciones es
indiferente. Ver en el ejemplo que hay una institucion de CABA al inicio y luego
de dos provincias se vuelve a cargar una institucion de CABA.
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(3l DENOMINACION 0S / EMP: RNOS / RNEMP:
23255:‘:”%?‘"”“” DR cuir TIPO DE PRESTADOR ESPECIALIDAD PROVINCIA ?:J?“T“”E"TD'P““ JURISDICCION BENEFICIARIOS ¥ | DOMICIL

3 JURISDICCION

7 CUMICA 11222E+10 Centros de internacian 3° Nivel Tomagrafia Axial Computada Buenos Cindad Libertador San Martin Genersl San Martin &00

8 | CLMICAA 1A2Z22E+10 Centroz de inkernacién 32 Nivel Cirugla cardierazaular Bucnas Aires Cindad Libertader San Markin General San Martin 00

3 CLMICA 11222E+10 Centros de internacian 3° Nivel 73 general Buenos Cindad Libertador San Martin Genersl San Martin &00
10 SaNATORIOT 11222E+10 Centroz de inkernacian 27 Mivel E:\rdlologh CABA CABA CABA 5000
M | SANATORION 1A222E+10 Centros de internacién 22 Mivel Cirugla general CABA CABA CABA 5000
12 SaNATORIOT 11222E+10 Centroz de inkernacian 27 Mivel Tomognfi:\ Axial Computada CABA CABA CABA 5000
12 | SANATORION 1122210 Centroz de inkernacidn 27 Mivel Cardiclegia CABA CABA CABA 5000
¥ CLUNICs 2 11Z22E+10 Centros de internacian 3° Mivel Cir g\'n infantil Entre Rios Federacién Colania Alemana 230
16 | CLMICA 2 1AZ22E+10 Centroz de inkernacién 32 Nivel 19/ pliztica reparadors Entre i Federacian Colenia Alsmans 230
16 | CLMICA 2 112Z2E+10° Centros de internacién 3° Mivel Cirugla general Entre Rios Federacién Colenia Alemana 230
17 CLNICs 2 11222E+10 Centroz de inkernacian 3% Mivel Dcmnlologl':n Entrs Rios Federacién Colonia Alemana 230
18 | cuMIcA 2 11222E+10 Centros de internacién 32 Mivel Cirugla infantil Entre Rios Federacién Colenia Alemana 230
19 | cumics 2 11222E+10 Centroz de internacién 3% Nivel Cirugia pliztica reparadars Federacién Colanis Alemany 230
20 | SANATORIO 2 1A2Z22E+10 Centroz de inkernacién Meonatalogin Neonatologin Doz de Abril Itin 50
21 | SANATORIO 2 11222E+10 Centras de internacién Neonatalogia Meonatologia Dios de abril Iin 50
22 | SANATORIO 2 1A2Z22E+10 Centroz de inkernacién Meonatalogin Neonatologin Doz de Abril Itin 50
23 |SAMATORIOZ 11222E+10 Centros de internacién Neonatologia Neonatologia Do de Abril Itin 50
24 CLINICA 3 11222E+10 Centroz de inkernacian Ncomlologfa Ncomlologfa Doz de Abril Itin 50
25 |CLMICA S 11222E+10 Centros de internacién Neonatologia Neonatologia Do de Abril Itin 50
26 |CLMICA S 11222E410 Centras de internacién Neonatalogia Meonatolagia Dios de abril Itin 50
27 | CLMICA 3 1AZ22E+10 Centroz de inkernacién Meonatalogia Neonatolagin Doz de Abril Itin 50
28 |CLMICA S 11222E410 Centras de internacién Neonatalogia Meonatolagia Dios de abril Itin 50
29 | BERNARDING Rl ADAYIE 1.0222E410 Profesionzles Anstomis patolégica CABA CAEA 5000
30 | CLAUDIA ROSALES 1.0222E+10 Profesionales Anatomia patolbgica CABA CABA 5000
31 | ALEJANMDRO RODRIGUEZ 1.0222E+10 Profesionales Elrug\'a ph':ll:a reparadora CABA CAEA 5000
32 | ROSAMAFALASCA 1.0222E410 Profezionales Pediatria CABA CABA 5000
33 | GUINTING BOCATUA 1LOZZ2E+0 Ortopedia y traumatalogia CABA CABA 5000
34| JOSEFINA BOLIVAR 1.0222E410 Profezionales Pediatria CABA CABA 5000
35 | ALEJAMNDRO WHITE 10Z22E+10 Profesionales Ginecoloals CABA CABA 5000
36 | REMEDIOS ESCALADS 1.0222E+10 Prafs: Gme:ologh CABA CABA 5000
37 | ROBERTO GOTENECHE 1.0Z22E+10 Profe: Ginccoloala CABA CABA 5000

ANEXO Il | DATOS | NeBENEFICIARIOS | (& [«]

6) Enlasiguiente imagen se puede ver la confeccidn de la planilla “N2 BENEFICIARIOS”:
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Al desplegar el signo (+) que se encuentra al lado del N2 de beneficiarios correspondiente a la
jurisdiccion, se identifican la cantidad de prestadores por Tipo:
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CARATULA - ANEXO 11| ANEXO Il | N® BENEFICIARIOS | FORMATO DE DATOS | TIPOS DE PRESTA
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Si ahora se despliega nuevamente en el signo (+) que se encuentra al lado del Tipo de prestador,
se despliegan a su vez, las especialidades disponibles:
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La interpretacion de esta planilla esta relacionada con poder identificar los Tipos de prestadores
gue posee la jurisdiccidon en relacién con la cantidad de beneficiaros en ella.

La columna “Total”, calcula la cantidad de prestadores por tipo y la cantidad de prestadores por
especialidad.

CONTACTO

Para realizar consultas referidas al uso de la planilla dirigirse a la direccién de correo
tramitescooriepas@sssalud.gob.ar.
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