ADHESION DE SERVICIOS INTERACTIVOS CON CLAVE
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1. INTRODUCCION

El siguiente documento tiene como finalidad brindarle al usuario una herramienta de capacitacién
que le facilite el ingreso paso a paso a la adhesién de SERVICIOS INTERACTIVOS en la pagina de AFIP
con CLAVE FISCAL, para realizar todas las gestiones de tramitacion ante el Servicio Nacional de
Sanidad y Calidad Agroalimentaria. EI SERVICIOS INTERACTIVOS a utilizar se indica en cada
tramite de nuestra guia. A modo ejemplo particular, se indica lo siguiente en el tramite de Productos
de origen vegetal. Solicitud de certificacidn fitosanitaria de exportacion:

Los Instructivos para el manejo del Sistema de Autogestién CERT-POV se pueden descargar
al ingresar en la solapa “ayuda-rol externo” al final de |a pantalla de inicio del Sistema de
autogestion.

i= iCémo hago?

Autogestién on-line

Vegetal)

Presencial
Acercate a la Direccién de Comercio Exterior, Av. Paseo Colén N° 367 piso 6°, CABA.

o Abond el arancel que corresponda, ver los medios de pago habilitados.
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2. INGRESO A LA PLATAFORMA DE AFIP

Ingrese desde su navegador de internet a: https://auth.afip.gob.ar/contribuyente /login.xhtml

& = C A authafip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml B % &N o H

/AFOV CLAVEFISCAL  TRAMITES ~TURNOS DEPENDENCIAS ~PRENSA f ¥ o in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

¢Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad


https://www.argentina.gob.ar/servicio/productos-de-origen-vegetal-solicitud-de-certificacion-fitosanitaria-de-exportacion
https://www.argentina.gob.ar/servicio/productos-de-origen-vegetal-solicitud-de-certificacion-fitosanitaria-de-exportacion
https://auth.afip.gob.ar/contribuyente_/login.xhtml

En caso de no poseer clave fiscal, puede conocer los medios para obtenerla en el sitio de AFIP desde:
https://www.afip.gob.ar/cf/solicitar-clave/

3. ADHESION DE SERVICIOS INTERACTIVOS

Cuando ingrese con su clave fiscal, debe seleccionar el menu de MIS SERVICIOS en el portal. Una vez
seleccionada la pestaia elija al meni ADMINISTADOR DE RELACIONES DE CLAVE FISCAL como se
indica en la imagen inferior.

C @ portalcf.cloud.afip.gob.ar/portal/app/ a ®B v & N o

JAFOV MiPORTAL - CLAVE FISCAL ®

Nivel Clave Fiscal
Nivel 2 ronico
Mo tenés notificaciones

#MiAgenda  [EMiPerfil  EMis Servicios o Perfil de Seguridad

BUSCAr y/0 agregar servicios

- Monatributo, Casas Particulares, Biznes Personales
Este buscador te permite administrar tus servicios. Para administrar tus relaciones (servicios que te fueron
delegados, sujetos administrados o representados) accedé a través del Administrador de Relaciones
Administrador de Aportes en linea ASPA - Aplicacion para
Relaciones de Clave 6n personal Seleccion de Personal
Fiscal

AFIP

a de Curriculum Vitae en

Una vez dentro del menu presionar el botén ADHERIR SERVICIO.

C @ senviciosweb.afip.gob.ar/claveFiscal/adminRel/main.aspx B & &N o H

D ng D DU Administrador de Relaciones

AOMINISTRACION FEQERAL Servicio Administrador de Relaciones
OE NERESOS FUSLICOS

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar semvicios en nombre suyo o de |a persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
>>» ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en |a operacién. Por favor fenga en cuenta eslo a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el batén "Adherir Servicio" podré asociar un servicio a su Clave Fiscal Esta esuna
~#+ nueva opcion mas simple y rapida de ulilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es vélide para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona.
. _ Utilizando el bolon “Nueva Relacion” podr3 generar nuevas aulorizaciones para uliizar servicios
TRAMITES Y SERVICIOS i+ Las aulorizacioncs podran ser para Ud. mismo o bien para aulorizar a ofres personzs para
acceder a algln servicio &n su nombre.

. Utilizando el botén "Consultar” pedré buscar las distintas relaciones exislentes para su persona,
-+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
Auténomos (Persanas que Ud. representa)

Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monofributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Entre todos los organismos seleccionar el listado disponible de SENASA.


https://www.afip.gob.ar/cf/solicitar-clave/

» Senasa

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD
Y CALIDAD AGROALIMENTARIA

& Cc @ serviciosweb.afip.gob.ar/ClaveFiscal/AdminRel/serviceSearch2.aspx?representado=20372501945&returnto=selfRelationAdd
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Dentro del listado de SERVICIOS INTERACTIVOS debe buscar y seleccionar el sistema de Senasa afin
al trdmite que necesita realizar.

&« (&) & serviciosweb.afip.gob.ar/ClaveFiscal/AdminRel/serviceSearch2.aspx?representado=203725019458&returnto=selfRelationAdd
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1 Servicios Interactivos

® Aviso de Empaque
Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes Microbioldgicos
® Cert-POV
Sistema de Gestion de Certificados para Exportacion de Productos de Origen Vegetal
® Lavaderos
Sistema de Lavaderos
Mi Senasa
® w1 senasa
® Portal Entidades
Portal de Informacién SENASA para Entidades
® Registro de Exportadores - Importadores
Sistema para el Registro de Exportadores e Importadores
® Registro de Productos Fitosanitarios.
Sistema de Registro Nacional de Terapéutica Vegetal
® RENSPA
Actualizacién de Datos - Registro Nacional Sanitario de Productores Agropecuarios
® SAC
Capacitacién para Externos
B SIFAP
Sistema Federal Integrado de Registros de Aplicadores de Productos Fitosanitarios
® SIGAD
Sistema Integrado de Gestion de Administracion
® SIGAFA
Sistema SIGAFA
® SIGALERTAS
Sistema de Alertas Fitosanitarias
® SIGBarreras
Sistema Integrado de Gestion de Barreras, Fronteras y Trafico Federal
® 5IGBodegas
Sistema de Inspeccion de Bodeoas

ae % &80

Una vez seleccionado el servicio presionar CONFIRMAR para finalizar la adhesién. Si cumple con los
requisitos, segln los datos registrados en AFIP y el tipo de sistema a utilizar, la pagina le mostrara un
mensaje confirmando a la adhesién y al volver a ingresar con su CLAVE FISCAL aparecerdn los

SERVICIOS habilitados.



& C @ serviciosweb.afip.gob.ar/C

Fiscal/AdminRel/relationAdd name=

Administrador de Relaciones

Incorporar nusva Relscién

SIGDTV (Nwvel de

3 TRAMITES ¥ SERVICIOS

12 mifimo

Representante [Clave Fiscal Nive! 2] m

CONFRMAR

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas

] lares

Operadores de Comerc
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Accesos mas utilizados

1. ABC - Preguntas y Respuestas

4. DELEGACION DE REPRESENTACION DE CUIT

Para delegar la representacion de un SERVICIO INTERACTIVO a otro CUIT, ingresar al menu
ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE CLAVE FISCAL. Dentro del menu, presionar el botén NUEVA
RELACION.

C & senviciosweb.afip.gob.ar/claveFiscal/adminRel/main.aspx B &% W o

I:lg DDD Administrador de Relaciones

AOMINISTRACION ~| RA Servicio Administrador de Relaciones

Este senvicio le permite geslionar (incorporar y revocar) aulorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de |a persona que
Utilizando ¢l botén "Nueva Relacién” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizacionss padran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a ofras personas para Mueva Relacién
2 (Personas que Ud. representa)
Autonomos ! k presenal

represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
22> ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en |a operacion. Por favor fenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
Utilizando el botén "Adherir Servicio™ pedra asociar un servicie a su Clave Fiscal. Esta es una
nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona
TRAMITES Y SERVICIOS
acceder a algin servicio en su nombre
Utilizando &l botén "Consultar” podra buscar las disfintas relaciones existentes para su persona,
discriminados por (Persanas que lo aUd.) y Representad CONSULTA
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

En la ventana siguiente se visualizan los datos del autorizante (titular). Presionar el botén" BUSCAR"
para seleccionar el SERVICIO INTERACTIVO a delegar.



®
o,
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o7 Administrador de Relaciones
AFOnY N

=4 Actuando en representacidn e

Incorporsr nueva Relscién

2> ACCESO CON CLAVE FISCAL

Autorizante (Dador)

Rapresentade

Senvicio Presione Buscar pa

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

Accesos mas utilizados

Seleccionar los servicios disponibles el que se quiere delegar.
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7 Servicies Interactivos
Aviso de Empague
® Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes Microbiolgicos
. Cert-POV
® Sistema de Gestion de Certificados para Exportacion de Productos de Origen Vegetal
Lavaderos
Sistema de Lavadaros
Mi Senasa
® Wi sEnasa
Portal Entidades
® Portal de Informacion SENASA para Entidades
Registro de Exportadores - Importaderes
Sistema para el Registro de Exportadores e Impertadores
Registro de Productos Fitosanitarios
Sistema de Registro Nacional de Terapéutica Vegetal
. RENSPA
® Actualizacion de Datos - Registre Nacional Sanitario de Producteres Agropecuarios
@ SAC
® Capacitacion para Extermnos

SIFAP
Sistema Federal Integrado de Registros de Aplicadores de Productos Fitosanitarios

SIGAD
® Sistema Integrado de Gestion de Administracidn

= SIGAFA
® Sistema SIGAFA

SIGALERTAS
Sistema de Alertas Fitosanitarias

= SIGBarreras
® Sistema Integrado de Gestion de Barreras, Fronteras y Trafico Federal

SIGBodegas
Sistema de Inspeccion de Bodsaas

Una vez seleccionado el servicio se debe seleccionar el representante, para cargarlo se debe
introducir el CUIT de la persona que lo representara y presionar el botén BUSCAR, y una vez
identificado el mismo presionar el boton CONFIRMAR.

O Bienvenido Usuario
&

Actuando en representacion de

Seleccion del Representante a autorizar
Esta generando una nueva autorizacion para el servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El servicio
que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fisica con
Ciave Fiscal habiitada

La persona io ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

[Clave Fiscal Nivel 3] P —
CUMCUIL/COI
Usuario ‘ BUSCAR

El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

¢ 20



El interesado deberd ingresar con su CLAVE FISCAL e ingresar al menu ACEPTACION DE DESIGNACION
para aprobar la delegacién del servicio en cuestidn, luego cerrar la sesion, volver a ingresar para
visualizar el menu principal el nuevo servicio adherido.
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