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1. ADHESIÓN DEL SISTEMA SIGAD COMO
SERVICIOENAFIP

Pre‐requisitos:
Conexión a Internet.Clave fiscal en AFIP con potestad para trabajar para la firma.

1. Ingresar al sitio deAFIP.
Utilizando un navegadorWeb debemos escribir en la barra de direccioneswww.afip.gob.ar

2. Ingresar con ClaveFiscal.
En la página principal de AFIP, cliquear en el botón ‘Acceda con clave fiscal’Luego
ingrese CUIT y clave correspondiente.



Una vez logueado enAFIP, se listan todos los sistemas habilitados para esa ClaveFiscal.

3. Ir a ‘Administrador de Relaciones de ClaveFiscal’

4. Ingresar a ‘AdherirServicio’
Luego de ingresar a Administrador de Relaciones de Clave Fiscal el sistema mostrará la siguientepantalla, en donde se deberá elegir la opción ADHERIR ALSERVICIO.

Ingrese aAdministradorde Relacionesde Clave Fiscal



5. Seleccionar SIGAD
Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botón), sedesplegará un Ítemquedice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del sistema SIGAD.

6. Confirmar la adhesión al sistema

Luego de confirmar, el sistemaqueda disponible para ser utilizado.



Siempre que el usuario ingrese inicial de AFIP con Clave Fiscal, SIGAD quedará en la lista desistemas habilitados. El usuario podrá acceder al servicio habilitado haciendo click en el menúServicios Habilitados.

2. DELEGAR REPRESENTACION EN SIGAD A OTRO CUIT
(SOLO SI ESNECESARIO)

1. Agregar nueva relación
Desde elmenú principal de AFIP Ingrese a administrador de relaciones de clave fiscal.



2. Aceptar la autorización de la delegación
El CUIT al que le delegaron el uso del sistema debe aceptar la autorización, ingresando a lapágina deAFIP con clave fiscal y en elmenú inicial, hacer clic en ‘Aceptación de delegación’.

Luego clic en el link Aceptar.

3. INGRESARAL SISTEMASIGAD
Para ingresar al sistema el usuario puede ingresar al sistema desde el Sistema AFIP ingresando alapáginawww.afip.gob.ar. Una vez completados los pasos anteriores (6.1 hasta 6.7) el usuario podrávisualizar el sistema SIGAD dentro de las opciones, como así lomuestra la siguiente imagen.



Para acceder al Sistema habilitado SIGAD el usuario deberá hacer click en la opción SIGAD, lacual dará acceso al Sistema SIGAD.Elmenú principal.

4. PAGARORDENDEPAGO

Para poder realizar un pago generado por el área técnica través de SIGAD, el usuario deberáingresar almenúO. de Pago y luego al submenú Pagar O. de Pago.
Luego de seleccionar la opción, el sistemamostrará la siguiente pantalla.



Para realizar la búsqueda de las órdenes de pago debe seleccionarse:
Tipo de trámite: Se pueden realizar búsquedas de multas seleccionando la opción “Multa” ocualquier otro tipo de trámite seleccionando “Otros”.CUIT: CUITs habilitados desde AFIP para gestionar con el sistema.Número de Usuario: Número de cliente asignado al CUIT para realizar pagos. Un CUIT puedecontenermás de un número de usuario registrado.Fecha desde y fecha hasta: Rango de fechas de carga de las órdenes de pagos a buscar.*en caso de desconocer la fecha, borrar el filtro de fecha.
Presionando el botón “Buscar”, el sistema realizara la búsqueda de las órdenes de pagos quecoincidan con los filtros ingresados.
*Si desea realizar otra búsqueda deberá presionar el botón “Nueva Búsqueda”.

Dentro del panel ‘Obligaciones a pagar’ podrá seleccionar el o los trámites que desee a travésdel botón de “Selección” y luego presionar el botón “Siguiente”.

Elige los trámites a pagar y presiona Siguiente.

De esta manera accedemos al segundo paso que implica seleccionar las formas de pago paracada uno de los trámites que se habían seleccionado previamente.



Formas de Pago:

El icono , envía el pago a dicha plataforma. El usuario pagador deberá ingresar asucuenta (http://interbanking.com.ar) para ejecutar y realizar el pago desde el aplicativo btob.
La opción Imprime una Boleta de Pago que puede ser abonada en diferentes medios comoBanco de la Nación Argentina, Rapi Pago, Pago Facil (incluye mercado pago), Pronto pago,Pluspago,Multi pago y/o cajas oficiales del SENASA (solo tarjeta de crédito/débito):

La opción , permite debitar de la cuenta adherida al SistemaNacional de Pagos/Pago Directo.


