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1. ADHESION DEL SISTEMA SIGAD COMO
SERVICIOEN AFIP

Pre-requisitos:

s Conexion aInternet.
s Clave fiscal en AFIP con potestad para trabajar para la firma.

1. Ingresar al sitio de AFIP.

Utilizando un navegador Web debemos escribir en la barra de direcciones www.afip.gob.ar

<« X | [0 www.afip.gob.ar/sitio/externos /default asp (od

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE

INGRESAR

TE DAMOS MAS TIEMPO PARA QUE TE RECATEGORICES
O CONFIRMES TU CATEGORIA. | | SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLA
{NO ESPERES A ULTIMO MOMENTO! )

2. Ingresar con ClaveFiscal.

En la pagina principal de AFIP, cliquear en el boton ‘Acceda con clave fiscal’ Luego

ingrese CUIT y clave correspondiente.

INGRESAR



INGRESO CON CLAVE FISCAL INGRESO CON CLAVE FISCAL

& hu numero de CUIL/CUIT/CD ‘ ,9 [r U clave

=)
SIGUIENTE E=3 TECLADO VIRTUAL

Unavez logueado en AFIP, se listan todos los sistemas habilitados para esa ClaveFiscal.

3. Ira ‘Administrador de Relaciones de ClaveFiscal’

ArUDA ‘ CAMBIAR CLAVE ‘ CERRAR SESION

6 SERVICINS ® SERVICIOS HABILITADOS

Ingrese a |[RATIVOS
Administrador e uso > Bienes Personales Web > Ley27.260 - Declaracion voluntaria
de Relamopes tiristrativos con Presentacion de la declaracion jurada de y excepcional de bienes en el pais
de Clave Fiscal hienes personales mediante senvicio \Web y en el exterior

Sisterna voluntario y excepcional de
* Aceptacion de Datos > NuestraParte declaracion de bienes en el pais y en el
Biométricos extetior

Muestros datos, Tu informacion
Aceptacion de Datos Biométricos

3 i -
3 Apoites eniinea ASPA - Aplicacion para Seleccion de

> Aceptacion de Designacion T Personal AFIP
Consulta de la situacion personal en la

Acepte agui la delegaciones que Carga de Curriculum Vitae en AFIP

otras personas le hayan realizado

seguridad social (previsional, obra social,
riesgo del trabajo) respecto al destino de

los aportes y las contribuciones sabre el * CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
> Administrador de salario CONTRIBUYENTES
Relaciones de Clave Fiscal MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
Modificacidn del Perfil. Alta de > Comprobantes en linea Exhibe informacidn de Monotributistas y
servicios. Incorporacion y Sisterna de emisioh de comprobantes Autdnomos detallando mensualmente
Revocacidn de Relaciones alsavgisnd pagos, obligaciones, saldos e intereses por

periodo del contribuyente.

4. Ingresar a ‘Adherir Servicio’

Luego de ingresar a Administrador de Relaciones de Clave Fiscal el sistema mostrara la siguiente
pantalla, en donde se debera elegir la opcién ADHERIR ALSERVICIO.



Administrador de Relaciones
g? Bienvenido Usuario
% Actuando en representacion de .
Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona gue
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
faciidad en la operacion. Por faver tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el boton "Adherir Servicio” pedra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
== nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un gervicio en representacion de otra persona.

Utilizando el boton "Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.

Las gutorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar & otras personas para
acceder a algln servicio en su nombre.
Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones exi para su persona,
~ii= discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR

(Personas que Ud. representa).

5. Seleccionar SIGAD

Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botén), se
desplegara un item que dice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del sistema SIGAD.

S sENASAlmrzs |

%1 Servicios Interactivos

o Afidi
® Sistema de Autorizacion Fitosanitaria de Importacion

faa Lavaderos
® Sistema de Lavaderos

ntegraﬁa de Gestion de Administracion

6. Confirmar la adhesion al sistema

Administrador de Relaciones

grz Bienvenido Usuario

Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Reprezentado

Servicio SIGAD (Mivel de seguridad minimo requerido 2) BUSCAR
Representante [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR
CONFIRMAR

Luego de confirmar, el sistema queda disponible para ser utilizado.



Siempre que el usuario ingrese inicial de AFIP con Clave Fiscal, SIGAD quedara en la lista de
sistemas habilitados. El usuario podra acceder al servicio habilitado haciendo click en el menu
Servicios Habilitados.

® SERVICIOS HABILITADOS

Estos servicios son de uso exclusivamente
administratiwos con Clave Fiscal

Foeptacion de Datos Biométricos
* heeptacidn de Designacidn

Acepte aqui |a delegaciones que otras
personas le hayan realizado

Modificacion del Perfil. Ata de servicios,

Incorporacion v Rewvoecacidn de
Relaciones

* Do io Fizcal E

Electrén

Adheszién f Revocacion del Domicilio
Fiscal Bectrdnica

Gestion de Tumos en Dependencias

¥ e-Ventanillz
Acoeda a su ventanilla de
comunicaciones electronicas. Ahora es
mas facil comunicamos.

2. DELEGAR REPRESENTACION EN SIGAD A OTRO CUIT

Bienes Fersonales Web

Presentacidn de la declaracién jurada de bienes
personales mediante servicio Web

Muestra Farte

Huestros datos, Tu informacién

Iportes en linea

Consulta de |a situacian persenal en |a seguridad
social (previsional, obra social, iesgo del trabajo)
respecto al destine de los aportes v las
contribuciones sobre el salaro

Comprobartes en linez

Sistena de emisidn de comprobantes electrénicos

Erwios Postales Internacionales

Declaracion zsimplificada de envios postales
intemacionales

Ganancias Personas Humanas - WEE

Liquidacién del Impuesta a las ganancias de 4°
categoria para el periado 2016

Mis Splicaciones Web
Baboracitn y presentaciin de declaraciones

juradas

Mis Retenciones

Mz Retenciones / Percepciones

Fersonal de Casas Farticulares

implificacidn Registral - Regi Especiales de
Seguridad Social

SICAM - Sisterna de Informacidn para
Contribuyertes Autdnomos y Monatributistas
Obtencian del libre deuda previsional de

& om ibutistas, o pr ion de un
Plan de Facilidades de page AFIP le da una mane

S RANIG - Trahaizdnr

(SOLO SI ES NECESARIO)

1. Agregar nuevarelacion

Ley 27.260 - Declaracidn voluntaria y
excepcional de bienes en el pais yen el
exterior

Sistema voluntario v excepeional de declaracidn
de bienes en el paiz y en el exterior

LSPA - fplicacidn para Seleceidn de Personal
AFIF

Carga de Cumiculum “4tae en AFIP

CCMA- CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBEUYENTES MONOTRIBUTISTAS ¥
AUTONOMOS

Exhibe informacidn de honotributistas
Auténomos detallando mensualmente pagos,
obligaciones, saldos e intereses por periodo del
contrbuyerts.

Declaracién de CEU

Declaracion de CHU

Fiscalizacidn Electrdnica

Fizcalizacion Bectrinica

Mi Senasa
M SENASA

Miz Facilidades

Planes de facilidades

Monotributo

Adhesidn yio empadronamiento al monotributa,
modificacion de datos & ingreso de claves de
confimacidn

Presertacién de DOJJ y Pagos

Prazentaciones de declaraciones juradas y pagos
por medio de transferencia electrénica de datos

S1GAD
Sistema Integrade de Gestién de Administracién

Desde el menu principal de AFIP Ingrese a administrador de relaciones de clave fiscal.

0 Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal Modificacion del Perfil. Alta de servicios




2. Aceptar la autorizacioén de la delegacion

El CUIT al que le delegaron el uso del sistema debe aceptar la autorizacion, ingresando a la
pagina de AFIP con clave fiscal y en el menu inicial, hacer clic en ‘Aceptacion de delegacion’.
1

DD’U D DU CLAVE FISCAI

Listado de sistemas habilitad
ADMINSTRACION FEDERAL

Usuario: 27183636427

&) Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacidn de Datos Biométricos

© Aceptacion de Designacion

Acepte agui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

e Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

Modificacion del Perfil. Alta de servicios. Incorporacion v Revocacion de Relaciones

Luego clicen el link Aceptar.

Aceptacion de Designhacion

g’ Bienvenido Usuario [2 -71
% Actuando en representacion de SINTEEENIENENNNG [2o@veeernw Y|

El nivel de Seguridad de su Clave Fiscal es 3 (Habilitado en Dependencia AFIP)

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Aceptar
27183636427 20266636637 27183636427 SIGAD sl Pendiente  Acentar

3. INGRESAR AL SISTEMA SIGAD

Paraingresar al sistema el usuario puede ingresar al sistema desde el Sistema AFIP ingresando ala
pagina www.afip.gob.ar. Una vez completados los pasos anteriores (6.1 hasta 6.7) el usuario podra
visualizar el sistema SIGAD dentro de las opciones, como asi lo muestra la siguiente imagen.

© SIG-Fito

Sistermna Integrado de Gestion de Cedificacidn Fitosanitaria

=

Sisterna Integrado de Gestion de Administracion




Para acceder al Sistema habilitado SIGAD el usuario debera hacer click en la opcién SIGAD, la
cual dara acceso al Sistema SIGAD.

El menu principal.

= SIGAD - Modulo Recaudacion
S e n a Sd Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| »Registro Cuenta-Ente |wDepdsito |+0. de Pago | wAyuda

4. PAGAR ORDEN DE PAGO

= SIGAD - Modulo Recaudacion
- Se na S a Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Depdsito | O. de Pago | Configuracién | Ayuda

Generar Pago a Distancia

Pagar O. de Pago

Para poder realizar un pago generado por el area técnica través de SIGAD, el usuario debera
ingresar al menu O. de Pago y luego al subment Pagar O. de Pago.

Luego de seleccionar la opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla.

Obhligacion de Pago

1° Paso: Seleccionar tramite a pagar
el tramite a gesti y presione el botén "Siguiente".

En este primer paso ingrese los el Numero de Usuario y presione el botén "Buscar". Luego sel
Si su Obligacién de Pago se encuentra vencido comuniquese con Cuentas a Cobrar a los numeros: 4121-5000 int 6623/5490

Consulta de O. Pago

Tipo de Tramite: | Multa |
Namero de Usuario: | 1481549 j

Fecha desde: [18/12/2015 | Lafecha hasta: [16/02/2016
Obligaciones a pagar »
o con pagos. ylo »

Siguiente | Volver | Nueva Bisqueda



Pararealizar la busqueda de las 6rdenes de pago debe seleccionarse:

Tipo de tramite: Se pueden realizar busquedas de multas seleccionando la opcién “Multa” o
cualquier otro tipo de tramite seleccionando “Otros”.

CUIT: CUITs habilitados desde AFIP para gestionar con el sistema.

Numero de Usuario: Nimero de cliente asignado al CUIT para realizar pagos. Un CUIT puede
contener mas de un nimero de usuario registrado.

Fecha desde y fecha hasta: Rango de fechas de carga de las 6rdenes de pagos a buscar.

*en caso de desconocer la fecha, borrar elfiltro de fecha.

Presionando el botén “Buscar”, el sistema realizara la busqueda de las érdenes de pagos que
coincidan con los filtros ingresados.

*Si desea realizar otra busqueda deberd presionar el boton “Nueva Busqueda”.

Dentro del panel ‘Obligaciones a pagar’ podra seleccionar el o los tramites que desee a través
del botén de “Seleccion” y luego presionar el botén “Siguiente”.

. _________________________________________________________________________________________________|
SIGAD - Administracién

Sistema Integrado de Gestién de Administracién
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Gestion de Tramites

Tramites con pagos generados y/o vencidos

CEouens | [Vever [ Nosva Soecosds ]

Elige los tramites a pagar y presiona Siguiente.
Obligacion de Pago

Nimero ' Monto ‘ Fecha de vencimiento | CUIT InterBanking | InterBanking DebitoDirecto ‘ Boleta de Pago|lnlum|ar|

: 500 IR (Ingrese CUIT) B interbanking pemire O

i Imprimir Detalle || Volver

De esta manera accedemos al segundo paso que implica seleccionar las formas de pago para
cada uno de los trdmites que se habian seleccionado previamente.



Formas de Pago:

Elicono D interbanking , envia el pago a dicha plataforma. El usuario pagador debera ingresar asu
cuenta (http://interbanking.com.ar) para ejecutar y realizar el pago desde el aplicativo btob.

—

La opcién Imprime una Boleta de Pago que puede ser abonada en diferentes medios como
Banco de la Nacion Argentina, Rapi Pago, Pago Facil (incluye mercado pago), Pronto pago,
Pluspago, Multi pago y/o cajas oficiales del SENASA (solo tarjeta de crédito/débito):

BOLETA DE PAGO GESTION OE ADMBISTRACION
SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD ¥ CALIDAD AGROALIMENTARIA N:Boleta: 30330864
i o Fecha: 16/02/2016
Razén Sogial:  CONRIUITT N L AN
CUMCUIL/IONI:  £° .. ™7 N 1481549
ﬁlﬂ
Nimero Rubro Desoripién Pracio Monto
8310097 16 Otros 85,00 8500
N
Pagna i da 9
Cheque N= Banco: G o
TRAMITE NO ARANCELADO SIN CUOTA Medios da pago:  Oficinas habilitadas del SENASA
N- Boleta: 30330864 RAPIPAGO, PAGO FAGIL, BANCO NAGION
| b, S B D T A A A
Laopcion 2E8'T® 2 permite debitar de la cuenta adherida al Sistema Nacional de Pagos/Pago Directo.



