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Objetivo

El presente instructivo tiene por objetivo detallar las 
diferentes vistas (solapas) disponibles en el libro 
(reporte) LOyS - Contratos PNUD que pertenece al 
proyecto Recursos Humanos dentro del conjunto de 
reportes publicados.

Este reporte tiene la finalidad de mostrar la 
información de los expedientes/contratos de tipo 
PNUD, que son creados en los distintos ministerios, 
organismos y reparticiones.

LOyS – Información general



Contratos LOyS – Información general

En esta vista puede visualizarse a alto nivel, por cada tipo de trámite, la 
cantidad de contratos por cada etapa actual en la que se encuentran 
los expedientes.

La solapa dispone de filtros por ministerio, organismo y repartición de 
caratulación y de desempeño. También cuenta con filtro de ejercicio 
por fecha creación de expediente y ejercicio por fecha inicio 
contratación.



Contratos LOyS – Información general

Tabla
Contratos por tipo de trámite y etapa actual

La tabla muestra por cada tipo 
de trámite, la cantidad de 
contratos y el porcentaje que 
se encuentran en cada una de 
las etapas al momento de la 
consulta.



Contratos LOyS – Información general

Gráficos

El gráfico muestra la evolución 
de la cantidad de contratos 
por semana y el acumulado.

El gráfico de burbujas detalla 
la cantidad de contratos por 
cada etapa.
Al presionar sobre una etapa 
determinada en el gráfico, se 
filtrará la tabla de detalle.



Contratos por repartición de caratulación LOyS – Información general

Este informe está basado en la información de la 
jerarquía ministerio/organismo/repartición de 
caratulación; 
Es decir del usuario que da de alta al contrato. Esta 
jerarquía de caratulación del expediente, no 
necesariamente es la misma en donde dicho contrato va 
a realizar su desempeño.

Esta vista dispone de filtros por ministerio, organismo y 
repartición de caratulación. También cuenta con filtro de 
ejercicio por fecha creación de expediente y ejercicio por 
fecha inicio contratación.



Contratos por repartición de caratulación LOyS – Información general

Tabla
Contratos por Ministerio/Organismo/Repartición de caratulación

La tabla muestra por ministerio, 
organismo y repartición de 
caratulación, la cantidad de contratos 
que contiene.



Contratos por repartición de caratulación LOyS – Información general

Gráficos

El gráfico de burbujas muestra por 
cada ministerio de caratulación, la 
cantidad de contratos que inició.
Al presionar sobre un ministerio, se 
filtra la información de la tabla de 
detalle, al igual que del gráfico de 
barras.

El gráfico de barras, muestra la 
cantidad de contratos originados 
por repartición de mayor a menor 
cantidad.

Al presionar sobre una repartición, 
se filtraran los datos de la tabla de 
detalle y del gráfico de burbujas.



Contratos por repartición de desempeño LOyS – Información general

Esta vista está basada en la información de la jerarquía 
ministerio/organismo/repartición de desempeño; 

Es decir, del sector donde el contrato va a desempeñarse.

Esta vista dispone de filtros por ministerio, organismo y 
repartición de desempeño. También cuenta con filtro de 
ejercicio por fecha creación de expediente y ejercicio por 
fecha inicio contratación.



Contratos por repartición de desempeño LOyS – Información general

Tabla
Contratos por Ministerio/Organismo/Repartición de desempeño

Tabla de detalle.



Contratos por repartición de desempeño LOyS – Información general

Gráficos

El gráfico de burbujas muestra por 
cada ministerio de desempeño, la 
cantidad de contratos que contiene.
Al presionar sobre un ministerio, se 
filtra la información de la tabla de 
detalle, al igual que del gráfico de 
barras.

El gráfico de barras, muestra la 
cantidad de contratos originados 
por repartición de mayor a menor 
cantidad.

Al presionar sobre una repartición, 
se filtraran los datos de la tabla de 
detalle y del gráfico de burbujas.



Tiempos por etapa LOyS – Información general

Tabla
Tiempos por etapas

Tabla de detalle.

La solapa dispone de filtros por 
ministerio, organismo y repartición 
de caratulación y de desempeño. 
También cuenta con filtro de 
ejercicio por fecha creación de 
expediente y ejercicio por fecha 
inicio contratación.



Tiempos por etapa LOyS – Información general

Gráficos

Gráficos con promedios por etapas 
y por estadío del proceso.

La solapa dispone de filtros por 
ministerio, organismo y repartición 
de caratulación y de desempeño. 
También cuenta con filtro de 
ejercicio por fecha creación de 
expediente y ejercicio por fecha 
inicio contratación.



Búsqueda de expedientes LOyS – Información general

Esta vista, muestra la información del contrato, 
relacionada con las tareas que han sido realizadas en 
orden cronológico, la última condición de locación 
habilitada y  acordada para ese contrato, las etapas 
asociadas y las facturas que oportunamente deberá 
cargarse para dicha etapa. 

Esta vista dispone de filtros por apellido y nombre, número 
de CUIT,  número de expediente, tarea actual. También 
cuenta con filtro de ejercicio por fecha creación de 
expediente y ejercicio por fecha inicio contratación.



Búsqueda de expedientes LOyS – Información general

Tablas

En esta vista se muestran los datos 
personales del postulante, junto con el 
tipo de contratación que tiene asignada, 
y a modo de vista rápida, la tarea en la 
que está actualmente.
Dentro del módulo de información del 
contrato, se observa información 
relativa  a la condición locación 
actualmente habilitada para el 
postulante.



Búsqueda de expedientes LOyS – Información general

Tabla
Etapas y facturas del expediente

En esta tabla se detalla la información 
de cada una de las etapas asociadas a 
la condición de locación del postulante, 
y detalla la factura que corresponde a 
cada una. En el caso que aún no se 
haya cargado la factura 
correspondiente para una etapa 
determinada, sus fechas de emisión y 
recepción como su monto facturado, 
tendrán el valor nulo.



Búsqueda de expedientes LOyS – Información general

Tabla
Tareas del expediente

En esta tabla se detalla la información 
de cada una tareas que fue realizando 
el expediente, ordenada en forma 
cronológica, siendo la última la tarea 
actual.

Para el caso de un tipo de contratación 
Convenio, la información del postulante 
no aplica.



Convenios LOyS – Información general

Esta vista vista, muestra la información relacionada a los 
convenios. En forma predeterminada, se muestran todos los 
convenios existentes, si se selecciona un convenio en 
particular, se despliega en la tabla de asistentes, las personas 
que integran ese convenio.

Esta vista dispone de filtros por ministerio y organismo de 
caratulación( entidad liquidadora), nombre de entidad 
asociada al convenio, número de expediente de GDE y 
ejercicio fecha inicio/fin convenio.



Convenios LOyS – Información general

Tablas

Al seleccionar un convenio de la tabla, 
automáticamente en la tabla de 
asistentes técnicos, se despliega 
información detallada de cada uno de 
sus integrantes.



Importe facturado por período LOyS – Información general

Tabla
Importe facturado por período

Donde se informa por la jerarquía de 
desempeño, todos los contratos, con la 
información de contratación y el monto 
facturado por etapa.

La vista presenta filtros por jerarquía de 
desempeño, tipo de contratación, 
período de facturación, apellido y 
nombre, CUIT, expediente, tarea actual, 
estado de la factura, fecha etapa 
definida y baja contrato.



Facturas de asistentes LOyS – Información general

Esta vista muestra el detalle de las facturas, presentadas por 
cada contrato, en cada etapa, exceptuando la de los convenios, 
que se detallan en la siguiente vista.

Se puede aplicar filtro por ministerio, organismo y repartición de 
caratulación, expediente, período facturación, estado de la 
factura, fecha de emisión, factura, mes emisión factura, pagada, 
Nro GDE del convenio, tipo contratación, apellido y no nombre, 
CUIT y expediente de ejecución.



Facturas de asistentes LOyS – Información general

Tablas

En esta tabla se detalla la información 
de cada una de las facturas 
presentadas por cada expediente, 
detallando el inicio y fin de la etapa que 
se facturó, junto con información 
particular de la factura, como ser el 
estado,  aprobado/facturado y su monto 
facturado.



Facturas de convenios LOyS – Información general

Esta vista muestra el detalle de las facturas, presentadas 
por cada convenio.

Se puede aplicar filtro por ministerio, organismo y 
repartición de caratulación, número de GDE del convenio, 
expediente, estado de la factura, fechas de emisión, mes 
emisión factura, pagada, estado del convenio y período 
ejercicio.



Facturas de convenios LOyS – Información general

Gráfico
Cantidad de facturas y monto de convenios por entidad contraparte

En la siguiente gráfica, se puede ver la 
cantidad de facturas (tamaño de la 
burbuja) y el monto promedio facturado 
por cada entidad contraparte 
(intensidad del color).

Al seleccionar una entidad, se filtra la 
tabla de detalle siguiente.



Facturas de convenios LOyS – Información general

Tablas

En esta tabla se detalla la información 
de cada una de las facturas 
presentadas dentro de cada convenio, 
detallando información particular de las 
facturas. al clickear sobre la fecha de 
inicio de etapa, y seleccionando “ver 
datos de los integrantes del convenio”, 
se desplegará la información de todas  
las facturas presentadas de cada unos 
de los integrantes del convenio,  en la 
fecha seleccionada.



Expedientes del convenios LOyS – Información general

Tablas

Se detalla la información de los datos 
del convenio, junto a los expedientes 
que lo integran.

Se puede aplicar filtro por número de 
GDE, expediente de ejecución y estado 
factura.



eSidif – Módulo presupuestario LOyS – Información general

Tablas

Se detalla la información del importe 
utilizado por convenio, junto a la 
comparativa del importe devengado vs 
importe pagado de los convenios. 
También se detalla la comparativa del 
importe devengado y pagado/a pagar 
de servicios por institución y 
repartición.

Se puede aplicar filtro por ministerio, 
organismo y repartición de 
caratulación. 



Detalle contratos LOyS – Información general

Tabla
Detalle de contratos por etapa actual

Se detalla la información de los 
contratos por etapa actual. 

Se puede aplicar filtro por descripción 
del trámite, fecha inicio y fin de 
contratación, fecha creación expediente 
y fecha contratación definida. 



Detalle de ciclos de pago LOyS – Información general

Tabla
Ciclos de pago

Se detalla la información de los ciclos 
de pago.

Se puede aplicar filtro por tipo de 
contratación, año de fecha creación 
expediente y ejercicio.




