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El presente instructivo tiene por objetivo detallar las
diferentes vistas (solapas) disponibles en el libro
(reporte) GDE - Estadisticas Detallado que pertenece al
proyecto Tramitaciones y Registros dentro del conjunto
de reportes publicados.

Con este libro se puede acceder a diferente informacion e
indicadores de la gestion en el sistema de Gestion
Documental Electrénica (GDE), entre ellos:

» Cantidad de expedientes caratulados, documentos
generados, movimientos y ciclos realizados por
Ministerio.

» Evolucion semanal de expedientes, documentos,
movimientos y usuarios.

» Detalle de usuarios por reparticion.

» Expedientes caratulados por tipo de tramite.

» Documentos generados por familia de documento.

* Mapas de calor por dia y hora de caratulacion de
expedientes y generacion de documentos.
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En la tabla se ven las cantidades de
expedientes segun su estado. A la
derecha se encuentran los movimientos
de los mismos. La cantidad de tipos de
tramite con caratulaciones también esta
plasmada.

Los graficos de barras de color verde
muestran la distribucién, por ministerio,
de la cantidad de documentos
generados y la caratulacion de
expedientes.

Se visualizan los primeros 20 destacados
por sus cantidades.

En los graficos de barras de color
amarillo se puede ver la cantidad de
expedientes caratulados y de
documentos generados mes a mes, en
los ultimos seis meses. Para los meses
ya finalizados se dispone de la cantidad
real. Para el mes actual, al no estar
finalizado, no solo se cuenta con la
cantidad actual y real, sino también con
la cantidad estimada.
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Esta solapa permite ver los mismos
datos que la solapa Principal pero de
forma particular, segun el alcance de
seguridad del usuario observador.

En esta oportunidad se visualizan las
primeras 20 reparticiones destacadas
por sus cantidades de expedientes y
documentos.

Los graficos de barras mensuales
representan informacion a mes cerrado.
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Muestra la evolucion en las ultimas 14
semanas completas mediante graficos
de lineas. A la derecha de cada grafico se
contempla la cantidad acumulada en las
ultimas 5 semanas, incluyendo la actual.

Para la evolucion semanal de
expedientes no solo se muestran las
caratulaciones, si no también los cierres.

Se dispone de un filtro por ministerio,
organismo o reparticién que se puede
aplicar a todos los graficos y secciones.
El filtro de fecha solo aplica a los graficos
de lineas.
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Esta seccion es una continuacion de la
anterior. En el primer grafico se muestra
la generacion de usuarios en las uUltimas
14 semanas completas, diferenciando
por estado de alta actual.

A su derecha se puede ver la cantidad
acumulada en las ultimas 5 semanas,
incluyendo la actual.

El filtro de fecha de generacion solo
aplica al grafico de lineas.
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El total de usuarios por estado se puede
ver tanto en la tabla como en el grafico
de torta.

Aqui también tiene la posibilidad de filtrar
por ministerio, organismo, reparticiéon y

fecha de generacion.
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En la tabla se ve la cantidad y el
Expedientes caratulados por organismo | porcentaje con respecto al total de

g oS expedientes discriminando por
ministerio, organismo y reparticion.
Al seleccionar un ministerio en particular,
el grafico de burbujas (interactivo)
muestra los organismos, y el de barras la
distribucién por reparticion, ordenando
por cantidad, de mayor a menor.

Expedientes caratulados por ministerio y reparticién
Ministerio. J Cantidad % del total

En el grafico de barras se muestran las
15 reparticiones con mayor cantidad de
expedientes caratulados.
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Se plasma el porcentaje representado
por ese tramite con respecto al total de
expedientes.

El grafico permite ver el total de
expedientes en el centro y esta dividido
segun el grupo de trdmite, mostrando el
correspondiente porcentaje con respecto
al total.

En esta pagina es posible filtrar, ademas
de por ministerio y organismo, por grupo
tramite, tipo de tramite, mes de
caratulacioén y fecha de caratulacion.
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En la tabla se ve la cantidad y el
porcentaje con respecto al total de
documentos discriminando por
ministerio, organismo y reparticion. Al
seleccionar un ministerio en particular, el
grafico de burbujas (interactivo) muestra
los organismos, y el de barras la
distribucién por reparticion, ordenando
por cantidad, de mayor a menor.

En el grafico de barras se ven las 15
reparticiones con mayor cantidad de
documentos generados.

En esta solapa es posible, ademas, filtrar
por mes y fecha de creacion.
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Se visualiza el porcentaje representado
por el tipo de documento con respecto al
total de documentos.

El grafico permite ver el total de
documentos en el centro y esta dividido
segun la familia, mostrando el
correspondiente porcentaje con respecto
al total.

Familia documento

Documentos generados por familia y tipo

Tipo de Tipo de u
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En esta pagina es posible filtrar por
ministerio, organismo, familia de
documento, mes de creacién y fecha de
generacion.
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