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Objetivo

El presente instructivo tiene por objetivo detallar las 
diferentes vistas (solapas) disponibles en el libro 
(reporte) GDE - Buzón de tareas pendientes que 
pertenece al proyecto Tramitaciones y Registros dentro 
del conjunto de reportes publicados.
Este reporte tiene la finalidad de poder visualizar el 
historial de actividades de las tareas pendientes. 

Llamamos tarea a la instancia previa de generación de 
un documento.

Por cada tarea se listan sus actividades, en orden, por 
usuario detallando las fechas de inicio y fin, y el tiempo 
que estuvo la tarea en el buzón del usuario en días y 
horas (retención en días y horas).
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Filtros

Esta sección dispone de filtros que 
pueden ser aplicados de manera 
simultánea y se alteran todas las 
secciones del reporte. 

Es posible aplicar filtros por mes 
de fecha de inicio y fecha fin, tipo 
de documento de la tarea, 
acrónimo de tareas, repartición, 
usuario, actividad, referencia y una 
opción para visualizar todas las 
actividades o las últimas. 
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Gráfico
Cantidad de tareas por tipo

El gráfico de barras indica la 
cantidad de tareas por tipo, 
mostrando las 20 tareas con 
mayor cantidad y agrupando en la 
categoría ‘Otros’ las restantes.
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Tabla
Cantidad solicitudes por estado y año creación

La tabla detalla, por cada número 
de tarea, sus actividades, 
indicando usuario, orden, fecha de 
inicio, fecha de fin y su retención 
en días y horas.
Se visualiza un máximo de 1000 
registros.




