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O Obieti\lo GDE- Formularios de Recursos Humanos

El presente instructivo tiene por objetivo detallar las
diferentes vistas (solapas) disponibles en el libro
(reporte) Formularios de Recursos Humanos que
pertenece al proyecto Recursos Humanos dentro del
conjunto de reportes publicados.

Este reporte permite visualizar la informacién de los

siguientes formularios:

» FOFIC: Ficha de actualizacion de informacion.

* FODIA: Formulario que se utiliza para reportar el parte
diario de inasistencias.

» FSOLI (DCSLI): Formulario que se utiliza para solicitar
una licencia.

* FOESC: Formulario para detallar entrada demorada,
salida anticipada o Comision del personal de la APN.
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@ FOFIC - Ficha de actualizacion de informacion

" Subsecretaria de
Argentlna Innovacion Administrativa

Ministerio Organismo Reparticion Tipo convenio
efatura d
é j('-abi:re:e deMinistros (Todo) T M ~ J{(rode) + ] {[(Teag) - >

— Apellido’y nombre o CcuiC : (Tmn)uwario generador . Se detalla por ape”ido y
nombre, puesto y CUIL el
hotari de ingreso, egreso
y cantidad de horas
laborales de los
empleados.
Es posible filtrar por
ministerio, organismo,
reparticion, tipo convenio,
apellido y nombre, CUIL y
usuario generador.

Fecha Horario Horario Cantida Usuario
Apellido y nombre Puesto Puesto estructura  CUIL Nimero = . . Reparticién Organismo Ministerio
creacidnde.. ingreso  salida dhoras.. generador
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@ FODIA - Parte diario de instancias

jefatura de Fecha isteri Organismo Reparticion
Gabinete de Ministros 05/02/2018 26/11/2022 | (Todd) = | [(Todo} = | {(Todd) - ﬁ )
. a D Subsecretaria de
Argentlna Innovacién Administrativa
Apellido y nombre CuiL Usuario generador
[(acc) 7| (o) ) °] Esta vista permite ver, por

apellido y nombre y CUIL

Parte diario de inasistencias . . . '
las inasistencias de los

Apellido y nombre CuUIL Usuario Reparticidon io Reparticién Organismo Ministerio Numero Fecha Asunto Observaciones

empleados, detallando la
fecha, el asunto y las
observaciones
correspondientes a las
mismas.

Es posible filtrar por fecha,
ministerio, organismo,
reparticién, apellido y
nombre, CUIL y usuario
generador.




@ FSOLI - Solicitud de licencias
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Fecha desde Ministerio Organismo Reparticion < @ )
Jefaturade 01/01/2016 1171272022 | Todo) = [(Tocq) * | {Teqq) B
Gabinete de Ministros N
" O D Subsecretaria de
Argentlna Innovacién Administrativa
Tipo de convenio Apellido y nombre CuIL Usuario generador
(Teda) M (Tedc) - ‘ ‘ (Tedo) - ‘ (Todo) -

Licencias

Apellide y nombre

CulL Usuario generador  Reparticién  Organismo

Ministerio

Tipode
convenio

Nimero

Afio

Fecha desde

Cant.
Fecha fin dias

Asunto

Especificar

Motivo

Observacién

La solapa permite
visualizar, por apellido y
nombre y CUIL, las
solicitudes de licencias de
los empleados, detallando
la fecha de inicio/fin,
cantidad de dias, asunto,
comprobantes, motivo y
observaciones.

Es posible filtrar por fecha
de inicio, ministerio,
organismo, reparticion,
tipo de convenio, apellido y
nombre, CUIL y usuario
generador.



@ FOESC - Entrada demorada/salida anticipada/comision

GDE- Formularios de Recursos Humanos

ofat d Fecha desde Ministerio Organismo Reparticion
ura de
lGabinete de Ministros 24/08/2016 17/08/2022 }{ (Todo) = | [(Tod) = ] ilToso) -
A ti e D Subsecretaria de
rgentina Innovacién Administrativa
Motivo Apellido y nombre CuL Usuario generador
(Toda) = | [(Todq) ~ | {(Too0) = | [(Todq) -

Entradas demoradas, salidas anticipadas y comisiones

Apellide y nombre

CuiL

Usuario gen.. Reparticion Organismo  Ministerio

Namero

Fechadesde Fechahasta Horadesde Horahas.. Comisidn

Motivo

Observaciones

La vista lista, por apellido y
nombre y CUIL, las
entradas demoradas,
salidas anticipadas y
comisiones, detallando por
cada una la fecha de
inicio/fin, hora de inicio/fin,
comision, motivo y
observaciones.

Es posible filtrar por fecha
de inicio, ministerio,
organismo, reparticion,
motivo, apellido y nombre,
CUIL y usuario generador.



Jefatura de
Gabinete de Ministros Secretaria de

Argentina Innovacién Pdblica




