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Objetivo

El presente instructivo tiene por objetivo detallar las 
diferentes vistas (solapas) disponibles en el libro 
(reporte) Formularios de Recursos Humanos que 
pertenece al proyecto Recursos Humanos dentro del 
conjunto de reportes publicados.

Este reporte permite visualizar la información de los 
siguientes formularios:
• FOFIC: Ficha de actualización de información.
• FODIA: Formulario que se utiliza para reportar el parte 

diario de inasistencias.
• FSOLI (DCSLI): Formulario que se utiliza para solicitar 

una licencia.
• FOESC: Formulario para detallar entrada demorada, 

salida anticipada o Comisión del personal de la APN.
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FOFIC – Ficha de actualización de información GDE- Formularios de Recursos Humanos

Se detalla por apellido y 
nombre, puesto y CUIL el 
horario de ingreso, egreso 
y cantidad de horas 
laborales de los 
empleados. 
Es posible filtrar por 
ministerio, organismo, 
repartición, tipo convenio, 
apellido y nombre, CUIL y 
usuario generador.



FODIA – Parte diario de instancias GDE- Formularios de Recursos Humanos

Esta vista permite ver, por 
apellido y nombre y CUIL, 
las inasistencias de los 
empleados, detallando la 
fecha, el asunto y las 
observaciones 
correspondientes a las 
mismas. 
Es posible filtrar por fecha, 
ministerio, organismo, 
repartición, apellido y 
nombre, CUIL y usuario 
generador.



FSOLI – Solicitud de licencias GDE- Formularios de Recursos Humanos

La solapa permite 
visualizar, por apellido y 
nombre y CUIL, las 
solicitudes de licencias de 
los empleados, detallando 
la fecha de inicio/fin, 
cantidad de días, asunto, 
comprobantes, motivo y 
observaciones.
Es posible filtrar por fecha 
de inicio, ministerio, 
organismo, repartición, 
tipo de convenio, apellido y 
nombre, CUIL y usuario 
generador.



FOESC – Entrada demorada/salida anticipada/comisión
GDE- Formularios de Recursos Humanos

La vista lista, por apellido y 
nombre y CUIL, las 
entradas demoradas, 
salidas anticipadas y 
comisiones, detallando por 
cada una la fecha de 
inicio/fin, hora de inicio/fin, 
comisión, motivo y 
observaciones.
Es posible filtrar por fecha 
de inicio, ministerio, 
organismo, repartición, 
motivo, apellido y nombre, 
CUIL y usuario generador.




