Tramites a Distancia - TAD
Como realizar el seguimiento de un tramite
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Mis tramites

Al ingresar a la plataforma, en la solapa que se indica en la imagen, la persona
usuaria puede consultar el estado de sus tramites o en los cuales sea poderdante,
responder tareasy realizar presentaciones.
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Mis tramites - Iniciados

En esta seccion se listan todos los tramites que la persona usuaria haya iniciado en
TAD, es decir, aguellos que tengan niumero de expediente y que estén en proceso.

NUEVA
CARPETA
Tareas pendientes

Iniciados «

Borradores

Finalizados

Mi unidad
Mis Compartidos

Compartidos Conmigo

@ Tramites a Distancia

Seleccione a quién representar v

INICIAR TRAMITE EERETANIR

Iniciados

La visualizacidn de sus trdmites y/o tareas e5ta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesidn.

Nombre

Y Mesa de entradas virtual - Secreta...
iﬁ Presentacion de Propuestas para ...
Y Proyectos PNUD - Presentacicn C.,

E Solicitud de prérroga de licencia d...

Y Nube Hibrida en Gobiemo/ARSAT

Mostrando 1 2 5 de 2233-ver.

Referencia

EX-2021-00022514-

EX-2021-00020284-

EX-2021-00019178-

EX-2021-00018417-

EX-2021-00016607-

-APN-SSGA#MM

-APN-SSGA#MM

-APN-SSGA#MM

-APN-SSGAZMM

-APN-SSGA#MM

Estado

Iniciacidn

Iniciacion

Subsanacidn

Subsanacion

Subsanacidn

B:: 4

447

NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Siguiente »

Creacién

05/04/2021

2370372021

19/03/2021

17/03/2021

11/03/2021

Jefatura de

Gabinete de Ministros
Republica Argentina




Mis tramites - Iniciados

En el recuadro de basqueda, la persona usuaria puede ingresar una palabra o
nombre completo del tramite, referencia ingresada, estado del tramite o persona
usuaria que envio la tarea, para filtrar informacion a consultar.

Buscar por nombre, referencia, estado de trdmite o usuario emisor de tarea de firma BJ

Descripcion de las columnas:

Nombre Referencia Estado Creacidn

> Nombre: informa el tipo de tramite que se ha iniciado en TAD.

> Referencia: indica el nUmero de expediente.

> Estado: indica la instancia en la que se encuentra el expediente, este estado se
modifica segun el avance del tramite.

> Creacion: indica la fecha en la que se caratulé el expediente.

El orden de aparicion de las columnas Nombre y fecha de Creacion, se puede
alterar con las flechas que se encuentran cercanas a las columnas.
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Mis tramites - Iniciados - Acciones

Sobre la derecha de cada expediente se encuentra un icono con tres puntos |
verticales Al presionar sobre los tres puntos, se despliegan las siguientes opciones:

Permite agregar un documento o Permite consultar el nombre del

bien enviar informacion a la tramite, su referencia, el estado, fecha

Administracion sobre el tramite 9 Ver detalle * da ciratulncibn, aimeio &
iniciado. Esta opcion esta disponible expediente y si & Eia aitiade ol

sblo si el tramite esta en proceso. Se

A > usuario o un apoderado.
debe tener en cuenta que no todos * (3 Presentacién a agregar
los tramites tienen habilitada la
Permite seleccionar trimites para
accién. B Mover "

organizarlos en carpetas
Permite acceder a la documentacién personalizadas por los usuarios.
del expediente, su estado y * @ Consultar expediente
ubicacion actual.
Permite que el usuario TAD pueda
compartir el tramite con otros

usuarios TAD.
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Mis tramites -Tareas pendientes

En esta solapa la persona usuaria TAD puede consultar y ejecutar aquellas tareas
gue fueron enviadas a su cuenta o la de sus apoderados. Las tareas pueden ser
enviadas por otras personas usuarias TAD o por la Administracion.
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Mis tramites —-Tareas Pendientes

En el recuadro de basqueda, la persona usuaria puede ingresar una palabra o
nombre completo de la tarea para filtrar informacion a consultar.

Buscar por nombre, referencia, estado de trdmite o usuario emisor de tarea de firma BJ

Descripcion de las columnas:

Nombre Referencia Estado Creacidn

> Nombre: informa el tipo de tramite que se ha iniciado en TAD.
> Referencia: indica una descripcion de la tarea a realizar.

> Estado: indica el tipo de tarea a realizar.

> Creacion: indica la fecha en la que se envid la tarea.

El orden de aparicion de las columnas Nombre, Referencia, Estado o Creacion, se
puede alterar con las flechas que se encuentran cercanas a las columnas.
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Mis tramites -Tareas pendientes -Acciones

Sobre la derecha de cada tarea se encuentra un icono con tres puntos verticales | :
Al presionar sobre los tres puntos, se despliegan las diferentes opciones segun la tarea:

Tarea: Tarea:
SUBSANACION PAGO
"'ﬁ Ver estado de firmas
& Firmar
Tarea: FIRMAR @ Ver documento a firmar &+ Compartir S Pagar
DOCUMENTO
@ Cancelar tarea #~ Subsanar ramite @ Cancelar
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Mis tramites —Borradores

En esta opcidn se encuentran los tramites que se iniciaron pero aun les queda
alguna tarea pendiente de ejecucion, ya sea porque la persona usuaria decidio
continuar con la solicitud en otro momento o bien porgue el tréamite estd pendiente
de la firma de un documento, pago o alguna otra actividad.
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Mis tramites — Borradores
En el recuadro de basqueda, la persona usuaria puede buscar tramites en borrador.

Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma n

Descripcion de las columnas:

Nombre Referencia Estado Creacién

> Nombre: informa el tipo de tramite que se ha iniciado en TAD.
> Referencia: indica la referencia que se le ha indicado, si es que se ha solicitado su

carga.
> Estado: si el tramite esta en Borrador o el nombre de |la tarea pendiente de

ejecucion.
> Creaciodn: indica la fecha en la que se inicid la solicitud.

El orden de aparicidn de las columnas Nombre, Referencia o Creacidn, se puede
alterar con las flechas que se encuentran cercanas a las columnas.
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Mis tramites — Borradores - Acciones

Sobre la derecha de cada tipo de estado de los borradores se encuentra un icono con
tres puntos verticales | :

Al presionar sobre los tres puntos, se despliegan las siguientes opciones:

Despliega una ventana con la

ﬂ Ver detalle -ﬁ informacion que se haya

Pirenite 8l o cargado en la solicitud.

organizar la solicitud en sus * B Mover

ST G- I8 L TASL Permite darle seguimiento a
, gz 2l Ver tareas * las tareas pendientes para la
PUTTER oI caratulacion del tramite.

licitud de | id .
solicitud de la opcion m Eliminar

borradores. Al confirmar

esta operacion el usuario Redirige al usuario a la

1 Continuar - solicitud que habia iniciado
debera comenzar desde el 9 i
para avanzar con la solicitud.

inicio si desea realizar una
nueva solicitud.
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Mis tramites - Finalizados

La persona usuaria encontrara en esta opcidén aquellos tramites resueltos por |a
Administracion. Podra consultar el contenido de los mismos pero ya no se podra
operar sobre ellos ya que son tramites que se enviaron a Guarda Temporal o

Archivo Definitivo.
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Mis tramites - Finalizados
En el recuadro de basqueda, la persona usuaria puede buscar tramites resueltos.

Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma BJ

Descripcion de las columnas:

Nombre Referencia Estado Creacién

> Nombre: informa el tipo de tramite que se ha iniciado en TAD.

> Referencia: indica el nUmero de expediente.

> Estado: el estado en el que se encuentra el expediente, en este caso se
encontraran en Guarda Temporal o Archivo definitivo.

> Creaciodn: indica la fecha en la que se caratuld el expediente

El orden de aparicion de las columnas Nombre o Creaciodn, se puede alterar con las
flechas que se encuentran cercanas a las columnas.
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Mis tramites - Finalizados - Acciones

Sobre la derecha de cada expediente finalizado se encuentra un icono con

tres puntos verticales. -
Al presionar sobre los tres puntos, se despliegan las siguientes opciones:

Permite consultar el nombre del

tramite, su referencia, el estado, la
€ Ver detalle * fecha de caratulacion, su nidmero
Permite seleccionar tramites de expediente y si lo ha iniciado el
para organizarios en carpetas ‘ b e usuario o un apoderado.
personalizadas por los
I— Permite acceder a la documentacion
@ Consultar expediente ‘ :
del expediente y su estado.
Permite compartir el
" . ™ - -
expediente o documento ‘- a=kCompartii

con otros usuarios.
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