Instructivo paso a paso

Inscribir y modificar

bases privadas en el RNBDP
a través de TAD




Paso 1: ingresar a TAD
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Deberas hacer el ingreso con clave fiscal nivel 2 o superior de la AFIP.

En el caso de ser una persona fisica, deberas ingresar a TAD con tu clave fiscal y estar apoderado para
actuar en nombre de la empresa.

Mas informacion

Ingresar

Podés ingresar a TAD a través de:

@F\P con tu dave fiscal

DNy tu nimero de tramite

Clave de seguridad social de ANSES

NIC para no residentes

MiArgentina

=]

]

<]

=]

]

NUNCA ME REGISTRE ;COMO DEBO HACER?



https://www.youtube.com/watch?v=G_VBIppXsAU

Paso 2: ingresar al tramite
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Podés encontrar el tramite “Inscripcion de Bases de Datos Privadas”
completando el nombre en el buscador o ubicando a la Agencia de Acceso a la
Informacidn Publica en el menu izquierdo de organismos.

Inscripcion de Bases de Datos Privadas

#Agencia de Acceso a la Informacion Publica - AAIP #Reqistros, Certificados y Constancias

Registracion de bases de datos en cumplimiento de la Ley 25.326 y su decreto reglamentario 1558/2001.

INICIAR TRAMITE

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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Ingresa el numero de CUIT / CUIL del responsable informado previamente en el Registro.

En el campo “Cddigo de responsable” tenés que colocar el nimero que el sistema asigna al
inscribir al responsable. Si necesitas recuperar el nimero, ingresa a TAD y dirigite a la solapa
“Notificaciones”, alli vas a poder visualizar el registro del responsable (inicia con las letras RL).

Y en “nombre de fantasia” completa la razén social.

Repiblica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional

Datos del Tramite % 1983/2023 - 40 AROS DE DEMOCRACIA

Inscripcion de Bases de Datos Privadas Contancia Notfacin Bectrnicn
CUIT/ CUIL del Responzable

Inzcripto en el Regisiro de ]

Nimero: [F-2023-110001076-APN-DNPDP#AAIP

CIUDAD DE BUENOS AIRES

2 v Responsable de Bases de Lunes 18 de Septiembes de 2023
Datos _— y
Referencia: Notificacion del registro: RL-2023-110000973-APN-DNPDP#AAIP
- -

Codigo de responsable | Q
MNombre de fantasia

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %
ocumenta espaldatoria b INTAR

([ aiae

p
l Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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Indica un nombre para la base que ilustre su contenido. El mismo debera estar en mayusculas,
sin abreviaciones, acentos, puntos o caracteres especiales. Por ejemplo, “EMPLEADOS".

Senala la/s finalidad/es de su utilizacion. Por ejemplo, si la base que declaras es la de
"empleados", la opcidn serd "recursos humanos". Para agregar mas finalidades, hacé click en el

botdn azul con el signo mas.

Datos propios de las bases de datos a registrar

FMombre de |la base de datos

Importante: una vez confirmado el tramite, el nombre de la base

@ © Finalidades

Finalidad para la que utilizan la
baze de dafos

de datos vy la finalidad no se pueden modificar.

Acceso a la Informacion
Proteccién de Dat



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “naturaleza de datos personales contenidos” tenés que indicar si la base contiene o no
datos sensibles y/o de antecedentes penales o contravencionales.

Naturaleza de datos personales contenidos

Datos sensibles | -

Datos de antecedentes penales |
o confravencionales

El articulo 2 de la Ley 25.326 de Proteccion de Datos Personales establece que los datos sensibles son
aquellos que revelan origen racial y étnico, opiniones politicas, convicciones religiosas, filoséficas o

morales, afiliacion sindical e informacion referente a la salud o a la vida sexual. Asimismo, conforme a

las resoluciones AAIP 4/2019 y 255/2022, los datos genéticos y biométricos también son considerados

datos sensibles, si su uso puede dar lugar a una discriminacion. l"' AAIP
-




Paso 3: completar los datos del tramite
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Mientras que en “tipo de datos personales contenidos” deberas seleccionar la opcidon u
opciones que se ajusten a la finalidad de la base de datos. Por ejemplo: en una base de datos de
recursos humanos selecciona “laborales y de seguridad social”.

En el caso que ninguna de las opciones se ajuste a la finalidad de la base, selecciona “Otros” y
detalla brevemente.

Tipo de datos personales contenidos (Marcar al menos una Opcion)

Datos identificatorios (]

Datos vinculados al estado civil o
y caracterizticas personales

Datos de circunsiancias
sociales

]

Datos académicos y
profesionales

Laborales y seguridad social

Datos comerciales, economicos
y financieros

Datos relatives a la salud

OO0 O o O

Ciros

Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Forma de recoleccion” selecciona la opcidn u opciones que se ajusten a la forma de
recoleccidn. Si ninguna de las opciones se ajusta, selecciona “Otros” y detalla brevemente.

Las opciones son:

- Directamente del titular: se refiere a los casos en que la informacion se Forma de recoleccién (Marcar al menos una Opcién)
obtiene directamente del titular del dato. Por ejemplo: un paciente que brinda Sirectamente del fitular @
sus datos al profesional o institucién médica. L .
Por cesion de onigen privado l
- Por cesidn de origen privado: se trata de los casos en que la informacién no se Por cesion de origen piblico [
obtiene directamente del titular del dato, porque la brinda otra persona o una Otros 2

entidad privada. Por ejemplo: las bases de datos de empresas que prestan
servicios de informacion crediticia, la reciben de otras instituciones como
bancos, instituciones financieras, empresas de telecomunicaciones, etc.

- Por cesidn de origen publico: la informacidn no se obtiene del titular de dato
porque quien la brinda es un organismo publico. Por ejemplo: una base de
datos de recursos humanos que obtiene datos de ANSES.

llll AAl

Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite

En “destino de los datos” deberas indicar los casos en que se realice o se pueda realizar una
cesion de datos, es decir toda comunicacion de los mismos a un tercero por medios electrdnicos
0 escritos, divulgacion verbal o visual. También debés mencionar a los destinatarios de la
cesion. Por ejemplo: investigadores, médicos, call center, etc.

Destino de los datos

Destino de los datos (Personas
humanas o de existencia ideal
a las que transmite o puede ser
transmitidos)

Acceso a la Informacion
Proteccién de Dato:



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Forma de actualizacidn” seleccionad la opcidon u opciones que se ajusten a la forma de
actualizacion de los datos de la base. Si ninguna de las opciones se ajusta, selecciona “Otros” y
describi brevemente.

Mientras que en “Periodicidad de actualizacion” indica la opcidn u opciones que se ajustan a la
periodicidad con que se actualizan los datos de la base. Si ninguna de las opciones se ajusta,
selecciona “Otros” y describi brevemente.

Forma de actualizacion (Marcar al menos una opcicn)
Manual ]

Desde una aplicacion (]
Desde sisiemas externos O
Procesos de lofes O
Ofros O
Periodicidad de actualizacion (Marcar al menos una opcion)
Diaria ]
Semanal
Mensual
Anual

Eventual

Otros ' A I p
in AAP
Acceso a la Informacion
Proteccién de Dat

[0 I SR o R o B ]



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Conservacion de los datos” indica el plazo, que puede ser una fecha o la descripcion del
hecho que hace concluir el plazo. Por ejemplo: “3 meses” o “10 anos a partir de la cancelacion

del pago”, etc.

Conservacion de los datos

Plazo

De acuerdo al inc. 7° del art. 4, Ley 25326, los datos deben ser destruidos cuando hayan
dejado de ser necesarios o pertinentes a los fines para los cuales hubiesen sido
recolectados. Por este motivo es erroneo consignar en dicho punto que los datos se
conservan por tiempo indeterminado.

Si el tiempo de conservacion no es determinado, debera ser al menos determinable, es
decir debe estar de acuerdo con la actividad declarada de la base. llli AAIP




Paso 3: completar los datos del tramite
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En “seguridad / accesibilidad” deberas mencionar como se garantiza la seguridad e integridad
de la informacidn registrada. Por ejemplo: back ups, contrafuegos, etc. Y en “rol / cargo
funcional de las personas con acceso al tratamiento de la informacion” tenés que indicar el
puesto que tienen la/s persona/s que acceden o pueden acceder al tratamiento de |a
informacion. Por ejemplo: médicos, recepcionistas, gerente, etc.

Las medidas de seguridad pueden ser fisicas o ldgicas y es obligatorio Seguridad/Accesibilidad
adoptarlas.

iComao garantiza la seguridad
El art. 9 de la Ley establece: "El responsable o usuario del archivo de ¢ inearidzd o fs nformacin
datos debe adoptar las medidas técnicas y organizativas que resulten Vglancicontaegosete 7
necesarias para garantizar la seguridad y confidencialidad de los datos Rolicargo funcional de las

personas con acceso al
tratamiento de la informacidn

personales, a modo de evitar su adulteracion, pérdida, consulta o
tratamiento no autorizado, y que permitan detectar desviaciones,
intencionales o no, de informacidn, ya sea que los riesgos provengan de
la accion humana o del medio técnico utilizado".

Importante: cuando el almacenamiento de datos se realiza en la nube, se

deberd aclarar que se trata de una transferencia internacional. I“i AA'p



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “transferencia internacional de datos”, en caso que la informacidn se envie fuera de la
jurisdiccion argentina, selecciona el o los paises a los que exporta o puede exportar datos
personales.

Si necesitas agregar mas de un pais, hacé click sobre el boton azul con el signo mas.

w " Tranferencia Internacional de datos

Paises a los que exporta o
puede exportar datos b
personales

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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En el campo “modo de interrelacionar la informacion registrada” tenés que indicar el dato
principal que, al ser ingresado a la base, identifica univocamente un registro. Por ejemplo:
nombre y apellido, DNI, legajo, etc. En el caso que ninguna de las opciones se ajuste, selecciona
“Otros” y menciona el modo.

Modo de interrelacionar la informacion registrada (Marcar al menos
una opcion)
CUIT/ CUIL

DMl + =exo

Caodigo (nico

O @0 @0 @

Crfros

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Forma habilitada para ejercer el derecho de acceso / rectificacidn / actualizacion / supresion
de datos personales” selecciona el medio que las personas deben utilizar para solicitar el
ejercicio de estos derechos. En el caso que ninguna de las opciones se ajuste, selecciona “Otros”
y menciona el medio.

Forma de acceso habilitadas para realizar
rectificacion/actualizacion/supresion de datos personales (Marcar al
menos una Opcion)

Personalmente
Cormeo electronico
Carta documento
Presentacion escrita
Telefonicamente

Sitio web

O 0 OO0 oo

Ofros

Se debe garantizar al menos una forma gratuita para el ejercicio de los derechos de

acceso, rectificacidn, actualizacion y supresidn de datos personales. |||' AAI

Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Domicilio y datos de contacto para ejercer el derecho de acceso / rectificacién /
actualizacion / supresion de datos personales” indica el domicilio y los datos de contacto a los
que tiene que dirigirse la persona para ejercer sus derechos de acceso, rectificacion,
actualizacion o supresion.

Domicilio y datos de contacto para ejercer el derecho de acceso /
rectificacion/ actualizacion / supresion de datos personales

Calle
Altura
Fiso
Cificing
Provincia: | |-
Ubicacion Departamento: | -

Localidad: | |-

Telefono

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Paso 3: completar los datos del tramite
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En “Requisitos y procedimiento para ejercer el derecho de acceso [ rectificacion / actualizacion /
supresion de datos personales” indica en el primer campo el medio a través del cual el titular
del dato debe acreditar su identidad, el modo en que debe dirigirse y la forma de acceso
establecida. Por ejemplo: presentar copia de DNI / completar formulario y enviarlo por correo
electrodnico.

Mientras que en el segundo campo debés senalar los procedimientos establecidos. Por ejemplo:
recibido el pedido por el medio establecido y habiendo cumplido el interesado con los
requisitos, en caso de corresponder, se realizara la rectificacion / actualizacion / supresion en el
plazo que establece el art. 16 de |la Ley 25.326.

Requisitos y procedimiento para ejercer el derecho de acceso /

rectificacion/ actualizacion / supresion de datos personales
Requisitos para el ejercicio del
derecho de
rectificacion/actualizacion/supre
de datos personales

Procedimientos para el ejercicio
del derecho de
rectificacion/actualizacion/supre

z ) AAIP
de datos personales
Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccidn de Dato:



Paso 4: confirmar el tramite
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Tilda el campo “leido” para confirmar la declaracidn jurada vy clickea en guardar.

Si la base de datos es de videovigilancia, deberas adjuntar el manual conforme a la
Disposicion 10/2015 en “documentacion respaldatoria”.

Para finalizar, confirma el tramite.

Inscripcion de Bases de Datos Privadas
Declaracion Jurada

O
ESTE FORMULARIO REVISTE CARACTER DE DECLARACION JURADA

Documentacion Respaldatoria

Leido (]

GUARDAR

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales


https://www.argentina.gob.ar/normativa/nacional/disposici%C3%B3n-10-2015-243335/texto

Modificar datos de una base
Podés encontrar el tramite “Modificacidon de Datos del Registro de Bases de

Datos Privadas” completando el nombre en el buscador o ubicando a la
Agencia de Acceso a la Informacion Publica en el menu izquierdo de

organismos.

Modificacion de datos del Registro de Bases de Datos Privadas

#Agencia de Acceso a la Informacion Publica - AAIP #Participacion ciudadana y Derechos
Registracion de bases de datos en cumplimiento de la Ley 25.326 y su decreto reglamentario 1558/2001.

g
% DETALLES { INICIAR TRAMITE ’

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccién de Datos Personales



Modificar datos de una base
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Clickea en “Completar” para modificar informacion de los distintos campos del formulario.

En “Codigo de responsable” se debe indicar el nimero de registro de la base. Y recorda que
el CUIT del responsable, el nombre de la base y la finalidad o finalidades de la base de datos

son Unicos los campos que no admiten modificacion.

Una vez finalizado, guarda y hacé click en “Confirmar tramite”.

Modificacion de datos del Registro de Bases de Datos Privadas

PR o S

&~

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

# COMPLETAR

CONFIRMAR TRAMITE
S

VOLVER

Repiiblica Argentina - P;)dcr Ejecutivo Nacional
1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA

Constancia Notificacién Electrénica
Niimero: [F-2023-111288821-APN-DNPDP#AAIP

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Miércoles 20 de Septiembre de 2023

Referencia: Notificacion del registro: RL-2023-111288727-APN-DNPDP#AAIP

Se notifica que los datos y docu 0s han sido incarpor
de Datos Privadas en el Legajo({°: RL-2023-111288727-APN-DNPDP#AAIP

istro Registro Nacional de Bases

Transp:
Acc acion
Proteccién de Datos Personales

AAIP

es0 a la Inform:
it atos



Dudas y/o consultas

-«

Cualquier duda, consulta o inconveniente con el tramite envia un mail lo mas
detallado posible a:

registrobasesdedatos@aaip.gob.ar

O ingresa a la Mesa de ayuda de Tramites a distancia para ver el manual
de usuario, los tutoriales y las preguntas frecuentes de esta plataforma.

l Transparencia
Acceso a la Informacion
Proteccidn de Datos Personales


mailto:registrobasesdedatos@aaip.gob.ar
https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ayuda.html

D N P D P Direccién Nacional de l Transparencia
Proteccion de Datos Personales Acceso a la Informacién

Proteccién de Datos Personales
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