
Agenciar
Nuevas funcionalidades para personas
coordinadoras y co-coordinadoras

Coordinadores/as

➢ Desasignar proyectos a Co-Coordinadores/as

Luego de haber asignado proyectos a las distintas personas co-coordinadoras, es posible
desasignarles dichos proyectos. Al realizar dicha acción, se notificará a la persona tanto por
correo electrónico, como dentro de la plataforma Agenciar por medio de una notificación.

Para esto, hacer clic en el ícono que se indica en la siguiente imagen:

A continuación se abre una ventana emergente, en donde se deberá especificar el motivo de
desasignación:



➢ Solicitar Reporte de Evaluación
Podrá solicitar un reporte de las evaluaciones de su comisión haciendo clic en el ícono
correspondiente en la columna acciones, tal como se muestra en la siguiente imagen:

A continuación, recibirá un aviso de que su solicitud fué generada con éxito, y deberá esperar
al correo de confirmación. Luego podrá descargarla dirigiéndose a la sección “Mis Solicitudes”
del menú principal que se encuentra a la izquierda de su ventana:

Para descargar el reporte, hacer clic en el ícono que se indica en la siguiente imagen:



Co-Coordinadores/as

➢ Ver información adicional sobre cada persona Evaluadora

Al momento de asignar proyectos a las personas evaluadoras, luego de realizar la búsqueda
de estas (ya no es obligatorio indicar un área temática) podrá visualizar información sobre
cada una haciendo clic en el ícono “i” de la columna acciones, tal como se muestra en la
siguiente imagen:

Allí encontrará en qué proyectos participa o participó y en qué rol. Además, podrá ver si ya
tiene evaluaciones asignadas y el estado de las mismas:



➢ Correo de aviso de asignación

Luego de realizada una nueva asignación, la persona evaluadora recibirá un correo electrónico
con toda la información importante referida a su evaluación, esto es: nombre de la persona
responsable del proyecto - título del proyecto - nombre de la convocatoria - fecha límite para
aceptar o rechazar el proyecto - fecha límite límite para evaluar el proyecto - correo
electrónico de la persona coordinadora (para aquellos casos en los que la persona evaluadora
quiera solicitar una prórroga de evaluación). A continuación, una imagen de ejemplo:

➢ Visualizar Invitaciones

En la sección “Invitaciones” podrá visualizar un historial de invitaciones para no repetirlas
dentro de la comisión. Estas se encuentran diferenciadas entre co-coordinador y coordinador.



➢ Prorrogar fecha límite de evaluación y de aceptación de proyectos

En la sección correspondiente a las evaluaciones de un proyecto, podrá indicar una prórroga
para cada persona evaluadora. Para esto, hacer clic en el ícono correspondiente de la columna
de acciones, tal como se muestra en la siguiente imagen:

A continuación, deberá especificar las nuevas fechas:

➢ Enviar recordatorio a persona evaluadora

En la misma sección descrita en el punto anterior, podrá también enviar un recordatorio a
cada persona evaluadora, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Esto enviará un correo electrónico a dicha persona (y una notificación dentro de Agenciar) en
dónde se le recuerda sus fechas límite:



➢ Desasignar proyectos a personas evaluadoras
Luego de haber asignado proyectos a las distintas personas evaluadoras, es posible
desasignarles dichos proyectos. Al realizar dicha acción, se notificará a la persona tanto por
correo electrónico, como dentro de la plataforma Agenciar por medio de una notificación.

Para esto, hacer clic en el ícono que se indica en la siguiente imagen:

A continuación se abre una ventana emergente, en donde se deberá especificar el motivo de
desasignación:

➢ Solicitar Reporte de Evaluación
Podrá solicitar un reporte de las evaluaciones de su comisión haciendo clic en el ícono
correspondiente en la columna acciones, tal como se muestra en la siguiente imagen:



A continuación, recibirá un aviso de que su solicitud fué generada con éxito, y deberá esperar
al correo de confirmación. Luego podrá descargarla dirigiéndose a la sección “Mis Solicitudes”
del menú principal que se encuentra a la izquierda de su ventana:

Para descargar el reporte, hacer clic en el ícono que se indica en la siguiente imagen:


