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1. Acceso a la plataforma TAD
Para iniciar el tramite, ingresa a la plataforma Tramites a Distancia (TAD):
https://tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio

TAD permite realizar tramites ante la Administracién Publica de forma digital, sin
necesidad de presentarse fisicamente en un organismo.

Argentina.gob.ar

Inicio / Trémites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realiza tus tramites de manera virtual ante la Administracién Pblica Nacional

Buscar entre nuestros 2510 tramites disponibles Q

Buscar tramite por nombre, organizacion o palabra clave

2. Apoderamiento en TAD
¢Coémo dar de alta a un apoderado?

El representante legal de la empresa debe:
1. Ingresar a TAD con CUIT y Clave Fiscal.

ARCA | {0 SRS

8 Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda



https://tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio
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2. Ir a la seccidn "Apoderados'.

3. Seleccionar como apoderado a una persona fisica e ingresar su CUIT (podés
designar mas de una persona).

Tramites a Distancia T C C {
é ‘ ) - INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONEY IS IEaL 00 ONSULTA
=7 Presidencia de la Nacién 2 e : r B2 ) ' G
1
Seleccione a quién representar v BELINO CABEZONVER

Apoderados
Gestiona la configuracion de apoderamiento

2
Apoderados por mi

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado
2029059384 n
JOSE PEREZ <:| 3
CulLcum Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones
20001077733 NORMA LINO 08/11/2018 [ & cummas |
20348134664 LESLIE ANN CHRISTINE 06/11/2018 ® VER PODER m
20001081994 DOUTER NEIL ANDREW 10/10/2018 ==
27006475081 ESPOSAR CYNTHIA ANN 04/10/2018 m

4. Definir los permisos del apoderado: qué puede modificar, por cuanto tiempo y qué
trdmites puede realizar.
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Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcion que corresponda:
O Dar poder a JOSE PEREZ sobre todos los tipos de tramite
|:>® Especificar los tramites que JOSE PEREZ puede realizar
Permitir la visualizacion de mis "Notificaciones externas”

temporaria

. . : I:> Seleccionar Todos
Seleccione los filtros para aplicar.

Organlsmo Seleccion de tramites

® Aplicacién al Régimen de Importacién Temporaria

Temética #Ministerio de Produccion

Timitar 1a cantidad de veces que realiza el [ramite, a partr ael aia 1271172018
Certificado de importacién temporaria

Categoria #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Informe Técnico- Régimen Importacién Temporaria

la Unica de Comercio Exterior- VUCE

Régimen de Importacion Temporaria- Renovacién del C.T.I.T

#Ministerio de Prod i6n #Ventanilla Unica de Comercio Exter VI

5. Una vez otorgado el poder, las personas designadas deben aceptarlo o rechazarlo.

3. Inicio del tramite

En el buscador de TAD, escribi: "Aplicacién al régimen de Importacién Temporaria".
Aparecerd un Unico resultado.

Importante: Verifica que las ventanas emergentes estén habilitadas.
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INGRESAR

Inicio / ites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realiza tus tramites de manera virtual ante la Administracién Publica Nacional

Aplicacién al régimen de Importacién Temporaria X Y

Buscar tramite por nombre, organizacién o palabra lave

1 tramite encontrado

Aplicacién al Régimen de Importacién Temporaria

#Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE #Ministerio de Economia
Aplicacién al Régimen de Importacién Temporaria

INICIAR TRAMITE

En esta instancia ya te encontras en el sistema de gestion. Si es la primera vez que
accedés, deberas completar por Unica vez el formulario inicial (CUIT, nombre y apellido
del apoderado).

Ministerio de Produccién y Trabajo
Presidencia de la Nacion

Solicitar el Certificado de Tipificacion de Importacién Temporaria (CTIT)

Nombre y apellidox

&
®

a o Antes de comenzar tu solicitud, completa estos datos por tnica vez.

A Informacion general

CuUIT=
=]
2029059384
£

José Pérez
Actividad econemica~

841100 - SERVICIOS GENERALES DE LA ADMINISTRA. n

GUARDAR

1. Hacé clic en "Nueva Solicitud".
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Ministerio de Produccién y Trabajo J=
Presidencia de la Nacién x José Pérez &~

iBienvenido!
@ Escritorio

a Perfil de la empresa Si exportas productos fabricados con insumos importados, en esta plataforma vas a poder solicitar tus

Certificados de Tipificacion de Importacion Temporaria para poder ingresarlos al pais sin pagar el
Establecimientos dereche aduanero. Los insumos y poductos que cargues quedaran guardados para agilizar tus
productivos proximos pedidos.

ﬁ- Insumos
NUEVA SOLICITUD

@ Conjuntos de insumos

2. Acepta el compromiso de no importar mercaderias alcanzadas por las leyes
24.040 y 24.051 de Residuos Peligrosos y sus modificaciones.

Ministerio de Produccion y Trabajo el
Presidencia de la Nacién i} Joseé Pérez &~

Declarc bajo juramento el compromiso de no efectuar importaciones de
mercaderias comprendidas en el marco la las leyes N° 24.040 de Compuestos
quimicos y N® 24.057 de Residuos peligrosos y sus modificaciones

CANCELAR ACEPTAR

3. Comenzé la carga de |a Declaracion Jurada Insumo-Producto.

Podés gestionar:

- Nueva Solicitud

- Reemplazo de un CTIT vigente

- Renovacioén (entre 90 y 20 dias antes del vencimiento)
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Ministerio de Producclén y Trabalo pe —
Presidencia de la Nacign A Jose Pérez & -

Nueva solicitud

o 2 E] 4 5

Informacion general

Elegi el cuit y razon social de la empresa por la que vas a operar

30-50545342-5 Vinos Argentins S.A v <:

Actividad economica de la empresa

O E FTF B

CODIA0 ACTIVIDAD ECOMGMICA

110212 Elaboracion de vinos il

MNombre de la solicitud

Referencia para poder identificar la solicitud facilmente

Tipo de solicitud

Podés renovar una solicitud que se haya vencido, reemplazar una que
necesite cambios o generar una nueva.

NUEVA SOLICITUD REEMPLAZO RENOVACION

VOLVER CONTINUAR -c:

4, Carga de datos.

Primeramente, te solicitara datos de contacto administrativos y datos de contacto
técnicos de la empresa. Te sugerimos tenerlos a mano para realizar esa carga

a) Proceso productivo: Detalla las etapas del proceso, indicando en qué momento se
generan pérdidas o mermas.
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Proceso productivo

Descripcion del proceso productivo @ - productno. Indicar el momenia en e que

b) Establecimiento productivo: Carga los establecimientos correspondientes.
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Crear o seleccionar establecimiento Q

© Crear uno nuevo

CONFIRMAR

1\ No olvides hacer clic en “Agregar” para confirmar la carga.

Establecimientos productivos

Selecciona todos los establecimientos invelucrados en el proceso
productivo de lo que vas a exportar y agregalos a la solicitud

Seleccionar v <: 1

ESTABLECIMIENTO DIRECTION

Planta La Arbolada La calle 1234, Buenos Aires, CABA P <:I
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5. Carga de insumos y productos

Podés cargar la informacién de dos formas:
a) Cargar la informacién desde un archivo Excel

1. Descargd el modelo de excel desde el Sistema y completalo sin modificar el formato.

Tambien la podes solicitar en importtmp@comercio.gob.ar

Carga de insumos y productos

ar los Insumos que
fabricar los productos

Cn los pasos que siguen vas a tener que car

4 - P i

orar, y Como vas a Use

et

1ic

CARGAR ARCHIV O EXCEL

VOLVER

CONTINUAR ’
S

2. Adjuntalo selecciondndolo desde tu PC.


mailto:importtmp@comercio.gob.ar
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Carga de insumos y productos

5 pas0s gUe siguen vas a tener que canar jos Msumos que
ecesitds impaortar, y como vas a usarios para fabricar los productos
para exportar

ya tenés un listado he

ilzar el procesa. Siono, podes carga
plataforma

Para mas informacion sobre cor mpletar el archivo, enlid

CARGAR MANUALMENTE CARGAR ARCHIV O EXCEL

Adjuntar archivo

elecciona el archivo de fu

N 1 i
m R

VOLVER
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Qrganizar - hhueva carpeta

e M

3 Arceso rdpido

Adab

B Escritanis w T
Lightshat

"_" Destatins - o 6] carga_masia,dss

|2] Documnertas

& Imdgenes o,

1% Geogle Dve &

Blug o ol

Hombre de archivo: | caige_mssva sl

miar archivo

a:ciond el archivo de tus insumos y productos

m Mingun archivo seleccionado

3. El sistema validara el archivo y te permitira “CONTINUAR".

Ministerio de Produccion y Trabajo
Presidencia de la Nacién

=~ M@ 8
Fucha de medifica...  Tipo Tarnafta ™
TRT20TT TA0% pom,  Carpets dearchivos
G 20T & e p. m.  Carpete dearchivos
307 125407 . . Hioda de calculid, 135
30 TodT p 224
14 LR 350
T HET . m 12523
*
- | Todos las archivos v;
conce
oy José Pérez &~

Nueva solicitud

<
]

Archivo cargado con exito

¥ 1 conjunio y 2 insumos camgados

¥ 3 productios cargados

#QOFHF*FF B

¥ 3 grupos de relaciones cargadas

VOLVER

CONTINUAR

4. Si el Sistema detecta algun error en los datos cargados en el archivo Excel, emitira
un reporte para que puedas identificar el error y corregirlo. Te permitira “VOLVER" y

cargarlo nuevamente.
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Escritorio / Nueva sobicud

Descargar reporte

¢Querés descargar el reporte de errores?

s

Errores en archivo

¥ 9O E *FF » 8

VOLVER

b) Cargar la informacién manualmente

1. Selecciona “Cargar manualmente”.

Carga de insumos y productos

5 pas0s Que siguen vas a lener Que cart

1 A5 imporlar, ¥y cOmMo vas a usarios
para exportar
Siya tenes un listado hecho, podés

ISar gg (=0 o] para
S0 3 no, podés cargario manualmente desde ia

5 informacion sobre como completar el archivo, goird aca

VIHLVER CONTINUAR

2. Selecciona “INSUMO INDIVIDUAL" y luego “CONTINUAR".
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Nueva solicitud

e : :

Insumos y conjuntos

Ahora tenés que cargar los insumos que necesitds importar.
Si tenés opciones de insumos que puedan reemplazarse entre si, tenés
que crear un conjunte de insumos sustitutivos.

INSUMO INDIVIDUAL CONJUNTO DE INSUMOS
CONTINUAR

O E FF B

VOLVER

Crear o seleccionar insumos _ Q

@ Crear uno nuevo

CONFIRMAR BORRAR CANCELAR

2. Completd |la descripcién del insumo colocando las caracteristicas técnicas
distintivas (por ejemplo: su material de composicién, sus dimensiones, etc.),
utilizando como guia los textos de partidas y subpartidas de la posicidon arancelaria
consignada:
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e Ladescripcién debe estar en castellano y sin abreviaturas, de modo tal
gue permita una correcta identificacion.

e NCM: Consignar la posicién arancelaria de la Nomenclatura Comun del
Mercosur, a 8 (ocho) digitos, sin puntos, vigente a la fecha de presentacién
de la solicitud.

e Unidades de medida: Sélo serdn admitidas aquellas contempladas en el
Sistema Métrico Legal Argentino (SIMELA).

e Las marcasy cédigos internos no sirven para diferenciar un insumo o
producto de otro. Si necesitas que figuren en la descripcién podras
indicarlo entre paréntesis al final de la descripcion.

3. Guarda y confirma.

Insumo nuevo ————————————————
- P Cadigo que una empresa le asigna a

Cdigo de identificacicn interno @ cada insumo para poder identificarlo.
INS-00013 '

Posicién arancelaria

70109021 n

Descripcion
Sicreés que no es exacta o suficiente, podés editarla

BOTELLA DE VIDRIO 375 MI

-
Crear o seleccionar insumos _ Q

© Crearuno nuevo

W Botella de vidrio 375 ml

vorve CONFIRMAR BORRAR ‘ CANCELAR

4. El sistema te mostrara el insumo creado. Podés agregar uno nuevo o “CONTINUAR".
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o 3 4 5 U]

Insumos y conjuntos

Ahora tenés que cargar k

e necesitas iImportar

nes opeione

Jue crear un conjunto ae 1

O ]

Agregar otro

INSUMO INDIVIDUAL CONJUNTO DE INSUMOS

VOLVER

6. Carga de Conjuntos de insumos sustitutivos

El sistema permite cargar insumos sustitutivos como “Conjuntos” bajo un cédigo
Unico que los agrupe. En este campo se agruparan aquellos insumos que se
puedan utilizar sustitutivamente, y sélo cuando su consumo sea idéntico.

1. Hacé clic en “Conjunto de Insumos”.
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Crear o seleccionar insumos

@ Crear uno nuevo

CONFIRMAR BORRAR CANCELAR

2. Selecciond los insumos.

Crear o seleccionar insumos

[ Tapon de corcho aglomerado / aglomerado 1+1

[ Tapon de corcho natural

O Tapon sintetico de policloruro de vinilo (pvc) o polipropileno

(0 Capsula metalica a rosca

CONFIRMAR BORRAR CANCELAR

3. Asigna un nombre de referencia para el conjunto.
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Nuevo conjunto sustitutivo
Nombre del conjunto

$ Grupo GR-000T: cierre botella

Insumos

¢ 2 insumos seleccionados v
CANCELAR ( GUARDAR

4, Confirma y continua.

Crear o seleccionar insumos _ Q

© cCrear uno nuevo

@ Grupo GR-0001: cierre botella

CONFIRMAR BORRAR CANCELAR
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Insumos y conjuntos

Ahora tenés gue cargar los insumos que necesitas importar.
Si tenés opciones de insumos que puedan reemplazarse entre si, tengés
que crear un conjunto de insumos sustitutivos.

Co> I ]

Agregar otro

INSUMO INDIVIDUAL CONJUNTO DE INSUMOS

ey
CONTINUAR
o —

VOLVER

5. El sistema mostrara un detalle de cuantos insumos y conjuntos
fueron cargados.
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Insumos y conjuntos

Los conjuntos se conforman de insumos que son sustifutivos entre si (se
usa uno u otro) y tienen una misma relacion con el producto.
Selecciona segun lo que necesites importar

1 conjunto y 1 insumo agregados A 2

Conjunto de insumos 1 (3 insumos)

coDIGO POSICION ARANCEL ARIA DESCRIPCION
INS-D0O003 45049000 Tapondecorchoa . w & @
INS-00004 45031000 Tapondecorchon.. ¥ & @

Insumos individuales

CODIGO POSICION ARANCEL ARIA

INS-00013 70109021 Botelladevidrio37.. w & @

Agregar otro

INSUMO INDIVIDUAL CONJUNTO DE INSUMOS

CANCELAR @

7. Carga de productos
El procedimiento es similar al de los insumos.

Completa la descripcidon técnica, la posicion arancelaria y guarda.
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Crear o seleccionar productos _ o]

@ Crear uno nuevo

CONFIRMAR BORRAR CANCELAR
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Productos

Carga los productos gue vas a exportar.

Seleccionar v

Nuevo producto

Codigo de identificacion intemo @ ! Codigo que una empresa le asigna a

1 cada insumo para poder identificarlo.

Posicidn arancelaria

e n

Descripcion

Si crees gue no es exacta o suficiente, podés editarla

e R ..
CANCELAR { GUARDAR ]
e ——

En el campo “Posicidn arancelaria” podras ingresar una palabra clave como
referencia para identificar productos que ya hayas cargado con anterioridad y se
encuentren en tu base de datos.

Posicion arancelaria
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Resultados

Se encontraron 262 posiciones relacionadas a "Vino”

Escribir producto o posicion

POSICION ARANCEL ARI DESCRIPCION
$@ 22042100 VINO EN BOTELLAS X 375 MI
O 22042100 VINO EN BOTELLAS X 750 MI
O 22042100 VINO EN BOTELLAS X 1500 MI

Y ' NI

CANCELAR CONFIRMAR

El sistema mostrara un detalle de la informacién cargada. Confirma y continua.

2]

© : :

Productos

Carga los productos que vas a exportar

Agregar otro

Seleccionar v

AGREGAR

s R i
CONTINUAR
o

VOLVER
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8. Carga de Relaciones Insumo-Producto (RIP)

Las relaciones de Insumo-Producto indican la cantidad y unidad de medida de
cada insumo o conjunto, utilizada para la elaboracién de la cantidad y unidad de
medida del producto a exportar, indicando asimismo las pérdidas y/o mermas.

Seleccionar insumos y conjuntos _ Q

& INS-00013

0O GR-0001

CONFIRMAR CANCELAR

Deberas seleccionar el/los insumos, el/los conjuntos que utilizaras para la solicitud.
Luego confirma.
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Seleccionar productos

& PROD-0002

CONFIRMAR CANCELAR




Secretaria de
Industria y Comercio

Ministerio de Economia

Lo mismo sucede para los productos, selecciona aquellos que correspondan y
confirma. Completa todos los campos requeridos.

1] [1] (3] ﬂ 1

Mo por un

O VANOS INGLHNGS P on

i e

Productos

VRV

Relacion | de 3 —

Insumao 1: Betella de vidrio 375 mi
Carvtidad Unided de medida

| 1} -

Producte 1: Vino en botellas x 375ml

0000

Urided de medida
1] L L
Poslcién arancelarla = la mema
Descripoion

e i ...

WOLYER
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Detalle de mermas: Se detallaran las mermas conforme al cuadro anterior de
relaciones, consignando la posicion arancelaria a 8 digitos (NCM) y la descripciéon
técnica de dicha merma.

Guarda y continua.

9. Finalizacion y presentacion
Una vez completada la solicitud, el sistema te dara dos opciones. Para ambas
instancias, se realiza un analisis técnico:

a) Generar Expediente: Se asignarad un nimero de solicitud. Si hay observaciones,
recibiras la notificacién correspondiente.

(2]

Generar solicitud

Tu solicitud esta lista para ser validada. Tené en cuenta que si elegis “Generar
Expediente”, no tendra proceso de validacion y, en caso de tener algun error,
el tramite puede demorarse.

NUMERO DE SOLICITUD 293/2018. @ Vista previa

VALIDAR

VOLVER

b) Solicitar Validacién (recomendado): El técnico realizard una evaluaciéon de
todo lo actuado hasta el momento: descripciones, posiciones arancelarias, etc.
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Generar solicitud

Tu solicitud esta lista para ser validada. Tené en cuenta que si elegis "Generar
Expediente”, no tendra proceso de validacion y, en caso de tener algun error,
el tramite puede demorarse.

NUMERO DE SOLICITUD 293/2018. @ \Vista previa

EXPEDIENTE

Una vez finalizada la secuencia, clicked en “VOLVER AL ESCRITORIO".

Solicitud enviada a validar

En las proximas 72 horas vas a recibir una respuesta. Revisa tus notificaciones

Numero de solicitud: 293/2018.
Nombre de la solicitud: Grupo GR-0001: cierre botella
Tipo de solicitud: Nueva solicitud. CTIT#123456789121

IMPRIMIR VER VOLVER AL ESCRITORIO

Alli podras observar todas las solicitudes creadas y sus estados.
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Importante: Sélo podras eliminar las solicitudes incorrectas cuando estas se
encuentren en el estado “Borrador”.

iBienvenido!

. Adernds, podés pedir el informe técnico. Recorda gue no van a ser visibles

Buscar | Por nombre et Hasta ﬂ MUEVA SOLICITUD

HUMERT FECIIA HOMDRE ESTADD ENFORBE TECHICO

293/2018 11/10/2018 (P GO0 Cleare Enviado a Prevalidar :
32072018 11/10/2018 Vinos Borradar E
319/2018 11/10/2018 Vinos Gestion Directa :
318208 11/10/2018 Vinos En subsanacion .
3172018 11/10/2018 Vinos :_I?TZ:H?: o ici]l :
316/2018 11/10/2018 Vinos IT solicitado :
3is/2018 11/10/2018 Vinos En subsanacion por [T :
31472018 11/10/2018 Vinos Vencida E
32018 11/10/2018 Vinos Eliminada :
310/2018 11/10/2018 Vinos Pendiente validacion :
309/2018 11/10/2018 Vinos Validada E

(En estado VALIDACION) Si el técnico encuentra errores o inconsistencias te
devolver3 la solicitud observada. Los tres puntitos a la derecha te ofreceran las
opciones disponibles, elegi “EN SUBSANACION".
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iBienvenido!

Ultimas solicitudes

Aca poaés ver & estade de 1us nameas ¥ etianos o aliminarios. Ademas, podes peor & miormes iecnico, Reoois gus no van &8 sar visblas (os dmtes
rsaliradas pon olrcs apodecados die B msma empriess

Busce  Por nombre Desde Hasla a WA S04 CETLD
42172018 28020 E Adrmenin balancoada pars poTes H

VER TODAS

Revisa solapa por solapa hasta encontrar la observacion del técnico. El sistema la
destacara con color amarillo.

Productios

Fresecut

A e T 0 o L ST Rk A - -
Frama shjrnivn i Baal

Craria e i de ———

ETEREEE I

LA TO IALMIECL A FIRAD FY HIROS

Filmset e i w b e g e

VOLVER OO

Una vez que hayas corregido las observaciones envia nuevamente la solicitud a
VALIDAR, para que el técnico verifique que los errores hayan sido subsanados. Si la
solicitud estd correcta volverd a tu escritorio sin observaciones con el estado
HABILITADA PARA IT.
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Ultimas solicitudes

Ach podés ver &l estado dé lus trimiles y editadios o shminarlos. Ademdis, podés pede &l informe técnico. Recordd gue no van a ser visiblés los trimiles
redliades pof olros ApOOEBdes g8 1 MiIsma empriks

g — = o e sucne

4212018 MAWHNIE Almento balanceado para pemos

VER TODWS

A partir de ese momento estaras habilitado para gestionar el INFORME TECNICO.

iBienvenido!

Ultimas solicitudes

Acd podés ver el estado de tus tramites, y editarios o eliminarlos. Ademas, podés pedir el mforme técnico

Bus
NUMERD FECHA MNOMBRE ESTADO INFORME TECHICO
e Grupo GR-0001: cierre Habilitada para |T & Editar
293/2018 11/10/2018 batella (informe téenico)

£ Duplicar

Eliminar

32002018 11/10/2018 Vinos Borrador o

& VerlT

y I solicitar 1T
319/2018 11/10/2018 Vinos Gestion Directo

10. Solicitud del Informe Técnico
Podras optar por INTI o UTN como organismo evaluador, o un INGENIERO
MATRICULADO.

Si solicitaste que un Organismo realice el Informe Técnico, el Sistema derivara la
solicitud al Organismo que hayas seleccionado.



' Industria y Comercio

Ministerio de Economia

Si solicitaste que un INGENIERO MATRICULADO realice el Informe Técnico, deberas
apoderarlo previamente a asignarle este tramite. Ver el instructivo GESTION DE
INFORME TECNICO CON INGENIERO MATRICULADO.

Busque y seleccione organismo _ a

O INTI

O um

CONFIRMAR CANCEL AR

Una vez solicitado, el estado sera: “IT Solicitado”.



Secretaria de
Industria y Comercio

Ministerio de Economia

iBienvenido!

Ultimas solicitudes

Aca podes ver el estado de tus tramites, y editarlos o eliminarlos. Ademas, podés pedir el informe tecnico.

Buscar Por nombre Desde Hasta ﬂ m

NUMERO FECHA NOMBRE ESTADO INFORME TECNICO
Grupo GR-0001: cierre o H

293/2018 11/10/2018 botella IT Solicitado .

320/2018 11/10/2018 Vinos Borrador E
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